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ВЕСТНИК 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

 

18 апреля 2024г. № 17 (1144) 
 

Выходит с 30 ноября 2007 г. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 09.04.2024              № 348 

г. Нововоронеж 

 

О согласовании МУП «Фора» предоставления  

ООО «Мега» в аренду части нежилого  помещения,  

расположенного по адресу: г. Нововоронеж,  
ул. Космонавтов, д. 29  

 

На основании ст.ст. 295, 608 Гражданского кодекса РФ, ст.ст. 18, 20 Федерального закона «О государственных и муниципальных 
унитарных предприятиях» от 14.11.2002 № 161-ФЗ, ч. 9 ст. 17.1 Федерального закона «О защите конкуренции» от 26.07.2006 № 135-ФЗ, 

руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46, Устава городского округа город Нововоронеж, рассмотрев обращение муниципального унитарного 

предприятия городского округа город Нововоронеж «Фора» № 101-10-1224 от 26.03.2024 о согласовании аренды части нежилого 
помещения, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Согласовать муниципальному унитарному предприятию городского округа город Нововоронеж «Фора» предоставление обществу с 
ограниченной ответственностью «Мега» в аренду на срок с 11.03.2024 по 07.04.2025 помещения общей площадью 42,24 кв.м (комната №24 

основной площадью 18,8 кв.м., комната №30 основной площадью 13,2 кв.м.), являющегося частью здания с кадастровым номером 
36:33:0002404:62, расположенного по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 29, для использования в целях 

реализации хлеба и хлебобулочных изделий. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 
3. Настоящее постановление  опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город  Нововоронеж». 

 

Глава администрации                                         Р.В. Ефименко 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 11.04.2024              № 357 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 05.05.2014 № 447  

«Об утверждении состава градостроительного совета  
при администрации городского округа город Нововоронеж» 

 

В соответствии с Положением о градостроительном совете при администрации городского округа город Нововоронеж, утверждённым 
постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 28.01.2021 №58 «Об утверждении Положения о 

градостроительном совете при администрации городского округа город Нововоронеж, распоряжением администрации городского округа 

город Нововоронеж, руководствуясь ст. ст. 3,43,46 Устава городского округа город Нововоронеж, в связи с изменениями кадрового состава 
в администрации городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 05.05.2014 №447 «Об утверждении состава 
градостроительного совета при администрации городского округа город Нововоронеж» следующие изменения: 

1.1. Пункт 1 изложить в следующей редакции: 

«1. Утвердить состав градостроительного совета при администрации городского округа город Нововоронеж: 
Председатель совета: 

Р.В. Ефименко - глава администрации городского округа город Нововоронеж; 

Заместитель председателя совета: 
Ю.И. Жегульский - заместитель главы администрации городского округа город Нововоронеж; 

Секретарь совета: 
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Т.А. Хлебникова - архитектор 2 категории отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа  город 

Нововоронеж; 
Члены совета: 

А.А. Еренков - Министр архитектуры и градостроительства Воронежской области (по согласованию); 

К.Ю. Кузнецов - заместитель председателя Правительства Воронежской области по строительству (по согласованию); 

С.М. Беляева - заместитель министра архитектуры и градостроительства Воронежской области (по согласованию); 

А.Е. Енин - декан факультета архитектуры и градостроительства ФГБОУ ВО «Воронежский государственный технический университет» 

(по согласованию); 
С.М. Сорокин - председатель правления общественной организации «Воронежская областная организация Союза архитекторов России» 

(по согласованию); 

В.И. Семёнов - руководитель общественной приемной Губернатора Воронежской области в городском округе город Нововоронеж (по 
согласованию); 

О.В. Уразов - заместитель директора по управлению персоналом филиала АО «Концерн Росэнергоатом» «Нововоронежская АЭС» (по 

согласованию); 
С.С. Константинов - заместитель генерального директора АО  «Атомтехэнерго» - директор филиала «Нововоронежатомтехэнерго» (по 

согласованию); 

Д.С. Иванов - начальник административно-хозяйственного отдела филиала АО «Концерн Росэнергоатом» «Нововоронежская АЭС» (по 
согласованию); 

Н.Н. Нетяга - глава городского округа город Нововоронеж (по согласованию); 

М.С. Иванов - первый заместитель главы городского округа город Нововоронеж (по согласованию); 
А.В. Бурданцев - директор ООО «Благоустройство» (по согласованию); 

В.Л. Прудников - руководитель Межрегионального управления №33 ФМБА России - главный государственный санитарный врач по г. 

Нововоронежу Воронежской области и обслуживаемым организациям (по согласованию); 
А.А. Строгонов - руководитель МБУ «Аварийно-спасательный центр» (по согласованию); 

В. А. Баркалов - начальник отдела НД и ПР по городскому округу город Нововоронеж (по согласованию). 

С.А. Тулинова - заместитель главы администрации городского округа город Нововоронеж; 

Е.В. Акименко - начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Нововоронеж; 

Д.К. Сахаров - архитектор 1 категории отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Нововоронеж; 

Е.С. Колокольчева - инженер 1 категории отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа город 
Нововоронеж; 

Г.Н. Плёхов - представитель общественности (по согласованию); 

В.Ю. Степанов - представитель общественности (по согласованию). 
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления  городского округа город Нововоронеж». 

 
Глава администрации                                          Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 12.04.2024              № 359 

г. Нововоронеж 

 

О награждении 

 

По результатам ежегодного городского смотра – конкурса на лучшую организацию работы в области охраны труда, в соответствии с 

решением Нововоронежской городской Думы от 25.09.2018 №301 «Об утверждении Положения о наградах городского округа город 
Нововоронеж»,  постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 11.02.2009 №299 «О проведении ежегодного 

городского смотра - конкурса на лучшую организацию работы в области охраны труда», протоколом заседания координационного совета 

по охране труда городского округа город Нововоронеж от 16.02.2024 №1, руководствуясь статьями 3, 43, 46 Устава городского округа 
город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. За высокий уровень организации работы в области охраны труда по созданию здоровых и безопасных условий труда на каждом 
рабочем месте, снижение рисков несчастных случаев, профессиональных заболеваний и призовое место в ежегодном городском смотре – 

конкурсе за 2023 год, наградить Почётной грамотой администрации городского округа город Нововоронеж коллективы следующих 

организаций: 
1.1. Первое место: 

- АО «НИКИМТ-Атомстрой» Дирекция на Нововоронежской АЭС (директор Филиала Вислогузов  Александр Вячеславович); 

- МУП «Аквасервис» (директор Попов Сергей Николаевич); 
1.2. Второе место: 

-  Филиал АО «Концерн Росэнергоатом» «Нововоронежская атомная станция» (директор Поваров Владимир Петрович); 

- «Нововоронежатомэнергоремонт» - филиал АО «Атомэнергоремонт» (директор Левченко Герман Юрьевич); 
- МУП «Центральный рынок» (директор Сеничкина Ирина Любомировна); 

1.3 Третье место: 

- Филиал АО «Концерн Росэнергоатом» «Опытно-демонстрационный инженерный центр по выводу из эксплуатации» (директор 

Кулеватов Анатолий Сергеевич); 

- ООО «Нововоронежская АЭС-Авто» (генеральный директор Татаренко Алексей Анатольевич); 

- ФГБУЗ КБ № 33 ФМБА России (главный врач Ролдугин Геннадий Николаевич). 
2. За активное участие в ежегодном  городском смотре - конкурсе за 2023год на лучшую организацию работы в области охраны труда, за 

стремление в достижении высоких показателей в организации работы в области охраны труда объявить благодарность администрации 

городского округа город Нововоронеж следующим коллективам: 
- АНО ДПО «Техническая академия Росатома» (проректор - директор Солнцев Андрей Владимирович) ; 

- МБУ «АСЦ» (руководитель Строгонов Алексей Александрович); 

- МКДОУ «Нововоронежский детский сад № 14» (Заведующий Подшивалкина Ирина Владимировна); 
- МКОУ «Нововоронежская СОШ № 3» (Директор Кольцова Галина Алексеевна); 

- МКДОУ «Нововоронежский детский сад № 4» (заведующий Железняк Марина Викторовна); 

- МКДОУ «Нововоронежский детский сад №8» (Заведующий Попова Валентина Ивановна); 
- МКДОУ «Нововоронежский детский сад № 13» (Заведующий Терехова Альбина Анатольевна). 
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3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации С.А.Тулинову. 

 

Глава администрации                                                     Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 12.04.2024              № 360 

г. Нововоронеж 

 
О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа  город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1179 

 
В целях приведения нормативных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие с требованиями 

федерального законодательства, руководствуясь статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, администрация 

городского округа город Нововоронеж 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1179  «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, без проведения торгов» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области» следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1179  изложить в  новой 

редакции согласно Приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 
округа город Нововоронеж». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Ю.И. Жегульского. 

 
Глава администрации                                               Р.В. Ефименко 

 

Приложение 
к постановлению администрации 

городского округа город Нововоронеж  

Воронежской области 
от «  12 »      04       2024 г. № 360 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность 

на который не разграничена, без проведения торгов» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 
предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление в 

собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» на территории 
городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных лиц, работников. 

1.3. В рамках настоящего Административного регламента земельные участки предоставляются без проведения торгов в следующих 
случаях: 

1.3.1. путем заключения договора купли-продажи: 

1) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного по договору аренды или договору безвозмездного 
пользования в целях комплексного освоения, развития территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 

года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»; 

2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества; 

3) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в 

случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ; 
4) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за 

исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ; 

5) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных 
Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"; 

6) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или 

юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с 
этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому 

гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у Администрации информации о выявленных в рамках 

государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого 
земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи 
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такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка; 

7) земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ. 

1.3.2. путем заключения договора аренды: 

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации; 

2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения 

объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных 
объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации; 

3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов 

социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии 
соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области; 

4) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О 

несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для обеспечения исполнения обязательств застройщика перед гражданами, денежные 
средства которых привлечены для строительства многоквартирных домов в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года 

№ 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 

некоторые законодательные акты Российской Федерации» и права которых нарушены, в случае принятия арбитражным судом в отношении 
такого земельного участка мер по обеспечению требований кредиторов и интересов должника в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 

Федерального закона от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

5) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя 

обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения 

гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития 
территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

6) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для 

размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, 

объектов федерального, регионального или местного значения; 

7) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том 

числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, 
если иное не предусмотрено подпунктом 10 настоящего пункта, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации; 

8) садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества; 
9) ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенного в границах 

территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями 

садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если 
необходимость предоставления указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания членов 

садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего пользования в 

границах такой территории); 
10) земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 года 

№ 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 
некоторые законодательные акты Российской Федерации»; 

11) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) 

лицам, которым здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставлены в аренду, на праве 
хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ, на праве оперативного управления; 

12) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства 

собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ; 

13) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за 

исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, или в постоянном (бессрочном) пользовании, 

пожизненном наследуемом владении физических лиц в случае, если такой земельный участок был им предоставлен до дня введения в 
действие Земельного кодекса РФ и при этом такой земельный участок не может находиться в частной собственности; 

14) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных 

Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 
15) земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, обеспечивающему в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории; 
16) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в 

соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области; 

17) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; 

18) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

19) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в 

Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития 
традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Воронежской 

области; 

20) земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на приобретение в собственность 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, 

если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте; 

21) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного 
участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства; 

22) земельного участка, необходимого для осуществления пользования недрами, недропользователю; 

23) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту 
особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета 

Воронежской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой 
экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости; 

24) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны любого типа или на прилегающей к ней территории, для 

строительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социальной, инновационной и иных инфраструктур этой особой 
экономической зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 
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власти, либо органом исполнительной власти Воронежской области, либо управляющей компанией в случае принятия уполномоченным 

Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения о привлечении управляющей компании к 
управлению особой экономической зоной при передаче им полномочий в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 

116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития 

инфраструктуры особой экономической зоны; 

25) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о 

государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные 

соглашения; 
26) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или 

для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор 

об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом 

Воронежской области, некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или муниципальным образованием для освоения 

территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования; 
27) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, 

лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт; 

28) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым 
заключено охотхозяйственное соглашение; 

29) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов 

предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения; 
30) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах 

полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог; 

31) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для 
размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования; 

32) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в 

границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией; 

33) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о 

предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими 

ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами; 
34) земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования 

рыбоводным участком, находящимся в муниципальной собственности (далее - договор пользования рыбоводным участком), для указанных 

целей; 
35) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 

отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации; 
36) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у 

Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях 

законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового 
договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора 

аренды такого земельного участка; 
37) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31 пункта 2 статьи 39.6 

Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в 

соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ; 
38) земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного 

строительства»; 

39) земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в 

соответствии с Федеральным законом «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»; 

40) земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности 

публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным 

законом «О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»; 

41) земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, 

предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов 

незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может 

быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года 
№ 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным 

законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, 

органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на 
строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если земельные участки (права на 

них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным (банкротом); 

42) земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» по основаниям, предусмотренным Федеральным 
законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

43) земельного участка, предназначенного для размещения объектов Единой системы газоснабжения, организации, являющейся в 

соответствии с Федеральным законом от 31 марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации» собственником такой 

системы, в том числе в случае, если земельный участок предназначен для осуществления пользования недрами. 

1.3.3. путем принятия решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование: 

1) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным); 
2) казенным предприятиям; 

3) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий. 

1.3.4. путем заключения договоров безвозмездного пользования: 
1) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным); казенным предприятиям; центрам 

исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий; 

2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок 
трудового договора, заключенного между работником и организацией; 

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти 

лет; 
4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования 

consultantplus://offline/ref=936A5C0FD94248426D8460F5629D5B21056557147440972005F5F5900EB83C0EA92460A6E089D4F20BDEABF65Dv8S0M
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здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения; 

5) религиозным организациям на срок до сорока девяти лет при условии, что на указанных земельных участках расположены здания, 
сооружения религиозного или благотворительного назначения, принадлежащие им на праве собственности, в случае, если указанные 

земельные участки ограничены в обороте и (или) не могут быть предоставлены данным религиозным организациям в собственность; 

6) некоммерческим организациям при условии, что на указанных земельных участках расположены принадлежащие им на праве 

безвозмездного пользования и находящиеся в государственной или муниципальной собственности здания, сооружения, на срок до 

прекращения прав на такие здания, сооружения; 

7) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены гражданско-правовые договоры на 

строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств 

бюджета Воронежской области или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров; 
8) некоммерческим организациям для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на 

таких земельных участках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и 

(или) реконструкции данных объектов капитального строительства; 
9) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, на срок не более 

чем шесть лет; 
10) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, 

определенных законом Воронежской области, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных 

образованиях по профессиям, специальностям, установленным законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет. Законом 
Воронежской области может быть предусмотрено, что такие граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях или иметь основания для постановки на данный учет, а также требование об отсутствии у таких граждан права собственности 

на иные земельные участки, предоставленные для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в 
данном муниципальном образовании; 

11) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому 

гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением; 

12) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных 

участках на срок не более чем пять лет; 

13) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 
14) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем пять лет; 

15) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые 

предусмотрены федеральными законами; 
16) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", 

Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности 
государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг 

необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта; 
17) некоммерческим организациям, предусмотренным законом Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях 

жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, 

указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Воронежской 
области, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства; 

18) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной 

собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого 

земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного 

пользования на изъятый земельный участок; 

19) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию 
жилищного строительства"; 

20) акционерному обществу "Почта России" в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях реорганизации федерального 

государственного унитарного предприятия "Почта России", основах деятельности акционерного общества "Почта России" и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации". 

21) публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" для обеспечения выполнения инженерных изысканий, 

архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального 
строительства, включенных в программу деятельности указанной публично-правовой компании на текущий год и плановый период в 

соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации"; 
22) публично-правовой компании "Фонд развития территорий" для осуществления функций и полномочий, предусмотренных 

Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", если завершение строительства объектов незавершенного 
строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) 

указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О 

несостоятельности (банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом 

исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на 

строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

23) публично-правовой компании "Роскадастр" в отношении земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) 

пользования федеральным государственным учреждениям, реорганизация которых осуществлена в соответствии с Федеральным законом 

"О публично-правовой компании "Роскадастр"; 
24) участнику Военного инновационного технополиса "Эра" Министерства обороны Российской Федерации в соответствии с 

Федеральным законом "О Военном инновационном технополисе "Эра" Министерства обороны Российской Федерации и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" на территории указанного Технополиса на срок участия в его 
деятельности для достижения целей создания и решения задач указанного Технополиса в порядке, установленном федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому 

регулированию в области обороны. 
1.3.5. В соответствии с частью 1 статьи 39.14 Земельного кодекса РФ предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, осуществляется без проведения торгов в 

следующем порядке:  
1) подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 
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межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;  

2) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости». В случае, если земельный участок, на котором 

расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в Администрацию может обратиться любой правообладатель здания, 

сооружения, помещения в здании, сооружении;  

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.15 
Земельного кодекса РФ, в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;  

4) обеспечение заинтересованным гражданином или юридическим лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного 
участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией 

лесных участков либо кадастровых работ, необходимых для уточнения границ земельного участка, в случае, если принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка;  
5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с 

уточнением границ земельного участка, а также государственной регистрации права муниципальной собственности на него, за 

исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не 
разграничена;  

6) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предоставлении земельного участка;  

7) заключение договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным 
участком, принятие Администрацией решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) 

пользование.  

1.3.6. Предоставление земельных участков в собственность бесплатно без проведения торгов по основаниям, предусмотренным статьей 
39.5 Земельного кодекса РФ, регулируется административным регламентом  предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно». 

1.3.7. Особенности предоставления земельных участков в 2024 году, в том числе дополнительные основания предоставления земельных 

участков, устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях 

регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной 
платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».  

2. Круг заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в 
качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании 
акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 
Заявитель.  

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации (https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по 

адресу:www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), на РПГУ – в информационной системе Воронежской области «Портал 

Воронежской области в сети Интернет», расположенной по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному 

размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема 
Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 
в) режим работы Администрации; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=438468&date=30.04.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=443769&dst=749&field=134&date=30.04.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=438468&date=30.04.2023


8 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №17 от 18.04.2024 

 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 
Муниципальной услуги; 

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 

заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 

порядке и способах проведения оценки. 
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного 

подразделения Администрации. 
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 
Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, 

инструкции, брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 
3.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 

обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении 
Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному 

постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 № 1099. 

3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без 
проведения торгов». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается 
организационно-распорядительным документом Администрации. 

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Нововоронежской городской Думы от 

06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа город Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг». 
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
5.6.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 

5.6.3. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 
указанных в пункте 9.3 настоящего Административного регламента. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. В соответствии с вариантами, приведенными в разделе III настоящего Административного регламента, результатом предоставления 
Муниципальной услуги являются: 

consultantplus://offline/ref=2C4ABB865BB9407AFFC9D219FB6FB74EA84FE988EBE51BB7551B3658771DB4066E57B2C8C242261C5108C6B34F667E27EF73DE0423D6DCADU8N6M
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6.1.1. договор купли-продажи земельного участка; 

6.1.2. договор аренды земельного участка; 
6.1.3. договор безвозмездного пользования земельным участком; 

6.1.4. решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

6.1.5. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

6.1.6.  выдача дубликата документа. 

6.2. Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее 

результаты, является правовой акт Администрации, содержащий обязательные реквизиты в соответствии с требованиями Земельного 
кодекса РФ.  

6.3. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 
6.4.Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 
3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  
- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 20 дней со дня поступления заявления с приложением 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
В 2024 году срок предоставления Муниципальной услуги  составляет не более 14 календарных дней.  

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ.  

7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

8.1. Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена,  без проведения торгов» осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг»; 

Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов»; 
Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 

предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, а также требований к их формату»; 
Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 

иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу: 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi. 
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем. 

9.1. При обращении в Администрацию Заявителями (их представителями) должны быть представлены:  

1) заявление о предоставлении земельного участка. В письменном заявлении о предоставлении земельного участка указываются: 
а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктами 1.3.1 - 1.3.4 настоящего 
Административного регламента; 

д) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному 

Заявителю допускается на нескольких видах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в случае, если земельный участок предоставляется 

взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд; 

ж) цель использования земельного участка; 
з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

В случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель Заявителя, к 

consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C7743865BE8EA24134091164765FEE6B97F0AF7395A768DB7D7C70wBq9M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C17F3964B4D9F543655C1F617E0FB47B93B9F87689AF72C57B6270BA87w3q0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C1783C67B3D1F543655C1F617E0FB47B81B9A07C89A067912E3827B7873B628102E4695341wAq7M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C17F3F66B6DDF543655C1F617E0FB47B81B9A07A8BA76CCC7B7726EBC16671830EE46B575DA64C61wFq0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C17F3661BCDCF543655C1F617E0FB47B81B9A07A8BA66FC37F7726EBC16671830EE46B575DA64C61wFq0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C17F3A68BDDFF543655C1F617E0FB47B93B9F87689AF72C57B6270BA87w3q0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C1783D60BCDFF543655C1F617E0FB47B93B9F87689AF72C57B6270BA87w3q0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C1783F62B7D0F543655C1F617E0FB47B93B9F87689AF72C57B6270BA87w3q0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EE49F4E808F50C47B3A67BDDCF543655C1F617E0FB47B93B9F87689AF72C57B6270BA87w3q0M
consultantplus://offline/ref=1818B4D9E8C8262C727EFA9258ECD055C477616DB4D9FD12390B1936215FB22EC1F9A62FDAE339C87D746CBA812D7E8104wFq9M
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi
consultantplus://offline/ref=C368E0235DC2804002E40F485DA76218FCA0A327333AFCA7C769BFE531F7DDCBC5AF9B252720176F5885DF4BF314F26A52678A5364857D1B825DEB885316M
consultantplus://offline/ref=C368E0235DC2804002E40F485DA76218FCA0A327333AFCA7C769BFE531F7DDCBC5AF9B252720176F5885DF4CF514F26A52678A5364857D1B825DEB885316M
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заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.  
В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю 

посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты, посредством ЕПГУ, 
РПГУ. 

9.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от основания для обращения за предоставлением 

Муниципальной услуги: 
9.2.1. в случае продажи земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества 

(пп.3 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение общего собрания 
членов СНТ или ОНТ о распределении садового или  огородного земельного участка заявителю; 

9.2.2. в случае продажи земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений 

либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ (пп.6 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - 
документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, 

сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих 
прав на земельный участок);  сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 

сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 
9.2.3. в случае продажи земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным 

юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ (пп.7 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса 

РФ) - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой 

земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;  

9.2.4. в случае продажи земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 

установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.8 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – 
заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.5. в случае продажи земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду 

гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения 
договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного 

участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в 

рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании 
такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-

продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка 

(пп.9 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.6. в случае продажи земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 

ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.7. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности 
здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке (пп.2 ст.39.5 

Земельного кодекса РФ) – документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое 

здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 

земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.8. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания 

территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных 

участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков (пп.3 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - 

решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах 
территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного 

участка; 

9.2.9. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления 
ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при 

условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным 

использованием (пп.4 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.10. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления 

ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при 

условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным 
использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом 

Воронежской области (пп.5 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.11. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 39.5 Земельного 

кодекса РФ отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных 

федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами Воронежской области (пп.7 ст.39.5 

Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством 
Российской Федерации; документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской 

области;  

9.2.12. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве 
постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, 

предусмотренных законами Воронежской области (пп.8 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на 

приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской области; 
9.2.13. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением 

Президента Российской Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.14. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства 
Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=443769&dst=884&field=134&date=28.04.2023
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при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской 

Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.15. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора 

Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 

инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами 

Воронежской области (пп.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.16. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора 

Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 
инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами 

Воронежской области (пп.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.17. в случае предоставления в аренду земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 
октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития 

территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или 

по выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой 
компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (пп.3.3 п.2 

ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, 

предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд 
развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

9.2.18. в случае предоставления в аренду земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а 

также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, 
водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения (пп.4 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса 

РФ) – договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств; 

9.2.19. в случае предоставления в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен 

договор аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ, 

пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса РФ (пп.5 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор аренды исходного земельного участка, в 

случае если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;  

9.2.20. в случае предоставления в аренду садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего 

назначения, членам такого товарищества (пп.7 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ 

или ОНТ; решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю; 
9.2.21. в случае предоставления в аренду ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего 

назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, 

гражданам, являющимся правообладателями садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с 
множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного участка таким 

гражданам предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, 

осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой территории) (пп.8 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 
решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении права аренды земельного участка общего назначения, расположенного в 

границах территории садоводства или огородничества;  
9.2.22. в случае предоставления в аренду земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов 

недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (пп.8.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса 
РФ) – договор участия в долевом строительстве в отношении индивидуального жилого дома в границах территории малоэтажного жилого 

комплекса; 

9.2.23. при предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, 

сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, предоставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного 

кодекса РФ, на праве оперативного управления (пп.9 ч.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) 
права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.24. при предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно 
для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 

39.6 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ, пункт 21 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О 

введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») –документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 
объект незавершенного строительства, если право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; документы, 

удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее 
перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного 

строительства, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 
9.2.25. земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за 

исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, или в постоянном (бессрочном) пользовании, 

пожизненном наследуемом владении физических лиц в случае, если такой земельный участок был им предоставлен до дня введения в 

действие Земельного кодекса РФ и при этом такой земельный участок не может находиться в частной собственности (пп.11 п.2 ст.39.6 

Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;  
9.2.26. при предоставлении в аренду земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации 

в случаях, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.12 п.2 ст.39.6 Земельного 

кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.27. при предоставлении в аренду земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, 

обеспечивающему в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии 
территории (пп.13 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.28. при предоставлении в аренду земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение 

земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области (пп.14 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 
выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом 
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на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;  

9.2.29. при предоставлении в аренду земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 
Земельного кодекса РФ (пп.15 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   

9.2.30. при предоставлении в аренду земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому 

лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд (пп.16 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 

соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого 
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

9.2.31. при предоставлении в аренду земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный 

реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, 
сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с 

законами Воронежской области (пп.17 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   

9.2.32. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на 
приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения 

торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо 

ограничен в обороте (пп.18 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, предусмотренный перечнем документов, подтверждающих 
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, 

подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов;  

9.2.33. при предоставлении в аренду земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения 
огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного 

хозяйства (пп.19 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   

9.2.34. земельного участка, необходимого для осуществления пользования недрами, недропользователю (пп.20 п.2 ст.39.6 Земельного 
кодекса РФ) – в зависимости от основания предоставления земельного участка к заявлению о приобретении прав на земельный участок 

прилагаются один из следующих документов, предусматривающих осуществление соответствующей деятельности (за исключением 

сведений, содержащих государственную тайну): проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо 

ее часть; государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр; 

государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному);  

9.2.35. при предоставлении в аренду земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к 
ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств 

федерального бюджета, бюджета Воронежской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов 
недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными 

объектами недвижимости (пп.21 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   

9.2.36. земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны любого типа или на прилегающей к ней территории, 
для строительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социальной, инновационной и иных инфраструктур этой 

особой экономической зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 

исполнительной власти, либо органом исполнительной власти Воронежской области, либо управляющей компанией в случае принятия 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения о привлечении 

управляющей компании к управлению особой экономической зоной при передаче им полномочий в соответствии с Федеральным законом 
от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых экономических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодействии в 

сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны (пп.22 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении 

земельного участка;   
9.2.37. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной 

концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, 

лицу, с которым заключены указанные соглашения – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.38. при предоставлении в аренду земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 

коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 

использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в 

случаях, предусмотренных законом Воронежской области, некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или 

муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования 
(пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.39. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным 

инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 
Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.40. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего 

хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение (пп.24 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о 
предоставлении земельного участка;  

9.2.41. при предоставлении в аренду земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если 

размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального 
или местного значения (пп.25 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.42. при предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские 

автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог (пп.26 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 
заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.43. при предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские 

железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования (пп.27 п.2 ст.39.6 

Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.44. при предоставлении в аренду земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов 

зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной 
декларацией (пп.28 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.45. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов 

на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования 
водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами (пп.29 п.2 

ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.46. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на 
основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности (далее - 

договор пользования рыбоводным участком), для указанных целей (пп.29.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о 

предоставлении земельного участка;  
9.2.47. при предоставлении в аренду земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных 
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источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 

пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской 
Федерации (пп.30 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.48. при предоставлении в аренду земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, 

арендатору, в отношении которого у Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного 

надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при 

условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока 

действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка (пп.31 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о 
предоставлении земельного участка;  

9.2.49. при предоставлении в аренду земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в 

подпункте 31  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого 
земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса (пп.32 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, 

удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН;   
9.2.50. при предоставлении в аренду земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления 

функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд 

развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства 
объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который 

может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 

года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, 

органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на 

строительство в соответствии с Градостроительным кодексом РФ, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют у 
застройщика, признанного несостоятельным (банкротом) (пп.41 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-

правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) 

незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой 

компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании 

мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой 

компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении 
земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-

правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального 

закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; 

9.2.51. при предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка государственным и муниципальным учреждениям 

(бюджетным, казенным, автономным) (пп.2 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 

02.09.2020 № П/0321, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования 

земельного участка; 
9.2.52. при предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка казенным предприятиям (пп.3 п.2 ст.39.9 

Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321, подтверждающие право заявителя 

на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 

9.2.53. при предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка центрам исторического наследия президентов 
Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий (пп.4 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, 

предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, 

утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в 

соответствии с целями использования земельного участка; 

9.2.54. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование государственному или муниципальному учреждению 

(бюджетному, казенному, автономному), казенному предприятию, центру исторического наследия Президента Российской Федерации, 
прекратившего исполнение своих полномочий на срок до одного года (пп.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) - документы, 

предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, 

утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 №П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в 
соответствии с целями использования земельного участка;  

9.2.55. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в виде служебных наделов работникам организаций в 

случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок трудового договора, заключенного между работником и 
организацией (пп.2 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.56. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям для размещения зданий, 

сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет (пп.3 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, 
удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано 

в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения); 

9.2.57. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям, если на таких земельных 
участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на 

указанные здания, сооружения (пп.4 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих 
прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 

сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.58. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 

от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд») заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов 

недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств 

местного бюджета, на срок исполнения этих договоров (пп.5 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – гражданско-правовые договоры на 
строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств 

бюджета Воронежской области или средств местного бюджета; 

9.2.59. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование некоммерческим организациям для осуществления 
строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных участках полностью за счет средств, 

полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объектов капитального 

строительства (пп.5.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) реконструкции 
объектов капитального строительства полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета; 
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9.2.60. при предоставлении в собственность за плату, в аренду, в безвозмездное пользование земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; земельного участка гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных 

нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в 

соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, 
определенных законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3, подпункт 15 пункта 2 

статьи 39.6, подпункт 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.61. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков для индивидуального жилищного строительства или 
ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, гражданам, которые 

работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по профессиям, специальностям, установленным законом 

Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (пп.7 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного 
участка; 

9.2.62. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданину, если на земельном участке находится 

служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым 
помещением (пп.8 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.63. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной 

деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет (пп.9 п.2 ст.39.10 
Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.64. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам и юридическим лицам для 

сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на 

срок не более чем пять лет (пп.10 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.65. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществам на срок не более чем пять лет (пп.11 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов товарищества 

о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд; 

9.2.66. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами, в 

целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами (пп.12 п.2 ст.39.10 Земельного 
кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.67. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение 

работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств 

федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок 
исполнения указанного контракта (пп.14 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.68. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, предусмотренным законом 
Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 

отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым 

актом Правительства Российской Федерации, законом Воронежской области, в целях строительства указанных жилых помещений на 
период осуществления данного строительства (пп.15 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного 

участка; 

9.2.69. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицу, право безвозмездного пользования которого на 

земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в 

зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок (пп.16 п.2 ст.39.10 Земельного 
кодекса РФ) – соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании 

которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;  

9.2.70. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков публично-правовой компании «Фонд развития территорий» 
для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-

правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если 

завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном 
участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным 

Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием 

ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких 
ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного 

самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации (пп.22 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития 
территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного строительства, 

неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития 

территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных 
частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и 

о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть 

передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»). 

В случае предварительного согласования земельного участка к заявлению также прилагаются документы в соответствии с ч.2 ст.39.15 

Земельного кодекса РФ: 

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;  

- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, 

если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование такому товариществу.  

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если данные документы направлялись в Администрацию с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.  

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены на бумажных носителях либо в электронном виде. Документы, 

представленные в копиях, должны быть заверены в установленном порядке. 
Документы, подаваемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями 
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действующего законодательства. 

В случае обращения в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя осуществляется с использованием единой 
системы идентификации и аутентификации.  

10. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия, которые Заявитель вправе представить  

10.1. Перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия, которые 

Заявитель вправе представить самостоятельно определяются в соответствии с перечнем документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, в зависимости от 
оснований предоставления земельного участка: 

10.1.1. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу (далее – СНТ) или 

огородническому некоммерческому товариществу (далее – ОНТ), за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН; 

10.1.2. Утвержденный проект межевания территории; 

10.1.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке); 
10.1.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в отношении СНТ и ОНТ; 

10.1.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке); 
10.1.6. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения собственника помещения); 

10.1.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 
10.1.8. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем; 

10.1.9. Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; 

10.1.10. Сведения о трудовой деятельности; 

10.1.11. Указ или распоряжение Президента Российской Федерации; 

10.1.12. Распоряжение Правительства Российской Федерации; 

10.1.13. Распоряжение Губернатора Воронежской области; 

10.1.14. Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, 
подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения 

объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не 

относящихся к объектам федерального, регионального или местного значения); 
10.1.15. Договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории; 

10.1.16. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

10.1.17. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом 
земельном участке); 

10.1.18. Договор или решение о комплексном развитии территории; 

10.1.19. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 
10.1.20. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации; 

10.1.21. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны; 
10.1.22. Соглашение об управлении особой экономической зоной; 

10.1.23. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны; 

10.1.24. Концессионное соглашение; 
10.1.25. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования; 

10.1.26. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования; 

10.1.27. Специальный инвестиционный контракт; 

10.1.28. Охотхозяйственное соглашение; 

10.1.29. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект; 

10.1.30. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового 
участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами; 

10.1.31. Договор пользования рыбоводным участком; 

10.1.32. Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения 
ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов и о месте их размещения; 

10.1.33. Договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне; 
10.1.34. Инвестиционная декларация; 

10.1.35. Свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной 

экономической зоны; 
10.1.36. Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о 

наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного 

строительства; 
10.1.37. Сведения о трудовой деятельности; 

10.1.38. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;  
10.1.39. Договор найма служебного жилого помещения; 

10.1.40. Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд; 

10.1.41. Решение о создании некоммерческой организации; 

10.1.42. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения); 
10.1.43. Государственный контракт; 

10.1.44. Решение Воронежской области о создании некоммерческой организации. 

10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 
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муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
10.3. Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем 

самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги; 

11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной 

услуги указанным лицом); 

11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 

11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 

требований, установленных нормативными правовыми актами; 

11.1.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 
признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

11.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 

регламенту и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 
11.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением Муниципальной 

услуги. 

11.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это 
заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям к заявлению, установленным настоящим Административным регламентом, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9 настоящего 

Административного регламента. При этом Администрация указывает причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.  

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
12.2. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих 

оснований:  

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 
права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса - гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие 
земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять 

лет;  
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким 

заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения);  

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 
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расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 

выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ;  

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 
кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства;  

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;  

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 

действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования;  
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов;  

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 

договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;  
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;  

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;  

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;  

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в 

заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 

проектом планировки территории;  
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии 

с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;  
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в 

случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса РФ;  

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;  

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Воронежской области и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;  

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;  

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;  

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в 
этом решении лицо;  

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный 
участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 

многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;  

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;  

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;  
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27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 

муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии счастью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона.  

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) 

ошибок. 
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа является 

обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги  и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами. 

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.2. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
16.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 
16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 
16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 

16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 
при наличии) и должности. 

16.11. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
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Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными 
лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в ЕСИА.  

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

18.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются следующие услуги: 
18.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка. 

18.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участка. 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги 
взимается за: 

- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером; 

- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 

обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 

невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в 

интерактивную форму вручную. 

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 
обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в 
ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ, посредством электронной почты в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи 

ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть 
выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении. 

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения 

формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ или РПГУ, направляются в виде файлов в формате 

XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 

файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном 
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 

сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

18.6.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 
постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг». 

18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  



20 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №17 от 18.04.2024 

 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией. 

МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.  
18.10. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – 

привлекаемые организации). 

18.11. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме 
с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  

Информирование по телефону может осуществляться с использованием автоинформатора и голосового помощника.  
18.12. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
18.13. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 
18.14. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ. 
18.15. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения земельного участка.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  
При наличии в заявлении о предоставлении земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 

Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.16. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в Администрации; 
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления». 

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

Муниципальной услуги 

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов; 

Вариант 2. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в аренду без проведения торгов; 

Вариант 3. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, в безвозмездное пользование; 

Вариант 4. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование. 
Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

Вариант 6. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа. 

 20. Описание административной процедуры профилирования Заявителей. 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги, за предоставлением которого обратился 

Заявитель, путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  
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По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  

21. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги (при необходимости); 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 
д) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

22. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

22.1. Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов 

22.1.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является заключение договора купли-

продажи земельного участка. 
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 календарных дней с момента 

поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2024 году – 14 календарных дней).  

22.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для представления Заявителем в 
соответствии с вариантом 1 указан в пп.9.1 – 9.2 пункта 9 настоящего Административного регламента. 

Заявление и документы могут быть поданы в Администрацию или МФЦ лично либо посредством почтового отправления, посредством 

Единого портала, Регионального портала.     
При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 
Административного регламента. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации». 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 
В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 

с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 

При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 
уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему 

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - 

уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Администрацию. 

В случае, если заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям к заявлению, установленным настоящим 
Административным регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в 

соответствии с пунктом 9.2 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект решения Администрации о 

возвращении заявления Заявителю. При этом в решении указываются причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 
Решение подписывается главой Администрации и направляется Заявителю в течение десяти дней со дня его поступления в 

Администрацию. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах общего срока предоставления 
Муниципальной услуги). 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме и 

регистрации документов. 
 

22.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему 

документов специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист). 

Специалист в течение трех дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень 
документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

При непредставлении Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в п.9.3 настоящего Административного регламента, 

Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения и документы: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок или объект 

недвижимости; 
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 

предпринимателем); 

в) в иных органах и организациях – документы, указанные в п.9.3 настоящего Административного регламента. 
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  
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Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа 

и (или) информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 
необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

Срок административной процедуры – 3 дня (в 2024 году – 1 день).  

22.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям. 

После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 1 рабочего дня (в 

пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении 

земельного участка, а также проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.  
Максимальный срок административной процедуры – 14 календарных дней (в 2024 году – 10 календарных дней).  

22.1.5. Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Подготовленный Специалистом проект решения о предоставлении земельного участка и три экземпляра договора купли-продажи 
земельного участка передаются на подписание главе администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

Подписание проекта решения о предоставлении земельного участка и договора купли-продажи осуществляется в течение одного дня (в 
пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента). 

Решение о предоставлении земельного участка должно содержать сведения и реквизиты в соответствии с земельным законодательством. 

Решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 
Результат предоставления Муниципальной услуги в виде договора купли-продажи земельного участка выдается (направляется) 

Заявителю для подписания в течение одного дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 

настоящего Административного регламента. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Заявитель подписывает экземпляры договора купли-продажи земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения. 
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости».  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 1, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 
Максимальный срок административной процедуры – 2 дня (в 2024 году – 1 день).  

22.1.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

22.2. Вариант 2. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента поступления 

заявления и прилагаемых к нему документов (в 2024 году – 14 календарных дней).  
22.2.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 

Административные процедуры в соответствии с пп.22.1.2.-22.1.3. настоящего Административного регламента.  

22.2.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 представляет перечень документов, 
указанный в п.9.2.13-9.2.50 настоящего Административного регламента (в зависимости от основания обращения Заявителя).  

22.2.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 является непредставление 

документов, указанных в п.9.2.13-9.2.50, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента.  

22.2.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 Специалист 

рассматривает документы и подготавливает проект договора аренды земельного участка. 

22.2.5.При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 специалист в течение 1 
дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен 

содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

22.2.6. Договор аренды земельного участка подписывается главой администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской 
области в течение 1 дня (в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего 

Административного регламента). 

Результат предоставления Муниципальной услуги в виде договора аренды земельного участка выдается (направляется) Заявителю для 
подписания в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 

настоящего Административного регламента. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 
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Максимальный срок административной процедуры – 2 дня (в 2024 году – 1 день).  

Заявитель подписывает экземпляры договора аренды земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения.  
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости».  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 

настоящего Административного регламента.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 2, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 
22.2.7. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

22.3. Вариант 3. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента поступления 

заявления и прилагаемых к нему документов (в 2024 году – 14 календарных дней).  

22.3.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 
Административные процедуры в соответствии с пп.22.1.2-22.1.3 настоящего Административного регламента.  

22.3.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 представляет перечень документов, 

указанный в п.9.2.54-9.2.70 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения заявителя).  
22.3.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 является непредставление 

документов, указанных в п.9.2.54-9.2.70, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента.  

22.3.4.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 Специалист 
рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, а также 

подготавливает проект договора безвозмездного пользования земельным участком. 

22.3.5.При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 Специалист в течение 1 
рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ 

должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

22.3.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование и договор безвозмездного пользования подписываются главой 

администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области в течение 1 дня (в пределах срока предоставления 

Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента).  
Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его 

подписания. 

22.3.7. Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю для подписания в течение одного дня в 
пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента. 

Результат Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде 

бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового 
отправления, а также предоставляется в виде электронного документа. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной 

услугой.  

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

22.3.8. Заявитель подписывает экземпляры договоров безвозмездного пользования земельного участка в срок не позднее тридцати дней 
со дня их получения.  

Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости».  
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 3, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

22.4. Вариант 4. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента поступления 
заявления и прилагаемых к нему документов (в 2024 году – 14 календарных дней).  

22.4.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 

Административные процедуры в соответствии с пп.22.1.2-22.1.3 настоящего Административного регламента.  
22.4.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 представляет перечень документов, 

указанный в п. 9.2.51-9.2.53 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения заявителя).  

22.4.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 является непредставление 
документов, указанных в п. 9.2.51-9.2.53, а также наличие оснований, указанных в п.12   настоящего Административного регламента.  

22.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 Специалист 

рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.  
22.4.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 специалист в течение 1 

рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ 

должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
22.4.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование, подписываются главой  администрации городского 

округа город Нововоронеж Воронежской области в течение 1 рабочего дня (в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, 
установленного пунктом7 настоящего Административного регламента).  

Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его 

подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков 

предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Регистрация права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком осуществляется в порядке, установленном Федеральным 

законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».  
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 4. 

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

22.5. Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах 

22.5.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к нему 
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документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

22.5.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.5.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.5.4.Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.2 настоящего Административного 

регламента в течение одного рабочего дня. 
22.5.5.Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 
22.5.6.Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается главой администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю 
либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с 

законодательством. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

22.5.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 5. 
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

22.6. Вариант 6. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа. 

22.6.1. Основанием для выдачи дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа является 
поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.  

22.6.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части выдачи дубликата выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления о выдаче дубликата. 

22.6.3. Основанием принятия решения о выдаче дубликата является обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем). 

22.6.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.2 настоящего Административного 

регламента в течение одного рабочего дня. 
22.6.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата. 

22.6.6. Соответствующий документ в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой 
администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю либо направляется 

почтовым отправлением. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии для предоставления Заявителю. 

22.6.7. Критерием принятия решения является обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем). 

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
23. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации 

положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Муниципальной услуги. 

24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 
услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги. 

24.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации. 

24.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.  
25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 

должностным лицом. 

25.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

25.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 

правовых актов городского округа город Нововоронеж Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе качества предоставления Муниципальной 
услуги. 

25.4. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления Муниципальной услуги.  
25.4.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 
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нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

25.4.2.Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 

25.4.3.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной 
услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее 

предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 
тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не 

находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том 
числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и 

супруги детей) с ним. 

25.4.4.Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными 

лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 
25.4.5.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее не предоставление или предоставление с нарушением срока, установленного 
настоящим Административным регламентом. 

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

25.4.6. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

26. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 №210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
27. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;  
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ.  

28. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
29. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
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30. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 

портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

31. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

32. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 
Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

33. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  
34. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
35. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

36. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

38. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Приложение №1  

к Административному регламенту 

 
Перечень  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги  
 

1. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  
3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 
1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
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представитель заявителя 

Вариант 2 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в аренду без проведения торгов» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги 

обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги 

обратился представитель заявителя 

Вариант 3 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в безвозмездное пользование» 

1 Категория заявителя Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 
1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

руководитель юридического лица  

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель юридического лица по доверенности 

Вариант 4 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование» 

1 Категория заявителя Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 
3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

руководитель юридического лица  

4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель юридического лица по доверенности 

Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  
3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 
1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 6. «Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

4. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в собственность за плату без проведения торгов» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, в аренду без проведения торгов» 

1 Физическое лицо, лично 
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2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, в безвозмездное пользование» 

1 Юридическое лицо, руководитель  

2 Представитель юридического лица 

Вариант 4 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование » 

1 Юридическое лицо, руководитель  

2 Представитель юридического лица 

Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 6 «Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 
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Приложение № 2  

 к Административному регламенту 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

 

 
В Администрацию городского округа  

город Нововоронеж Воронежской области 

 
от _______________________________________________________________ 

(для юридических лиц - наименование, государственный                   

регистрационный  номер  записи о  государственной регистрации  юридического    
лица в едином государственном реестре юридических лиц и                 

идентификационный  номер  налогоплательщика  (за исключением  случаев,  если  

заявителем является иностранное  юридическое лицо); для физических лиц -                        
фамилия, имя и отчество (при наличии), реквизиты документа,   удостоверяющего   

личность  заявителя  (для гражданина) 

 
                                                         Адрес заявителя: _____________________________________________________________ 

(местонахождение юридического лица; 

место регистрации физического лица) 
 

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для 

связи с заявителем: ___________________________________ 

 

    Прошу   предоставить   земельный  участок  с  кадастровым  номером 

_____________, площадью ______________ кв. м, местоположение: _____________ 
на  праве  ___________  без проведения торгов на основании __________ подпункта 

____  пункта _____ статьи Земельного кодекса РФ  для целей ________________________ 

 
    Дополнительные сведения: 

 

    Решением  ______________  от  ________  N ______________ предоставление 
данного участка было предварительно согласовано. 

 

Предоставление   указанного   земельного   участка   предусмотрено   взамен 
земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд 

на основании решения об изъятии от ________ N _____, принятого _______. 
 

    Земельный  участок  испрашивается  для  размещения объектов, размещение 

которых  предусмотрено следующими документами территориального планирования 
и (или) проектом планировки территории: _____________________. 

 

Приложение: ___________________ 

 

Заявитель: ___________________________________________________ ____________ 

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица,   (подпись) 
Ф.И.О. физического лица или его представителя) 

 

"__" __________ 20__ г. 
Сведения о сертификате электронной подписи  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

consultantplus://offline/ref=A26D5392868C8230DC09BADEC83E8AA6657A426C566C5EA63113D8C9386F2A7D912EBBD2E27C676F2090853A24XEnDL
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Форма  

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в 

 предоставлении муниципальной услуги 

 

Кому 
___________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные 
документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 

юридический адрес – для юридического лица) 

 
Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной 

почты) 
 

Решение  

____________________________________ 

 

№___________________от ____________________________ 

(номер и дата решения)  
 

 По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, без проведения торгов» от _____________ № ___ и приложенных к нему документов, 

______________________________ принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги / об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям: 
________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________ 

 
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке.  

 

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица 
 

Сведения о сертификате электронной подписи  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 12.04.2024              № 361 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление администрации  
городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1180 

 

В целях приведения нормативных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие с требованиями 
федерального законодательства, руководствуясь статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, администрация 

городского округа город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1180  «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» на территории городского 
округа город Нововоронеж Воронежской области» следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1180  изложить в  новой 

редакции согласно Приложению к настоящему постановлению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Ю.И. Жегульского. 
 

Глава администрации                                     Р.В. Ефименко 
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Приложение 

к постановлению администрации 
городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области 

от «   12   »     04    2024 г. № 361 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,  

на торгах» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, на 
торгах» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Административный регламент, 

Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 
предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных лиц, работников. 

2. Круг заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в 

качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании 

акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель.  
Перечень признаков Заявителей определен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 
Нововоронеж Воронежской области (далее –Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области (https://novovoronezh-
20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Единый портал, ЕПГУ), расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru, в информационной системе Воронежской области 
«Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее – региональный портал, РПГУ), расположенной по адресу: www.govvrn.ru, 

обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема 
Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 
в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 
Муниципальной услуги; 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.govvrn.ru/
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е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 
заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 

порядке и способах проведения оценки. 
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации сообщает 

Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного 

приема, требования к письменному обращению. 
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 
другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления и отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, в МФЦ. 
3.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 

обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении 

Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному 
постановлением Правительства Воронежской области от 29.12.2017 № 1099. 

3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

 

V. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается 
организационно-распорядительным документом Администрации. 

5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.5.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

5.5.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 
5.5.3.Управлением лесного хозяйства Воронежской области (при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории); 

5.5.4. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для получения сведений, 
удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр; 

5.5.5. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) 

объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением сетей электроснабжения); 

5.5.6. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для проведения работ по оценке земельного участка); 

5.5.7. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов. 

5.6. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Нововоронежской городской Думы от 

06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа город - Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг». 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Промежуточным результатом предоставления Муниципальной услуги является решение об утверждении схемы расположения 
земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок 
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предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка). 

6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 
6.2.1. Решение об утверждении либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по формам согласно приложению 

№ 2 и №3 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка). 

6.2.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).  

6.2.3. Решение об отказе в проведении аукциона (решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) (форма приведена в 

Приложении №5 к настоящему Административному регламенту). 
6.2.4. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

6.2.5. Решение о выдаче дубликата либо отказ в выдаче дубликата. 
6.3. Информационными системами, в которых фиксируется результат предоставления Муниципальной услуг, являются ЕПГУ, РПГУ.  

6.4.Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 
6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня поступления заявления о проведении 
аукциона. 

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ.  

Срок принятия решения об утверждении (отказе в утверждении) схемы расположения земельного участка составляет не более 10 рабочих 

дней (с 01.01.2025 – не более 9 рабочих дней).  

7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 
приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

8.1. Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или 
государственная собственность на который не разграничена, на торгах»  осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг»; 

Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 

предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении 

земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, а также требований к их формату»; 

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 
иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 
«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг»раздела «Муниципальные услуги» по 

адресу:https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi. 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем. 

9.1. При обращении в Администрацию Заявителями (их представителями) должны быть представлены:  

9.1.1. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, заявление о проведении 
аукциона по форме, содержащейся в Приложениях № 6, 7 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией: 

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 
в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю 

посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты. 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем является физическое лицо): 

электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя); 
усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя). 

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо): 
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 
9.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если заявление 

представляется представителем Заявителя) в виде электронного образа такого документа. 

Представление указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ 
или РПГУ, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
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В случае представления заявления представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается 

доверенность в виде электронного образа такого документа. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из 

состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 

представителя действовать от имени Заявителя. 
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной 

квалифицированной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан 
усиленной квалифицированной подписью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной 

подписью нотариуса. 
9.1.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного 

участка). 

9.1.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (в случае направления заявления 
об утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, 

землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. 
9.1.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка). 

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей 
исходных земельных участков. 

9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) 

в Администрацию в электронной форме по выбору Заявителя:  

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в том числе посредством 

отправки через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ;  

путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.  
9.3. Для участия в аукционе по продаже земельного участка, а также в аукционе на право заключения договоров аренды земельных 

участков Заявители представляют организатору аукциона в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие 

документы: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета 

для возврата задатка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность Заявителя (для граждан); 
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 
Для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, 

предусмотренный частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего 

предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из 

единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным 
Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в 

соответствии с частью 5 статьи 4 указанного Федерального закона. 

10. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия, которые Заявитель вправе представить 

10.1. Документы, подлежащие истребованию в рамках межведомственного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить: 

10.1.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
10.1.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

10.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

10.1.4. Согласование схемы расположения земельного участка от управления лесного хозяйства Воронежской области. 
10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
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– привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем самостоятельно 

по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в 
предоставлении Муниципальной услуги. 

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 

представление неполного комплекта документов; 
представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 

признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в 

электронной форме с нарушением установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги; 
запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

11.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется в соответствии с 

Приложением № 8 к настоящему Административному регламенту и  направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

11.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 

Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
12.2. Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае, когда земельный участок не может быть предметом 

аукциона.  
Земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, не 

может быть предметом аукциона, если:  

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной 
регистрации недвижимости»;  

2) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный 

участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;  

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные 

параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 

земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;  
4) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением 

случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, 
сооружений;  

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;  
6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;  
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 

наследуемого владения или аренды;  
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 

юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 

статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ;  

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не 

продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ;  

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;  

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка;  
13) земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 
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договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;  

14) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или 
принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или Воронежской областью;  

15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по 

планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения;  

16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой Воронежской области или (или) региональной инвестиционной программой;  

17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;  

18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;  

19) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, 
территории общего пользования;  

20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.  

12.3. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений; 
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными законами не 

имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 
4) наличие сведений о Заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов Заявителя, лицах, 

исполняющих функции единоличного исполнительного органа Заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном статьей 

39.12 Земельного кодекса РФ реестре недобросовестных участников аукциона. 

12.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) 

ошибок. 
12.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа является 

обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги  

и при получении результата предоставления Муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами. 

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 
рабочий день.  

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
16.2. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
16.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 

16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
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-графика приема Заявителей. 

16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 

при наличии) и должности. 

16.11. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17.1.Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 
организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными 
лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в ЕСИА.  

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

18.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются следующие услуги: 
18.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка. 

18.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участка. 
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги 

взимается за: 

- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером; 
- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается. 

18.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 

обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 

невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в 

интерактивную форму вручную. 
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, 

РПГУ, посредством электронной почты в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи 
ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть 

выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении. 

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip,rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения 

формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ или РПГУ, направляются в виде файлов в формате 

XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 

файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном 
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 

сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
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копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
18.6.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 
подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между МФЦ и Администрацией. 
МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.10.В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – 

привлекаемые организации). 
18.11. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме 

с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
Информирование по телефону может осуществляться с использованием автоинформатора и голосового помощника.  

18.12. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

18.13. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 

18.14. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 
РПГУ. 

18.15. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения земельного участка.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

При наличии в заявлении о предоставлении земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 

Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 
соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.16. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в Администрации; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими 

в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления». 
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

VI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
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19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

Муниципальной услуги 

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, на торгах; 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

Вариант 3. Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 
государственная собственность на который не разграничена, на торгах. 

 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 

приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  

19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги; 

в) рассмотрение заявления на предмет возможности формирования земельного участка; 
г) организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка; 

д) выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 
е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

20. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

20.1. Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах. 

20.1.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является заключение договора купли-

продажи, аренды земельного участка по результатам аукциона. 
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – два месяца со дня поступления 

заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, заявления о проведении аукциона. 

В 2024 году проверка Администрацией наличия или отсутствия оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного 
участка, оснований для отказа в проведении аукциона, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ, подпунктами 5 - 

9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, принятие и направление заявителю решения о ее утверждении с приложением этой 

схемы или решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного из указанных оснований, осуществляется в срок не более 14 
календарных дней.  

20.1.2.Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с 
заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов, поданным лично либо посредством почтовой связи на 

бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет в 
Администрацию либо в МФЦ. 

Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору Заявителя способами, установленными 

Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 

предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении 

земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», а также требований к их формату».  

Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для представления Заявителем в 
соответствии с вариантом 1 указан в пп.9.1 пункта 9 настоящего Административного регламента. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, 

содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Администрацию. 
Заявление, представленное с нарушением порядка, установленного настоящим подпунктом, не рассматривается Администрацией. 

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет Заявителю на указанный в заявлении 

адрес электронной почты (при наличии) Заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных 
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 

В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных 

технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой 
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 

соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 
уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 
представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 
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- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 
с сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный соглашением о взаимодействии. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах общего срока предоставления 

Муниципальной услуги). 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме и 

регистрации документов. 

20.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему 

документов специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист). 
Специалист в течение трех дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень 

документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

При непредставлении Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного 
регламента, Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения и документы: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок; 
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 

предпринимателем). 

         Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа 

и (или) информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 
необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

20.1.4. Рассмотрение заявления на предмет возможности формирования земельного участка. 

Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям и возможности формирования земельного участка. 

Образование земельного участка и подготовка аукциона осуществляются в следующем порядке: 

1) подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом схемы расположения 
земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой 

предусмотрено образование земельного участка. 

2) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в Администрацию с 
заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка. При этом в данном заявлении указывается 

цель использования земельного участка; 

3) проверка Администрацией наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ и 

подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, принятие и направление Заявителю решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка с приложением этой схемы или решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного 
из указанных оснований. В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка должны быть указаны все 

основания принятия такого решения. 

В случае, если на момент поступления в Администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 
рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает 

решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и 
направляет такое решение Заявителю. 

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия 

решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении 
ранее направленной схемы расположения земельного участка. Форма решения о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении 
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схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории приведена в Приложении № 9 к настоящему 

Административному регламенту; 
4) обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории или утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 

кодекса РФ схемой расположения земельного участка; 

5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации права муниципальной 

собственности (за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность 

на которые не разграничена) на земельный участок, образование которого осуществляется в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории или утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ схемой 

расположения земельного участка, на основании заявления заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или 

юридического лица либо заявления кадастрового инженера, выполнившего кадастровые работы в целях образования земельного участка, 
без получения доверенности или иного уполномочивающего документа от уполномоченного органа; 

6) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в Администрацию с 

заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка. В данном заявлении должна быть указана 
цель использования земельного участка; 

7) обращение Администрации с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, 

образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса РФ схемой расположения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель 

или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок не может быть 

предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 
8) получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), предусмотренной законодательством Российской 

Федерации о градостроительной деятельности, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за 
исключением случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 

39.11 Земельного кодекса РФ; 

9) проверка Администрацией наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, и 

принятие в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления решения о проведении аукциона либо решения 

об отказе в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из указанных оснований. 

После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 1 рабочего дня (в 

пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) принимает решение о проведении аукциона.  

20.1.5. Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка. 

Организация и проведение аукциона осуществляются в порядке, установленном статьями 39.11 – 39.13 Земельного кодекса РФ.  

Организатор аукциона устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок 
внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»). «Шаг аукциона» устанавливается 

в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона. 
Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, не менее чем за 

тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам 
без взимания платы. 

Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом  городского округа, по месту нахождения 

земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. 

Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных подпунктом 

12.2 пункта 12 настоящего Административного регламента.  
Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня 

принятия данного решения.  

Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников 
аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки. 

Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности. 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты окончания срока приема документов. 

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления. 

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, 

уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить Заявителю внесенный им задаток в 
течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания 

срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона. 

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений; 

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными законами не 

имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 

4) наличие сведений о Заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов Заявителя, лицах, 

исполняющих функции единоличного исполнительного органа Заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных 
участников аукциона. 

Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о Заявителях, 

допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 
Заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный 

участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня 
их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола. 

Заявителям, признанным участниками аукциона, и Заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет 

уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола. 
Организатор аукциона обязан вернуть Заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих 
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дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в 
аукционе всех Заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного Заявителя, аукцион 

признается несостоявшимся. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один Заявитель признан участником аукциона, Администрация в течение 

десяти дней со дня подписания протокола обязана направить Заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи 

или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене 

предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка 
определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано 

ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и Заявитель, 
подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, 

Администрация в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязана направить Заявителю три экземпляра подписанного 

проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка 
заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по 

договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона 
составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В 

протоколе указываются: 

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона; 
2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка; 

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета 

аукциона; 
4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для 

гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона; 

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер 

ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа). 

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного 

протокола. 
Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер 

ежегодной арендной платы за земельный участок. 

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки 
лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. 

В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников 

аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного 
предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается 

несостоявшимся. 

Аукцион в электронной форме проводится в порядке статьи 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации. 
 

20.1.6. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
Основанием для начала административной процедуры является проведение аукциона и оформление документов по его результатам.  

Администрация направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра 

подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления 
протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем 

аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене 

предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка 

определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим 

участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение 

указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. 
Не допускается заключение договора купли-продажи земельного участка, либо договора аренды такого участка, не соответствующих 

условиям, предусмотренным извещением о проведении аукциона, а также сведениям, содержащимся в протоколе рассмотрения заявок на 

участие в аукционе, в случае, если аукцион признан несостоявшимся, или в протоколе о результатах электронного аукциона. 
Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, 

подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный 

принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта 
договора аренды земельного участка не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных 

лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены. 

Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона 
проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Администрацию, организатор аукциона предлагает заключить 

указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, 

предложенной победителем аукциона. 
В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 

предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка этот участник не представил в 

Администрацию подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться 
земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом РФ. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Регистрация договоров осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости».  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 1, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 
Максимальный срок административной процедуры – десять дней со дня составления протокола о результатах аукциона.  

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

20.1.7. Особенности предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 

собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности устанавливаются в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ.  
20.1.7.1. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 
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предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства для собственных нужд, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности Администрация в срок, не превышающий двадцати дней (в 2024 году – 14 дней) с 

даты поступления любого из этих заявлений, совершает одно из следующих действий: 

1) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном уставом 

для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, по месту нахождения земельного участка и размещает 

извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»; 

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении 

земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ. 
В извещении указываются сведения, определенные частью 2 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ. 

20.1.7.2. В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема 

расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к 
извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

20.1.7.3. Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный 
участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе. 

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 

намерении участвовать в аукционе не поступили, Администрация в срок не позднее десяти дней совершает одно из следующих действий: 
1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их 

подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного 

участка; 
2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного 

кодекса РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», и направляет указанное решение заявителю. В 

случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит 

согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации», срок принятия указанного решения может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Об отсутствии заявлений иных граждан, 

крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в течение тридцати дней, и о продлении срока принятия решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка Администрация уведомляет заявителя. 
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного 

участка без проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса РФ. 

20.1.7.4. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских 
(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе Администрация в недельный срок со дня поступления этих заявлений 

принимает решение: 

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении 
земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка; 
2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного 

участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

20.2. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах. 

20.2.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к нему 
документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

20.2.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

20.2.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
20.2.4. Прием и регистрация заявления осуществляются в день его поступления в порядке, установленном пунктом 20.1.2 настоящего 

Административного регламента. 

20.2.5.Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

20.2.6.Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается главой администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю 

либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с 
законодательством. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю. 

20.2.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

20.2.8. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

20.3. Вариант 3. Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, на торгах. 

20.3.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа о предоставлении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,  на торгах  (далее – 
заявление о выдаче дубликата). 

20.3.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 20.1.2. настоящего Административного 

регламента. 
20.3.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  

20.3.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем (его представителем) и готовит дубликат документа, выданного 
по результатам предоставления Муниципальной услуги. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454382&dst=776
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20.3.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем).  

20.3.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 
течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

20.3.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 

20.3.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю 

способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента (за исключением электронной формы). 

20.3.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

21. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 
Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 
Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

VII. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги. 

22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги. 

22.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 

22.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки 

ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.  

23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 
должностным лицом. 

23.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
23.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 
правовых актов городского округа город Нововоронеж Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе качества предоставления Муниципальной 

услуги. 

23.4. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления Муниципальной услуги.  

23.4.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
23.4.2.Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 
23.4.3.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной 

услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее 
предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не 

находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том 

числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и 
супруги детей) с ним. 

23.4.4.Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными 

лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

23.4.5.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 
соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредоставление или предоставление с нарушением срока, установленного 

настоящим Административным регламентом. 
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 
принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

23.4.6. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
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обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 №210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ.  

26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 
портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 
портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

29. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
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результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
35. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

36. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Приложение №1 

к Административному регламенту 

Перечень  
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги  

 

1. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, на торгах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
2. Индивидуальный предприниматель  

    3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги 

обратился представитель заявителя 

Вариант 3 «Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена,  на торгах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

 2. Индивидуальный предприниматель  
    3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 
1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 
2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги 
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Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, на торгах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена, на торгах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

 

Приложение №2 

к Административному регламенту 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

                                           Кому: 
                                           _____________ 

                                           Контактные данные: 

                                           _____________ 
                                           /Представитель: 

                                           _____________ 
                                           Контактные данные представителя: 

                                           _____________ 

 
РЕШЕНИЕ 

От ________________ N ____________________ 

Об утверждении схемы расположения земельного участка 
(земельных участков) на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от ______ N _______ (Заявитель: _______) и приложенные к нему документы для утверждения схемы 

расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью _______ в 
территориальной зоне _______/с видом разрешенного использования _______ из категории земель _______, расположенных по адресу 

_______, образованных из земель/земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) _______ 

путем _______. 
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на 

обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной 

регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной 
собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения. 

3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

Должность уполномоченного лица Электронная подпись Ф.И.О. уполномоченного лица 

consultantplus://offline/ref=13E667178072D6F40913DA437D7897D23A6506B2804B24A033FDF8799C2245CA59C446AA92F7B4AD2B11F359785A88EDB808174CAB5A16O
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Приложение №3 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА 

КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
                                           Кому: 

                                           _____________ 

                                           Контактные данные: 
                                           _____________ 

                                           /Представитель: 

                                           _____________ 
                                           Контактные данные представителя: 

                                           _____________ 

 
Решение об отказе 

в утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории 
От ____________ N ____________ 

 

Рассмотрев заявление от __________ N _________ (Заявитель: ______________) и приложенные к нему документы, в соответствии со 
статьями 11.10, 39.11<2> Земельного кодекса Российской Федерации, ______________, в утверждении схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям: ______________. 

Разъяснение причин отказа: ______________. 

Дополнительно информируем:_______________ 
 

Должность уполномоченного лица Электронная подпись Ф.И.О. уполномоченного лица 

------------------------------ 

<2> Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка 
путем проведения аукциона. 

 
Приложение №4 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА 

 
Решение о проведении аукциона 

 

от _________ N _________ 

 

На Ваше обращение от _________ N _________ Администрация _________ сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с 

кадастровым номером _________, площадью _________ кв. м, расположенный по адресу: _________, категория земель _________, вид 
разрешенного использования _________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права 

собственности). Дата окончания приема заявок _________, _________, дата аукциона _________. Для участия в аукционе Вам необходимо 

подать соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок _________. 

Организатор торгов _________, начальная цена _________, шаг аукциона _________, размер задатка _________, порядок внесения и 

возврата задатка _________, дополнительная информация _________. 
 

 
Сведения о 

сертификате 

электронной подписи 
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Приложение №5 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа 

местного самоуправления) 
 

Кому: _________________ 

Контактные данные: ____ 
_______________________ 

 

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в предоставлении услуги 

N ___________ от ___________ 

 
По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" от ___________ N ___________ и приложенных 

к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: 
_____________________________________________________________________________________________________________________ 

Дополнительно информируем: ___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке. 

 

 

Сведения о 

сертификате 
электронной подписи 

 
Приложение №6 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

 
Заявление 

об утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории 

 

"__" ______ 20__ г. 

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории. 
 

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель 

обращается через представителя) 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическим лицом:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.1.3 Адрес регистрации  

1.1.4 Адрес проживания  

1.1.5 Номер телефона  

1.1.6 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем: 

 

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  

consultantplus://offline/ref=6C9F66B1081494F263F749228AB25D34D5908F215BAC7A8BD937C529D777E794F8039B28A6166EA378A1974671F877BB8369651EF4EB40O
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1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

 
2. Сведения о заявителе 

 

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическим лицом:  

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

2.1.3 Адрес регистрации  

2.1.4 Адрес проживания  

2.1.5 Номер телефона  

2.1.6 Адрес электронной почты  

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем: 

 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

2.2.4 Номер телефона  

2.2.5 Адрес электронной почты  

2.3 Сведения о юридическом лице:  

2.3.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика  

2.3.4 Номер телефона  

2.3.5 Адрес электронной почты  

3. Сведения по услуге 

3.1 В результате чего образуется земельный участок? 

(Раздел/Объединение/образование из земель) 

 

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?  

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?  

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?  

4. Сведения о земельном участке(-ах) 

4.1 Кадастровый номер земельного участка  
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4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных 
участках, при объединении) 

 

5. Прилагаемые документы 

N Наименование документа Наименование прилагаемого 

документа 

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя  

2 Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости  

4 Согласие залогодержателей  

5 Согласие землепользователей  

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа на электронную почту, в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в 

МФЦ, расположенный по адресу: _____________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________  

Указывается один из перечисленных способов 

 
                                    ___________                 __________________________ 

                                         дата                     (подпись)    (фамилия, имя, отчество   (последнее - при наличии)) 

 
Приложение №7 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА 

                                    кому: 

                                _______________________________________ 
                                     (наименование уполномоченного органа) 

                                    от кого: 

                                    _______________________________________ 
                                    _______________________________________ 

(полное наименование, ИНН, 

ОГРН юридического лица, ИП) 

                                    _______________________________________ 

                                    _______________________________________ 

(контактный телефон, электронная почта, 
                                                почтовый адрес) 

                                    _______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - 
                                         при наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, 
                                           контактный телефон, адрес 

                                    электронной почты, адрес регистрации, 

                                         адрес фактического проживания 
                                             уполномоченного лица) 

                                    _______________________________________ 

                                    _______________________________________ 
                                       (данные представителя заявителя) 

 

Заявление 
об организации аукциона по продаже земельного участка  

или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 

 
Прошу    организовать  аукцион по продаже земельного участка или  аукцион    на    право   заключения   договора аренды  земельного  

участка  с целью использования земельного участка _________________________________________________ 

                                                                                      (цель использования земельного участка) <3> 
Кадастровый номер земельного участка: _________________________________ 

 

Результат рассмотрения заявления прошу выдать (направить): 
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю 
посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты. 

Дата _______            Подпись _______________  
                                                           ФИО 
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Приложение №8 
к Административному регламенту 

 

Кому: ___________________________________________ 

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество - 

                            для граждан, полное наименование организации, 

                               фамилия, имя, отчество руководителя - для 
                                           юридических лиц), 

                           ________________________________________________ 

                                его почтовый индекс и адрес, телефон, 
                                      адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

    В   приеме   документов,   необходимых   для   предоставления   услуги: 
________________________________________________, Вам отказано по 

           (наименование услуги) 

следующим основаниям: ____________________________________________ 
(указывается одно или несколько оснований в соответствии с п.11 Административного регламента). 

Дополнительная информация: __________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 

судебном порядке. 
 

_______________   ___________   ___________________________________________ 

(должность)      (подпись)              (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
 

Дата 

 
Приложение №9 

к Административному регламенту 

 
                          кому: ___________________________________________ 

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество - 

                            для граждан, полное наименование организации, 
                               фамилия, имя, отчество руководителя - для 

                                           юридических лиц), 
                           куда: 

                           ________________________________________________ 

                                его почтовый индекс и адрес, телефон, 
                                      адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении 

схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории 
 

Рассмотрев заявление от _________ N _________ (Заявитель: _________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на 

рассмотрении _________ (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 

схемами, частично или полностью совпадает. 

 
В связи с изложенным рассмотрение заявления от _________ N _________ приостанавливается до принятия решения об утверждении 

направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия 

решения об отказе в утверждении указанной схемы. 
Дополнительно информируем: 

 

_________ 
_______________   ___________   ___________________________________________ 

(должность)      (подпись)              (фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии)) 

 
Дата 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 12.04.2024              № 362 

г. Нововоронеж 

 
О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа  город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1181 

 
В целях приведения нормативных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие с требованиями 

федерального законодательства, руководствуясь статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, администрация 

городского округа город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1181  «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области» следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2023 № 1181  изложить в  новой 
редакции согласно Приложению к настоящему постановлению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Ю.И. Жегульского. 

 

Глава администрации                                    Р.В. Ефименко 

 

Приложение 

к постановлению администрации 
городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области 

от «  12  »   04  2024 г. № 362 
 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,  

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории  

городского округа город Нововоронеж Воронежской области 
 

Раздел I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 
предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. В соответствии с пунктами 2, 4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации» администрация городского округа город Нововоронеж предоставляет муниципальную услугу «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» в отношении земель, соответственно расположенных  на территории 

городского округа город Нововоронеж, государственная собственность на которые не разграничена (далее – Муниципальная услуга). 
1.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, 
работников МФЦ, привлекаемых организаций. 

1.4. Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение 

его границ в соответствии Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
1.5. При предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ, 

настоящий Административный регламент применяется в части, не противоречащей Закону Воронежской области от 13.05.2008  № 25-ОЗ 
«О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, юридические лица и индивидуальные 

предприниматели (далее – Заявители), имеющие право на получение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со 

статьей 39.5 Земельного кодекса РФ и Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на 

территории Воронежской области» в случае предоставления: 
2.1.1. земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или 

благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке; 

2.1.2. земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего 
назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую 

долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, 

пропорционально площади этих участков; 
2.1.3. земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование 

в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой 

земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием; 
2.1.4. земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование 

consultantplus://offline/ref=B436C6F8C4E75589E0531567931C891E8E70536CE633479AFB4DBCFB05A5D122851AE4C02711B98BEAFE124B20C721EB7054304BE43E1F2CEEs9O
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в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой 

земельный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и установленным разрешенным использованием и 
работал по основному месту работы в муниципальном образовании, определенном Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ 

«Об определении муниципальных образований Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование для отдельных видов 

землепользования», и по профессии, специальности, которые определены Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ «Об 

определении муниципальных образований Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование для отдельных видов землепользования»; 
2.1.5. земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, предусмотренных Законом Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 

2.1.6. земельного участка иным, не указанным в пункте 2.1.5 категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным 
гражданами, в случаях, предусмотренных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений 

на территории Воронежской области»; 

2.1.7. земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и 
предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской 

области; 

2.1.8. земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного 
строительства, созданию объектов туристской инфраструктуры и иному развитию территорий»; 

2.1.9. земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в 

соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель Заявителя). 
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель.  

Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.4. Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в соответствии с Законом 
Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» включаются в 

реестр граждан по одному из видов землепользования: 

- индивидуальное жилищное строительство; 
- ведение садоводства; 

-  ведение огородничества; 

- ведение личного подсобного хозяйства.  
Решение о включении в Реестр оформляется постановлением Администрации.  

2.5. Порядок включения участников специальной военной операции или членов семей погибших (умерших) участников специальной 

военной операции в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей, перечень документов, необходимых для 
включения в Реестр, порядок предоставления указанным гражданам земельных участков в собственность бесплатно установлены ст.13.3 

Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» и 
постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня документов, 

прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) 

участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности». 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации (https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: 

www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», 
расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит 

следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 
организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=469793&dst=582
consultantplus://offline/ref=B436C6F8C4E75589E0530B6A8570D61B8B7F0B60EE374FCBA71ABAAC5AF5D777C55AE2957654ED83E2F1581A628C2EEA76E4s9O
consultantplus://offline/ref=B436C6F8C4E75589E0530B6A8570D61B8B7F0B60EE374FCBA71ABAAC5AF5D777C55AE2957654ED83E2F1581A628C2EEA76E4s9O
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=465586
consultantplus://offline/ref=B436C6F8C4E75589E0531567931C891E8E765565EF32479AFB4DBCFB05A5D122971ABCCC2614A68EE5EB441A66E9s1O
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.govvrn.ru/
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бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 
Муниципальной услуги; 

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 
заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 

порядке и способах проведения оценки. 
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 
проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 
должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 
должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 
принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного 

центра. 
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

 

Раздел II.Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным 
документом Администрации. 

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Нововоронежской городской Думы от 
06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа город Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг». 
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 
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5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 

5.6.2. Федеральной налоговой службой;  
5.6.3. Администрациями муниципальных образований. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.1.1. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность 

на который не разграничена, в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту; 
6.1.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту; 
6.1.3.Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

6.1.4. Выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата. 
6.2. Администрация направляет (выдает) результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.  

6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 

многофункциональный центр. 
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 
3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двадцати дней со дня поступления заявления в Администрацию 
или многофункциональный центр. 

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ. 
7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

- приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 

- Закон Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 

- Постановление Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня документов, 
прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) 

участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности». 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу: 
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi. 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

подлежащих представлению Заявителем 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем 

самостоятельно: 

9.1. В случае подачи заявления по основаниям, установленным статьей 39.5 Земельного кодекса РФ: 
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги, в котором указываются:  

- фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина); 

- наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ 

оснований; 

- вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному Заявителю 
допускается на нескольких видах прав; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 
- цель использования земельного участка; 

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 

участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем. 
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию либо МФЦ). В случае 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi
consultantplus://offline/ref=06C5EF3E1410F09EFAF745EDFE2F75AEA05C72C184E1EADF1E741828771FEB6C595902377659E93662947B1CE2DB8258DC2D502924i1x9L
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направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – в случае если заявление подается 

представителем. 

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица организации либо нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig. 
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, 
если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу; 

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или 
благотворительного назначения; 

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой 

земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная 
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения; 

8) сообщение Заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения 

религиозного или благотворительного назначения; 

9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о приобретении земельного 
участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей 

долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением 

общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества; 

10) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», если обращаются граждане, имеющие 

трех и более детей; отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые 
федеральным законом; религиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

предназначенный для сельскохозяйственного производства. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

9.2. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более 
детей, поставленному на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и 

включенному в Реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, по основанию, 

предусмотренному подпунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ, в порядке, определенном Законом Воронежской области от 
13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 

1) заявление, в котором указываются: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для 

гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем; 

- вид землепользования (цель использования земельного участка); 
- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае, если к заявлению не приложены копии сведений о 

государственной регистрации актов гражданского состояния); 

- сведения о ранее предоставленных Заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается одним из родителей, опекуном (попечителем) или уполномоченным 

им лицом. 
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его 

постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

3) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала; 
4) справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме; 

5) документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по 

призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в 
Вооруженных Силах Российской Федерации); 

6) документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания 

детей, судебное решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть 
подтвержден информацией из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел. 

9.3. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно отдельным категориям граждан, 

поставленным на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, и включенным в 
Реестр отдельных категорий граждан (за исключением многодетных граждан), имеющих право на бесплатное предоставление земельных 

участков, по основанию, предусмотренному подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ, в порядке, определенном Законом 

Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»: 
1) заявление, в котором указывается: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для 

гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем; 

- вид землепользования (цель использования земельного участка); 

- сведения об отнесении гражданина к соответствующей льготной категории; 

- сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской области от 
13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его 

постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 
3) копия документа, подтверждающего принадлежность Заявителя к одной из категорий, указанных в части 1 статьи 13 Закона 

Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

Образцы заявлений приведены в приложениях № 5-7 настоящего Административного регламента.  
9.4. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления 

Муниципальной услуги: 
1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо заявление об 
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исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги(далее - 

заявление); 
2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были 

представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).   

Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  

9.5. Предоставление земельных участков участникам специальной военной операции или членам семей погибших (умерших) участников 

специальной военной операции, включенным в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей, осуществляется в 

порядке, установленном статьей 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на 
территории Воронежской области» и постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы 

заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей 

погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности». 

Форма заявления утверждена постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы 

заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей 
погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности». 

9.5.1. При обращении участника специальной военной операции представляются: 
- копия документа, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской 

Федерации, все страницы); 

- копия военного билета (для лиц, являющихся военнослужащими Российской Федерации) или копия служебного удостоверения 
сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющего специальное звание полиции (для лиц, проходящих 

(проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции); 

- копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт); 

- справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени; 

- копия удостоверения ветерана боевых действий; 

- копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации); 

- копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Российской 

Федерации); 
- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию 

заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 

- согласие лица, указанного в заявлении, на обработку его персональных данных. 
9.5.2. В  случае обращения члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие 

документы: 

- копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции или копия решения суда об установлении факта смерти или об 
объявлении лица умершим, вступившего в законную силу, в отношении участника специальной военной операции; 

- копии документов, подтверждающих гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции (медицинское свидетельство о смерти, справка 
о смерти гражданина); 

- копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт); 

- справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени; 

- копия удостоверения ветерана боевых действий; 
- копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации); 

-  копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Российской 

Федерации). 

В отношении членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие документы: 

- копия документа, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской 

Федерации, все страницы). 
- согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

которые находятся в распоряжении органов власти 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и 

информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает: 

1) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) – в Федеральной службе государственной 
регистрации, кадастра и картографии; 

2) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) 

– в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии; 
3) Выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем – в Федеральной налоговой службе; 

4) Выписку из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ – в Федеральной налоговой службе; 

5) Адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с Заявителем – из территориального органа федерального органа 
исполнительной власти в сфере внутренних дел; 

6) Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный 

земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; 
7) Утвержденный проект межевания территории; 

8) Сведения о трудовой деятельности. 

Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения о действительности паспорта 

Заявителя.  

10.1.1. В случае обращения участника специальной военной операции Заявитель вправе самостоятельно представить: 

- копию свидетельства о регистрации по месту пребывания (для граждан, не имеющих постоянной регистрации на территории 
Воронежской области). 

В случае непредставления данного документа копия свидетельства о регистрации по месту пребывания запрашивается в 

территориальном органе федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, если заявитель не представил его 
самостоятельно. 

- иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан. 

10.1.2. В случае обращения членов семьи погибшего участника специальной военной операции заявитель вправе представить следующие 
документы: 

- копии документов, подтверждающих состав семьи и родственную связь заявителей с участником специальной военной операции, 

погибшим (умершим) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной 
операции, а именно: 
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а) копии документов, удостоверяющих личность супруги (супруги), детей и родителей гражданина; 

б) свидетельство о браке - для супруги (супруга) гражданина; 
в) свидетельства о рождении (установлении отцовства, усыновлении (удочерении)) - для детей гражданина; 

г) копия решения суда об установлении факта родственных отношений, регистрации рождения, усыновления (удочерения), брака, 

признания отцовства - для членов семьи, признанных таковыми по решению суда; 

д) копия свидетельства о рождении гражданина (об установлении отцовства, об усыновлении (удочерении)); 

е) справка о составе семьи заявителя; 

- сведения от органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в 
родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя семьи либо об отсутствии сведений о 

передаче детей под опеку (попечительство), в том числе в приемные семьи (оригинал); 

- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию 
заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 

- копия свидетельства о регистрации по месту пребывания (при наличии); 

- письменный отказ иного члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции от предоставления земельного 
участка в собственность бесплатно и единовременной денежной выплаты (в случае отказа члена семьи погибшего (умершего) участника 

специальной военной операции от предоставления данной меры государственной поддержки). В случае, если данный документ не 

представлен самостоятельно, специалист Администрации направляет всем членам семьи, имеющим право на получение земельного 
участка, уведомление о наличии такого права и запрашивают согласие или отказ от реализации такого права; 

- иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан.  

10.2.  Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Нововоронеж находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 

– привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 

инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 

4 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 
предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного 

обращения в Администрацию. 

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
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12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким 

заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 

земельный участок является земельным участком общего назначения);  

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 

выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ;  

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 

кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства;  

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;  

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных 

или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 

превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования;  
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;  

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 

указанных объектов;  

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;  

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;  
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;  

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;  
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в 

заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 

проектом планировки территории;  
14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии 

с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;  

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в 

случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса РФ;  

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;  

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;  
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19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;  

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;  
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в 

этом решении лицо;  

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный 
участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 

многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;  

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;  

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;  

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 

статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого 

не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.  

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток 
и (или) ошибок.  

12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 
номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 

наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-
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телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты 

Администрации; 
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 
Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги  

в электронной форме 

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

18.2. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, 

предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг». 

18.3. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 
обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 

невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в 

интерактивную форму вручную. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 
регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема.  

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
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г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме».  

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
18.12. Многофункциональный центр осуществляет: 

18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  
Муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

18.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления».  
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 

№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 

Раздел III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  

при предоставлении Муниципальной услуги 
19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 
Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена,  гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно; 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах; 

Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена,  гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно. 
19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 
услуги; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 
е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).  

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя 
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 

Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 

приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

 

21. Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно 

21.1. Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно, либо решение об отказе в предоставлении земельного участка. 

21.2.  Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

21.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 
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представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

21.2.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента. 
Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в соответствии с Законом Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», включенные в реестр 

граждан и получившие предложение Администрации о предоставлении земельного участка, представляют письменное согласие или 

письменный отказ на предоставление земельного участка.  

21.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего 

Административного регламента. 

21.2.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации». 

21.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает 

Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

21.2.6. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это 

заявление Заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 9 настоящего Административного регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9 настоящего 

Административного регламента. При этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении 
земельного участка. 

21.2.7. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме 

электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о 
получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а 

также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

21.2.8. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, 
направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, 

РПГУ. 

21.2.9. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, 
направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 

Администрацию. 
В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес 

Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией. 

21.2.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1 

настоящего Административного регламента. 

 

21.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги. 

21.3.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо 

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, 

Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках 

межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости: 
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты 

недвижимости); 
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 
в) в Федеральной налоговой службе России: 

- выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (если заявителем является гражданин, указанный 

в Законе Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»); 
г) в Управлении МВД России по Воронежской области: 

- адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином, сведения о регистрации по месту 

пребывания. 

21.3.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 
если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 
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регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа 

и (или) информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

21.3.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 
необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

21.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

21.4.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 
настоящего Административного  регламента проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной 

органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее 

предоставлении, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента. 
21.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 10 рабочих дней (в 

пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении 

земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 2 настоящего 
Административного регламента.  

21.4.3. Подготовленный Специалистом проект решения о предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно  передается на подписание главе администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

21.4.4. Подписание проекта решения о предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного 

регламента). 
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков 
предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7. 

Максимальный срок административной процедуры – 10 рабочих дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего 

Административного регламента). 
21.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

21.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о 

предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 

6.4 настоящего Административного регламента.  
При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист 

Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения 

результата предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение 

Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения 

результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем. 

21.5.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на 

руки. 
Специалист МФЦ: 

- устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата 

предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки; 
- выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги. 

Максимальное время административной процедуры - один рабочий день. 

21.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю.  
21.5.4. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

  21.6. Сроки осуществления административных действий и административных процедур в случае обращения участника специальной 

военной операции либо члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции определяются в соответствии со 
статьей 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской 

области». 

22. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок 

22.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
22.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 
услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 21.2. настоящего Административного регламента в течение одного 

рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ. 

22.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  
22.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт 

наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) 
ошибок. 

22.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах.  

22.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
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подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением 

или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид 
электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю. 

23. Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно 

23.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно  (далее – заявление о выдаче дубликата). 

23.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.2. настоящего Административного 
регламента. 

23.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  

23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 
осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам 

предоставления Муниципальной услуги. 

23.5.  Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем).  
23.6. Дубликат решения Администрации на бумажном носителе направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о 

выдаче дубликата, в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

23.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 
23.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю 

способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента. 

23.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

24. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

Раздел IV. Порядок И Формы контроля за исполнением административного регламента 

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
25.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

25.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 
25.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

26.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

26.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При 

плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
26.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 
городского округа город Нововоронеж Воронежской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 
27. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

27.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

28. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной 
услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее 

предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

28.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 
тщательность. 

28.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 
Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

28.3.  Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 
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28.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 
28.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 

настоящим Административным регламентом. 

28.6.  Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 
предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ.  

32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 

портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

35. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
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- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  
38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.  

41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

42. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Приложение №1 

к Административному регламенту 

 

 

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги 

 

№п/п Наименование признака Значения признака 

1 2 3 

1 Кто обращается за услугой? Заявитель 

Представитель 

2 К какой категории относится заявитель? Физическое лицо (ФЛ) 
Юридическое лицо (ЮЛ) 

3 Заявитель является иностранным юридическим 

лицом? 

Да  

Нет  

4 К какой категории относится заявитель 
(физическое лицо)? 

Определенные статьей 39.5 Земельного кодекса РФ 
Многодетные граждане 

Иные категории, определенные законом Воронежской области  

5 К какой категории относится заявитель 

(юридическое лицо)? 

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории 

Религиозная организация - собственник здания или сооружения 
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом 

Некоммерческая организация, созданная гражданами 
Религиозная организация - землепользователь участка для 

сельскохозяйственного производства 

Научно-технологический центр (фонд) 

6 Право на здание или сооружение 
зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 
Право не зарегистрировано в ЕГРН 

7 Право на земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 

Право не зарегистрировано в ЕГРН 

8 Право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 
Право не зарегистрировано в ЕГРН 

9 За каким результатом обратился заявитель? Предоставление земельного участка бесплатно 

Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных документах, 
являющимися результатом предоставления Муниципальной услуги 

Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги 
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Приложение №2 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 

 

___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

Кому 

________________________________ 
Контактные данные: 

________________________________ 

Представитель: 
________________________________ 

Контактные данные представителя: 

________________________________ 
 

РЕШЕНИЕ 

От ___________________ N ____________ 
 

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

 
По результатам рассмотрения заявления от __________ N _____ (Заявитель:_______) и приложенных к нему документов в 

соответствии с подпунктом __ <2>статьи 39.5, статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято 

РЕШЕНИЕ: 

 

Предоставить ________ <3> (далее - Заявитель) в собственность бесплатноземельный участок, находящийся в собственности 

_______________________ <4>/государственная собственность на который не разграничена (далее - Участок): 
с кадастровым номером _____________, площадью ________ кв. м, расположенный 

по адресу ____________________________ (при отсутствии адреса иное описание 

местоположения земельного участка). 
Вид (виды) разрешенного использования Участка: ________________. 

Участок относится к категории земель "___________". 

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ________. 
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

__________________________________________________________________________. 

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на 
Участок. 

 
Должность уполномоченного лица                  Ф.И.О. уполномоченного лица 

┌───────────┐ 

                         Электронная 
                                   подпись   

└───────────┘ 

 

-------------------------------- 

<2> Указывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании которого земельный участок 

предоставляется в собственность бесплатно. 

<3> Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица). 

<4> Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого находится 

Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок. 
Приложение №3 

к Административному регламенту 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

_____________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа 

местного самоуправления) 

 
Кому: __________________________ 

Контактные данные: _____________ 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

N _________ от _____________ 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно" от _______ N _____ и приложенных к нему документов, на 
основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение 

об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 
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N пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом  Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги 

12.2.   

 

Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно ", а также в судебном порядке. 

 

Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

Приложение №4 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 
 

_______________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного 
самоуправления) 

 

Кому: ________________ 
 

РЕШЕНИЕ 

Об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги 

N _____ от _____________ 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно " от ___________ N ___ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги по следующим основаниям: 

 

N пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентов  

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

11.1.    

   

   

   

   

   

   

 
Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги в ___________, а также в судебном порядке. 

 

 Сведения о сертификате 

электронной подписи 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 
 

В _________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

 

От _________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_________________________________________________  

                    место жительства и реквизиты, документа, 
_________________________________________________ 

                     удостоверяющего личность (для граждан), 

                     _________________________________________________ 
наименование, место нахождения (для юридического лица) 

_________________________________________________  

                    ИНН (за исключением иностранного юридического лица), 
 _________________________________________________ 

                     ОГРН 

 
_________________________________________________ 

 

Телефон (факс) * _____________________________________ 
 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 

_________________________________________________ 

_________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу   предоставить   в  собственность  бесплатно  земельный  участок, находящийся   в муниципальной собственности,  или  

государственная собственность на который не разграничена, площадью * _______________ кв.м, с кадастровым номером 
_________________________, расположенный по адресу: 

*__________________________________________________________________________, 

с разрешенным использованием: * ___________________________________________ 
__________________________________________________________________________, 

цель использования земельного участка 

__________________________________________________________________________, 
ограничения использования и обременения земельного участка: * 

__________________________________________________________________________, 
    Основания  предоставления  земельного участка в собственность бесплатно 

из  числа  предусмотренных  статьей  39.5  Земельного  кодекса  РФ (выбрать нужное): 

  ┌─┐ 
  └─┘ 1)   земельного    участка   религиозной   организации,   имеющей   в собственности  здания  или  сооружения  религиозного или 

благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 2)  земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего 

назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую 

долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, 
пропорционально площади этих участков; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 3) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное 
пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал 

такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием; 

┌─┐ 
└─┘ 4) земельного  участка  гражданину  по  истечении  пяти  лет  со  дня предоставления   ему  земельного  участка  в  безвозмездное  

пользование  в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал 

такой земельный участок в указанный период  в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному 
месту работы в муниципальном образовании  и  по специальности, которые определены  Законом  Воронежской области  от  03.02.2017 № 

7-ОЗ "Об 

определении муниципальных образований  Воронежской области и специальностей в  целях  предоставления  гражданам   земельных   
участков,  находящихся  в государственной    или   муниципальной   собственности,   в   безвозмездное пользование для отдельных видов 

землепользования"; 

┌─┐ 
└─┘ 6) земельного участка иным  не  указанным  в  подпункте 6 статьи 39.5 Земельного  кодекса  РФ отдельным категориям граждан и 

(или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным 

категориям граждан  в  случаях, предусмотренных Законом Воронежской  области   от  13.05.2008 № 25-ОЗ  «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области»; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 7) земельного  участка,  предоставленного  религиозной организации на праве  постоянного   (бессрочного)   пользования   и  
предназначенного  для сельскохозяйственного    производства,   этой   организации    в   случаях, предусмотренных законами Воронежской 

области; 

  ┌─┐ 
  └─┘ 8) земельного  участка  в  соответствии  с  Федеральным законом от 24июля 2008 года    №161-ФЗ "О содействии развитию 

жилищного строительства"; 

  ┌─┐ 
  └─┘ 9)  земельного   участка,    включенного    в    границы   территории инновационного   научно-технологического   центра,   фонду,   

созданному  в соответствии с Федеральным законом «Об инновационных научно-технологических центрах  и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
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    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных  нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд 
_________________________________________. 

    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, 

если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом 

______________________________________________. 

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  

земельный  участок образовывался  или  его  границы  уточнялись  на  основании данного решения 
____________________________________________. 

    Сведения  об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке: 

* 

N п/п Наименование объекта Правообладатель(и) Реквизиты правоустанавливающих 

документов 

    

    

    Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок * 
_______________________________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 
 

Результат Муниципальной услуги, а также уведомления о ходе ее предоставления прошу направить (выдать) (выбрать нужное): 

  ┌─┐ 

  └─┘ посредством  отправки  через  личный кабинет в информационной системе"Портал    Воронежской   области   в   сети   Интернет"   

или   федеральной государственной  информационной  системе  «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

  ┌─┐ 
  └─┘ по адресу электронной почты. 

┌─┐ 

└─┘в виде бумажного документа в Администрации 
  ┌─┐ 

  └─┘ в виде  бумажного документа, который заявитель получает  в  АУ  "МФЦ" 

непосредственно при личном обращении; 
  ┌─┐ 

  └─┘ в   виде   бумажного   документа,   который   направляется  заявителю посредством почтового отправления 

Заявитель: ___________________________________________ ____________________ 
                                                           (подпись) 

 "__" __________ 20__ г. 

                                                          (дата) 
 

* Данные заполняются по желанию заявителя 
 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 
 

Образец заявления 

на предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей 

 

В __________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

от ______________________________________ 
Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

                                _________________________________________ 

место жительства и реквизиты документа, 
                                _________________________________________ 

удостоверяющего личность заявителя) 

                                _________________________________________ 
                                _________________________________________ 

                                                 (Телефон) 

                                _________________________________________ 
(Страховой номер индивидуального лицевого 

счета) 

                                _________________________________________ 

(Почтовый адрес и адрес электронной почты 

(при наличии)) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

 
    Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный участок как многодетному  гражданину  в  соответствии  с  Законом  

Воронежской  области от  13.05.2008  N  25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" для: 

    ┌─┐ 
    └─┘ индивидуального жилищного строительства; 

    ┌─┐ 

    └─┘ ведения садоводства; 
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    ┌─┐ 

    └─┘ ведения огородничества; 
    ┌─┐ 

    └─┘ ведения личного подсобного хозяйства. 

 

    К заявлению прилагаю: 

    ┌─┐ 

    └─┘ 1)  копию  паспорта  гражданина  Российской  Федерации  или  иного документа,   удостоверяющего   личность,   подтверждающего  
его  постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

    ┌─┐ 

    └─┘ 2) копию акта органа опеки и попечительства о  назначении  опекуна или попечителя при предъявлении оригинала; 
    ┌─┐ 

    └─┘ 3)  справку  образовательной  организации   в   отношении   детей, обучающихся в очной форме; 

    ┌─┐ 
    └─┘ 4)  документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по 

призыву в Вооруженных силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в Вооруженных 

силах Российской Федерации); 
    ┌─┐ 

    └─┘ 5) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания 

детей, в случае если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из территориального 
органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.  

 

    Дополнительно  прилагаю  в  соответствии  с частью 3 статьи 13.1 Закона Воронежской   области  от  13.05.2008  N  25-ОЗ  "О 
регулировании земельных отношений на территории Воронежской области": 

    ┌─┐ 

    └─┘ 6) адресно-справочную информацию из Управления  МВД РФ  о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином; 

 

    ┌─┐ 

    └─┘ 7) выписку из ЕГРН о наличии (отсутствии) права  собственности  на земельный участок (земельные участки) (может быть 
представлена по желанию заявителя). 

 

    Сообщаю сведения о регистрации по месту жительства членов семьи: <1> 
 

ФИО Родственные отношения Адрес регистрации по месту жительства 

   

   

   

 

Сообщаю сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния: <2> 

1) о рождении детей 
 

ФИО ребенка Дата рождения ребенка Место рождения ребенка 
Место и дата регистрации акта 

гражданского состояния о 

рождении 

    

    

    

Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в соответствии с Законом Воронежской области от 
13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области": 

 

Адрес расположения земельного участка 
Дата и номер решения о 

предоставлении земельного участка 
Орган, принявший решение о предоставлении 

   

   

Заявитель:    

 (подпись) 

"__" _________ 20__ г. 

(дата) 

-------------------------------- 

<1> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложена адресно-справочная информация из Управления МВД 
РФ по городу Воронежу о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином. 

<2> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложены копии документов, подтверждающих 

государственную регистрацию актов гражданского состояния. 
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Приложение № 7 
к Административному регламенту 

 

Форма заявления 

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданину, относящемуся к одной из категорий, 

предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области», за исключением граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право 
на бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской области 

 

В_________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
_________________________________________ 

от ______________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (при наличии), 
_________________________________________ 

место жительства и реквизиты документа, 

_________________________________________ 
удостоверяющего личность заявителя) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(Телефон) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(Почтовый адрес и адрес электронной почты 

(при наличии)) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 

25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» для: 
1) индивидуального жилищного строительства; 

2) ведения садоводства; 

3) ведения огородничества; 
4) ведения личного подсобного хозяйства. 

_________________________________________ 

(нужное подчеркнуть) 

Я отношусь к категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности в соответствии с частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ (нужное отметить): 

┌─┐ 
└─┘  граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", 

относящиеся к категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы, ветеранов 

труда, а также членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых 
действий; 

┌─┐ 

└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социальных 
гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", 

Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 

1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной 
защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"; 

┌─┐ 

└─┘  члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по 
призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев 

противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период 

прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти; 
┌─┐ 

└─┘ граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области"; 

┌─┐ 
└─┘ семьи, имеющие детей-инвалидов; 

┌─┐ 

└─┘граждане, усыновившие (удочерившие) ребенка (детей); 
┌─┐ 

└─┘ дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по 

социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

┌─┐ 

└─┘ инвалиды; 
┌─┐ 

└─┘ граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации; 

┌─┐ 

└─┘ граждане, получившие высшее и (или) среднее профессиональное образование по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам и работающие в сфере лесного хозяйства, сельскохозяйственного производства, образования, социального 

обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах; 

┌─┐ 

└─┘ граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственного 

производства, образования, социального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах; 
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 нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо 
неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более детей; 

┌─┐ 

└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14 
ноября 2008 года N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области"; 

┌─┐ 

└─┘ бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их 
союзниками в период Второй мировой войны; 

┌─┐ 

└─┘граждане, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами (в том числе домами 
блокированной застройки) и приобретенными ими в собственность в результате сделок и (или) в порядке наследования, а также на 

основании вступившего в законную силу решения суда; 

┌─┐ 

   ─┘ граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах государственной власти или органах местного самоуправления в 

качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий; 

┌─┐ 

└─┘ граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в 

установленном законом порядке. 
 

Сведения о постановке на учет для получения земельного участка в ином уполномоченном органе: 

________________________________________________________________________ 
(реквизиты документа о постановке на учет для получения земельного участка в ином уполномоченном органе) 

К заявлению прилагаю: 

┌─┐ 

└─┘ копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его 

постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

┌─┐ 

└─┘ копии документов, подтверждающих принадлежность заявителя к одной из категорий, указанных в частью 1 статьи 13 Закона 

Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области"; 

 

┌─┐ 

└─┘копию приказа, правового акта уполномоченного органа о постановке на учет заявителя как гражданина, претендующего на 

бесплатное предоставление земельного участка (может быть представлено по желанию заявителя); 

┌─┐ 

└─┘  документ (документы) из территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством 

Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственную регистрацию прав, ведение Единого 
государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, 

подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) права собственности на земельный участок (земельные участки) в соответствии 

с частью 3 статьи 13.2 Закона от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" (может 
быть представлен по желанию заявителя). 

Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в соответствии с Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» 

Адрес расположения земельного участка 
Дата и номер решения о 

предоставлении земельного участка 
Орган, принявший решение о 

предоставлении 

   

   

    

 (дата)  (подпись заявителя) 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 12.04.2024              № 363 

г. Нововоронеж 

 

О предоставлении ИП Авдеевой В.Л. 

в аренду муниципального имущества 

 

На основании протокола №U21000027990000000023-3 от 03.04.2024 подведения итогов аукциона в электронной форме, статьи 608 
Гражданского кодекса Российской Федерации, части 1 статьи  17.1. Федерального закона «О защите конкуренции» №135-ФЗ от 26.07.2006, 

приказа Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право 

заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных 
договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, 

в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»,  

руководствуясь статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, рассмотрев заявление индивидуального предпринимателя 
Авдеевой Валентины Леонидовны от 08.04.2024 на право заключения договора аренды муниципального имущества, администрация 

городского округа город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
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1. Предоставить индивидуальному предпринимателю Авдеевой Валентине Леонидовне  в аренду на срок с 15.04.2024 по 15.04.2029 

муниципальное имущество, входящее в состав муниципальной казны городского округа город Нововоронеж - навес с эксплуатируемой 
кровлей и павильонами, расположенный по адресу: г. Нововоронеж, ул. Набережная, а именно: павильон площадью 82,86 кв.м., с 

резервуаром с подводящими канализационными сетями, павильоны площадью 4,37 кв.м. – 2 шт., в целях устройства и эксплуатации кафе и 

торговых павильонов. 

2. Индивидуальному предпринимателю Авдеевой Валентине Леонидовне заключить договор аренды муниципального имущества, 

указанного в п. 1 настоящего постановления, с администрацией городского округа город Нововоронеж. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 
4.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                                          Р.В. Ефименко 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 15.04.2024              № 370 

г. Нововоронеж 

 
Об учёте квартир в реестре 

муниципального имущества 

 
В соответствии со ст.ст. 125, 215 ГК РФ, ч. 1 ст. 37 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» №131-ФЗ от 06.10.2003, подп. 3.1, 3.1.12, 3.1.13, 3.2 п. 3 Положения «О муниципальной казне городского округа 

город Нововоронеж», утверждённого постановлением Нововоронежской городской Думы от 19.03.2004 №226 «Об утверждении Положения 

«О муниципальной казне города Нововоронежа», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, на 

основании свидетельства о праве на наследство по закону от 23.11.2024, выданного Пасечной Оксаной Михайловной, нотариусом 

нотариального округа городского округа город Нововоронеж Воронежской области, зарегистрировано в реестре: №36/87-н/36-2023-3-1132, 
определения Нововоронежского городского суда №13-128/2023 (УИД 36RS0024-01-2023-000088-06, №2-114/2023), выписок из Единого 

государственного реестра недвижимости Управления Росреестра по Воронежской области от 24.11.2023, от 08.02.2024, протокола 

заседания комиссии по поступлению и выбытию активов №51 от 01.04.2024, в целях упорядочения имущественных правоотношений на 
территории городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Бухгалтерии администрации городского округа город Нововоронеж (Кузнецова Е.В.) принять к учёту в составе муниципальной казны 
городского округа город Нововоронеж недвижимое имущество: 

- квартира №195, назначение: жилое, этаж №4, кадастровый номер 36:33:0002104:379, площадью 40,5 кв.м, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж, ул. Коммунальная, д. 3, кв. 195,  первоначальной (балансовой) стоимостью 1 698 783,84 руб. (Один миллион шестьсот 
девяносто восемь тысяч семьсот восемьдесят три рубля 84 копейки); 

- квартира №16, назначение: жилое, этаж №4, кадастровый номер 36:33:0002501:618, площадью 42,2 кв.м, адрес: Воронежская обл., г. 
Нововоронеж, ул. Строителей, д. 17а, кв. 16,  первоначальной (балансовой) стоимостью 1 737 620,45 руб. (Один миллион семьсот тридцать  

семь тысяч шестьсот двадцать рублей 45 копеек). 

2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) внести 
изменения в реестр муниципального имущества городского округа город Нововоронеж, в соответствии с п. 1 настоящего постановления. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации            Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.04.2024              № 384 

г. Нововоронеж 

 

Об условиях приватизации муниципального  
имущества городского округа  город Нововоронеж 

 

На основании статей 447, 448 Гражданского кодекса РФ, статей 6, 13, 14, 18,  32.1 Федерального закона от 21.12.2001 №178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества», Постановления правительства Российской Федерации от 27.08.2012  № 860 

«Об организации и проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме», статей 3, 43, 46 Устава 

городского округа город Нововоронеж, в соответствии с  пунктами 2.2., 3.1., 4.2., 6.1. Положения о порядке и условиях приватизации 
муниципального имущества городского округа  город Нововоронеж, утвержденного решением Нововоронежской городской Думы 

Воронежской области от 30.06.2016 № 89, решением Нововоронежской городской Думы от 09.11.2023 № 53 «Об утверждении прогнозного 

плана (программы) приватизации муниципального имущества городского округа город Нововоронеж на 2024 год»,  в целях повышения 

эффективности управления муниципальной собственностью городского округа  город Нововоронеж и обеспечения планомерности 

процесса приватизации, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Приватизировать следующее муниципальное имущество городского округа  город Нововоронеж: 

1.1.Здание - садовый дом, назначение: нежилое, количество этажей: 1, в том числе подземных нет, кад.№ 36:33:0002803:652, площадь 

14,7 кв.м.,  расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, садоводческое некоммерческое товарищество «Озон», 
садовый дом 367, и земельный участок, категория земель: земли населённых пунктов, вид разрешённого использования: для ведения 

садоводства,  кад.№36:33:0002803:40, площадь 400,0 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область,  г. Нововоронеж,СНТ «Озон»,  

уч. №367 – лот №1; 
1.2. Здание - садовый дом, назначение: нежилое, количество этажей: 1, в том числе подземных нет, кад. № 36:33:0002803:713, площадь 

12,5 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, садоводческое некоммерческое товарищество «Озон», 

садовый дом 389, и  земельный участок, категория земель: земли населённых пунктов, вид разрешённого использования: для ведения 
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садоводства, кад.№36:33:0002803:148, площадь 389,0 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, СНТ «Озон», 

уч. №389 – лот №2; 
1.3. Здание – садовый дом, назначение: нежилое, количество этажей: 1, в том числе подземных нет, кад.№ 36:33:0002803:595, площадь 

13,4 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, садоводческое некоммерческое товарищество «Озон»,  д. 355, 

и земельный участок, категория земель: земли населённых пунктов, вид разрешённого использования: для ведения садоводства,  

кад.№36:33:0002803:20, площадь 400,0 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, СНТ «Озон», участок 355 – 

лот №3; 

1.4. Здание - дом, назначение: нежилое, количество этажей: 1, в том числе подземных нет, кад. № 36:33:0002803:582, площадь 12,0 кв.м., 
расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, садоводческое некоммерческое товарищество «Озон»,  д. 464, и 

земельный участок, категория земель: земли населённых пунктов, вид разрешённого использования: для ведения садоводства,  

кад.№36:33:0002803:408, площадь 400,0 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, СНТ «Озон», участок 
№464 – лот №4; 

1.5. Здание - дом, назначение: нежилое, количество этажей: 1, в том числе подземных нет, кад.№ 36:33:0003101:1111, площадь 15,0 кв.м., 

расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, садоводческое некоммерческое товарищество «Росинка»,  д. 208-а и 
земельный участок, категория земель: земли населённых пунктов, вид разрешённого использования: для ведения садоводства,  

кад.№36:33:0003101:284, площадь 614,0 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, садоводческое 

некоммерческое товарищество «Росинка»,  уч. № 208а; 
1.6. Здание - садовый дом, назначение: нежилое, количество этажей: 1, в том числе подземных нет, кад.№ 36:33:0003101:1104, площадь 

10,1 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, территория садоводческого некоммерческого товарищества 

Росинка,  д. 258, и земельный участок, категория земель: земли населённых пунктов, вид разрешённого использования: для ведения 
садоводства,  кад.№ 36:33:0003101:60, площадь 530,0 кв.м., расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, 

садоводческое некоммерческое товарищество «Росинка»,  уч. 258. 

2. Определить способ приватизации: электронный аукцион, открытый по составу участников с открытой формой подачи предложений о 
цене. 

3. Определить дату, время и место проведения аукциона: 23 мая 2024 года в 10 час. 00 мин. (время МСК) на сайте электронной торговой 

площадки                       «РТС-тендер» www.rts-tender.ru 

4. Определить начальную цену: 

4.1. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.1.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 80 000,00 

рублей (Восемьдесят  тысяч  рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 
4.2. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.2.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 74 000,00 

рублей (Семьдесят четыре тысячи рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

4.3. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.3.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 80 000,00 
рублей (Восемьдесят  тысяч  рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

4.4. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.4.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 110 000,00 

рублей (Сто десять тысяч рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 
4.5. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.5.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 94 000,00 

рублей (Девяносто четыре тысячи рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

5. Установить величину повышения начальной цены («шаг аукциона») в фиксированной сумме, равной 5% начальной цены продажи: 
5.1. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.1.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 4 000,00 

рублей (Четыре  тысячи рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 
5.2. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.2.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 3700,00 

рублей (Три  тысячи  семьсот рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

5.3. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.3.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 4 000,00 
рублей (Четыре  тысячи рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

5.4. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.4.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 3700,00 

рублей (Три  тысячи  семьсот рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

5.5. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.5.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 5500,00 

рублей (Пять  тысяч  пятьсот рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

5.6. Приватизируемого муниципального имущества, указанного в подпункте 1.6.  пункта 1 настоящего постановления, в сумме 4700,00 
рублей (Четыре  тысячи  семьсот рублей 00 копеек) с  учетом НДС. 

6. Определить порядок расчетов согласно приложению к настоящему постановлению. 

7. Отделу имущественных и земельных отношений (Акименко Е.В.): 
7.1.Обеспечить размещение информационного сообщения о проведении электронного аукциона, а также настоящего постановления, на 

официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона от 21.12.2001 

№178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» в срок, не позднее 18.04.2024. 
7.2. Предоставить информационное сообщение о проведении электронного аукциона, а также  настоящее постановление, в 

организационный отдел для размещения на официальном сайте муниципального образования городской округ  город Нововоронеж   

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/, в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 
8. Руководителю аппарата администрации городского округа город Нововоронеж (Городнянская Ю.В.) обеспечить размещение 

информационного сообщения о проведении электронного аукциона, а также настоящего постановления,  на официальном сайте 

муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/, в газете «Вестник органов 
местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» в срок, не позднее 18.04.2024. 

9. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 
10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ю.И. Жегульского. 

 

Глава администрации                                            Р.В.Ефименко 

Приложение  

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж 
от 17.04.2024  № 384 

Порядок расчетов 

 
1.Настоящий порядок расчетов (далее по тексту – Порядок) определяет порядок и сроки внесения и возвращения задатка, оплаты 

приобретаемого на электронном аукционе муниципального имущества городского округа  город Нововоронеж, реквизиты счетов продавца 

– муниципального образования городской округ  город Нововоронеж, представляемого администрацией городского округа город 
Нововоронеж. 

2. Задаток вносится претендентами на участие в электронных торгах в срок не позднее 19 мая 2024 года в валюте Российской Федерации 

на счет Оператора торговой площадки и служит обеспечением исполнения обязательства Победителя аукциона по заключению договора 
купли-продажи и оплате приобретенного на торгах имущества. 

http://www.torgi.gov.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
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3. Платежи по перечислению задатка для участия в электронных торгах и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с 

Регламентом электронной торговой площадки, опубликованном на сайте Оператора. 
4. Задаток возвращается всем участникам аукциона, кроме Победителя. Задаток, перечисленный Победителем аукциона, засчитывается  в 

сумму платежа по договору купли-продажи и  перечисляется на счет Продавца в течение 5 (пяти) календарных дней со дня истечения 

срока, установленного для заключения договора купли-продажи имущества. 

5. Лицам, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются в следующем порядке: 

- участникам, за исключением победителя, - в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества; 

- претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о 
признании претендентов участниками. 

6. При уклонении или (отказе) Победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества 

результаты аукциона аннулируются Организатором, Победитель утрачивает право на заключение указанного договора, задаток ему не 
возвращается. 

7.  Стоимость приобретаемого на аукционе имущества определяется: 

7.1. по лоту №1 - на основании данных отчета № 2600/27 от 22.11.2023, составленного ООО «ПРАЙМ КОНСАЛТИНГ», ОГРН 
1195958042532, ИНН 5905062813. 

7.2. по лоту №2 - на основании данных отчета № 2600/28 от 22.11.2023, составленного ООО «ПРАЙМ КОНСАЛТИНГ», ОГРН 

1195958042532, ИНН 5905062813. 
7.3. по лоту №3 - на основании данных отчета № 2600/29 от 22.11.2023, составленного ООО «ПРАЙМ КОНСАЛТИНГ», ОГРН 

1195958042532, ИНН 5905062813. 

7.4. по лоту №4 - на основании данных отчета № 2600/30 от 22.11.2023, составленного ООО «ПРАЙМ КОНСАЛТИНГ», ОГРН 
1195958042532, ИНН 5905062813. 

7.5. по лоту №5 - на основании данных отчета № 2600/31 от 22.11.2023, составленного ООО «ПРАЙМ КОНСАЛТИНГ», ОГРН 

1195958042532, ИНН 5905062813. 
7.6. по лоту №6 - на основании данных отчета № 2600/32 от 22.11.2023, составленного ООО «ПРАЙМ КОНСАЛТИНГ», ОГРН 

1195958042532, ИНН 5905062813. 

8. Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится победителем аукциона единовременно не позднее 5 (пяти) рабочих дней, 

следующих за днем заключения договора купли-продажи путем перечисления денежных средств на счет бюджета городского округа город 

Нововоронеж. 

9. Цена продажи имущества, за вычетом задатка,  подлежит  перечислению на   реквизиты Продавца в следующем порядке: 
9.1. Для юридических лиц: 

Оплата Покупателем Продавцу стоимости объекта  без учета НДС, производится в бюджет городского округа город Нововоронеж на 

казначейский счет 03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК 
по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084,  ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411402043040000410, лицевой счет 

04313005740, получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж. 

Оплата НДС осуществляется Покупателем самостоятельно в порядке, предусмотренном НК РФ. 
9.2. Для физических лиц: 

Оплата Покупателем Продавцу стоимости объекта  без учета НДС, производится в бюджет городского округа город Нововоронеж на 

казначейский счет 03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК 
по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411402043040000410, лицевой счет 04313005740, 

получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж. 
НДС уплачивается в порядке, предусмотренном НК РФ, на  казначейский счет 03232643207270003100, ИНН 3651002846, КПП 

365101001, ОКТМО 20727000, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 

40102810945370000023, КБК 0, лицевой счет 05914005740, получатель: финансовый отдел администрации городского округа город 
Нововоронеж (Администрация городского округа город Нововоронеж). 

10. Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета, указанного в  п. 9 настоящего Порядка. 

 

И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н О Е  С О О Б Щ Е Н И Е   

о проведении электронного аукциона  

по продаже муниципального имущества городского округа  город Нововоронеж 

 

Администрация городского округа город Нововоронеж (орган, принявший решение об условиях приватизации муниципального 

имущества городского округа  город Нововоронеж) сообщает, что в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «О 
приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001 № 178-ФЗ,  постановлением правительства Российской 

Федерации от 27.08.2012  № 860 «Об организации и проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной 

форме»,   постановлением администрации городского округа  город Нововоронеж от «17» апреля 2024 №384 «Об условиях приватизации 
муниципального имущества городского округа  город Нововоронеж» на сайте электронной торговой площадки  «РТС-тендер» www.rts-

tender.ru (далее – электронная торговая площадка) в сети интернет проводится электронный аукцион по продаже муниципального 

имущества. 
Порядок регистрации на электронной торговой площадке определен регламентом и документацией, размещенной на сайте: www.rts-

tender.ru. 

Собственник выставляемого на торги имущества: муниципальное образование городской округ  город Нововоронеж. 
Оператор электронной площадки (далее - Оператор): Общество с ограниченной ответственностью «РТС-тендер» (ООО «РТС-тендер»), 

адрес местонахождения: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А, 25 этаж, помещение 1. 

Продавец муниципального имущества (далее - Продавец): муниципальное образование городской округ город Нововоронеж, 
представляемое администрацией городского округа город Нововоронеж. 

Основание проведения торгов: решение Нововоронежской городской Думы от 09.11.2023 № 53 «Об утверждении прогнозного плана 

(программы) приватизации муниципального имущества городского округа город Нововоронеж на 2024 год». 

Форма торгов (способ приватизации): электронный аукцион, открытый по составу участников с открытой формой подачи 

предложений о цене. 

Дата начала приема заявок на участие в электронном аукционе: 22 апреля 2024 года                      09 часов 00 минут. 
Дата окончания приема заявок на участие в электронном аукционе: 19 мая 2024 года                     16 часов 00 минут. 

Время и место приема заявок: круглосуточно по адресу: www.rts-tender.ru 

Дата определения участников электронного аукциона: 21 мая 2024 года. 

Дата, время и место проведения электронного аукциона: 23 мая 2024 года в 10 час. 00 мин. на сайте электронной торговой площадки   

www.rts-tender.ru: 

Дата и место подведения итогов электронного аукциона: 23 мая 2024 года на сайте электронной торговой площадки  www.rts-
tender.ru. 

При исчислении сроков, указанных в настоящем информационном      сообщении,  принимается время сервера электронной торговой 

площадки (московское). 
 

http://www.rts-tender.ru/
http://www.rts-tender.ru/
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     1.Сведения об имуществе 

№  

лота 

Наименование и характеристики 

имущества 

Местонахождение 

имущества 

Начальная цена  

муниципаль-

ного имущества 

Шаг аукциона 5% 

начальной цены 

имущества, руб. 

Сумма задатка 

10% начальной 

цены имущества, 

руб. 

Информация о 

предыдущих торгах / 

Сведения                     об 

обременении имущества 
правами третьих лиц 

1. 1.1. Здание - садовый дом, 

назначение: нежилое, количество 

этажей: 1, в том числе подземных 

нет, площадь 14,7 кв.м., 

кад.№ 36:33:0002803:652  

Воронежская область, 

г. Нововоронеж, 

садоводческое 

некоммерческое 

товарищество «Озон», 

садовый дом 367 

80 000,00 

рублей  

(Восемьдесят 

тысяч рублей 00 

копеек),                 

в т.ч. НДС 

 

4 000,00 рублей  

(Четыре тысячи 

рублей                   

00 копейки),                    

в т.ч. НДС 

8 000,00 

рублей  

 (Сто сорок две 

тысячи рублей  

00 копеек) 

Аукцион от 

06.03.2024признан 

несостоявшимся по 

причине отсутствия 

заявок 

 / 

Не зарегистрировано                   1.2. Земельный участок, категория 

земель: земли населённых пунктов, 

вид разрешённого использования: 
для ведения садоводства, площадь 

400,0 кв.м., кад.№36:33:0002803:40  

Воронежская область,  

г. Нововоронеж,СНТ 

«Озон»,  уч. №367 

2 2.1 Здание - садовый дом, 

назначение: нежилое, количество 

этажей: 1, в том числе подземных 

нет, площадь 12,5 кв.м., 

кад. № 36:33:0002803:713  

Воронежская область,              

г. Нововоронеж, 

садоводческое 

некоммерческое 

товарищество «Озон», 

садовый дом 389 

74 000,00 

рублей  

(Семьдесят 

четыре тысячи 

рублей 00 

копеек),                 

в т.ч. НДС 
 

3 700,00 рублей  

(Три тысячи 

семьсот рублей                   

00 копеек),                    

в т.ч. НДС 

7 400,00 

рублей  

 (Семь тысяч 

четыреста рублей  

00 копеек) 

Аукцион от 

06.03.2024признан 

несостоявшимся по 

причине отсутствия 

заявок 

 / 

Не зарегистрировано                   2.2 Земельный участок, категория 

земель: земли населённых пунктов, 
вид разрешённого использования: 

для ведения садоводства,  

 площадь 389,0 кв.м., 

кад.№36:33:0002803:148  

Воронежская область,                      

г. Нововоронеж, СНТ 
«Озон»,     уч. №389 

3 3.1 Здание - садовый дом, 

назначение: нежилое, количество 

этажей: 1, в том числе подземных 

нет, площадь 13,4 кв.м., 

кад.№ 36:33:0002803:595 

Воронежская область,                        

г. Нововоронеж, 

садоводческое 

некоммерческое 

товарищество «Озон»,  
д. 355 

80 000,00 

рублей  

(Восемьдесят 

тысяч рублей 00 

копеек),                 
в т.ч. НДС 

 

4 000,00 рублей  

(Четыре тысячи 

рублей                   

00 копейки),                    

в т.ч. НДС 

8 000,00 

рублей  

 (Сто сорок две 

тысячи рублей  

00 копеек) 

Аукцион от 

06.03.2024признан 

несостоявшимся по 

причине отсутствия 

заявок 
 / 

Не зарегистрировано                   3.2 Земельный участок, категория 

земель: земли населённых пунктов, 

вид разрешённого использования: 

для ведения садоводства,  площадь 

400,0 кв.м. кад.№36:33:0002803:20  

Воронежская область,               

г. Нововоронеж, СНТ 

«Озон», участок 355 

4 4.1 Здание - дом, назначение: 

нежилое, количество этажей: 1, в 

том числе подземных нет, площадь 

12,0 кв.м.,  
кад. № 36:33:0002803:582  

Воронежская область,                       

г. Нововоронеж, 

садоводческое 

некоммерческое 
товарищество «Озон»,  

д. 464 

74 000,00 

рублей  

(Семьдесят 

четыре тысячи 
рублей 00 

копеек),                 

в т.ч. НДС 

 

3 700,00 рублей  

(Три тысячи 

семьсот рублей                   

00 копеек),                    
в т.ч. НДС 

7 400,00 

рублей  

 (Семь тысяч 

четыреста рублей  
00 копеек) 

Аукцион от 

06.03.2024признан 

несостоявшимся по 

причине отсутствия 
заявок 

 / 

Не зарегистрировано                   4.2 Земельный участок, категория 

земель: земли населённых пунктов, 

вид разрешённого использования: 

для ведения садоводства,  площадь 

400,0 кв.м., 

кад.№36:33:0002803:408 

Воронежская область,                        

г. Нововоронеж, СНТ 

«Озон», участок №464 

5 5.1. Здание -  дом, назначение: 

нежилое, количество этажей: 1, в 
том числе подземных нет,  площадь 

15,0 кв.м., кад.№ 

36:33:0003101:1111 

Воронежская область, 

г. Нововоронеж, 
садоводческое 

некоммерческое 

товарищество 

«Росинка»,                   

д. 208-а 

110 000,00 

рублей  (Сто 
десять тысяч 

рублей 00 

копеек), в т.ч. 

НДС 

5500,00  рублей              

(Пять тысяч 
пятьсот рублей 00 

копеек), в т.ч. 

НДС 

11000,00 рублей 

(Одиннадцать 
тысяч рублей 00 

копеек), в т.ч. 

НДС 

Аукцион проводится 

впервые/ 
Не зарегистрировано 

5.2. Земельный участок, категория 

земель: земли населённых пунктов, 

вид разрешённого использования: 

для ведения садоводства, площадь 
614,0 кв.м.,кад.№36:33:0003101:284 

Воронежская область,                      

г. Нововоронеж,  

СНТ «Росинка»,  

уч. №208а 

6 6.1. Здание - садовый дом, 

назначение: нежилое, количество 

этажей: 1, в том числе подземных 

нет, площадь 10,1 кв.м.,           

кад.№ 36:33:0003101:1104 

Воронежская область, 

г. Нововоронеж, 

территория 

садоводческого 

некоммерческого 

товарищества Росинка,  

д. 258 

94 000,00 

рублей 

(Девяносто 

четыре тысячи 

рублей 00 

копеек), в т.ч. 

НДС 

4700,00  рублей              

(Четыре тысячи 

семьсот рублей 00 

копеек), в т.ч. 

НДС 

9400,00 рублей 

(Девять тысяч 

четыреста рублей 

00 копеек), в т.ч. 

НДС 

Аукцион проводится 

впервые/ 

Не зарегистрировано 

Земельный участок, категория 

земель: земли населённых пунктов, 
вид разрешённого использования: 

для ведения садоводства,  площадь 

530 кв.м., 

кад.№36:33:0003101:60 

Воронежская область, 

г. Нововоронеж, 
садоводческое 

некоммерческое 

товарищество 

«Росинка»,                 

уч. 258 

2. Условия участия в электронном аукционе 

Лицо, отвечающее признакам покупателя в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001  № 178-ФЗ «О приватизации 
государственного и муниципального имущества» (далее - Федеральный закон №178 ФЗ) и желающее приобрести муниципальное 

имущество, выставляемое на электронный аукцион (далее – претендент), обязано осуществить следующие действия: 

-   внести задаток в порядке, указанном в п.3 настоящего информационного сообщения; 
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- подать заявку в порядке, указанном в п.4 настоящего информационного сообщения, по утвержденной Продавцом форме (приложение 

№1 к  настоящему информационному сообщению).  
Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти регистрацию 

на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

Аукцион проводится без ограничения к составу участников. Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и 

юридические лица, за исключением лиц, указанных в п.5 Федерального закона № 178-ФЗ. 

Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

3. Порядок внесения и возврата задатка 

Для внесения задатка на участие в электронном аукционе Оператор при аккредитации участника аукциона открывает ему специальный 

счет для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах. Одновременно с уведомлением об аккредитации 

на электронной площадке, Оператор направляет вновь аккредитованному участнику аукциона реквизиты этого счета. 
До момента подачи заявки на участие в электронном аукционе участник аукциона должен произвести перечисление средств как минимум 

в размере задатка на участие в  аукционе со своего расчетного счета на свой открытый у Оператора счет для проведения операций 

по обеспечению участия в электронных аукционах. Участие в электронном аукционе возможно лишь при наличии у участника аукциона 
на данном счете денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее чем размер 

задатка на участие в электронном аукционе, предусмотренный информационным сообщением. 

Для перевода денежных средств на свой лицевой счет необходимо осуществить банковский платеж на реквизиты, а также указать 
назначение платежа, полученные при аккредитации в системном сообщении от электронной площадки. 

Оператор производит блокирование денежных средств в размере задатка на лицевом счете претендента в момент подачи заявки на 

участие в электронном аукционе. 
Оператор проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете претендента и осуществляет блокирование 

необходимой суммы.  

В случае отсутствия (непоступления) в указанный срок суммы задатка, обязательства претендента по внесению задатка считаются  
неисполненными и претендент к участию в электронном аукционе не допускается.  

Прекращение блокирования денежных средств на лицевом счете претендентов (участников) осуществляет Оператор в порядке, 

установленном Регламентом электронной торговой площадки. 

- претендентам, отозвавшим заявки до окончания срока подачи заявок, - в течение 5 (пяти) календарных дней со дня формирования 

уведомления об отзыве заявки в личном кабинете претендента; 

- претендентам, отозвавшим заявки позднее дня окончания приема заявок, либо в случае признания продажи имущества несостоявшейся - 
в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества; 

- претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о 

признании претендентов участниками продажи имущества; 
- участникам, не признанным победителями, - в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества. 

Настоящее информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 

Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, 
после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

4. Порядок подачи заявок 

Подача заявки на участие в электронном аукционе осуществляется претендентом из личного кабинета электронной торговой площадки 
посредством штатного интерфейса. 

Заявки подаются путем заполнения и собственноручного подписания установленной Продавцом формы заявки согласно Приложения № 1  

к информационному сообщению, и размещения ее электронного образа, с приложением электронных образов документов в соответствии с 
перечнем, указанным в настоящем информационном сообщении, на сайте электронной торговой площадки. 

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 

Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанной в настоящем информационном 
сообщении. 

Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в электронном аукционе документов. 

Заявка и приложенные к ней документы должны быть подписаны электронной подписью Претендента (его уполномоченного 
представителя). 

При приеме заявок от претендентов Оператор обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема 

заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема. 
Время создания, получения и отправки электронных документов на электронной площадке, а также время проведения процедуры 

продажи муниципального имущества  соответствует местному времени, в котором функционирует электронная торговая площадка. 

Заявки, поступившие по истечении срока их приема, Оператором не принимаются и на электронной торговой площадке не 
регистрируются. 

В течение одного часа со времени поступления заявки Оператор сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления 

с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 
Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на 

электронную торговую площадку. 

В случае отзыва претендентом заявки уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в "личный 
кабинет" Продавца, о чем претенденту направляется соответствующее уведомление. 

5. Документы, необходимые для участия в электронном аукционе и требования к их оформлению 

  Для участия в электронном аукционе претенденты (лично или через своего представителя) одновременно с заявкой на участие в 
аукционе представляют электронные образы следующих документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-

цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью: 

Юридические лица предоставляют: 
- заявка на участие в аукционе (Приложение № 1 к информационному сообщению); 

- учредительные документы; 

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в 
уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при 

наличии печати) и подписанное его руководителем письмо); 
- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица 

(копия решения о назначении этого лица или о его избрании), и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает 

правом действовать от имени юридического лица без доверенности; 
- оформленная в установленном порядке или нотариально заверенная копия доверенности  на осуществление действий от имени 

претендента (в случае, если от имени претендента действует его представитель); 

- опись документов, входящих в состав заявки (Приложение № 2 к информационному сообщению). 
Физические лица предоставляют: 

- заявка на участие в аукционе (Приложение № 1 к информационному сообщению); 

- документ, удостоверяющий личность (все листы); 
- оформленная в установленном порядке или нотариально заверенная копия доверенности  на осуществление действий от имени 
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претендента (в случае, если от имени претендента действует его представитель); 

- опись документов, входящих в состав заявки (Приложение № 2 к информационному сообщению). 
При прикреплении файла осуществляется проверка на допустимые форматы, вирусы и допустимый размер файла.  

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на 

осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 

доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным 

руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица. 

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от 
имени претендента. 

Указанные документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской 

Федерации. 
Не подлежат рассмотрению документы, исполненные карандашом, имеющие подчистки, приписки, иные не оговоренные в них 

исправления. 

Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью должностного лица и проставлением печати 
юридического лица (при наличии печати), их совершивших. Если документ оформлен нотариально, соответствующие исправления должны 

быть также подтверждены нотариусом. 

Документооборот между претендентами, участниками аукциона, Оператором, Продавцом осуществляется через электронную торговую 
площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в 

электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью Продавца, 

претендента или участника, либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно Продавца, претендента или участника.  
Для организации электронного документооборота пользователь электронной торговой площадки должен установить необходимые 

аппаратные средства, клиентское программное и информационное обеспечение и получить электронную подпись в доверенном 

удостоверяющем центре. 
Информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, 

равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами 

или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления 

документа исключительно на бумажном носителе. 

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем 

делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной электронной подписью и 
признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.  

Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов направлены от имени 

соответственно претендента, участника, Продавца, либо Оператора и отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность 
таких документов и сведений. 

6. Определение участников электронного аукциона 

В указанный в настоящем информационном сообщении день определения участников электронного аукциона Продавец рассматривает 
заявки и документы претендентов. 

По результатам рассмотрения заявок и документов Продавец принимает решение о признании претендентов участниками электронного 

аукциона. 
Претендент не допускается к участию в электронном аукционе по следующим основаниям: 

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных 

документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий; 
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в настоящем информационном сообщении. 

Настоящий перечень оснований отказа претенденту на участие в аукционе является исчерпывающим. 

Продавец в день рассмотрения заявок и документов претендентов и установления факта поступления задатка подписывает протокол о 
признании претендентов участниками, в котором приводится перечень принятых заявок (с указанием имен (наименований) претендентов), 

перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками, а также имена (наименования) претендентов, 
которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа. 

Претендент, допущенный к участию в аукционе, приобретает статус участника аукциона с момента оформления Продавцом протокола о 

признании претендентов участниками аукциона. 

7. Порядок проведения аукциона, подведение итогов 

Процедура электронного аукциона проводится на электронной торговой площадке в день и время, указанные в настоящем 

информационном сообщении, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную либо 
кратную величине «шага аукциона». 

Во время проведения процедуры аукциона Оператор обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной торговой площадки 

и возможность представления ими предложений о цене имущества. 
Со времени начала проведения процедуры аукциона оператором размещается: 

а) в открытой части электронной торговой площадки - информация о начале проведения процедуры электронного аукциона с указанием 

наименования государственного имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»; 
б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также 

предложения о цене имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до 

окончания приема предложений о цене имущества. 
В течение одного часа со времени начала проведения процедуры электронного аукциона участникам предлагается заявить о 

приобретении государственного имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени: 

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об увеличенной на "шаг 

аукциона" цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 

минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 

программно-аппаратных средств электронной площадки завершается; 
б) не поступило ни одного предложения о начальной цене государственного имущества, то аукцион с помощью программно-аппаратных 

средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене государственного 

имущества является время завершения аукциона. 
При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается: 

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на 

величину «шага аукциона»; 
б) уведомление   участника   в   случае,   если   предложение   этого  участника о цене государственного имущества не может быть 

принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником. 

Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену государственного имущества. 
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Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором в электронном журнале, который направляется Продавцу в течение 

одного часа со времени завершения приема предложений о цене государственного имущества для подведения итогов электронного 
аукциона путем оформления протокола об итогах электронного аукциона. 

Цена продажи государственного имущества, определенная по итогам электронного аукциона, распределяется между объектами 

имущества, входящими в состав лота, пропорционально их начальной цене. Общая цена продажи государственного имущества и цена 

продажи каждого объекта, определенная в указанном порядке, заносятся в протокол об итогах электронного аукциона. 

Процедура электронного аукциона считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах электронного 

аукциона. 
Протокол об итогах электронного аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-

продажи государственного имущества. 

В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании его 
победителем с приложением этого протокола, а также размещается в открытой части электронной площадки следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя. 

Электронный аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 

а) не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из претендентов не признан участником; 
б) принято решение о признании только одного претендента участником; 

в) ни один из участников не сделал предложение о начальной цене государственного имущества. 

8. Заключение договора купли-продажи по итогам проведения аукциона, условия оплаты имущества. 

Договор купли-продажи с победителем аукциона заключается в течение 5 (пяти) рабочих дней              с даты подведения итогов 

аукциона. 

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится победителем аукциона единовременно не позднее 5-ти (пяти) рабочих 
дней, следующих за днем заключения договора купли-продажи путем перечисления денежных средств на счет бюджета городского округа 

город Нововоронеж. 

Цена продажи имущества, за вычетом задатка, подлежит перечислению на реквизиты Продавца в следующем порядке: 

Для юридических лиц: 

Оплата Покупателем Продавцу стоимости объекта  без учета НДС, производится в бюджет городского округа город Нововоронеж на 

казначейский счет 03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК 
по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411402043040000410, лицевой счет 04313005740, 

получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж). 

Оплата НДС осуществляется Покупателем самостоятельно в порядке, предусмотренном НК РФ. 
Для физических лиц: 

Оплата Покупателем Продавцу стоимости объекта  без учета НДС, производится в бюджет городского округа город Нововоронеж на 

казначейский счет 03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК 
по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411402043040000410, лицевой счет 04313005740, 

получатель: УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж). 

НДС уплачивается в порядке, предусмотренном НК РФ, на  казначейский счет 03232643207270003100, ИНН 3651002846, КПП 
365101001, ОКТМО 20727000, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 

40102810945370000023, КБК 0, лицевой счет 05914005740, получатель: финансовый отдел администрации городского округа город 

Нововоронеж (Администрация городского округа город Нововоронеж). 
Задаток, внесенный Покупателем, засчитывается в оплату приобретенного имущества и перечисляется на счет Продавца в течение 5 

(пяти) календарных дней со дня истечения срока, установленного для заключения договора купли-продажи имущества. 

Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета Продавца. 
Передача имущества Продавцом и принятие его Покупателем осуществляется по передаточному акту, подписываемому Сторонами в 

день подписания договора купли-продажи. 

Обязанности по государственной регистрации договора купли-продажи, заключаемого по результатам торгов, а также расходы, 
связанные с государственной регистрацией, возлагаются на победителя аукциона. 

С проектом договора купли-продажи можно ознакомиться в Приложении №3 к настоящему информационному сообщению. 

9. Переход права собственности на муниципальное имущество 

Право собственности на муниципальное имущество переходит к покупателю в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации и договором купли-продажи, после полной оплаты стоимости муниципального имущества. Факт оплаты подтверждается 
выпиской со счета Продавца о поступлении средств в размере и сроки, которые указаны в договоре купли-продажи.  

Все иные вопросы, касающиеся проведения электронного аукциона, не нашедшие отражения в настоящем информационном сообщении, 

регулируются действующим законодательством Российской Федерации. 

10. Порядок ознакомления с документами и информацией об имуществе 

Информационное сообщение о проведении продажи имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации для 

размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте муниципального образования городской округ город 
Нововоронеж  www.new-voronezh.ru,  на сайте  электронной торговой площадки www.rts-tender.ru. 

Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить Оператору запрос о разъяснении размещенной 

информации. 
Такой запрос в режиме реального времени направляется в "личный кабинет" Организатора для рассмотрения при условии, что запрос 

поступил Организатору не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок. 

В течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса Организатор предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 
разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 

Любое заинтересованное лицо, со дня начала приема заявок вправе осмотреть выставленное на продажу Имущество. Дополнительную 

информацию можно получить по телефонам 8(47364)24359; 8 (47364) 20257. 

Показ муниципального имущества обеспечивает администрация городского округа город Нововоронеж с понедельника по пятницу с 9 

часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00). 

Документооборот между претендентами, участниками, оператором и организатором осуществляется через электронную площадку в 
форме электронных документов либо электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в 

электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью организатора, 

претендента или участника либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно организатора, претендента или участника. 
 

Глава   администрации                                                                    Р.В. Ефименко 

 

 
 

http://www.torgi.gov.ru/
http://www.new-voronezh.ru/
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Приложение 1 

к информационному сообщению 
 

 ЗАЯВКА   

НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ: 

НА АУКЦИОНЕ №______  

Лот № __________  

Претендент_________________________________________________________________________________________________________  
(наименование и организационно-правовая форма юридического лица либо Ф.И.О. физического лица) 

 

Для физических лиц: 

Документ, удостоверяющий личность:_______________________________________________________ 

серия _____________, № ___________________, выдан «____» _______________________  _________г. 

(кем выдан)______________________________________________________________________________ 
Дата рождения  «_________» ______________________________ _______________________________г. 

ИНН ____________________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации________________________________________________________________________          
Адрес проживания________________________________________________________________________ 

Телефон ______________ адрес электронной почты____________________________________________ 

Вместе с заявкой на участие в аукционе, продаже посредством публичного предложения, претенденты предоставляют отсканированные 
листы документа, удостоверяющего личность (ВСЕ СТРАНИЦЫ ПАСПОРТА), путем подгружения на электронную площадку. 

 

Для юридических лиц: 

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица _________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

 (наименование, номер, дата регистрации, орган, осуществивший регистрацию) 
ОГРН_____________________________________ ИНН__________________КПП_____________________ 

Должность, ФИО руководителя_______________________________________________________________ 

Юридический адрес_________________________________________________________________________ 
Почтовый адрес____________________________________________________________________________ 

Телефон __________________________________ Факс ___________________________________________ 
в лице Представителя претендента ____________________________________________________________ 

Действует на основании доверенности № __________________  «____» _______________ 20__________г.   

Документ, удостоверяющий личность доверенного лица _________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________ 

 (наименование документа, серия, номер, дата, кем выдан) 

 
Принимая решение о приобретении имущества: ___________________________________________ (наименование имущества) 

Изучив документацию об аукционе о проведении настоящей процедуры, включая опубликованные изменения и извещение, настоящим 

удостоверяется, что мы (я), нижеподписавшиеся(-йся), согласны(ен) приобрести указанное в извещении о проведении настоящей 

процедуры и документации об аукционе Имущество в соответствии с условиями, указанными в ней.  

Настоящей заявкой подтверждаем(-ю), что 

- против нас (меня) не проводится процедура ликвидации; 
- в отношении нас (меня) отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- наша (моя) деятельность не приостановлена. 

Мы (я) гарантируем(-ю) достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, находящихся в реестре 
аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов. 

Мы (я)  подтверждаем(-ю), что располагаем данными об Организаторе торгов, предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, 

величине повышения начальной цены продажи имущества («шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке его 
проведения, порядке определения победителя, заключения договора купли-продажи и его условиями, последствиях уклонения или отказа 

от подписания протокола об итогах аукциона, договора купли-продажи. 

Мы (я)  подтверждаем(-ю), что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены (-н) с характеристиками Имущества, указанными в 
документации об аукционе о проведении настоящей процедуры, что нам (мне) была представлена возможность ознакомиться с 

состоянием Имущества в результате осмотра, в порядке, установленном документацией об аукционе о проведении настоящей процедуры, 

претензий не имеем (-ю). 
Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства победителя аукциона по заключению договора купли-

продажи и оплате приобретенного на торгах Имущества, вносится единым платежом на расчетный счет Претендента, открытый при 

регистрации на электронной площадке.  
Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с Регламентом 

электронной площадки. 

В случаях не допущения Претендента к участию в аукционе (продаже), не признании Победителем Аукциона (продажи), в случае 
отзыва заявки на участие в Аукционе (продаже), до признания Участником Аукциона, задаток подлежит возврату. 

В случае признания победителем Аукциона, продажи посредством публичного предложения, при уклонении или отказе от заключения 

Договора купли-продажи, задаток, внесенный в счет обеспечения оплаты имущества, не возвращается, что является мерой 
ответственности, применяемой к Победителю Аукциона. 

Настоящим Претендент удостоверяет, что ознакомлен с состоянием предмета торгов и согласен с условиями электронного аукциона.  

Поданная заявка является акцептом публичной оферты для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского 
кодекса РФ и договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

 Мы (я)  обязуемся (юсь) в случае признания нас (меня) победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи в сроки, 

указанные в извещении о проведении настоящей процедуры, уплатить стоимость Имущества, определенную по результатам аукциона, в 
порядке и в сроки, установленные действующим законодательством, документацией об аукционе и договором купли-продажи, 

произвести за свой счет государственную регистрацию перехода права собственности на Имущество. 
Подачей настоящей заявки я подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" в целях обеспечения соблюдения Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ 

«О приватизации государственного и муниципального имущества». 
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Приложение 2 

к информационному сообщению 

 

ОПИСЬ  

документов на участие в продаже имущества 

 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование и адрес местонахождения имущества) 
представленных_________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку) 
 

№ п/п Документ Кол-во листов Примечание 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

Приложение 3 

к информационному сообщению 
 

ДОГОВОР № ___ 

КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

(проект) 

г. Нововоронеж                                           «_____» ________ 2024 г. 

 

Муниципальное образование городской округ город Нововоронеж Воронежской области, представляемое Администрацией 

городского округа город Нововоронеж, именуемое в дальнейшем Продавец, в лице главы администрации городского округа город 

Нововоронеж Ефименко Романа Витальевича, действующего на основании Устава городского округа город Нововоронеж Воронежской 
области, с одной стороны,  

и _____________________________________________________________________________________________________________, 

именуемый в дальнейшем Покупатель, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем Стороны, заключили настоящий договор о 
нижеследующем: 

1. Предмет договора 

1.1. В соответствии с постановлением администрации городского округа  город Нововоронеж от _________ № _____ «Об условиях 
приватизации муниципального имущества городского округа  город Нововоронеж»,  на основании протокола заседания комиссии по 

проведению торгов по продаже муниципального имущества городского округа город Нововоронеж, составленного по итогам электронного 

аукциона по продаже муниципального имущества городского округа город Нововоронеж  от ______ №_________,  а также условиями 
настоящего договора,  Продавец передает в собственность Покупателя, являющегося победителем электронного аукциона, а Покупатель 

принимает и оплачивает следующее недвижимое имущество: 

- наименование объекта ______________, кадастровый номер__________, общая площадь _________ кв.м.,  адрес (местоположение) 

объекта___________________________________________ (далее - объект); 

- земельный участок, кадастровый номер_________, общая площадь _________ кв.м., разрешенное использование, адрес 

(местоположение) объекта________________________ (далее – земельный участок); 

1.2. Указанный в пункте 1.1. настоящего договора объект принадлежит Продавцу на праве  муниципальной собственности на 
основании:__________________________________________________,  о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним  сделана запись регистрации __________________________, что подтверждается 

___________________________________. 
1.3. Указанный в пункте 1.1. настоящего договора земельный участок принадлежит Продавцу на праве муниципальной собственности на 

основании:_____________________________________________,  о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним  сделана запись регистрации №__________________________, что подтверждается_________________________________. 
1.4. Существующие ограничения (обременения) муниципального имущества: 

_____________________________________________________________________________. 

2. Цена договора и порядок расчетов 

2.1. Начальная цена недвижимого имущества, указанного в пункте 1.1. настоящего договора, определенная на основании данных отчета 

об оценке №______ от ________, составленного __________________,  составила всего____________________рублей____ копеек с учетом  

НДС, в том числе:   стоимость   здания ____________рублей _____ копеек  с учетом НДС; стоимость земельного 
участка____________рублей _____ копеек, НДС не начисляется. 

2.2. Цена продажи недвижимого имущества, указанного в пункте 1.1. настоящего договора,  по итогам электронного аукциона ( протокол 

от ____ №___) составила всего ________________ (__________________________) рублей ______ копеек с учетом НДС, в том числе:   
стоимость   здания ____________рублей _____ копеек  с учетом НДС; стоимость земельного участка____________рублей _____ копеек, 

НДС не начисляется. 

2.3. Задаток в сумме __________________ (_______________________________________) рублей _____ копеек, внесенный Покупателем 
на счет Продавца, засчитывается в счет оплаты недвижимого имущества, указанного в пункте 1.1. настоящего договора. 

2.4.  За минусом задатка Покупатель вносит сумму, указанную в пункте 2.2. настоящего договора, единовременно в безналичном порядке 

в течение 5 (пяти) рабочих дней от даты заключения настоящего договора на следующие реквизиты Продавца: 
2.4.1. Для юридических лиц: 

Оплата  стоимости объекта  без учета НДС производится   в бюджет городского округа город Нововоронеж на казначейский счет 

03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской 
области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411402043040000410, лицевой счет 04313005740, получатель: 

УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж). 
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Оплата НДС осуществляется Покупателем самостоятельно в порядке, предусмотренном НК РФ. 

Оплата стоимости земельного участка производится   в бюджет городского округа город Нововоронеж на казначейский счет 
03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской 

области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411406024040000430, лицевой счет 04313005740, получатель: 

УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж). 

2.4.2. Для физических лиц: 

Оплата стоимости объекта  без учета НДС производится   в бюджет городского округа город Нововоронеж на казначейский счет 

03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской 
области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411402043040000410, лицевой счет 04313005740, получатель: 

УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж). 

НДС уплачивается в порядке, предусмотренном НК РФ, на  казначейский счет 03232643207270003100, ИНН 3651002846, КПП 
365101001, ОКТМО 20727000, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 

40102810945370000023, КБК 0, лицевой счет 05313005740, получатель: финансовый отдел администрации городского округа город 

Нововоронеж (Администрация городского округа город Нововоронеж). 
Оплата стоимости земельного участка производится   в бюджет городского округа город Нововоронеж на казначейский счет 

03100643000000013100, ИНН 3651002846, ОКТМО 20727000, КПП 365101001, Отделение Воронеж Банка России//УФК по Воронежской 

области г.Воронеж, БИК 012007084, ЕКС 40102810945370000023, КБК 91411406024040000430, лицевой счет 04313005740, получатель: 
УФК по Воронежской области (Администрация городского округа город Нововоронеж). 

Статья 3. Обязанности Сторон 

3.1. Продавец обязуется: 
3.1.1. В течение 5 рабочих дней после дня исполнения обязанности, предусмотренной п. 2.4. настоящего договора, Продавец обязуется 

произвести подачу документов на государственную регистрацию перехода права собственности на муниципальное имущество в орган, 

осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в случае если государственная 
регистрация перехода права собственности предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

3.2. Покупатель обязуется: 

3.2.1. Оплатить цену муниципального имущества в размере, сроки и в порядке, установленном          п. 2.4. настоящего договора. 

Обязанность Покупателя считается выполненной с момента поступления на счет Продавца цены муниципального имущества. 

3.2.2. Принять муниципальное имущество по акту приема-передачи в день подписания настоящего договора. 

Исполнение Покупателем обязательства по приемке муниципального имущества подтверждается подписанием Покупателем акта приема-
передачи муниципального имущества в трех экземплярах. 

3.2.3. Нести бремя содержания муниципального имущества с момента подписания акта приема-передачи. 

3.3. С момента подписания акта приема-передачи на Покупателя переходит риск случайной гибели или случайного повреждения 
муниципального имущества. 

3.4. Расходы, связанные с государственной регистрацией перехода права собственности на государственное имущество, несет 

Покупатель. 
3.5. Право собственности на муниципальное имущество возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права 

собственности в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

4.Ответственность сторон 

4.1. За нарушение срока внесения платежа, установленного п. 2.4. настоящего договора, Покупатель уплачивает Продавцу пеню в размере 

0,2 % от суммы, указанной в п. 2.4. настоящего договора, за каждый календарный день просрочки.  
4.2. В случае не исполнения п. 2.4 настоящего договора Покупателем, Продавец вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке 

путем направления письменного уведомления. Договор считается расторгнутым с даты направления уведомления. Оформление Сторонами 

дополнительного соглашения о расторжении Договора в данном случае не требуется. В соответствии с п. 2 ст. 450.1 ГК РФ Договор 
считается расторгнутым, задаток Покупателю не возвращается. 

4.3. С момента подписания Сторонами акта приема-передачи имущества, указанного в пункте 1.1. настоящего договора, ответственность 

за его сохранность, ровно как риск  случайной порчи или гибели, несет Покупатель. 

5. Заключительные положения 

5.1. Договор считается заключенным и вступает в силу с момента его подписания сторонами. 

5.2. Отношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим законодательством. Споры, 
возникающие между Сторонами в ходе исполнения настоящего договора,   решаются путем переговоров, а в случае разногласий – в 

судебном порядке. 

5.3. Отношения между Сторонами по настоящему договору прекращаются по исполнении ими всех условий договора и взаимных 
обязательств. 

5.4. Изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если они совершены в письменной форме, подписаны 

Сторонами. 
5.5. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру - для Продавца, 

Покупателя и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в случае если 

государственная регистрация перехода права собственности предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

6. Адреса, реквизиты и подписи сторон: 

ПРОДАВЕЦ: 

 Муниципальное образование городской округ город Нововоронеж  

 в лице администрации городского округа город Нововоронеж 
Адрес: 396072, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4 

ИНН 3651002846 ОГРН 1033657500480 
КПП 365101001 ОКТМО 20727000 

ОКПО 04698345   

БИК             012007084 

Л/счет л/с 04313005740 в Отделении Воронеж Банка России//УФК по Воронежской области г.Воронеж. 

Глава администрации городского  

округа город Нововоронеж 

  Е ф и м е н к о  Р о м а н  В и т а л ь е в и ч  

(подпись) ( Ф . И . О .  п о л н о с т ь ю )  

 

  ПОКУПАТЕЛЬ:  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.04.2024              № 385 

г. Нововоронеж 

 
О назначении электронного аукциона на право  

заключения договора аренды недвижимого имущества 

 
На основании статей 447, 448 Гражданского кодекса РФ, статьи 17.1. Федерального закона «О защите конкуренции» №135-ФЗ, приказа 

Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения 

договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, 
предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в 

отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», руководствуясь 

статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, в целях эффективного использования муниципального имущества, а также 
пополнения доходной части бюджета городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Провести электронный аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о цене права заключения договоров 
аренды следующего недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной казны городского округа город Нововоронеж: 

1.1 Нежилое помещение с кадастровым номером 36:33:0002506:1566, основной площадью 20,1 кв.м., общей площадью 27,15 кв.м.,  

расположенное по адресу: г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 7, помещение 34. 
2. Определить дату, время и место проведения электронного аукциона: 22 мая 2024 года в 14 часов 00 минут (время МСК) на сайте 

электронной торговой площадки «РТС-тендер» www.rts-tender.ru. 

3. Определить начальную (минимальную) цену договора аренды муниципального имущества, права на которое передаются по договору 

(цену лота),  в размере годовой арендной платы за право владения и пользования указанным имуществом, а именно: 

3.1 Начальная (минимальная) цена лота 1 – 75 200 рублей 00 копеек (Семьдесят пять тысяч двести рублей 00 копеек), без учета НДС. 

4.  Установить величину повышения начальной цены лота («шаг аукциона») в фиксированной сумме, равной 5% начальной цены лота, а 
именно: 

4.1. Величина повышения начальной цены лота 1 – 3 760 рублей 00 копеек (Три тысячи семьсот шестьдесят рублей 00 копеек). 

5. Определить размер задатка в размере 20% начальной цены лота, а именно: 
5.1. Размер задатка по лоту 1 – 15 040 рублей 00 копеек (Пятнадцать тысяч сорок рублей 00 копеек). 

6. Утвердить документацию об аукционе на право заключения договоров аренды недвижимого имущества, входящего в состав 

муниципальной казны городского округа город Нововоронеж (приложение). 
7. Специалисту по связям с общественностью (Маслова Н.О.) обеспечить размещение информации о проведении аукциона на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru в срок, 

не позднее 18.04.2024. 
8. Отделу имущественных и земельных отношений (Акименко Е.В.) обеспечить размещение информации о проведении аукциона на 

официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» https://torgi.gov.ru/new, на сайте электронной торговой площадки 
https://www.rts-tender.ru в срок, не позднее 18.04.2024. 

9. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 
 

Глава администрации                                                   Р.В. Ефименко 

 

Приложение  

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж 
от  «17» апреля 2024 № 385 

  

ДДООККУУММЕЕННТТААЦЦИИЯЯ  ООББ  ААУУККЦЦИИООННЕЕ  

 

на право заключения договора аренды недвижимого имущества,  

входящего в состав муниципальной казны городского округа город Нововоронеж 

 

 

Организатор  аукциона:                                           Администрация городского округа город Нововоронеж 

 

 

Нововоронеж 2024 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая документация об аукционе (далее – Документация об аукционе) определяет порядок подготовки и проведения аукциона 

на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области. 

1.2. Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с Гражданским кодексом РФ, ст. 17.1. Федерального закона от 

26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом ФАС России от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или 

аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 

перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в 

форме конкурса», а также иным законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
1.3. Настоящий аукцион проводится на основании постановления администрации городского округа город Нововоронеж «О назначении 

аукциона на право заключения договоров аренды недвижимого имущества» № 385 от «17» апреля 2024 г. 

1.4. Собственник передаваемого в аренду муниципального имущества – муниципальное образование городской округ город Нововоронеж 
Воронежской области. 

1.5. Уполномоченный орган собственника имущества, передаваемого в аренду – администрация городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области; адрес местонахождения: 396070, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4; контактный тел: +7 
(47364) 2-02-57,    e-mail: ukuropatova@govvrn.ru. 
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1.6. Оператор электронного аукциона (далее – Оператор) – https://www.rts-tender.ru. 

1.7. Вид проводимого аукциона – электронный аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о цене 

арендной платы муниципального имущества.  

1.8. Дата и время начала приема заявок на участие в электронном аукционе – 19 апреля 2024 года в 09 часов 00 минут по московскому 
времени. 

1.9. Дата и время окончания приема заявок на участие в электронном аукционе – 20 мая 2024 года 14 часов 00 минут по московскому 

времени. 
1.10. Время приема заявок круглосуточно по адресу: https://www.rts-tender.ru. 

1.11. Дата определения участников электронного аукциона – 21 мая 2024 года 14 часов 00 минут по московскому времени на электронной 

торговой площадке https://www.rts-tender.ru. 
1.12. Дата, время и место проведения электронного аукциона – 22 мая в 14 часов 00 минут по московскому времени на электронной 

торговой площадке https://www.rts-tender.ru. 

1.13. Предмет аукциона – право заключения договора аренды недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной казны 
городского округа город Нововоронеж: 

Лот №1 - Нежилое помещение с кадастровым номером 36:33:0002506:1566, основной площадью 20,1 кв.м., общей площадью 27,15 кв.м.,  

расположенное по адресу: г. Нововоронеж,  ул. Космонавтов, д. 7, помещение 34. 
1.14. Начальная (минимальная) цена лота 1 – 75 200 рублей 00 копеек (Семьдесят пять тысяч двести рублей 00 копеек), без учета НДС. 

 НДС уплачивается арендатором самостоятельно сверх арендной платы отдельным платежным поручением в соответствии с 

законодательством РФ и перечисляется в соответствующие бюджеты через налоговые органы по месту своей регистрации с указанием в 
платежных документах от чьего имени произведен платеж. 

1.15. Сумма задатка – по лоту № 1- 15 040 рублей 00 копеек (Пятнадцать тысяч сорок рублей 00 копеек). 

1.16.«Шаг аукциона» – по лоту №1- 3 760 рублей 00 копеек (Три тысячи семьсот шестьдесят рублей 00 копеек). 
1.17. Срок действия Договора аренды – 5 лет. 

1.18. Проведение осмотра осуществляется по месту расположения муниципального имущества, передаваемого в аренду, с понедельника 

по пятницу с 9 часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00). 
Осмотр осуществляется в установленные дни, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в 

аукционе. 

1.19. Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить на электронный адрес Оператора запрос о 
разъяснении размещенной информации (Приложение №4 к Документации об аукционе). 

Такой запрос в режиме реального времени направляется в «Личный кабинет» Организатора торгов для рассмотрения при условии, что 

запрос поступил Организатору торгов не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок. 
В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса Организатор торгов предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 

разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 

2. Условия участия в электронном аукционе 
2.1. Лицо, являющееся претендентом на участие в электронном аукционе на право заключения Договора аренды в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – претендент), обязано осуществить следующие 

действия: 
- внести задаток в указанном порядке; 

- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Организатором аукциона форме. 

2.2. Для участия в аукционе необходимо подготовить надлежащим образом оформленную заявку на участие в аукционе (с приложением 
установленного пакета документов) в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе. Заявки на участие в 

аукционе с прилагаемыми к ним документами, подписанные электронной подписью, направляются в электронной форме на сайт 

https://www.rts-tender.ru, в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. 
2.3. Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти 

регистрацию на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

2.4. Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача 

заявки на участие в аукционе в электронной форме является акцептом такой оферты. 

2.5. Под электронным документом понимается документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, 
созданный и оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.6. Заявка на участие в аукционе, сопутствующие ей документы, а также вся корреспонденция, которой обмениваются заявитель, 

участник аукциона, победитель аукциона и организатор торгов должны быть выполнены на русском языке. Организатор торгов вправе не 
рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, правильность перевода которых не заверена в установленном законом порядке. 

2.7. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки для участия в настоящем аукционе. Организатор торгов не 

несет ответственности и не имеет обязательств по отношению к таким расходам. 
2.8. Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц устанавливаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.9. Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

3. Извещение о проведении аукциона 

3.1. Извещение о проведении открытого аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» 

https://torgi.gov.ru/new и на сайте оператора продажи – https://www.rts-tender.ru. 
3.2. Организатор торгов вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем за пять дней 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения 

размещаются организатором торгов, на официальном сайте торгов. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть 
продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в извещение о проведении аукциона 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней. 

3.3. Изменение предмета аукциона не допускается. 
3.4. Участники аукциона, использующие аукционную документацию с официального сайта торгов, самостоятельно отслеживают 

возможные изменения, внесенные в извещение о проведение аукциона и в аукционную документацию. 

3.5. Организатор торгов не несет ответственности в случае, если участник аукциона не ознакомился с изменениями, внесенными в 
извещение о проведение аукциона и аукционную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом.  

3.6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок 

на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного дня с 
даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор 

аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. 

4. Порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе 

4.1. Подача заявки на участие в электронном аукционе осуществляется претендентом из личного кабинета в соответствии с Регламентом 

торговой площадки. 

4.2. Заявки подаются путем заполнения формы, представленной в Приложении № 1 к настоящей Документации об аукционе, и 
размещения ее электронного образа, с приложением электронных образов документов в соответствии с перечнем, указанным в настоящей 

Документации об аукционе, на сайте электронной торговой площадки https://www.rts-tender.ru.  
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4.3. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

4.3.1. сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 
- наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество, паспортные 

данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона; 

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона 

выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для 

субъектов  малого и среднего бизнеса). 

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – субъекта  малого и среднего 
предпринимательства  (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее -руководитель). В 

случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на 
осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии) заявителя и подписанную руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная 

доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также 
документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

- заявление об отсутствии признания банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении 

деятельности субъекта малого и среднего бизнеса  в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях; 

4.3.2. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится 

требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 
4.4. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 

4.5. Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанной в настоящей Документации об 

аукционе. 
4.6. Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в электронном аукционе документов. 

4.7. Заявка и приложенные к ней документы должны быть подписаны электронной подписью претендента (его уполномоченного 

представителя). 

4.8. При приеме заявок от претендентов Оператор обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема 

заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема. 

4.9. Время создания, получения и отправки электронных документов на электронной площадке, а также время проведения процедуры 
продажи муниципального имущества соответствует местному времени, в котором функционирует электронная торговая площадка. 

4.10. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, Оператором не принимаются и на электронной торговой площадке не 

регистрируются. 
4.11. В течение одного часа со времени поступления заявки Оператор сообщает претенденту о ее поступлении путем направления 

уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 

4.12. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на 
электронную торговую площадку. 

4.13. В случае отзыва претендентом заявки уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в «Личный 

кабинет» Организатора аукциона, о чем претенденту направляется соответствующее уведомление. 

5. Требования к оформлению документов 

5.1. Для участия в электронном аукционе претенденты (лично или через своего представителя) одновременно с заявкой на участие в 
аукционе представляют электронные образы документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую 

форму путем сканирования с их реквизитов), заверенных электронной подписью. К документам также прилагается их опись (Приложение 

№2 к Документации об аукционе). 
5.2. В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

(Приложение №3 к Документации об аукционе) на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, 

или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента 

подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий 

полномочия этого лица. 

5.3. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, 
поданы от имени претендента. 

5.4. Документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации. 

5.5. Не подлежат рассмотрению документы, исполненные карандашом, имеющие подчистки, приписки, иные не оговоренные в них 
исправления. 

5.6. Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью должностного лица и проставлением печати 

юридического лица (при наличии печати), их совершивших. Если документ оформлен нотариально, соответствующие исправления должны 
быть также подтверждены нотариусом. 

5.7. Документооборот между претендентами, участниками аукциона, Оператором, Организатором аукциона осуществляется через 

электронную торговую площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов (документов на бумажном 
носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной 

подписью Организатора аукциона, претендента или участника, либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно 

Организатора аукциона, претендента или участника.  
5.8. Для организации электронного документооборота пользователь электронной торговой площадки должен установить необходимые 

аппаратные средства, клиентское программное и информационное обеспечение и получить электронную подпись в доверенном 

удостоверяющем центре. 
5.9. Информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, 

равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами 

или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления 

документа исключительно на бумажном носителе. 

5.10. Если в соответствии с Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, или 

обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной электронной 
подписью и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному 

печатью.  

5.11. Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены от 
имени соответственно претендента, участника, Организатора аукциона, либо Оператора, и отправитель несет ответственность за 

подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

6. Порядок внесения задатка и его возврата 

6.1. Для внесения задатка на участие в электронном аукционе Оператор при аккредитации участника аукциона открывает ему 

специальный счет для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах. Одновременно с уведомлением 

об аккредитации на электронной площадке, Оператор направляет вновь аккредитованному участнику аукциона реквизиты этого счета. 
6.2. До момента подачи заявки на участие в электронном аукционе участник аукциона должен произвести перечисление средств как 
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минимум в размере задатка на участие в  аукционе со своего расчетного счета на свой открытый у Оператора счет для проведения операций 

по обеспечению участия в электронных аукционах. Участие в электронном аукционе возможно лишь при наличии у участника аукциона 
на данном счете денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее, чем 

размер задатка на участие в электронном аукционе. 

6.3. Для перевода денежных средств на свой лицевой счет необходимо осуществить банковский платеж на реквизиты, а также указать 

назначение платежа, полученные при аккредитации в системном сообщении от электронной площадки. 

6.4. Оператор производит блокирование денежных средств в размере задатка на лицевом счете претендента в момент подачи заявки на 

участие в электронном аукционе. 
6.5. Оператор проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете претендента и осуществляет блокирование 

необходимой суммы.  

В случае отсутствия (непоступления) в указанный срок суммы задатка, обязательства претендента по внесению задатка считаются  
неисполненными и претендент к участию в электронном аукционе не допускается.  

6.6. Прекращение блокирования денежных средств на лицевом счете претендентов (участников) осуществляет Оператор в порядке, 

установленном Регламентом электронной торговой площадки: 
- претендентам, отозвавшим заявки до окончания срока подачи заявок, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня формирования 

уведомления об отзыве заявки в личном кабинете претендента; 

- претендентам, отозвавшим заявки позднее дня окончания приема заявок, либо в случае признания продажи имущества несостоявшейся 
– в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества; 

- претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о 

признании претендентов участниками электронного аукциона; 
- участникам, не признанным победителями, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подведения итогов аукциона. 

6.7. Условия аукциона, порядок и условия заключения Договора аренды с участником аукциона являются условиями публичной оферты 

для заключения договора о задатке, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего 
договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

7. Требования, предъявляемые к участникам аукциона.  

Отказ в допуске к участию в аукционе 

7.1. Участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, а так же зарегистрированные как 

плательщики налога на профессиональный доход, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного 

самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 ст. 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 

7.2. Участники аукциона должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким 

участникам. 
7.3. Заявитель не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случаях: 

-  непредставления документов, определенных документацией об аукционе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений; 

-  несоответствия требованиям, указанным в документации об аукционе; 
-  невнесения задатка; 

-  несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе; 

- наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – 
юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе. 

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником 

аукциона в соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе, аукционная комиссия обязаны отстранить такого заявителя 
или участника аукциона от участия в аукционе на любом этапе их проведения. 

7.4. Требования, изложенные в аукционной документации, обязательны для всех участников аукциона. Ни одному из участников 

аукциона не могут быть созданы преимущественные условия для участия в аукционе. 

7.5. Каждый участник аукциона может подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота аукциона. 

7.6. Проверка соответствия участников аукциона, указанным требованиям, осуществляется организатором торгов. 

7.7. Организатор торгов вправе запросить у соответствующих органов и организаций информацию и документы в целях проверки 
соответствия участника аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.  

7.8. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах представленных участником аукциона в соответствии 

с требованиями настоящей аукционной документации, установления факта несоответствия участника аукциона требованиям, 
предусмотренным настоящей аукционной документацией, организатор торгов, аукционная комиссия обязаны отстранить такого участника 

от участия в аукционе на любом этапе его проведения, а в случае признания участника победителем аукциона, договор с таким участником 

не заключается. 

8. Порядок проведения электронного аукциона 

и определения победителей электронного аукциона 

8.1. Процедура электронного аукциона проводится на электронной торговой площадке https://www.rts-tender.ru в день и время, указанные 
в настоящей Документации об аукционе, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную 

либо кратную величине «шага аукциона». 

8.2. Во время проведения процедуры аукциона Оператор обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной торговой 
площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества. Со времени начала проведения процедуры аукциона 

Оператором размещается: 

- в открытой части электронной торговой площадки – информация о начале проведения процедуры электронного аукциона с указанием 
наименования муниципального имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»; 

- в закрытой части электронной площадки – помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также 

предложения о цене имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до 

окончания приема предложений о цене имущества. 

8.3. В течение одного часа со времени начала проведения процедуры электронного аукциона участникам предлагается заявить о 

заключении Договора аренды муниципального имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени: 
- поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг 

аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 

минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 
программно-аппаратных средств электронной площадки завершается; 

- не поступило ни одного предложения о начальной цене Договора аренды муниципального имущества, то аукцион с помощью 

программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о 
цене Договора аренды муниципального имущества является время завершения аукциона. 

8.4. При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается: 

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на 
величину «шага аукциона»; 
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б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене муниципального имущества не может быть принято в связи 

с подачей аналогичного предложения ранее другим участником. 
8.5. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену. 

8.6. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором в электронном журнале, который направляется Организатору 

аукциона в течение одного часа со времени завершения приема предложений о цене арендной платы для подведения итогов электронного 

аукциона путем оформления протокола об итогах электронного аукциона. 

8.7. Процедура электронного аукциона считается завершенной со времени подписания Организатором аукциона протокола об итогах 

электронного аукциона. 
8.8. Протокол об итогах электронного аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение Договора 

аренды. 

8.9. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании его 
победителем с приложением этого протокола, а также размещается в открытой части электронной площадки следующая информация: 

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота); 

- цена сделки; 
- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица – победителя. 

8.10. Электронный аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 

- не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из претендентов не признан участником; 
- принято решение о признании только одного претендента участником; 

- ни один из участников не сделал предложение о начальной цене муниципального имущества. 

8.11. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания 
участником аукциона только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, в случае, если указанная 

заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным 

участником аукциона, Организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие 
в аукционе и Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в Извещении о 

проведении аукциона. 

8.12. В случае если аукцион признан несостоявшимся по двум другим основаниям, Организатор аукциона вправе объявить о проведении 

нового аукциона либо конкурса в установленном порядке. При этом в случае объявления о проведении нового аукциона Организатор 

конкурса вправе изменить условия аукциона. 

9. Заключение договора по результатам аукциона в электронной форме 

9.1. Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными 

Федеральными законами.  

9.2. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола подведения итогов аукциона в электронной форме 
передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора аренды, который составляется путем включения цены 

договора ежемесячной арендной платы, предложенной победителем аукциона. 

9.3. Не допускается заключение договора аренды, ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона 
на официальном сайте торгов, либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся 

по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного заявителя, и не 

позднее десяти дней от даты получения проекта Договора аренды. 
9.4. При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению 

сторон и в одностороннем порядке не допускается.  
9.5. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

9.6. В срок, предусмотренный для заключения Договора аренды, Организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с 

победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 
- проведения ликвидации такого участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании 

такого участника аукциона – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

- предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах. 

9.7. В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора, 
с участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления 

фактов, указанных выше, настоящей Документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения договора, 

составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 
о лице, с которым Организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 

заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. 

9.8. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух 
экземплярах, один из которых хранится у организатора аукциона. 

9.9. Указанный протокол размещается Организатором аукциона в установленном порядке в течение дня, следующего после дня 

подписания указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один 
экземпляр протокола. 

 

ПРОЕКТ ДОГОВОРА АРЕ НДЫ  

ДОГОВОР № ______ 

АРЕНДЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА 

 

Городской округ город Нововоронеж  Воронежской области                              «___» ________ 20__ г. 

 

Муниципальное образование городской округ город Нововоронеж Воронежской области, представляемое Администрацией 

городского округа город Нововоронеж в лице главы администрации городского округа город Нововоронеж Ефименко Романа 

Витальевича, действующего на основании  Устава городского округа город Нововоронеж Воронежской области, именуемое в дальнейшем 

«АРЕНДОДАТЕЛЬ», с одной стороны, и 
ИНН ________________, ОГРН ____________________, именуемый в дальнейшем «АРЕНДАТОР», с другой стороны,  

совместно именуемые в дальнейшем Стороны, 

заключили настоящий договор о нижеследующем:  

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. На основании постановления Администрации городского округа город Нововоронеж от «__» ___________ 20__ года № ____ 

«_____________________________» АРЕНДОДАТЕЛЬ передаёт, а АРЕНДАТОР принимает во временное владение и пользование 
_________________, для использования в целях ___________________________. 

1.2. Помещение никому не продано, не заложено, в споре и под арестом (запрещением) не состоит, не обременено правами третьих лиц. 

1.3. Объект является собственностью городского округа город Нововоронеж, что подтверждается 
_________________________________________________________________. 
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1.4. Право на заключение настоящего договора приобретено по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе по продаже права 

на заключение договоров аренды нежилых помещений, назначенного на ___________ г. / аукциона по продаже права на заключение 
договоров аренды нежилых помещений, назначенного на ____________ г. 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

2.1. Настоящий Договор аренды действует: 

с «___» ______________ 20 __ г. 

по «___» ______________ 20 __ г. 
2.2. В силу статьи 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия заключенного 

договора аренды, в том числе в части начисления арендной платы применяются с даты подписания акта приема-передачи. 

2.3. Окончание срока действия настоящего договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение. 

3. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ОБЪЕКТА 

3.1. Передача помещения оформляется актом приема-передачи (с указанием на фактическое состояние передаваемого помещения), 

который составляется и подписывается сторонами в 2-х экземплярах (по одному экземпляру для каждой из сторон) в течение 5 дней с 

момента подписания договора. 
Акт приема-передачи приобщается к настоящему договору и является его неотъемлемой частью. 

3.2. В случае уклонения АРЕНДАТОРА от подписания акта приема-передачи в течение указанного срока настоящий Договор считается 

незаключенным. 
В случае заключения договора аренды на срок менее одного года АРЕНДОДАТЕЛЬ имеет право отказаться от договора аренды в 

одностороннем порядке. 

3.3. При прекращении настоящего Договора АРЕНДАТОР передает Объект АРЕНДОДАТЕЛЮ по акту приема-передачи в течение 5 
дней с момента прекращения действия настоящего Договора, в том числе все произведенные в помещении неотделимые улучшения без 

возмещения их стоимости. 

При возврате Объекта в состоянии худшем, чем он был передан АРЕНДАТОРУ по акту приема-передачи (с учетом нормального износа), 
в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный Объекту, сумма ущерба и сроки ее уплаты. 

4. АРЕНДНАЯ ПЛАТА 

4.1. Годовая арендная плата за пользование имуществом, указанным 

в п. 1.1. настоящего договора, без учета налога на добавленную стоимость, составляет ______ руб. ____ коп. (____________ рублей ____ 

копеек), в месяц – ___________ руб. ______ коп. (______________ рублей ____ копеек). 

Сумма ежемесячных платежей определяется как 1/12 размера годовой арендной платы. 
4.2. Налог на добавленную стоимость исчисляется и уплачивается АРЕНДАТОРОМ самостоятельно сверх арендной платы в порядке и 

размере, установленных действующим законодательством РФ, отдельным платежным поручением, с указанием – налог на добавленную 

стоимость на арендную плату. 
4.3. Годовая арендная плата определяется в размере, предложенном победителем аукциона и указанном в протоколе аукциона. 

Сроком исполнения обязательств арендатора по оплате арендных платежей является дата перечисления арендной платы на единый счет 

бюджета городского округа город Нововоронеж, указанный в п. 4.5. настоящего договора.  
4.4. В арендную плату не включены: 

- плата за пользование земельным участком, на котором расположен объект, указанный в п. 1.1. настоящего договора, или 

соответствующей долей в земельном участке; 
- плата за эксплуатационное обслуживание, арендуемого имущества; 

- плата за предоставляемые коммунальные услуги. 
4.5. Арендная плата вносится АРЕНДАТОРОМ ежемесячно до 10 числа текущего месяца, в бюджет городского округа на счет: 

№03100643000000013100 в Отделении Воронеж Банка России // УФК по Воронежской области г. Воронеж, ИНН 3651002846, БИК 

012007084, Код БК 91411105074040000120, ОКТМО 20727000. Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация 

городского округа город Нововоронеж), КПП 365101001, л/сч. 04313005740 

В платежном поручении необходимо указывать номер и дату договора аренды, а так же за какой период производится оплата. 

В случае установления законодательством РФ иного порядка перечисления арендной платы, чем предусмотренный п. 4.5. настоящего 

договора, АРЕНДАТОР обязан принять данный порядок к исполнению, без его дополнительного оформления сторонами путем 

соглашения. 

4.6. Изменение размера арендной платы осуществляется АРЕНДОДАТЕЛЕМ не чаще одного раза в год, в случаях, предусмотренных 
действующим законодательством РФ, Воронежской области и (или) муниципальными правовыми актами городского округа город 

Нововоронеж. 

Изменение размера арендной платы оформляется уведомлением о перерасчете арендной платы, которое вместе с расчетом направляется 
АРЕНДОДАТЕЛЕМ АРЕНДАТОРУ заказным письмом с уведомлением и (или) вручается под роспись, является обязательным и составляет 

неотъемлемую часть настоящего договора, при этом дополнительное оформление указанного изменения размера арендной платы сторонами 

путем подписания соответствующего соглашения не требуется. 
Новый размер арендной платы устанавливается с момента получения АРЕНДАТОРОМ уведомления о перерасчете арендной платы. Момент 

получения АРЕНДАТОРОМ уведомления определяется в любом случае не позднее 10 (десяти) дней со дня его отправки заказным письмом 

по адресу, указанному в реквизитах АРЕНДАТОРА (раздел 13 настоящего договора). 
4.7. По истечении установленных сроков уплаты арендной платы невнесенная сумма, подлежащая перечислению в бюджет городского 

округа, считается недоимкой и взыскивается с начислением пени в судебном порядке. 

5. ОПЛАТА ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПОМЕЩЕНИЯ 

5.1. Оплата коммунальных услуг, затрат на содержание и эксплуатацию арендуемого помещения, затрат на содержание и ремонт общего 

имущества многоквартирного дома, в котором расположено помещение указанное в п. 1.1 настоящего договора, в соответствии со ст. 210, 

ч. 2 ст. 616 ГК РФ производятся АРЕНДАТОРОМ самостоятельно, путем заключения договоров с соответствующими организациями и в 
арендную плату не входят. 

5.2.  Оплата затрат на проведение текущего и капитального ремонта (поддержание арендуемого помещения в пригодном для его 

эксплуатации состоянии) производится АРЕНДАТОРОМ самостоятельно, и в арендную плату не входит. 

5.3. Финансовые отношения между АРЕНДАТОРОМ, АРЕНДОДАТЕЛЕМ и эксплуатирующими организациями регулируются 

отдельными договорами. 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

6.1. АРЕНДАТОР имеет право:  

 владеть и пользоваться арендуемым помещением в соответствии с условиями настоящего договора; 

 произвести необходимые ему переоборудование, перепланировку и реконструкцию арендуемого помещения исключительно по 

согласованию с АРЕНДОДАТЕЛЕМ. Стоимость всех произведенных АРЕНДАТОРОМ улучшений и перепланировок помещения, 
указанного в п. 1.1.  настоящего договора, по окончании срока  действия договора, а так же в случае его досрочного расторжения по 

инициативе АРЕНДАТОРА, либо в случаях предусмотренных п. 11.4. настоящего договора, компенсации АРЕНДОДАТЕЛЕМ не 

подлежит; 

  сдавать арендуемое помещение, как в целом, так и в части в субаренду третьим лицам исключительно при условии предварительного 

письменного согласования с АРЕНДОДАТЕЛЕМ. При этом ответственным за исполнение настоящего договора перед АРЕНДОДАТЕЛЕМ 

остается АРЕНДАТОР; 
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 собственности на продукцию, доходы, полученные в результате использования арендуемого помещения; 

  на изъятие произведенных им улучшений арендуемого помещения, которые могут быть отделены без ущерба для данного помещения 
(отделимые улучшения); 

  на установку на конструктивных элементах здания вывески со своим названием, а так же право установить вывеску со своим 
наименованием на ограждении или воротах при условии согласования установки в установленном порядке и при наличии согласия отдела 

архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Нововоронеж. 
6.2. АРЕНДАТОР обязан: 

  использовать арендуемое помещение в течение всего срока действия настоящего договора в соответствии с условиями договора, 
техническими особенностями и назначением данного помещения, не ухудшать своими действиями техническое состояние арендуемого 

помещения, содержать арендуемое помещение и прилегающую к нему территорию в полной исправности и надлежащем санитарном 

состоянии; 

 не производить прокладок скрытых и открытых проводок и коммуникаций, перепланировок и переоборудования арендуемого помещения, 

вызываемых потребностями АРЕНДАТОРА, без письменного разрешения АРЕНДОДАТЕЛЯ; 

 производить капитальный ремонт и реконструкцию арендуемого помещения с обязательным предварительным согласованием 
работ в письменной форме с АРЕНДОДАТЕЛЕМ; 

 в случае перепланировки (реконструкции) арендуемого помещения за свой счет оформить соответствующую разрешительную 
документацию; 

 по окончании работ по перепланировке, реконструкции, переоборудовании арендуемого помещения ввести в эксплуатацию 
арендуемое помещение в установленном законом порядке; 

 в случае изменения общей площади арендуемого помещения в результате произведенных АРЕНДАТОРОМ работ по его 
перепланировке, переоборудованию и/или реконструкции, за свой счет осуществить действия, связанные с получением нового 

технического паспорта БТИ на арендуемое помещение; 

 в течение пяти дней с даты подписания настоящего договора заключить договоры, согласно п. 5.1. настоящего договора; 

 своевременно производить расчеты с соответствующими организациями, и службами за предоставление коммунальных услуг, не 

допуская отключения объекта аренды от городских систем по причине просрочки внесения платежей;   

 заключить договоры аренды с администрацией городского округа город Нововоронеж на земельный участок, занимаемые 

объектом, указанным в п. 1.1. настоящего договора, в месячный срок с момента заключения настоящего договора; 

 своевременно производить за свой счет текущий и капитальный ремонт арендуемого помещения; 

  поддерживать фасад помещения в исправном техническом и санитарном состоянии; 

 вносить арендную плату в порядке и на условиях настоящего договора; 

  при получении уведомления об изменении арендной платы АРЕНДАТОР обязан производить оплату за арендованный объект в 
размере и сроки, указанные в уведомлении;  

 нести расходы на содержание арендуемого помещения, следить за нормальным функционированием и техническим состоянием 
инженерно-технических коммуникаций: центрального отопления, горячего и холодного водоснабжения, канализации, электроснабжения и 

др., противопожарной сигнализации, обеспечить их сохранность; 

  если арендованное помещение находится в здании (сооружении) с долевой собственностью, АРЕНДАТОР обязан нести расходы на 
содержание и эксплуатацию здания (сооружения) пропорционально доле площади занимаемых помещений к общей площади здания; 

 обеспечить оснащение части нежилого встроенного помещения, указанного в п. 1 настоящего договора приборами учета 
используемых воды (горячей и холодной), электрической энергии, а так же ввод установленных приборов учета в эксплуатацию; 

 обеспечить соответствие помещения требованиям пожарной безопасности, в части их защиты и оборудования системами 
автоматической пожарной сигнализации, оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре и вытяжной противодымной вентиляции 

для удаления продуктов горения при пожаре; 

 соблюдать правила пожарной безопасности и техники безопасности, требования санитарно-эпидемиологических служб; 

  нести ответственность за сохранность переданного ему в аренду помещения; 

  самостоятельно получить заключения соответствующих отделов пожарного надзора и центров государственного санитарно-

эпидемиологического надзора по функциональному использованию помещения, указанному в п. 1.1. настоящего договора; 

 не допускать захламления бытовым и строительным мусором внутренних дворов здания, арендуемого помещения. Немедленно 
извещать АРЕНДОДАТЕЛЯ о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) объекту ущерб, и своевременно 

принимать все возможные меры по предотвращению угрозы, против дальнейшего разрушения или повреждения объекта; 

 за свой счет принимать незамедлительные меры по предотвращению последствий аварий и неисправностей, возникших с 

инженерными системами, коммуникациями и оборудованием, средствами связи, если указанные неисправности возникли не по вине 
АРЕНДОДАТЕЛЯ; 

 в случае обнаружения АРЕНДОДАТЕЛЕМ перестроек, нарушения целостности стен, перегородок или перекрытий, переделок или 
прокладок сетей, искажающих первоначальный вид арендуемого помещения и не согласованных с АРЕНДОДАТЕЛЕМ, ликвидировать их, а 

арендуемое помещение привести в прежний вид за свой счет в срок, определяемый односторонним предписанием АРЕНДОДАТЕЛЯ; 

 не нарушать прав смежных арендаторов; 

 возмещать АРЕНДОДАТЕЛЮ и смежным арендаторам убытки, понесенные ими в связи с ухудшением технического состояния 

помещений и инженерного оборудования в результате деятельности АРЕНДАТОРА; 

  в случае возврата помещения, указанного в п. 1.1. настоящего договора в состоянии худшем, чем он был передан АРЕНДАТОРУ 

по акту приема-передачи (с учетом нормального износа), АРЕНДАТОР обязан возместить понесенный АРЕНДОДАТЕЛЕМ ущерб в 
месячный срок; 

 письменно уведомить АРЕНДОДАТЕЛЯ о желании заключить договор аренды на новый срок не позднее, чем за один месяц до истечения 

срока действия настоящего договора; 

 письменно сообщить АРЕНДОДАТЕЛЮ не позднее, чем за месяц о предстоящем освобождении арендуемого помещения как в связи с 

окончанием срока действия настоящего договора, так и при досрочном его расторжении; 

 передать АРЕНДОДАТЕЛЮ арендуемое помещение по акту приема - передачи в течение 5 (пяти) дней со дня окончании срока действия 

настоящего договора или подписания соглашения о досрочном расторжении настоящего договора, в том состоянии, в котором оно было принято 
АРЕНДАТОРОМ с учетом нормального износа и произведенных АРЕНДАТОРОМ в арендованном помещении неотделимых улучшений, 

ремонта и перепланировки; 

 освободить арендуемое помещение в связи с аварийным состоянием конструкций здания (или его части), постановкой 
собственником здания на капитальный ремонт или его сносом по градостроительным причинам (основаниям) в сроки, установленные 

уполномоченными органами; 

 не передавать свои права и обязанности по настоящему договору другому лицу (перенаем), не предоставлять арендуемое 
помещение в безвозмездное пользование, не отдавать арендные права в залог и не вносить в качестве вклада в уставный капитал 

хозяйственных обществ, товариществ или паевого взноса в производственный кооператив, при совместной деятельности, без письменного 
согласия АРЕНДОДАТЕЛЯ; 

 беспрепятственно допускать в рабочее время в арендуемое помещение представителя АРЕНДОДАТЕЛЯ для контроля за 
надлежащим использованием муниципального имущества, исполнением условий настоящего договора и для осуществления 
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эксплуатационно-технических функций; 

  при наличии в арендуемых помещениях инженерных коммуникаций в случае возникновения аварийных ситуаций обеспечивать 
незамедлительный доступ в арендуемые помещения работников ремонтно-эксплуатационной организации и аварийно-технических служб; 

 за свой счет организовать круглосуточную охрану арендуемого помещения, в целях его сохранности. 
6.3.АРЕНДОДАТЕЛЬ имеет право: 

 на вход в арендуемое помещение с целью его периодического осмотра на предмет его состояния, а также соблюдения 
АРЕНДАТОРОМ условий пользования арендуемым помещением в соответствии с условиями настоящего договора, без вмешательства в 

коммерческую деятельность Арендатора; 

 досрочно расторгнуть настоящий договор при нарушении АРЕНДАТОРОМ указанных в нем условий в соответствии с 
требованиями действующего законодательства РФ; 

 установить сроки проведения текущего ремонта арендуемого помещения в соответствии с установленными нормативами; 

  проводить инвентаризацию передаваемого АРЕНДАТОРУ и принимаемого от АРЕНДАТОРА, по настоящему договору, 

помещения; 

 на возмещение убытков, причиненных ухудшением технического состояния арендуемого помещения в результате деятельности 

АРЕНДАТОРА. 
6.4. АРЕНДОДАТЕЛЬ обязан: 

 передать имущество, указанное в п. 1.1. АРЕНДАТОРУ в течение 5 дней с момента заключения настоящего договора по акту 

приема-передачи, с обязательным указанием состояния передаваемого нежилого помещения; 

 передать нежилое помещение, подключенным к работающим системам отопления, электроснабжения, холодного и горячего 

водоснабжения, канализации и связи; 

 после подписания настоящего договора и акта приема-передачи к нему не создавать своими действиями АРЕНДАТОРУ 

препятствий в использовании арендуемого помещения по целевому назначению, не ограничивать иные права АРЕНДАТОРА, связанные с 
заключением и исполнением настоящего договора. 

6.5. После завершения срока действия настоящего договора АРЕНДОДАТЕЛЬ не вправе требовать от АРЕНДАТОРА восстановления 

арендуемого помещения в первоначальное состояние, а также возмещение АРЕНДАТОРОМ каких бы то ни было компенсаций и убытков 

для восстановления данного помещения в первоначальное состояние, если перепланировка, переоборудование и/или реконструкция 

арендуемого помещения были произведены АРЕНДАТОРОМ по согласованию с АРЕНДОДАТЕЛЕМ. 

6.6. Проведение АРЕНДОДАТЕЛЕМ либо с его согласия иными лицами дополнительных строительных работ, работ по капитальному 
ремонту, реконструкции, перепланировке и переоборудованию здания, в котором находится арендуемое помещение, а также работ по 

надстройке указанного здания, возведению прилегающих к нему помещений и сооружений, инженерных систем и коммуникаций, не 

должны повлечь изменение условий использования арендуемого помещения и прилегающей к нему территории АРЕНДАТОРОМ по 
целевому назначению по сравнению с тем, которое существовало при подписании настоящего договора и акта приема-передачи к нему. 

6.7. АРЕНДАТОР несет ответственность по всем случаям причинения как имущественного, так и морального вреда физическим и 

юридическим лицам вследствие использования им арендуемого помещения. АРЕНДОДАТЕЛЬ не несет ответственности по любым 
претензиям, предъявляемым третьими лицами, за пределами настоящего договора, вызванных действиями АРЕНДАТОРА в процессе 

использования им арендованного помещения. 

6.8. В случае разрушения, порчи или повреждения арендуемого помещения по вине АРЕНДАТОРА, независимо от того, исправим или 
неисправим ущерб, АРЕНДАТОР обязуется (по выбору АРЕНДОДАТЕЛЯ) отремонтировать помещение или возместить 

АРЕНДОДАТЕЛЮ полную стоимость ремонта помещения по ценам, сложившимся на момент уплаты данного возмещения. 

7. ПОРЯДОК  ВОЗВРАТА АРЕНДУЕМЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

7.1. Возврат арендуемого помещения АРЕНДОДАТЕЛЮ осуществляется двусторонней комиссией, состоящей из представителей сторон. 

7.2. Стороны должны назначить своих представителей в двустороннюю комиссию и приступить к приему - передаче арендуемого помещения 

на следующий день после окончания срока действия настоящего договора. 
7.3. АРЕНДАТОР обязан представить комиссии арендуемое помещение готовым к передаче АРЕНДОДАТЕЛЮ, начиная со дня, следующего 

за днем окончания срока действия договора. 

7.4. Арендуемое помещение должно быть передано АРЕНДАТОРОМ и принято АРЕНДОДАТЕЛЕМ в течение 5 (Пяти) дней с момента 

окончания срока действия настоящего договора. 

7.5. Арендуемое помещение считается фактически переданным АРЕНДОДАТЕЛЮ с момента подписания акта приема - передачи. 

7.6. Арендованное помещение должно быть передано АРЕНДОДАТЕЛЮ в том же состоянии, в котором оно было передано АРЕНДАТОРУ, с 
учетом нормального износа и произведенных АРЕНДАТОРОМ в арендованном помещении неотделимых улучшений, ремонта и 

перепланировки. Компенсация  арендатору  стоимости произведенных им неотделимых улучшений нежилого помещения не производится.  

7.7. При возврате арендованного помещения в состоянии худшем, чем оно было передано АРЕНДАТОРУ по акту приема-передачи (с учетом 
нормального износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный помещению, сумма ущерба и сроки ее уплаты. 

8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ 

8.1. _______________________________________________________. 

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

9.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору АРЕНДОДАТЕЛЬ и АРЕНДАТОР несут 

ответственность в соответствии с условиями настоящего договора и действующим законодательством РФ. 
9.2. За просрочку арендного платежа по настоящему договору АРЕНДАТОР уплачивает пеню в размере 0,1% (одна десятая процента) от 

просроченной суммы за каждый день просрочки, в бюджет городского округа, на счет, указанный в п. 4.5. настоящего договора.  

9.3.  В случае несвоевременного возврата (не освобождения) арендуемого помещения АРЕНДАТОРОМ после окончания срока действия 
настоящего договора, либо его досрочного расторжения, за фактическое пользование помещением взимается арендная плата за все время 

просрочки, а также неустойка в размере 0,2 % от суммы годовой арендной платы за каждый день просрочки. 

9.4.  В случае, если АРЕНДАТОР допустит просрочку арендного платежа свыше                   60 дней, АРЕНДОДАТЕЛЬ вправе направить 
письменное требование об оплате не только просроченного платежа, но и досрочного внесения авансом ежемесячного размера арендной 

платы, который засчитывается за следующий месяц аренды помещения, указанного в п. 1.1. настоящего договора, а АРЕНДАТОР обязан 

исполнить указанное требование в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения. 

9.5. Нарушение сроков перечисления арендной платы по вине обслуживающего АРЕНДАТОРА банка не освобождает АРЕНДАТОРА от 

уплаты штрафных санкций. 
9.6. Уплата санкций, установленных настоящим Договором, не освобождает АРЕНДАТОРА от выполнения обязательств по настоящему 

Договору. 

9.7. В случае обнаружения АРЕНДОДАТЕЛЕМ самовольных построек, пристроек, нарушения целостности стен, перегородок или 
перекрытий, переделок или прокладок сетей, таковые должны быть устранены АРЕНДАТОРОМ по предписанию АРЕНДОДАТЕЛЯ, а 

Объект приведен в прежний вид силами и за счет АРЕНДАТОРА в разумный срок (не более 30 календарных дней). 

9.8. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, 
регулируется действующим законодательством Российской Федерации.  

10. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ 

10.1. Споры и разногласия, возникшие по настоящему договору, разрешаются сторонами путем переговоров, а при недостижении 
соглашения – в судебном порядке – в Арбитражном суде Воронежской области. 
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11. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЯ И ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

11.1. Настоящий договор может быть изменен или продлен только при взаимном согласии Сторон, оформленном в виде дополнительного 
соглашения (за исключением случаев, предусмотренных п.п. 4.4 настоящего договора). 

11.2. Любая из Сторон в соответствии с п. 1 ст. 450 ГК РФ вправе выступить с инициативой расторжения настоящего договора аренды, 

письменно уведомив вторую Сторону не позднее, чем за 30-ть (тридцать) календарных дней до расторжения договора аренды 

муниципального имущества. При этом датой расторжения договора считается дата подписания соглашения о расторжении договора. 

11.3. В случае неисполнения одной из сторон должным образом обязательств по настоящему договору другая сторона вправе обратиться 

в суд с требованием о досрочном расторжении договора аренды в соответствии с п. 2 ст. 450, ст. 452, ст.ст. 619-620 ГК РФ. 
11.4. АРЕНДОДАТЕЛЬ вправе  досрочно в одностороннем порядке отказаться от Договора аренды, письменно уведомив АРЕНДАТОРА 

за 30-ть (тридцать) календарных дней до даты, указанной в уведомлении о прекращении договора аренды, в следующих  случаях: 

- использования имущества не по целевому назначению, указанному в п. 1.1. настоящего договора; 
-  существенного ухудшения АРЕНДАТОРОМ состояния арендуемого имущества; 

- проведения АРЕНДАТОРОМ переоборудования или перепланировки арендуемого имущества либо его части без согласования с 

АРЕНДОДАТЕЛЕМ; 
- сдачи в субаренду арендуемого имущества или его части без получения письменного согласия АРЕНДОДАТЕЛЯ; 

- в случае возникновения необходимости в использовании арендуемого имущества для муниципальных нужд, на основании 

постановления администрации городского округа город Нововоронеж (с возвратом АРЕНДАТОРУ внесенной им арендной платы за 
последний календарный месяц). 

11.5. Расторжение Договора не освобождает АРЕНДАТОРА от необходимости погашения задолженности по арендной плате и выплаты 

неустойки.  Арендная плата за последний месяц аренды уплачивается пропорционально дням фактического использования арендуемого 
имущества. 

11.6. По истечении срока действия настоящего договора, указанного в п.2.1., арендные отношения могут быть продлены только при 

взаимном согласии Сторон. 

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

12.1. Настоящий договор считается заключенным с момента его подписания. Принятые Сторонами на себя обязательства по настоящему 

договору возникают с момента подписания настоящего договора обеими Сторонами. 

12.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу: по одному экземпляру для 

АРЕНДОДАТЕЛЯ и АРЕНДАТОРА. 

12.3. При изменении реквизитов Стороны обязаны уведомить друг друга в письменном виде. 
Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты изменения местонахождения, почтовых адресов, банковских реквизитов, 

извещать друг друга о таких изменениях. В случае отсутствия такого извещения исполнение обязательств Сторонами с учетом прежних 

реквизитов Сторон считается надлежаще выполненным. 

13. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

АРЕНДОДАТЕЛЬ: АРЕНДАТОР: 

Муниципальное образование  городской округ город Нововоронеж 

Воронежской области, представляемое Администрацией 

городского округа город Нововоронеж 

___________________________________ 
___________________________________ 

ул. Космонавтов, д.4, г. Нововоронеж, 
Воронежская область, 396070 

ИНН 3651002846, КПП 365101001 
ОГРН 1033657500480, ОКПО 04698345 

ОКТМО 20727000 

Л/счет 04313005740 в финансовом отделе администрации 
городского округа город Нововоронеж 

ул. ___________________, д. _________ 
г. ________________________________, 

_______________________, __________ 
__________________________________ 

__________________________________ 

__________________________________ 

Глава администрации 

  

___________________ Р.В. Ефименко 
М.П. 

 

___________________ И.О. Фамилия 
М.П. 

 
Приложение №1 к аукционной документации  

Заявка на участие в аукционе 

на право заключения договора аренды муниципального имущества 

 

От____________________________________________________________________________________________________________________ 

ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА: 
паспорт серия ______ №________ , кем и когда выдан________________________________________________________________________ 

место регистрации______________________________________________________________________________________________________ 

почтовый адрес_________________________________________________________________________________________________________ 
контактный телефон: ___________________________________________________________________________________________________ 

электронная почта:______________________________________________________________________________________________________ 

ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА (ИП): 
ОГРН________________________________, ИНН________________________________________ 

Место нахождения:___________________________в лице____________________________ 

Почтовый адрес:_______________________________ 
Телефон:_____________________________ 

Ознакомившись с извещением о проведении аукциона, открытого по составу участников и форме подачи предложений о размере годовой 

арендной платы аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества, расположенного по адресу: РФ, Воронежская 

область, г. Нововоронеж, ул. Победы, д.4, назначение: нежилое, опубликованным в газете «Вестник органов местного самоуправления 

городского округа город Нововоронеж» и размещенном на сайте www.torgi.gov.ru в сети «Интернет», настоящей заявкой подтверждаю свое 

намерение участвовать в аукционе. 
Подтверждаю, что располагаю информацией о предмете аукциона, начальной цене, величине повышения начальной цены («шаг 

аукциона») предмета аукциона, времени и месте проведения аукциона, порядке его проведения, в том числе об оформлении участия в 

аукционе, порядке определения победителя, заключения договора аренды муниципального имущества. 
Подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки обладаю всей полнотой сведений об имуществе. 

Согласен на участие в аукционе на указанных в извещении условиях. 

С проектом договора аренды муниципального имущества ознакомлен, с условиями согласен. 
Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, обязуюсь соблюдать условия его проведения, содержащиеся в извещении. 

В случае признания победителем аукциона обязуюсь: 

– заключить в установленный срок договор аренды муниципального имущества, принять его по акту приема-передачи. 

http://www.torgi.gov.ru/
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Платежные реквизиты, на которые следует перечислить в установленных законодательством случаях подлежащую возврату сумму 

задатка__________________. Уведомление Заявителя осуществляется по следующему адресу: _________________________ контактный 
телефон _____________________________ факс. ____________________. 

 

Подпись Заявителя 

(уполномоченного представителя Заявителя) 

_________________/_________________/  

 
Приложение №2 к Документации об аукционе 

 

ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ 

Настоящим_________________________________________________ 
                 (наименование или ФИО Претендента на участие в аукционе) 

 

подтверждает, что для участия в аукционе направляются нижеперечисленные документы: 
 

№№ п\п Название документа 
кол-во 

страниц 

1. Заявка на участие в аукционе, подписанная уполномоченным лицом заявителя   

2. 

Полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальных сайтах извещения о проведении 

аукциона выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой 

выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальных 

сайтах извещения о проведении аукциона выписка из единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), 
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный 

перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 

качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства 

(для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальных сайтах 

извещения о проведении аукциона  

 

3. 

Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица 

(копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 

(далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе 
должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью 

заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим 

руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная 

доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна 

содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица  

 

4. Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц)  

5. 

Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о 

необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 

договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой 

 

6. 

Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 
арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об 

открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях  

 

    7. 

Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или 

муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, 

техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с 

использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии 

документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие 

требования установлены законодательством Российской Федерации 

 

    8. 
Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе 
содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 

 

9. Другие документы, прикладываемые по усмотрению Заявителя (всего - количество страниц)  

 Итого количество страниц:  

Примечания: 

В каждом пункте описи указывать название конкретного документа, предоставляемого в составе аукционной заявки. 
Должность уполномоченного лица Заявителя ______________(Фамилия И.О.) 

                           (подпись)               М.П. 
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Приложение №3 к Документации об аукционе 

 

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

ИНТЕРЕСОВ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА 

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____ 

 

г. ______________________________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности) 

 

Юридическое лицо, подающее заявку на участие в аукционе:  
 

_______________________________________________________________________________________________________________________, 

(наименование юридического лица) 
в лице  

_______________________________________________________________________________________________________________________,  

(наименование должности, фамилия, имя, отчество) 
доверяет _______________________________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, должность) 

 
паспорт серии ____ №______ выдан______________________________________________________________________________ «___» 

_________, код подразделения ________________________, представлять 

интересы________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица) 

на аукционе на право заключить договор аренды движимого имущества, входящего в состав муниципальной казны городского округа город 

Нововоронеж, реестровый  № торгов 

________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________, 

 (наименование объекта и  его местонахождение) 
 

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять Организатору аукциона, Аукционной комиссии необходимые 

документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его исполнением. 
 

__________________________  _____________________________ удостоверяем. 

                (Ф.И.О. удостоверяемого)      (подпись удостоверяемого) 
 

Доверенность действительна до «____» ____________________ 20_____  г. 

 
Руководитель организации  __________________ __________________________ 

                                             (подпись)                   (Ф.И.О.) 
                                                  М.П. 

 

Приложение №4 к аукционной документации 

 

ФОРМА 

ЗАПРОСА О РАЗЪЯСНЕНИИ ПОЛОЖЕНИЙ 

ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ 

 

Бланк организации                                                    Организатору аукциона: 
Исх. №, дата                                                         Администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

Запрос о разъяснении положений 
документации об аукционе № _______ 

 

Ознакомившись с извещением о проведении открытого аукциона № _______ на право заключения договора аренды объектов 
муниципального движимого имущества, размещенном «___» _________ 2023 года на официальном сайте (https://torgi.gov.ru/new/), а также 

изучив документацию об аукционе в электронной форме, предмет и объекты аукциона,   

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
(для юридического лица - полное наименование организации; для физического лица - Ф.И.О.) 

в лице ________________________________________________________________________________________________________________, 

                                            (для юридического лица – должность, Ф.И.О.) 
действующего на основании ______________________________________________________________________________________, просит 

(наименование документа) 

дать разъяснения следующих положений документации об аукционе: 
 

№ п/п 
Раздел (пункт) документации об аукционе, 

требующий разъяснений 
Вопрос 

1   

2   

…   

 

 
Заявитель                      _____________________         (Фамилия И.О.) 

(Должность)                    (подпись) 

 МП 
 

 

 
 

https://torgi.gov.ru/new/
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ИЗВЕЩЕНИЕ  

о проведении аукциона в электронной форме на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

Администрация городского округа город Нововоронеж сообщает, что на электронной площадке https://www.rts-tender.ru 22 мая 2024 года 

в 14 часов 00 минут состоится аукцион в электронной форме на право заключения договора аренды недвижимого имущества с открытой 

формой подачи предложения о цене. 

Документация об аукционе о проведении продажи права на заключение договора аренды недвижимого имущества размещается на 

официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru/new. официальном сайте 

муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/, на сайте электронной 
торговой площадки www.rts-tender.ru.  

Организатор аукциона: Администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

Почтовый адрес: 396070, Россия, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4. 
Контактное лицо- Куропатова Юлия Сергеевна, тел. 8-(47364)-2-02-57. 

Адрес электронной почты: ukuropatova@govvrn.ru 

Оператором электронной площадки является «РТС-тендер». 

Место нахождения: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А,25 этаж, помещение 1. 

Адрес сайта: https://www.rts-tender.ru. 

Предмет аукциона, проводимого в электронной форме: право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности городского округа город Нововоронеж:  

Условия участия в электронном аукционе: 

Участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, в том числе зарегистрированные как 
плательщики налога на профессиональный доход, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного 

самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 ст. 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 
Лицо, являющееся претендентом на участие в электронном аукционе на право заключения Договора аренды в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – претендент), обязано осуществить следующие 

действия: 

- внести задаток в указанном порядке; 
- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Организатором аукциона форме. 

Для участия в аукционе необходимо подготовить надлежащим образом оформленную заявку на участие в аукционе (с приложением 

установленного пакета документов) в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе. Заявки на участие в 
аукционе с прилагаемыми к ним документами, подписанные электронной подписью, направляются в электронной форме на сайт 

https://www.rts-tender.ru, в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. 

Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти регистрацию 
на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача 

заявки на участие в аукционе в электронной форме является акцептом такой оферты. 
Под электронным документом понимается документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и 

оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Заявка на участие в аукционе, сопутствующие ей документы, а также вся корреспонденция, которой обмениваются заявитель, участник 
аукциона, победитель аукциона и организатор торгов должны быть выполнены на русском языке. Организатор торгов вправе не 

рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, правильность перевода которых не заверена в установленном законом порядке. 

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки для участия в настоящем аукционе. Организатор торгов не несет 
ответственности и не имеет обязательств по отношению к таким расходам. 

Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц устанавливаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

Заявки на участие в аукционе в электронной форме принимаются круглосуточно на сайте электронной торговой площадки:  

https://www.rts-tender.ru. 
Дата начала приема заявок: 19 апреля 2024 в 09 часов 00 минут по московскому времени. 

Дата и время окончания подачи заявок: 20 мая 2024 в 14 часов 00 минут по московскому времени. 

Дата определения участников аукциона: 21 мая 2024 в 14 часов 00 минут по московскому времени. 
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию 

в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, 

которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем за 

пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие 

изменения размещаются организатором аукциона, специализированной организацией на официальном сайте торгов. При этом срок подачи 
заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных 

изменений в извещение о проведении аукциона до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати 

дней. 
 

Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи 

заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного 
дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения 

организатор аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении 

задатка, организатор аукциона возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от 
проведения аукциона. 

№ 

лота 

Наименование объекта Адрес 

(местоположение) 

Начальная(минимальная) 

цена, руб. (размер годовой 

арендной платы без НДС), 

руб. 

Размер задатка по 

лоту – 20 %                                  

(руб., без учета 

НДС) 

Целевое 

назначение 

имущества 

Срок 

аренды 

1 Нежилое помещение с 

кадастровым номером 

36:33:0002506:1566, 

основной площадью 20,1 

кв.м., общей площадью 
27,15 кв.м.   

г. Нововоронеж, ул. 

Космонавтов, д. 7, 

помещение 34. 

 

75 200 рублей 00 копеек 15 040 рублей 00 

копеек 

Размещение 

офиса 

5 лет 

http://www.torgi.gov.ru/new
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
http://www.rts-tender.ru/
mailto:ukuropatova@govvrn.ru
https://www.rts-tender.ru/
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Дата и время проведения аукциона: 22 мая 2024 года в 14 часов 00 минут по московскому времени. 

Определение победителя:  

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену договора аренды.  

Заключение договора аренды по результатам аукциона в электронной форме:  

Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными 

Федеральными законами.  

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола подведения итогов аукциона в электронной форме 

передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора аренды, который составляется путем включения цены 
договора ежемесячной арендной платы, предложенной победителем аукциона. 

Не допускается заключение договора аренды, ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 

официальном сайте торгов, либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по 
причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного заявителя, и не позднее 

десяти дней от даты получения проекта Договора аренды. 

При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в 
одностороннем порядке не допускается.  

Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

В срок, предусмотренный для заключения Договора аренды, Организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с 
победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации такого участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании 

такого участника аукциона – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 
- приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

- предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах. 
В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора, с 

участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления 

фактов, указанных выше, настоящей Документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения договора, 

составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 

о лице, с которым Организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 

заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. 
Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, 

один из которых хранится у организатора аукциона. 

Указанный протокол размещается Организатором аукциона в установленном порядке в течение дня, следующего после дня подписания 
указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр 

протокола лицу, с которым отказывается заключить договор. 

В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и 
проведение аукциона не требуется. 

В случае если победитель аукциона или участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене договора, предусмотренный 

Документацией об аукционе, не представил организатору аукциона подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в 
случае если Организатором аукциона такое требование было установлено, победитель аукциона или участник аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения Договора аренды. 
В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Договора аренды, Организатор аукциона вправе обратиться в 

суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 

заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. 
Организатор аукциона обязан заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

при отказе от заключения договора с победителем аукциона в случаях, указанных выше. Организатор аукциона в течение трех рабочих 

дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику аукциона, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения 

договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в 

конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Документации об аукционе. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, 
заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется Организатору аукциона. 

При этом заключение договора для участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, является 

обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй 
номер, от заключения договора задаток, внесенный ими, не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора Организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении 

такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если 
договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

аукцион признается несостоявшимся. 

В случае если было установлено требование о внесении задатка, Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания 
протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за 

исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

Задаток возвращается участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение о цене договора, в течение пяти рабочих дней с даты 
заключения Договора аренды с победителем аукциона или с таким участником аукциона. 

Заключение Договора аренды также является обязательным для лица, подавшего единственную заявку на участие в аукционе, а также для 

лица, признанного единственным участником аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и 
Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в настоящей 

документации об аукционе, исходя из сущности безотзывного акцепта сделанной публичной оферты.  

Порядок предоставления документации об аукционе в электронной форме и разъяснение положений документации об аукционе:  

Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить Оператору запрос о разъяснении размещенной 

информации. 

 Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» Организатора для рассмотрения при условии, что запрос 
поступил Организатору не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок.  

В течении 2 рабочих дней со дня поступления запроса Организатор предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 

разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 
Любое заинтересованное лицо, со дня начала приема заявок вправе осмотреть имущество, указанное в Документации об аукционе. 

Дополнительную информацию можно получить по телефону 8-(74364)-2-02-57. 

Показ муниципального имущества осуществляет администрация городского округа город Нововоронеж с понедельника по пятницу с 9 
часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00).  
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