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Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

 

 

 

ВЕСТНИК 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

 

30 ноября 2023г. № 64 (1119) 
 

Выходит с 30 ноября 2007 г. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.11.2023              № 1249 

г. Нововоронеж 

 
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача акта 

освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала» на территории городского 
округа город Нововоронеж 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства 

РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь ст.ст. 3,43,46  Устава городского 
округа город Нововоронеж, с целью приведения муниципальных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в 

соответствие действующему законодательству, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала» на территории городского округа город Нововоронеж согласно приложению к настоящему 
постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации городского округа город Нововоронеж: 

- от 03.11.2015 № 1505 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»; 

- от 23.04.2019 № 407 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа  город Нововоронеж от 03.11.2015 
№1505». 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования в газете «Вестник органов местного 

самоуправления городского округа  город Нововоронеж».  
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации                                        Р.В. Ефименко 
 

Приложение 

к постановлению администрации 
городского округа город Нововоронеж 

                                               от 27.11.2023 № 1249 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала» на территории городского  округа город Нововоронеж  

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала» на территории городского округа город Нововоронеж (далее – Административный регламент, 

Муниципальная услуга). 
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1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) 

Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ. 

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок выдачи акта освидетельствования – документа, подтверждающего 

проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и 
кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади 

жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 
 

2. Круг заявителей 

 
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, получившие государственный 

сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – Заявитель). 

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании 

акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель.  

 Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. 
 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 

Нововоронеж (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации городского округа город Нововоронеж (https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - 
сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети 

Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети 
Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению 

подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 
- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 
организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 
в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

е) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

ж) текст Административного регламента с приложениями; 
з) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

и) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 
к) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности главы Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 

способах проведения оценки. 
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда 
к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

consultantplus://offline/ref=EF603F3566D7D2C238985DCD3C2037B79F074C5D2AE9FE1E19034E7A68DC5E61F4A4734F4A0E7E8981E90FF453034B94EEFB05B81110405508n1F
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.govvrn.ru/
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Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого 

звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным 
лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 
принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного 

центра (при наличии) 

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 
ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 
бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

4. Наименование Муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала». 
 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город Нововоронеж. 

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 
5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом 

Администрации. 

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным Решением Нововоронежской городской Думы от 

06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа – город Нововоронеж муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг». 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 
5.6.2. Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации. 

 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.1.1. выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала по форме, утвержденной приказом Минстроя 

России от 08.06.2021 № 362/пр); 

6.1.2. решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.  

6.1.3. Решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах 

либо выдача справки об отсутствии опечаток и (или) ошибок; 
6.1.4. Решение о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги либо отказ в выдаче дубликата.  

6.2. Решение подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном формате решение оформляется в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы Администрации, если это указано в заявлении о выдаче акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала.  

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги,  направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о выдаче акта 
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освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю 
получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления 

Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания.  

6.4. Администрация направляет (выдает) результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.  
6.5. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 

многофункциональный центр. 

6.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 
1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.8. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  
- регистрационный номер;  

- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 
 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги.  

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 
РПГУ, в МФЦ. 

7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

 
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, 
подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 

осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»; 

 Приказ Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по 

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ 

по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых 
помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в 

соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»; 

 Уставом городского округа город Нововоронеж утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 01.12.2012 № 285 «О 
принятии Устава городского округа город Нововоронеж»; 

 Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Воронежской области и администрации городского округа город 
Нововоронеж, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления Муниципальной услуги. 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные правовые акты» по адресу: 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi/. 
 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

подлежащих представлению Заявителем 

 

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем 

самостоятельно: 
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги; 

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему 

документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ.  В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении 

учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением 

услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ заверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации либо нотариуса с приложением файла 
открепленной УКЭП в формате sig. 

9.2. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления 
Муниципальной услуги: 

1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо заявление об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - 
заявление); 

2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были 

представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).   
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  
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10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, 

 которые Заявитель вправе представить 

 

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые 

Заявитель вправе представить: 

1)  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости – запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, 
кадастра и картографии; 

2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке (документ, подтверждающий факт создания объекта 

индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или 

кадастровая выписка об объекте недвижимости) – находятся в распоряжении Администрации; 
3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал – запрашивается в Фонде пенсионного и социального 

страхования Российской Федерации. 

10.2.  Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа город Нововоронеж, государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 
инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

 для предоставления Муниципальной услуги 

 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 

4 к настоящему Административному регламенту. 
11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 

предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного 

обращения в многофункциональный центр или в Администрацию. 
11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 

 

 
 

consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81DB92678D65E275957994B7B47E9BA5FD538B0P0M
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81FBA2F70870D68580BDC176846E3BA5DD6240191F4BEPFM
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81FBA2F70870D68580BDC176846E3BA5DD6240191F4BEPFM
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81DBF2678D65E275957994B7B47E9BA5FD538B0P0M
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12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
12.2. Основаниями для отказа в выдаче акта освидетельствования являются:  

1) Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 9 настоящего Административного регламента;  

2) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 

(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;  

3) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет 

установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную 
норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.  

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток 

и (или) ошибок.  
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является исчерпывающим. 

12.5. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется  Заявителю способом, 
указанным им в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги. 

12.6. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента и 

запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 
 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

 

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  
 

16.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 

и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 

16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=450451&dst=100359&field=134&date=28.06.2023
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16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
 

17.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты 
Администрации; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

 

18.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги  

19. в электронной форме 

 

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 

обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 

невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в 
интерактивную форму вручную. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 
регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема.  

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
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информацию. 

18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 

постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг». 
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме».  

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
18.12. Многофункциональный центр осуществляет: 

18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  
Муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

18.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 

получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления».  
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 

МФЦ. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  

при предоставлении Муниципальной услуги 

 

23.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала либо отказ в выдаче акта. 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 
Вариант 3. Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

23.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к 
настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за 

предоставлением которого обратился заявитель. 

23.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги; 
в) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

д) получение дополнительных сведений от Заявителя. 
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24. Вариант 1. - Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

24.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

24.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

24.1.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 
уполномоченное на прием документов (далее – Специалист): 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 
представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 
24.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации». 

24.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает 
Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

24.1.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, 

регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в течение одного рабочего дня. 

24.1.7. В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление 

передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 

24.1.8. При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 
уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему 

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - 

уведомление о получении заявления). 
24.1.9. Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

24.1.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
24.1.11. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги (при необходимости). 
24.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги. 
24.2.1. Специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и 

определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

24.2.2. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы, в случае, если  они не представлены 
заявителем самостоятельно: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества; 

б) в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 

- сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  
24.2.3. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и 

должен содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа 

и (или) информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

24.2.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 
пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации 

не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги.  
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 

необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 
24.3. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

24.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 
настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, 

consultantplus://offline/ref=F29D8E1031341F8A226F74B7304BE880748F76088C40B418A4EDB74E96E84BE5F757ABF8F981DBC5B489F26EF24D0BC7370E5118F947D0FDkDJEM
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&date=04.06.2023
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представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для 

отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
Специалист передает подготовленные документы в комиссию по освидетельствованию проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала (далее - Комиссия). 

24.3.2. Комиссия организует осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии Заявителя, получившего 

государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться 

обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.  
По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства составляется акт освидетельствования по форме, 

установленной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение 

основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или 
проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого 

помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (Приложение № 3 к настоящему 
Административному регламенту).  

При наличии оснований для отказа в выдаче акта освидетельствования, установленных пунктом 12 настоящего Административного 

регламента, специалист готовит проект решения об отказе в выдаче акта освидетельствования.  
Подготовленный акт освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта освидетельствования передается на утверждение 

(подпись) главе администрации городского округа город Нововоронежа. 

Форма решения об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала приведена в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту.  

24.3.3.  Утверждение акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала осуществляется в течение одного рабочего дня (в 

пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента). 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания. 

24.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Акт освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта выдается Администрацией Заявителю, получившему государственный 
сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителю лично под расписку либо направляется заказным письмом с 

уведомлением в течение одного рабочего дня с даты его подписания (в пределах 10 рабочих дней со дня получения заявления).  

В случае указания Заявителем при подаче заявления о выдаче акта освидетельствования на получение акта освидетельствования в МФЦ, 
результат предоставления Муниципальной услуги передается в МФЦ для выдачи Заявителю в порядке и сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.  

В случае подачи заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги направляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ, РПГУ и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица. 

Статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана».  

Способ направления (выдачи) результата определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой. 
24.5. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

25. Вариант 2 – Исправление допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением  

средств материнского (семейного) капитала. 

 

25.1. Заявитель вправе обратиться в администрацию городского округа город Нововоронеж с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту. 

К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие опечатку и (или) ошибку.  
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляются в порядке, предусмотренном 

п.24.1. настоящего Административного регламента. 
25.2. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 
Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

25.3. Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
либо решение об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала подписывается 

уполномоченным должностным лицом Администрации и направляется (вручается) Заявителю в течение 1 рабочего дня с даты принятия 
соответствующего решения. Способ получения результата определяется Заявителем при подаче заявления.  

Регистрация и направление результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляются в порядке, установленном пп.24.3-24.4 

настоящего Административного регламента.  
25.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала: 

25.4.1. Обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем); 

 25.4.2. Отсутствие опечаток или ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

26. Вариант 3 – Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

26.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

26.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 
порядке, предусмотренном пп. 24.1. настоящего Административного регламента. 
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Форма заявления о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала приведена в Приложении № 8 к 
настоящему Административному регламенту.  

26.3. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

26.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращения лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа.  

26.5. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата на бумажном 

носителе. 
26.6. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги является соответственно подписание главой Администрации городского округа город Нововоронеж дубликата или утверждение 

решения об отказе в выдаче дубликата. 
Форма решения об отказе в выдаче дубликата приведена в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.  

26.7. Регистрация и направление результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляются в порядке, установленном пп.24.3-24.4 

настоящего Административного регламента (за исключением электронной формы).  
26.9. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

27. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 

 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

28.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

28.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации.  

28.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

 

29.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 

29.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

29.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

администрации городского округа город Нововоронеж; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной 
(муниципальной) услуги. 

 

30. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ  

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

 

30.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

30.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 

31. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении 

Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

Муниципальной услуги. 

 

31.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 
тщательность. 

31.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 
Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 
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сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

31.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

31.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

31.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 
настоящим Административным регламентом. 

31.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 
предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

31.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников  

   

32. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

33. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ.  

34. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

35. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

36. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 
портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 
портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

37. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
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https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=290&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023


13 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
38. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

39. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

40. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

41. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

42. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 40 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  
43. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

44. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры.  
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

46. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Приложение № 1  

к Административному регламенту 

 
Перечень  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги  
 

1. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо   

 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1.За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

2.За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1.За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2.За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

Вариант 3 «Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1.За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
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2.За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 
 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

Вариант 3 «Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»  

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 
 

Форма заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 

кому: ___________________________________ 

___________________________________ 
(органа местного самоуправления) 

 от кого: _____________________________ 

___________________________________ 
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
данные документа, удостоверяющего личность, 

контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) физического лица) 

___________________________________ 
Номер СНИЛС 

___________________________________ 

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность, 
контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица) 

_________________________________________ 

(данные представителя заявителя) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 

1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала 

1.1 Фамилия  

1.2 Имя  

1.3 Отчество (при наличии)  

2 Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Адрес земельного участка  

3 Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства 

3.1 Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства  

3.2 Адрес объекта индивидуального жилищного строительства  

4 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции) 

4.1 Вид документа (разрешение на строительство 

(реконструкцию)/уведомление о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства на земельном участке) 
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4.2 Номер документа  

4.3 Дата выдачи документа  

4.4 Наименование органа исполнительной власти или органа местного 

самоуправления, направившего уведомление или выдавшего разрешение 

на строительство 

 

5 Характеристики произведенных работ 

5.1 Вид строительных работ (строительство/реконструкция)  

5.2 Площадь объекта до реконструкции  

5.3 Площадь объекта после реконструкции  

6 Виды произведенных работ (монтаж фундамента/возведение 

стен/возведение кровли) 

 

6.1 Основные материалы, которые использовались при изготовлении:  

 фундамент  

 стены  

 кровля  

7 Дата окончания работ  

    К заявлению прилагаются следующие документы: 

    1. ___________________________________________________________________________________________________________ 

    2. ___________________________________________________________________________________________________________ 
    3. ___________________________________________________________________________________________________________ 

    Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 

    ┌──┐ 
    │        лично 

    └──┘ 

    ┌──┐ 
    │        в электронном виде 

    └──┘ 

    ┌──┐ 
    │        по почте 

    └──┘ 

    Я  согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, указанных 
в     настоящем    заявлении,    сотрудниками  Администрации ____________________________________ городского (сельского) поселения 

___________________ муниципального района (городского округа) Воронежской области в  целях  его всестороннего рассмотрения. 

 
__________________               _____________       _____________________ 

               (дата)                                  (подпись)                       (фамилия, И.О.) 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 

Утверждена приказом Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации от 8 июня 2021 г. N 362/пр 

 

ФОРМА 

 УТВЕРЖДАЮ 

  

 (наименование органа местного самоуправления) 

  

 (уполномоченное лицо на проведение 

  

 освидетельствования) 

 "__" _______ 20__ г. 

 

АКТ 

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 

фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в 
результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 

учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации 

 

"__" ________________ 20__ г.   

  (место составления акта) 

 

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства 

 

(наименование, адрес (местоположение) 

 

или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>) 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции) 

составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - 

застройщик), его представителя (нужное подчеркнуть) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

 

паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее - при наличии) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

, 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя) 

осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства на основании направленного уведомления о 
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соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке или 

выданного разрешения на строительство (нужное подчеркнуть) 

 

(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи разрешения на строительство, 

 

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, 

 

направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство) 

Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в присутствии следующих лиц: 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место жительства, телефон - для физических лиц, 

 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер, 

 

дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц, 

 

идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс - для юридических лиц) 

Настоящий акт составлен о нижеследующем: 

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции: 

 

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального жилищного строительства) 

 

 

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/не проводились обмеры и обследования (нужное 

подчеркнуть) 

 

(результаты проведенных обмеров и обследований) 

2. Наименование проведенных работ: 
2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли) 
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2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации, 

 

замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций) 

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства общая площадь жилого 
помещения (жилых помещений) увеличивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции должна 

составить _____ кв. м. 

3. Даты: 
начала работ "__" _______ 20__ г. 

окончания работ "__" _______ 20__ г. 

4. Документ составлен в _____ экземплярах. 

Приложения: 

 

 

 

 

5. Подписи: 

Застройщик или его представитель: 

  

   

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  (подпись) 

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства: 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

-------------------------------- 

<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в 

силу постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 2020, N 37, ст. 5729). 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

consultantplus://offline/ref=0A77776BC31DE4AD7DD52E0B97F8D451F9ABF0EE1E794B53714B3797C4382A400EDD56CCCCA6D75A5DED457C03C5wFK
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Приложение № 4  

к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Кому _______________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя1, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

____________________________________________________________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

Решение об отказе в приеме документов 

______________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала"  Вам 
отказано по следующим основаниям: 

№ пункта 
Админи-

стратив-ного 

регламен-та 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

   

 
Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________________.  

                                                                  (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

                                                                       а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

__________                                                          __________________                                    _____________________ 

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

Приложение № 5  

к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 
Кому ______________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 

___________________________________________________________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала от 

__________ № __________ принято решение об отказе (дата и номер регистрации) 
выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

№ пункта 

Административ-

ного регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче акта 

освидетельствования 

   

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала после 

устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного  строительства с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата 
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Приложение № 6  

к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Заявление  об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

"__" __________ 20___ г. 

 
 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

Прошу внести исправления в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала, содержащий опечатку/ошибку. 
 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

 

Приложение № 7  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

ФОРМА 
 

Кому ________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе во внесении исправлений  в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

_____________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в акт освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в акт 

освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала в связи с 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указываются основания принятия решения в соответствии с п.12 Административного регламента) 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если заявителем является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность  

 

2. Сведения о выданном  акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала , содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший  акт 

освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

Номер документа Дата документа 

3. Обоснование для внесения исправлений в  акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

№ Данные (сведения), указанные в  акте 
освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

Данные (сведения), которые необходимо 
указать в  акте освидетельствования 

проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

Обоснование с указанием реквизита  
(-ов) документа (-ов), документации, на 

основании которых принималось 

решение о выдаче акта 

освидетельствования проведения 

основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:________________________________________________________________________________________________________ 
 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________ 
 

 

Указывается один из перечисленных способов 
     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение № 8 

 к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Заявление о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

Прошу выдать дубликат акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.  
Приложение: ____________________________________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

 
Приложение № 9 

 к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 
 

ФОРМА 

 
Кому ________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 

_____________________________________________________________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

________________________________________________________________________________________________________________________  

(наименование органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала от 

_______________________________ № _________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования 
                                    (дата и номер регистрации) 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала в связи с _____________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в соответствии с пунктом 12 Административного регламента) 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 
 

 

 
 

 

 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

2. Сведения о выданном  акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

№ Орган, выдавший  акт освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) 

капитала 

Номер документа Дата документа 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:___________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________________________ 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.11.2023              № 1250 

г. Нововоронеж 

 
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Согласование 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» на территории городского округа 

город Нововоронеж 

 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства 
РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь ст.ст. 3,43,46  Устава городского 
округа город Нововоронеж, с целью приведения муниципальных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в 

соответствие действующему законодательству, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории городского округа город Нововоронеж согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации городского округа город Нововоронеж: 

- от 17.11.2017 № 1143 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж по 

предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме»; 

- от 23.04.2019 № 412 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа  город Нововоронеж от 17.11.2017 № 

1143». 
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования в газете «Вестник органов местного 

самоуправления городского округа  город Нововоронеж».  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Глава администрации                                            Р.В. Ефименко 

 
Приложение 

к постановлению администрации 
городского округа город Нововоронеж 

от 27.11.2023 № 1250 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» на территории городского  округа город Нововоронеж 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 
предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области Муниципальной услуги «Согласование 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории городского округа город 

Нововоронеж (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации городского округа город Нововоронеж (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, муниципальных 
служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных лиц, работников. 

1.3. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, 

санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в 
многоквартирном доме. 

1.4. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения 

изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 

1.5. Настоящий Административный регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального 

строительства. 

 

2. Круг заявителей 

 

2.1. Заявителем является собственник помещения в многоквартирном доме (далее – Заявитель). 
С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании 

акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель.  
Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.  
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3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 

3.1.Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 

Нововоронеж (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации  городского округа город Нововоронеж (https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - 

сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети 
Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети 

Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению 

подлежит следующая справочная информация: 
- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 
организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 
непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

е) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

ж) текст Административного регламента с приложениями; 

з) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

и) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 
услугу; 

к) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности главы Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 
способах проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации. 
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда 

к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 
Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого 

звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 

информацию. 
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным 

лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного 

центра (при наличии). 
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 
Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.govvrn.ru/
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Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

 
III. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

4. Наименование Муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на 

территории городского округа город Нововоронеж». 
 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 
5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Нововоронеж. 

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги.  

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается 

организационно-распорядительным документом Администрации. 

5.5.  Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным Решением Нововоронежской городской Думы от 

06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа – город Нововоронеж муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг». 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 
5.6.2. Органами технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства; 

5.6.3. Управлением по охране объектов культурного наследия Воронежской области. 
 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги в случаях, указанных в пунктах 1.3 - 

1.4 Административного регламента, с целью принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме. 

6.2.Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.2.1. Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с 

формой, указанной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.  
6.2.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с формой, указанной в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

6.2.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

6.2.4. Выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата. 

6.3. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.  
В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 

многофункциональный центр. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 
1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  
- регистрационный номер;  

- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 

7.1. Решение о согласовании либо об отказе в согласовании по основанию, указанному в пункте 6.1. настоящего Административного 

регламента, должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и документов не позднее чем через сорок пять дней со дня 

регистрации заявления и документов в Администрации.  
7.4. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ. 

7.5. В случае представления документов в МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром 
таких документов в Администрацию.   

7.6. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 
  



25 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Жилищным Кодексом Российской Федерации; 

 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"  

- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сентября 1994 г. № 1086 "О государственной жилищной инспекции в 
Российской Федерации"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве 
и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения»; 

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня 
первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде"; 

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные правовые акты» по адресу: 
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi/. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

подлежащих представлению Заявителем 

 

9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем для обращения за предоставлением Муниципальной услуги: 
9.1.1. заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее - заявление) по форме, 

утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о 

переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту); 

  9.1.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя (в случае личного обращения в Администрацию, МФЦ). В случае направления 

заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия; 
9.1.3. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) 
или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig; 

9.1.4. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме 

(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, если права на помещение не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН); 

9.1.5. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и 

(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в 
многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также 

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в 
многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 

статьи 40 Жилищного кодекса РФ; 

9.1.6. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), 
занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если 

заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель 

переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 
9.2. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления 

Муниципальной услуги: 
1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо заявление об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - 

заявление); 
2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были 

представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).   

Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  
9.3. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, его 

представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается через представителя Заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, представитель Заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью Заявителя и подписанную 
руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

которые находятся в распоряжении органов власти 

 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и 
информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает: 

10.1.1. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

10.1.2. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником 

архитектуры, истории или культуры; 

10.1.3. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме 

consultantplus://offline/ref=1F465AC30BCDABF8E0E19DA78E9F2A3634DA074926A3F44A57073AC66D2E5FE26BB3479FA4AE65A1A8478CFD63XF4AM


26 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, если права на помещение зарегистрированы в ЕГРН). 

10.2.  Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа город администрации городского округа 

город Нововоронеж, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 
инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

Муниципальной услуги. 
 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  

для предоставления Муниципальной услуги 

 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

являются:  
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 
5 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 

предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного 
обращения в Администрацию. 

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

12.1. Основанием для приостановления предоставления Муниципальной услуги является запрос сведений и документов у Заявителя в 

соответствии с абзацем вторым пп.12.2.2 пункта 12.2. 

12.2. Администрация отказывает в предоставлении Муниципальной услуги в случае, если: 

12.2.1. Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 9.1 настоящего Административного регламента; 
12.2.2. поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не был 

представлен Заявителем по собственной инициативе. 

Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Администрация после получения ответа на межведомственный запрос уведомила Заявителя о получении такого 

ответа, предложила Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) 

перепланировки, предусмотренные пунктом 10.1 настоящего административного регламента, и не получила такие документ и (или) 
информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 
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12.2.3. представления документов в ненадлежащий орган; 

12.2.4. несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям 
законодательства. 

12.3. Неполучение или несвоевременное получение документов запрошенных в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

12.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток 
и (или) ошибок.  

12.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

14. Максимальный срок ожидания в очереди  

при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 
услуги не должен превышать 15 минут. 

 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

 

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

 

16.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 
- номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 

наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
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б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 
организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты 

Администрации; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 
ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 
использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления  

Муниципальной услуги в электронной форме 

 

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

18.1.1. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, 
предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг».  

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 

обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 

невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в 
интерактивную форму вручную. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 

регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема.  
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 
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в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме».  

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 
подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

18.12.Многофункциональный центр осуществляет: 

18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  

Муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

18.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 

получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления» (далее – соглашение о взаимодействии).  

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии. 
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в МФЦ АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 
 

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

 

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

Муниципальной услуги 

 
Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:  

- Вариант 1 – Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо отказ в 

согласовании;  
- Вариант 2 - Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

- Вариант 3 - Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. 

19.1. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 
а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).  
 

Описание административной процедуры профилирования Заявителя 
 

20. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к 

настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за 

предоставлением которого обратился заявитель. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

 

21. Вариант 1. – Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или отказ в 
согласовании. 

Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме или отказ в согласовании. 

 21.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
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21.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 
21.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента. 

21.1.3. При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию,  либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

21.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации». 

21.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Администрации, уполномоченное на прием 

документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

21.1.6. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, представляемых в форме 
электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о 

получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а 

также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

21.1.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется 

по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
21.1.8. Заявителю выдается расписка в получении от Заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения 

Администрацией, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае 

представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ. 
21.1.9. В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес 

Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией. 

21.1.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 
настоящего Административного регламента. 

 
21.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

21.2.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо 
истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, 

Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках 

межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты 
недвижимости); 

б) в Органах технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства технический паспорт 

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 
в) в Управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области: 

- заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое 

помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 
21.2.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 
если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа 

и (или) информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

21.2.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  
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Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 
необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

21.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

21.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, 

представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для 

отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента. 
В случае поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ не был представлен 

Заявителем по собственной инициативе, специалист уведомляет об этом Заявителя в течение одного рабочего дня способом, указанным им 

при подаче заявления, и предлагает представить необходимые документы в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления.  

Предоставление Муниципальной услуги в данном случае приостанавливается.  

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию 
допускается в случае, если Администрация предложила Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного 

кодекса РФ, и не получила от Заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 

21.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего 

Административного регламента, Специалист в течение 15 дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного регламента) подготавливает проект решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении 

формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о 

согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 3 к настоящему 

Административному регламенту).  

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего 
Административного регламента, специалист готовит проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме либо проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту). 
Подготовленный Специалистом проект решения о согласовании либо об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме, передается на подписание главе администрации городского округа город 

Нововоронеж. 
21.3.3. Подписание проекта решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного 

регламента). 
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания.  
Максимальный срок административной процедуры – 17 дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего Административного 

регламента). 

21.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
21.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о 

предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

Решение Администрации выдается (направляется) Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения может быть обжаловано Заявителем в судебном 

порядке.  

Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 
6.4 настоящего Административного регламента.  

При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ, РПГУ специалист 

Администрации в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги. 
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение 

Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения 
результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем. 

21.4.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на 

руки. 
Специалист МФЦ: 

устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата 

предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки; 
выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги. 

Максимальное время административной процедуры – один рабочий день. 

21.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю.  
21.5. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

 

22. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 

22.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 
услуги документах является поступление соответствующего заявления по форме, указанной в Приложении № 6 к настоящему 

Административному регламенту, в Администрацию либо в МФЦ. 

22.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 21.1. настоящего Административного регламента в течение одного 
рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ. 
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22.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  

22.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт 

наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) 

ошибок. 

22.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах.  

22.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением 

или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид 

электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю. 

 

23.Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. 

 

23.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося результатом 
предоставления Муниципальной услуги. Форма заявления приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.  

23.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.1. настоящего Административного 

регламента. 
23.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  

23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем, и готовит дубликат документа, выданного по результатам 
предоставления Муниципальной услуги. 

23.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем).  

23.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата (за 

исключением электронной формы), в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

23.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 

23.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю 
способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента. 

23.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

 

24. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 
Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

25.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

25.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

25.2.Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации.  
25.3.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

26.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

 

26.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 
26.2.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых главой администрации. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

26.3.Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

администрации городского округа город Нововоронеж; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 
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27.Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

 

27.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

28.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении 

Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

Муниципальной услуги. 

 

28.1.Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 
28.2.Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

28.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 
28.4.Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

28.5.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 

настоящим Административным регламентом. 
28.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 
принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

28.7.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников  

   

29. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
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в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ.  

31. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

32. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 

портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
34. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

35. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Воронежской области.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

37. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

38. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

39. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 37 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
40. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры.  
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

41. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 

 
 

 

 
 

 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=290&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
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Приложение № 1  

к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует  

одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

 
1. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

1 Категория заявителя Собственник помещения в многоквартирном доме  

 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

1.За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

2.За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

1 Категория заявителя Собственник помещения в многоквартирном доме  

 

2 Заявитель обратился 
лично/посредством представителя 

3.За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 
4.За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. 

 

1 Категория заявителя Собственник помещения в многоквартирном доме  

 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

5.За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

6.За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

 
Вариант Комбинация значений признаков 

Вариант 1 «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

1 Собственник помещения в многоквартирном доме, лично 

2 Представитель собственника помещения в многоквартирном доме  

 

 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

1 Собственник помещения в многоквартирном доме, лично 

2 Представитель собственника помещения в многоквартирном доме 

Вариант 3. Выдача дубликата документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. 

1 Собственник помещения в многоквартирном доме, лично 

2 Представитель собственника помещения в многоквартирном доме 

 

Приложение № 2   

к административному регламенту  

                                             

                                                      Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 

 

В _____________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
от _________________________________________________________________________________________________________________________  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, 

кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, 

имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 

правомочия и прилагаемого к заявлению. 
Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________________________________  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 

квартира (комната), подъезд, этаж) 

Собственник(и) жилого помещения: _____________________________________________________________________________________________  

Прошу разрешить ____________________________________________________________________________________________________________  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -нужное указать) 
жилого помещения, занимаемого на основании ____________________________________________________________________________________  

(права собственности, договора найма, 

 _______________________________________________________________________________________________________________________9 

договора аренды - нужное указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Срок производства ремонтно-строительных работ с “ ___________________________________ ”  _________________________  200 ______ г. 

по“ _________ ”  ________________________  200 _____ г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с по часов в дни. 
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Обязуюсь: 

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления 

муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя 

жилого помещения по договору социального найма от “”г. № : 

№ п/п Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий Подпись * Отметка о нотариальном 

 

  личность (серия, номер, кем и 

когда выдан) 

 

заверении подписей лиц 

1 2 3 4 5 

     

     

     

 

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в 
письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) _______________________________________________________________________________________________________________  
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 __________________________________________________________________________________________ ___________________на листах; 

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)) 
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на листах; 

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является 

памятником архитектуры, истории или культуры) на листах; 

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на листах (при необходимости); 

6) иные документы: _________________________________________________________________________________________________________  

(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 
  _ 20 __________  г. 

 (дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 

     

     

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

Документы представлены на приеме “ ”  202 _______________________________________________ г. 
Входящий номер регистрации заявления 

Выдана расписка в получении документов “ ________ ”  ________________________  202 ________ г. 

№ _________________________  
Расписку получил “                ”  202 ________________________________ г. 

(подпись заявителя) 

_____________________________________________ 

(должность) 

 

                                                                                                                                                  (подпись) 
 

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в 

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым 
помещением на праве собственности - собственником (собственниками). 

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) 

 
Приложение № 3  

к административному регламенту  

 

Форма документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства  

и (или) перепланировки жилого помещения 

 

РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
В связи с обращением _________________________________________________________________________________________________________  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) о намерении провести переустройство и (или) перепланировку

 жилых помещений 

(ненужное зачеркнуть) 

по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________________  
занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть) 

на основании: _______________________________________________________________________________________________________________  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
 

перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
1. Дать согласие на ___________________________________________________________________________________________________________  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 
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2. Установить 2: 

 
2. Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, 

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении 

излагаются мотивы принятия такого решения. 

осуществляющего согласование) 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 
М.П. 

202 г. (заполняется 

(подпись заявителя или в случае уполномоченного лица заявителей) получения решения лично) 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) “”  200 ________________________________________________________ г. 

(заполняется в случае направления решения по почте) 

(подпись должностного лица, направившего 
решение в адрес заявителя(ей)) 

 

срок производства ремонтно-строительных работ с “ ___________________________ ”  ________________________________  200 _____ г. 
по “”  200 ______________________________________________ г.; 

режим производства ремонтно-строительных работ с по часов в дни. 

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной 
документацией) и с соблюдением требований 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о 

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке. 

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить 
подписанный акт в орган местного самоуправления. 

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

(наименование структурного 
подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, 

 

Получил: “ 
 

Приложение № 4 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Согласование 
проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме» 

 

Форма документа, подтверждающего принятие решения 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения 

(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
В связи с обращением _______________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) 

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений 
(ненужное зачеркнуть) 

по адресу:____________________________________________________________________________________________________, 

занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть) 
на основании:_________________________________________________________________________________________________ 

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) 

 _______________________________________________________________________________________________________________________ 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе 

в проведении по основаниям: 

 

№ 

пункта администра-

тивного регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с единым 
стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги 

 
Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 

порядке. 

 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего  решение 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

                                                 

 

Сведения об 

электронной подписи 
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Приложение №5 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

 

_______________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного 
самоуправления) 

Кому: ________________ 

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 

№ _____ от _____________ 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги " Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» от ___________ № ___ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 

N пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 
регламентов  

Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги 

11.1.    

   

Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги в ___________, а также в судебном порядке. 

 Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 
 

 Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате Муниципальной 

услуги документах  
                                                                                                     

наименование уполномоченного органа 

                                                                                                                         от кого: 
 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии),  

данные документа, удостоверяющего личность, контактный  

телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес  
фактического проживания уполномоченного лица) 

(данные представителя заявителя) 

  
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________________________________________________ . 
указываются реквизиты и название документа, 

выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги 

Приложение (при наличии): _____________________________________________________________________________________. 
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки 

Подпись заявителя ___________________ 

Дата _____________  
 

Приложение № 7 

        к Административному  регламенту 
 

 Форма заявления о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги  

                                                                                                    
наименование уполномоченного органа 

                                                                                                                        от кого:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), 
 данные документа, удостоверяющего личность, контактный  

телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес  

фактического проживания уполномоченного лица)  
(данные представителя заявителя) 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат ________________________________________________________________________________________ . 
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги 

Подпись заявителя ___________________ 

Дата _____________  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.11.2023              № 1252 

г. Нововоронеж 

 
Об утверждении схемы расположения  

земельного участка, образуемого путем перераспределения 

 
В соответствии со статьями 11, 11.7, 11.10, 39.2, 39.28 Земельного кодекса РФ, Правилами землепользования и застройки городского 

округа город Нововоронеж, утвержденными приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 18.01.2022  

№45-01-04/11, постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014  № 1221 «Об утверждении правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов», статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, на основании заявления Духанина 

Максима Евгеньевича, администрация городского округа город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить схему расположения земельного участка, образуемого путем перераспределения земель, государственная собственность на 

которые не разграничена и земельного участка, находящегося в частной собственности, с кадастровым номером 36:33:0003001:1660 из 

состава земель населённых пунктов, площадью 870м2, вид разрешенного использования – Для индивидуального жилищного строительства  
– Зона застройки индивидуальными жилыми домами города Нововоронеж (Ж1/1).  

 2. Присвоить земельному участку,  указанному в п. 1 настоящего постановления, адрес: Российская Федерация, Воронежская область, 

городской округ город Нововоронеж, г. Нововоронеж, пер. Тенистый, земельный участок 25. 
 3. Отделу архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Нововоронеж обеспечить внесение 

соответствующих изменений в земельно-кадастровую документацию. 

 4. Духанин Максим Евгеньевич имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учёте, 

государственной регистрации права собственности на образуемый, в соответствии с настоящим постановлением, земельный участок.   

5. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 

 6. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 
 

Глава администрации                                         Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 27.11.2023              № 1253 

г. Нововоронеж 

 
О внесении изменений в постановление администрации 

 городского округа город Нововоронеж от 13.02.2023  № 121 

 
Руководствуясь ст.ст. 3,43,46 Устава городского округа город Нововоронеж, на основании решения Нововоронежской городской Думы от  

08.12.2022 № 160 «Об утверждении бюджета городского округа город Нововоронеж на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» (в 

редакции решения Нововоронежской городской Думы от 09.11.2023 № 51), в соответствии с пп.1.2 п.1 раздела V постановления 

администрации городского округа город Нововоронеж от 30.10.2013 № 1793 «О Порядке принятия решений о разработке, реализации и 

оценке эффективности муниципальных программ городского округа город Нововоронеж», в связи с изменением размера бюджетных 

ассигнований, предусмотренных на 2023 год на реализацию муниципальной программы «Муниципальное управление и развитие 
социальной политики в городском округе город Нововоронеж», утвержденной постановлением администрации городского округа город 

Нововоронеж от 28.11.2013 № 1952 (в редакции постановления администрации городского округа город Нововоронеж от 17.11.2023 № 

1211), администрация городского округа город Нововоронеж 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 13.02.2023 № 121 «Об утверждении  плана 

реализации муниципальной программы «Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе город 
Нововоронеж» на 2023 год» следующие изменения: 

1.1. Приложение  «План реализации муниципальной программы «Муниципальное управление и развитие социальной политики в 

городском округе город Нововоронеж» на 2023 год» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.  
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания.  

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж».   

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации городского округа город 
Нововоронеж Севастьянову Е.Л., Тулинову С.А., руководителя аппарата администрации городского округа город Нововоронеж  

Якимиву О.А.  

 
Глава  администрации                                                             Р.В. Ефименко 
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Приложение  к постановлению администрации                                                                                                                                                                                                                                                

городского округа город Нововоронеж 

 
от  27.11.2023    № 1253 

 

План реализации муниципальной программы 
«Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж» на 2023 год 

 

Статус, наименование 

муниципальной 
подпрограммы, 

подпрограммы, основного 

мероприятия, мероприятия 

Содержание основного мероприятия, ожидаемый 
непосредственный результат (краткое описание) 

Исполнитель 

мероприятия главный 
распорядитель  

бюджетных средств 

(далее -ГРБС) 

Код бюджетной 
классификации (далее - КБК) 

Источники финансирования муниципальной программы, тыс.рублей 

Всего 

в том числе по источникам: 

федеральный 

бюджет 

областной 

бюджет 

местный 

бюджет 

внебюджет 

ные 

источники 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Муниципальная 

программа 

«Муниципальное 

управление и развитие 

социальной политики в 

городском округе город 

Нововоронеж» 

1. Уровень удовлетворенности населения деятельностью 

органов местного самоуправления городского округа 

город Нововоронеж не менее 83,9%;                                                                                                                      

2. Размещение на официальном сайте городского округа 

город Нововоронеж информации о муниципальных 

программах и фактических результатах их реализации - 
да;                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

3.Изучение мнения населения о качестве оказания 

муниципальных услуг в соответствии с установленным 

в городском округе Нововоронеж порядком организации 

проведения социологических опросов населения - да;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

4.Уровень удовлетворенности граждан качеством 

предоставления государственных и муниципальных 
услуг - 92%. 

х х 400 569,40 116,70 102 690,50 297 762,20 0,00 

Подпрограмма 1. 

Муниципальное 

управление 

5. Доля аттестованных муниципальных служащих от 

общего количества муниципальных служащих, 

подлежащих аттестации - 100%;                                                                                                                                          

6. Доля муниципальных служащих,  прошедших 

подготовку, переподготовку и повышение 

квалификации - 33%;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
8. Доля устраненных коррупционных правонарушений 

от общего количества выявленных - 100%;     

х 03 1 00 00000 129 511,80 0,00 2 256,40 127 255,40 0,00 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Основное мероприятие 1.1.   

Развитие муниципальной 

службы в городском округе 

город Нововоронеж     

10. Доля муниципальных служащих, прошедших 
ежегодную диспансеризацию - 100%;                                                                                                                                                                                                                                                                          

12.Доля должностей муниципальной службы высшей, 

главной и ведущей группы, на которые сформирован 

кадровый резерв - 20%. 

х 03 1 17 00000 359,70 0,00 0,00 359,70 0,00 

Мероприятие 1.1.1.                 
Мероприятия направленные 

на сохранение и укрепление 

здоровья муниципальных 

служащих 

  

    141,40 0,00 0,00 141,40 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 17 80610 96,00 0,00 0,00 96,00 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 17 80610 4,80 0,00 0,00 4,80 0,00 

Отдел образования и 
молодежной политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 09 03 1 17 80610 15,00 0,00 0,00 15,00 0,00 

Финансовый отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

927 01 06 03 1 17 80610 25,60 0,00 0,00 25,60 0,00 

Мероприятие 1.1.4. Оценка 

кадрового потенциала и 
профессиональное развитие 

муниципальных служащих 

городского округа город 

Нововоронеж 

  

    218,30 0,00 0,00 218,30 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 
Нововоронеж  

914 01 04 03 1 17 80620 70,00 0,00 0,00 70,00 0,00 

Финансовый отдел  

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

927 01 06 03 1 17 80620 148,30 0,00 0,00 148,30 0,00 

Основное мероприятие 1.2. 

Противодействие коррупции 

при осуществлении органами 

местного самоуправления 

полномочий по решению 
вопросов местного значения 

городского округа город 

Нововоронеж 

13. Количество выявленных коррупционных 

правонарушений со стороны должностных лиц ОМС - 0 

ед.                                                                                                                         

14. Доля устраненных коррупциогенных факторов при 

антикоррупционной экспертизе проектов нормативных 
правовых актов (в случае их выявления) - 100%.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

15. Доля аукционов и конкурсов от муниципального 

заказа - 72%. 

х 03 1 18 000 60,00 0,00 0,00 60,00 0,00 

Мероприятие 1.2.5. Создание 

условий для снижения 

правового нигилизма 

населения, формирование 

антикоррупционного 

общественного мнения и 
нетерпимости к 

коррупционному поведению 

  

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж  

914 01 04 03 1 18 80630 60,00 0,00 0,00 60,00 0,00 

Основное мероприятие 1.3. 

Совершенствование системы 

оплаты труда лиц, 

замещающих 

муниципальные должности, 

муниципальных служащих и 

16. Отношение расходов на оплату труда (с 

начислениями) депутатов, выборных должностных лиц 

местного самоуправления, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, муниципальных 

служащих в органах местного самоуправления в 

Воронежской области по итогам исполнения за отчетный 

х 03 1 19 00000 116 047,40 0,00 2 047,00 114 000,40 0,00 
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работников, замещающих 

должности, не являющиеся 
должностями 

муниципальной службы 

городского округа город 

Нововоронеж 

финансовый год к доведенным нормативам 

формирования - 100%                                                                                                                                                                                                           
17. Темп роста расходов бюджета муниципального 

района (городского округа) на заработную плату 

работников муниципальных учреждений, за 

исключением учреждений социальной сферы, по 

сравнению с предыдущим финансовым годом - 100% 

Мероприятие 1.3.1. 

Реализация мероприятий на 
создание и организацию 

деятельности комиссий по 

делам несовершеннолетних и 

защите их прав 

  

Главный специалист 

(ответственный 

секретарь комиссии по 

делам 
несовершеннолетних и 

защите их прав) 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 13 03 1 19 78391 513,00 0,00 513,00 0,00 0,00 

Мероприятие 1.3.2. Расходы 

на выполнение переданных 

полномочий по организации 

и осуществлению 
деятельности по опеке и 

попечительству 

  

Главный специалист (по 

опеке и попечительству) 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

914 01  13 03 1 19 78392 1 055,00 0,00 1 055,00 0,00 0,00 

Мероприятие 1.3.3. 

Реализация мероприятий на 

создание и организацию 

деятельности 

административных комиссий 

  

Контрольно- правовой 

отдел администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 13 03 1 19 78470  479,00 0,00 479,00 0,00 0,00 

Мероприятие 1.3.4. 

Формирование фонда оплаты 

труда лиц, замещающих 

муниципальные должности 
органов местного 

самоуправления 

  

    5 401,20 0,00 0,00 5 401,20 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 19 80640 2 822,30 0,00 0,00 2 822,30 0,00 

Контрольно- счетная 

палата городского 

округа город 
Нововоронеж 

948 01 06 03 1 19 80640 2 578,90 0,00 0,00 2 578,90 0,00 

Мероприятие1.3.5. 

Формирование фонда оплаты 

труда муниципальных 

служащих городского округа 
город Нововоронеж 

  

    30 368,60 0,00 0,00 30 368,60 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума 
910 01 03 03 1 19 80650 1 093,90 0,00 0,00 1 093,90 0,00 

Отдел социальной 

политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 19 80650 22 220,00 0,00 0,00 22 220,00 0,00 

Финансовый отдел 

администрации 

городского округа город 
Нововоронеж 

927 01 06 03 1 19 80650 4 985,20 0,00 0,00 4 985,20 0,00 

Отдел образования и 
молодежной политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 09 03 1 19 80650 2 069,50 0,00 0,00 2 069,50 0,00 

Мероприятие 1.3.6. 

Формирование фонда оплаты 

  

 

    78 230,60 0,00 0,00 78 230,60 0,00 

Нововоронежская 910 01 03 03 1 19 80660  4 327,90 0,00 0,00 4 327,90 0,00 
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труда работников городского 

округа, замещающих 
должности, не являющиеся 

должностями 

муниципальной службы 

 городская Дума  

Отдел социальной 

политики 
администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 19 80660  46 958,00 0,00 0,00 46 958,00 0,00 

Отдел образования и 

молодежной политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 09 03 1 19 80660  17 677,00 0,00 0,00 17 677,00 0,00 

Финансовый отдел 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

927 01 06 03 1 19 80660 7 601,80 0,00 0,00 7 601,80 0,00 

Контрольно- счетная 

палата администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

948 01 06 03 1 19 80660 1 665,90 0,00 0,00 1 665,90 0,00 

Основное мероприятие 1.5 

Обеспечение реализации  

муниципальной программы 

19. Объем расходов бюджета городского округа город 

Нововоронеж на содержание органов местного 

самоуправления в расчете на одного жителя городского 

округа город Нововоронеж - 3744,10 руб.                                                                                                                                                                                                                                                                 

х 03 1 05 00000 13 044,70 0,00 209,40 12 835,30 0,00 

Мероприятие 1.5.4.    

Финансовое обеспечение в 
части приобретения услуг 

(выполнения работ)  

  

    3 963,30 0,00 0,00 3 963,30 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 05 80040 1 173,30 0,00 0,00 1 173,30 0,00 

Организационный отдел 
администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80040  2 790,00 0,00 0,00 2 790,00 0,00 

Мероприятие 1.5.5.    

Финансовое обеспечение в 

части материально-

техническое оснащения  

  

    3 080,80 0,00 0,00 3 080,80 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 05 80050 400,10 0,00 0,00 400,10 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80050 2 680,70 0,00 0,00 2 680,70 0,00 

Мероприятие 1.5.6. 

Выполнение других 

расходных обязательств  

  

    1 851,80 0,00 0,00 1 851,80 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  

910 01 03 03 1 05 80060 76,30 0,00 0,00 76,30 0,00 

910 01 13 03 1 05 80060 100,00 0,00 0,00 100,00 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80060 798,30 0,00 0,00 798,30 0,00 

914 01 13 03 1 05 80060 877,20 0,00 0,00 877,20 0,00 

Мероприятие 1.5.10. 
Системная интеграция, 

приобретение серверного 

коммуникационного 

оборудования, рабочих 

станций пользователей, 

соответствующего 

серверного, системного и 

прикладного ПО, включая 

  

    2 252,30 0,00 209,40 2 042,90 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 05 80460 196,80 0,00 32,20 164,60 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80460 2 055,50 0,00 177,20 1 878,30 0,00 
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приобретение и обновление 

справочно-информационных 
баз данных 

Мероприятие 1.5.11. 

Подключение и 

использование сети интернет 

  

    521,70 0,00 0,00 521,70 0,00 

Нововоронежская 
городская Дума  

910 01 03 03 1 05 80470 104,50 0,00 0,00 104,50 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80470 417,20 0,00 0,00 417,20 0,00 

Мероприятие 1.5.12. 

Техническое обслуживание 

электронной техники, 

приобретение отдельных 

устройств и расходных 

материалов для электронной 
и компьютерной техники 

  

    694,90 0,00 0,00 694,90 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 05 80480 77,00 0,00 0,00 77,00 0,00 

Организационный отдел 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80480 617,90 0,00 0,00 617,90 0,00 

Мероприятие 1.5.13. 

Обеспечение 

функционирования и 
развития телефонной связи, 

приобретение телефонов и 

телекоммуникационного 

оборудования, услуги связи 

  

    679,90 0,00 0,00 679,90 0,00 

Нововоронежская 

городская Дума  
910 01 03 03 1 05 80500 57,90 0,00 0,00 57,90 0,00 

Организационный отдел 
администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 04 03 1 05 80500 622,00 0,00 0,00 622,00 0,00 

Подпрограмма 2. 

Управление 

муниципальным 

имуществом в городском 

округе город Нововоронеж 

21. Доля площади земельных участков, являющихся 

объектами налогообложения земельным налогом, в 

общей площади территории городского округа - 86,9%;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

23. Отношение объёма долговых обязательств 

муниципальных унитарных предприятий городского 

округа город Нововоронеж к объёму доходов бюджета 
городского округа город Нововоронеж (за исключением 

субвенций из вышестоящего бюджета) - 3,9%;                                                                                                                      

24. Удельный вес муниципальных учреждений 

городского округа город Нововоронеж, выполнивших 

муниципальное задание на 100%, в общем количестве 

муниципальных учреждений городского округа город 

Нововоронеж, которым установлены муниципальные 

задания - 100%;                                                                                                                                                                     
25. Эффективность использования муниципальными 

унитарными предприятиями средств бюджета городского 

округа город Нововоронеж - 100%;                                                                                                                                                     

х 03 2 00 00000 101 993,00 0,00 87 873,60 14 119,40 0,00 

Основное мероприятие 2.2. 

Повышение эффективности 

управления муниципальным 

имуществом 

30. Степень износа основных фондов (нематериальных 

активов)  - не более 85%. 
х 03 2 20 00000 101 743,00 0,00 87 873,60 13 869,40 0,00 

Мероприятие 2.2.1. 

Резервный фонд 
Правительства Воронежской 

области 

  

  03 2 20 20540 173,60 0,00 173,60 0,00 0,00 

Отдел образования и 

молодежной политики 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 01 03 2 20 20540 60,00 0,00 60,00 0,00 0,00 

924 07 02 03 2 20 20540 113,60 0,00 113,60 0,00 0,00 

Мероприятие 2.2.3. 

Приобретение, содержание и 
  

  03 2 20 80670 9 297,60 0,00 500,00 8 797,60 0,00 

Администрация 914 01 04 03 2 20 80670 150,00 0,00 0,00 150,00 0,00 
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учет муниципального 

имущества 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 13 03 2 20 80670 162,90 0,00 0,00 162,90 0,00 

914 05 01 03 2 20 80670         1 912,10 0,00 0,00 1 912,10 0,00 

914 05 05 03 2 20 80670  198,80 0,00 0,00 198,80 0,00 

Отдел образования и 

молодежной политики 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 01 03 2 20 80670 926,40 0,00 345,00 581,40 0,00 

924 07 02 03 2 20 80670 5 947,40 0,00 155,00 5 792,40 0,00 

Мероприятие 2.2.4. 

Приобретение, содержание и 

учёт муниципального 

имущества свободного от 

прав третьих лиц городского 

округа город Нововоронеж 

  

Отдел имущественных и 

земельных отношений 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 05 01 03 2 20 80720 619,40 0,00 0,00 619,40 0,00 

Мероприятие 2.2.5. 
Приобретение коммунальной 

специализированной техники 

  

Отдел имущественных и 

земельных отношений 
администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 05 02 03 2 20 S8620 14 066,50 0,00 11 000,00 3 066,50 0,00 

Мероприятие 2.2.7. 

Реализация мероприятий 

областной адресной 

программы капитального 
ремонта 

  

  03 2 20 S8750 76 609,60 0,00 76 200,00 409,60 0,00 

Отдел имущественных и 

земельных отношений 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 13 03 2 20 S8750 75 075,10 0,00 75 000,00 75,10 0,00 

Отдел образования и 

молодежной политики 
администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 02 03 2 20 S8750  1 534,50 0,00 1 200,00 334,50 0,00 

Мероприятие 

2.2.8.Системная интеграция, 

приобретение серверного, 

коммуникационного 

оборудования, рабочих 

станций пользователей, 
соответствующего 

серверного, системного и 

прикладного ПО, включая 

приобретение и обновление 

справочно – 

информационных баз данных  

  

Отдел образования и 

молодежной политики 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

924 07 02 03 2 20 80460 976,30 0,00 0,00 976,30 0,00 

Основное мероприятие 2.3. 

Управление 

муниципальным 

материальным резервом 

31. Доля объектов недвижимого имущества, на которые 

зарегистрировано право муниципальной собственности 

городского округа город Нововоронеж - 99%;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
32. Доля земельных участков, на которые 

зарегистрировано право муниципальной собственности 

городского округа город Нововоронеж - 99%. 

х 03 2 21 80680 250,00 0,00 0,00 250,00 0,00 

Мероприятие 2.3.2. 

Мероприятия, направленные 

на регулирование и 

совершенствование 

деятельности в сфере 

имущественных и земельных 

  

Отдел имущественных и 

земельных отношений 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 01 13 03 2 21 80680 250,00 0,00 0,00 250,00 0,00 
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отношений городского 

округа город Нововоронеж 

Подпрограмма 3. Развитие 

малого и среднего 

предпринимательства 

33.Доля среднесписочной численности работников (без 
внешних совместителей) малых и средних предприятий в 

среднесписочной численности работников (без внешних 

совместителей) всех предприятий и организаций - 

11,35%;                                                                                                                                                                 

34. Число субъектов малого и среднего 

предпринимательства (с учетом самозанятых граждан) в 

расчете на 10 тысяч человек населения городского округа 

город Нововоронеж - 230 ед.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
35.Численность занятых в сфере малого  и среднего 

предпринимательства, включая индивидуальных 

предпринимателей и самозанятых граждан - 2400 чел.  

х 03 3 00 00000 746,00 0,00 0,00 746,00 0,00 

Основное мероприятие 3.1. 

Мероприятия по развитию и 

поддержке малого и 

среднего 

предпринимательства, 
физических лиц, не 

являющихся индивидуа-

льными предприни-

мателями, применяющими 

специальный налоговый 

режим "Налог на 

профессиональный доход"    

37. Обеспеченность населения площадью торговых 

объектов в расчете на 1 тысячу жителей - 890 м2.                                                                                                                                                                                                                                               

38. Прирост за отчётный год по отношению к 

предыдущему налоговых поступлений от деятельности 

субъектов малого и среднего предпринимательства 1,5%.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

39.Исполнение расходных обязательств за счет субсидии 
из средств городского, областного (федерального) 

бюджета - 100%.                                                                                                                             

40.Количество субъектов малого и среднего 

предпринимательства, самозанятых граждан, 

получивших государственную поддержку - 1ед.                                                                                                                                            

41. Количество вновь созданных рабочих мест 

субъектами малого и среднего предпринимательства, 
получившими государственную поддержку - 1 ед.                                                                                                                                                        

Отдел потребительского 

рынка и 
предпринимательства 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

03 3 22 00000 746,00 0,00 0,00 746,00 0,00 

Мероприятие 3.1.1.    
Мероприятия, направленные 

на обеспечение расширения 

доступа субъектов малого и 

среднего 

предпринимательства, 

самозанятых граждан к 

финансовым и 
имущественным ресурсам, 

создание и развитие 

инфраструктуры малого и 

среднего 

предпринимательства 

    914 04 12 03 3 22 80390  666,00 0,00 0,00 666,00 0,00 

Мероприятие 3.1.3.    

Проведение мероприятий, 

направленных на содействие  

роста  
конкурентоспособности  и 

продвижению продукции 

субъектов малого и среднего 

предпринимательства и 

самозанятых граждан 

    914 04 12 03 3 22 80410  80,00 0,00 0,00 80,00 0,00 

Подпрограмма 4. 

Социальная поддержка 

граждан в городском 

округе город Нововоронеж 

42. Соотношение численности обратившихся граждан за 

социальной поддержкой и получивших ее в рамках 

реализации программы - 98%. 

х 03 4 00 00000 21 354,40 0,00 9 803,50 11 550,90 0,00 
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Основное мероприятие 4.1.  
Социализация детей-сирот и 

детей, нуждающихся в 

особой защите государства, а 

также иные 

компенсационные выплаты 

43. Доля детей, оставшихся без попечения родителей, 

устроенных в семьи граждан неродственников (в 
приемные семьи, на усыновление (удочерение), под 

опеку (попечительство), охваченных другими формами 

семейного устройства (патронатные семьи), находящихся 

в государственных учреждениях всех типов, в общей 

численности выявленных детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей -97% 

Ведущий специалист (по 
опеке и попечительству) 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

03 4 06 00000 6 441,10 0,00 6 441,10 0,00 0,00 

Мероприятие 4.1.4. 

Обеспечение расходов на 

выплаты семьям опекунов на 
содержание подопечных 

детей 

    914 10 04 03 4 06 78543 6 441,10 0,00 6 441,10 0,00 0,00 

Основное мероприятие 4.2. 

Оказание помощи и 

социальные выплаты 

населению городского 

округа город Нововоронеж 

44. Количество граждан получивших льготу по оплате за 

содержание и ремонт жилого помещения, отопление, 

электроэнергию - 33 чел.                                                                                                             

45. Доля проводимых мероприятий некоммерческими 

организациями от общего количества запланированных 

мероприятий - 100%. 

 Отдел социальной 

политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

03 4 23 00000 5 492,50 0,00 500,00 4 992,50 0,00 

Мероприятие 4.2.1. 

Резервный фонд 
правительства Воронежской 

области 

  

  

914 10 03 03 4 23 20540 500,00 0,00 500,00 0,00 0,00 

Мероприятие 4.2.2. 

Предоставление адресной 

социальной поддержки 

населению городского 

округа город Нововоронеж 

  

  

914 10 03 03 4 23 80100 600,00 0,00 0,00 600,00 0,00 

Мероприятие 4.2.5. 

Предоставление льгот по 

оплате за содержание и 
ремонт жилого помещения, 

отопление, электроэнергию 

работникам образования и 

здравоохранения, 

проработавшим не менее 10 

лет в сельской местности, 

рабочих поселках и 

получившим право на 
пенсионное обеспечение до 

23.03.1987 г., а также их 

супругам 

  

  

914 10 03 03 4 23 80150 1 770,10 0,00 0,00 1 770,10 0,00 

Мероприятие 4.2.6. 

Предоставление 

компенсации части 

стоимости за посещение 

общего отделения бани 

гражданам, находящимся на 
пенсионном обеспечении, 

проживающим на 

территории городского 

округа город Нововоронеж  

  

  

914 10 03 03 4 23 80160 430,50 0,00 0,00 430,50 0,00 

Мероприятие 4.2.7. Оказание 

поддержки деятельности 
  

  
914 10 03 03 4 23 80170 1 506,80 0,00 0,00 1 506,80 0,00 
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некоммерческим 

организациям (НВ ГО ВООВ 
(пенсионеров) войны, труда, 

Вооруженных сил и 

правоохранительных 

органов), участвующим в 

проведении мероприятий в 

сфере социальной защиты 

населения, для проведения 

данных мероприятий 

Мероприятие 4.2.8. Оказание 
поддержки деятельности 

некоммерческим 

организациям (НВ ГО ВООО 

ВОИ),  участвующим в 

проведении мероприятий в 

сфере социальной защиты 

населения, для проведения 

данных мероприятий 

  

  

914 10 03 03 4 23 80180 685,10 0,00 0,00 685,10 0,00 

Основное мероприятие 4.3. 
Назначение и выплата 

пенсии за выслугу лет 

(доплат к пенсии) лицам, 

замещающим 

муниципальные должности, 

должности муниципальной 

службы, отдельным 
категориям пенсионеров 

городского округа город 

Нововоронеж  

46. Количество отдельных категорий пенсионеров, 

получающих доплату к государственной пенсии - 31 чел. 

Отдел социальной 

политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

 03 4 24 00000 6 500,00 0,00 0,00 6 500,00 0,00 

Мероприятие 4.3.1. 

Формирование, определение 

и назначение доплаты к 

пенсии: отдельным 

категориям пенсионеров в 

городском округе город 
Нововоронеж: лицам, 

замещающим 

муниципальные должности 

органов местного 

самоуправления; лицам, 

замещающим должности 

муниципальной службы 

    914 10 01 03 4 24 80200 6 500,00 0,00 0,00 6 500,00 0,00 

Основное мероприятие 4.5. 

Предоставление льгот и 
иных преференций по уплате 

налогов отдельным 

категориям граждан, 

некоммерческим 

организациям и 

муниципальным автономным 

учреждениям 

  

48. Доля  граждан, получивших льготы по уплате налога 

на имущество физических лиц и земельного налога, в 
общей численности граждан, имеющих право на их 

получение и обратившихся за их получением - 100%.                                                                                                                                                                                                                                                                                

49. Доля СНТ, ПГК, ПК по эксплуатации 

овощехранилищ, получивших льготы по уплате 

земельного налога в отношении земельных участков, 

приходящихся на долю льготных категорий граждан, в 

общем количестве СНТ,ПГК,ПК по эксплуатации 

овощехранилищ, имеющих право на их получение и 
обратившихся за их получением - 100%.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Администрация 

городского округа город 

Нововоронеж 

  

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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50. Доля СНТ, получивших льготы по уплате земельного 

налога в отношении земельных участков под объектами 
инженерной инфраструктуры, а также в  отношении 

бесхозяйных неиспользуемых земельных участков, в 

общем количестве СНТ, имеющих право на их получение 

и обратившихся за их получением - 100%.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

53.Доля  муниципальных автономных учреждений, 

получивших льготы по уплате земельного налога в 

отношении земельных участков, предназначенных для 

размещения объектов физической культуры и спорта, в 
общей численности муниципальных автономных 

учреждений, имеющих право на их получение и 

обратившихся за их получением - 0-%.                                                                                                                                                                                                                                                   

54. Доля граждан, уплачивающих земельный налог по 

сниженной ставке, в общей численности граждан, 

имеющих право на понижение ставки при уплате 

земельного налога - 100%. 
55. Доля организаций, уплачивающих земельный налог 

по сниженной ставке, в общей численности организаций, 

имеющих право на понижение ставки при уплате 

земельного налога - 100%. 

Основное мероприятие 4.6. 

Предоставление грантов в 

форме субсидий из бюджета 

городского округа город 

Нововоронеж СОНКО на 
реализацию программ 

(проектов) на конкурсной 

основе 

58. Количество социально ориентированных 

некоммерческих организаций, которым оказана 

финансовая поддержка за счет бюджетных ассигнований 

бюджета городского округа город Нововоронеж (включая 
субсидии из областного бюджета) - 2 ед. 

Отдел социальной 

политики 

администрации 

городского округа город 
Нововоронеж 

 03 4 35 00000 2 920,80 0,00 2 862,40 58,40 0,00 

Мероприятие 4.6.1. 

Мероприятия,направленные 

на поддержку социально 

ориентированных 

некоммерческих 

организаций 

    914 10 06 03 4 35 S8890 2 920,80 0,00 2 862,40 58,40 0,00 

Подпрограмма 5. Развитие 

культуры в городском 

округе город Нововоронеж  

60. Доля муниципальных учреждений культуры, здания 
которых находятся в аварийном состоянии или требуют 

капитального ремонта, в общем количестве 

муниципальных учреждений культуры - 0%;                                                                                                                                                                                                                                                                         

62. Достижение городским округом город Нововоронеж 

муниципальных целевых значений показателей, 

предусмотренных в дорожной карте городского округа 

город Нововоронеж, по соотношению средней 

заработной платы работников учреждений культуры и 
средней заработной платы в Воронежской области - 

100%. 

х 03 5 00 00000 67 214,00 116,70 216,40 66 880,90 0,00 

Основное мероприятие 5.2.       

Предоставление субсидий 

муниципальным бюджетным 

и автономным учреждениям                          

65. Объем оказанных услуг в соответствии с 

утвержденным муниципальным заданием - 100%;                                                                                                                                             

66. Расходы бюджета городского округа на культуру в 

расчёте на 1 жителя  - 2048 руб;              67.Количество 

новых поступлений в библитечный фонд МАУК 

"Культурно-досуговый центр"-200 ед. 

Отдел экономики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

03 5 10 00000 67 194,00 116,70 216,40 66 860,90 0,00 

Мероприятие 5.2.1. 

Резервный фонд 
    914 03 5 10 20540 60,00 0,00 60,00 0,00 0,00 
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правительства Воронежской 

области 

Мероприятие 5.2.2. 
Финансовое обеспечение 

выполнения муниципального 

задания 

    03 5 10 80070 66 855,60 0,00 0,00 66 855,60 0,00 

Предоставление субсидии 

МАУ ДО"Детская школа 

искусств им. В.В.Силина" 

    914 07 03 03 5 10 80070  31 696,30 0,00 0,00 31 696,30 0,00 

Предоставление субсидии 

МАУК "Культурно-

досуговый центр" 

    914 08 01 03 5 10 80070  35 159,30 0,00 0,00 35 159,30 0,00 

Мероприятие 5.2.3.  

Предоставление субсидий 

муниципальным бюджетным 
и автономным учреждениям 

на иные цели 

    03 5 10 80120 137,40 0,00 137,40 0,00 0,00 

Предоставление субсидии 

МАУ ДО"Детская школа 

искусств им. В.В.Силина" 

    914 07 03 03 5 10 80120  68,70 0,00 68,70 0,00 0,00 

Предоставление субсидии 

МАУК "Культурно-

досуговый центр" 

    914 08 01 03 5 10 80120 68,70 0,00 68,70 0,00 0,00 

Мероприятие 5.2.7 

Мероприятия направленные 

на государственную 
поддержку отрасли культуры 

"Финансирование 

комплектования 

документных фондов 

общедоступных библиотек 

Воронежской области" 

    03 5 10 00000 141,00 116,70 19,00 5,30 0,00 

Предоставление субсидии 

МАУК "Культурно-

досуговый центр" 

    914 08 01 03 5 10 L5190 141,00 116,70 19,00 5,30 0,00 

Основное мероприятие 5.3. 
Проведение независимой 

оценки качества условий 

оказания услуг 

муниципальными 

учреждениями 

  

Отдел социальной 
политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

03 5 36 00000 20,00 0,00 0,00 20,00 0,00 

Мероприятие 5.3.1. 

Мероприятия, направленные 

на проведение независимой 

оценки качества условий 
оказания услуг 

муниципальными 

учреждениями 

  

Отдел социальной 

политики 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

914 08 01 03 5 36 80711 20,00 0,00 0,00 20,00 0,00 

Подпрограмма 6. Развитие 

физической культуры и 

спорта в городском округе 

город Нововоронеж  

70. Доля граждан, систематически занимающихся 

физической культурой и спортом, в общей численности  

населения - 55% 

х 03 6 00 00000 79 750,20 0,00 2 540,60 77 209,60 0,00 

Основное мероприятие 6.1. 

Предоставление субсидий 

71.Объем оказанных услуг в соответствии с 

утвержденным муниципальным заданием - 100%.                                                                                                                                                                                                      
х 03 6 10 00000 77 750,20 0,00 2 540,60 75 209,60 0,00 



51 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

муниципальным бюджетным 

и автономным учреждениям  

72.Средняя номинальная начисленная заработная плата 

работников муниципальных учреждений физической 
культуры и спорта - 29458,0 руб. 

Мероприятие 6.1.1. 

Финансовое обеспечение 

выполнения муниципального 

задания 

  

Отдел экономики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 11 02 03 6 10 80070  74 883,10 0,00 0,00 74 883,10 0,00 

Мероприятие 6.1.2. 

Предоставление субсидий 

бюджетным, автономным 

учреждениям на иные цели 

  

Отдел экономики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 11 02 03 6 10 80120 1 128,40 0,00 1 128,40 0,00 0,00 

Мероприятие 6.1.3. 

Реализация мероприятий 
областной адресной 

программы капитального 

ремонта 

  

Отдел экономики 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

914 11 02 03 6 10 S8750 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Мероприятие 6.1.4. 

Реализация мероприятий по 

созданию условий для 

развития физической 

культуры и массового спорта 

  

Отдел социальной 

политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 11 02 03 6 10 S8790 1 497,70 0,00 1 171,20 326,50 0,00 

Мероприятие 6.1.5. 

Резервный фонд 
правительства Воронежской 

области 

  

Отдел  социальной 

политики 

администрации 
городского округа город 

Нововоронеж 

914 11 02 03 6 10 20540 241,00 0,00 241,00 0,00 0,00 

Основное мероприятие 6.3. 
Мероприятия направленные 

на развитие физической 

культуры и спорта в 

городской округе город 

Нововоронеж 

74. Количество участников соревнований (футболистов), 

представляющих городской округ город Нововоронеж в 

Первенстве России и Чемпионате Воронежской области 

по футболу - 42 человек;                                                                                                                                                                                                                                                                                             

75. Призовое место футбольной команды «Атом» 

Нововоронеж  в 3 дивизионе Первенства России по 

футболу - не ниже 4го места. 

х 03 6 31 00000 2 000,00 0,00 0,00 2 000,00 0,00 

Мероприятие 6.3.1. 

Субсидии некоммерческим 

организациям 

  

Отдел социальной 
политики 

администрации 

городского округа город 

Нововоронеж 

914 11 02 03 6 31 80700 2 000,00 0,00 0,00 2 000,00 0,00 

Городская спортивная 

общественная организация 

"Нововоронежская 

Федерация футбола" 

    914 11 02 03 6 31 80700 2 000,00 0,00 0,00 2 000,00 0,00 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.11.2023              № 1255 

г. Нововоронеж 

 

О назначении электронного аукциона на право  

заключения договора аренды движимого имущества 

 
На основании ст.ст. 447, 448 Гражданского кодекса РФ, ст. 17.1. Федерального закона «О защите конкуренции» №135-ФЗ, приказа 

Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения 

договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, 
предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в 

отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», руководствуясь 

ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, в целях эффективного использования муниципального имущества, а также 
пополнения доходной части бюджета городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Провести электронный аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о цене права заключения договоров 
аренды следующего движимого имущества, входящего в состав муниципальной казны городского округа город Нововоронеж: 

1.1 Специализированный, автомобиль-самосвал, марка – ГАЗ-САЗ, коммерческое наименование – 2507, идентификационный номер 

X3E250700P0005262, электронный паспорт транспортного средства – 164301065395324, номер двигателя – P0190089, номер шасси (рамы) 
Х96C41R13P1152368, номер кузова (кабины, прицепа) C41RB3P0070630, цвет кузова (кабины, прицепа) – белый, год изготовления – 2023. 

2. Определить дату, время и место проведения электронного аукциона: 27 декабря 2023 года в 14 часов 00 минут (время МСК) на сайте 

электронной торговой площадки «РТС-тендер» www.rts-tender.ru. 

3. Определить начальную (минимальную) цену договора аренды муниципального имущества, права на которое передаются по договору 

(цену лота),  в размере годовой арендной платы за право владения и пользования указанным имуществом, а именно: 

3.1 Начальная (минимальная) цена лота 1 – 97 400 рублей 00 копеек (Девяносто семь тысяч четыреста рублей 00 копеек), без учета НДС. 
4.  Установить величину повышения начальной цены лота («шаг аукциона») в фиксированной сумме, равной 5% начальной цены лота, а 

именно: 

4.1. Величина повышения начальной цены лота 1 – 4 870 рублей 00 копеек (Четыре тысячи восемьсот семьдесят рублей 00 копеек). 
5. Определить размер задатка в размере 20% начальной цены лота, а именно: 

5.1. Размер задатка по лоту 1 – 19 480 рублей 00 копеек (Девятнадцать тысяч четыореста восемьдесят рублей 00 копеек). 

6. Утвердить документацию об аукционе на право заключения договоров аренды недвижимого имущества, входящего в состав 
муниципальной казны городского округа город Нововоронеж (приложение). 

7. Специалисту по связям с общественностью (Маслова Н.О.) обеспечить размещение информации о проведении аукциона на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru в срок, 
не позднее 01.12.2023. 

8. Отделу имущественных и земельных отношений (Акименко Е.В.) обеспечить размещение информации о проведении аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» https://torgi.gov.ru/new, на сайте электронной торговой площадки 

https://www.rts-tender.ru в срок, не позднее 01.12.2023. 

9. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 
округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                                                                          Р.В. Ефименко 

 

Приложение 

 к постановлению администрации 
городского округа город Нововоронеж 

от  28 ноября 2023 № 1255 

  

ДДООККУУММЕЕННТТААЦЦИИЯЯ  ООББ  ААУУККЦЦИИООННЕЕ  

 

на право заключения договора аренды движимого имущества, входящего в состав муниципальной казны  

городского округа город Нововоронеж 

 

Организатор  аукциона:                                           Администрация городского округа город Нововоронеж 

 

 

Нововоронеж 2023 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая документация об аукционе (далее – Документация об аукционе) определяет порядок подготовки и проведения аукциона 

на право заключения договора аренды движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области. 

1.2. Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с Гражданским кодексом РФ, ст. 17.1. Федерального закона от 

26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом ФАС России от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или 

аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 

перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в 

форме конкурса», а также иным законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
1.3. Настоящий аукцион проводится на основании постановления администрации городского округа город Нововоронеж «О назначении 

аукциона на право заключения договоров аренды движимого имущества» № 1255 от 28.11.2023 г. 

1.4. Собственник передаваемого в аренду муниципального имущества – муниципальное образование городской округ город Нововоронеж 
Воронежской области. 

1.5. Уполномоченный орган собственника имущества, передаваемого в аренду – администрация городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области; адрес местонахождения: 396070, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4; контактный тел: +7 
(47364) 2-02-57,    e-mail: ukuropatova@govvrn.ru. 
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1.6. Оператор электронного аукциона (далее – Оператор) – https://www.rts-tender.ru. 

1.7. Вид проводимого аукциона – электронный аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о цене 

арендной платы муниципального имущества.  

1.8. Дата и время начала приема заявок на участие в электронном аукционе – 04 декабря 2023 года в 09 часов 00 минут по московскому 
времени. 

1.9. Дата и время окончания приема заявок на участие в электронном аукционе – 25 декабря 2023 года 14 часов 00 минут по московскому 

времени. 
1.10. Время приема заявок круглосуточно по адресу: https://www.rts-tender.ru. 

1.11. Дата определения участников электронного аукциона – 26 декабря 2023 года 14 часов 00 минут по московскому времени на 

электронной торговой площадке https://www.rts-tender.ru. 
1.12. Дата, время и место проведения электронного аукциона – 27 декабря в 10 часов 00 минут по московскому времени на электронной 

торговой площадке https://www.rts-tender.ru. 

1.13. Предмет аукциона – право заключения договора аренды движимого имущества, входящего в состав муниципальной казны 
городского округа город Нововоронеж: 

Лот №1 - Специализированный, автомобиль-самосвал, марка – ГАЗ-САЗ, коммерческое наименование – 2507, идентификационный номер 

X3E250700P0005262, электронный паспорт транспортного средства – 164301065395324, номер двигателя – P0190089, номер шасси (рамы) 
Х96C41R13P1152368, номер кузова (кабины, прицепа) C41RB3P0070630, цвет кузова (кабины, прицепа) – белый, год изготовления – 2023 

1.14. Начальная (минимальная) цена лота 1 – 97 400 рублей 00 копеек (Девяносто семь тысяч четыреста рублей 00 копеек), без учета 

НДС. 
 НДС уплачивается арендатором самостоятельно сверх арендной платы отдельным платежным поручением в соответствии с 

законодательством РФ и перечисляется в соответствующие бюджеты через налоговые органы по месту своей регистрации с указанием в 

платежных документах от чьего имени произведен платеж. 
1.15. Сумма задатка – по лоту № 1- 19 480 рублей 00 копеек (Девятнадцать тысяч четыореста восемьдесят рублей 00 копеек). 

1.16.«Шаг аукциона» – по лоту №1- 4 870 рублей 00 копеек (Четыре тысячи восемьсот семьдесят рублей 00 копеек). 

1.17. Срок действия Договора аренды – 5 лет. 
1.18. Проведение осмотра осуществляется по месту расположения муниципального имущества, передаваемого в аренду, с понедельника 

по пятницу с 9 часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00). 

Осмотр осуществляется в установленные дни, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в 
аукционе. 

1.19. Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить на электронный адрес Оператора запрос о 

разъяснении размещенной информации (Приложение №4 к Документации об аукционе). 
Такой запрос в режиме реального времени направляется в «Личный кабинет» Организатора торгов для рассмотрения при условии, что 

запрос поступил Организатору торгов не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок. 

В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса Организатор торгов предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 
разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 

 

2. Условия участия в электронном аукционе 
 

2.1. Лицо, являющееся претендентом на участие в электронном аукционе на право заключения Договора аренды в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – претендент), обязано осуществить следующие 
действия: 

- внести задаток в указанном порядке; 

- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Организатором аукциона форме. 
2.2. Для участия в аукционе необходимо подготовить надлежащим образом оформленную заявку на участие в аукционе (с приложением 

установленного пакета документов) в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе. Заявки на участие в 

аукционе с прилагаемыми к ним документами, подписанные электронной подписью, направляются в электронной форме на сайт 

https://www.rts-tender.ru, в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. 

2.3. Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти 
регистрацию на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

2.4. Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача 

заявки на участие в аукционе в электронной форме является акцептом такой оферты. 
2.5. Под электронным документом понимается документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, 

созданный и оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.6. Заявка на участие в аукционе, сопутствующие ей документы, а также вся корреспонденция, которой обмениваются заявитель, 
участник аукциона, победитель аукциона и организатор торгов должны быть выполнены на русском языке. Организатор торгов вправе не 

рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, правильность перевода которых не заверена в установленном законом порядке. 

2.7. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки для участия в настоящем аукционе. Организатор торгов не 
несет ответственности и не имеет обязательств по отношению к таким расходам. 

2.8. Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц устанавливаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
2.9. Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

 

3. Извещение о проведении аукциона 

 

3.1. Извещение о проведении открытого аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» 

https://torgi.gov.ru/new и на сайте оператора продажи – https://www.rts-tender.ru. 
3.2. Организатор торгов вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем за пять дней 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения 

размещаются организатором торгов, на официальном сайте торгов. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть 
продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в извещение о проведении аукциона 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней. 

3.3. Изменение предмета аукциона не допускается. 
3.4. Участники аукциона, использующие аукционную документацию с официального сайта торгов, самостоятельно отслеживают 

возможные изменения, внесенные в извещение о проведение аукциона и в аукционную документацию. 

3.5. Организатор торгов не несет ответственности в случае, если участник аукциона не ознакомился с изменениями, внесенными в 
извещение о проведение аукциона и аукционную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом.  

3.6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок 

на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного дня с 
даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор 

аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. 
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4. Порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе 

 

4.1. Подача заявки на участие в электронном аукционе осуществляется претендентом из личного кабинета в соответствии с Регламентом 

торговой площадки. 

4.2. Заявки подаются путем заполнения формы, представленной в Приложении № 1 к настоящей Документации об аукционе, и 

размещения ее электронного образа, с приложением электронных образов документов в соответствии с перечнем, указанным в настоящей 

Документации об аукционе, на сайте электронной торговой площадки https://www.rts-tender.ru.  
4.3. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

4.3.1. сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для 
юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного 

телефона; 

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона 
выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических 

лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона 

выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), 
полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;  

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о 

назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует 

иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную 

печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо 

нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным 

руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;  

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);  
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости 

наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными 

документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора 
являются крупной сделкой (для юридических лиц); 

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании 

заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии 
решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

4.3.2. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится 
требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 

4.4. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 
4.5. Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанной в настоящей Документации об 

аукционе. 

4.6. Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в электронном аукционе документов. 
4.7. Заявка и приложенные к ней документы должны быть подписаны электронной подписью претендента (его уполномоченного 

представителя). 

4.8. При приеме заявок от претендентов Оператор обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема 

заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема. 

4.9. Время создания, получения и отправки электронных документов на электронной площадке, а также время проведения процедуры 

продажи муниципального имущества соответствует местному времени, в котором функционирует электронная торговая площадка. 
4.10. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, Оператором не принимаются и на электронной торговой площадке не 

регистрируются. 

4.11. В течение одного часа со времени поступления заявки Оператор сообщает претенденту о ее поступлении путем направления 
уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 

4.12. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на 

электронную торговую площадку. 
4.13. В случае отзыва претендентом заявки уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в «Личный 

кабинет» Организатора аукциона, о чем претенденту направляется соответствующее уведомление. 

 

5. Требования к оформлению документов 

 

5.1. Для участия в электронном аукционе претенденты (лично или через своего представителя) одновременно с заявкой на участие в 
аукционе представляют электронные образы документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую 

форму путем сканирования с их реквизитов), заверенных электронной подписью. К документам также прилагается их опись (Приложение 

№2 к Документации об аукционе). 
5.2. В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

(Приложение №3 к Документации об аукционе) на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, 

или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента 

подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий 

полномочия этого лица. 

5.3. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, 
поданы от имени претендента. 

5.4. Документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации. 

5.5. Не подлежат рассмотрению документы, исполненные карандашом, имеющие подчистки, приписки, иные не оговоренные в них 
исправления. 

5.6. Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью должностного лица и проставлением печати 

юридического лица (при наличии печати), их совершивших. Если документ оформлен нотариально, соответствующие исправления должны 
быть также подтверждены нотариусом. 

5.7. Документооборот между претендентами, участниками аукциона, Оператором, Организатором аукциона осуществляется через 

электронную торговую площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов (документов на бумажном 
носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной 
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подписью Организатора аукциона, претендента или участника, либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно 

Организатора аукциона, претендента или участника.  
5.8. Для организации электронного документооборота пользователь электронной торговой площадки должен установить необходимые 

аппаратные средства, клиентское программное и информационное обеспечение и получить электронную подпись в доверенном 

удостоверяющем центре. 

5.9. Информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, 

равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами 

или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления 
документа исключительно на бумажном носителе. 

5.10. Если в соответствии с Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, или 

обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной электронной 
подписью и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному 

печатью.  

5.11. Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены от 
имени соответственно претендента, участника, Организатора аукциона, либо Оператора, и отправитель несет ответственность за 

подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

 

6. Порядок внесения задатка и его возврата 

 

6.1. Для внесения задатка на участие в электронном аукционе Оператор при аккредитации участника аукциона открывает ему 
специальный счет для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах. Одновременно с уведомлением 

об аккредитации на электронной площадке, Оператор направляет вновь аккредитованному участнику аукциона реквизиты этого счета. 

6.2. До момента подачи заявки на участие в электронном аукционе участник аукциона должен произвести перечисление средств как 
минимум в размере задатка на участие в  аукционе со своего расчетного счета на свой открытый у Оператора счет для проведения операций 

по обеспечению участия в электронных аукционах. Участие в электронном аукционе возможно лишь при наличии у участника аукциона 

на данном счете денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее, чем 

размер задатка на участие в электронном аукционе. 

6.3. Для перевода денежных средств на свой лицевой счет необходимо осуществить банковский платеж на реквизиты, а также указать 

назначение платежа, полученные при аккредитации в системном сообщении от электронной площадки. 
6.4. Оператор производит блокирование денежных средств в размере задатка на лицевом счете претендента в момент подачи заявки на 

участие в электронном аукционе. 

6.5. Оператор проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете претендента и осуществляет блокирование 
необходимой суммы.  

В случае отсутствия (непоступления) в указанный срок суммы задатка, обязательства претендента по внесению задатка считаются  

неисполненными и претендент к участию в электронном аукционе не допускается.  
6.6. Прекращение блокирования денежных средств на лицевом счете претендентов (участников) осуществляет Оператор в порядке, 

установленном Регламентом электронной торговой площадки: 

- претендентам, отозвавшим заявки до окончания срока подачи заявок, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня формирования 
уведомления об отзыве заявки в личном кабинете претендента; 

- претендентам, отозвавшим заявки позднее дня окончания приема заявок, либо в случае признания продажи имущества несостоявшейся 
– в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества; 

- претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о 

признании претендентов участниками электронного аукциона; 
- участникам, не признанным победителями, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подведения итогов аукциона. 

6.7. Условия аукциона, порядок и условия заключения Договора аренды с участником аукциона являются условиями публичной оферты 

для заключения договора о задатке, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего 

договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

 

7. Требования, предъявляемые к участникам аукциона.  

Отказ в допуске к участию в аукционе 

 

7.1. Участником аукциона может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, 
места нахождения, а так же места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, 

претендующие на заключение Договора аренды. 

7.2. Участники аукциона должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким 
участникам. 

7.3. Заявитель не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случаях: 

 -  непредставления документов, определенных документацией об аукционе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений; 
-  несоответствия требованиям, указанным в документации об аукционе; 

-  невнесения задатка; 

 -  несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе; 
  - наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – 

юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;  

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе. 

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником 

аукциона в соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе, аукционная комиссия обязаны отстранить такого заявителя 

или участника аукциона от участия в аукционе на любом этапе их проведения. 

7.4. Требования, изложенные в аукционной документации, обязательны для всех участников аукциона. Ни одному из участников 

аукциона не могут быть созданы преимущественные условия для участия в аукционе. 
7.5. Каждый участник аукциона может подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота аукциона. 

7.6. Проверка соответствия участников аукциона, указанным требованиям, осуществляется организатором торгов. 

7.7. Организатор торгов вправе запросить у соответствующих органов и организаций информацию и документы в целях проверки 
соответствия участника аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.  

7.8. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах представленных участником аукциона в соответствии 

с требованиями настоящей аукционной документации, установления факта несоответствия участника аукциона требованиям, 
предусмотренным настоящей аукционной документацией, организатор торгов, аукционная комиссия обязаны отстранить такого участника 

от участия в аукционе на любом этапе его проведения, а в случае признания участника победителем аукциона, договор с таким участником 

не заключается. 
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8. Порядок проведения электронного аукциона 

и определения победителей электронного аукциона 

 

8.1. Процедура электронного аукциона проводится на электронной торговой площадке https://www.rts-tender.ru в день и время, указанные 

в настоящей Документации об аукционе, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную 

либо кратную величине «шага аукциона». 

8.2. Во время проведения процедуры аукциона Оператор обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной торговой 

площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества. Со времени начала проведения процедуры аукциона 
Оператором размещается: 

- в открытой части электронной торговой площадки – информация о начале проведения процедуры электронного аукциона с указанием 

наименования муниципального имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»; 
- в закрытой части электронной площадки – помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также 

предложения о цене имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до 

окончания приема предложений о цене имущества. 
8.3. В течение одного часа со времени начала проведения процедуры электронного аукциона участникам предлагается заявить о 

заключении Договора аренды муниципального имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени: 

- поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг 
аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 

минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 

программно-аппаратных средств электронной площадки завершается; 
- не поступило ни одного предложения о начальной цене Договора аренды муниципального имущества, то аукцион с помощью 

программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о 

цене Договора аренды муниципального имущества является время завершения аукциона. 
8.4. При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается: 

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на 

величину «шага аукциона»; 

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене муниципального имущества не может быть принято в связи 

с подачей аналогичного предложения ранее другим участником. 

8.5. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену. 
8.6. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором в электронном журнале, который направляется Организатору 

аукциона в течение одного часа со времени завершения приема предложений о цене арендной платы для подведения итогов электронного 

аукциона путем оформления протокола об итогах электронного аукциона. 
8.7. Процедура электронного аукциона считается завершенной со времени подписания Организатором аукциона протокола об итогах 

электронного аукциона. 

8.8. Протокол об итогах электронного аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение Договора 
аренды. 

8.9. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании его 

победителем с приложением этого протокола, а также размещается в открытой части электронной площадки следующая информация: 
- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота); 

- цена сделки; 
- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица – победителя. 

8.10. Электронный аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 

- не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из претендентов не признан участником; 
- принято решение о признании только одного претендента участником; 

- ни один из участников не сделал предложение о начальной цене муниципального имущества. 

8.11. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания 

участником аукциона только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, в случае, если указанная 

заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным 

участником аукциона, Организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие 
в аукционе и Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в Извещении о 

проведении аукциона. 

8.12. В случае если аукцион признан несостоявшимся по двум другим основаниям, Организатор аукциона вправе объявить о проведении 
нового аукциона либо конкурса в установленном порядке. При этом в случае объявления о проведении нового аукциона Организатор 

конкурса вправе изменить условия аукциона. 

 

9. Заключение договора по результатам аукциона в электронной форме 

 

9.1. Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными 
Федеральными законами.  

9.2. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола подведения итогов аукциона в электронной форме 

передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора аренды, который составляется путем включения цены 
договора ежемесячной арендной платы, предложенной победителем аукциона. 

9.3. Не допускается заключение договора аренды, ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона 

на официальном сайте торгов, либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся 
по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного заявителя, и не 

позднее десяти дней от даты получения проекта Договора аренды. 

9.4. При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению 

сторон и в одностороннем порядке не допускается.  

9.5. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

9.6. В срок, предусмотренный для заключения Договора аренды, Организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с 
победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации такого участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании 

такого участника аукциона – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 
- приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

- предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах. 
9.7. В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора, 

с участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления 

фактов, указанных выше, настоящей Документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения договора, 
составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 
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о лице, с которым Организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 

заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. 
9.8. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух 

экземплярах, один из которых хранится у организатора аукциона. 

9.9. Указанный протокол размещается Организатором аукциона в установленном порядке в течение дня, следующего после дня 

подписания указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один 

экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор. 

9.10. В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и 
проведение аукциона не требуется. 

9.11. В случае если победитель аукциона или участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене договора, 

предусмотренный Документацией об аукционе, не представил организатору аукциона подписанный договор, а также обеспечение 
исполнения договора в случае если Организатором аукциона такое требование было установлено, победитель аукциона или участник 

аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения Договора аренды. 

9.12. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Договора аренды, Организатор аукциона вправе 
обратиться в суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением 

от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. 

Организатор аукциона обязан заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 
при отказе от заключения договора с победителем аукциона в случаях, указанных выше. Организатор аукциона в течение трех рабочих 

дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику аукциона, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения 
договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в 

конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Документации об аукционе. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, 

заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется Организатору аукциона. 
При этом заключение договора для участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, является 

обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй 

номер, от заключения договора задаток, внесенный ими, не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора Организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении 

такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если 

договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 
аукцион признается несостоявшимся. 

9.13. В случае если было установлено требование о внесении задатка, Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты 

подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали 
победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

9.14. Задаток возвращается участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение о цене договора, в течение пяти рабочих дней с 

даты заключения Договора аренды с победителем аукциона или с таким участником аукциона. 
9.15. Заключение Договора аренды также является обязательным для лица, подавшего единственную заявку на участие в аукционе, а 

также для лица, признанного единственным участником аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в 

аукционе и Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в настоящей 
документации об аукционе, исходя из сущности безотзывного акцепта сделанной публичной оферты.  

 

10. Оплата по Договору аренды 

 

10.1. Величина арендной платы за Объект аренды устанавливается по результатам аукциона.  
10.2. В цену договора не включаются: эксплуатационные расходы на содержание муниципального имущества.  

10.3. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

 

11. Последствия признания аукциона несостоявшимся  

11.1.  В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания 

участником аукциона только одного заявителя, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным 
документацией об аукционе, Организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на 

участие в аукционе и документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в 

извещении о проведении аукциона. 
11.2. В случае если аукцион признан несостоявшимся, Организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона в 

установленном порядке. 

11.3. В случае объявления о проведении нового аукциона Организатор аукциона вправе изменить условия аукциона. 
 

12. Проект договора аренды 

 

ДОГОВОР № ______ 

АРЕНДЫ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА 

 

Городской округ город Нововоронеж  Воронежской области                              «___» ________ 20__ г. 

 

Муниципальное образование городской округ город Нововоронеж Воронежской области, представляемое Администрацией 

городского округа город Нововоронеж, в лице главы администрации городского округа город Нововоронеж Ефименко Романа 

Витальевича, действующего на основании Устава городского округа город Нововоронеж Воронежской области,  именуемое в дальнейшем 

«АРЕНДОДАТЕЛЬ», с одной стороны, и 

_____________________________________________________________________________,  

ИНН ________________, ОГРН ____________________, именуемый в дальнейшем «АРЕНДАТОР», с другой стороны, совместно 

именуемые в дальнейшем Стороны, 
заключили настоящий договор о нижеследующем:  

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. На основании постановления Администрации городского округа город Нововоронеж от «__» ___________ 20__ года № ____ 
«_______________________________» АРЕНДОДАТЕЛЬ передаёт, а АРЕНДАТОР принимает во временное владение и пользование 

__________________ (далее - имущество), для использования в целях выполнения комплекса работ по благоустройству, содержанию 

территории городского округа город Нововоронеж. 
1.2. Имущество никому не продано, не заложено, в споре и под арестом (запрещением) не состоит, не обременено правами третьих лиц. 

1.3. Имущество является собственностью городского округа город Нововоронеж, что подтверждается 

_________________________________________________________________. 
1.4. Право на заключение настоящего договора приобретено по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе по продаже права 
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на заключение договоров аренды движимого имущества, назначенного на ___________ г. / аукциона по продаже права на заключение 

договоров аренды движимого имущества, назначенного на ____________ г. 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

2.1. Настоящий Договор аренды действует: 

с «___» ______________ 20__ г. 

по «___» ______________ 20__ г. 
2.2. В силу статьи 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия заключенного 

договора аренды, в том числе в части начисления арендной платы применяются с даты подписания акта приема-передачи. 
2.3. Окончание срока действия настоящего договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение. 

3. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ОБЪЕКТА 

3.1. Передача имущества оформляется актом приема-передачи (с указанием на фактическое состояние передаваемого имущества), 
который составляется и подписывается сторонами в 2-х экземплярах (по одному экземпляру для каждой из сторон) в течение 5 (пять) дней 

с момента подписания договора. 

Акт приема-передачи приобщается к настоящему договору и является его неотъемлемой частью. 
3.2. В случае уклонения АРЕНДАТОРА от подписания акта приема-передачи в течение указанного срока настоящий Договор считается 

незаключенным. 

3.3. При прекращении настоящего Договора АРЕНДАТОР передает имущество АРЕНДОДАТЕЛЮ по акту приема-передачи в течение 5 
дней с момента прекращения действия настоящего Договора, в том числе все произведенные неотделимые улучшения без возмещения их 

стоимости. 

При возврате имущества в состоянии худшем, чем оно было передано АРЕНДАТОРУ по акту приема-передачи (с учетом нормального 
износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный Объекту, сумма ущерба и сроки ее уплаты. 

4. АРЕНДНАЯ ПЛАТА 

4.1. Арендная плата за пользование имуществом, указанным 
в п. 1.1. настоящего договора, без учета налога на добавленную стоимость, составляет ______ руб. __ коп. (________ рублей __ копеек). 

Сумма ежемесячных платежей определяется как 1/12 размера годовой арендной платы. 

Налог на добавленную стоимость исчисляется и уплачивается АРЕНДАТОРОМ самостоятельно сверх арендной платы в порядке и 

размере, установленных действующим законодательством РФ, отдельным платежным поручением, с указанием – налог на добавленную 

стоимость на арендную плату. 

4.2. Арендная плата определяется в размере, предложенном победителем аукциона и указанном в протоколе аукциона. 
4.3. Арендная плата вносится АРЕНДАТОРОМ ежемесячно до 10 числа текущего месяца                в бюджет городского округа на счет: 

№03100643000000013100 в Отделении Воронеж Банка России // УФК по Воронежской области г. Воронеж, ИНН 3651002846, БИК 

012007084, Код БК 91411105074040000120, ОКТМО 20727000. Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация 

городского округа город Нововоронеж), КПП 365101001, л/сч. 04313005740. 

В платежном поручении необходимо указывать номер и дату договора аренды, а так же за какой период производится оплата. 

В случае установления законодательством РФ иного порядка перечисления арендной платы, чем предусмотрен настоящим пунктом 
договора, АРЕНДАТОР обязан принять данный порядок к исполнению, без его дополнительного оформления сторонами путем 

соглашения. 

4.4. Изменение размера арендной платы осуществляется АРЕНДОДАТЕЛЕМ не чаще одного раза в год, в случаях, предусмотренных 
действующим законодательством РФ, Воронежской области и (или) муниципальными правовыми актами городского округа город 

Нововоронеж. 
Изменение размера арендной платы оформляется уведомлением о перерасчете арендной платы, которое вместе с расчетом направляется 

АРЕНДОДАТЕЛЕМ АРЕНДАТОРУ заказным письмом с уведомлением и (или) вручается под роспись, является обязательным и составляет 

неотъемлемую часть настоящего договора, при этом дополнительное оформление указанного изменения размера арендной платы 
сторонами путем подписания соответствующего соглашения не требуется. 

Новый размер арендной платы устанавливается с момента получения АРЕНДАТОРОМ уведомления о перерасчете арендной платы. 

Момент получения АРЕНДАТОРОМ уведомления определяется в любом случае не позднее 10 (десяти) дней со дня его отправки заказным 

письмом по адресу, указанному в реквизитах АРЕНДАТОРА (раздел 12 настоящего договора). 

4.5. Сроком исполнения обязательств арендатора по оплате арендных платежей является дата перечисления арендной платы на единый 

счет бюджета городского округа город Нововоронеж, указанный в п. 4.3 настоящего договора. 
4.6. По истечении установленных сроков уплаты арендной платы невнесенная сумма, подлежащая перечислению в бюджет городского 

округа, считается недоимкой и взыскивается с начислением пени в судебном порядке. 

ОПЛАТА ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ  
5.1. Оплата затрат на содержание и эксплуатацию имущества, указанного  

в п. 1.1 настоящего договора, капитальный и текущий ремонт производятся АРЕНАТОРОМ самостоятельно, за свой счёт. 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 
6.1. АРЕНДАТОР имеет право: 

- владеть и пользоваться имуществом в соответствии с условиями настоящего договора. 

6.2. АРЕНДАТОР обязан: 
  - содержать, эксплуатировать и производить ремонт имущества, указанного в п. 1.1. настоящего договора; 

 - использовать имущество в течение всего срока действия настоящего договора в соответствии с условиями договора, техническими 

особенностями и целевым назначением данного имущества, не ухудшать своими действиями техническое состояние имущества; 
 -   немедленно извещать АРЕНДОДАТЕЛЯ о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) 

имуществу ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы, против дальнейшего разрушения или 

повреждения имущества; 
  - незамедлительно уведомлять АРЕНДОДАТЕЛЯ обо всех изменениях своих реквизитов, указанных в п. 12 настоящего договора; 

 - по окончании срока действия договора возвратить имущество АРЕНДОДАТЕЛЮ в исправном состоянии, с учётом нормального 

износа. 

6.3. АРЕНДОДАТЕЛЬ имеет право: 

- досрочно расторгнуть настоящий договор при нарушении АРЕНДАТОРОМ указанных в нём условий. 

6.4. АРЕНДОДАТЕЛЬ обязан: 
- передать АРЕНДАТОРУ имущество, указанное в п. 1.1 настоящего Договора, по акту приёма-передачи; 

- после подписания настоящего договора и акта приёма-передачи к нему не создавать своими действиями АРЕНДАТОРУ препятствий в 

использовании имущества по целевому назначению, не ограничивать иные права АРЕНДАТОРА, связанные с заключением и исполнением 
настоящего договора. 

7.  ПОРЯДОК  ВОЗВРАТА АРЕНДУЕМОГО ИМУЩЕСТВА 

Возврат арендуемого имущества АРЕНДОДАТЕЛЮ осуществляется двусторонней комиссией, состоящей из представителей сторон. 
Стороны должны назначить своих представителей в двустороннюю комиссию и приступить к приему - передаче арендуемого имущества 

на следующий день после окончания срока действия настоящего договора. 

АРЕНДАТОР обязан представить комиссии арендуемое имущества готовым к передаче АРЕНДОДАТЕЛЮ, начиная со дня, следующего 
за днем окончания срока действия договора. 
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Арендуемое имущества должно быть передано АРЕНДАТОРОМ и принято АРЕНДОДАТЕЛЕМ в течение 5 (пяти) дней с момента 

прекращения действия настоящего Договора. 
Арендуемое имущество считается фактически переданным АРЕНДОДАТЕЛЮ с момента подписания акта приема - передачи. 

Арендованное имущество должно быть передано АРЕНДОДАТЕЛЮ в том же состоянии, в котором оно было передано АРЕНДАТОРУ, с 

учетом нормального износа и произведенного АРЕНДАТОРОМ ремонта.  

При возврате арендованного имущества в состоянии худшем, чем оно было передано АРЕНДАТОРУ по акту приема-передачи (с учетом 

нормального износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный имуществу, сумма ущерба и сроки ее уплаты. 

 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

8.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору АРЕНДОДАТЕЛЬ и АРЕНДАТОР несут 

ответственность в соответствии с условиями настоящего договора и действующим законодательством РФ. 
8.2. За просрочку арендного платежа по настоящему договору АРЕНДАТОР уплачивает пеню в размере 0,1% (одна десятая процента) от 

просроченной суммы за каждый день просрочки, в бюджет городского округа, на счет, указанный в п. 4.3. настоящего договора.  

8.3.  В случае несвоевременного возврата (не освобождения) арендуемого имущества АРЕНДАТОРОМ после окончания срока действия 
настоящего договора, либо его досрочного расторжения, за фактическое пользование имуществом взимается арендная плата за все время 

просрочки, а также неустойка в размере 0,2 % от суммы ежемесячной арендной платы за каждый день просрочки. 

8.4.  В случае, если АРЕНДАТОР допустит просрочку арендного платежа свыше 60 дней, АРЕНДОДАТЕЛЬ вправе направить 
письменное требование об оплате не только просроченного платежа, но и досрочного внесения авансом ежемесячного размера арендной 

платы, который засчитывается за следующий месяц аренды имущества, указанного в п. 1.1. настоящего договора, а АРЕНДАТОР обязан 

исполнить указанное требование в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения. 
8.5. Нарушение сроков перечисления арендной платы по вине обслуживающего АРЕНДАТОРА банка не освобождает АРЕНДАТОРА от 

уплаты штрафных санкций. 

8.6. Уплата санкций, установленных настоящим Договором, не освобождает АРЕНДАТОРА от выполнения обязательств по настоящему 
Договору. 

8.7. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, 

регулируется действующим законодательством Российской Федерации.  

9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ 

9.1. Споры и разногласия, возникшие по настоящему договору, разрешаются сторонами путем переговоров, а при недостижении 

соглашения – в судебном порядке – в Арбитражном суде Воронежской области. 

10. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЯ И ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

10.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору (за исключением случаев, предусмотренных п. 4.3 настоящего договора) 

оформляются дополнительными соглашениями, являющимися неотъемлемой частью настоящего договора. 
10.2. Настоящий договор может быть изменен или продлен только при взаимном согласии Сторон, оформленном в виде дополнительного 

соглашения (за исключением случаев, предусмотренных п. 4.3 настоящего договора). 

10.3. АРЕНДАТОР вправе досрочно расторгнуть настоящий договор, предупредив об этом АРЕНДОДАТЕЛЯ письменно не позднее, чем 
за 1 месяц до расторжения договора, а также немедленно, если арендуемое имущество, в силу обстоятельств, за которые АРЕНДАТОР не 

отвечает, окажется в состоянии, непригодном для использования. 

10.4. Настоящий договор подлежит досрочному расторжению АРЕНДОДАТЕЛЕМ в одностороннем порядке, без обращения в суд, в 
следующих случаях: 

- при существенном нарушении условий настоящего договора АРЕНДАТОРОМ; 
-  при ликвидации АРЕНДАТОРА; 

- при использовании АРЕНДАТОРОМ арендуемого имущества не в соответствии с назначением, указанным в п.1.1. настоящего 

договора; 
- сдачи в субаренду имущества, указанного в п. 1.1. настоящего договора, без получения письменного согласия АРЕНДОДАТЕЛЯ; 

- невнесения арендной платы более двух раз подряд либо систематической недоплаты арендной платы, повлекшей задолженность в 

сумме, превышающей размер  арендной платы  за два и более срока оплаты; 

- при существенном ухудшении по вине АРЕНДАТОРА состояния арендуемого имущества; 

- при неосуществлении АРЕНДАТОРОМ ремонта арендуемого имущества в установленный срок. 

В случае принятия решения о расторжении  Договора аренды в одностороннем порядке, арендодатель направляет арендатору 
соответствующее уведомление заказным письмом,  предупредив арендатора не позднее, чем  за 1 (один) месяц до даты  расторжения 

Договора аренды. 

Договор считается расторгнутым с даты, указанной в уведомлении. 
10.5. Реорганизация АРЕНДАТОРА является основанием для изменения условий настоящего договора, либо его расторжения. 

10.6. Изменение собственника арендуемого имущества не является основанием для изменения или расторжения настоящего договора. 

10.7. По истечении срока действия настоящего договора, указанного в п. 2.1., арендные отношения могут быть продлены только при 
взаимном согласии Сторон. 

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий договор считается заключенным с момента его подписания. Принятые Сторонами на себя обязательства по настоящему 
договору возникают с момента подписания настоящего договора обеими сторонами. 

1.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу: по одному экземпляру для 

АРЕНДОДАТЕЛЯ и АРЕНДАТОРА. 
11.3. Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты изменения местонахождения, почтовых адресов, банковских реквизитов, 

извещать друг друга о таких изменениях в письменном виде. В случае отсутствия такого извещения исполнение обязательств Сторонами с 

учетом прежних реквизитов Сторон считается надлежаще выполненным. 

12. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

АРЕНДОДАТЕЛЬ: АРЕНДАТОР: 

Муниципальное образование  городской округ город 

Нововоронеж Воронежской области, представляемое 

Администрацией городского округа город Нововоронеж 

___________________________________ 

___________________________________ 

ул. Космонавтов, д.4, г. Нововоронеж, 
Воронежская область, 396070 

ИНН 3651002846, КПП 365101001 

ОГРН 1033657500480, ОКПО 04698345 
ОКТМО 20727000 

Л/счет 04313005740 в финансовом отделе администрации 

городского округа город Нововоронеж 

ул. ___________________, д. _________ 
г. ________________________________, 

_______________________, __________ 

__________________________________ 
__________________________________ 

__________________________________ 

__________________________________ 
__________________________________ 

Глава администрации 

___________________ Р.В. Ефименко 

М.П. 

 

__________________________________ 

М.П. 
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13. Заключительные положения 

 

Вопросы, не отраженные в данной аукционной документации, регулируются Приказом Федеральной антимонопольной службы от 

21.03.2023 № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного 

пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) 

пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого 

заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ  

о проведении аукциона в электронной форме на право заключения договора аренды движимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

Администрация городского округа город Нововоронеж сообщает, что на электронной площадке https://www.rts-tender.ru 27 декабря 2023 

года в 10 часов 00 минут состоится аукцион в электронной форме на право заключения договора аренды движимого имущества с открытой 
формой подачи предложения о цене. 

Документация об аукционе о проведении продажи права на заключение договора аренды движимого имущества размещается на 

официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru/new. официальном сайте 
муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/, на сайте электронной 

торговой площадки www.rts-tender.ru.  

Организатор аукциона: Администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

Почтовый адрес: 396070, Россия, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4. 

Контактное лицо- Куропатова Юлия Сергеевна, тел. 8-(47364)-2-02-57. 

Адрес электронной почты: ukuropatova@govvrn.ru 

Оператором электронной площадки является «РТС-тендер». 

Место нахождения: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А,25 этаж, помещение 1. 

Адрес сайта: https://www.rts-tender.ru. 

Предмет аукциона, проводимого в электронной форме: право заключения договора аренды движимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности городского округа город Нововоронеж:  

Условия участия в электронном аукционе: 

Лицо, являющееся претендентом на участие в электронном аукционе на право заключения Договора аренды в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – претендент), обязано осуществить следующие 

действия: 
- внести задаток в указанном порядке; 

- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Организатором аукциона форме. 

Для участия в аукционе необходимо подготовить надлежащим образом оформленную заявку на участие в аукционе (с приложением 

установленного пакета документов) в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе. Заявки на участие в 

аукционе с прилагаемыми к ним документами, подписанные электронной подписью, направляются в электронной форме на сайт 
https://www.rts-tender.ru, в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. 

Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти регистрацию 

на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 
Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача 

заявки на участие в аукционе в электронной форме является акцептом такой оферты. 

Под электронным документом понимается документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и 
оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Заявка на участие в аукционе, сопутствующие ей документы, а также вся корреспонденция, которой обмениваются заявитель, участник 

аукциона, победитель аукциона и организатор торгов должны быть выполнены на русском языке. Организатор торгов вправе не 
рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, правильность перевода которых не заверена в установленном законом порядке. 

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки для участия в настоящем аукционе. Организатор торгов не несет 

ответственности и не имеет обязательств по отношению к таким расходам. 
Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц устанавливаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

Заявки на участие в аукционе в электронной форме принимаются круглосуточно на сайте электронной торговой площадки:  

https://www.rts-tender.ru. 

№ 

лота 

Наименование объекта Адрес 

(местоположение) 

Начальная(минимальная

) цена, руб. (размер 

годовой арендной платы 

без НДС), руб. 

Размер задатка по 

лоту – 20 %                                  

(руб., без учета 

НДС) 

Целевое 

назначение 

имущества 

Срок 

аренды 

1 Специализированный, 

автомобиль-самосвал, 

марка – ГАЗ-САЗ, 
коммерческое 

наименование – 2507, 

идентификационный 
номер 

X3E250700P0005262, 

электронный паспорт 
транспортного средства – 

164301065395324, номер 

двигателя – P0190089, 
номер шасси (рамы) 

Х96C41R13P1152368, 
номер кузова (кабины, 

прицепа) 

C41RB3P0070630, цвет 
кузова (кабины, прицепа) 

– белый, год изготовления 

– 2023 
 

Воронежская обл.,               

г. Нововоронеж, ул. 

Космонавтов, д. 4. 

97 400 рублей 00 копеек 19 480 рублей 00 

копеек 

выполнение 

комплекса работ по 

благоустройству и  
содержанию 

территории 

городского округа 
город 

Нововоронеж 

1 год 

http://www.torgi.gov.ru/new
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
http://www.rts-tender.ru/
mailto:ukuropatova@govvrn.ru
https://www.rts-tender.ru/
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Дата начала приема заявок: 04 декабря 2023 в 09 часов 00 минут по московскому времени. 

Дата и время окончания подачи заявок: 25 декабря 2023 в 14 часов 00 минут по московскому времени. 
Дата определения участников аукциона: 26 декабря 2023 в 14 часов 00 минут по московскому времени. 

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию 

в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, 

которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

         Организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем 

за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения 
такие изменения размещаются организатором аукциона, специализированной организацией на официальном сайте торгов. При этом срок 

подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов 

внесенных изменений в извещение о проведении аукциона до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее 
пятнадцати дней. 

 

Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи 

заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного 

дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения 

организатор аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении 
задатка, организатор аукциона возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от 

проведения аукциона. 

Дата и время проведения аукциона: 27 декабря 2023 года в 10 часов 00 минут по московскому времени. 

Определение победителя:  

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену договора аренды.  

Заключение договора аренды по результатам аукциона в электронной форме:  

Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными 

Федеральными законами.  

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола подведения итогов аукциона в электронной форме 

передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора аренды, который составляется путем включения цены 

договора ежемесячной арендной платы, предложенной победителем аукциона. 

Не допускается заключение договора аренды, ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 
официальном сайте торгов, либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по 

причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного заявителя, и не позднее 

десяти дней от даты получения проекта Договора аренды. 
При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в 

одностороннем порядке не допускается.  

Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 
В срок, предусмотренный для заключения Договора аренды, Организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с 

победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации такого участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании 
такого участника аукциона – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях; 

- предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах. 

В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора, с 
участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления 

фактов, указанных выше, настоящей Документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения договора, 

составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 

о лице, с которым Организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 

заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. 

Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, 
один из которых хранится у организатора аукциона. 

Указанный протокол размещается Организатором аукциона в установленном порядке в течение дня, следующего после дня подписания 

указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр 
протокола лицу, с которым отказывается заключить договор. 

В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и 

проведение аукциона не требуется. 
В случае если победитель аукциона или участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене договора, предусмотренный 

Документацией об аукционе, не представил организатору аукциона подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в 

случае если Организатором аукциона такое требование было установлено, победитель аукциона или участник аукциона, заявке на участие в 
аукционе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения Договора аренды. 

В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Договора аренды, Организатор аукциона вправе обратиться в 

суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 
заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. 

Организатор аукциона обязан заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

при отказе от заключения договора с победителем аукциона в случаях, указанных выше. Организатор аукциона в течение трех рабочих 
дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику аукциона, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения 

договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в 

конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Документации об аукционе. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, 

заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется Организатору аукциона. 

При этом заключение договора для участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, является 
обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй 

номер, от заключения договора задаток, внесенный ими, не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора Организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении 
такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если 

договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

аукцион признается несостоявшимся. 
В случае если было установлено требование о внесении задатка, Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания 

протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за 

исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 
Задаток возвращается участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение о цене договора, в течение пяти рабочих дней с даты 
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заключения Договора аренды с победителем аукциона или с таким участником аукциона. 

Заключение Договора аренды также является обязательным для лица, подавшего единственную заявку на участие в аукционе, а также для 
лица, признанного единственным участником аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и 

Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в настоящей 

документации об аукционе, исходя из сущности безотзывного акцепта сделанной публичной оферты.  

Порядок предоставления документации об аукционе в электронной форме и разъяснение положений документации об аукционе:  

Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить Оператору запрос о разъяснении размещенной 

информации. 
 Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» Организатора для рассмотрения при условии, что запрос 

поступил Организатору не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок.  

В течении 2 рабочих дней со дня поступления запроса Организатор предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 
разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 

Любое заинтересованное лицо, со дня начала приема заявок вправе осмотреть имущество, указанное в Документации об аукционе. 

Дополнительную информацию можно получить по телефону 8-(74364)-2-02-57. 
Показ муниципального имущества осуществляет администрация городского округа город Нововоронеж с понедельника по пятницу с 9 

часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00).  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 29.11.2023              № 1258 

г. Нововоронеж 

 

Об осуществлении закупки для муниципальных 

нужд путем проведения электронного аукциона  

 

В соответствии со ст. ст. 24, 42, 43, 49  Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, 

решением Нововоронежской городской Думы от 15.10.2009 №889 «Об упорядочении правоотношений в сфере размещения заказов для 

муниципальных нужд», постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 21.03.2023 №235 «Об уполномоченном 
органе, осуществляющем полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков и 

бюджетных учреждений городского округа город Нововоронеж», распоряжением «Об  исполнении обязанностей» №360-л от 27.11.2023, с 

целью осуществления закупки услуг по технической поддержке и абонентскому обслуживанию программного обеспечения 
АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ (АС УМС), администрация 

городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Провести электронный аукцион на оказание услуг по технической поддержке и абонентскому обслуживанию программного 

обеспечения АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ (АС УМС) (далее – 
электронный аукцион). 

2. Определить начальную (максимальную) цену муниципального контракта в размере 121 380,00 (сто двадцать одна тысяча триста 

восемьдесят рублей 00 копеек) рублей. 
3. Определить дату проведения электронного аукциона: 08 декабря 2023 года. 

4. Определить дату и место рассмотрения заявок на участие в закупке: 11 декабря 2023 года, по адресу: Воронежская область, 

г.Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. №4, кабинет №212. 

5. Установить требование обеспечения заявки на участие в электронном аукционе 1% от максимального значения цены контракта, а 

именно: 1 213,80  (одна тысяча двести тринадцать рублей 80 копеек) рублей. 

6. Установить требование обеспечения исполнения контракта, заключаемого по итогам проведения электронного аукциона в размере 5% 
от цены контракта. 

7. Установить, что утверждение извещения о проведении электронного аукциона, внесение изменений в извещение осуществляется 

муниципальным заказчиком, уполномоченным органом – администрацией городского округа  город Нововоронеж. 
8. Утвердить извещение о проведении электронного аукциона (приложение). 

9. Поручить комиссии по осуществлению закупок (далее - комиссия), провести открытый аукцион в электронной форме в установленном 

порядке. 
10. Отделу муниципальных закупок и договорной деятельности (Агупова О.А.): 

10.1. Обеспечить размещение информации о проведении электронного аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет»: www.zakupki.gov.ru, в соответствии с требованиями  ст. 4 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

10.2. Настоящее постановление о проведении электронного аукциона предоставить в организационный отдел для размещения на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж».  

11. Руководителю аппарата администрации (Якимива О.А.) обеспечить размещение постановления о проведении электронного аукциона 

на официальном сайте муниципального образования городской округ  город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

12. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж».  

13. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы администрации                                                                    Ю.И.Жегульский 
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Извещение о проведении электронного аукциона 

Общая информация 
 

Номер извещения 
 

Наименование объекта закупки 
Оказание услуг по технической поддержке и абонентскому обслуживанию программного обеспечения АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ (АС УМС) 

Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Электронный аукцион 

Наименование электронной площадки в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 
РТС-тендер 

Адрес электронной площадки в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 

http://www.rts-tender.ru 

Размещение осуществляет 
Уполномоченный орган 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Контактная информация 
 

Организация, осуществляющая размещение АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Почтовый адрес Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Место нахождения Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Ответственное должностное лицо Агупова Ольга Алексеевна 

Адрес электронной почты oagupova@govvrn.ru 

Номер контактного телефона 8-47364-28979 

Факс Информация отсутствует 

Дополнительная информация Контакт заказчика:Акименко Елена Валентиновна, тел: (47364)2-43-59 

Информация о процедуре закупки 
 

Дата и время окончания срока подачи заявок 08.12.2023 09:00 

Дата проведения процедуры подачи предложений о цене контракта 
либо о сумме цен единиц товара, работы, услуги 

08.12.2023 

Дата подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 11.12.2023 
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исполнителя) 

Условия контрактов 
 

Начальная (максимальная) цена контракта 121380.00 Российский рубль 

Идентификационный код закупки 233365100284636510100100240016209242 

Требования заказчиков 
 

1 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД 

НОВОВОРОНЕЖ  

Начальная (максимальная) цена контракта 121380.00 Российский рубль 

Информация о сроках исполнения контракта и источниках финансирования 

Дата начала исполнения контракта с даты заключения контракта 

Дата окончания исполнения контракта 31.12.2024 

Закупка за счет бюджетных средств Да 

Наименование бюджета бюджет городского округа город Нововоронеж 

Вид бюджета Местный бюджет 

Код территории муниципального образования 20727000: Муниципальные образования Воронежской области / Городские округа Воронежской области / город Нововоронеж 

Закупка за счет собственных средств организации Нет 

Финансовое обеспечение закупки 
 

Всего: Оплата за 2023 год Оплата за 2024 год Оплата за 2025 год Сумма на последующие годы 

121380.00 0.00 121380.00 0.00 0.00 
 

Этапы исполнения контракта 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

с даты заключения контракта 30.04.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580460242 0.00 30345.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 30345.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.04.2024 31.07.2024 
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Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580460242 0.00 30345.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 30345.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.07.2024 31.10.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580460242 0.00 30345.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 30345.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.10.2024 31.12.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580460242 0.00 30345.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 30345.00 0.00 0.00 
 

Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4, каб. 210 

Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения 
контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ 

Да 

Обеспечение заявки 
 

Требуется обеспечение заявки 
 

Размер обеспечения заявки 1213.80 Российский рубль 

Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на 
участие в закупке, а также условия гарантии 

Обеспечение предоставляется в виде независимой гарантии или путем внесения на счет денежных средств. Способ обеспечения 
определяется участником закупки самостоятельно. Денежные средства для обеспечения заявок вносятся участниками закупок на 

специальные счета, открытые ими в банках, перечень которых установлен Распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 1451-р. 
Участник закупки - юридическое лицо, зарегистрированное на территории государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, или 

физическое лицо - гражданин государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, вправе предоставить обеспечение заявок в виде денежных 

средств с учётом положений ПП РФ от 10.04.2023 579. Блокирование денежных средств, внесенных участником закупки в качестве 
обеспечения заявки, осуществляется в порядке, установленном ст. 44 Закона 44-ФЗ. Независимая гарантия должна отвечать требованиям 

ст. 45 Закона 44-ФЗ. Срок действия независимой гарантии должен составлять не менее месяца с даты окончания срока подачи заявок. 

Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной 
закупке товаров, работ, услуг в электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, типовая форма 

независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого 

и среднего предпринимательства, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с требованием об уплате 
денежной суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения реестра независимых 

гарантий, предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 09.08.2022 1397. Участник 
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закупки для подачи заявки выбирает с использованием электронной площадки способ обеспечения заявки путем указания реквизитов 

специального счета или указания номера реестровой записи из реестра независимых гарантий, размещенного в ЕИС. 

Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 

заказчику  

Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 
заказчику 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, 

предусмотренном ч.13 ст. 44 Закона № 44-ФЗ (в соответствующий 

бюджет бюджетной системы Российской Федерации) 
 

ИНН получателя 3651002846 

КПП получателя 365101001 

КБК доходов 10011610000000000140 

ОКТМО 20727000001 

Номер единого казначейского счета 40102810945370000023 

Номер казначейского счета 03100643000000013100 

БИК ТОФК 012007084 

Получатель УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

Обеспечение исполнения контракта 
 

Требуется обеспечение исполнения контракта 
 

Размер обеспечения исполнения контракта 5.00% 

Порядок обеспечения исполнения контракта, требования к 

обеспечению 

Обеспечение исполнения контракта предоставляется в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям ст. 45 Закона № 44-
ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской 

Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта, срок действия 

независимой гарантии определяются участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. При этом срок действия 
независимой гарантии должен превышать предусмотренный контрактом срок исполнения обязательств, которые должны быть 

обеспечены такой независимой гарантией, не менее чем на один месяц, в том числе в случае его изменения в соответствии со ст. 95 

Закона № 44-ФЗ. Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения договора, 
заключаемого при осуществлении закупки, типовая форма независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения 
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договора, заключаемого при осуществлении закупки, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с 

требованием об уплате денежной суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения 

реестра независимых гарантий, предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона № 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 
09.08.2022 № 1397 «О независимых гарантиях, предоставляемых в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке 

товаров, работ, услуг в электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, и независимых гарантиях, 

предоставляемых в качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам такой закупки, а также о внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации». Контракт заключается после предоставления участником закупки, 

с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ 

Платежные реквизиты 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Обеспечение гарантийных обязательств 
 

Обеспечение гарантийных обязательств не требуется 
 

Информация о банковском и (или) казначейском сопровождении контракта 

Банковское или казначейское сопровождение контракта не требуется 

Дополнительная информация Информация отсутствует 

Объект закупки 
 

Российский рубль 

Тип объекта закупки Услуга 

Наименование товара, работы, 

услуги 
Код позиции 

Характеристики товара, работы, услуги 

Заказчик 
Количество(объем 

работы, услуги) 

Единица 

измерения 

Цена за 

единицу 

Стоимость 

позиции Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Единица измерения 

характеристики  

Оказание услуг по технической 
поддержке и абонентскому 

обслуживанию программного 

обеспечения 
АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
СОБСТВЕННОСТЬЮ (АС УМС) 

62.09.20.190 
  

1 
Условная 
единица 

121380.00 121380.00 

Итого: 121380.00 Российский рубль 

Преимущества и требования к участникам 

Преимущества 
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Преимущество в соответствии с ч. 3 ст. 30 Закона № 44-ФЗ 

Требования к участникам 

1 Единые требования к участникам закупок в соответствии с ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 
2 Требование к участникам закупок в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ 
от 03.05.2022 г. 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо являться 

организацией, находящейся под контролем таких лиц 

3 Требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации, включенной в такой реестр в связи отказом поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения 

контракта по причине введения в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера 

Ограничения 

1 Запрет на допуск товаров, работ, услуг при осуществлении закупок, а также ограничения и условия допуска в соответствии с требованиями, установленными ст. 14 Закона № 44-ФЗ 

Дополнительная информация к ограничению отсутствует 

Вид требования Нормативно-правовой акт 

Обстоятельства, допускающие 

исключение из установленных запретов 

или ограничений 

Обоснование невозможности 

соблюдения запрета, ограничения 

допуска 

Примечание 

Запрет 

Постановление Правительства РФ от 16.11.2015 N 1236 

"Об установлении запрета на допуск программного 

обеспечения, происходящего из иностранных 

государств, для целей осуществления закупок для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд" 

  

Установлено в соответствии с 

Постановлением Правительства РФ № 

1236 от 16.11.2015 

Перечень прикрепленных документов 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 

1 Приложение 5 - Часть 4. Обоснование начальной (максимальной) цены 

Проект контракта 

1 Приложение 3- Часть 2. Проект контракта 

Описание объекта закупки 

1 Приложение 4 - Часть 3. Описание объекта закупки 

Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке 

1 Требования к содержанию и составу заявки на участие 

Дополнительная информация и документы 
Документы не прикреплены 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 29.11.2023              № 1259 

г. Нововоронеж 

 

Об осуществлении закупки для муниципальных 

нужд путем проведения электронного аукциона  

 
В соответствии с ст. ст. 24, 42, 43, 49  Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, 

решением Нововоронежской городской Думы от 15.10.2009 №889 «Об упорядочении правоотношений в сфере размещения заказов для 
муниципальных нужд», постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 21.03.2023 №235 «Об уполномоченном 

органе, осуществляющем полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков и 

бюджетных учреждений городского округа город Нововоронеж», распоряжением «Об  исполнении обязанностей» №360-л от 27.11.2023, с 
целью осуществления закупки канцелярских товаров в соответствии со спецификацией, администрация городского округа город 

Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Провести электронный аукцион на приобретение канцелярских товаров в соответствии со спецификацией (далее – электронный 

аукцион). 

2. Определить начальную (максимальную) цену муниципального контракта в размере 129 000,00 (сто двадцать девять тысяч рублей 00 
копеек) рублей. 

3. Определить дату проведения электронного аукциона: 08 декабря 2023 года. 

4. Определить дату и место рассмотрения заявок на участие в закупке: 11 декабря 2023 года, по адресу: Воронежская область, 

г.Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. №4, кабинет №212. 

5. Установить требование обеспечения заявки на участие в электронном аукционе 1% от максимального значения цены контракта, а 

именно: 1 290,00  (одна тысяча двести девяносто рублей 00 копеек) рублей. 
6. Установить требование обеспечения исполнения контракта, заключаемого по итогам проведения электронного аукциона в размере 5% 

от цены контракта. 

7. Установить, что утверждение извещения о проведении электронного аукциона, внесение изменений в извещение осуществляется 
муниципальным заказчиком, уполномоченным органом – администрацией городского округа  город Нововоронеж. 

8. Утвердить извещение о проведении электронного аукциона (приложение). 

9. Поручить комиссии по осуществлению закупок (далее - комиссия), провести открытый аукцион в электронной форме в установленном 
порядке. 

10. Отделу муниципальных закупок и договорной деятельности (Агупова О.А.): 

10.1. Обеспечить размещение информации о проведении электронного аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 
«Интернет»: www.zakupki.gov.ru, в соответствии с требованиями  ст. 4 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
10.2. Настоящее постановление о проведении электронного аукциона предоставить в организационный отдел для размещения на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 

самоуправления городского округа город Нововоронеж».  
11. Руководителю аппарата администрации (Якимива О.А.) обеспечить размещение постановления о проведении электронного аукциона 

на официальном сайте муниципального образования городской округ  город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 

самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

12. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж».  

13. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 
 

И.о. главы администрации                                                                    Ю.И.Жегульский 
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Извещение о проведении электронного аукциона 

Общая информация 
 

Номер извещения 
 

Наименование объекта закупки Приобретение канцелярских товаров в соответствии со спецификацией 

Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Электронный аукцион 

Наименование электронной площадки в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 
РТС-тендер 

Адрес электронной площадки в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 

http://www.rts-tender.ru 

Размещение осуществляет 
Уполномоченный орган 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Контактная информация 
 

Организация, осуществляющая размещение АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Почтовый адрес Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Место нахождения Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Ответственное должностное лицо Агупова Ольга Алексеевна 

Адрес электронной почты oagupova@govvrn.ru 

Номер контактного телефона 8-47364-28979 

Факс Информация отсутствует 

Дополнительная информация Контакт заказчика: Миронова Ирина Дмитриевна, тел: (47364)2-44-39 

Информация о процедуре закупки 
 

Дата и время окончания срока подачи заявок 08.12.2023 09:00 

Дата проведения процедуры подачи предложений о цене контракта 
либо о сумме цен единиц товара, работы, услуги 

08.12.2023 

Дата подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя) 

11.12.2023 
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Условия контрактов 
 

Начальная (максимальная) цена контракта 129000.00 Российский рубль 

Идентификационный код закупки 233365100284636510100100160050000244 

Требования заказчиков 
 

1 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД 

НОВОВОРОНЕЖ  

Начальная (максимальная) цена контракта 129000.00 Российский рубль 

Информация о сроках исполнения контракта и источниках финансирования 

Дата начала исполнения контракта с даты заключения контракта 

Дата окончания исполнения контракта 31.12.2023 

Закупка за счет бюджетных средств Да 

Наименование бюджета бюджет городского округа город Нововоронеж 

Вид бюджета Местный бюджет 

Код территории муниципального образования 20727000: Муниципальные образования Воронежской области / Городские округа Воронежской области / город Нововоронеж 

Закупка за счет собственных средств организации Нет 

Финансовое обеспечение закупки 
 

Всего: Оплата за 2023 год Оплата за 2024 год Оплата за 2025 год Сумма на последующие годы 

129000.00 129000.00 0.00 0.00 0.00 
 

Этапы исполнения контракта 
 

Контракт не разделен на этапы исполнения контракта 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 129000.00 0.00 0.00 0.00 

Итого 129000.00 0.00 0.00 0.00 
 

Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги по месту нахождения Заказчика (г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4) 

Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения 

контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ 
Да 

Обеспечение заявки 
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Требуется обеспечение заявки 
 

Размер обеспечения заявки 1290.00 Российский рубль 

Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на 

участие в закупке, а также условия гарантии 

Обеспечение предоставляется в виде независимой гарантии или путем внесения на счет денежных средств. Способ обеспечения 
определяется участником закупки самостоятельно. Денежные средства для обеспечения заявок вносятся участниками закупок на 

специальные счета, открытые ими в банках, перечень которых установлен Распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 1451-р. 
Участник закупки - юридическое лицо, зарегистрированное на территории государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, или 

физическое лицо - гражданин государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, вправе предоставить обеспечение заявок в виде денежных 

средств с учётом положений ПП РФ от 10.04.2023 579. Блокирование денежных средств, внесенных участником закупки в качестве 
обеспечения заявки, осуществляется в порядке, установленном ст. 44 Закона 44-ФЗ. Независимая гарантия должна отвечать требованиям 

ст. 45 Закона 44-ФЗ. Срок действия независимой гарантии должен составлять не менее месяца с даты окончания срока подачи заявок. 

Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной 
закупке товаров, работ, услуг в электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, типовая форма 

независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого 

и среднего предпринимательства, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с требованием об уплате 
денежной суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения реестра независимых 

гарантий, предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 09.08.2022 1397. Участник 

закупки для подачи заявки выбирает с использованием электронной площадки способ обеспечения заявки путем указания реквизитов 
специального счета или указания номера реестровой записи из реестра независимых гарантий, размещенного в ЕИС. 

Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 

заказчику  

Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 
заказчику 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, 

предусмотренном ч.13 ст. 44 Закона № 44-ФЗ (в соответствующий 

бюджет бюджетной системы Российской Федерации) 
 

ИНН получателя 3651002846 

КПП получателя 365101001 

КБК доходов 10011610000000000140 

ОКТМО 20727000001 

Номер единого казначейского счета 40102810945370000023 

Номер казначейского счета 03100643000000013100 
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БИК ТОФК 012007084 

Получатель УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

Обеспечение исполнения контракта 
 

Требуется обеспечение исполнения контракта 
 

Размер обеспечения исполнения контракта 5.00% 

Порядок обеспечения исполнения контракта, требования к 

обеспечению 

Обеспечение исполнения контракта предоставляется в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям ст. 45 Закона № 44-

ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской 

Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта, срок действия 
независимой гарантии определяются участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. При этом срок действия 

независимой гарантии должен превышать предусмотренный контрактом срок исполнения обязательств, которые должны быть 

обеспечены такой независимой гарантией, не менее чем на один месяц, в том числе в случае его изменения в соответствии со ст. 95 
Закона № 44-ФЗ. Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения договора, 

заключаемого при осуществлении закупки, типовая форма независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения 

договора, заключаемого при осуществлении закупки, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с 
требованием об уплате денежной суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения 

реестра независимых гарантий, предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона № 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 

09.08.2022 № 1397 «О независимых гарантиях, предоставляемых в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке 
товаров, работ, услуг в электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, и независимых гарантиях, 

предоставляемых в качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам такой закупки, а также о внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации». Контракт заключается после предоставления участником закупки, 
с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ 

Платежные реквизиты 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Обеспечение гарантийных обязательств 
 

Обеспечение гарантийных обязательств не требуется 
 

Информация о банковском и (или) казначейском сопровождении контракта 

Банковское или казначейское сопровождение контракта не требуется 

Дополнительная информация Информация отсутствует 

Объект закупки 
 

Российский рубль 
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Тип объекта закупки Товар 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Код позиции 

Характеристики товара, работы, услуги 

Заказчик 
Количество(объем 

работы, услуги) 

Единица 

измерения 

Цена за 

единицу 

Стоимость 

позиции Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Единица измерения 

характеристики 

Инструкция по 

заполнению 

характеристик в 

заявке 

Бумага для 
офисной техники 

17.12.14.110-
00000003  

430 Пачка 300.00 129000.00 

Количество листов в 
пачке 

≥ 500 Штука 

Участник закупки 
указывает в заявке 

конкретное 

значение 

характеристики 

Марка бумаги Не ниже B 
 

Значение 

характеристики не 

может изменяться 
участником закупки 

Формат А4 
 

Значение 

характеристики не 

может изменяться 
участником закупки 

Итого: 129000.00 Российский рубль 

Преимущества и требования к участникам 
Преимущества 
Преимущество в соответствии с ч. 3 ст. 30 Закона № 44-ФЗ 

Требования к участникам 

1 Единые требования к участникам закупок в соответствии с ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 
2 Требование к участникам закупок в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ 

от 03.05.2022 г. 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо являться 
организацией, находящейся под контролем таких лиц 

3 Требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации, включенной в такой реестр в связи отказом поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения 

контракта по причине введения в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера 
Ограничения 

Не установлены 

Перечень прикрепленных документов 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 
1 Приложение 5 - Часть 4. Обоснование начальной (максимальной) цены 

Проект контракта 
1 Приложение 3- Часть 2. Проект контракта 

Описание объекта закупки 
1 Приложение 4 - Часть 3. Описание объекта закупки 

Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке 
1 Требования к содержанию и составу заявки на участие 

Дополнительная информация и документы 
Документы не прикреплены 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 29.11.2023              № 1260 

г. Нововоронеж 

 
Об осуществлении закупки для муниципальных  

нужд путем проведения электронного аукциона  

 
В соответствии со ст. ст. 24, 42, 43, 49  Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, 

решением Нововоронежской городской Думы от 15.10.2009 №889 «Об упорядочении правоотношений в сфере размещения заказов для 
муниципальных нужд», постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 21.03.2023 №235 «Об уполномоченном 

органе, осуществляющем полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков и 

бюджетных учреждений городского округа город Нововоронеж», распоряжением «Об  исполнении обязанностей» №360-л от 27.11.2023, с 
целью осуществления закупки ГСМ с использованием пластиковых карт, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Провести электронный аукцион на приобретение ГСМ с использованием пластиковых карт (далее – электронный аукцион). 
2. Определить максимальное значение цены муниципального контракта в размере 837 408,00 (восемьсот тридцать семь тысяч четыреста 

восемь рублей 00 копеек) рублей. 

3. Определить дату проведения электронного аукциона: 08 декабря 2023 года. 
4. Определить дату и место рассмотрения заявок на участие в закупке: 11 декабря 2023 года, по адресу: Воронежская область, 

г.Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. №4, кабинет №212. 

5. Установить требование обеспечения заявки на участие в электронном аукционе 1% от максимального значения цены контракта, а 

именно: 8 374,08  (восемь тысяч триста семьдесят четыре рубля 08 копеек) рубля. 

6. Установить требование обеспечения исполнения контракта, заключаемого по итогам проведения электронного аукциона в размере 5% 

от максимального значения цены контракта, а именно: 41 870,40 (сорок одна тысяча восемьсот семьдесят рублей 40 копеек) рублей. 
7. Установить, что утверждение извещения о проведении электронного аукциона, внесение изменений в извещение осуществляется 

муниципальным заказчиком, уполномоченным органом – администрацией городского округа  город Нововоронеж. 

8. Утвердить извещение о проведении электронного аукциона (приложение). 
9. Поручить комиссии по осуществлению закупок (далее - комиссия), провести открытый аукцион в электронной форме в установленном 

порядке. 

10. Отделу муниципальных закупок и договорной деятельности (Агупова О.А.): 
10.1. Обеспечить размещение информации о проведении электронного аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет»: www.zakupki.gov.ru, в соответствии с требованиями  ст. 4 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
10.2. Настоящее постановление о проведении электронного аукциона предоставить в организационный отдел для размещения на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж».  

11. Руководителю аппарата администрации (Якимива О.А.) обеспечить размещение постановления о проведении электронного аукциона 

на официальном сайте муниципального образования городской округ  город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

12. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж».  

13. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы администрации                                                       Ю.И.Жегульский 
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Извещение о проведении электронного аукциона 

для закупки №0131300044723000071 

Общая информация 
 

Номер извещения 0131300044723000071 

Наименование объекта закупки Приобретение ГСМ с использованием пластиковых карт 

Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Электронный аукцион 

Наименование электронной площадки в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 
РТС-тендер 

Адрес электронной площадки в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 

http://www.rts-tender.ru 

Размещение осуществляет 
Уполномоченный орган 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Контактная информация 
 

Организация, осуществляющая размещение АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Почтовый адрес Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Место нахождения Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Ответственное должностное лицо Агупова Ольга Алексеевна 

Адрес электронной почты oagupova@govvrn.ru 

Номер контактного телефона 8-47364-28979 

Факс Информация отсутствует 

Дополнительная информация Контакт заказчика: Миронова Ирина Дмитриевна, тел: (47364)2-44-39 

Информация о процедуре закупки 
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Дата и время окончания срока подачи заявок 08.12.2023 09:00 

Дата проведения процедуры подачи предложений о цене контракта 

либо о сумме цен единиц товара, работы, услуги 
08.12.2023 

Дата подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 
11.12.2023 

Условия контрактов 
 

Максимальное значение цены контракта 837408.00 Российский рубль 

Идентификационный код закупки 233365100284636510100100120060000244 

Требования заказчиков 
 

1 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД 

НОВОВОРОНЕЖ  

Максимальное значение цены контракта 837408.00 Российский рубль 

Формула цены контракта 

Цена контракта = Цена 1 + Цена 2 + Цена 3 …. Где: Цена 1, 2… = Цена 1 л топлива на момент заправки × Объем топлива за заправку Где 

цена 1л топлива не должна превышать X руб./л. Если цена на АЗС в день заправки > Х, то цена топлива = Х. Если цена на АЗС в день 

заправки < Х, то цена топлива = цене на АЗС в день заправки. 

Информация о сроках исполнения контракта и источниках финансирования 

Дата начала исполнения контракта с даты заключения контракта 

Дата окончания исполнения контракта 31.07.2024 

Закупка за счет бюджетных средств Да 

Наименование бюджета бюджет городского округа город Нововоронеж 

Вид бюджета Местный бюджет 

Код территории муниципального образования 20727000: Муниципальные образования Воронежской области / Городские округа Воронежской области / город Нововоронеж 

Закупка за счет собственных средств организации Нет 

Финансовое обеспечение закупки 
 

Всего: Оплата за 2023 год Оплата за 2024 год Оплата за 2025 год Сумма на последующие годы 
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837408.00 0.00 837408.00 0.00 0.00 
 

Этапы исполнения контракта 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

с даты заключения контракта 29.02.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 0.00 139568.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 139568.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.02.2024 31.03.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 0.00 139568.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 139568.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.03.2024 30.04.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 0.00 139568.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 139568.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.04.2024 31.05.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 0.00 139568.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 139568.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.05.2024 30.06.2024 
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Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 0.00 139568.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 139568.00 0.00 0.00 
 

Финансирование за счет бюджетных средств 
 

Дата начала исполнения этапа Дата окончания исполнения этапа 

01.06.2024 31.07.2024 

Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401040310580050244 0.00 139568.00 0.00 0.00 

Итого 0.00 139568.00 0.00 0.00 
 

Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги 

АЗС, расположенные на территории городского округа город Нововоронеж и Воронежской области. Сеть автозаправочных станций 

(АЗС/АЗК) участника аукциона должна включать: Общее количество АЗС/АЗК – не менее 68, из которых: - не менее 2-х АЗС/АЗК на 
территории городского округа город Нововоронеж; - не менее 16-ти АЗС/АЗК на территории г.Воронежа; - не менее 50-ти АЗС/АЗК – на 

территории районов Воронежской области 

Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения 

контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ 
Да 

Обеспечение заявки 
 

Требуется обеспечение заявки 
 

Размер обеспечения заявки 8374.08 Российский рубль 

Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки 

на участие в закупке, а также условия гарантии 

Обеспечение предоставляется в виде независимой гарантии или путем внесения на счет денежных средств. Способ обеспечения 
определяется участником закупки самостоятельно. Денежные средства для обеспечения заявок вносятся участниками закупок на 

специальные счета, открытые ими в банках, перечень которых установлен Распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 1451-р. 

Участник закупки - юридическое лицо, зарегистрированное на территории государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, или 

физическое лицо - гражданин государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, вправе предоставить обеспечение заявок в виде денежных 

средств с учётом положений ПП РФ от 10.04.2023 579. Блокирование денежных средств, внесенных участником закупки в качестве 

обеспечения заявки, осуществляется в порядке, установленном ст. 44 Закона 44-ФЗ. Независимая гарантия должна отвечать требованиям 
ст. 45 Закона 44-ФЗ. Срок действия независимой гарантии должен составлять не менее месяца с даты окончания срока подачи заявок. 

Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке 

товаров, работ, услуг в электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, типовая форма независимой 
гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего 

предпринимательства, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с требованием об уплате денежной 

суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения реестра независимых гарантий, 
предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 09.08.2022 1397. Участник закупки для 

подачи заявки выбирает с использованием электронной площадки способ обеспечения заявки путем указания реквизитов специального 
счета или указания номера реестровой записи из реестра независимых гарантий, размещенного в ЕИС. 
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Реквизиты счета для учета операций со средствами, 

поступающими заказчику 

Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 

заказчику 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, 

предусмотренном ч.13 ст. 44 Закона № 44-ФЗ (в 

соответствующий бюджет бюджетной системы Российской 

Федерации) 

 

ИНН получателя 3651002846 

КПП получателя 365101001 

КБК доходов 10011610000000000140 

ОКТМО 20727000001 

Номер единого казначейского счета 40102810945370000023 

Номер казначейского счета 03100643000000013100 

БИК ТОФК 012007084 

Получатель УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

Обеспечение исполнения контракта 
 

Требуется обеспечение исполнения контракта 
 

Размер обеспечения исполнения контракта 41870.40 Российский рубль 

Порядок обеспечения исполнения контракта, требования к 

обеспечению 

Обеспечение исполнения контракта предоставляется в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям ст. 45 Закона № 44-ФЗ, 

или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации 

учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта, срок действия независимой 
гарантии определяются участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. При этом срок действия независимой 
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гарантии должен превышать предусмотренный контрактом срок исполнения обязательств, которые должны быть обеспечены такой 

независимой гарантией, не менее чем на один месяц, в том числе в случае его изменения в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ. 

Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого при 
осуществлении закупки, типовая форма независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения договора, 

заключаемого при осуществлении закупки, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с требованием об 

уплате денежной суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения реестра независимых 
гарантий, предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона № 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 09.08.2022 № 1397 «О 

независимых гарантиях, предоставляемых в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке товаров, работ, услуг в 

электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, и независимых гарантиях, предоставляемых в 
качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам такой закупки, а также о внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации». Контракт заключается после предоставления участником закупки, с которым заключается 

контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ 

Платежные реквизиты 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Обеспечение гарантийных обязательств 
 

Обеспечение гарантийных обязательств не требуется 
 

Информация о банковском и (или) казначейском сопровождении контракта 

Банковское или казначейское сопровождение контракта не требуется 

Дополнительная информация Информация отсутствует 

Объект закупки 
 

В соответствии с ч. 24 ст. 22 Закона оплата поставки товара, выполнения работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества товара, поставка которого 

будет осуществлена в ходе исполнения контракта, объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта, указанного в 

извещении об осуществлении закупки и документации о закупке. 

Российский рубль 
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Тип объекта закупки Товар 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Код позиции 

Характеристики товара, работы, услуги 

Заказчик 
Количество(объем 

работы, услуги) 

Единица 

измерения 

Цена за 

единицу 

Стоимость 

позиции Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Единица измерения 

характеристики 

Инструкция по 

заполнению 

характеристик в 

заявке 

Бензин 

автомобильный 
(розничная 

реализация) 

19.20.21.100-
00000005  

1 

Литр; 

кубический 

дециметр 

63.78 63.78 

Октановое число 

бензина автомобильного 

по исследовательскому 
методу 

≥ 95 и < 98 
 

Участник закупки 

указывает в заявке 
конкретное 

значение 

характеристики 

Экологический класс Не ниже К5 
 

Участник закупки 
указывает в заявке 

конкретное 

значение 
характеристики 

Топливо дизельное 

зимнее 
экологического 

класса не ниже К5 
(розничная 

поставка) 

19.20.21.325-

00002  
1 

Литр; 

кубический 
дециметр 

75.46 75.46 

Сорт/класс топлива Не ниже 1 
 

Участник закупки 
указывает в заявке 

конкретное 

значение 
характеристики 

Тип топлива дизельного Зимнее 
 

Значение 

характеристики не 

может изменяться 
участником 

закупки 

Экологический класс Не ниже К5 
 

Участник закупки 

указывает в заявке 
конкретное 

значение 

характеристики 

Топливо дизельное 

летнее 
экологического 

класса не ниже К5 

(розничная 
поставка) 

19.20.21.315-

00002  
1 

Литр; 

кубический 
дециметр 

75.46 75.46 

Сорт/класс топлива Не ниже C 
 

Участник закупки 

указывает в заявке 
конкретное 

значение 

характеристики 

Тип топлива дизельного Летнее 
 

Значение 

характеристики не 
может изменяться 

участником 

закупки 

Экологический класс Не ниже К5 
 

Участник закупки 
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указывает в заявке 
конкретное 

значение 

характеристики 

Начальная сумма цен товара, работы, услуги: 214.70 Российский рубль 

Преимущества и требования к участникам 

Преимущества 

Не установлены 

Требования к участникам 

1 Единые требования к участникам закупок в соответствии с ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 
2 Требование к участникам закупок в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ 

от 03.05.2022 г. 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо являться 
организацией, находящейся под контролем таких лиц 

3 Требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации, включенной в такой реестр в связи отказом поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения 

контракта по причине введения в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера 

Ограничения 

Не установлены 

Перечень прикрепленных документов 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 

1 Приложение 5 - Часть 4. Обоснование начальной (максимальной) цены 

Проект контракта 

1 Приложение 3- Часть 2. Проект контракта 

Описание объекта закупки 

1 Приложение 4 - Часть 3. Описание объекта закупки 

Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке 

1 Требования к содержанию и составу заявки на участие 

Дополнительная информация и документы 
Документы не прикреплены 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 29.11.2023              № 1261 

г. Нововоронеж 

 
Об осуществлении закупки для муниципальных  

нужд путем проведения электронного аукциона  

 
В соответствии со ст. ст. 24, 42, 43, 49  Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, 

решением Нововоронежской городской Думы от 15.10.2009 №889 «Об упорядочении правоотношений в сфере размещения заказов для 
муниципальных нужд», постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 21.03.2023 №235 «Об уполномоченном 

органе, осуществляющем полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков и 

бюджетных учреждений городского округа город Нововоронеж», распоряжением «Об  исполнении обязанностей» №360-л от 27.11.2023, с 
целью осуществления закупки услуг по оценке рыночной стоимости, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Провести электронный аукцион на оказание услуг по оценке рыночной стоимости (далее – электронный аукцион). 
2. Определить начальную (максимальную) цену муниципального контракта в размере 24 000,00 (двадцать четыре тысячи рублей 00 

копеек) рублей. 

3. Определить дату проведения электронного аукциона: 08 декабря 2023 года. 
4. Определить дату и место рассмотрения заявок на участие в закупке: 11 декабря 2023 года, по адресу: Воронежская область, 

г.Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. №4, кабинет №212. 

5. Установить требование обеспечения заявки на участие в электронном аукционе 1% от начальной (максимальной) цены контракта, а 

именно: 240,00  (двести сорок рублей 00 копеек) рублей. 

6. Установить требование обеспечения исполнения контракта, заключаемого по итогам проведения электронного аукциона в размере 5% 

от цены контракта. 
7. Установить, что утверждение извещения о проведении электронного аукциона, внесение изменений в извещение осуществляется 

муниципальным заказчиком, уполномоченным органом – администрацией городского округа  город Нововоронеж. 

8. Утвердить извещение о проведении электронного аукциона (приложение). 
9. Поручить комиссии по осуществлению закупок (далее - комиссия), провести открытый аукцион в электронной форме в установленном 

порядке. 

10. Отделу муниципальных закупок и договорной деятельности (Агупова О.А.): 
10.1. Обеспечить размещение информации о проведении электронного аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет»: www.zakupki.gov.ru, в соответствии с требованиями  ст. 4 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
10.2. Настоящее постановление о проведении электронного аукциона предоставить в организационный отдел для размещения на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж».  

11. Руководителю аппарата администрации (Якимива О.А.) обеспечить размещение постановления о проведении электронного аукциона 

на официальном сайте муниципального образования городской округ  город Нововоронеж, в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

12. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж».  

13. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы администрации                                                                    Ю.И.Жегульский 
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Извещение о проведении электронного аукциона 

Общая информация 
 

Номер извещения 
 

Наименование объекта закупки Оказание услуг по оценке рыночной стоимости 

Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) Электронный аукцион 

Наименование электронной площадки в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 
РТС-тендер 

Адрес электронной площадки в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://www.rts-tender.ru 

Размещение осуществляет 
Уполномоченный орган 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Контактная информация 
 

Организация, осуществляющая размещение АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

Почтовый адрес Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Место нахождения Российская Федерация, 396070, Воронежская обл, Нововоронеж г, УЛИЦА КОСМОНАВТОВ, ДОМ 4 

Ответственное должностное лицо Агупова Ольга Алексеевна 

Адрес электронной почты oagupova@govvrn.ru 

Номер контактного телефона 8-47364-28979 

Факс Информация отсутствует 

Дополнительная информация Контакт заказчика: Акименко Елена Валентиновна, тел:47364(2-43-59) 

Информация о процедуре закупки 
 

Дата и время окончания срока подачи заявок 08.12.2023 09:00 
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Дата проведения процедуры подачи предложений о цене контракта 

либо о сумме цен единиц товара, работы, услуги 
08.12.2023 

Дата подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 
11.12.2023 

Условия контрактов 
 

Начальная (максимальная) цена контракта 24000.00 Российский рубль 

Идентификационный код закупки 233365100284636510100100060056831244 

Требования заказчиков 
 

1 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД 

НОВОВОРОНЕЖ  

Начальная (максимальная) цена контракта 24000.00 Российский рубль 

Информация о сроках исполнения контракта и источниках финансирования 

Дата начала исполнения контракта с даты заключения контракта 

Дата окончания исполнения контракта 31.12.2023 

Закупка за счет бюджетных средств Да 

Наименование бюджета бюджет городского округа город Нововоронеж 

Вид бюджета Местный бюджет 

Код территории муниципального образования 20727000: Муниципальные образования Воронежской области / Городские округа Воронежской области / город Нововоронеж 

Закупка за счет собственных средств организации Нет 

Финансовое обеспечение закупки 
 

Всего: Оплата за 2023 год Оплата за 2024 год Оплата за 2025 год Сумма на последующие годы 

24000.00 24000.00 0.00 0.00 0.00 
 

Этапы исполнения контракта 
 

Контракт не разделен на этапы исполнения контракта 

Финансирование за счет бюджетных средств 
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Код бюджетной классификации Российской Федерации 
Сумма контракта (в валюте контракта) 

на 2023 год на 2024 год на 2025 год на 2026 год 

91401130322180680244 24000.00 0.00 0.00 0.00 

Итого 24000.00 0.00 0.00 0.00 
 

Место поставки товара, выполнения работы или оказания услуги Воронежская область, г.Нововоронеж 

Предусмотрена возможность одностороннего отказа от исполнения 

контракта в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ 
Да 

Обеспечение заявки 
 

Требуется обеспечение заявки 
 

Размер обеспечения заявки 240.00 Российский рубль 

Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки 

на участие в закупке, а также условия гарантии 

Обеспечение предоставляется в виде независимой гарантии или путем внесения на счет денежных средств. Способ обеспечения 
определяется участником закупки самостоятельно. Денежные средства для обеспечения заявок вносятся участниками закупок на 

специальные счета, открытые ими в банках, перечень которых установлен Распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 1451-р. 

Участник закупки - юридическое лицо, зарегистрированное на территории государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, или 
физическое лицо - гражданин государства - члена ЕАЭС, за исключением РФ, вправе предоставить обеспечение заявок в виде денежных 

средств с учётом положений ПП РФ от 10.04.2023 579. Блокирование денежных средств, внесенных участником закупки в качестве 

обеспечения заявки, осуществляется в порядке, установленном ст. 44 Закона 44-ФЗ. Независимая гарантия должна отвечать требованиям 
ст. 45 Закона 44-ФЗ. Срок действия независимой гарантии должен составлять не менее месяца с даты окончания срока подачи заявок. 

Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке 

товаров, работ, услуг в электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, типовая форма независимой 
гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и среднего 

предпринимательства, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с требованием об уплате денежной 

суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения реестра независимых гарантий, 
предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 09.08.2022 1397. Участник закупки для 

подачи заявки выбирает с использованием электронной площадки способ обеспечения заявки путем указания реквизитов специального 

счета или указания номера реестровой записи из реестра независимых гарантий, размещенного в ЕИС. 

Реквизиты счета для учета операций со средствами, 

поступающими заказчику  

Реквизиты счета для учета операций со средствами, поступающими 

заказчику 

"Номер расчётного счёта"03232643207270003100 

"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, 

предусмотренном ч.13 ст. 44 Закона № 44-ФЗ (в 

соответствующий бюджет бюджетной системы Российской 
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Федерации) 

ИНН получателя 3651002846 

КПП получателя 365101001 

КБК доходов 10011610000000000140 

ОКТМО 20727000001 

Номер единого казначейского счета 40102810945370000023 

Номер казначейского счета 03100643000000013100 

БИК ТОФК 012007084 

Получатель УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

Обеспечение исполнения контракта 
 

Требуется обеспечение исполнения контракта 
 

Размер обеспечения исполнения контракта 5.00% 

Порядок обеспечения исполнения контракта, требования к 
обеспечению 

Обеспечение исполнения контракта предоставляется в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям ст. 45 Закона № 44-ФЗ, 

или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации 
учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта, срок действия независимой 

гарантии определяются участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. При этом срок действия независимой 

гарантии должен превышать предусмотренный контрактом срок исполнения обязательств, которые должны быть обеспечены такой 
независимой гарантией, не менее чем на один месяц, в том числе в случае его изменения в соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ. 

Дополнительные требования к независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого при 

осуществлении закупки, типовая форма независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечения исполнения договора, 
заключаемого при осуществлении закупки, перечень документов, представляемых заказчиком гаранту одновременно с требованием об 

уплате денежной суммы по независимой гарантии, форма такого требования, а также особенности порядка ведения реестра независимых 

гарантий, предусмотренного ч. 8 ст. 45 Закона № 44-ФЗ установлен Постановлением Правительства РФ от 09.08.2022 № 1397 «О 
независимых гарантиях, предоставляемых в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентной закупке товаров, работ, услуг в 

электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства, и независимых гарантиях, предоставляемых в 

качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам такой закупки, а также о внесении изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации». Контракт заключается после предоставления участником закупки, с которым заключается 

контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ 

Платежные реквизиты "Номер расчётного счёта"03232643207270003100 
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"Номер лицевого счёта"05914005740 

"БИК"012007084 

"Наименование кредитной организации"Отделение Воронеж банка России// УФК по Воронежской области 

"Номер корреспондентского счета"40101810945370000023 

Обеспечение гарантийных обязательств 
 

Обеспечение гарантийных обязательств не требуется 
 

Информация о банковском и (или) казначейском сопровождении контракта 

Банковское или казначейское сопровождение контракта не требуется 

Дополнительная информация Информация отсутствует 

Объект закупки 
 

Российский рубль 

Тип объекта закупки Услуга 

Наименование 

товара, работы, 

услуги 

Код позиции 

Характеристики товара, работы, услуги 

Заказчик 
Количество(объем 

работы, услуги) 

Единица 

измерения 

Цена за 

единицу 

Стоимость 

позиции Наименование 

характеристики 

Значение 

характеристики 

Единица измерения 

характеристики  

Оказание услуг по 

оценке рыночной 
стоимости 

68.31.16.120 
 

1 
Условная 

единица 
24000.00 24000.00 Объект оценки 

объекты для оценки 

рыночной стоимости 
права заключения 

договора аренды 

муниципального 
имущества; объекты, в 

отношении которых 

необходимо провести 

оценку их рыночной 

стоимости в целях 
распоряжения 

муниципальным 

имуществом; 
нестационарные 

торговые объекты, в 

отношении которых 
необходимо провести 

оценку рыночной 

стоимости за право 
заключения договоров 

на размещение НТО в г. 

Нововоронеж; 
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земельный участок, в 
отношении которого 

необходимо провести 

оценку рыночной 
стоимости годового 

размера арендной 

платы, с целью 
дальнейшего 

проведения аукциона на 

право заключения 
договора аренды 

земельного участка 

Итого: 24000.00 Российский рубль 

Преимущества и требования к участникам 
Преимущества 
Преимущество в соответствии с ч. 3 ст. 30 Закона № 44-ФЗ 

Требования к участникам 

1 Единые требования к участникам закупок в соответствии с ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 
2 Требование к участникам закупок в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ 

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ 

от 03.05.2022 г. 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо являться 
организацией, находящейся под контролем таких лиц 

3 Требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации, включенной в такой реестр в связи отказом поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения 

контракта по причине введения в отношении заказчика санкций и (или) мер ограничительного характера 
Ограничения 

Не установлены 
Перечень прикрепленных документов 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 
1 Приложение 5 - Часть 4. Обоснование начальной (максимальной) цены 

Проект контракта 
1 Приложение 3- Часть 2. Проект контракта 

2 Приложение 3- Часть 2. Проект контракта 
3 Приложение 3- Часть 2. Проект контракта 

Описание объекта закупки 
1 Приложение 4 - Часть 3. Описание объекта закупки 

Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке 
1 Требования к содержанию и составу заявки на участие в аукционе 

Дополнительная информация и документы 
Документы не прикреплены 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 30.11.2023              № 1267 

г. Нововоронеж 

 

О назначении электронногоаукциона на право  

заключения договора аренды недвижимого имущества 

 

На основании ст.ст. 447, 448 Гражданского кодекса РФ, ст. 17.1. Федерального закона «О защите конкуренции» №135-ФЗ, приказа 

Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения 

договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, 
предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в 

отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», руководствуясь 

ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, в соответствии с распоряжением администрации городского округа город 
Нововоронеж от 27.11.2023 № 360-л «Об исполнении обязанностей», в целях эффективного использования муниципального имущества, а 

также пополнения доходной части бюджета городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Провести электронный аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о цене права заключения договоров 

аренды следующего недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной казны городского округа город Нововоронеж: 

1.1 Нежилое помещение с кадастровым номером 36:33:0002202:2316, общей  площадью 21,4 кв.м., а именно: комната № 8, основной 
площадью 14,4 кв.м., расположенное по адресу: Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Победы, д. 4. 

2. Определить дату, время и место проведения электронного аукциона: 27 декабря 2023 года в 14 часов 00 минут (время МСК) на сайте 

электронной торговой площадки «РТС-тендер» www.rts-tender.ru. 

3. Определить начальную (минимальную) цену договора аренды муниципального имущества, права на которое передаются по договору 

(цену лота),  в размере годовой арендной платы за право владения и пользования указанным имуществом, а именно: 

3.1 Начальная (минимальная) цена лота 1 – 79 296 рублей 00 копеек (Семьдесят девять тысяч двести девяносто шесть рублей 00 копеек), 
без учета НДС. 

4.  Установить величину повышения начальной цены лота («шаг аукциона») в фиксированной сумме, равной 5% начальной цены лота, а 

именно: 
4.1. Величина повышения начальной цены лота 1 – 3 964 рублей 80 копеек (Три тысячи девятьсот шестьдесят четыре рубля 80 копеек). 

5. Определить размер задатка в размере 20% начальной цены лота, а именно: 

5.1. Размер задатка по лоту 1 – 15 859 рублей 20 копеек (Пятнадцать тысяч восемьсот пятьдесят девять рублей 20 копеек). 
6. Утвердить документацию об аукционе на право заключения договоров аренды недвижимого имущества, входящего в состав 

муниципальной казны городского округа город Нововоронеж (приложение). 

7. Специалисту по связям с общественностью (Маслова Н.О.) обеспечить размещение информации о проведении аукциона на 
официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru в срок, 

не позднее 01.12.2023. 
8. Отделу имущественных и земельных отношений (Акименко Е.В.) обеспечить размещение информации о проведении аукциона на 

официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» https://torgi.gov.ru/new, на сайте электронной торговой площадки 

https://www.rts-tender.ru в срок, не позднее 01.12.2023. 
9. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

 

И.о. главы администрации                                                           Ю.И. Жегульский 

 

Приложение  
к постановлению  администрации городского  

округа город Нововоронеж 

от  30 ноября 2023 № 1267 

  

ДДООККУУММЕЕННТТААЦЦИИЯЯ  ООББ  ААУУККЦЦИИООННЕЕ  

 

на право заключения договора аренды недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной казны городского округа 

город Нововоронеж 

 

 

Организатор  аукциона:                                           Администрация городского округа город Нововоронеж 

 

 

Нововоронеж 2023 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая документация об аукционе (далее – Документация об аукционе) определяет порядок подготовки и проведения аукциона 

на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области. 

1.2. Настоящая документация об аукционе разработана в соответствии с Гражданским кодексом РФ, ст. 17.1. Федерального закона от 
26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом ФАС России от 21.03.2023 №147/23 «О порядке проведения конкурсов или 

аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 

имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 
перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в 

форме конкурса», а также иным законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.3. Настоящий аукцион проводится на основании постановления администрации городского округа город Нововоронеж «О назначении 
аукциона на право заключения договоров аренды недвижимого имущества» № 1267 от 30.11.2023 г. 

1.4. Собственник передаваемого в аренду муниципального имущества – муниципальное образование городской округ город Нововоронеж 

Воронежской области. 
1.5. Уполномоченный орган собственника имущества, передаваемого в аренду – администрация городского округа город Нововоронеж 



92 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

Воронежской области; адрес местонахождения: 396070, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4; контактный тел: +7 

(47364) 2-02-57,    e-mail: ukuropatova@govvrn.ru. 

1.6. Оператор электронного аукциона (далее – Оператор) – https://www.rts-tender.ru. 

1.7. Вид проводимого аукциона – электронный аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о цене 
арендной платы муниципального имущества.  

1.8. Дата и время начала приема заявок на участие в электронном аукционе – 04 декабря 2023 года в 09 часов 00 минут по московскому 

времени. 
1.9. Дата и время окончания приема заявок на участие в электронном аукционе – 25 декабря 2023 года 14 часов 00 минут по московскому 

времени. 

1.10. Время приема заявок круглосуточно по адресу: https://www.rts-tender.ru. 
1.11. Дата определения участников электронного аукциона – 26 декабря 2023 года 14 часов 00 минут по московскому времени на 

электронной торговой площадке https://www.rts-tender.ru. 

1.12. Дата, время и место проведения электронного аукциона – 27 декабря в 10 часов 00 минут по московскому времени на электронной 
торговой площадке https://www.rts-tender.ru. 

1.13. Предмет аукциона – право заключения договора аренды недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной казны 

городского округа город Нововоронеж: 
Лот №1 - Нежилое помещение с кадастровым номером 36:33:0002202:2316, общей  площадью 21,4 кв.м., а именно: комната № 8, 

основной площадью 14,4 кв.м., расположенное по адресу: Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Победы, д. 4. 

1.14. Начальная (минимальная) цена лота 1 – 79 296 рублей 00 копеек (Семьдесят девять тысяч двести девяносто шесть рублей 00 
копеек), без учета НДС. 

 НДС уплачивается арендатором самостоятельно сверх арендной платы отдельным платежным поручением в соответствии с 

законодательством РФ и перечисляется в соответствующие бюджеты через налоговые органы по месту своей регистрации с указанием в 
платежных документах от чьего имени произведен платеж. 

1.15. Сумма задатка – по лоту № 1- 15 859 рублей 20 копеек (Пятнадцать тысяч восемьсот пятьдесят девять рублей 20 копеек). 

1.16.«Шаг аукциона» – по лоту №1- 3 964 рублей 80 копеек (Три тысячи девятьсот шестьдесят четыре рубля 80 копеек). 
1.17. Срок действия Договора аренды – 5 лет. 

1.18. Проведение осмотра осуществляется по месту расположения муниципального имущества, передаваемого в аренду, с понедельника 

по пятницу с 9 часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00). 
Осмотр осуществляется в установленные дни, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в 

аукционе. 

1.19. Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить на электронный адрес Оператора запрос о 
разъяснении размещенной информации (Приложение №4 к Документации об аукционе). 

Такой запрос в режиме реального времени направляется в «Личный кабинет» Организатора торгов для рассмотрения при условии, что 

запрос поступил Организатору торгов не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок. 
В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса Организатор торгов предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 

разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 

 

2. Условия участия в электронном аукционе 
 

2.1. Лицо, являющееся претендентом на участие в электронном аукционе на право заключения Договора аренды в соответствии с 
Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – претендент), обязано осуществить следующие 

действия: 

- внести задаток в указанном порядке; 
- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Организатором аукциона форме. 

2.2. Для участия в аукционе необходимо подготовить надлежащим образом оформленную заявку на участие в аукционе (с приложением 

установленного пакета документов) в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе. Заявки на участие в 

аукционе с прилагаемыми к ним документами, подписанные электронной подписью, направляются в электронной форме на сайт 

https://www.rts-tender.ru, в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. 
2.3. Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти 

регистрацию на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

2.4. Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача 
заявки на участие в аукционе в электронной форме является акцептом такой оферты. 

2.5. Под электронным документом понимается документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, 

созданный и оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
2.6. Заявка на участие в аукционе, сопутствующие ей документы, а также вся корреспонденция, которой обмениваются заявитель, 

участник аукциона, победитель аукциона и организатор торгов должны быть выполнены на русском языке. Организатор торгов вправе не 

рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, правильность перевода которых не заверена в установленном законом порядке. 
2.7. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки для участия в настоящем аукционе. Организатор торгов не 

несет ответственности и не имеет обязательств по отношению к таким расходам. 

2.8. Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц устанавливаются в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

2.9. Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

 

3. Извещение о проведении аукциона 

3.1. Извещение о проведении открытого аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» 

https://torgi.gov.ru/new и на сайте оператора продажи – https://www.rts-tender.ru. 
3.2. Организатор торгов вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем за пять дней 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения 

размещаются организатором торгов, на официальном сайте торгов. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть 
продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных изменений в извещение о проведении аукциона 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней. 

3.3. Изменение предмета аукциона не допускается. 
3.4. Участники аукциона, использующие аукционную документацию с официального сайта торгов, самостоятельно отслеживают 

возможные изменения, внесенные в извещение о проведение аукциона и в аукционную документацию. 

3.5. Организатор торгов не несет ответственности в случае, если участник аукциона не ознакомился с изменениями, внесенными в 
извещение о проведение аукциона и аукционную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом.  

3.6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок 

на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного дня с 
даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор 

аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. 
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4. Порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе 

 

4.1. Подача заявки на участие в электронном аукционе осуществляется претендентом из личного кабинета в соответствии с Регламентом 

торговой площадки. 

4.2. Заявки подаются путем заполнения формы, представленной в Приложении № 1 к настоящей Документации об аукционе, и 

размещения ее электронного образа, с приложением электронных образов документов в соответствии с перечнем, указанным в настоящей 

Документации об аукционе, на сайте электронной торговой площадки https://www.rts-tender.ru.  
4.3. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

4.3.1. сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

- наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона; 

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона 

выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
субъектов  малого и среднего бизнеса). 

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – субъекта  малого и среднего 

предпринимательства  (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 
соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее -руководитель). В 

случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на 

осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии) заявителя и подписанную руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная 

доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также 

документ, подтверждающий полномочия такого лица; 
- заявление об отсутствии признания банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении 

деятельности субъекта малого и среднего бизнеса  в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

4.3.2. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится 

требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 

4.4. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 
4.5. Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанной в настоящей Документации об 

аукционе. 

4.6. Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в электронном аукционе документов. 
4.7. Заявка и приложенные к ней документы должны быть подписаны электронной подписью претендента (его уполномоченного 

представителя). 

4.8. При приеме заявок от претендентов Оператор обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема 
заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема. 

4.9. Время создания, получения и отправки электронных документов на электронной площадке, а также время проведения процедуры 

продажи муниципального имущества соответствует местному времени, в котором функционирует электронная торговая площадка. 
4.10. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, Оператором не принимаются и на электронной торговой площадке не 

регистрируются. 
4.11. В течение одного часа со времени поступления заявки Оператор сообщает претенденту о ее поступлении путем направления 

уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 

4.12. Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на 
электронную торговую площадку. 

4.13. В случае отзыва претендентом заявки уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в «Личный 

кабинет» Организатора аукциона, о чем претенденту направляется соответствующее уведомление. 

 

5. Требования к оформлению документов 

 

5.1. Для участия в электронном аукционе претенденты (лично или через своего представителя) одновременно с заявкой на участие в 

аукционе представляют электронные образы документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую 

форму путем сканирования с их реквизитов), заверенных электронной подписью. К документам также прилагается их опись (Приложение 
№2 к Документации об аукционе). 

5.2. В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

(Приложение №3 к Документации об аукционе) на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, 
или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента 

подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий 

полномочия этого лица. 
5.3. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, 

поданы от имени претендента. 

5.4. Документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации. 
5.5. Не подлежат рассмотрению документы, исполненные карандашом, имеющие подчистки, приписки, иные не оговоренные в них 

исправления. 

5.6. Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью должностного лица и проставлением печати 
юридического лица (при наличии печати), их совершивших. Если документ оформлен нотариально, соответствующие исправления должны 

быть также подтверждены нотариусом. 

5.7. Документооборот между претендентами, участниками аукциона, Оператором, Организатором аукциона осуществляется через 

электронную торговую площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов (документов на бумажном 

носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной 

подписью Организатора аукциона, претендента или участника, либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно 
Организатора аукциона, претендента или участника.  

5.8. Для организации электронного документооборота пользователь электронной торговой площадки должен установить необходимые 

аппаратные средства, клиентское программное и информационное обеспечение и получить электронную подпись в доверенном 
удостоверяющем центре. 

5.9. Информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, 

равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами 
или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления 

документа исключительно на бумажном носителе. 

5.10. Если в соответствии с Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, или 
обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной электронной 
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подписью и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному 

печатью.  
5.11. Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены от 

имени соответственно претендента, участника, Организатора аукциона, либо Оператора, и отправитель несет ответственность за 

подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

 

6. Порядок внесения задатка и его возврата 

 

6.1. Для внесения задатка на участие в электронном аукционе Оператор при аккредитации участника аукциона открывает ему 

специальный счет для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах. Одновременно с уведомлением 

об аккредитации на электронной площадке, Оператор направляет вновь аккредитованному участнику аукциона реквизиты этого счета. 
6.2. До момента подачи заявки на участие в электронном аукционе участник аукциона должен произвести перечисление средств как 

минимум в размере задатка на участие в  аукционе со своего расчетного счета на свой открытый у Оператора счет для проведения операций 

по обеспечению участия в электронных аукционах. Участие в электронном аукционе возможно лишь при наличии у участника аукциона 
на данном счете денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее, чем 

размер задатка на участие в электронном аукционе. 

6.3. Для перевода денежных средств на свой лицевой счет необходимо осуществить банковский платеж на реквизиты, а также указать 
назначение платежа, полученные при аккредитации в системном сообщении от электронной площадки. 

6.4. Оператор производит блокирование денежных средств в размере задатка на лицевом счете претендента в момент подачи заявки на 

участие в электронном аукционе. 
6.5. Оператор проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете претендента и осуществляет блокирование 

необходимой суммы.  

В случае отсутствия (непоступления) в указанный срок суммы задатка, обязательства претендента по внесению задатка считаются  
неисполненными и претендент к участию в электронном аукционе не допускается.  

6.6. Прекращение блокирования денежных средств на лицевом счете претендентов (участников) осуществляет Оператор в порядке, 

установленном Регламентом электронной торговой площадки: 

- претендентам, отозвавшим заявки до окончания срока подачи заявок, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня формирования 

уведомления об отзыве заявки в личном кабинете претендента; 

- претендентам, отозвавшим заявки позднее дня окончания приема заявок, либо в случае признания продажи имущества несостоявшейся 
– в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества; 

- претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подписания протокола о 

признании претендентов участниками электронного аукциона; 
- участникам, не признанным победителями, – в течение 5 (пяти) календарных дней со дня подведения итогов аукциона. 

6.7. Условия аукциона, порядок и условия заключения Договора аренды с участником аукциона являются условиями публичной оферты 

для заключения договора о задатке, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего 
договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

 

7. Требования, предъявляемые к участникам аукциона.  

Отказ в допуске к участию в аукционе 

 
7.1. Участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, а так же зарегистрированные как 

плательщики налога на профессиональный доход, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного 

самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 ст. 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 

7.2. Участники аукциона должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким 

участникам. 

7.3. Заявитель не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случаях: 

-  непредставления документов, определенных документацией об аукционе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений; 

-  несоответствия требованиям, указанным в документации об аукционе; 
-  невнесения задатка; 

-  несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе; 

- наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – 
юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе. 
В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником 

аукциона в соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе, аукционная комиссия обязаны отстранить такого заявителя 

или участника аукциона от участия в аукционе на любом этапе их проведения. 
7.4. Требования, изложенные в аукционной документации, обязательны для всех участников аукциона. Ни одному из участников 

аукциона не могут быть созданы преимущественные условия для участия в аукционе. 

7.5. Каждый участник аукциона может подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота аукциона. 
7.6. Проверка соответствия участников аукциона, указанным требованиям, осуществляется организатором торгов. 

7.7. Организатор торгов вправе запросить у соответствующих органов и организаций информацию и документы в целях проверки 

соответствия участника аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.  
7.8. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах представленных участником аукциона в соответствии 

с требованиями настоящей аукционной документации, установления факта несоответствия участника аукциона требованиям, 

предусмотренным настоящей аукционной документацией, организатор торгов, аукционная комиссия обязаны отстранить такого участника 

от участия в аукционе на любом этапе его проведения, а в случае признания участника победителем аукциона, договор с таким участником 

не заключается. 

 

8. Порядок проведения электронного аукциона 

и определения победителей электронного аукциона 

 

8.1. Процедура электронного аукциона проводится на электронной торговой площадке https://www.rts-tender.ru в день и время, указанные 

в настоящей Документации об аукционе, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную 

либо кратную величине «шага аукциона». 
8.2. Во время проведения процедуры аукциона Оператор обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной торговой 

площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества. Со времени начала проведения процедуры аукциона 

Оператором размещается: 
- в открытой части электронной торговой площадки – информация о начале проведения процедуры электронного аукциона с указанием 
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наименования муниципального имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»; 

- в закрытой части электронной площадки – помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также 
предложения о цене имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до 

окончания приема предложений о цене имущества. 

8.3. В течение одного часа со времени начала проведения процедуры электронного аукциона участникам предлагается заявить о 

заключении Договора аренды муниципального имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени: 

- поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг 

аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 
минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью 

программно-аппаратных средств электронной площадки завершается; 

- не поступило ни одного предложения о начальной цене Договора аренды муниципального имущества, то аукцион с помощью 
программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о 

цене Договора аренды муниципального имущества является время завершения аукциона. 

8.4. При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается: 
а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на 

величину «шага аукциона»; 

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене муниципального имущества не может быть принято в связи 
с подачей аналогичного предложения ранее другим участником. 

8.5. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену. 

8.6. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором в электронном журнале, который направляется Организатору 
аукциона в течение одного часа со времени завершения приема предложений о цене арендной платы для подведения итогов электронного 

аукциона путем оформления протокола об итогах электронного аукциона. 

8.7. Процедура электронного аукциона считается завершенной со времени подписания Организатором аукциона протокола об итогах 
электронного аукциона. 

8.8. Протокол об итогах электронного аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение Договора 

аренды. 

8.9. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании его 

победителем с приложением этого протокола, а также размещается в открытой части электронной площадки следующая информация: 

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота); 
- цена сделки; 

- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица – победителя. 

8.10. Электронный аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 
- не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из претендентов не признан участником; 

- принято решение о признании только одного претендента участником; 

- ни один из участников не сделал предложение о начальной цене муниципального имущества. 
8.11. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания 

участником аукциона только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, в случае, если указанная 

заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Документацией об аукционе, а также с лицом, признанным единственным 
участником аукциона, Организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие 

в аукционе и Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в Извещении о 
проведении аукциона. 

8.12. В случае если аукцион признан несостоявшимся по двум другим основаниям, Организатор аукциона вправе объявить о проведении 

нового аукциона либо конкурса в установленном порядке. При этом в случае объявления о проведении нового аукциона Организатор 
конкурса вправе изменить условия аукциона. 

 

9. Заключение договора по результатам аукциона в электронной форме 

 

9.1. Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными 

Федеральными законами.  
9.2. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола подведения итогов аукциона в электронной форме 

передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора аренды, который составляется путем включения цены 

договора ежемесячной арендной платы, предложенной победителем аукциона. 
9.3. Не допускается заключение договора аренды, ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона 

на официальном сайте торгов, либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся 

по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного заявителя, и не 
позднее десяти дней от даты получения проекта Договора аренды. 

9.4. При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению 

сторон и в одностороннем порядке не допускается.  
9.5. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

9.6. В срок, предусмотренный для заключения Договора аренды, Организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с 

победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 
- проведения ликвидации такого участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании 

такого участника аукциона – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях; 

- предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах. 

9.7. В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора, 

с участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления 

фактов, указанных выше, настоящей Документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения договора, 

составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 
о лице, с которым Организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 

заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. 

9.8. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух 
экземплярах, один из которых хранится у организатора аукциона. 

9.9. Указанный протокол размещается Организатором аукциона в установленном порядке в течение дня, следующего после дня 

подписания указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один 
экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор. 

9.10. В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и 

проведение аукциона не требуется. 
9.11. В случае если победитель аукциона или участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене договора, 
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предусмотренный Документацией об аукционе, не представил организатору аукциона подписанный договор, а также обеспечение 

исполнения договора в случае если Организатором аукциона такое требование было установлено, победитель аукциона или участник 
аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения Договора аренды. 

9.12. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Договора аренды, Организатор аукциона вправе 

обратиться в суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением 

от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. 

Организатор аукциона обязан заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

при отказе от заключения договора с победителем аукциона в случаях, указанных выше. Организатор аукциона в течение трех рабочих 
дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику аукциона, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения 

договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в 
конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Документации об аукционе. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, 

заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется Организатору аукциона. 

При этом заключение договора для участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, является 
обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй 

номер, от заключения договора задаток, внесенный ими, не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора Организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении 
такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если 

договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

аукцион признается несостоявшимся. 
9.13. В случае если было установлено требование о внесении задатка, Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты 

подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали 

победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 
9.14. Задаток возвращается участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение о цене договора, в течение пяти рабочих дней с 

даты заключения Договора аренды с победителем аукциона или с таким участником аукциона. 

9.15. Заключение Договора аренды также является обязательным для лица, подавшего единственную заявку на участие в аукционе, а 

также для лица, признанного единственным участником аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в 

аукционе и Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в настоящей 

документации об аукционе, исходя из сущности безотзывного акцепта сделанной публичной оферты.  
 

10. Оплата по Договору аренды 

 
10.1. Величина арендной платы за Объект аренды устанавливается по результатам аукциона.  

10.2. В цену договора не включаются: эксплуатационные расходы на содержание муниципального имущества.  

10.3. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

 

11. Последствия признания аукциона несостоявшимся  

11.1.  В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания 
участником аукциона только одного заявителя, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным 

документацией об аукционе, Организатор аукциона обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на 
участие в аукционе и документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в 

извещении о проведении аукциона. 

11.2. В случае если аукцион признан несостоявшимся, Организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона в 
установленном порядке. 

11.3. В случае объявления о проведении нового аукциона Организатор аукциона вправе изменить условия аукциона. 

12. Проект договора аренды 

 

ДОГОВОР № ______ 

АРЕНДЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА 

 

Городской округ город Нововоронеж  Воронежской области                    «___» ________ 20__ г. 

 

Муниципальное образование городской округ город Нововоронеж Воронежской области, представляемое Администрацией 

городского округа город Нововоронеж, в лице главы администрации городского округа город Нововоронеж Ефименко Романа 

Витальевича, действующего на основании Устава городского округа город Нововоронеж Воронежской области, именуемое в дальнейшем 
«АРЕНДОДАТЕЛЬ», с одной стороны, и 

_______________________________________________________________________________,  

ИНН ________________, ОГРН ____________________, именуемый в дальнейшем «АРЕНДАТОР», с другой стороны, совместно 
именуемые в дальнейшем Стороны, 

заключили настоящий договор о нижеследующем:  

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. На основании постановления Администрации городского округа город Нововоронеж от «__» ___________ 20__ года № ____ 

«_______________________________» АРЕНДОДАТЕЛЬ передаёт, а АРЕНДАТОР принимает во временное владение и пользование 

__________________ (далее - имущество), для использования в целях выполнения комплекса работ по благоустройству, содержанию 
территории городского округа город Нововоронеж. 

1.2. Имущество никому не продано, не заложено, в споре и под арестом (запрещением) не состоит, не обременено правами третьих лиц. 

1.3. Имущество является собственностью городского округа город Нововоронеж, что подтверждается 

_________________________________________________________________. 

1.4. Право на заключение настоящего договора приобретено по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе по продаже права 

на заключение договоров аренды недвижимого имущества, назначенного на ___________ г. / аукциона по продаже права на заключение 
договоров аренды недвижимого имущества, назначенного на ____________ г. 

 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

2.1. Настоящий Договор аренды действует: 

с «___» ______________ 20__ г. 

по «___» ______________ 20__ г. 
2.2. В силу статьи 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия заключенного 

договора аренды, в том числе в части начисления арендной платы применяются с даты подписания акта приема-передачи. 

2.3. Окончание срока действия настоящего договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение. 

3. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ОБЪЕКТА 
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3.1. Передача имущества оформляется актом приема-передачи (с указанием на фактическое состояние передаваемого имущества), 

который составляется и подписывается сторонами в 2-х экземплярах (по одному экземпляру для каждой из сторон) в течение 5 (пять) дней 
с момента подписания договора. 

Акт приема-передачи приобщается к настоящему договору и является его неотъемлемой частью. 

3.2. В случае уклонения АРЕНДАТОРА от подписания акта приема-передачи в течение указанного срока настоящий Договор считается 

незаключенным. 

3.3. При прекращении настоящего Договора АРЕНДАТОР передает имущество АРЕНДОДАТЕЛЮ по акту приема-передачи в течение 5 

дней с момента прекращения действия настоящего Договора, в том числе все произведенные неотделимые улучшения без возмещения их 
стоимости. 

При возврате имущества в состоянии худшем, чем оно было передано АРЕНДАТОРУ по акту приема-передачи (с учетом нормального 

износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный Объекту, сумма ущерба и сроки ее уплаты. 

4. АРЕНДНАЯ ПЛАТА 

4.1. Арендная плата за пользование имуществом, указанным 

в п. 1.1. настоящего договора, без учета налога на добавленную стоимость, составляет ______ руб. __ коп. (________ рублей __ копеек). 
Сумма ежемесячных платежей определяется как 1/12 размера годовой арендной платы. 

Налог на добавленную стоимость исчисляется и уплачивается АРЕНДАТОРОМ самостоятельно сверх арендной платы в порядке и 

размере, установленных действующим законодательством РФ, отдельным платежным поручением, с указанием – налог на добавленную 
стоимость на арендную плату. 

4.2. Арендная плата определяется в размере, предложенном победителем аукциона и указанном в протоколе аукциона. 

4.3. Арендная плата вносится АРЕНДАТОРОМ ежемесячно до 10 числа текущего месяца   в бюджет городского округа на счет: 

№03100643000000013100 в Отделении Воронеж Банка России // УФК по Воронежской области г. Воронеж, ИНН 3651002846, БИК 

012007084, Код БК 91411105074040000120, ОКТМО 20727000. Получатель: УФК по Воронежской области (Администрация 

городского округа город Нововоронеж), КПП 365101001, л/сч. 04313005740. 

В платежном поручении необходимо указывать номер и дату договора аренды, а так же за какой период производится оплата. 

В случае установления законодательством РФ иного порядка перечисления арендной платы, чем предусмотрен настоящим пунктом 

договора, АРЕНДАТОР обязан принять данный порядок к исполнению, без его дополнительного оформления сторонами путем 

соглашения. 

4.4. Изменение размера арендной платы осуществляется АРЕНДОДАТЕЛЕМ не чаще одного раза в год, в случаях, предусмотренных 

действующим законодательством РФ, Воронежской области и (или) муниципальными правовыми актами городского округа город 
Нововоронеж. 

Изменение размера арендной платы оформляется уведомлением о перерасчете арендной платы, которое вместе с расчетом направляется 

АРЕНДОДАТЕЛЕМ АРЕНДАТОРУ заказным письмом с уведомлением и (или) вручается под роспись, является обязательным и составляет 
неотъемлемую часть настоящего договора, при этом дополнительное оформление указанного изменения размера арендной платы сторонами 

путем подписания соответствующего соглашения не требуется. 

Новый размер арендной платы устанавливается с момента получения АРЕНДАТОРОМ уведомления о перерасчете арендной платы. Момент 
получения АРЕНДАТОРОМ уведомления определяется в любом случае не позднее 10 (десяти) дней со дня его отправки заказным письмом 

по адресу, указанному в реквизитах АРЕНДАТОРА (раздел 12 настоящего договора). 

4.5. Сроком исполнения обязательств арендатора по оплате арендных платежей является дата перечисления арендной платы на единый 
счет бюджета городского округа город Нововоронеж, указанный в п. 4.3 настоящего договора. 

4.6. По истечении установленных сроков уплаты арендной платы невнесенная сумма, подлежащая перечислению в бюджет городского 
округа, считается недоимкой и взыскивается с начислением пени в судебном порядке. 

ОПЛАТА ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ  

5.1. Оплата затрат на содержание и эксплуатацию имущества, указанного  
в п. 1.1 настоящего договора, капитальный и текущий ремонт производятся АРЕНАТОРОМ самостоятельно, за свой счёт. 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

6.1. АРЕНДАТОР имеет право: 

- владеть и пользоваться имуществом в соответствии с условиями настоящего договора. 

6.2. АРЕНДАТОР обязан: 

  - содержать, эксплуатировать и производить ремонт имущества, указанного в п. 1.1. настоящего договора; 
 - использовать имущество в течение всего срока действия настоящего договора в соответствии с условиями договора, техническими 

особенностями и целевым назначением данного имущества, не ухудшать своими действиями техническое состояние имущества; 

 -   немедленно извещать АРЕНДОДАТЕЛЯ о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) 
имуществу ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы, против дальнейшего разрушения или 

повреждения имущества; 

  - незамедлительно уведомлять АРЕНДОДАТЕЛЯ обо всех изменениях своих реквизитов, указанных в п. 12 настоящего договора; 
 - по окончании срока действия договора возвратить имущество АРЕНДОДАТЕЛЮ в исправном состоянии, с учётом нормального износа. 

6.3. АРЕНДОДАТЕЛЬ имеет право: 

- досрочно расторгнуть настоящий договор при нарушении АРЕНДАТОРОМ указанных в нём условий. 
6.4. АРЕНДОДАТЕЛЬ обязан: 

- передать АРЕНДАТОРУ имущество, указанное в п. 1.1 настоящего Договора, по акту приёма-передачи; 

- после подписания настоящего договора и акта приёма-передачи к нему не создавать своими действиями АРЕНДАТОРУ препятствий в 
использовании имущества по целевому назначению, не ограничивать иные права АРЕНДАТОРА, связанные с заключением и исполнением 

настоящего договора. 

7.  ПОРЯДОК  ВОЗВРАТА АРЕНДУЕМОГО ИМУЩЕСТВА 

Возврат арендуемого имущества АРЕНДОДАТЕЛЮ осуществляется двусторонней комиссией, состоящей из представителей сторон. 

Стороны должны назначить своих представителей в двустороннюю комиссию и приступить к приему - передаче арендуемого имущества 

на следующий день после окончания срока действия настоящего договора. 

АРЕНДАТОР обязан представить комиссии арендуемое имущества готовым к передаче АРЕНДОДАТЕЛЮ, начиная со дня, следующего за 

днем окончания срока действия договора. 

Арендуемое имущества должно быть передано АРЕНДАТОРОМ и принято АРЕНДОДАТЕЛЕМ в течение 5 (пяти) дней с момента 
прекращения действия настоящего Договора. 

Арендуемое имущество считается фактически переданным АРЕНДОДАТЕЛЮ с момента подписания акта приема - передачи. 

Арендованное имущество должно быть передано АРЕНДОДАТЕЛЮ в том же состоянии, в котором оно было передано АРЕНДАТОРУ, с 
учетом нормального износа и произведенного АРЕНДАТОРОМ ремонта.  

При возврате арендованного имущества в состоянии худшем, чем оно было передано АРЕНДАТОРУ по акту приема-передачи (с учетом 

нормального износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный имуществу, сумма ущерба и сроки ее уплаты. 
 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

8.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору АРЕНДОДАТЕЛЬ и АРЕНДАТОР несут 
ответственность в соответствии с условиями настоящего договора и действующим законодательством РФ. 



98 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №64 от 30.11.2023 

8.3. За просрочку арендного платежа по настоящему договору АРЕНДАТОР уплачивает пеню в размере 0,1% (одна десятая процента) 

от просроченной суммы за каждый день просрочки, в бюджет городского округа, на счет, указанный в п. 4.3. настоящего договора.  
8.3.  В случае несвоевременного возврата (не освобождения) арендуемого имущества АРЕНДАТОРОМ после окончания срока действия 

настоящего договора, либо его досрочного расторжения, за фактическое пользование имуществом взимается арендная плата за все время 

просрочки, а также неустойка в размере 0,2 % от суммы ежемесячной арендной платы за каждый день просрочки. 

8.4.  В случае, если АРЕНДАТОР допустит просрочку арендного платежа свыше 60 дней, АРЕНДОДАТЕЛЬ вправе направить 

письменное требование об оплате не только просроченного платежа, но и досрочного внесения авансом ежемесячного размера арендной 

платы, который засчитывается за следующий месяц аренды имущества, указанного в п. 1.1. настоящего договора, а АРЕНДАТОР обязан 
исполнить указанное требование в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения. 

8.5. Нарушение сроков перечисления арендной платы по вине обслуживающего АРЕНДАТОРА банка не освобождает АРЕНДАТОРА от 

уплаты штрафных санкций. 
8.6. Уплата санкций, установленных настоящим Договором, не освобождает АРЕНДАТОРА от выполнения обязательств по настоящему 

Договору. 

8.7. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, 
регулируется действующим законодательством Российской Федерации.  

9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ 

9.2. Споры и разногласия, возникшие по настоящему договору, разрешаются сторонами путем переговоров, а при недостижении 
соглашения – в судебном порядке – в Арбитражном суде Воронежской области. 

10. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЯ И ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

10.2. Все изменения и дополнения к настоящему договору (за исключением случаев, предусмотренных п. 4.3 настоящего договора) 
оформляются дополнительными соглашениями, являющимися неотъемлемой частью настоящего договора. 

10.2. Настоящий договор может быть изменен или продлен только при взаимном согласии Сторон, оформленном в виде дополнительного 

соглашения (за исключением случаев, предусмотренных п. 4.3 настоящего договора). 
10.3. АРЕНДАТОР вправе досрочно расторгнуть настоящий договор, предупредив об этом АРЕНДОДАТЕЛЯ письменно не позднее, чем 

за 1 месяц до расторжения договора, а также немедленно, если арендуемое имущество, в силу обстоятельств, за которые АРЕНДАТОР не 

отвечает, окажется в состоянии, непригодном для использования. 

10.8. Настоящий договор подлежит досрочному расторжению АРЕНДОДАТЕЛЕМ в одностороннем порядке, без обращения в суд, в 

следующих случаях: 

- при существенном нарушении условий настоящего договора АРЕНДАТОРОМ; 
-  при ликвидации АРЕНДАТОРА; 

- при использовании АРЕНДАТОРОМ арендуемого имущества не в соответствии с назначением, указанным в п.1.1. настоящего договора; 

- сдачи в субаренду имущества, указанного в п. 1.1. настоящего договора, без получения письменного согласия АРЕНДОДАТЕЛЯ; 
- невнесения арендной платы более двух раз подряд либо систематической недоплаты арендной платы, повлекшей задолженность в 

сумме, превышающей размер  арендной платы  за два и более срока оплаты; 

- при существенном ухудшении по вине АРЕНДАТОРА состояния арендуемого имущества; 
- при неосуществлении АРЕНДАТОРОМ ремонта арендуемого имущества в установленный срок. 

          В случае принятия решения о расторжении  Договора аренды в одностороннем порядке, арендодатель направляет арендатору 

соответствующее уведомление заказным письмом,  предупредив арендатора не позднее, чем  за 1 (один) месяц до даты  расторжения 
Договора аренды. 

Договор считается расторгнутым с даты, указанной в уведомлении. 
10.9. Реорганизация АРЕНДАТОРА является основанием для изменения условий настоящего договора, либо его расторжения. 

10.10. Изменение собственника арендуемого имущества не является основанием для изменения или расторжения настоящего договора. 

10.11. По истечении срока действия настоящего договора, указанного в п. 2.1., арендные отношения могут быть продлены только при 
взаимном согласии Сторон. 

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.3. Настоящий договор считается заключенным с момента его подписания. Принятые Сторонами на себя обязательства по настоящему 

договору возникают с момента подписания настоящего договора обеими сторонами. 

1.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу: по одному экземпляру для 

АРЕНДОДАТЕЛЯ и АРЕНДАТОРА. 
11.3. Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты изменения местонахождения, почтовых адресов, банковских реквизитов, 

извещать друг друга о таких изменениях в письменном виде. В случае отсутствия такого извещения исполнение обязательств Сторонами с 

учетом прежних реквизитов Сторон считается надлежаще выполненным. 

12. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

 

АРЕНДОДАТЕЛЬ: АРЕНДАТОР: 

Муниципальное образование  городской округ город 

Нововоронеж Воронежской области, представляемое 

Администрацией городского округа город Нововоронеж 

___________________________________ 

___________________________________ 

ул. Космонавтов, д.4, г. Нововоронеж, 

Воронежская область, 396070 

ИНН 3651002846, КПП 365101001 
ОГРН 1033657500480, ОКПО 04698345 

ОКТМО 20727000 

Л/счет 04313005740 в финансовом отделе администрации городского 
округа город Нововоронеж 

ул. ___________________, д. _________ 

г. ________________________________, 

_______________________, __________ 
__________________________________ 

__________________________________ 

__________________________________ 
__________________________________ 

__________________________________ 

Глава администрации 

___________________ Р.В. Ефименко 

М.П. 

 

__________________________________ 

М.П. 

 

 

13. Заключительные положения 

 

Вопросы, не отраженные в данной аукционной документации, регулируются Приказом Федеральной антимонопольной службы 

от 21.03.2023 № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров 

безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав 
владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении 

которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 
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ИЗВЕЩЕНИЕ  

о проведении аукциона в электронной форме на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

Администрация городского округа город Нововоронеж сообщает, что на электронной площадке https://www.rts-tender.ru 27 декабря 2023 

года в 10 часов 00 минут состоится аукцион в электронной форме на право заключения договора аренды недвижимого имущества с 

открытой формой подачи предложения о цене. 

Документация об аукционе о проведении продажи права на заключение договора аренды недвижимого имущества размещается на 

официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru/new. официальном сайте 
муниципального образования городской округ город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/, на сайте электронной 

торговой площадки www.rts-tender.ru.  

Организатор аукциона: Администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

Почтовый адрес: 396070, Россия, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4. 

Контактное лицо- Куропатова Юлия Сергеевна, тел. 8-(47364)-2-02-57. 

Адрес электронной почты: ukuropatova@govvrn.ru 

Оператором электронной площадки является «РТС-тендер». 

Место нахождения: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А,25 этаж, помещение 1. 

Адрес сайта: https://www.rts-tender.ru. 
Предмет аукциона, проводимого в электронной форме: право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности городского округа город Нововоронеж:  

Условия участия в электронном аукционе: 

Участниками аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, в том числе зарегистрированные как 

плательщики налога на профессиональный доход, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного 

самоуправления в соответствии с частями 3 и 5 ст. 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 

Лицо, являющееся претендентом на участие в электронном аукционе на право заключения Договора аренды в соответствии с 

Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – претендент), обязано осуществить следующие 

действия: 

- внести задаток в указанном порядке; 
- в установленном порядке подать заявку по утвержденной Организатором аукциона форме. 

Для участия в аукционе необходимо подготовить надлежащим образом оформленную заявку на участие в аукционе (с приложением 

установленного пакета документов) в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе. Заявки на участие в 

аукционе с прилагаемыми к ним документами, подписанные электронной подписью, направляются в электронной форме на сайт 

https://www.rts-tender.ru, в срок, указанный в извещении о проведении аукциона. 

Для обеспечения доступа к подаче заявки и дальнейшей процедуре электронного аукциона претенденту необходимо пройти регистрацию 
на электронной торговой площадке в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача 

заявки на участие в аукционе в электронной форме является акцептом такой оферты. 
Под электронным документом понимается документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и 

оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Заявка на участие в аукционе, сопутствующие ей документы, а также вся корреспонденция, которой обмениваются заявитель, участник 
аукциона, победитель аукциона и организатор торгов должны быть выполнены на русском языке. Организатор торгов вправе не 

рассматривать тексты, не переведенные на русский язык, правильность перевода которых не заверена в установленном законом порядке. 

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки для участия в настоящем аукционе. Организатор торгов не несет 
ответственности и не имеет обязательств по отношению к таким расходам. 

Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц устанавливаются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
Обязанность доказать свое право на участие в электронном аукционе возлагается на претендента. 

Заявки на участие в аукционе в электронной форме принимаются круглосуточно на сайте электронной торговой площадки:  

https://www.rts-tender.ru. 
Дата начала приема заявок: 04 декабря 2023 в 09 часов 00 минут по московскому времени. 

Дата и время окончания подачи заявок: 25 декабря 2023 в 14 часов 00 минут по московскому времени. 

Дата определения участников аукциона: 26 декабря 2023 в 14 часов 00 минут по московскому времени. 

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию 

в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, 

которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем за 

пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие 

изменения размещаются организатором аукциона, специализированной организацией на официальном сайте торгов. При этом срок подачи 
заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов внесенных 

изменений в извещение о проведении аукциона до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати 

дней. 
 

Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи 

заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного 
дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения 

№ 

лота 

Наименование 

объекта 

Адрес 

(местоположение) 

Начальная(минимальн

ая) цена, руб. (размер 

годовой арендной платы 

без НДС), руб. 

Размер задатка 

по лоту – 20 %                                  

(руб., без учета 

НДС) 

Целевое 

назначение 

имущества 

Срок 

аренды 

1 Нежилое 
помещение с 

кадастровым 

номером 
36:33:0002202:2316, 

общей  площадью 

21,4 кв.м., а именно: 
комната № 8, 

основной площадью 

14,4 кв.м.  

Воронежская обл., 
г. Нововоронеж, ул. 

Победы, д. 4. 

79 296 рублей 00 копеек 15 859 рублей 20 
копеек 

Размещение 
офиса 

5 лет 

http://www.torgi.gov.ru/new
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
http://www.rts-tender.ru/
mailto:ukuropatova@govvrn.ru
https://www.rts-tender.ru/
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организатор аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении 

задатка, организатор аукциона возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от 
проведения аукциона. 

Дата и время проведения аукциона: 27 декабря 2023 года в 10 часов 00 минут по московскому времени. 

Определение победителя:  

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену договора аренды.  

Заключение договора аренды по результатам аукциона в электронной форме:  

Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными 
Федеральными законами.  

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола подведения итогов аукциона в электронной форме 

передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора аренды, который составляется путем включения цены 
договора ежемесячной арендной платы, предложенной победителем аукциона. 

Не допускается заключение договора аренды, ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на 

официальном сайте торгов, либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по 
причине подачи единственной заявки на участие в аукционе, либо признания участником аукциона только одного заявителя, и не позднее 

десяти дней от даты получения проекта Договора аренды. 

При заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в документации об аукционе, по соглашению сторон и в 
одностороннем порядке не допускается.  

Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

В срок, предусмотренный для заключения Договора аренды, Организатор аукциона обязан отказаться от заключения договора с 
победителем аукциона либо с участником аукциона, с которым заключается такой договор, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации такого участника аукциона – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании 

такого участника аукциона – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 
- приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

- предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в поданных документах. 

В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения договора, с 

участником аукциона, с которым заключается такой договор, комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления 

фактов, указанных выше, настоящей Документации об аукционе и являющихся основанием для отказа от заключения договора, 
составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 

о лице, с которым Организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от 

заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. 
Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, 

один из которых хранится у организатора аукциона. 

Указанный протокол размещается Организатором аукциона в установленном порядке в течение дня, следующего после дня подписания 
указанного протокола. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр 

протокола лицу, с которым отказывается заключить договор. 

В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и 
проведение аукциона не требуется. 

В случае если победитель аукциона или участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене договора, предусмотренный 
Документацией об аукционе, не представил организатору аукциона подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в 

случае если Организатором аукциона такое требование было установлено, победитель аукциона или участник аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения Договора аренды. 
В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Договора аренды, Организатор аукциона вправе обратиться в 

суд с иском о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 

заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер. 

Организатор аукциона обязан заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

при отказе от заключения договора с победителем аукциона в случаях, указанных выше. Организатор аукциона в течение трех рабочих 

дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику аукциона, заявке на участие в конкурсе которого 
присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения 

договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в 

конкурсе, в проект договора, прилагаемый к Документации об аукционе. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, 
заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется Организатору аукциона. 

При этом заключение договора для участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, является 

обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй 
номер, от заключения договора задаток, внесенный ими, не возвращается. В случае уклонения участника аукциона, заявке на участие в 

аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора Организатор аукциона вправе обратиться в суд с иском о понуждении 

такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если 
договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, 

аукцион признается несостоявшимся. 

В случае если было установлено требование о внесении задатка, Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания 
протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за 

исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

Задаток возвращается участнику аукциона, сделавшему предпоследнее предложение о цене договора, в течение пяти рабочих дней с даты 
заключения Договора аренды с победителем аукциона или с таким участником аукциона. 

Заключение Договора аренды также является обязательным для лица, подавшего единственную заявку на участие в аукционе, а также для 

лица, признанного единственным участником аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и 

Документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в настоящей 

документации об аукционе, исходя из сущности безотзывного акцепта сделанной публичной оферты.  

Порядок предоставления документации об аукционе в электронной форме и разъяснение положений документации об аукционе:  

Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить Оператору запрос о разъяснении размещенной 

информации. 

 Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» Организатора для рассмотрения при условии, что запрос 
поступил Организатору не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок.  

В течении 2 рабочих дней со дня поступления запроса Организатор предоставляет Оператору для размещения в открытом доступе 

разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 
Любое заинтересованное лицо, со дня начала приема заявок вправе осмотреть имущество, указанное в Документации об аукционе. 

Дополнительную информацию можно получить по телефону 8-(74364)-2-02-57. 

Показ муниципального имущества осуществляет администрация городского округа город Нововоронеж с понедельника по пятницу с 9 
часов 00 минут до 16 часов 00 минут (перерыв с 12:00 до 13:00).  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

Ф и н а н с о в ы й о т д е л 

 

П Р И К А З 

 

от 28.11.2023                                                             № 53-р 
 

О внесении изменений в приказфинансового отдела 

администрации городского округа город Нововоронеж 
от 14.11.2019 №110-р «Об утверждении правил отнесения  

расходов бюджетов городского округа город Нововоронеж 

 на целевые статьи расходов бюджета городского округа  
город Нововоронеж» 

 

На основании ст. 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п. 10 Решения Нововоронежской городской Думы от 08.12.2022 № 160 
«Об утверждении бюджета городского округа город Нововоронеж на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», руководствуясь ст. 

ст. 3, 43, Устава городского округа город Нововоронеж, п. п. 3.7 п. 3 и п. п. 5.2.2 п. 5 Положения о финансовом отделе администрации 

городского округа город Нововоронеж, утвержденного Решением Нововоронежской городской Думы от 26.12.2019 №385, в целях 
реализации муниципальной программы городского округа город Нововоронеж «Управление муниципальными финансами, создание 

условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджета городского 

округа город Нововоронеж», 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести в приказ финансового отдела администрации городского округа город Нововоронеж от 14.11.2019 №110-р «Об утверждении 

правил отнесения расходов бюджетов городского округа город Нововоронеж на целевые статьи расходов бюджета городского округа город 

Нововоронеж» следующие изменения: 

1.1. В приложение №3 «Перечень кодов целевых статей расходов бюджета городского округа город Нововоронеж»: 

После строки: 
 

01 1 02 80060 

Муниципальной программы "Развитие образования в городском округе город Нововоронеж»  

Подпрограмма «Развитие дошкольного, общего и дополнительного образования» 
Основное мероприятие «Развитие общего образования» 

Выполнение других расходных обязательств 

 

Добавить строку: 

 

 

 
01 1 02 80460 

Муниципальная программа "Развитие образования в городском округе город Нововоронеж»  

Подпрограмма «Развитие дошкольного, общего и дополнительного образования» 

Основное мероприятие «Развитие общего образования»  
Системная интеграция, приобретение серверного, коммуникационного оборудования, рабочих станций 

пользователей, соответствующего серверного, системного и прикладного ПО, включая приобретение и 

обновление справочно – информационных баз данных 

2. Настоящий приказ опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

3. Настоящий приказ вступает в силу с даты его подписания. 

 
Руководитель финансового отдела                                                Е.В. Терехова  

 

НОВОВОРОНЕЖСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА 

 

14 декабря 2023 года          10:00 

 

Проект повестки дня: 

 
1. О проекте изменений и дополнений в Устав городского округа город Нововоронеж Воронежской области и назначении публичных 

слушаний. 

2. Об утверждении бюджета городского округа город Нововоронеж на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов». 
3. О внесении изменений в решение Нововоронежской городской Думы 23.04.2009 № 822 «Об утверждении Генерального плана 

городского округа – город Нововоронеж». 

4. О применении корректирующих (понижающих) коэффициентов на 2024 год при расчете арендной платы за земельные участки, 
предоставленные МУП «Аквасервис» по договорам аренды земельных участков. 

5. О внесении изменений в решение Нововоронежской городской Думы от 25.09.2018 №301 «Об утверждении Положения о наградах 

городского округа город Нововоронеж». 
6. О присвоении скверу имени Мирошниченко Юлии Николаевны. 

7. О согласовании реорганизации МУП «Ритуал». 

8. Разное. 

 

Первый заместитель главы городского округа город Нововоронеж    М.С. Иванов 
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