
                                                                                                                                                                                     

 
А д м и н и с т р а ц и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а   

г о р о д  Н о в о в о р о н е ж  
 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  
 
от   09.08.2024                                         №  80-р     

г. Нововоронеж 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

методическими рекомендациями по формированию технологических схем 

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению 

административной реформы от 09.06.2016 № 142, статьями 3, 43, 46 Устава 

городского округа город Нововоронеж, 

 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного 

фонда (приватизация жилищного фонда)» (приложение). 

2. Распоряжение администрации городского округа  город Нововоронеж от 

18.11.2016 № 148-р «Об утверждении технологической схемы предоставления 

муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в 

собственность граждан в порядке приватизации» признать утратившими силу с даты 

вступления в силу настоящего распоряжения. 

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания, и подлежит 

размещению на официальном сайте муниципального образования городского округа 

город Нововоронеж. 

4. Контроль  исполнения настоящего распоряжения возложить на начальника 

отдела имущественных и земельных отношений администрации городского округа 

город Нововоронеж Акименко Е.В. 

 

 

 

 

Глава администрации                                 Р.В. Ефименко 

 

 

Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 



Приложение  

к распоряжению администрации городского 

округа город Нововоронеж 

от   09.08.2024              № 80-р  

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

«ПЕРЕДАЧА В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН ЗАНИМАЕМЫХ ИМИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА  

(ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА)» 

 

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге» 

№ Параметр Значение параметра/состояние 

1 Наименование органа, 

предоставляющего услугу 

Администрация городского округа город Нововоронеж.  

2 Номер услуги в федеральном реестре 3640100010000806191 

3 Полное наименование услуги Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда) 

4 Краткое наименование услуги нет 

5 Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

Постановление администрации городского округа город Нововоронеж  от 14.11.2023 № 1492 «Об 

утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж 

по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

6 Перечень «подуслуг» нет 

7 Способы оценки качества 

предоставления государственной услуги 

Телефонный опрос 

Официальный сайт органа 

Личное обращение 

Портал госуслуг 

 



Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах» 

Срок 

предоставлени

я в 

зависимости от 

условий 

Основания отказа в 

приеме документов 

Основания отказа в 

предоставлении «подуслуги» 

Основа

ния 

приоста

новлени

я 

предост

авления 

«подусл

уги» 

Срок 

приоста

новлени

я 

предост

авления 

«подусл

уги» 

Плата за предоставление 

«подуслуги» 

Способ 

обращения 

за 

получением 

«подуслуги» 

Способ 

получения 

результата 

«подуслуги» 

При 

подач

е 

заявле

ний 

по 

месту 

жител

ьства 

(месту 

нахож

дения 

юр.ли

ца) 

При 

подач

е 

заявле

ний 

по 

месту 

жител

ьства 

(по 

месту 

обращ

ения) 

Наличи

е платы 

(госуда

рственн

ой 

пошлин

ы) 

Реквизи

ты 

нормат

ивного 

правово

го акта, 

являющ

егося 

основан

ие для 

взиман

ия 

платы 

(госуда

рственн

ой 

пошлин

ы) 

КБК 

для 

взима

ния 

платы 

(госуд

арстве

нной 

пошли

ны), в 

том 

числе 

для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

35 

раб.дн

. 

35 

раб.дн

. 

- подача заявления 

лицом, не 

уполномоченным 

совершать такого рода 

действия; 

- заявление не 

соответствует 

установленной форме, 

не поддается 

прочтению или 

- отсутствие документов, 

предусмотренных 

Административным 

регламентом, или 

представление документов 

не в полном объеме; 

- несоответствие формы и 

содержания представленных 

документов требованиям 

действующего 

нет нет нет - - - лично; 

- по почте; 

- через 

полномочно

го 

представите

ля; 

- через 

МФЦ; 

- 

- лично; 

- по почте; 

- через 

полномочно

го 

представите

ля; 

- через 

МФЦ; 

-электронно. 



содержит 

неоговоренные 

заявителем 

зачеркивания, 

исправления, 

подчистки. 

 

законодательства 

(отсутствие реквизитов, 

подписей, истечение срока 

действия документа); 

- отсутствие жилого 

помещения в 

муниципальной 

собственности; 

- использование заявителем 

права однократной 

приватизации жилого 

помещения после 

достижения им 

совершеннолетия; 

- отсутствие согласия лица 

(лиц), имеющего (-их) право 

на приватизацию данного 

жилого помещения; 

- нарушение прав 

несовершеннолетних, лиц, 

признанных 

недееспособными; 

- наличие решения 

(определения, 

постановления) суда или 

иного уполномоченного 

органа о наложении запрета 

на осуществление 

приватизации жилого 

помещения; 

- принадлежность жилого 

помещения к категории 

жилых помещений, не 

подлежащих приватизации в 

соответствии с 

действующим 

законодательством 

электронно. 

 

 

 



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категории лиц, 

имеющих право на 

получение 

«подуслуги» 

Документ, 

подтверждающий 

правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающему 

правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи 

заявления на 

предоставление 

«подуслуги» 

представителями 

заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право 

на подачу 

заявления от 

имены заявителя 

Наименование 

документа, 

подтверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающему 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

 2 3 4 5 6 7 8 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

1 Физические лица Паспорт Должен отвечать 

требованиям РФ 

предъявляемых 

к данному виду 

документа. 

Должен быть 

действительным 

на срок обращения 

за 

предоставлением 

услуги. 

да Законные 

представители, 

действующие в 

силу закона или 

на основании 

доверенности 

Документы, 

подтверждающие 

полномочия 

представителя, в 

случае подачи 

заявления 

представителем 

заявителя 

Документы, 

подтверждающие 

право подачи 

заявления от 

имени 

заявителя, должны 

содержать 

подписи 

должностного 

лица, 

подготовившего 

документ, дату 

составления 

документа, печать 

организации, 

выдавшей 

документ, а также 

сведения, 

подтверждающие 

наличие права 

представителя 

заявителя на 

подачу заявления 



от имени 

заявителя 

 

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

№ 

п/

п 

Категория документа Наименование 

документов, 

которые 

представляет 

заявитель для 

получение 

подуслуги 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлинник/копи

я 

Документ, 

предоставляемый 

по условию 

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документ

а 

Образец 

документа/заполнени

е документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

1 Заявление Заявление 1подлинник нет Заявление по 

форме указанной 

в приложении. 

Да 

(прил.№ 

1) 

нет 

2 Документ, удостоверяющий 

личность заявителя 

Паспорт 1подлинник 

1 копия 

нет Соответствовать 

требованиям 

установленным 

законодательство

м РФ 

 

нет нет 

3 Документ, удостоверяющий 

права (полномочия) 

представителя физического 

лица 

Документ, 

удостоверяющи

й права 

(полномочия) 

представителя 

физического 

лица 

1 подлинник 

или копия 

заверенная в 

установленном 

порядке 

 

Предоставляется  в 

случае, если с 

заявлением 

обращается 

представитель 

заявителя 

Документы, 

подтверждающие 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя, 

должны 

содержать 

подписи 

должностного 

лица, 

подготовившего 

документ, дату 

составления 

нет нет 



документа, печать 

организации, 

выдавшей 

документ, а также 

сведения, 

подтверждающие 

наличие права 

представителя 

заявителя на 

подачу заявления 

от имени 

заявителя 

4 вступившее в законную силу 

решение суда о признании 

гражданина 

недееспособным/ограниченн

о дееспособным (копия, 

заверенная судом, 

принявшим решение) 

 1 подлинник 

 

представляется в 

отношении 

Заявителя, членов 

семьи Заявителя, 

лиц, 

зарегистрированны

х в 

приватизируемом 

жилом помещении, 

а также лиц, 

имеющих право 

пользования 

данным 

помещением на 

условиях 

социального найма 

 нет нет 

 согласие органа, 

уполномоченного в сфере 

опеки и попечительства, на 

передачу в порядке 

приватизации жилого 

помещения в собственность 

недееспособного/ограниченн

о дееспособного гражданина, 

а также в собственность 

  представляется в 

отношении 

Заявителя, членов 

семьи Заявителя, 

лиц, 

зарегистрированны

х в 

приватизируемом 

жилом помещении, 

 нет нет 



детей, оставшихся без 

попечения родителей, детей, 

помещенных под надзор в 

организации для детей-сирот 

и детей, оставшихся без 

попечения родителей 

а также лиц, 

имеющих право 

пользования 

данным 

помещением на 

условиях 

социального найма 

 выписка из личного дела 

(справка) с указанием 

периода прохождения 

службы, состава семьи и 

отражения регистрации при 

воинской части по периодам 

службы (для офицеров, в том 

числе уволенных в запас, и 

членов их семей; граждан, 

проходящих (проходивших) 

военную службу по 

контракту, и членов их 

семей; граждан, которым 

предоставлено (было 

предоставлено) в 

пользование служебное 

жилое помещение при 

воинской части на период 

трудового договора 

(контракта), и членов их 

семей) 

  представляется в 

отношении 

Заявителя, членов 

семьи Заявителя, 

лиц, 

зарегистрированны

х в 

приватизируемом 

жилом помещении, 

лиц, имеющих 

право пользования 

данным 

помещением на 

условиях 

социального найма 

(в случае 

прохождения 

службы 

 нет нет 

 справка об освобождении 

гражданина, участвующего в 

приватизации, и ее копия 

  представляется в 

отношении 

Заявителя, членов 

семьи Заявителя, 

лиц, 

зарегистрированны

х в 

приватизируемом 

жилом помещении, 

 нет нет 



лиц, имеющих 

право пользования 

данным 

помещением на 

условиях 

социального найма 

(в случае 

отбывания 

наказания в местах 

лишения свободы 

 вступившее в законную силу 

решение суда (о наличии или 

лишении (отсутствии) 

жилищных или 

имущественных прав на 

жилое помещение Заявителя, 

членов семьи Заявителя, лиц, 

зарегистрированных в 

приватизируемом жилом 

помещении, лиц, имеющих 

право пользования данным 

помещением на условиях 

социального найма) (копия, 

заверенная судом, 

принявшим решение) 

  представляется в 

отношении 

Заявителя, членов 

семьи заявителя, 

лиц, 

зарегистрированны

х в 

приватизируемом 

жилом помещении, 

лиц, имеющих 

право пользования 

данным 

помещением на 

условиях 

социального найма 

(при наличии в 

отношении таких 

лиц вступившего в 

силу решения суда) 

 нет нет 

 вступивший в законную силу 

приговор суда (копия, 

заверенная судом, 

принявшим решение), а 

также документ, 

подтверждающий отбывание 

наказания гражданами, 

осужденными к лишению 

  представляется в 

отношении 

Заявителя, членов 

семьи Заявителя, 

лиц, 

зарегистрированны

х в 

приватизируемом 

 нет нет 



свободы или к 

принудительным работам (в 

соответствии с 

постановлением 

Конституционного Суда 

Российской Федерации от 23 

июня 1995 г. № 8-П), 

жилом помещении, 

лиц, имеющих 

право пользования 

данным 

помещением на 

условиях 

социального найма 

(при наличии в 

отношении таких 

лиц, вступившего в 

силу приговора 

суда) 

 письменное согласие на 

приватизацию занимаемого 

жилого помещения 

Заявителя, члена семьи 

Заявителя, иного лица, 

зарегистрированного в 

приватизируемом жилом 

помещении, лица, имеющего 

право пользования данным 

помещением на условиях 

социального найма, 

достигшего 14-летнего 

возраста, и/или его законного 

представителя или лица, 

уполномоченного в 

установленном порядке, или 

письменный отказ от 

приватизации занимаемого 

жилого помещения члена 

семьи Заявителя, иного лица, 

зарегистрированного в 

приватизируемом жилом 

помещении, лица, имеющего 

право пользования данным 

помещением на условиях 

    нет нет 



социального найма, 

достигшего 14-летнего 

возраста, и/или его законного 

представителя или лица, 

уполномоченного в 

установленном порядке 

 письменный отказ от участия 

в приватизации, в случае 

отказа от приватизации лица, 

имеющего право на 

приватизацию жилого 

помещения, в отношении 

которого подано заявление 

по предоставлению 

Муниципальной услуги 

    нет нет 

 

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

Реквизиты 

актуально

й 

технологи

ческой 

карты 

межведом

ственного 

взаимодей

ствия  

Наименование 

запрашиваемого 

документа 

(сведения) 

Перечень и 

состав 

запрашиваемых 

сведений, 

запрашиваемых 

в рамках 

межведомственн

ого 

информационног

о 

взаимодействия 

Наименование 

органа 

(организации), 

направляющег

о 

межведомствен

ный запрос 

Наименование 

органа 

(организации), 

в адрес 

которого 

направляется 

межведомствен

ный запрос 

SID 

электронн

ого 

сервиса 

Срок 

осуществления 

межведомствен

ного 

информационн

ого 

взаимодействия 

Форма 

(шаблон) 

межведомствен

ного запроса 

Образец 

заполнения 

формы 

межведомствен

ного запроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

нет Документы, 

содержащие 

сведения о 

гражданстве 

лиц, не 

 Администраци

я городского 

округа город 

Нововоронеж 

Федеральная 

миграционная 

служба России 

(ФМС) 

 5 дней нет нет 



достигших 14-

летнего возраста 

 Свидетельство о 

рождении для 

членов семьи 

Заявителя, лиц, 

зарегистрирован

ных в 

приватизируемо

м жилом 

помещении, не 

достигших 14-

летнего возраста 

(за исключением 

свидетельств о 

рождении детей-

сирот, а также 

случаев, когда 

свидетельство о 

рождении было 

получено не в 

Воронежской 

области). 

 Администраци

я городского 

округа город 

Нововоронеж 

ФНС     

нет Выписка из 

домовой книги с 

полной 

информацией о 

гражданах, 

зарегистрирован

ных по месту 

жительства в 

данном жилом 

помещении в 

настоящее 

время, а также 

зарегистрирован

ных ранее и 

 Администраци

я городского 

округа город 

Нововоронеж 

  5 дней нет нет 



выбывших за 

период с 

момента выдачи 

ордера 

нет Копия 

финансового 

лицевого счета 

при 

приватизации 

комнат в 

коммунальной 

квартире или 

отдельных 

квартир в случае 

утери ордера 

 Администраци

я городского 

округа город 

Нововоронеж 

  5 дней нет нет 

 

Раздел 6. «Результат «подуслуги» 

№ Документы/докуме

нты, являющиеся 

результатом 

«подуслуги» 

Требование к 

документу/докумен

там, являющимся 

результатом 

«подуслуги» 

Характеристика результата 

(положительный/отрицател

ьный) 

Форма 

документа/докумен

тов, являющимся 

результатом 

«подуслуги» 

Образец 

документа/докумен

тов, являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Способ 

получения 

результата 

Срок хранения 

невостребованн

ых заявителем 

результатов 

в 

органе 

в 

МФЦ 

 2 3 4 5 6 7 8 9 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

1 договор на 

передачу в 

собственность 

жилого помещения 

муниципального 

жилищного фонда 

в порядке 

приватизации 

нет положительный письменная нет - по почте; 

- через 

полномочно

го 

представите

ля; 

- через 

МФЦ; 

нет нет 

2 Мотивированный 

отказ в 

нет отрицательный письменная нет - по почте; 

- через 

нет нет 



предоставлении 

муниципальной 

услуги 

полномочно

го 

представите

ля; 

- через 

МФЦ; 

-электронно 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

№ 

п/п 

Наименование процедуры 

процесса 

Особенности исполнения процедуры 

процесса 

Сроки 

исполнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, 

необходимые для 

выполнения 

процедуры процесса 

Формы 

документов, 

необходимые 

для 

выполнения 

процедуры 

процесса 

1 2 3 4 5 7 8 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

1 прием и регистрация 

запроса и документов и 

(или) информации, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной услуги  

 1 дн Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж, 

филиал АУ 

«МФЦ» 

 в г. 

Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 

2 формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов в органы 

(организации), 

участвующие в 

предоставлении 

Муниципальной услуги 

 5 дн. Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 

3 принятие решения о 

предоставлении (об отказе 

в предоставлении) 

 26 дн. Администрация 

городского 

округа город 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 



Муниципальной услуги Нововоронеж 

4 подписание и направление 

(выдача) результата 

предоставления 

Муниципальной услуги 

Заявителю 

 3 дн. Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж, 

филиал АУ 

«МФЦ» 

 в г. 

Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 

 

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

Способ получения 

заявителем 

информации о 

сроках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи на 

прием в орган, 

МФЦ для подачи 

запроса в 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ 

формирования 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации 

органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» и 

иных документов, 

необходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных 

платежей, 

взимаемых в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка 

предоставления 

«подуслуги» и досудебного 

(внесудебного)обжалования 

решений и действий 

(бездействия) органа в 

процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в порядке приватизации 

1.Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций). 

2.Портал 

Государственных 

и 

муниципальных 

услуг 

Воронежской 

по телефону 

органа 

предоставляющего 

услугу 

1.Заявление в 

форме 

электронного 

документа 

подписывается 

заявителем с 

использованием 

простой 

электронной 

подписи. 

Прием запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

осуществляется в 

системе 

электронных 

форм ввода в 

составе 

информационной 

системы «Портал 

- 1.Личный кабинет 

заявителя на 

портале 

государственных 

услуг. 

2.Электронная 

почта заявителя . 

1.Официальный сайт 

органа, предоставляющего 

услугу. 

2. Портал 

государственных услуг. 

3 ФГИС, обеспечивающая 

процесс досудебного 

(внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия), 



области 

3. официальный 

сайт 

администрации 

2. Не требуется 

предоставление 

заявителем 

документов на 

бумажном 

носителе.  

государственных 

и муниципальных 

услуг 

Воронежской 

области». 

совершенных при 

предоставлении 

государственных и 

муниципальных услуг. 



Приложение № 1   

 

 

Сведения о заявителе:                                  Кому адресован документ: 

_____________________________                   ______________________________ 

    (Ф.И.О. физического лица)                                      (Администрация  городского (сельского)                                                                                 

                                                                                  поселения ___________ муниципального района 

(городского округа) Воронежской области)  

                                                                          

                                                                                                          

Документ, удостоверяющий личность  

____________________ (вид документа)  

_________________________ (серия, номер)  

______________________ (кем, когда выдан)  

СНИЛС  

______________________________  

______________________________  

адрес регистрации по месту жительства  

Контактная информация  

Тел.__________________________  

эл. почта ______________________  

 

Заявление 

 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» в отношении жилого 

помещения по адресу: 

_______________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на 

территории Российской Федерации не использовал. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

прилагаются. 

Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о 

заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением 

проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного 

документа, подписанного  усиленной квалифицированной электронной подписью, прошу 

представить (нужное подчеркнуть): 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- посредством почтового отправления; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть):  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- посредством почтового отправления; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, прошу представить (нужное 

подчеркнуть):  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- посредством почтового отправления; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

 

___________________________          _________________________________ 

  

(подпись)                                                       (расшифровка подписи) 

 

Дата ____________________ 

 



Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным органом 

___________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

(указать наименование органа местного самоуправления) 

следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного 

лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): 

их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), 

блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в 

целях получения информации об этапе предоставления муниципальной услуги, о результате 

предоставления муниципальной услуги, а также на их использование органами государственной 

власти Воронежской области/органами местного самоуправления 

___________________________________________________ 

________________________________________________________________, 

(указать наименование), 

подведомственными им организациями. 

Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о 

предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности органов государственной власти 

Воронежской области/органов местного самоуправления 

___________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

(указать наименование) 

и подведомственных им организаций. 

Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых 

коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-

сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и 

(или) адрес электронной почты. 

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных. 

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен. 

Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об 

обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством: 

_____________________________________________________________ (почтовый адрес), 

____________________________ (телефон), ________________________________________________ 

(адрес электронной почты). 

 

Подпись 

_____________________________    ______________________________ 

                                                                        (расшифровка подписи) 

 

Дата ________________________________ 

 

Запрос принят: 

Ф.И.О. должностного лица (работника), 

уполномоченного на прием запроса 

 

Подпись 

___________________________    _________________________________ 

                                                                           (расшифровка подписи) 

Дата ______________________ 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2  

 

Сведения  о  заявителе, которому адресован документ  

______________________________________________  

                              (Ф.И.О. физического лица) 

                                       Документ, удостоверяющий личность   

 

                                   ______________________________ (вид документа) 

 

   _________________________________ (серия, номер)  

                                 ______________________________(кем, когда выдан)  

Контактная информация:                                     

       тел. ___________________________________________  

эл. почта _______________________________________ 

 

 

 

Дата 

 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых 

помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены следующие 

основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание 

(основания) для отказа в приеме документов): 

- представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, 

правовыми актами Воронежской области, настоящим Административным регламентом; 

- представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях 

истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо 

определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области); 

- заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 10 

настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения; 

- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае, 

если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги); 

- обращение за муниципальной услугой в Администрацию или МФЦ, не предоставляющие 

требующуюся заявителю муниципальную услугу; 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного 

запроса на Портале;  

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в 

интерактивном запросе;  

- представление документов, не подписанных в установленном порядке; 

- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной 

подписи, не принадлежащей заявителю. 

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

_____________________________ ___________ ____________________ 

(должностное лицо (работник),         (подпись)        (инициалы, фамилия) 

имеющее право принять решение 

 об отказе в приеме 



 документов) 

 

                                                                                                   М.П. 

 

Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме документов 

_______________________                          _________________________ 

_________________ 

 (подпись)                   (инициалы, фамилия заявителя)                   (дата) 

                                                                                                         

 


