
                                                                                                                                                                                    

 
А д м и н и с т р а ц и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а   

г о р о д  Н о в о в о р о н е ж  
 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  
 
от   09.08.2024                                        №  79-р     

г. Нововоронеж 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

методическими рекомендациями по формированию технологических схем 

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению 

административной реформы от 09.06.2016 № 142, статьями 3, 43, 46 Устава 

городского округа город Нововоронеж, 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, без 

проведения торгов» (приложение). 

2. Распоряжение администрации городского округа  город Нововоронеж от 

09.08.2016 № 96-р «Об утверждении технологической схемы предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена без проведения торгов» признать утратившими силу с даты 

вступления в силу настоящего распоряжения. 

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания, и подлежит 

размещению на официальном сайте муниципального образования городского округа 

город Нововоронеж. 

4. Контроль  исполнения настоящего распоряжения возложить на начальника 

отдела имущественных и земельных отношений администрации городского округа 

город Нововоронеж Акименко Е.В. 

 

Глава администрации                                Р.В. Ефименко 

Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, 

или государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов» 



Приложение  

к распоряжению администрации городского округа город 

Нововоронеж 

от    09.08.2024                  № 79-р  

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА 

КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 

 

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге» 

№ Параметр Значение параметра/состояние 

1 Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация городского округа город Нововоронеж.  

2 Номер услуги в федеральном реестре 3640100010000806191 

3 Полное наименование услуги Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые не разграничена, без проведения торгов 

4 Краткое наименование услуги нет 

5 Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги 

Постановление администрации городского округа город Нововоронеж  от 09.11.2023 № 1179 «Об 

утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, без 

проведения торгов» 

6 Перечень «подуслуг»  

7 Способы оценки качества предоставления 

государственной услуги 

Телефонный опрос 

Официальный сайт органа 

Личное обращение 

Портал госуслуг 

 



Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах» 

Срок 

предоставления 

в зависимости от 

условий 

Основания отказа 

в приеме 

документов 

Основания отказа в 

предоставлении 

«подуслуги» 

Основан

ия 

приоста

новлени

я 

предоста

вления 

«подусл

уги» 

Срок 

приоста

новлени

я 

предоста

вления 

«подусл

уги» 

Плата за предоставление 

«подуслуги» 

Способ обращения 

за получением 

«подуслуги» 

Способ 

получения 

результата 

«подуслуги» 

При 

подаче 

заявле

ний по 

месту 

житель

ства 

(месту 

нахож

дения 

юр.лиц

а) 

При 

подаче 

заявле

ний по 

месту 

житель

ства 

(по 

месту 

обраще

ния) 

Наличие 

платы 

(государ

ственно

й 

пошлин

ы) 

Реквизит

ы 

нормати

вного 

правовог

о акта, 

являюще

гося 

основан

ие для 

взимани

я платы 

(государ

ственно

й 

пошлин

ы) 

КБК для 

взимания 

платы 

(государст

венной 

пошлины)

, в том 

числе для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

20дн 20 дн 11.1.1. Заявление 

подано в орган 

местного 

самоуправления 

или организацию, 

в полномочия 

которых не 

входит 

предоставление 

Муниципальной 

услуги; 

11.1.2. Неполное 

заполнение полей 

в форме 

заявления, в том 

1) с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратилось лицо, которое 

в соответствии с 

земельным 

законодательством не 

имеет права на 

приобретение земельного 

участка без проведения 

торгов;  

2) указанный в 

заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

нет нет нет - - - лично; 

- по почте; 

- через 

полномочного 

представителя; 

- через МФЦ; 

 

- лично; 

- по почте; 

- через 

полномочного 

представителя; 

- через МФЦ; 

 



числе в 

интерактивной 

форме заявления 

на ЕПГУ; 

11.1.3. 

Представление 

неполного 

комплекта 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги; 

11.1.4. 

Представленные 

документы 

утратили силу на 

момент 

обращения за 

Муниципальной 

услугой 

(документ, 

удостоверяющий 

личность; 

документ, 

удостоверяющий 

полномочия 

представителя 

Заявителя, в 

случае обращения 

за 

предоставлением 

Муниципальной 

услуги указанным 

лицом); 

11.1.5. 

Представленные 

на бумажном 

носителе 

документы 

содержат 

земельный участок 

предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) 

пользования, 

безвозмездного 

пользования, 

пожизненного 

наследуемого владения 

или аренды, за 

исключением случаев, 

если с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратился обладатель 

данных прав или подано 

заявление о 

предоставлении 

земельного участка в 

соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса - гражданам и 

юридическим лицам для 

сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, 

лесохозяйственного и 

иного использования, не 

предусматривающего 

строительства зданий, 

сооружений, если такие 

земельные участки 

включены в утвержденный 

в установленном 

Правительством 

Российской Федерации 

порядке перечень 

земельных участков, 

предоставленных для нужд 

обороны и безопасности и 

временно не используемых 

для указанных нужд, на 
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подчистки и 

исправления 

текста, не 

заверенные в 

порядке, 

установленном 

законодательство

м Российской 

Федерации; 

11.1.6. 

Представленные в 

электронном виде 

документы 

содержат 

повреждения, 

наличие которых 

не позволяет в 

полном объеме 

использовать 

информацию и 

сведения, 

содержащиеся в 

документах для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги; 

11.1.7. Заявление 

и документы, 

необходимые для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги, поданы в 

электронной 

форме с 

нарушением 

требований, 

установленных 

нормативными 

правовыми 

актами; 

11.1.8. 

срок не более чем пять лет;  

3) указанный в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

образован в результате 

раздела земельного 

участка, предоставленного 

садоводческому или 

огородническому 

некоммерческому 

товариществу, за 

исключением случаев 

обращения с таким 

заявлением члена этого 

товарищества (если такой 

земельный участок 

является садовым или 

огородным) либо 

собственников земельных 

участков, расположенных 

в границах территории 

ведения гражданами 

садоводства или 

огородничества для 

собственных нужд (если 

земельный участок 

является земельным 

участком общего 

назначения);  

4) на указанном в 

заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

земельном участке 

расположены здание, 

сооружение, объект 

незавершенного 

строительства, 

принадлежащие 

гражданам или 



Несоблюдение 

установленных 

статьей 11 

Федерального 

закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-Ф3 

«Об электронной 

подписи» условий 

признания 

действительности 

усиленной 

квалифицированн

ой электронной 

подписи. 

 

юридическим лицам, за 

исключением случаев, 

если на земельном участке 

расположены сооружения 

(в том числе сооружения, 

строительство которых не 

завершено), размещение 

которых допускается на 

основании сервитута, 

публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса, 

либо с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратился собственник 

этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого 

объекта незавершенного 

строительства, а также 

случаев, если подано 

заявление о 

предоставлении 

земельного участка и в 

отношении 

расположенных на нем 

здания, сооружения, 

объекта незавершенного 

строительства принято 

решение о сносе 

самовольной постройки 

либо решение о сносе 

самовольной постройки 

или ее приведении в 

соответствие с 

установленными 

требованиями и в сроки, 

установленные 

указанными решениями, 

не выполнены 
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обязанности, 

предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 

Градостроительного 

кодекса РФ;  

5) на указанном в 

заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

земельном участке 

расположены здание, 

сооружение, объект 

незавершенного 

строительства, 

находящиеся в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, за 

исключением случаев, 

если на земельном участке 

расположены сооружения 

(в том числе сооружения, 

строительство которых не 

завершено), размещение 

которых допускается на 

основании сервитута, 

публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса 

РФ, либо с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратился 

правообладатель этих 

здания, сооружения, 

помещений в них, этого 

объекта незавершенного 

строительства;  

6) указанный в заявлении о 

предоставлении 
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земельного участка 

земельный участок 

является изъятым из 

оборота или 

ограниченным в обороте и 

его предоставление не 

допускается на праве, 

указанном в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка;  

7) указанный в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

является 

зарезервированным для 

муниципальных нужд в 

случае, если заявитель 

обратился с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка в 

собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование 

или с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка в 

аренду, безвозмездное 

пользование на срок, 

превышающий срок 

действия решения о 

резервировании 

земельного участка, за 

исключением случая 

предоставления 

земельного участка для 

целей резервирования;  

8) указанный в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

расположен в границах 



территории, в отношении 

которой с другим лицом 

заключен договор о 

развитии застроенной 

территории, за 

исключением случаев, 

если с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратился собственник 

здания, сооружения, 

помещений в них, объекта 

незавершенного 

строительства, 

расположенных на таком 

земельном участке, или 

правообладатель такого 

земельного участка;  

9) указанный в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

расположен в границах 

территории, в отношении 

которой с другим лицом 

заключен договор о 

комплексном развитии 

территории, или 

земельный участок 

образован из земельного 

участка, в отношении 

которого с другим лицом 

заключен договор о 

комплексном развитии 

территории, за 

исключением случаев, 

если такой земельный 

участок предназначен для 

размещения объектов 

федерального значения, 

объектов регионального 



значения или объектов 

местного значения и с 

заявлением о 

предоставлении такого 

земельного участка 

обратилось лицо, 

уполномоченное на 

строительство указанных 

объектов;  

10) указанный в заявлении 

о предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

образован из земельного 

участка, в отношении 

которого заключен 

договор о комплексном 

развитии территории, и в 

соответствии с 

утвержденной 

документацией по 

планировке территории 

предназначен для 

размещения объектов 

федерального значения, 

объектов регионального 

значения или объектов 

местного значения, за 

исключением случаев, 

если с заявлением о 

предоставлении в аренду 

земельного участка 

обратилось лицо, с 

которым заключен договор 

о комплексном развитии 

территории, 

предусматривающий 

обязательство данного 

лица по строительству 

указанных объектов;  

11) указанный в заявлении 



о предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

является предметом 

аукциона, извещение о 

проведении которого 

размещено в соответствии 

с пунктом 19 статьи 39.11 

Земельного кодекса РФ;  

12) в отношении 

земельного участка, 

указанного в заявлении о 

его предоставлении, 

поступило 

предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного 

кодекса РФ заявление о 

проведении аукциона по 

его продаже или аукциона 

на право заключения 

договора его аренды при 

условии, что такой 

земельный участок 

образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного 

кодекса РФ и 

уполномоченным органом 

не принято решение об 

отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, 

предусмотренным пунктом 
8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса РФ;  

13) в отношении 

земельного участка, 

указанного в заявлении о 

его предоставлении, 

опубликовано и 

размещено в соответствии 
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с подпунктом 1 пункта 1 
статьи 39.18 Земельного 

кодекса РФ извещение о 

предоставлении 

земельного участка для 

индивидуального 

жилищного строительства, 

ведения личного 

подсобного хозяйства, 

ведения гражданами 

садоводства для 

собственных нужд или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) хозяйством 

его деятельности;  

14) разрешенное 

использование земельного 

участка не соответствует 

целям использования 

такого земельного участка, 

указанным в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка, за 

исключением случаев 

размещения линейного 

объекта в соответствии с 

утвержденным проектом 

планировки территории;  

15) испрашиваемый 

земельный участок 

полностью расположен в 

границах зоны с особыми 

условиями использования 

территории, 

установленные 

ограничения 

использования земельных 

участков в которой не 

допускают использования 

земельного участка в 
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соответствии с целями 

использования такого 

земельного участка, 

указанными в заявлении о 

предоставлении 

земельного участка;  

16) испрашиваемый 

земельный участок не 

включен в утвержденный в 

установленном 

Правительством 

Российской Федерации 

порядке перечень 

земельных участков, 

предоставленных для нужд 

обороны и безопасности и 

временно не используемых 

для указанных нужд, в 

случае, если подано 

заявление о 

предоставлении 

земельного участка в 

соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса РФ;  

17) площадь земельного 

участка, указанного в 

заявлении о 

предоставлении 

земельного участка 

садоводческому или 

огородническому 

некоммерческому 

товариществу, превышает 

предельный размер, 

установленный пунктом 6 
статьи 39.10 Земельного 

кодекса РФ;  

18) указанный в заявлении 

о предоставлении 
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земельного участка 

земельный участок в 

соответствии с 

утвержденными 

документами 

территориального 

планирования и (или) 

документацией по 

планировке территории 

предназначен для 

размещения объектов 

федерального значения, 

объектов регионального 

значения или объектов 

местного значения и с 

заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратилось лицо, не 

уполномоченное на 

строительство этих 

объектов;  

19) указанный в заявлении 

о предоставлении 

земельного участка 

земельный участок 

предназначен для 

размещения здания, 

сооружения в 

соответствии с 

государственной 

программой Российской 

Федерации, 

государственной 

программой Воронежской 

области и с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратилось лицо, не 

уполномоченное на 

строительство этих здания, 



сооружения;  

20) предоставление 

земельного участка на 

заявленном виде прав не 

допускается;  

21) в отношении 

земельного участка, 

указанного в заявлении о 

его предоставлении, не 

установлен вид 

разрешенного 

использования;  

22) указанный в заявлении 

о предоставлении 

земельного участка 

земельный участок не 

отнесен к определенной 

категории земель;  

23) в отношении 

земельного участка, 

указанного в заявлении о 

его предоставлении, 

принято решение о 

предварительном 

согласовании его 

предоставления, срок 

действия которого не 

истек, и с заявлением о 

предоставлении 

земельного участка 

обратилось иное не 

указанное в этом решении 

лицо;  

24) указанный в заявлении 

о предоставлении 

земельного участка 

земельный участок изъят 

для государственных или 

муниципальных нужд и 

указанная в заявлении 

цель предоставления 



такого земельного участка 

не соответствует целям, 

для которых такой 

земельный участок был 

изъят, за исключением 

земельных участков, 

изъятых для 

государственных или 

муниципальных нужд в 

связи с признанием 

многоквартирного дома, 

который расположен на 

таком земельном участке, 

аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции;  

25) границы земельного 

участка, указанного в 

заявлении о его 

предоставлении, подлежат 

уточнению в соответствии 

с Федеральным законом 

«О государственной 

регистрации 

недвижимости»;  

26) площадь земельного 

участка, указанного в 

заявлении о его 

предоставлении, 

превышает его площадь, 

указанную в схеме 

расположения земельного 

участка, проекте 

межевания территории или 

в проектной документации 

лесных участков, в 

соответствии с которыми 

такой земельный участок 

образован, более чем на 

десять процентов;  

27) с заявлением о 

предоставлении 
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земельного участка, 

включенного в перечень 

государственного 

имущества или перечень 

муниципального 

имущества, 

предусмотренные частью 4 
статьи 18 Федерального 

закона от 24 июля 2007 

года № 209-ФЗ «О 

развитии малого и 

среднего 

предпринимательства в 

Российской Федерации», 

обратилось лицо, которое 

не является субъектом 

малого или среднего 

предпринимательства, или 

лицо, в отношении 

которого не может 

оказываться поддержка в 

соответствии счастью 3 
статьи 14 указанного 

Федерального закона.  

 

 

Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категории лиц, имеющих 

право на получение 

«подуслуги» 

Документ, 

подтверждающий 

правомочие заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающему 

правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи заявления 

на предоставление 

«подуслуги» 

представителями 

заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право на 

подачу заявления 

от имены 

заявителя 

Наименование 

документа, 

подтверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающему 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

 2 3 4 5 6 7 8 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 
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собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1 Физические лица Паспорт Должен отвечать 

требованиям РФ 

предъявляемых 

к данному виду 

документа. 

Должен быть 

действительным 

на срок обращения 

за 

предоставлением 

услуги. 

да Законные 

представители, 

действующие в 

силу закона или на 

основании 

доверенности 

Документы, 

подтверждающие 

полномочия 

представителя, в 

случае подачи 

заявления 

представителем 

заявителя 

Документы, 

подтверждающие 

право подачи 

заявления от 

имени 

заявителя, должны 

содержать 

подписи 

должностного 

лица, 

подготовившего 

документ, дату 

составления 

документа, печать 

организации, 

выдавшей 

документ, а также 

сведения, 

подтверждающие 

наличие права 

представителя 

заявителя на 

подачу заявления 

от имени 

заявителя 

2 Юридические лица Учредительные 

документы 

Должен отвечать 

требованиям РФ 

предъявляемых 

к данному виду 

документа 

да От имени 

юридических лиц 

могут подавать 

лица, 

действующие в 

соответствии с 

законом, иными 

правовыми актами 

и учредительными 

документами без 

доверенности; 

представители в 

силу полномочий, 

основанных на 

доверенности или 

Документы, 

подтверждающие 

полномочия 

представителя 

Документы, 

подтверждающие 

право подачи 

заявления от 

имени 

заявителя, должны 

содержать 

подписи 

должностного 

лица, 

подготовившего 

документ, дату 

составления 

документа, печать 

организации, 



договоре.  

В 

предусмотренных 

законом случаях 

от имени 

юридического 

лица могут 

действовать его 

участники 

выдавшей 

документ, а также 

сведения, 

подтверждающие 

наличие права 

представителя 

заявителя на 

подачу заявления 

от имени 

заявителя 

 

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категория документа Наименование 

документов, которые 

представляет заявитель 

для получение подуслуги 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлинник/копия 

Документ, 

предоставляемый 

по условию 

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

документа/заполнение 

документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1 Заявление Заявление 1подлинник нет а) фамилия, имя, 

отчество, место 

жительства заявителя и 

реквизиты документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя 

(для гражданина); 

б) наименование и 

место нахождения 

заявителя (для 

юридического лица), а 

также 

государственный 

регистрационный 

номер записи о 

государственной 

регистрации 

юридического лица в 

Прил. № 1 нет 



Едином 

государственном 

реестре юридических 

лиц, 

идентификационный 

номер 

налогоплательщика, за 

исключением случаев, 

если заявителем 

является иностранное 

юридическое лицо; 

в) кадастровый номер 

испрашиваемого 

земельного участка; 

г) основание 

предоставления 

земельного участка без 

проведения торгов из 

числа 

предусмотренных 

пунктами 1.3.1 - 1.3.4 

настоящего 

Административного 

регламента; 

д) вид права, на 

котором Заявитель 

желает приобрести 

земельный участок, 

если предоставление 

земельного участка 

указанному Заявителю 

допускается на 

нескольких видах прав; 

е) реквизиты решения 

об изъятии земельного 

участка для 

муниципальных нужд, 

в случае, если 

земельный участок 

предоставляется 

взамен земельного 

consultantplus://offline/ref=C368E0235DC2804002E40F485DA76218FCA0A327333AFCA7C769BFE531F7DDCBC5AF9B252720176F5885DF4BF314F26A52678A5364857D1B825DEB885316M
consultantplus://offline/ref=C368E0235DC2804002E40F485DA76218FCA0A327333AFCA7C769BFE531F7DDCBC5AF9B252720176F5885DF4CF514F26A52678A5364857D1B825DEB885316M


участка, изымаемого 

для муниципальных 

нужд; 

ж) цель использования 

земельного участка; 

з) реквизиты решения 

об утверждении 

документа 

территориального 

планирования и (или) 

проекта планировки 

территории в случае, 

если земельный 

участок 

предоставляется для 

размещения объектов, 

предусмотренных этим 

документом и (или) 

этим проектом; 

и) реквизиты решения 

о предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка в 

случае, если 

испрашиваемый 

земельный участок 

образовывался или его 

границы уточнялись на 

основании данного 

решения; 

к) почтовый адрес и 

(или) адрес 

электронной почты для 

связи с заявителем. 

 

2 Документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя 

Паспорт 1подлинник 

1 копия 

нет Соответствовать 

требованиям 

установленным 

законодательством РФ 

 

нет нет 



3 Документ, 

удостоверяющий права 

(полномочия) 

представителя 

физического или 

юридического лица 

Документ, 

удостоверяющий права 

(полномочия) 

представителя 

физического или 

юридического лица 

1 подлинник 

или копия 

заверенная в 

установленном 

порядке 

 

Предоставляется  

в случае, если с 

заявлением 

обращается 

представитель 

заявителя 

Соответствовать 

требованиям 

установленным 

законодательством РФ 

 

  

5 Заверенный перевод на 

русский язык документов 

о государственной 

регистрации 

юридического лица в 

соответствии с 

законодательством 

иностранного 

государства 

Заверенный перевод на 

русский язык документов 

о государственной 

регистрации 

юридического лица в 

соответствии с 

законодательством 

иностранного 

государства 

1 подлинник Предоставляется в 

случае, если 

заявителем 

является 

иностранное 

юридическое лицо 

Соответствовать 

требованиям 

установленным 

законодательством РФ 

 

- - 

6 Подготовленные 

некоммерческой 

организацией, созданной 

гражданами, списки ее 

членов в случае, если 

подано заявление о 

предоставлении 

земельного участка в 

безвозмездное 

пользование указанной 

организации для ведения 

огородничества или 

садоводства 

Подготовленные 

некоммерческой 

организацией, созданной 

гражданами, списки ее 

членов в случае, если 

подано заявление о 

предоставлении 

земельного участка в 

безвозмездное 

пользование указанной 

организации для ведения 

огородничества или 

садоводства 

1 подлинник 

или копия 

заверенная в 

установленном 

порядке 

 

- Соответствовать 

требованиям 

установленным 

законодательством РФ 

 

- - 

7 Документы, 

подтверждающие право 

заявителя на 

предоставление 

земельного 

участка без проведения 

торгов по основаниям, 

предусмотренным 

Земельным 

кодексом РФ 

Документы, 

подтверждающие право 

заявителя на 

предоставление 

земельного 

участка без проведения 

торгов по основаниям, 

предусмотренным 

Земельным 

кодексом РФ 

1 подлинник 

или копия 

заверенная в 

установленном 

порядке 

 

- Соответствовать 

требованиям 

установленным 

законодательством РФ 

 

- - 

 

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 



Реквизиты 

актуальной 

технологическ

ой карты 

межведомстве

нного 

взаимодействи

я  

Наименование 

запрашиваемог

о документа 

(сведения) 

Перечень и состав 

запрашиваемых 

сведений, 

запрашиваемых в 

рамках 

межведомственног

о 

информационного 

взаимодействия 

Наименование 

органа 

(организации), 

направляющего 

межведомственн

ый запрос 

Наименование 

органа 

(организации), в 

адрес которого 

направляется 

межведомственн

ый запрос 

SID 

электронно

го сервиса 

Срок 

осуществления 

межведомственн

ого 

информационног

о взаимодействия 

Форма (шаблон) 

межведомственн

ого запроса 

Образец 

заполнения 

формы 

межведомственн

ого запроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

нет Выписка из 

Единого 

государственно

го реестра прав 

на недвижимое 

имущество и 

сделок с ним о 

зарегистрирова

нных правах на 

объект 

недвижимости 

- кадастровый 

номер; 

- адрес; 

- площадь; 

- наименование 

объекта; 

-сведения о 

собственнике 

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

Управление 

Федеральной 

службы 

государственной 

регистрации, 

кадастра и 

картографии по 

Воронежской 

области 

 5 дней нет нет 

нет Кадастровый 

паспорт 

- кадастровый 

номер; 

- адрес; 

- площадь; 

-наименование 

объекта 

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

Управление 

Федеральной 

службы 

государственной 

регистрации, 

кадастра и 

картографии по 

Воронежской 

области 

 5 дней нет нет 

нет Выписка из 

Единого 

государственно

го реестра 

юридических 

лиц 

-наименование; 

-организационно-

правовая 

форма; 

-юридический 

адрес; 

ИНН; 

ОГРН. 

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

ФНС России  5 дней нет нет 

нет Выписка из -наименование; Администрация ФНС России  5 дней нет нет 



Единого 

государственно

го реестра 

индивидуальн

ых 

предпринимате

лей 

-организационно-

правовая 

форма; 

-юридический 

адрес; 

ИНН; 

ОГРН. 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

 

Раздел 6. «Результат «подуслуги» 

№ Документы/документ

ы, являющиеся 

результатом 

«подуслуги» 

Требование к 

документу/документа

м, являющимся 

результатом 

«подуслуги» 

Характеристика результата 

(положительный/отрицательн

ый) 

Форма 

документа/документо

в, являющимся 

результатом 

«подуслуги» 

Образец 

документа/документо

в, являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Способ 

получения 

результата 

Срок хранения 

невостребованны

х заявителем 

результатов 

в 

органе 

в 

МФЦ 

 2 3 4 5 6 7 8 9 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1 Договор купли-

продажи земельного 

участка 

нет положительный письменная нет - по почте; 

- через 

полномочног

о 

представител

я; 

- через МФЦ; 

нет нет 

2 Договор аренды 

земельного участка 

нет положительный письменная нет - по почте; 

- через 

полномочног

о 

представител

я; 

- через МФЦ; 

нет нет 

3 Договор 

безвозмездного 

пользования 

земельным участком 

нет положительный письменная нет - по почте; 

- через 

полномочног

о 

представител

я; 

- через МФЦ; 

нет нет 



4 Решение о 

предоставлении 

земельного участка в 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

нет положительный письменная нет - по почте; 

- через 

полномочног

о 

представител

я; 

- через МФЦ; 

нет нет 

5 Решение об отказе в 

предоставлении 

земельного участка 

без проведения 

торгов 

нет отрицательный письменная Прил. № 2 - по почте; 

- через 

полномочног

о 

представител

я; 

- через МФЦ; 

нет нет 

 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

№ 

п/п 

Наименование процедуры 

процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки 

исполнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, 

необходимые для 

выполнения 

процедуры процесса 

Формы 

документов, 

необходимые 

для выполнения 

процедуры 

процесса 

1 2 3 4 5 7 8 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1 Прием и регистрация 

заявления и прилагаемых к 

нему документов 

- проверка документа, удостоверяющего личность 

заявителя; 

- проверка комплектности документов, 

правильности оформления и содержания 

представленных документов, соответствия 

сведений, содержащихся в разных документах; 

- сверка данных представленных документов с 

данными, указанными в заявлении; 

- сличение копий с подлинниками документа, 

заверение копии документов; 

- регистрация поданного заявления; 

- подготовка и выдача расписки о приеме заявления 

с документами; 

- информирование заявителя о сроках 

1 дн. Администрация 

городского округа 

город 

Нововоронеж, 

филиал АУ 

«МФЦ» 

 в г. Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 



предоставления муниципальной услуги.  

2 Формирование и направление 

межведомственных запросов в 

органы (организации), 

участвующие в 

предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

Межведомственный запрос формируется и 

направляется в форме электронного документа по 

каналам системы межведомственного электронного 

взаимодействия 

3 дн. Администрация 

городского округа 

город 

Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 

3 Принятие решения о 

предоставлении (об отказе в 

предоставлении) 

Муниципальной услуги 

экспертизу документов, представленных 

Заявителем, и информации, представленной 

органами, участвующими в предоставлении 

Муниципальной услуги, на предмет наличия или 

отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги 

14 дн. Администрация 

городского округа 

город 

Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 

4 Подписание и направление 

(выдача) результата 

предоставления 

Муниципальной услуги 

Заявителю 

- предоставление постановления заявителю 

указанным им способом. 

2 дн. Администрация 

городского округа 

город 

Нововоронеж, 

филиал АУ 

«МФЦ» 

 в г. Нововоронеж 

Автоматизированное 

рабочее место 

нет 

 

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

Способ получения 

заявителем 

информации о 

сроках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи на 

прием в орган, МФЦ 

для подачи запроса в 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ 

формирования 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации 

органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и уплаты 

иных платежей, 

взимаемых в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения запроса 

о предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка 

предоставления 

«подуслуги» и досудебного 

(внесудебного)обжалования 

решений и действий 

(бездействия) органа в 

процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов 

1.Единый портал по телефону - - - - 1.Официальный сайт 



государственных 

и муниципальных 

услуг (функций). 

2.Портал 

Государственных и 

муниципальных 

услуг 

Воронежской 

области 

3. Официальный сайт 

администрации 

органа 

предоставляющего 

услугу 

органа, предоставляющего 

услугу. 

2. Портал 

государственных услуг. 

3 ФГИС, обеспечивающая 

процесс досудебного 

(внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия), 

совершенных при 

предоставлении 

государственных и 

муниципальных услуг. 



          Приложение № 1 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

 

 

В Администрацию городского округа  

город Нововоронеж Воронежской области 

 

от ______________________________________ 

(для юридических лиц - наименование, государственный                   

регистрационный  номер   записи   о  государственной 

регистрации    юридического    лица    в     едином 

государственном    реестре    юридических   лиц    и                 

идентификационный     номер        налогоплательщика                        

(за исключением  случаев,  если  заявителем является                       

иностранное  юридическое лицо); для физических лиц -                        

фамилия,  имя  и  отчество  (при наличии), реквизиты       

документа,   удостоверяющего   личность    заявителя                        

(для гражданина) 

 

                                                         Адрес заявителя: _______________________ 

(местонахождение юридического лица; 

место регистрации физического лица) 

 

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для 

связи с заявителем: ___________________________________ 

 

    Прошу   предоставить   земельный  участок  с  кадастровым  номером 

_____________, площадью ______________ кв. м, местоположение: _____________ 

на  праве  ___________  без проведения торгов на основании __________ подпункта 

____  пункта _____ статьи Земельного кодекса РФ  для целей ________________________ 

 

    Дополнительные сведения: 

 

    Решением  ______________  от  ________  N ______________ предоставление 

данного участка было предварительно согласовано. 

 

Предоставление   указанного   земельного   участка   предусмотрено   взамен 

земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд 

на основании решения об изъятии от ________ N _____, принятого _______. 

 

    Земельный  участок  испрашивается  для  размещения объектов, размещение 

которых  предусмотрено следующими документами территориального планирования 

и (или) проектом планировки территории: _____________________. 

 

Приложение: ___________________ 

 

Заявитель: ___________________________________________________ ____________ 

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица,   (подпись) 

Ф.И.О. физического лица или его представителя) 

 

"__" __________ 20__ г. 

Сведения о сертификате электронной 

подписи  
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Приложение № 2 

Форма  

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

Кому 

_____________________________________________________

___________________ 

____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

наименование и данные документа, удостоверяющего 

личность – для физического лица; наименование 

индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 

физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя); полное наименование 

юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для 

юридического лица) 

 

Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 

(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. 

зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение  

____________________________________ 

 

№___________________от ____________________________ 

(номер и дата решения)  

 

 По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения 

торгов» от _____________ № ___ и приложенных к нему документов, ______________________________ 

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке.  

 

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица 

 

 

 

Сведения о сертификате электронной подписи  

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                             

 


