
Приложение к постановлению 

администрации городского округа город Нововоронеж 

 от «______»________________ 2023 №______ 

 

Административный регламент администрации городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области предоставления муниципальной услуги 

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции» 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией 

городского округа город Нововоронеж Воронежской области Муниципальной 

услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции» на территории городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная 

услуга). 

 

2. Круг Заявителей 
 

2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются: собственник 

помещения, федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий 

полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатель 

или гражданин (наниматель) либо их законные представители, а так же органы, 

уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, 

отнесенным к их компетенции (далее - заявитель, заявители). 

2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1. настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее – представитель).  

Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, 

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной 

услуги 

 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется администрацией городского округа Воронежской области 

(далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации городского округа город 

Нововоронеж (https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru) (далее - сайт 

Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее 

- сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), в 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru)*/
http://www.gosuslugi.ru/


информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», 

расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – РПГУ) 

обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:  

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в 

Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой 

информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в 

помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также 

иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными 

организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу 

предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования 

Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается 

следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе 

представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении Муниципальной услуги. 

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и 

сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.  

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, 

предоставляющей Муниципальную услугу; 

http://www.govvrn.ru/


б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные 

номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего 

Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение 

Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных 

лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;  

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества 

предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности 

деятельности руководителя Администрации, а также справочно-

информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах 

проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной 

услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по 

телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), 

должность, наименование структурного подразделения Администрации.  

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график 

приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, 

способы предварительной записи для личного приема, требования к 

письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной 

услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.  

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова 

четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.  

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, 

телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное 

лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по 

которому можно получить необходимую информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о 

порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом 

Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного 

правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной 

услуги; 



г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации 

по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.  

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по 

порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на ЕПГУ, 

РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию 

указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, 

размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей при 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг в 

автономном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному 

постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства Заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

4. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга ««Признание помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции» «Признание помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 
5.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация 

городского округа город Нововоронеж.  

 5.1.1. Администрация городского округа город Нововоронеж создает в 

установленном порядке Межведомственную комиссию для оценки жилого 

помещения муниципального и частного жилищного фонда непригодным для 

проживания, многоквартирного дома, за исключением многоквартирного дома, все 

жилые помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 



субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции (далее – Комиссия).  

 5.1.2. Комиссия при предоставлении муниципальной услуги в целях 

получения документов, необходимых для принятия решения о признании 

муниципального и частного жилищного фонда непригодным для проживания и о 

признании многоквартирного дома, за исключением многоквартирного дома, все 

жилые помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции информации для проверки сведений, представленных заявителем, 

осуществляет взаимодействие с Государственной жилищной инспекцией 

Воронежской области, органами технического учета и технической инвентаризации 

объектов капитального строительства, органами государственного надзора 

(контроля). 

 5.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденный Решением Нововоронежской городской Думы 

от 06.10.2011 г. №181. 

 

6. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения администрацией городского округа город Нововоронеж о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для 

проживания граждан, многоквартирного дома, за исключением многоквартирного 

дома, все жилые помещения в котором находятся в собственности Российской 

Федерации или субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции и издание постановления с указанием о дальнейшем 

использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в 

случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о 

признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

7.  Срок предоставления муниципальной услуги 

 

7.1.  Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа 

государственного надзора (контроля) в течение 30 календарных дней с даты 

регистрации, а сводный перечень объектов (жилых помещений) или поступившее 

заявление собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, 

которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не 

включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), - в течение 20 

календарных дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения) 

либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого 

помещения. 

7.2. На основании полученного заключения администрация городского округа 

город Нововоронеж в течение 30 дней со дня получения заключения в 



установленном им порядке принимает решение о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 

граждан, многоквартирного дома, за исключением многоквартирного дома, все 

жилые помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании 

помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании 

необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ либо готовит 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

7.3. Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для 

проживания граждан, многоквартирного дома, за исключением многоквартирного 

дома, все жилые помещения в котором находятся в собственности Российской 

Федерации или субъекта Российской Федерации аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции, направляет в письменной или электронной форме с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

включая единый портал или региональный портал государственных и 

муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру постановления и 

заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции, за исключением многоквартирного дома, все жилые 

помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации, - в орган государственного жилищного надзора 

(муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения 

или дома, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

7.4. В случае выявления оснований для признания жилого помещения 

непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов 

среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, 

либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного 

состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 «Положения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», 

утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 № 47 (далее – Положение), решение о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 

граждан, многоквартирного дома, за исключением многоквартирного дома, все 

жилые помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, направляется в соответствующий федеральный орган 

исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения. 

7.5. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении 

документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения 
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ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме 

заявления об ошибке в записях. 

 

8.  Правовые основы для предоставления муниципальной услуги 

 

8.1. Предоставление муниципальной услуги «Признание помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» осуществляется в 

соответствии с: 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ 

(Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; Российская газета, 

№ 1, 12.01.2005; «Парламентская газета», №7-8, 15.01.2005); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822; Парламентская газета, № 186, 

08.10.2003; Российская газета, № 202, 08.10.2003); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 

168, 30.07.2010; Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 

«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом» (Собрание законодательства РФ, 06.02.2006, № 6, ст. 702; 

Российская газета, № 28, 10.02.2006); 

- Уставом городского округа город Нововоронеж Воронежской области; 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Воронежской области и городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления 

государственных услуг. 

 

9.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем: 

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого 

помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на 

которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним; 

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым 

помещением - проект реконструкции нежилого помещения; 

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование 

многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
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д) заключение специализированной организации по результатам 

обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - 

в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, 

предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о 

признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) 

установленным в настоящем Положении требованиям; 

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия 

проживания - по усмотрению заявителя. 

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на 

бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением 

о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), Портала Воронежской 

области в сети Интернет, регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (при его наличии). 

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается 

заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные 

документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), 

выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью 

(если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов 

не установлен иной вид электронной подписи). 

В случае если заявителем выступает орган государственного надзора 

(контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после 

рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить 

документы, указанные в пункте 45 Положения. 

В случае если комиссия проводит оценку на основании сводного перечня 

объектов (жилых помещений), представление документов, предусмотренных 

пунктом 45 настоящего Положения, не требуется. 

9.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги и которые заявитель вправе предоставить: 

а) сведения из Единого государственного реестра; 

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - 

технический план; 

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора 

(контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с 

абзацем третьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия 

решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) 

установленным в настоящем Положении требованиям. 

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного 

надзора (контроля), указанных в абзаце пятом пункта 7  Положения.  

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием 

для отказа заявителю в предоставлении услуги. 

Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 
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представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами 

городского округа город Нововоронеж Воронежской области находятся в 

распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

9.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, 

выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги: 

 - заключение  специализированной организации, имеющей допуск к работам 

по обследованию строительных конструкций зданий и сооружений - в случае 

рассмотрения вопроса о признании многоквартирного жилого дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции; 

- заключение проектно-изыскательской организации для обследования 

элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае если 

заключение такой организации является необходимым для принятия решения о 

признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) 

установленным требованиям. 

 

10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов 

 

10.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению 

или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки; 

- отсутствие в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя); 

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода 

действия. 

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- непредставление указанных в п. 9.1 настоящего Административного 

регламента документов. 

 

11.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  



12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

13.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

13.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. 

 13.2. При поступлении заявления в электронной форме в выходные 

(праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день. 

 

14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется   

муниципальная услуга 
 

14.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для 

предоставления муниципальных услуг помещениях. 

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и 

приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы 

противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием 

помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.). 

14.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для 

автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья 

(инвалидов). 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

14.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, 

оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть 

предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего 

пользования. 

14.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей 

с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и 

текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность 

свободного доступа граждан. 

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети 

Интернет размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты 

органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу; 



- графики личного приема граждан уполномоченными должностными 

лицами; 

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений 

граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности 

лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное 

информирование граждан; 

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на 

официальном сайте администрации в сети Интернет); 

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги; 

- образцы оформления документов. 

14.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы 

табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего 

прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место 

для написания заявлений и размещения документов. 

 

15. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных 

услуг для инвалидов 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия 

доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в 

котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной 

услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и 

другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и Воронежской области. 

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не 

приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление 

муниципальной услуги по месту жительства инвалида. 

 

16.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

 16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа 

предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том 

числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов); 

- оборудование мест ожидания в органе, предоставляющего услугу, 

доступными местами общего пользования; 

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе 

предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности 

оформления документов; 

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу; 

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о 

муниципальной услуге на Портале Воронежской области в сети Интернет, Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на 

официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги; 
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- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

требованиями настоящего административного регламента; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу 

предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги. 

 

17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

 

17.1. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, 

необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на 

официальном сайте администрации в сети Интернет (www.new-voronezh.ru), на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru) и Портале Воронежской области в сети Интернет 

(www.govvrn.ru). 

17.2. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать 

заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том 

числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

Портала Воронежской области в сети Интернет. 

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему 

электронных документов подтверждается путем направления заявителю 

уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату 

получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также 

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, 

с указанием их объема. 

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа 

направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления в администрацию. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 

заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество 

предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в 

форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и 

распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений, и 

прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

18. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения 
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18.1. Предоставление муниципальной  слуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

18.1.1. Прием и регистрацию заявления с комплектом документов; 

18.1.2. Рассмотрение представленных документов, истребование документов 

(сведений), указанных в пункте 9.2 настоящего административного регламента, в 

рамках межведомственного взаимодействия; 

 работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых 

помещений для постоянного проживания и составление Комиссией  заключения в 

порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения; 

  принятие решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, 

многоквартирного дома, за исключением многоквартирного дома, все жилые 

помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции и издание постановления либо подготовка уведомления о 

мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

 выдача (направление) заявителю постановления и заключения 

Комиссии либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

18.1.3. Последовательность действий при предоставлении муниципальной 

услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной 

в приложении № 5 к настоящему административному регламенту. 

18.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, проверка 

представленных документов на соответствие требованиям пунктов 9.1, 9.2 

настоящего Административного регламента и регистрация заявления. 

18.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры 

является: 

- личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги и комплектом документов; 

- поступление в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в виде почтового отправления или в электронном виде. 

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пунктах 9.1, 

9.2 настоящего Административного регламента. 

18.2.2. При личном обращении заявителя или уполномоченного 

представителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное 

лицо, уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя; 

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя 

заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица 

действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленного образца, 

согласно приложениям № 2-3 к настоящему Административному регламенту; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в 

установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей подписью с 

указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных пунктами 10.1, 10.2 настоящего административного 



регламента. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов, указывает заявителю на допущенные 

нарушения и возвращает заявление и комплект документов заявителю. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует заявление с 

прилагаемым комплектом документов и выдает заявителю расписку в получении 

документов по установленной форме (приложение № 6 к настоящему 

Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их 

получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 

межведомственным запросам. 

18.2.3. При поступлении заявления в форме электронного документа и 

комплекта электронных документов заявителю направляется уведомление, 

содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения 

указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с 

указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в 

заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 

заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

18.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 

рабочий день. 

18.2.5. Результатом административной процедуры является прием и 

регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме документов. 

18.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов 

(сведений), указанных в пункте 9.2 настоящего административного регламента, в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

18.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов в 

Комиссию. 

18.3.2. В случае отсутствия оснований, установленных пунктами 10.1, 10.2 

настоящего административного регламента, а также отсутствия в представленном 

пакете документов, указанных в пункте 9.2 Комиссия на основании 

межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в 

электронной форме: 

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на жилое помещение; 

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - 

технический план; 

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора 

(контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с 

абзацем третьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия 

решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) 

установленным в Положении требованиям. 

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного 

надзора (контроля), указанных в абзаце пятом пункта 7 Положения. 
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18.4. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых 

помещений для постоянного проживания и составление Комиссией заключения в 

порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения. 

18.4.1. Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение 

органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации и 

принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 Положения, либо 

решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

18.4.2. В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные 

обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее 

представленным на рассмотрение комиссии. 

В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт 

обследования помещения по форме согласно приложению №7. Участие в 

обследовании помещения лиц, указанных в абзаце четвертом пункта 7 Положения, в 

случае их включения в состав комиссии является обязательным. 

18.4.3. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих 

решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов 

установленным в настоящем Положении требованиям: 

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому 

помещению, и его пригодности для проживания; 

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим 

капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с 

технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе 

эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в 

Положении требованиями; 

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для 

проживания; 

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим реконструкции; 

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу; 

18.4.4. Результатом административной процедуры является принятие решение 

(в виде заключения), указанное в пункте 47 Положения, либо решение о проведении 

дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

18.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 

дней. 

18.5. Принятие решения администрацией городского округа город 

Нововоронеж о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

пригодным (непригодным) для проживания граждан, многоквартирного дома, за 

исключением многоквартирного дома, все жилые помещения в котором находятся в 

собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, и издание постановления  либо 

подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

18.5.1. На основании полученного заключения администрация городского 

округа город Нововоронеж принимает решение, о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 

граждан, многоквартирного дома, за исключением многоквартирного дома, все 

жилые помещения в котором находятся в собственности Российской Федерации или 
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субъекта Российской Федерации, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании 

помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании 

необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

18.5.2. По результатам принятого решения уполномоченное должностное 

лицо: 

- готовит проект постановления администрации с указанием о дальнейшем 

использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в 

случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о 

признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ либо 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

- передает проект постановления администрации с указанием о дальнейшем 

использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в 

случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о 

признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ либо 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на 

подписание главе администрации городского округа город Нововоронеж. 

- обеспечивает регистрацию постановления с указанием о дальнейшем 

использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в 

случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о 

признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ либо 

уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

18.5.3. Результатом административной процедуры принятие решения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и издание постановления  либо 

подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

18.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 

дней. 

18.6. Выдача (направление) заявителю постановления и заключения Комиссии 

либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

18.6.1. Комиссия направляет в письменной или электронной форме с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

включая единый портал или региональный портал государственных и 

муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру постановления и 

заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора 

(муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения 

или дома либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае выявления оснований для признания жилого помещения 

непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов 

среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, 



либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного 

состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения, решение о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания граждан, многоквартирного дома, за исключением 

многоквартирного дома, все жилые помещения в котором находятся в 

собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, 

аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, направляется в 

соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, 

следующего за днем оформления решения. 

18.6.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 

календарных дней. 

18.7. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в 

электронной форме. 

18.7.1. Заявление в форме электронного документа представляется путем 

заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской 

области в сети Интернет. 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору 

заявителя (если заявителем является индивидуальный предприниматель): 

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 

(представителя заявителя). 

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица 

заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью: 

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

- представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

18.7.2. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портал Воронежской 

области в сети Интернет. 

18.8. В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений 

жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, 

находящегося в федеральной собственности, орган местного самоуправления не 

позднее чем за 20 календарных дней до дня начала работы комиссии, а в случае 

проведения оценки жилых помещений, получивших повреждения в результате 

чрезвычайной ситуации, - не позднее чем за 15 дней календарных дней до дня 

начала работы комиссии обязан в письменной форме посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с 

использованием единого портала направить в федеральный орган исполнительной 

власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в 

отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества 

уведомление о дате начала работы комиссии, а также разместить такое уведомление 
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на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами Администрации 

положений административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги. 

19.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Администрации, положений настоящего Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 

основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.  

19.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 

19.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, 

принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

20. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги. 

20.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.  

20.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги. 

20.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 

актов Воронежской области и нормативных правовых актов муниципального 

образования – городской округа город Нововоронеж Воронежской области;  

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением 

законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной 

услуги. 

21. Ответственность должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия 



(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

Муниципальной услуги. 

21.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений, положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых 

актов городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

21.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства.  

22. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 

открытости деятельности ответственного структурного подразделения при 

предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их 

объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной 

услуги. 

22.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

22.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что 

должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не 

находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, 

участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет 

близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а 

также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  

22.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за 

предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной 

услуги. 

22.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами 

обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее 

предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на 

нарушение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной 

услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением 

срока, установленного настоящим Административным регламентом.  

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за  

предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в 

Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями 

по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а 

также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц 



Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением 

Муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством 

открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной 

услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной 

услуги. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

   

23. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) 

Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые 

организации), или их работников в досудебном порядке.  

24. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами 

органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 
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полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника 

МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных 

ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской 

области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

25. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для 

обоснования и рассмотрения жалобы.  

26. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

27. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного 

лица Администрации, муниципального служащего, может быть направлена по 

почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", в том числе Единого портала либо регионального портала, 
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официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, 

Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а 

также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных 

сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

28. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их 

работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

29. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются 

в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных 

лиц, муниципальных служащих Администрации главе Администрации 

(заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный 

прием заявителей.  

30. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 

подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или 

должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской 

области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых 

организаций подаются руководителям этих организаций.  

31. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее 

рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 



предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в 

иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

32. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового 

развития Воронежской области, привлекаемые организации, подлежит 

рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

33. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 37 настоящего Административного регламента, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

34. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, 

МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

35. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

36. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 



1. Место нахождения администрации городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области: 396070, Воронежская обл., г. Нововоронеж,  

ул. Космонавтов, д. 4. 

График работы администрации городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области: 

понедельник - четверг: с 08.00 до 17.15; 

пятница: с 08.00 до 16.00; 

перерыв: с 12.00 до 13.00. 

Официальный сайт администрации городского округа город Нововоронеж в 

сети Интернет: www.new-voronezh.ru. 

Адрес электронной почты администрации городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области: nvor@govvrn.ru. 

2. Телефоны для справок: 8(47364)2-46-06, 8(47364)2-02-57. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 



Заявление 

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома, за исключением 

многоквартирного дома, все жилые помещения в котором находятся в 

собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, 

аварийными и подлежащими сносу или реконструкции (для юридических лиц) 

                                            

  В межведомственную комиссию                                    

                                    _____________________________________ 

                                          (Ф.И.О. председателя МВК) 

_____________________________________ 

             (полное фирменное наименование юридического лица) 

ОГРН _________ ИНН______________лице  

_____________________________________, 

              (полностью фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

контактный телефон:_____________________,  

действующий(ая) от имени юридического лица 

на основании ____________________________ 

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя) 

местонахождение организации _____________ 

 

 

 

 

 

    Прошу произвести оценку жилого помещения (нежилого помещения, 

многоквартирного дома) (нужное подчеркнуть) требованиям Положения о 

признании помещения  жилым  помещением, жилого  помещения  непригодным для 

проживания  и  многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу или 

реконструкции,   утвержденного   постановлением  Правительства  Российской 

Федерации от 28 января 2006 года N 47, и признать 

______________________________________________________________________ ( 

указанное нежилое помещение жилым, указанное жилое помещение непригодным 

(пригодным) для проживания, указанный многоквартирный дом аварийным и 

подлежащим сносу (аварийным и подлежащим реконструкции) 

Место нахождения помещения: ____________________________________________ 

       (указывается полный адрес помещения: субъект Российской Федерации, 

_______________________________________________________________________ 

муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)) 

_______________________________________________________________________С

пособ уведомления (в случае необходимости): _____________________________ 

                   (номер контрактного телефона, адрес электронной почты) 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 

_______________________________________________________________________; 

   (лично, посредством почтовой связи, в виде электронного документа) 

 

Приложение: документы на _______ листах. 
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Даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств 

автоматизации, обработку моих персональных данных в целях осуществления 

действий по предоставлению муниципальной услуги по признанию помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Предоставляю органу, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги 

право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, 

включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, 

использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в 

порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

 

Заявитель: _______________________________________________________________ 

                   (Ф.И.О. (при наличии) заявителя)          (подпись) 

"____"_______________20____г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

                                    

Заявление 

consultantplus://offline/ref=84945A86F7C56566FDEEAA0394280867E3C6B855468666E9E8B35C0FDCmCzCH


о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома, за исключением 

многоквартирного дома, все жилые помещения в котором находятся в 

собственности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, 

аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 

 (для физических лиц) 
 

В межведомственную комиссию                                    

                                           _____________________________________ 

                                               (Ф.И.О. председателя МВК) 

 

______________________________________ 

                   (Ф.И.О.) 

паспорт: серия __номер ___, выдан "___" ______ 20__ г. 

____________________________________, 

                (кем выдан документ, удостоверяющий личность) 

место жительства заявителя ______ в лице  

__________________________________________________ 

                               (Ф.И.О (при наличии). представителя) 

на основании ____________________________, 

           (реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя) 

 

 

Прошу  произвести   оценку  жилого  помещения   (нежилого   помещения, 

многоквартирного  дома)  (нужное  подчеркнуть)  требованиям   Положения  о 

признании помещения жилым помещением,  жилого  помещения  непригодным  

для проживания  и многоквартирного  дома  аварийным  и  подлежащим  сносу  

или реконструкции,   утвержденного   постановлением  Правительства  Российской 

Федерации от 28 января 2006 года N 47, и признать  __________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

 (указанное нежилое помещение жилым, указанное жилое помещение непригодным 

(пригодным) для проживания, указанный многоквартирный дом аварийным и 

подлежащим сносу (аварийным и подлежащим реконструкции) 

Место нахождения помещения: 

_______________________________________________________________________ 

        (указывается полный адрес помещения: субъект Российской Федерации, 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)) 

_______________________________________________________________________ 

Способ уведомления (в случае необходимости): _____________________________ 

                    (номер контрактного телефона, адрес электронной почты) 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 

_______________________________________________________________________; 

   (лично, посредством почтовой связи, в виде электронного документа) 

-------------------------------- 

<*> заполняется в случае обращения с заявлением представителя физического 

лица; 
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Приложение: документы на _______ листах. 

 

 

Даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств 

автоматизации, обработку моих персональных данных в целях осуществления 

действий по предоставлению муниципальной услуги по признанию помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Предоставляю органу, уполномоченному на предоставление муниципальной 

услуги право осуществлять все действия (операции) с моими персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, 

изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

 

Заявитель: 

_______________________________________________________________ 

                  (Ф.И.О. (при наличии) заявителя)          (подпись) 

"____"_______________20____г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 4 

к административному 

регламенту 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, 

установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,  

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома  

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

№    

   (дата) 

 

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и 

улицы, номера дома и квартиры) 

Межведомственная комиссия, назначенная   

(кем назначена, наименование 

федерального органа  

 , 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве 

комиссии) 

в составе председателя   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

 

 

и членов комиссии   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место 

работы) 

 

 

 

 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица   

 

 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

по результатам рассмотренных документов   

(приводится перечень документов) 

 

 

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам 

обследования, 

 

 

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения 

обследования), или указывается, 



 

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не 

проводилось) 

 

 

 

 

 

 

приняла заключение о   

(приводится обоснование принятого межведомственной 

комиссией заключения 

 

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, 

установленным 

 

в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания 

 . 

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) 

Приложение к заключению: 

а) перечень рассмотренных документов; 

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования); 

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией; 

г) особое мнение членов межведомственной комиссии: 

 . 

 

Председатель межведомственной комиссии 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

Члены межведомственной комиссии: 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

Приложение № 5 

к административному 

регламенту 

 

БЛОК-СХЕМА 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 6 

к административному  

регламенту 

 

РАСПИСКА 

Прием и регистрация  заявления  для принятия решения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

Рассмотрение заявления и  

представленных документов на 

соответствие предъявляемым 

требованиям 

Предоставленные документы 

соответствуют предъявляемым 

требованиям 

Документы не соответствуют 

предъявляемым требованиям, либо 

содержат недостоверные сведения 

 

Работа Комиссии и принятие решения 

(в виде заключения)  

 

Принятие решения, 

предусмотренного абзацем седьмым 

пункта 7 Положения  и издание 

постановления  администрацией либо 

подготовка уведомления о 

мотивированном отказе в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Отказ в приеме и регистрации                                                                  

документов 

 

Неполный комплект документов Наличие всех необходимых документов 

и правомочность заявителя 
 

 

выдачу (направление) заявителю 

постановления и заключения  
 



в получении документов, представленных для признания помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории городского округа город Нововоронеж 

 

Настоящим удостоверяется, что заявитель 

_______________________________________________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество) 

представил,  а сотрудник_________________________________________________  

администрации городского округа город Нововоронеж получил "_____" 

______________ _____ документы 

 (число)   (месяц прописью)    (год) 

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению 

   (прописью) 

перечню документов, необходимых для принятия решения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории __________________________________ городского округа город 

Нововоронеж (согласно п. 2.6.1, 2.15.3 настоящего административного регламента). 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным 

запросам: 

__________________________________________________________________. 

 

_______________________        ______________       ______________________ 

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка 

подписи) 

      ответственного за 

    прием документов) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №7 

к административному регламенту 

 

АКТ 

обследования помещения 



№    

   (дата) 

 

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и 

улицы, номера дома и квартиры) 

Межведомственная комиссия, назначенная   
(кем назначена, наименование федерального 

органа  

 , 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии) 

в составе председателя   
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

и членов комиссии   
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов   
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

 

 

 

 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица   

 

 
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

 

 

произвела обследование помещения по заявлению   
(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес –  

 
для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица) 

и составила настоящий акт обследования помещения   
(адрес, принадлежность помещения, 

 . 
кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию) 

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, 

оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории   

 

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием 

фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия   

 

 

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других 

видов контроля и исследований   

 

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие 

фактические значения получены) 



 . 

 

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые 

необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных 

условий для постоянного проживания   

 

 

 

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования 

помещения 

 

 

 

Приложение к акту: 

а) результаты инструментального контроля; 

б) результаты лабораторных испытаний; 

в) результаты исследований; 

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных 

организаций; 

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии. 

Председатель межведомственной комиссии 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

Члены межведомственной комиссии: 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


