
Приложение № 9 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача архивных документов 

(архивных справок, выписок и копий)» 

Блок-схема  
последовательности действий администрации 

городского округа  город Нововоронеж Воронежской области 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Анализ поступившего запроса и определение круга поиска 

архивных документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги 

Прием и регистрация, поступившего от заявителя запроса  

Принятие решения  

 

Уведомление заявителя о   

предоставлении дополнительных 

сведений, необходимых для 

исполнения запроса 

Уведомление заявителя об  

отказе в получении информации 

ограниченного пользования, при 

отсутствии у него на это права и 

разъяснение дальнейших действий 

нет да 

Уведомление заявителя   

об отсутствии запрашиваемой 

информации и рекомендации по 

ее дальнейшему поиску 

Уведомление заявителя о  

направлении запроса на 

исполнение по принадлежности в 

другие организации 

Исправление технических 

ошибок, допущенных при 

оказании муниципальной услуги 

Подготовка положительного ответа по 

запросу заявителя или информации об 

отсутствии документов по данному 

запросу 

Личное вручение заявителю или  

отправка по почте архивной справки, 

архивной выписки, архивной копии 

Предоставление муниципальной услуги завершено 


