
1 
 

«Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж»  № 35 от.02.07.2021  

 

 

 

 

ВЕСТНИК 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

 

02 июля 2021г. № 35 (948) 
 

Выходит с 30 ноября 2007 г. 
 

НОВОВОРОНЕЖСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

главы городского округа город Нововоронеж 

 

от 23 июня 2021 года          № 41 

 

О проведении публичных слушаний по вопросу  

предоставления разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешённого строительства, реконструкции  

объектов капитального строительства  

 

В соответствии с частью 4 статьи 40, частями 4 и 7 статьи 39 Градостроительного кодекса РФ, частью 5 статьи 28 Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ч. 5 ст. 15 Устава 

городского округа город Нововоронеж, Положением о порядке проведения публичных слушаний на территории городского округа город 

Нововоронеж, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 19.04.2018 № 273, во исполнение Соглашения №1 от 

12.03.2019 о взаимодействии при утверждении правил землепользования и застройки, заключенным между департаментом архитектуры и 

градостроительства Воронежской области и городским округом город Нововоронеж  

РАСПОРЯЖАЮСЬ: 

1. Вынести на публичные слушания проект Приказа департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области «О 

предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства» на земельном участке с кадастровым номером 36:33:0003001:1649, площадью 1080  кв.м, расположенном по адресу: 

Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 42, в части уменьшения минимального отступа от границы земельного участка со 

стороны улицы Радужная с 3 м до 2,45 м. 

2. Комиссии по землепользованию и застройке городского округа город Нововоронеж в период с 29.06.2021 до 27.07.2021: 

- подготовить оповещение о проведении публичных слушаний, опубликовать его в газете «Вестник органов местного самоуправления 

городского округа город Нововоронеж» и разместить на официальном сайте муниципального образования городской округ город 

Нововоронеж; 

- разместить проект, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях и информационных материалов к нему на официальном сайте 

муниципального образования городской округ город Нововоронеж;  

- открыть экспозицию на период проведения публичных слушаний по проекту, подлежащему рассмотрению на публичных слушаниях, и 

информационным материалам к нему, по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4, кабинет №203;  

- провести собрание участников публичных слушаний 12.07.2021, в 17 часов 30 минут кабинет № 115 администрации городского округа 

город Нововоронеж (г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, 4); 

- составить протокол публичных слушаний; 

- подготовить заключение о результатах публичных слушаний; 

- опубликовать заключение в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» и разместить на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж;  

- направить заключение, протокол публичных слушаний и материалы, собранные в ходе подготовки и проведения публичных слушаний в 

городскую Думу. 

3.  Направить настоящее распоряжение на опубликование в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город 

Нововоронеж» и размещение на официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж. 

Ответственный исполнитель: секретарь - референт Неплюева О.А. Срок исполнения: до 28.06.2021. 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы городского округа  город Нововоронеж 

Иванова М.С. 

 

Глава городского округа город Нововоронеж        Н.Н. Нетяга 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ 

 

   Комиссией по землепользованию и застройке городского округа город Нововоронеж будут проведены публичные слушания по вопросу 

предоставления Терехову Сергею Николаевичу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером 36:33:0003001:1649, площадью 1080 

кв.м., расположенном по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 42, в части уменьшения минимального отступа от 

границы земельного участка со стороны улицы Радужная с 3 м до 2,45 м. 

Срок проведения публичных слушаний с 29.06.2021 до 27.07.2021. 

Экспозиция по вышеуказанному вопросу будет проводиться в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа 

город Нововоронеж (кабинет №203 ул. Космонавтов, 4, г. Нововоронеж, Воронежской области), время проведения экспозиции: в рабочие 
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дни (понедельник с 08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, вторник 08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, среда с 08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, четверг с 

08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, пятница с 08:00 до 12:00 с 13:00 до 16:00, с 12:00 до 13:00 перерыв, суббота, воскресенье – выходной), дата 

открытия экспозиции - 29.06.2021, срок проведения экспозиции до 12.07.2021. Контактное лицо: Кораблин А.В. 8(47364) 29-3-04. 

Вопросы, предложения и замечания, касающиеся вышеуказанного вопроса, можно задать по средствам:  

- официального сайта администрации городского округа город Нововоронеж new-voronezh.ru; 

- передачи заявления (обращения) в канцелярию администрации городского округа город Нововоронеж кабинет №317 ул. Косм онавтов, 4, 

г. Нововоронеж, Воронежской области; 

- записи в книге (журнале) учёта посетителей входе проведения экспозиции проекта. 

Все предложения и замечания подлежат регистрации, а также обязательному рассмотрению комиссией по землепользованию и застройке 

городского округа город Нововоронеж. 

*Участниками публичных слушаний являются: 

- граждане, постоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект 

капитального строительства, в отношении которых подготовлены данные проекты;  

- правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или) расположенных на них объектов 

капитального строительства; 

- граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земельному участку, в отношении которого 

подготовлены данные проекты, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капитального 

строительства; 

- правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготовлены проекты;  

- правообладатели земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на 

окружающую среду в результате реализации данных проектов. 

Проект, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях, будет размещён на официальном сайте администрации городского округа 

город Нововоронеж - new-voronezh.ru в разделе «Градостроительство». 

По окончанию экспозиции комиссией по землепользованию и застройки городского округа город Нововоронеж будут проведены 

публичные слушания с учётом рассмотрения предложений и замечаний.  

Публичные слушания проводятся в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации и 

Положением о порядке проведения публичных слушаний и общественных обсуждений на территории городского округа город 

Нововоронеж, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 19 апреля 2018 года № 273.  

Дата проведения публичных слушаний - 12.07.2021, время проведения - в 17 часов 30 минут. 

Начало регистрации участников публичных слушаний в 17 часов 10 минут.  

Место проведения: Администрация городского округа город Нововоронеж (Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, 4, 

кабинет №115).   

Основание: Распоряжение главы городского округа город Нововоронеж от 23.06.2021 №41 "О проведении публичных слушаний  по 

вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства".   

По дополнительным вопросам, подробному ознакомлению с материалом, обращаться в отдел архитектуры и градостроительства 

администрации городского округа город Нововоронеж, контактное лицо - Кораблин А.В. 8(47364)29-3-04. 

 

Приложение: проект Приказа департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области.  

 

Заместитель председателя комиссии по 

землепользованию и застройки  

городского округа город Нововоронеж                                                            Д.С. Иванов  

 

НОВОВОРОНЕЖСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

главы городского округа город Нововоронеж 

 

от 25 июня 2021 года          № 42 

 

О проведении публичных слушаний по вопросу 

предоставления разрешения на отклонение от предельных  

параметров разрешённого строительства, реконструкции  

объектов капитального строительства  

 

В соответствии с частью 4 статьи 40, частями 4 и 7 статьи 39 Градостроительного кодекса РФ, частью 5 статьи 28 Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ч. 5 ст. 15 Устава 

городского округа город Нововоронеж, Положением о порядке проведения публичных слушаний на территории городского округа город 

Нововоронеж, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 19.04.2018 № 273, во исполнение Соглашения №1 от 

12.03.2019 о взаимодействии при утверждении правил землепользования и застройки, заключенным между департаментом архитектуры и 

градостроительства Воронежской области и городским округом город Нововоронеж  

 

РАСПОРЯЖАЮСЬ: 

 

1. Вынести на публичные слушания проект Приказа департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области «О 

предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства» на земельном участке с кадастровым номером 36:33:0003001:752, площадью 1000  кв.м, расположенном по адресу: 

Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 14, в части уменьшения минимального отступа от границы земельного участка со 

стороны смежного земельного участка с кадастровым номером 36:33:0003001:756 с 3 м до 2,4 м.  

2. Комиссии по землепользованию и застройке городского округа город Нововоронеж в период с 30.06.2021 до 28.07.2021: 

- подготовить оповещение о проведении публичных слушаний, опубликовать его в газете «Вестник органов местного самоуправления 

городского округа город Нововоронеж» и разместить на официальном сайте муниципального образования городской округ город 

Нововоронеж; 

- разместить проект, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях и информационных материалов к нему на официальном сайте 

муниципального образования городской округ город Нововоронеж; 

- открыть экспозицию на период проведения публичных слушаний по проекту, подлежащему рассмотрению на публичных слушаниях, и 

информационным материалам к нему, по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4, кабинет №203;  
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- провести собрание участников публичных слушаний 12.07.2021, в 17 часов 45 минут кабинет № 115 администрации городского округа 

город Нововоронеж (г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, 4); 

- составить протокол публичных слушаний; 

- подготовить заключение о результатах публичных слушаний; 

- опубликовать заключение в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» и разместить на 

официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж;  

- направить заключение, протокол публичных слушаний и материалы, собранные в ходе подготовки и проведения публичных слушаний в 

городскую Думу. 

3.  Направить настоящее распоряжение на опубликование в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город 

Нововоронеж» и размещение на официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж.  

Ответственный исполнитель: секретарь - референт Неплюева О.А. Срок исполнения: до 30.06.2021. 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы городского округа город Нововоронеж 

Иванова М.С. 

 

Глава городского округа город Нововоронеж        Н.Н. Нетяга 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ 

 

Комиссией по землепользованию и застройке городского округа город Нововоронеж будут проведены публичные слушания по вопросу 

предоставления Соколовой Людмиле Валерьевне разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером 36:33:0003001:752, площадью 1000 

кв.м., расположенном по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 14, в части уменьшения минимального отступа от 

границы земельного участка со стороны смежного земельного участка с кадастровым номером 36:33:0003001:756 с 3м до 2,4м. 

Срок проведения публичных слушаний с 30.06.2021 до 28.07.2021. 

Экспозиция по вышеуказанному вопросу будет проводиться в отделе архитектуры и градостроительства администрации городск ого округа 

город Нововоронеж (кабинет №203 ул. Космонавтов, 4, г. Нововоронеж, Воронежской области), время проведения экспозиции: в рабочие 

дни (понедельник с 08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, вторник 08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, среда с 08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, четверг с 

08:00 до 12:00 с 13:00 до 17:00, пятница с 08:00 до 12:00 с 13:00 до 16:00, с 12:00 до 13:00 перерыв, суббота, воскресенье – выходной), дата 

открытия экспозиции - 30.06.2021, срок проведения экспозиции до 12.07.2021. Контактное лицо: Кораблин А.В. 8(47364) 29-3-04. 

Вопросы, предложения и замечания, касающиеся вышеуказанного вопроса, можно задать по средствам: 

- официального сайта администрации городского округа город Нововоронеж new-voronezh.ru; 

- передачи заявления (обращения) в канцелярию администрации городского округа город Нововоронеж кабинет №317 ул. Космонавтов, 4, 

г. Нововоронеж, Воронежской области; 

- записи в книге (журнале) учёта посетителей входе проведения экспозиции проекта.  

Все предложения и замечания подлежат регистрации, а также обязательному рассмотрению комиссией по землепользованию и застройке 

городского округа город Нововоронеж. 

*Участниками публичных слушаний являются: 

- граждане, постоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект 

капитального строительства, в отношении которых подготовлены данные проекты; 

- правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или) расположенных на них объектов 

капитального строительства; 

- граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земельному участку, в отношении которого 

подготовлены данные проекты, правообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капитального 

строительства; 

- правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготовлены проекты; 

- правообладатели земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на 

окружающую среду в результате реализации данных проектов. 

Проект, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях, будет размещён на официальном сайте администрации городского округа 

город Нововоронеж - new-voronezh.ru в разделе «Градостроительство». 

По окончанию экспозиции комиссией по землепользованию и застройки городского округа город Нововоронеж будут проведены 

публичные слушания с учётом рассмотрения предложений и замечаний.  

Публичные слушания проводятся в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации и 

Положением о порядке проведения публичных слушаний и общественных обсуждений на территории городского округа город 

Нововоронеж, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 19 апреля 2018 года № 273.  

Дата проведения публичных слушаний - 12.07.2021, время проведения - в 17 часов 45 минут. 

Начало регистрации участников публичных слушаний в 17 часов 10 минут.  

Место проведения: Администрация городского округа город Нововоронеж (Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, 4,  

кабинет №115).   

Основание: Распоряжение главы городского округа город Нововоронеж от 25.06.2021 №42 "О проведении публичных слушаний  по 

вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства".   

По дополнительным вопросам, подробному ознакомлению с материалом, обращаться в отдел архитектуры и градостроительства 

администрации городского округа город Нововоронеж, контактное лицо - Кораблин А.В. 8(47364)29-3-04. 

 

Приложение: проект Приказа департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области.  

 

Заместитель председателя комиссии по 

землепользованию и застройки  

городского округа город Нововоронеж                                                            Д.С. Иванов  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 18.06.2021              № 571 

г. Нововоронеж 

 

О предоставлении Государственному казенному учреждению  

Воронежской области Центр занятости населения города  

Нововоронежа в аренду нежилого помещения, расположенного  

по адресу: г. Нововоронеж, ул. Мира, д. 22-А, пом. IV 

 

Рассмотрев обращение Государственного казенного учреждения Воронежской области Центр занятости населения города Нов оворонежа 

№284 от 26.05.2021, на основании ст.ст. 608, 621 Гражданского кодекса Российской Федерации, п. 3 ч. 1 ст. 17.1. Федерального закона «О 

защите конкуренции» №135-ФЗ от 26.07.2006, руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа  город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Предоставить Государственному казенному учреждению Воронежской области Центр занятости населения города Нововоронежа в 

аренду на срок  с 01.07.2021 по 31.12.2021 нежилое помещение, кадастровый номер 36:33:0002501:833, общей площадью 106,1 кв.м. , 

расположенное по адресу: г. Нововоронеж, ул. Мира, д. 22-А, пом. IV, для использования в целях размещения служебных помещений. 

2. Государственному казенному учреждению Воронежской области Центр занятости населения города Нововоронежа заключить договор 

аренды нежилого помещения, указанного в п. 1 настоящего постановления, с администрацией городского округа  город Нововоронеж. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

4.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нов оворонеж». 

 

Глава администрации                              В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 24.06.2021              № 585 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление 

администрации городского округа  

город Нововоронеж от 07.06.2016 №787 

 

 

В целях содействия развитию малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», решением Нововоронежской городской Думы от 

26.05.2016 № 77 «Об утверждении Порядка формирования, ведения, ежегодного дополнения и обязательного опубликования Перечня 

муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), подлежащего предоставлению во владение и 

(или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства  и организациям, образующим 

инфраструктуру поддержки субъектов малого  и среднего предпринимательства и физическим лицам, не являющимися индивидуальными 

предпринимателями,  применяющими   специальный  налоговый  режим  «Налог  на  профессиональный  доход, и порядке, и условиях 

предоставления в аренду включенного в данный Перечень имущества»», протоколом рабочей группы по вопросам оказания 

имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства  городского  округа  город  Нововоронеж № 2 от 10.06.2021,  

 на основании  ст. ст. 16, 37 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», руководствуясь ст. 3,43,46 Устава городского округа  город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 07.06.2016 № 787 «Об утверждении  Перечня 

муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), подлежащего предоставлению во владение и 

(или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим 

инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, и физическим лицам, не являющимися индивидуальными 

предпринимателями,  применяющими   специальный  налоговый  режим  «Налог  на  профессиональный  доход» следующие изменения: 

1.1. Приложение «Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), подлежащего 

предоставлению во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства, 

организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, и физическим  лицам, не являющимися 

индивидуальными предпринимателями,  применяющими   специальный  налоговый  режим  «Налог  на  профессиональный  доход»» 

изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нововоронеж». 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления 

городского округа город Нововоронеж».  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя  главы администрации городского округа  город 

Нововоронеж Попова С.В. 

 

Глава  администрации                            В.В.Лещенко 

 

consultantplus://offline/ref=E3023D6DF830FC6520E8F6C64F231C99848894095BC69D1F6402058E72F6190137C6EFEF354F74B7c8Z2N
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Приложение 

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж  

от 24.06.2021  № 585   

 

Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства), подлежащего предоставлению во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предп ринимательства, организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки малого и среднего предпринимательства, и физическим лицам, не являющимися индивидуальными предпринимателями,  применяющими   специальный  налоговый  режим  «Налог  на  профессиональный  

доход» 

 

№ 

п/п 

Адрес  

(местоположение) объекта  

Вид объекта 

недвижи-мости; 
тип движимого 

имущества  

Наименова-ние 

объекта учета  

Сведения о недвижимом имуществе  

Основная характеристика объекта недвижимости  

Тип (площадь - для земельных участков, зданий, помещений; 

протяженность, объем, площадь, глубина залегания - для сооружений; 
протяженность, объем, площадь, глубина залегания согласно 

проектной документации - для объектов незавершенного 

строительства) 

Фактическое значение/ 

Проектируемое значение 
(для объектов 

незавершенного 

строительства) 

Единица измерения (для 

площади - кв. м; для 
протяженности - м; для 

глубины залегания - м; для 

объема - куб. м) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Ленина, д.8, пом.V 

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

51,5 

 

кв.м. 

2 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Космонавтов, д.7 

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

22,1 

 

кв.м. 

3 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Победы, д.4, пом.II 

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

21,3 

 

кв.м. 

 

4 

      

 

5 

      

6 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Октябрьская, .5 

  

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

823,3 

 

кв.м. 

7 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Победы, д.4, пом.II,ком.4 

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

11,6 

 

кв.м. 

8 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Заводской поезд, д.6б, пом.44 

 

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

49,8 

 

кв.м. 

9 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Заводской поезд, д.6к 

 

 

помещение 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

1209,6 

 

кв.м. 

10 Воронежская область, г.Нововоронеж, 

ул.Космонавтов, д.29 

 

часть помещения 

 

нежилое помещение 

 

площадь 

 

10,0 

 

кв.м. 

11       
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Сведения о недвижимом имуществе  Сведения о движимом имуществе  

Кадастровый номер  Техническое 

состояние объекта 

недвижи-мости 

Категория 

земель  

Вид разрешенного 

использования  Номер Тип (кадастровый, 

условный, 

устаревший) 

Государствен-ный 

регистрационный знак 

(при наличии) 

Марка, модель Год выпуска Состав (принадлеж-

ности) имущества  

8 9 10 11 12 13 14 15 16 

36:33:0002503:347 кадастровый хорошее       

36:33:0002506:877 кадастровый хорошее       

36:33:0002202:2316 кадастровый хорошее       

      ASUS «24» 

Windows 8-6 

2013 монитор 

       2011 машина фрезерная 

36:33:0002601:39 кадастровый хорошее       

36:33:0002202:2310 кадастровый хорошее       

36:33:0003504:307 кадастровый хорошее       

36:33:0003504:309 кадастровый хорошее       

36:33:0002404:62 кадастровый хорошее       

      «Меркурий -115Ф» 

АВЛГ 41.00.00-50 

ПС 

2018 Контрольно-кассовая 

техника 

 

Сведения о правообладателях и о правах третьих лиц на имущество 

Для договоров аренды и безвозмездного пользования Наименование правообладателя  Наличие 

ограниченного 

вещного права на 
имущество  

ИНН  

право-обладателя  

Контактный номер 

телефона  

Адрес электронной 

почты  Наличие права аренды или права 

безвозмездного пользования на 

имущество   

Дата окончания срока действия 

договора (при наличии) 

17 18 19 20 21 22 23 

аренда  30.12.2024 ООО «СанТех Монтаж»  3662120513 -  

аренда 09.08.2021 ИП Костин К.К.  366519653834 8-920-460-00-77  

безвозмездное пользование  

14.08.2021 

АНО «Нововоронежский ЦПП»   

3651999042 

 

8(47364)20716 

 

аренда 10.11.2021 ИП Гончаров Р.В.  365100651643 -  

аренда 10.11.2021 ИП Протопопов  Ю.А.  365100070670 -  

аренда 13.03.2023 ИП Савостьянов Е.В.  365102083347 8-960-106-59-96  

аренда 30.11.2020 ИП Пронина Ю.В.  365103687158 8-929-010-14-01  

аренда 22.09.2021 ИП Гридяев Д.Е.  366605424010 -  

свободное от прав  Городской округ город Нововоронеж  3651002846 -  

свободное от прав  Городской округ город Нововоронеж  3651002846 -  

свободное от прав  Городской округ город Нововоронеж  3651002846 -  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 25.06.2021              № 593 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 13.11.2018 № 1071 

 

В соответствии с Федеральным законом от 18.04.2018 № 82-ФЗ «О внесении изменений в статьи 5 и 5.1 Федерального закона "О 

противодействии терроризму", Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ "О противодействии терроризму", решением председателя 

антитеррористической комиссии Воронежской области от 28.09.2018 № 1 «Об антитеррористических комиссиях муниципальных районов и 

городских округов Воронежской области», во исполнение поручения губернатора Воронежской области от 28.09.2018 № 17 -01-65/И-4994, 

рассмотрев обращение отдела в г. Нововоронеже УФСБ России по Воронежской области, обращение муниципального бюджетного 

учреждения городского округа город Нововоронеж «Аварийно – спасательный центр», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского 

округа город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 13.11.2018 № 1071 «Об утверждении персонального 

состава антитеррористической комиссии городского округа город Нововоронеж» следующее изменение:  

1.1 Приложение «Персональный состав антитеррористической комиссии городского округа город Нововоронеж» изложить в редакции 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации            В.В. Лещенко 

 

Приложение 

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж 

от 25.06.2021 от 593 

 

 

ПЕРСОНАЛЬНЫЙ СОСТАВ 

АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ КОМИССИИ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

1. Лещенко Владимир Викторович – глава администрации – председатель комиссии; 

2. Дорошенков Алексей Михайлович – заместитель главы администрации – заместитель председателя антитеррористической комиссии; 

3. Кровяков Борис Владимирович – заместитель начальника отдела в г. Нововоронеже УФСБ России по Воронежской области – 

заместитель председателя антитеррористической комиссии (по согласованию); 

4. Нетяга Николай Николаевич – глава городского округа город Нововоронеж (по согласованию); 

5. Образцов Дмитрий Иванович – начальник отдела МВД России по  г. Нововоронежу Воронежской области (по согласованию); 

6. Ролдугин Геннадий Николаевич – главный врач Федерального государственного бюджетного учреждения здравоохранения 

«Клиническая больница №33 Федерального медико-биологического агентства» (по согласованию); 

7. Строгонов Алексей Александрович – руководитель муниципального бюджетного учреждения городского округа город Нововоронеж 

«Аварийно-спасательный центр»; 

8. Поваров Владимир Петрович – заместитель Генерального директора – директор филиала АО «Концерн Росэнергоатом» 

«Нововоронежская атомная станция» (по согласованию); 

9. Иванов Николай Геннадьевич – начальник отделения вневедомственной охраны по городу Нововоронежу – филиала Федерального 

государственного казенного учреждения «Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Фед ерации по 

Воронежской области» (по согласованию). 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 595 

г. Нововоронеж 

 

О предоставлении  земельного участка  

в общую долевую собственность в порядке выкупа  

 

Рассмотрев заявление Шахунова Сергея Николаевича, дата рождения 30.09.1989, Шахуновой Надежды  Вячеславовны, дата рождения 

26.01.1990, действующей от своего имени и от имени и в интересах своих несовершеннолетних детей, как законный представитель, 

Шахуновой Александры Сергеевны, дата рождения 11.11.2015, Шахуновой Полины Сергеевны, дата рождения 24.07.2019, на основании 

ст.ст. 11, 39.2, 39.3, 39.4, 39.20, 46 Земельного кодекса РФ, Федерального закона от 25.10.2001 №137 -ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», подп.4 п.1 ст.11 Федерального закона от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.28 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ  «О приватизации 

государственного и муниципального имущества», Приказа департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 

19.12.2016 № 2079 «Об утверждении Правил определения цены земли при продаже земельных участков, находящихся в собственности 

Воронежской области или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 

46 Устава городского округа  город Нововоронеж, 
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ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Предоставить в общую долевую собственность в порядке выкупа Шахунову Сергею Николаевичу и Шахуновой Надежде Вяч еславовне 

(доля в праве 4/5 в совместной собственности), Шахуновой Александре Сергеевне (доля в праве 1/10), Шахуновой Полине Сергеевне (доля 

в праве 1/10) земельный участок из категории земель населенных пунктов, с кадастровым номером 36:33:0003001:1352, общей площадью 

1458кв.м, расположенный по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 10а, фактически занимаемый принадлежащим 

им на праве общей долевой собственности индивидуальным жилым домом, необходимый для его использования, с разрешенным 

использованием – земельные участки, предназначенные для индивидуального жилищного строительства, в соответствии с планом 

земельного участка. 

2.  Администрации городского округа  город Нововоронеж заключить от имени муниципального образования городской округ город 

Нововоронеж с Шахуновым С.Н., Шахуновой Н.В., Шахуновой А.С., Шахуновой П.С. договор купли-продажи  земельного участка, 

указанного в п.1 постановления. 

3.  Шахунову С.Н., Шахуновой Н.В., Шахуновой А.С., Шахуновой П.С.: 

3.1. Произвести оплату по договору купли-продажи земельного участка, указанного в п.1 постановления, соразмерно долям в праве общей 

долевой собственности, в соответствии с расчетом цены выкупа земельного участка, согласно приложению к настоящему постановлению. 

3.2. Обеспечить государственную регистрацию права общей долевой собственности на земельный участок  в Управлении Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области и внесение соответствующих изменений в 

земельно-кадастровую документацию. 

4. Прекратить аренду земельного участка с кадастровым номером 36:33:0003001:1352, общей площадью 1458кв.м, расположенного по 

адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 10а. 

5. Договор аренды земельного участка № 1032 от 26.06.2017 (в редакции соглашений об уступке прав и обязанностей по договору о т 

28.02.2020 и от 25.05.2021) считать расторгнутым в соответствии с п.4.3.2 указанного договора, с даты государственной регистрации права 

общей долевой собственности на земельный участок,  указанный в п.1 постановления.  

6. Затраты, связанные с оформлением документов на земельный участок, указанный в п.1 постановления, отнести на счет заявителей.  

7.   Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.  

8. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                                             В.В. Лещенко 

 

Приложение к постановлению 

администрации городского округа 

город Нововоронеж от 28.06.2021 № 595 

  

РАСЧЕТ 

цены выкупа земельного участка 

 

Цена выкупа земельного участка (Ц), расположенного по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Радужная, 10а, с 

кадастровым номером 36:33:0003001:1352, площадью 1458кв.м, на котором расположен объект недвижимости, принадлежащий на праве 

общей долевой собственности Шахунову С.Н., Шахуновой Н.В., Шахуновой А.С., Шахуновой П.С.,  что подтверждается выпиской  из 

Единого государственного реестра недвижимости от 16.06.2021, выданной  Управлением Росреестра по Воронежской области,  

рассчитывается следующим образом: 

 

Ц = КС х 50%, где 

КС ( кадастровая стоимость земельного участка)  - 609895,98руб. 

 

и составляет: 304947,99руб.(Триста четыре тысячи девятьсот сорок семь рублей 99коп.)  

 

Цена выкупа земельного участка определена на основании Земельного кодекса Российской Федерации, Приказа департамента 

имущественных и земельных отношений Воронежской области от 19.12.2016 № 2079 «Об утверждении Правил определения цены земли 

при продаже земельных участков, находящихся в собственности Воронежской области или государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов»,  выписки  из Единого государственного реестра недвижимости.  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 598 

г. Нововоронеж 

 

Об утверждении схемы расположения земельного  

участка, образуемого путем перераспределения 

 

Рассмотрев заявление Денисова Дениса Анатольевича, дата рождения 26.08.1988,  на основании ст.ст. 11, 11.7, 11.10, 39.2, 39.2 8 

Земельного кодекса РФ,  руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка, образуемого путем перераспределения земель, государственная собственность на 

которые не разграничена и земельного участка, находящегося в частной собственности, с кадастровым номером 36:33:0003001:849 из 

состава земель населённых пунктов, площадью 1036 м2, вид разрешенного использования  - для индивидуального строительства, в зоне  

застройки индивидуальными жилыми домами (ЖI-1), расположенного по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Лесная, 23. 

2.  Денисову Д.А. обеспечить внесение соответствующих  изменений в земельно-кадастровую документацию. 

3. Денисов Д.А. имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учёте, государственной 

регистрации права муниципальной собственности на образуемый, в соответствии с настоящим постановлением, земельный участок.   

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                                                  В.В. Лещенко 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 599 

г. Нововоронеж 

 

Об утверждении схемы расположения земельного  

участка, образуемого путем перераспределения 

 

Рассмотрев заявление Сливкина Романа Васильевича, дата рождения 04.05.1974,  на основании ст.ст. 11, 11.7, 11.10,  39.2, 39.28 

Земельного кодекса РФ,  руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка, образуемого путем перераспределения земель, государственная собственность на 

которые не разграничена и земельного участка, находящегося в частной собственности, с кадастровым номером 36:33:0002106:508 из 

состава земель населённых пунктов, площадью 624 м2, вид разрешенного использования  - индивидуальное жилищное строительство, в 

зоне  застройки индивидуальными жилыми домами (ЖI-1), расположенного по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. 

Фетисова, 3а. 

2.  Сливкину Р.В. обеспечить внесение соответствующих  изменений в земельно-кадастровую документацию. 

3. Сливкин Р.В. имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учёте, государственной 

регистрации права муниципальной собственности на образуемый, в соответствии с настоящим постановлением, земельный участок.   

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Новов оронеж». 

 

Глава администрации                                                  В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 600 

г. Нововоронеж 

 

Об утверждении схемы расположения земельного  

участка, образуемого путем перераспределения 

 

Рассмотрев заявление Слеповой Светланы Анатольевны, дата рождения 24.01.1970,  на основании ст.ст. 11, 11.7, 11.10, 39.2, 39.28 

Земельного кодекса РФ,  руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка, образуемого путем перераспределения земель, государственная собственность на 

которые не разграничена и земельного участка, находящегося в частной собственности, с кадастровым номером 36:33:0002001:573 из 

состава земель населённых пунктов, площадью 954 м2, вид разрешенного использования  - для ведения личного подсобного хозяйства, в 

зоне  застройки индивидуальными жилыми домами (ЖI-1), расположенного по адресу: Российская Федерация, Воронежская область, 

городской округ город Нововоронеж, г. Нововоронеж, ул. Советская, 197г. 

2.  Слеповой С.А. обеспечить внесение соответствующих  изменений в земельно-кадастровую документацию. 

3. Слепова С.А. имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учёте, государственной 

регистрации права муниципальной собственности на образуемый, в соответствии с настоящим постановлением, земельный участок.   

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                                      В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 601 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в решение исполнительного  

комитета Нововоронежского городского совета 

народных депутатов Воронежской области 

от 31.05.1991 № 260 

 

В целях  упорядочения земельных отношений на территории городского округа город Нововоронеж, в связи с неиспользованием 

земельного участка, отведённого Лазареву Алексею Львовичу для индивидуального строительства,  не оформлением 

правоустанавливающих документов, на основании ст. 11 Земельного кодекса РФ,  руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа  

город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в решение исполнительного комитета Нововоронежского городского совета народных депутатов Воронежской области от 

31.05.1991 № 260 «Об отводе земельных участков под строительство индивидуальных жилых домов» следующие изменения:  

- исключить пункт 1.8. решения с момента принятия указанного акта. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
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Глава администрации                             В.В. Лещенко 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 603 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 15.02.2011 № 177 

 

В целях организации транспортного обслуживания населения городского округа  город Нововоронеж, на основании ст.ст. 16, 37 № 1 31-

ФЗ от 06.10.2003  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решения Нововоронежской 

городской Думы от 02.11.2010 № 79 «О наделении администрации городского округа - город Нововоронеж полномочиями на решение 

вопросов, связанных с созданием условий для предоставления транспортных услуг населению и организацией транспортного 

обслуживания населения в границах городского округа – город Нововоронеж», в соответствии с Федеральным законом № 220-ФЗ от 

13.07.2015 «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным 

электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  

постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 11.04.2016 № 457 «Об утверждении Порядка ведения реестра 

муниципальных маршрутов регулярных перевозок на территории городского округа город Нововоронеж и  Порядка утверждения паспорта 

маршрута регулярных перевозок», руководствуясь ст. ст. 3, 43, 46 Устава городского округа  город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 15.02.2011 № 177 «Об организации тран спортного 

обслуживания на территории городского округа город Нововоронеж» следующие изменения: 

1.1. В приложении № 15 «Паспорт муниципального автобусного маршрута № 7» Схему маршрута регулярных перевозок с указанием 

линейных и дорожных сооружений изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.  

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нововоронеж».  

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления 

городского округа город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дорошенкова А.М.  

 

Глава администрации                            В.В. Лещенко 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 604 

г. Нововоронеж 

 

Об утверждении схемы расположения земельного  

участка, образуемого путем перераспределения 

 

Рассмотрев  заявления   Николаевой Ирины Игоревны,  дата рождения 25.06.1953,    на основании ст.ст. 11, 11.7, 11.10, 39.2, 39.28 

Земельного кодекса РФ,  руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка, образуемого путем перераспределения земель, государственная собственность на 

которые не разграничена и земельного участка, находящегося в частной собственности, с кадастровым номером 36:33:0003001:346 из 

состава земель населённых пунктов, площадью 1036 м2, вид разрешенного использования  - индивидуальное жилищное строительство,  в 

зоне  застройки индивидуальными жилыми домами (ЖI-1), расположенного по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. 

Березовая, 24. 

2. Николаевой И.И. обеспечить внесение соответствующих  изменений в земельно-кадастровую документацию. 

3. Николаева И.И.  имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учёте, государственной 

регистрации права муниципальной собственности на образуемый, в соответствии с настоящим постановлением, земельный участок.   

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Новов оронеж». 

 

Глава администрации                               В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 605 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление 

администрации городского округа 

город Нововоронеж от 25.03.2015 № 477 

 

В целях учёта многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской 

области, а также актуализации реестра многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на 

территории Воронежской области, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», постановлением правительства 

Воронежской области от 25.09.2012  №  845 «Об утверждении Порядка ведения реестра многодетных граждан, имеющих право на 

бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской области», приказом Департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области от 16.10.2012 № 1921 «Об утверждении формы реестра многодетных граждан, имеющих 

право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской области», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава 

городского округа город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 25.03.2015 № 477 «Об утверждении реестра 

многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской области» 

следующие изменения: 

1.1. Приложение  «Реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории 

Воронежской области» изложить в редакции и по форме, согласно приложению к настоящему постановлению . 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» 

(без приложения) и на официальном сайте муниципального образования городского округа город Нововоронеж (www.new-voronezh.ru). 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администраци                                      В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 28.06.2021              № 606 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 26.04.2021 № 366 

 

В целях приведения муниципальных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж  в соответствие с 

действующим законодательством, руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 26.04.2021 № 366 «Об утверждении перечня услуг, 

предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в филиале АУ «МФЦ» в г. Нововоронеж» следующие изменения:  
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1.1. В приложении «Перечень услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в филиале АУ «МФЦ» в г. 

Нововоронеж» п. 1 изложить в следующей редакции: 

«1. «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов.». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации                                 В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 29.06.2021              № 609 

г. Нововоронеж 

 

О приёме движимого имущества 

в муниципальную собственность 

 

В целях осуществления приёма движимого имущества, передаваемого безвозмездно из собственности акционерного общества 

«Российский концерн по производству электрической и тепловой энергии на атомных станциях», на основании ст.ст. 125, 215 ГК РФ, п. 3 ч. 

1 ст. 14, ст. 37 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» №131 -ФЗ от 

06.10.2003, в соответствии с подп. 3.1.3, 3.1, 3.3 п. 3 Положения «О муниципальной казне городского округа город Нововоронеж» , 

утверждённого постановлением Нововоронежской городской Думы от 19.03.2004 №226 «Об утверждении Положения «О муниципальной 

казне города Нововоронежа», решением Нововоронежской городской Думы от 17.06.2021 №46 «О приёме движимого имущества в 

муниципальную собственность», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Принять в муниципальную собственность с последующим включением в состав муниципальной казны городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области движимое имущество: 

- экран информационного освещения Leboxx Ldx 10SMD 6.72*4.8 м с комплектующими, инв. № 85034 (далее – Экран), расположенный 

по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, 14, первоначальной стоимостью 7  106 328,93 руб. (Семь миллионов сто 

шесть тысяч триста двадцать восемь рублей 93 копейки). 

2. Бухгалтерии администрации городского округа город Нововоронеж (Павленко Е.В.), отделу управления муниципальным имуществом 

администрации городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) обеспечить учёт движимого имущества, в соответствии с п. 1 

настоящего постановления. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации              В.В. Лещенко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 29.06.2021              № 610 

г. Нововоронеж 

 

Об учёте недвижимого имущества  

в составе муниципальной казны 

 

В целях упорядочения учёта муниципального недвижимого имущества, в соответствии с выписками из Единого государственного 

реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости: от 11.06.2021, от 15.06.2021, 

подп. 3.1, 3.1.6, подп. 5.1-5.3, 5.3.1, 5.3.2, 5.4 п. 5 Положения «О муниципальной казне городского округа город Нововоронеж», 

утверждённого постановлением Нововоронежской городской Думы от 19.03.2004 №226 «Об утверждении Положения «О муниципальной 

казне города Нововоронежа», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Бухгалтерии администрации городского округа город Нововоронеж (Павленко Е.В.), отделу управления муниципальным имуществом 

городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) обеспечить учёт в составе муниципальной казны городского округа город 

Нововоронеж недвижимого имущества, согласно приложению к настоящему решению, с момента определения его рыночной стоимости.  

2. Отделу управления муниципальным имуществом администрации городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) провести 

мероприятия по определению рыночной стоимости недвижимого имущества, указанного в п. 1 настоящего постановления. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации          В.В. Лещенко 

 

Приложение к постановлению администрации 

городского округа город Нововоронеж 

от «29» июня 2021 №610 

 

№п/п Наименование недвижимого имущества, адрес Кадастровый номер Протяжённость, м 

1 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж,  

от ул. Радужная д. №93 по пер.Нижний 

36:33:0000000:2866 235,0 
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2 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж, пер. Веселый, д. №31, 33, 35-44, 46-48; пер. 

Светлый, д. 29, 31, 33, 35, 37, 39, 41, 43 

36:33:0000000:2865 532,0 

3 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж,  

ул. Сиреневый бульвар к д. 70, 70А, 70В, 72, 72А, 72В 

36:33:0003001:1699 115,0 

4 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж,  

ул. Дачная, д. №80-52 

36:33:0003001:1698 440,0 

5 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 
коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж,  

ул. Садовая от д. №66 до №74 

36:33:0003001:1696 146,0 

6 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж,  

ул. Каштановая, д. №18-24 

36:33:0003001:1697 72,0 

7 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж, пер. Веселый, д. 13, 14, 17-20, 23-34 

36:33:0003001:1701 615,0 

8 Газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл., г. 

Нововоронеж,  

ул. Абрикосовая от д. 5,  

по ул. Березовая до д. 1-5,  

по ул. Лесная, д. 3, 5, 5А 

36:33:0003001:1694 394,0 

9 Распределительный газопровод для газоснабжения жилых домов, 

назначение: сооружения коммунального хозяйства, адрес: 

Воронежская обл., г. Нововоронеж,  

пер. Школьный, д. 1, 3, 5, 7, 9, 20, 24, 26, 28 

36:33:0003001:1700 421,0 

10 Распределительный газопровод высокого и низкого давления с 
ПРГ, назначение: сооружения коммунального хозяйства, адрес: 

Воронежская обл., г. Нововоронеж,  

ул. Цветочная, д.4а, 6а, 8а, 10а, 12а, 14а, 16а, 18а; Сиреневый 

бульвар д.1а, 3а, 5а, 7а, 9а, 11а, 13а, 15а, 17а, 19а;  пер.Школьный 

д.1, 3, 5, 7, 13-15; 17-19 

36:33:0003001:1686 658,0 

11 Подземный газопровод низкого давления, назначение:  

сооружения коммунального хозяйства, адрес:  

Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Каштановая 

36:33:0003001:1702 206,0 

12 Подземный газопровод низкого давления, назначение: сооружения 

коммунального хозяйства, адрес: Воронежская обл.,  

г. Нововоронеж, ул. Сиреневый бульвар 

36:33:0003001:1695 94,0 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 30.06.2021              № 615 

г. Нововоронеж 

 

О признании утратившим силу постановления администрации  

городского округа город Нововоронеж от 05.12.2013 № 2006 

 

 

В целях приведения муниципальных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие Федеральным 

законам от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации», со ст. 89 Федерального закона №170-ФЗ от 11.06.2021 «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) 

и муниципальном контроле в Российской Федерации»», во исполнение распоряжения администрации городского округа город 

Нововоронеж от 31.05.2021 № 87-р «Об утверждении плана-графика разработки и утверждения необходимых актов по видам 

муниципального контроля», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа  город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Признать с 01.07.2021 утратившим силу постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 05.12.2013 № 2006 

«Об утверждении Административного регламента осуществления муниципального контроля в сфере торговли на территории городского 

округа город Нововоронеж».  

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город 

Нововоронеж». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления г ородского 

округа город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город 

Нововоронеж Дорошенкова А.М. 

 

Глава администрации                                                        В.В. Лещенко 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 30.06.2021              № 617 

г. Нововоронеж 

 

Об утверждении перечня земельных участков, подлежащих бесплатному  

предоставлению в собственность граждан, относящихся к одной из категорий,  

предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008  

№ 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской  

области», за исключением граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право  

на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского  

округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25 -ОЗ «О регулировании 

земельных отношений на территории Воронежской области», постановлением правительства Воронежской области от 08.02.2021 № 46 «Об 

утверждении Порядка формирования и ведения перечня земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность 

граждан, относящихся к одной из категорий, предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», за исключением  граждан, имеющих трех и более детей, 

имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Воронежской области», в целях реализации прав 

граждан, относящихся к одной из категорий, предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25 -ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», за исключением  граждан, имеющих трех и более детей, 

имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области, руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить перечень земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность граждан, относящихся к одной из 

категорий, предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области», за исключением  граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на бесплатное 

предоставление земельных участков на территории городского округа город Воронежской области на 3 квартал 2021 г. согласно 

приложению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нов оворонеж» и 

на официальном сайте муниципального образования городского округа город Нововоронеж (www.new-voronezh.ru). 

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации                                В.В. Лещенко 

 

Приложение к постановлению  

  администрации городского округа  

  город Нововоронеж от 30.06.2021 № 617 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ БЕСПЛАТНОМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В СОБСТВЕННОСТЬ  

ГРАЖДАН, ОТНОСЯЩИХСЯ К ОДНОЙ ИХ КАТЕГОРИЙ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЧАСТЬЮ 1 СТАТЬИ 13 ЗАКОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 13.05.2008 № 25-ОЗ «О РЕГУЛИРОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ», ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО  

НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД  

НОВОВОРОНЕЖ ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

№ 

п/п 

Местоположение земельного участка (адрес) Кадастровый номер Площадь, кв. м. 

ведение садоводства 

1. Воронежская область, г. Нововоронеж, Садоводческое 

некоммерческое товарищество «Озон», участок №265 
36:33:0002803:267 411,0 

2. Воронежская область, г. Нововоронеж, Садоводческое 

некоммерческое товарищество «Озон», участок №269 
36:33:0002803:271 400,0 

3. Воронежская область, г. Нововоронеж, Садоводческое 

некоммерческое товарищество «Озон», участок №270 
36:33:0002803:272 400,0 

4. Воронежская область, г. Нововоронеж, Садоводческое 

некоммерческое товарищество «Озон», участок №305 
36:33:0002803:291 416,0 

5. Воронежская область, г. Нововоронеж, Садоводческое 

некоммерческое товарищество «Озон», участок №320 
36:33:0002803:302 418,0 

6. Воронежская область, г. Нововоронеж, Садоводческое 

некоммерческое товарищество «Озон», участок №373 
36:33:0002803:339 400,0 

7. Воронежская область, г. Нововоронеж, СНТ «Росинка», участок 462 36:33:0003101:565 858,0 

8. Воронежская область, г. Нововоронеж, СНТ «Росинка», участок 

№615 
36:33:0003101:1027 790,0 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 01.07.2021              № 619 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление 

администрации городского округа город  

Нововоронеж от 24.07.2020 № 599 

 

Рассмотрев протест прокурора города Нововоронеж от 15.06.2021№ 2-1-2021, в целях приведения нормативно-правовых актов 

администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие с требованиями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 24.07.2020 № 599 "Об утверждении 

административного регламента осуществления муниципального лесного контроля на территории городского округа город Нововоронеж" 

следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению администрации городского округа город Нововоронеж от 24.07.2020 № 599 "Об утверждении 

административного регламента осуществления муниципального лесного контроля на территории городского округа город Нововоронеж" 

изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж" и 

разместить на официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж www.new-voronezh.ru в сети 

"Интернет". 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в газете "Вестник органов местного самоуправления 

городского округа город Нововоронеж".   

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дорошенкова А.М. 

 

Глава  администрации                                         В.В. Лещенко 

 

Приложение  к постановлению 

администрации городского округа город  

Нововоронеж от 01.07.2021 №619 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД 

НОВОВОВОРОНЕЖ 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Наименование муниципального контроля: осуществление муниципального лесного контроля на территории городского округа город 

Нововоронеж. 

1.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального лесного контроля на территории городского 

округа город Нововоронеж, является администрация городского округа город Нововоронеж (далее – орган муниципального контроля) в 

лице отдела управления и развития городского хозяйства и тарифной политики.  

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Лесным кодексом Российской Федерации; 

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;  

- Федеральным законом от 4.12.2006 № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.04.2010 № 215 «Об утверждении Правил подготовки докладов об 

осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об 

эффективности такого контроля (надзора)»; 

- Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей»; 

- Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля»; 

- Законом Воронежской области от 31.12.2003 № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области»;  

- настоящим административным регламентом.  

1.4. Предмет муниципального лесного контроля. 

Предметом муниципального лесного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

требований, установленных Лесным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации  в 

области использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов (далее – обязательные требования), а также требований, установленных 

муниципальными правовыми актами. 

Муниципальный лесной контроль осуществляется в отношении лесных участков, находящихся в муниципальной собственности. 

Муниципальный лесной контроль проводится в форме проверок (плановых и внеплановых) соблюдения юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми 

актами.  

Проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в 2021 году могут проводится с использованием средств 

дистанционного взаимодействия, в том числе аудио- или видеосвязи. 

consultantplus://offline/ref=49B9F9DFDCCAFB40FE848193CC4AB139189B6B3F3389B5174C1BBCD94BAAA5CBD8D8929F7016pDI
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1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является: 

1) составление органом муниципального контроля акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;  

2) принятие мер в случае выявления фактов нарушений обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, при проведении проверки, в том числе: 

выдача предписания об устранении нарушений; 

направление в уполномоченные органы материалов проверки, связанных с нарушениями обязательных требований, а также треб ований, 

установленных муниципальными правовыми актами, для принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной 

ответственности. 

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.  

1.6.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный лесной контроль, имеют право: 

1) Проверять соблюдение проверяемыми лицами обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, и требовать представления к проверке документов, связанных с предметом проверки;  

2) Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля 

о назначении проверки посещать лесные участки, находящиеся в муниципальной собственности, проводить их обследование и другие 

мероприятия по муниципальному контролю; 

3) Направлять в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 

проведения документарной проверки документы в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в 

распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 

проверяемым лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;  

4) Обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении 

действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных 

требований; 

5) Привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях 

с субъектами проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами субъектов проверки; 

6) Обжаловать действия (бездействие) проверяемых лиц, повлекшие за собой нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие 

исполнению ими должностных обязанностей; 

  7) осуществлять иные предусмотренные действующим законодательством права.  

1.6.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный лесной контроль, обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полном очия по 

предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее 

назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного 

удостоверения, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 

Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ), копии 

документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения 

по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, 

относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 

потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав 

Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, 

документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, 

безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать 

необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ; 

11) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями 

настоящего Регламента; 

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

13) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень 

документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами 

государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением 

Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р (далее – Перечень); 

14)  не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая 

разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в Перечень;     

15) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия; 

При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля соблюдают ограничения, установленные статьей 15   

Федерального 

закона № 294-ФЗ. 
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1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю. 

1.7.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

его уполномоченный представитель имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и 

предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или 

несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;  

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав 

юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по 

защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;  

6) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) 

информация, включенные в Перечень; 

7) по собственной инициативе представить документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных 

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций и включены в Перечень; 

8) требовать возмещения вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля в соответствии со статьей 22 Федерального 

закона № 294-ФЗ; 

9) вести журнал учета проверок. 

1.7.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, обязаны:  

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, их уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по 

выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;  

2) не препятствовать проведению проверки; 

3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в орган муниципального контроля указанные в 

запросе документы (при проведении документарной проверки); 

4) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную  проверку, возможность ознакомиться  

с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, обеспечить доступ проводящих выездную проверку 

должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.  

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.  

2.1.1. Информирование заинтересованных лиц по вопросам осуществления муниципального контроля, получения сведений о ходе 

осуществления муниципального контроля, справочной информации осуществляется специалистами  отдела управления и развития 

городского хозяйства и тарифной политики в следующих формах (по выбору заинтересованного лица):  

устной (при личном обращении заинтересованного лица и по телефону); 

письменной (при письменном обращении заинтересованного лица по почте, электронной почте, факсу); 

на информационном стенде органа муниципального контроля в форме информационных (текстовых) материалов;  

посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа муниципального контроля. 

Место нахождения органа муниципального контроля: 396070,  г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4. 

График работы органа муниципального контроля: 

    понедельник - четверг: с   8.00 до 17.15; 

    пятница:   с   8.00 до 16.00; 

    перерыв:   с 12.00 до 13.00. 

Официальный сайт органа муниципального контроля в сети Интернет: www.new-voronezh.ru. 

Адрес электронной почты органа муниципального контроля: nvor@govvrn.ru. 

Телефон для справок: (473-64)2-58-06, 2-36-66, 2-57-61. 

2.1.2. Справочная информация о месте нахождения, графике работы органа муниципального контроля, его структурных подразделений, 

справочные телефоны органа муниципального контроля, его структурных подразделений и организаций, участвующих в осуществлении 

муниципального контроля, адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа муниципального 

контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается на официальном сайте органа муниципального 

контроля. 

2.1.3. При личном обращении представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей устное информирование каждого 

заинтересованного лица осуществляется не более 15 минут. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное 

лицо органа муниципального контроля вправе предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в 

письменной форме. 

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой или 

путем размещения на официальном сайте в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, 

указанного в письменном обращении заявителя.  

Письменные обращения заявителей в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59 -ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.  

В исключительных случаях, а также при направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления, 

структурным подразделениям органа муниципального контроля и иным должностным лицам для получения необходимых для 

рассмотрения обращения документов и материалов руководитель органа муниципального контроля вправе продлить срок рассмотрения 

обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения. 

Если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 

обращение остается без ответа. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по 

существу, в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган 

муниципального контроля вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по 

mailto:nvor@govvrn.ru
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данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 

самоуправления. О данном решении заявитель уведомляется письменно. 

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа муниципального контроля, 

направляются в течение 7  дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в 

компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации обращения.  

При устных обращениях и ответах по телефону должностные лица органа муниципального контроля обязаны подробно, со ссылками на 

соответствующие нормативные правовые акты, информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.  

Орган муниципального контроля при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа муниципального контроля, а также членов их семей, вправе 

оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о 

недопустимости злоупотребления правом. 

2.1.4. На информационных стендах органа муниципального контроля размещается следующая информация:  

режим и график работы органа муниципального контроля; 

ежегодный план проведения плановых проверок; 

текст настоящего Регламента; 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 

2.2.1. Срок проведения каждой из проверок не может превышать 20 рабочих дней.  

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 

50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце втором настоящего пункта, получения документов и (или) 

информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 

руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления 

межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения 

проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения выездной проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой 

действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта 

малого предпринимательства. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 

специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального  контроля, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого 

органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не бол ее чем на 

15 часов. 

2.3. Муниципальный лесной контроль осуществляется органом муниципального контроля на безвозмездной основе.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

3.1. При осуществлении муниципального лесного контроля выполняются следующие административные процедуры:  

1) мероприятия по осуществлению муниципального лесного контроля без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями; 

2) планирование проведения плановых проверок; 

3) подготовка к проведению плановых проверок; 

4) проведение плановых проверок; 

5) подготовка к проведению внеплановых проверок; 

6) проведение внеплановых проверок; 

7) оформление результатов проверок; 

8) принятие мер по результатам проведения проверок. 

Блок-схема исполнения административных процедур при осуществлении муниципального контроля представлена в Приложении 1 к 

настоящему Регламенту. 

3.2. Мероприятия по осуществлению муниципального лесного контроля без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями.  

3.2.1. Мероприятия, при проведении которых не требуется взаимодействие органа муниципального контроля с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, осуществляются в формах, предусмотренных статьей 8.3 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.2.2.  Мероприятия по осуществлению муниципального лесного контроля без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями проводятся должностными лицами органа муниципального контроля в пределах своей компетенции 

на основании заданий на проведение таких мероприятий, разрабатываемых органом муниципального контроля и утверждаемых 

руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля. 

3.2.3.  Порядок оформления, содержание заданий, указанных в пункте 3.2.2. настоящего Регламента, и порядок оформления 

должностными лицами органа муниципального контроля результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, 

измерений, наблюдений, устанавливаются органом муниципального контроля. 

3.2.4. В случае выявления при проведении мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля нарушений обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля 

принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляет в письменной форме руководителю 

(заместителю руководителя) органа муниципального контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях 

для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по 

основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.2.5. В случае получения в ходе проведения мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения 

обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет 

юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, 

требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

3.3. Планирование проведения плановых проверок. 

3.3.1. Основание для проведения плановой выездной проверки или плановой документарной проверки является утвержденный ежегодный 

план проведения проверок (далее - ежегодный план). 

3.3.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня:  

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;  
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3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 

представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о 

начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, 

требующих представления указанного уведомления. 

3.3.2.1. Органом муниципального контроля, по видам муниципального контроля, организация и осуществление которых регулируется 

Федеральным законом "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации", после 1  июля 2021 г., 

но не позднее чем за 20 рабочих дней до даты начала проведения плановой проверки в форме выездной проверки, включенной в ежегодный 

план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2021 год, может быть принято решение о 

проведении вместо нее инспекционного визита. 

3.3.3. Планирование плановых проверок включает в себя: 

1) подготовку проекта ежегодного плана; 

2) направление проекта ежегодного плана в орган прокуратуры; 

3) доработку и утверждение ежегодного плана с учетом рассмотрения предложений, поступивших из органа прокуратуры (в случае их 

поступления); 

4) направление в орган прокуратуры утвержденного ежегодного плана. 

3.3.4. В ежегодном плане указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, 

отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц 

(их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей, 

места фактического осуществления ими своей деятельности; 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой 

проверки органами государственного контроля (надзора) и органом муниципального контроля совместно указываются наименования всех 

участвующих в такой проверке органов. 

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры по планированию плановых проверок составляет:  

1) направление проекта ежегодного плана в органы прокуратуры в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых 

проверок; 

2) доработка проекта ежегодного плана с учетом предложений органов прокуратуры и направление в органы прокуратуры утвержденного 

плана в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.   

Разработка и утверждение ежегодного плана осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  

от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 

муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».  

3.3.6. Результатом административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.  

3.3.7. Утвержденный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на 

официальном сайте в сети Интернет до 31 декабря текущего календарного года.  

3.4. Подготовка к проведению плановых проверок. 

3.4.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя: 

1) подготовку проекта распоряжения органа муниципального контроля о проведении плановой проверки (далее – распоряжение); 

2) предоставление проекта распоряжения на подпись руководителю органа муниципального контроля; 

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки.  

3.4.2. При подготовке проекта распоряжения используется форма согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.  

3.4.3. В проекте распоряжения указываются: 

1) наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;  

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также 

привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, 

места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического 

осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;  

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

6) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе 

реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован 

проверочный лист (список контрольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;  

8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;  

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения 

целей и задач проведения проверки; 

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения. 

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры составляет: 

1) подготовка проекта распоряжения - не позднее 14 календарных дней до даты начала проведения плановой проверки;  

2) предоставление проекта распоряжения на подпись руководителю органа муниципального контроля - не более 3 рабочих дней с 

момента подготовки проекта распоряжения; 

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки - не позднее 3 рабочих дней до 

начала проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным  

почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей, либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным  

предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом. 

3.4.5. Заверенная печатью копия распоряжения вручается под роспись должностным лицом органа муниципального контроля, 

проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.  

По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо органа муниципального контроля обязано представить информацию об 

органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.  

http://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
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3.4.6. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя или его уполномоченного представителя должностное лицо органа муниципального контроля обязано ознакомить 

подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом и порядком осуществления муниципального контроля на объекта х, используемых 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.  

3.4.7. Результатом подготовки к проведению плановой проверки является подписание распоряжения и уведомление юридического лица, 

индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки. 

3.5. Проведение плановых проверок. 

3.5.1. Основанием для начала проведения плановой проверки является подписанное распоряжение о проведении плановой проверки. 

3.5.2. Проведение плановой проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами органа муниципального контроля, 

указанным в распоряжении о ее проведении, и в указанные в нем сроки. 

3.5.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной.  

3.5.4. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 

Федерального закона № 294-ФЗ, и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.  

3.5.5. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при 

осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального контроля.  

3.5.6. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом органа муниципального контроля в первую очередь 

рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального 

контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные 

документы о результатах, осуществленных в отношении данных юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий 

муниципального контроля. 

3.5.7. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, 

вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального 

контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить 

иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 

копия распоряжения о проведении документарной проверки. 

3.5.8. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 

обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.  

3.5.9. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 

индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить 

указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.  

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.5.10. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом,  

индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, 

информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти 

рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

3.5.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения 

относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в 

пункте 3.5.10 настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, 

подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

3.5.12. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем, иным 

должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его 

уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, 

если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля 

установит признаки нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное 

лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. 

3.5.13. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, 

индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и 

документы, которые могут быть получены органом муниципального контроля от иных органов государственного контроля (надзора), 

органов муниципального контроля. 

3.5.14. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального  

предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления его деятельности. 

3.5.15. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя 

сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, 

зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими 

меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.  

3.5.16. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:  

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, 

индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или 

требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.  

3.5.17. Выездная проверка начинается с предъявления должностными лицами органа муниципального контроля для обязательного 

ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя или его уполномоченного представителя распоряжения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих 

выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по 

контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями 

ее проведения. 

3.5.18. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный 

предприниматель или его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, 

проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной 

проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ 
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проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных 

организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности 

здания, строения, сооружения, помещения. 

3.5.19. Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами 

проверяемых лиц. 

3.5.20. Срок исполнения административной процедуры соответствует срокам, указанным в пункте 3.4.4 настоящего Реглам ента. 

3.5.21. Результатами административного действия по проведению плановых проверок являются:  

1) акт проверки по форме приложения № 2 к настоящему Регламенту;  

2) предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 

устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе  

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда, а 

также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. 

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, 

структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, 

оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, 

предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по 

недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его 

филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья 

граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.  

3.6. Подготовка к проведению внеплановых проверок. 

3.6.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе 

осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение 

предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, 

вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 

в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по 

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения 

такого вреда. 

3.6.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного данным органом 

муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

2) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о 

предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или 

разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 

специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

3) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий 

по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями рассмотрения или предварительной 

проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 

массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 

включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 

Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;  

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав 

Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 

документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, 

безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.  

3.6.3. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

3.6.4. Подготовка к проведению внеплановой проверки включает в себя:  

1) прием и регистрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах, указанных 

в подпункте 2 пункта 3.6.2 настоящего Регламента; 

2) проверку обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о фактах, 

указанных в подпункте 2 пункта 3.5.2 настоящего Регламента; 

3) подготовку проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки; 

4) предоставление проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки на подпись руководителю органа муниципального 

контроля; 

5) согласование проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя с органом прокуратуры; 
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6) подготовку уведомления о проведении внеплановой проверки для направления юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю; 

7) направление уведомления о проведении внеплановой проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю. 

3.6.5. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и 

заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.6.2 настоящего Регламента, не могут служить  основанием 

для проведения внеплановой проверки. В связи, с чем обратившемуся лицу направляется ответ (письмо) с указанием причин отказа.  

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основание проведения которой  указаны 

в подпункте 2 пункта 3.6.2 настоящего Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется органом 

муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.  

3.6.6. Внеплановая выездная проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя может быть проведена по основаниям, 

указанным в подпунктах "а" и "б" подпункта 3 пункта 3.6.2 настоящего Регламента, органом муниципального контроля после согласования 

с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.  

3.6.7. При согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

используется типовая форма заявления о согласовании, утвержденная приказом Министерства экономического развития Российской 

Федерации  от 30.04.2009 № 141  «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ 

Минэкономразвития России № 141). 

3.6.8. В день подписания распоряжения руководителем органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки  

юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет 

либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом в орган прокуратуры по 

месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

3.6.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 

в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия 

неотложных мер, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с 

извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю (в случае проведения проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя) посредством направления документов, предусмотренных пунктами 3.6.7 и 3.6.8 настоящего 

Регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день 

поступления соответствующих документов. 

3.6.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в 

согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения 

представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом в орган 

муниципального контроля. 

3.6.11. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, 

индивидуального предпринимателя  копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом 

прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием сети Интернет.  

3.6.12. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной  проверки или об отказе в согласовании 

ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.  

3.6.13. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению внеплановой проверки составляет:  

1) прием и регистрация обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации 

от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации - в день поступления обращения 

(заявления) в орган муниципального контроля; 

2) проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации - в день поступления обращения (заявления) 

в орган муниципального контроля после регистрации указанного обращения (заявления) в органе муниципального контроля;  

3) подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки - не более 2-х рабочих дней со дня завершения проверки 

обращения (заявления); 

4) предоставление проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки на подпись руководителю органа муниципального 

контроля - не более 1 рабочего дня со дня подготовки проекта распоряжения; 

5) согласование проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя с органом прокуратуры - не 

более 1 рабочего дня со дня подписания проекта распоряжения руководителем органа муниципального контроля;  

6) подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю - не более 1 рабочего дня со дня согласования проверки органом прокуратуры;  

7) уведомление о проведении внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в течение 24 часов до начала 

ее проведения любым доступным способом. 

Сроки исполнения административных процедур, указанные в п.п. «3» -«7» настоящего пункта соблюдаются при подготовке к проведению 

внеплановой проверки, кроме проверок, основание для проведения которых указаны в подпунктах «а» и «б» подпункта 3 пункта 3.6.2 

настоящего Регламента. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах «а» и «б» подпункта 3 

пункта 3.5.2 настоящего Регламента, органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки 

незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю (при проведении проверки в отношении 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) посредством направления документов, предусмотренных пунктами 3.6.7 и 3.6.8 

настоящего Регламента. Предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения 

внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.7. Проведение внеплановых проверок. 

3.7.1. Основанием для начала проведения внеплановой проверки является принятое распоряжение о проведении внеплановой проверки.  

В распоряжении о проведении внеплановой проверки указываются сведения, в соответствии с пунктом 3.4.3 настоящего Регламента. 

3.7.2. Проведение внеплановой проверки осуществляется только должностным лицом или должностными лицами органа муниципального 

контроля и в сроки, указанные в распоряжении о проведении внеплановой проверки.  

3.7.3. О проведении внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем 

за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (за исключением проверки, основания проведения котор ой 
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указаны в подпунктах «а» и «б» подпункта 3 пункта 3.6.2 настоящего Регламента. При проведении таких внеплановых проверок 

предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проверки не требуется).  

3.7.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

3.7.5. В процессе проведения документарной проверки, уполномоченные должностные лица, в первую очередь, рассматривают 

документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля.  

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся у органа муниципального контроля, вызывает 

обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в 

адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для  

рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о 

проведении внеплановой проверки. 

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны 

направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.  

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при наличии печати) и подписью руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его 

уполномоченного представителя. 

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при 

осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального контроля. 

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля 

документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в 

течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.  

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального 

контроля установит признаки нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, 

уполномоченные должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. 

3.7.6. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) по месту 

фактического осуществления его деятельности. 

Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя с распоряжением о 

назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 

проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных 

организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.  

3.7.7. Срок исполнения административной процедуры по проведению внеплановой проверки составляет не более 20 рабочих дней.  

3.7.8. Результатом исполнения административной процедуры является:  

1) распоряжение о проведении внеплановой проверки; 

2) согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой проверки;  

4) акт проверки; 

5)предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 

устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе  

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда, а 

также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. 

6) подготовка и направление ответа на обращение (заявление). 

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, 

структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, 

оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, 

предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по 

недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его 

филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, в порядке, установленном Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья 

граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.  

3.8. Оформление результатов проверок. 

3.8.1. По результатам проведенной проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, 

составляется акт проверки по утвержденной форме (приложение № 2 к настоящему Регламенту).  

3.8.2. В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;  

5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя или его 

уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

consultantplus://offline/ref=A02EC3B66B634FBE095985DD00EBCE9AAA9FBA904324FD1FF192594E38E9FD3E6942F6F8B6BB6937DAEC671A0CB928E1348433C393I502M
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8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, присутствовавших при 

проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета пр оверок 

записи о проведенной проверке, либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, 

индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.  

3.8.3. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения 

работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение 

обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписание об устранении выявленных 

нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.  

3.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 

вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 

проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об 

ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.  

3.8.5. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, 

испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения  

мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 

лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым  

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального 

контроля. 

3.8.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры,  

копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти 

рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.8.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, 

оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.8.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной 

приказом Минэкономразвития России № 141. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью 

юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).  

3.8.9. В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной 

проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, 

времени их проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а 

также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их 

подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.  

3.8.10. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений, а также в случае 

выявления данных, указывающих на наличие признаков нарушений законодательства, к акту проверки прилагаются документы:  

1) фото и видео материалы; 

2) иная информация, полученная в процессе проведения проверки, подтверждающая или опровергающая наличие признаков нарушений 

законодательства. 

3.8.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 

пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной 

форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его 

отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям 

документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган 

муниципального контроля. 

3.8.12. Результатом исполнения административной процедуры является:  

1) оформление акта проверки в двух экземплярах; 

2) вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении; 

3) направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки треб овалось 

согласование ее проведения с органом прокуратуры) - в течение 5 рабочих дней со дня составления акта. 

3.9. Принятие мер по результатам проведения проверок. 

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является акт проверки.  

3.9.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля 

обязано: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием 

сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, 

государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;  

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного  причинения 

вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории  и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 

имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению 

безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры 

по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

3) в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, 

структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, 

оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, 
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предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по 

недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его 

филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, в порядке, установленном Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья 

граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 

3.9.3. Предписание об устранении выявленного нарушения содержит следующие данные:  

1) дата и место составления предписания; 

2) дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;  

3) фамилия, имя, отчество и должность лица, выдавшего предписание; 

4) наименование и реквизиты проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество руководителя проверяемого юридического лица, 

индивидуального предпринимателя; 

5) содержание предписания (конкретное мероприятие, которое должно быть выполнено), срок исполнения; 

6) сведения о вручении предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю (либо их уполномоченным 

представителям), которым вынесено предписание, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения, либо отметка об отправлении 

предписания почтой. 

3.9.4. Предписание оформляется в соответствии с формой (приложение   № 4 к настоящему Регламенту) в двух экземплярах, один из  

которых выдается на руки проверяемому лицу под расписку. В случае отсутствия проверяемого лица или отказа дать расписку предписание 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.9.5. Основанием для проведения проверки по контролю за устранением выявленных нарушений и исполнением выданного предписания  

является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об 

устранении выявленных нарушений. 

К отношениям, связанным с проведением проверки исполнения предписания и оформлением ее результатов, применяются правила, 

предусмотренные настоящим Регламентом.  

3.9.6. Результат административной процедуры: выдача предписания об устранении выявленных нарушений, направление в 

уполномоченный орган материалов проверки для принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной 

ответственности.  

4. Порядок и формы контроля 

за исполнением муниципального лесного контроля 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению 

муниципального лесного контроля, осуществляется на постоянной основе руководителем (заместителем руководителя) органа 

муниципального контроля. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений настоящего Регламента, выявления и 

устранения нарушений прав граждан и организаций, рассмотрения и принятия в пределах компетенции решений и подготовки ответов на 

обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального 

контроля. 

4.3. Проверки полноты и качества осуществления муниципального лесного контроля могут быть плановыми и внеплановыми.  

4.4. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального лесного контроля проводятся в соответствии с 

установленными планами деятельности органа муниципального контроля. 

4.5. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального лесного контроля организуются и проводятся в случаях:  

получения информации от граждан, юридических лиц, органов государственной власти или местного самоуправления о соответствующих 

нарушениях; 

обращений граждан и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) 

должностных лиц органа муниципального контроля. 

4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения об их 

устранении. 

4.7. Должностные лица органа муниципального контроля несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального лесного контроля в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

4.8. Контроль за осуществлением муниципального лесного контроля органом муниципального контроля, его должностными лицами 

может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес органа муниципального контроля: 

предложений о совершенствовании муниципальных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципального лесного контроля 

должностными лицами органа муниципального контроля; 

сообщений о нарушении нормативных правовых актов Российской Федерации, органов исполнительной власти и органов местного 

самоуправления, недостатках в работе органа муниципального контроля, его должностных лиц;  

жалоб по фактам нарушения должностными лицами органа муниципального контроля прав и законных интересов граждан. 

4.9.  Орган муниципального контроля ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, 

проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в 

отношении таких должностных лиц. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

осуществляющего муниципальный лесной контроль,  

а также его должностных лиц 

5.1. Проверяемые лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в 

судебном и во внесудебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок, действия (бездействие) и решения должностных 

лиц органа муниципального контроля, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.  

5.3. Жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц органа муниципального контроля направляется руководителю о ргана 

муниципального контроля. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача проверяемым лицом лично либо 

направление в письменном виде жалобы в орган муниципального контроля, в том числе посредством электронной почты, а также 

электронной приемной на официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 

consultantplus://offline/ref=A02EC3B66B634FBE095985DD00EBCE9AAA9FBA904324FD1FF192594E38E9FD3E6942F6F8B6BB6937DAEC671A0CB928E1348433C393I502M
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5.5. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа муниципального контроля, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество 

соответствующего должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, действие (бездействия) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- суть обжалуемых действий (бездействия) и решений; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа муниципального контроля, 

должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль. 

- личную подпись проверяемого лица (печать для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (при наличии) и дату 

подписания. 

5.6. К жалобе проверяемое лицо вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком 

случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов (при направлении по почте выполняется опись вложения). 

5.7. Жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является: 

- полное либо частичное удовлетворение требований подателя жалобы; 

- отказ в удовлетворении требований подателя жалобы в полном объеме либо в части.  

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в 

орган муниципального контроля в форме электронного документа, и (или) в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, 

поступившей в орган муниципального контроля в письменной форме. Кроме того, на поступившую в орган муниципального контроля 

жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, 

вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может 

быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

5.9. Жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц органа муниципального контроля не рассматривается в следующих 

случаях: 

- если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество, наименование проверяемого лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;  

- если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о 

лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с 

его компетенцией; 

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица 

органа муниципального контроля, а также членов его семьи, то она остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем 

сообщается письменно заявителю; 

- если текст жалобы не поддается прочтению, то ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.10. Проверяемое лицо имеет право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц органа 

муниципального контроля, принятых в ходе выполнения настоящего Регламента, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

http://docs.cntd.ru/document/901978846
http://docs.cntd.ru/document/901978846
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

 

 
А д м и н и с т р а ц и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а   

г о р о д  Н о в о в о р о н е ж  

 

   «____»час. «____»мин.                                                                                                                                 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица,  

индивидуального предпринимателя 

№____ 

По адресу/адресам:   

(место проведения проверки) 

На основании:   

 

 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

была проведена    проверка в отношении: 

(плановая/внеплановая, документарная/выездная) 

 

 

 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки: 

“  ”  20  г. с  час.  мин. до  час.  мин. Продолжительность  

 

“  ”  20  г. с  час.  мин. до  час.  мин. Продолжительность  

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных  

подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя  

по нескольким адресам) 

Общая продолжительность проверки:   

(рабочих дней/часов) 

Акт составлен:   

 

 

(наименование органа муниципального контроля) 

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)  

 

 

 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:  

 

 

 

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку:   

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в 

случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при 

наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и 

наименование органа 

по аккредитации, выдавшего свидетельство) 

                                                                                                                                                                                                                                         

 

        г. Нововоронеж «   »   20  г. 
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При проведении проверки присутствовали:   

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или 

уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 

уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), 

присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 

В ходе проведения проверки: 

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием 

положений (нормативных) правовых актов): 

 

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)  

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):   

 

 

 

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля           (с указанием реквизитов выданных 

предписаний): 

 

 

 

 

нарушений не выявлено   

 

 

 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля 

внесена (заполняется при проведении выездной проверки): 

   

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)  

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, 

отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 

   

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)  

Прилагаемые к акту документы:   

 

 

 

Подписи лиц, проводивших проверку:   

 

 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):  

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя) 

“  ”  20  г. 

 

(подпись) 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:   

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), 

проводившего проверку) 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

 

 
А д м и н и с т р а ц и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а   

г о р о д  Н о в о в о р о н е ж  

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

от_________________        № _________ 

г.Нововоронеж 
 

 

о проведении _________________________________________________________________________________________________ проверки 

(плановой/внеплановой, документарной/выездной) 

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

 

1. Провести проверку в отношении _______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии) 

2. Место нахождения: __________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления 

деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)  

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:  

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на 

проведение проверки) 

4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование 

экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего 

свидетельство об аккредитации) 

5. Настоящая проверка проводится в рамках _________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование вида муниципального контроля) 

6. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью: __________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:  

а) в случае проведения плановой проверки: 

- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;  

-  реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой  проверки  должен  быть  использован  

проверочный лист (список контрольных вопросов); 

б) в случае проведения внеплановой проверки: 

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого 

истек; 

-   реквизиты   заявления  от  юридического  лица  или  индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 

специального разрешения (лицензии)   на   право  осуществления  отдельных  видов  деятельности   или разрешения   (согласования)   на  

осуществление  иных  юридически  значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица,     

индивидуального     предпринимателя    предусмотрено    правилами предоставления   правового  статуса,  специального  разрешения  

(лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

-  реквизиты  поступивших в орган  муниципального  контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц,  индивидуальных  

предпринимателей,  а  также  сведения  об информации, поступившей   от   органов   государственной   власти  и  органов  местного 

самоуправления, из средств массовой информации; 

-  реквизиты  мотивированного  представления  должностного  лица органа  муниципального  контроля по результатам  анализа  результатов 

мероприятий по контролю без взаимодействия с  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или 

предварительной  проверки  поступивших  в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том  числе  

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, из средств массовой информации; 

- реквизиты распоряжения руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента 

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации; 

-  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты 

прилагаемых к требованию материалов и обращений; 

-  сведения  о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия  с  юридическими  лицами,  индивидуальными 

предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований; 

в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия 
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неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  

если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:  

-  реквизиты прилагаемой к распоряжению о проведении проверки копии  документа   (рапорта,  докладной  записки и другие), 

представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;  

задачами настоящей проверки являются: _________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 

соблюдение  обязательных  требований  и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;  

соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    

деятельности, обязательным требованиям; 

соответствие   сведений,   содержащихся   в   заявлении   и  документах 

юридического  лица, индивидуального  предпринимателя о предоставлении правового    статуса,   специального   разрешения   (лицензии)   

на   право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление   иных   юридически   значимых   

действий,   если  проведение соответствующей  внеплановой  проверки  юридического  лица, индивидуального предпринимателя 

предусмотрено  правилами предоставления правового статуса, специального   разрешения   (лицензии),  выдачи  разрешения  

(согласования) обязательным  требованиям,  а также данным об указанных юридических лицах, индивидуальных  предпринимателях,  

содержащимся  в  едином  государственном реестре  юридических  лиц,  едином  государственном  реестре индивидуальных 

предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах; 

выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;  

проведение мероприятий: 

по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным,   растениям,  окружающей  среде,  объектам  

культурного  наследия (памятникам  истории  и  культуры)  народов  Российской Федерации, музейным предметам  и  музейным  

коллекциям,  включенным  в  состав  Музейного фонда Российской  Федерации,  особо  ценным,  в  том числе уникальным, документам 

Архивного   фонда   Российской   Федерации,   документам,   имеющим  особое историческое, научное, культурное значение, входя щим в 

состав национального библиотечного фонда; 

по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера; 

по обеспечению безопасности государства; 

по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

8. Срок проведения проверки: ___________________________________________________________________________________________ 

К проведению проверки приступить с "__" __________ 20__ года. 

Проверку окончить не позднее "__" _____________ 20__ года. 

9. Правовые основания проведения проверки: ______________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)  

10.   Обязательные   требования   и   (или)  требования,  установленные муниципальными     правовыми       актами,           подлежащие    

проверке 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

11.  В  процессе  проверки  провести следующие мероприятия по контролю, необходимые  для  достижения целей и задач проведения 

проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):  

1) ___________________________________________________________________________________________________________________ 

2) ___________________________________________________________________________________________________________________ 

3) ___________________________________________________________________________________________________________________ 

12.  Перечень  положений  об  осуществлении муниципального  контроля,  административных  регламентов  по осуществлению 

муниципального контроля (при наличии): 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)  

13.  Перечень  документов,  представление  которых  юридическим  лицом,  индивидуальным  предпринимателем необходимо  для  

достижения целей и задач проведения проверки: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

_______________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы 

руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального 

контроля, издавшего распоряжение  

о проведении проверки) 

 

_____________________________________ 

(подпись, заверенная печатью) 

 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность 

должностного лица, непосредственно подготовившего проект 

распоряжения, контактный телефон, электронный адрес 

(при наличии) 

 

 

 

 

 

 



34 

«Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» № 35 от.02.07.2021  

 

 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

 
А д м и н и с т р а ц и я  г о р о д с к о г о  о к р у г а   

г о р о д  Н о в о в о р о н е ж  

 

                  ПРЕДПИСАНИЕ (требование) 

об устранении выявленного нарушения требований  

лесного законодательства  

№ ______ 
 

« ____ » _____________ 20 ___ г.                                   _________________ 

                                                                                         (место составления) 

 

В период с « ____ »  _______________20____ г.     по « ____ » _____________20____г. 

________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О. проверяющего) 

 

проведена  проверка  соблюдения  требований  лесного  законодательства и обязательных требований, установленных муниципальными 

правовыми актами в отношении __________________________________________________________________________________________ , 

(наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, индивидуального предпринимателя) 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

( ИНН, паспортные данные, адрес регистрации, проживания) 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

в результате которой, установлено ненадлежащее использование лесного участка: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(описание нарушения с указанием площади, местоположения,  

______________________________________________________________________________________________________________________ 

кадастрового номера лесного участка (при наличии), 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

где допущено нарушение, наименования нормативных правовых актов,  

______________________________________________________________________________________________________________________ 

ссылки на структурные единицы таких актов, требования которых 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

были нарушены, и установленная за это ответственность) 

 

Руководствуясь________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

ПРЕДПИСЫВАЮ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, должностного лица, 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

индивидуального предпринимателя) 

 

устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации  и муниципальными правовыми актами  

порядке в срок до   « ____ »  _____________ 20 ___ г., 

 

Для решения вопроса о продлении срока устранения нарушения требований лесного законодательства Российской Федерации и 

муниципальных правовых актов лицо, которому  выдано  предписание,  вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание: 

- ходатайство о продлении срока устранения нарушения; 

- документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.  

      

В соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за невыполнение в 

установленный срок законного предписания  должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений  

законодательства Российской Федерации установлена административная ответственность. 

 

В случае неустранения в установленный срок указанного нарушения информация о   неисполнении предписания будет 

направлена в 

__________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

          (наименование судебного органа, органа государственной власти или органа местного самоуправления) 

 

для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

______________________________________________________________________________________________________________________ 

            (иные разъяснения прав, дополнительная информация (при необходимости), рекомендации о порядке 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

                    и способах устранения нарушений) 

________________________________________________   / ___________________________  / 

       (подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание)  

________________________________________________   / ____________________________ / 

garantf1://12024624.2/
garantf1://12025267.195/
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     (подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица,  получившего предписание, либо отметка об отказе лица, 

получившего предписание, в его подписании, либо отметка о направлении посредством почтовой связи)  

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 01.07.2021              № 620 

г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 27.11.2020  

№ 1099 

 

Рассмотрев протест прокурора города Нововоронеж от 15.06.2021 № 2-1-2021, в целях приведения нормативно-правовых актов 

администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие с требованиями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 27.11.2020. № 1099 "Об утверждении 

административного регламента по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного 

значения в границах городского округа город Нововоронеж" следующие изменения:  

1.1. Приложение к постановлению администрации городского округа город Нововоронеж от 27.11.2020 № 1099 "Об утверждении 

административного регламента по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного 

значения в границах городского округа город Нововоронеж" изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления г ородского 

округа город Нововоронеж». 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дорошенкова А.М.  

 

Глава администрации                                                      В.В. Лещенко 

 

Приложение  

к постановлению администрации 

городского округа город Нововоронеж 

от 01.07.2021 №620 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ  

ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ  

В ГРАНИЦАХ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Вид муниципального контроля: 

Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах городского  

округа город Нововоронеж (далее – муниципальный контроль). 

1.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения в границах городского округа город Нововоронеж, является администрация городского округа 

город Нововоронеж (далее – орган муниципального контроля) в лице отдела управления и развития городского хозяйства и тарифной 

политики. 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципального контроля: 

Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";  

Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.09.2009 № 767 "О классификации автомобильных дорог в Российской 

Федерации"; 

Государственным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 50597-2017      "Дороги автомобильный и улицы. Требования к 

эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения. Методы контроля". 

Законами Воронежской области. 

Настоящим административным регламентом. 

 

1.4. Предмет муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения.  

Предметом муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения является соблюдение 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами обязательных требований, а также требований, 

установленных муниципальными правовыми актами. 

Муниципальный контроль осуществляется в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся 

владельцами автомобильных дорог местного значения на территории городского округа город Нововоронеж или пользователями 

автомобильных дорог местного значения на территории городского округа город Нововоронеж, а также должностных лиц, юридических 

лиц и физических лиц в области использования полос отвода и (или) придорожных полос автомобильных дорог местного значения на 

территории городского округа город Нововоронеж. 

Муниципальный контроль проводится в форме проверок (плановых и внеплановых) соблюдения юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями и физическими лицами обязательных требований, а также требований, установленных 

муниципальными правовыми актами.  

Проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в 2021 году могут проводится с использованием средств 
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дистанционного взаимодействия, в том числе аудио- или видеосвязи. 

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:  

1) составление органом муниципального контроля акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического 

лица; 

2) принятие мер в случае выявления фактов нарушений обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, при проведении проверки, в том числе: 

выдача предписания об устранении нарушений; 

направление в уполномоченные органы материалов проверки, связанных с нарушениями обязательных требований, а также треб ований, 

установленных муниципальными правовыми актами, для принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной 

ответственности. 

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.  

1.6.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного 

значения, имеют право: 

1) Проверять соблюдение проверяемыми лицами обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, и требовать представления к проверке документов, связанных с предметом проверки; 

2) Направлять в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 

проведения документарной проверки документы в случае, если достоверность сведений, содержащихся в докумен тах, имеющихся в 

распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 

проверяемым лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;  

4) Обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении 

действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных 

требований; 

5) Привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско -правовых и трудовых 

отношениях с субъектами проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами субъектов 

проверки; 

6) Обжаловать действия (бездействие) проверяемых лиц, повлекшие за собой нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие 

исполнению ими должностных обязанностей; 

  7) осуществлять иные предусмотренные действующим законодательством права.  

1.6.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного 

значения, обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полном очия по 

предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, физических лиц, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее 

назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного 

удостоверения, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 

Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ), копии 

документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю 

присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;  

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при 

проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;  

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 

потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав 

Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, 

документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, 

безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать 

необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 

физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ; 

11) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его 

уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Регламента; 

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица,  индивидуального 

предпринимателя; 

13) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень  

документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых  в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами 

государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением 

Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р (далее – Перечень); 

14)  не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица представления документов и (или) 

информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в 

Перечень;     

15) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его уполномоченного представителя с документами и (или) 

информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;  

consultantplus://offline/ref=49B9F9DFDCCAFB40FE848193CC4AB139189A6437348DB5174C1BBCD94BAAA5CBD8D892997116pFI
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При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля соблюдают ограничения,  установленные статьей 15   

Федерального 

закона № 294-ФЗ. 

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.  

1.7.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

его уполномоченный представитель, физическое лицо, его уполномоченный представитель  имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;  

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и 

предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или 

несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;  

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по 

защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;  

6) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) 

информация, включенные в Перечень; 

7) по собственной инициативе представить документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных 

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций и включены в Перечень; 

8) требовать возмещения вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля в соответствии со статьей 22 Федерального 

закона № 294-ФЗ; 

9) вести журнал учета проверок. 

1.7.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, обязаны:  

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, их уполномоченных представителей, физических лиц, их уполномоченных представителей,  

ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

2) не препятствовать проведению проверки; 

3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в орган муниципального контроля указанные в 

запросе документы (при проведении документарной проверки); 

4) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться  

с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, обеспечить доступ проводящих выездную проверку 

должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, 

сооружения, помещения. 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.  

2.1.1. Информирование заинтересованных лиц по вопросам осуществления муниципального контроля, получения сведений о ходе 

осуществления муниципального контроля, справочной информации осуществляется специалистами  отдела управления и развития 

городского хозяйства и тарифной политики в следующих формах (по выбору заинтересованного лица):  

устной (при личном обращении заинтересованного лица и по телефону); 

письменной (при письменном обращении заинтересованного лица по почте, электронной почте, факсу); 

на информационном стенде органа муниципального контроля в форме информационных (текстовых) материалов;  

посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа муниципального контроля. 

Место нахождения органа муниципального контроля: 396070, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4. 

График работы органа муниципального контроля: 

    понедельник - четверг: с   8.00 до 17.15; 

    пятница:   с   8.00 до 16.00; 

    перерыв:   с 12.00 до 13.00. 

Официальный сайт органа муниципального контроля в сети Интернет: www.new-voronezh.ru. 

Телефон для справок: (473-64)2-58-06, 2-36-66, 2-57-61. 

2.1.2. Справочная информация о месте нахождения, графике работы органа муниципального контроля, его структурных подразделений, 

справочные телефоны органа муниципального контроля, его структурных подразделений и организаций, участвующих в осуществлении 

муниципального контроля, адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа муниципального 

контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается на официальном сайте органа муниципального 

контроля. 

2.1.3. При личном обращении представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц устное 

информирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 15 минут. Если для подготовки ответа требуется 

продолжительное время, должностное лицо органа муниципального контроля вправе предложить заинтересованному лицу обратиться за 

необходимой информацией в письменной форме. 

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой или 

путем размещения на официальном сайте в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, 

указанного в письменном обращении заявителя.  

Письменные обращения граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с Федеральным законом от 2 

мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» рассматриваются в течение 30 дней со дня 

их регистрации. 

В исключительных случаях, а также при направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления, 

структурным подразделениям органа муниципального контроля и иным должностным лицам для получения необходимых для 

рассмотрения обращения документов и материалов руководитель органа муниципального контроля вправе продлить срок рассмотрения 

обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения. 

Если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 

обращение остается без ответа. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 
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течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по 

существу, в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган 

муниципального контроля вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по 

данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 

самоуправления. О данном решении заявитель уведомляется письменно. 

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа муниципального контроля, 

направляются в течение 7  дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в 

компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации обращения.  

При устных обращениях и ответах по телефону должностные лица органа муниципального контроля обязаны подробно, со ссылками на 

соответствующие нормативные правовые акты, информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.  

Орган муниципального контроля при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа муниципального контроля, а также членов их семей, вправе 

оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о 

недопустимости злоупотребления правом. 

2.1.4. На информационных стендах органа муниципального контроля размещается следующая информация: 

режим и график работы органа муниципального контроля; 

ежегодный план проведения плановых проверок; 

текст настоящего Регламента; 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 

2.2.1. Срок проведения каждой из проверок не может превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 

50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.  

В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце втором настоящего пункта, получения документов и (или) 

информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 

руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления 

межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения 

проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения выездной проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой 

действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта 

малого предпринимательства. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 

специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого 

органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более ч ем на 

15 часов. 

2.3. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения осуществляется органом 

муниципального контроля на безвозмездной основе. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения 

3.1. При осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения выполняются 

следующие административные процедуры: 

1) мероприятия по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, физическими лицами; 

2) планирование проведения плановых проверок; 

3) подготовка к проведению плановых проверок; 

4) проведение плановых проверок; 

5) подготовка к проведению внеплановых проверок; 

6) проведение внеплановых проверок; 

7) оформление результатов проверок; 

8) принятие мер по результатам проведения проверок. 

Блок-схема исполнения административных процедур при осуществлении муниципального контроля представлена в Приложении 5 к 

настоящему Регламенту. 

3.2. Мероприятия по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, физическими лицами.  

3.2.1. Мероприятия, при проведении которых не требуется взаимодействие органа муниципального контроля с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, осуществляются в формах, предусмотренных статьей 8.3 Федерального 

закона № 294-ФЗ. 

3.2.2.  Мероприятия по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, физическими лицами проводятся должностными лицами органа муниципального контроля в пределах своей 

компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, разрабатываемых органом муниципального контроля и 

утверждаемых руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля.  

3.2.3.  Порядок оформления, содержание заданий, указанных в пункте 3.2.2. настоящего Регламента, и порядок оформления 

должностными лицами органа муниципального контроля результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, 

обследований, исследований, измерений, наблюдений, устанавливаются органом муниципального контроля.  

3.2.4. В случае выявления при проведении мероприятий по осуществлению муниципального контроля нарушений обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля 

принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляет в письменной форме руководителю 

(заместителю руководителя) органа муниципального контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях 

для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

физического лица по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.2.5. В случае получения в ходе проведения мероприятий по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами сведений о готовящихся нарушениях или признака х 

нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля 
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направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу предостережение о недопустимости нарушения 

обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.  

3.3. Планирование проведения плановых проверок. 

3.3.1. Основание для проведения плановой выездной проверки или плановой документарной проверки является утвержденный ежегодный 

план проведения проверок (далее - ежегодный план). 

3.3.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня:  

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;  

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;  

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 

представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о 

начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, 

требующих представления указанного уведомления. 

3.3.2.1 Органом муниципального контроля, по видам муниципального контроля, организация и осуществление которых регулируется 

Федеральным законом "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации", после 1 июля 2021 г., 

но не позднее чем за 20 рабочих дней до даты начала проведения плановой проверки в форме выездной проверки, включенной в ежегодный 

план проведения плановых проверок юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей на 2021 год, может быть принято решение о 

проведении вместо нее инспекционного визита.  

3.3.3. Планирование плановых проверок включает в себя: 

1) подготовку проекта ежегодного плана; 

2) направление проекта ежегодного плана в орган прокуратуры; 

3) доработку и утверждение ежегодного плана с учетом рассмотрения предложений, поступивших из органа прокуратуры (в случае их 

поступления); 

4) направление в орган прокуратуры утвержденного ежегодного плана. 

3.3.4. В ежегодном плане указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, 

отчества индивидуальных предпринимателей или физических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места 

нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства 

индивидуальных предпринимателей или физических лиц, места фактического осуществления ими своей деятельности;  

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой 

проверки органами государственного контроля (надзора) и органом муниципального контроля совместно указываются наименования всех 

участвующих в такой проверке органов. 

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры по планированию плановых проверок составляет:  

1) направление проекта ежегодного плана в органы прокуратуры в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых 

проверок; 

2) доработка проекта ежегодного плана с учетом предложений органов прокуратуры и направление в органы прокуратуры утвержденного 

плана в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.   

Разработка и утверждение ежегодного плана осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Фед ерации  

от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 

муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».  

3.3.6. Результатом административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.  

3.3.7. Утвержденный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на 

официальном сайте в сети Интернет до 31 декабря текущего календарного года.  

3.4. Подготовка к проведению плановых проверок. 

3.4.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя: 

1) подготовку проекта распоряжения органа муниципального контроля о проведении плановой проверки (далее – распоряжение); 

2) предоставление проекта распоряжения на подпись руководителю органа муниципального контроля; 

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о проведении плановой проверки.  

3.4.2. При подготовке проекта распоряжения используется форма согласно приложению 1 к настоящему Регламенту. 

3.4.3. В проекте распоряжения указываются: 

1) наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;  

2) фамилии, имена, отчества, должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также 

привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка 

которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или 

места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, место жительства физического лица;  

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

6) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе 

реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован 

проверочный лист (список контрольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;  

8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или физическим лицом 

необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;  

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения. 

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры составляет: 

1) подготовка проекта распоряжения - не позднее 14 календарных дней до даты начала проведения плановой проверки;  

2) предоставление проекта распоряжения на подпись руководителю органа муниципального контроля - не более 3 рабочих дней с 

момента подготовки проекта распоряжения; 

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о проведении плановой проверки - не позднее 

3 рабочих дней до начала проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой 

проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, 

http://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
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едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем, физическим лицом в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.  

3.4.5. Заверенная печатью копия распоряжения вручается под роспись должностным лицом органа муниципального контроля, 

проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному 

представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо органа муниципального контроля обязано представить информацию об 

органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.  

3.4.6. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя должностное лицо 

органа муниципального контроля обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом и порядком осуществления 

муниципального контроля на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом при 

осуществлении деятельности. 

3.4.7. Результатом подготовки к проведению плановой проверки является подписание распоряжения и уведомление юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, физического лица о проведении плановой проверки.  

3.5. Проведение плановых проверок. 

3.5.1. Основанием для начала проведения плановой проверки является подписанное распоряжение о проведении плановой проверки. 

3.5.2. Проведение плановой проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами органа муниципального контроля, 

указанным в распоряжении о ее проведении, и в указанные в нем сроки. 

3.5.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной. 

3.5.4. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 

Федерального закона № 294-ФЗ, и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.  

3.5.5. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, 

используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального контроля.  

3.5.6. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом органа муниципального контроля в первую очередь 

рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в распоряжении 

органа муниципального контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 

правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении данных юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица мероприятий муниципального контроля. 

3.5.7. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, 

вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем, физическим лицом обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган 

муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица мотивированный 

запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу 

прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки.  

3.5.8. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 

физическое лицо обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.  

3.5.9. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подпис ью 

индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя, 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный 

предприниматель, физическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, 

определяемом Правительством Российской Федерации. 

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган  муниципального контроля, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.5.10. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом,  

индивидуальным предпринимателем или физическим лицом документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, 

сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муниципального 

контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу с требованием 

представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.  

3.5.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, представляющие в орган муниципального контроля 

пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия 

указанных в пункте 3.5.10 настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля 

документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

3.5.12. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем, иным 

должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его 

уполномоченным представителем, физическим лицом или его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 

достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при 

отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную 

проверку. 

3.5.13. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, физического лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а 

также сведения и документы, которые могут быть получены органом муниципального контроля от иных органов государственного 

контроля (надзора), органов муниципального контроля. 

3.5.14. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.  

3.5.15. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

физического лица сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении 

деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, 

производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом товары (выполняемая работа, 

предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами. 

3.5.16. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:  

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, физического лица; 

consultantplus://offline/ref=0C97D0338C5C0CCF442F6C546A0114F24C230366AB659B115FD56C5F825F50B1D24CEC10DB86697FD4E892AAF1090BE6E6D6AD6BFB608AB9kELFM
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2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным 

требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по 

контролю. 

3.5.17. Выездная проверка начинается с предъявления должностными лицами органа муниципального контроля для обязательного 

ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя распоряжения о 

назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 

проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных 

организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 

3.5.18. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный 

предприниматель или его уполномоченный представитель, физическое лицо или его уполномоченный представитель обязаны предоставить 

должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, 

связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение 

документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной 

проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем, физическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.  

3.5.19. Орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, в отношении которого проводится проверка, и не 

являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

3.5.20. Срок исполнения административной процедуры соответствует срокам, указанным в пункте 3.4.4 настоящего Регламента.  

3.5.21. Результатами административного действия по проведению плановых проверок являются:  

1) акт проверки по форме приложения № 2 к настоящему Регламенту; 

2) предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений с 

указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 

в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по 

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения 

такого вреда, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.  

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, 

структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, физического лица, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, 

помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, 

предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе  

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно  принять меры по 

недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его 

филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, физического лица в порядке, установленном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, 

здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, физических лиц любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его 

предотвращения. 

3.6. Подготовка к проведению внеплановых проверок. 

3.6.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим 

лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда 

жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 

имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению 

безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по 

ликвидации последствий причинения такого вреда. 

3.6.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного данным 

органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами; 

2) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о 

предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или 

разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 

специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

3) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий 

по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами рассмотрения или 

предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 

включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 

Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;  

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав 

Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
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документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, 

безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.  

3.6.3. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

3.6.4. Подготовка к проведению внеплановой проверки включает в себя:  

1) прием и регистрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах, указанных 

в подпункте 2 пункта 3.6.2 настоящего Регламента; 

2) проверку обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о фактах, 

указанных в подпункте 2 пункта 3.5.2 настоящего Регламента; 

3) подготовку проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки;  

4) предоставление проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки на подпись руководителю органа муниципального 

контроля; 

5) согласование проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица с органом 

прокуратуры; 

6) подготовку уведомления о проведении внеплановой проверки для направления юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю, физическому лицу; 

7) направление уведомления о проведении внеплановой проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому 

лицу. 

3.6.5. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и 

заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.6.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием 

для проведения внеплановой проверки. В связи, с чем обратившемуся лицу направляется ответ (письмо) с указанием причин отказа.  

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основание проведения которой указаны 

в подпункте 2 пункта 3.6.2 настоящего Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо ув едомляется 

органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

3.6.6. Внеплановая выездная проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя может быть проведена по основаниям, 

указанным в подпунктах "а" и "б" подпункта 3 пункта 3.6.2 настоящего Регламента, органом муниципального контроля после согласования 

с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.  

3.6.7. При согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

используется типовая форма заявления о согласовании, утвержденная приказом Министерства экономического развития Российской 

Федерации  от 30.04.2009 № 141  «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ 

Минэкономразвития России № 141). 

3.6.8. В день подписания распоряжения руководителем органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной  проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет 

либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом в орган прокуратуры по 

месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения 

внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.  

3.6.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 

в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия 

неотложных мер, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с 

извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю (в случае проведения проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя) посредством направления документов, предусмотренных пунктами 3.6.7 и 3.6.8 настоящего 

Регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.  

В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день 

поступления соответствующих документов. 

При проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в настоящем подпункте, в отношении физического лица 

извещение органов прокуратуры не требуется. 

3.6.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в 

согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения 

представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом в орган 

муниципального контроля. 

3.6.11. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, 

индивидуального предпринимателя  копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом 

прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием сети Интернет.  

3.6.12. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании 

ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд. 

3.6.13. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению внеплановой проверки составляет:  

1) прием и регистрация обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации 

от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации - в день поступления обращения 

(заявления) в орган муниципального контроля; 

2) проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации - в день поступления обращения (заявления) 

в орган муниципального контроля после регистрации указанного обращения (заявления) в органе муниципального контроля;  

3) подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки - не более 2-х рабочих дней со дня завершения проверки 

обращения (заявления); 

4) предоставление проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки на подпись руководителю органа муниципального 

контроля - не более 1 рабочего дня со дня подготовки проекта распоряжения; 

5) согласование проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя с  органом прокуратуры - не 

более 1 рабочего дня со дня подписания проекта распоряжения руководителем органа муниципального контроля;  

6) подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю - не более 1 рабочего дня со дня согласования проверки органом прокуратуры;  
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подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления физическому лицу - не более 1 рабочего дня со дня 

подписания проекта распоряжения руководителем органа муниципального контроля; 

7) уведомление о проведении внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц в течение 2 4 

часов до начала ее проведения любым доступным способом. 

Сроки исполнения административных процедур, указанные в п.п. «3» -«7» настоящего пункта соблюдаются при подготовке к проведению 

внеплановой проверки, кроме проверок, основание для проведения которых указаны в подпунктах «а» и «б» подпункта 3 пункта 3.6.2 

настоящего Регламента. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах «а» и «б» подпункта 3 

пункта 3.6.2 настоящего Регламента, органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки 

незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю (при проведении проверки в отношении 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) посредством направления документов, предусмотренных пунктами 3.6.7 и 3.6.8 

настоящего Регламента; при проведении внеплановой выездной проверки в отношении физических лиц извещение органов прокуратуры о 

проведении мероприятий по контролю не требуется. Предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

физических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.7. Проведение внеплановых проверок. 

3.7.1. Основанием для начала проведения внеплановой проверки является принятое распоряжение о проведении внеплановой проверки . 

В распоряжении о проведении внеплановой проверки указываются сведения, в соответствии с пунктом 3.4.3 настоящего Регламента. 

3.7.2. Проведение внеплановой проверки осуществляется только должностным лицом или должностными лицами органа муниципального 

контроля и в сроки, указанные в распоряжении о проведении внеплановой проверки. 

3.7.3. О проведении внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо 

уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (за исключением проверки, 

основания проведения которой указаны в подпунктах «а» и «б» подпункта 3 пункта 3.6.2 настоящего Регламента. При проведении таки х 

внеплановых проверок предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале 

проверки не требуется). 

3.7.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.  

3.7.5. В процессе проведения документарной проверки, уполномоченные должностные лица, в первую очередь, рассматривают 

документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в распоряжении органа 

муниципального контроля. 

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся у органа муниципального контроля, вызывает 

обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, 

физическим лицом обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального 

контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица мотивированный запрос с 

требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу 

прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении внеплановой проверки. 

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 

физическое лицо обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при наличии печати) и подписью руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его 

уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя.  

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, 

используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального контроля. 

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля 

документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу с 

требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.  

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального 

контроля установит признаки нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, 

уполномоченные должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. 

3.7.6. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица и 

(или) по месту фактического осуществления его деятельности. 

Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его 

уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку 

лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом  

экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.  

3.7.7. Срок исполнения административной процедуры по проведению внеплановой проверки составляет не более 20 рабочих дней.  

3.7.8. Результатом исполнения административной процедуры является: 

1) распоряжение о проведении внеплановой проверки; 

2) согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о проведении внеплановой проверки; 

4) акт проверки; 

5)предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений с 

указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, 

в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по 

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения 

такого вреда, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.  

6) подготовка и направление ответа на обращение (заявление). 

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, 

структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, физического лица, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, 

помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, 

предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
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музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайны х ситуаций 

природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по 

недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его 

филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, физического лица в порядке, установленном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, 

здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, физических лиц любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его 

предотвращения. 

3.8. Оформление результатов проверок. 

3.8.1. По результатам проведенной проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, 

составляется акт проверки по утвержденной форме (приложение № 2 к настоящему Регламенту).  

3.8.2. В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;  

5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя или его 

уполномоченного представителя, фамилия, имя, отчество физического лица или его уполномоченного представителя, присутствовавших 

при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его 

уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения 

подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке, либо о невозможности внесения такой 

записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;  

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.  

3.8.3. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения 

работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, физического лица, на которых возлагается 

ответственность за нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписание об 

устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

3.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 

вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю или его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному представителю под расписку об 

ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, 

физического лица или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении 

либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 

приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.  

3.8.5. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, 

испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения 

мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 

лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю, физическому лицу или его  уполномоченному 

представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 

3.8.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры,  

копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти 

рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.8.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, 

оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.8.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, утвержденной 

приказом Минэкономразвития России № 141. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью 

юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).  

3.8.9. В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной 

проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, 

времени их проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а 

также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их 

подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.  

3.8.10. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений, а также в случае 

выявления данных, указывающих на наличие признаков нарушений законодательства, к акту проверки прилагаются документы:  

1) фото и видео материалы; 

2) иная информация, полученная в процессе проведения проверки, подтверждающая или опровергающая наличие признаков нарушений 

законодательства. 

3.8.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с 

фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных 

нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального 

контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных 

нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо 

вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в 

согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. 

3.8.12. Результатом исполнения административной процедуры является:  

1) оформление акта проверки в двух экземплярах; 
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2) вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении; 

3) направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае, если для проведения внеплановой выездной  проверки требовалось 

согласование ее проведения с органом прокуратуры) - в течение 5 рабочих дней со дня составления акта. 

3.9. Принятие мер по результатам проведения проверок. 

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является акт проверки.  

3.9.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим 

лицом обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа 

муниципального контроля обязано: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных 

нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 

людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 

Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 

особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое 

историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, 

имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;  

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения 

вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории  и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 

имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению 

безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры 

по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

3) в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, 

структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, физического лица, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, 

помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, 

предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе  

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное 

значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по 

недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его 

филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, физического лица в порядке, установленном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, 

здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, физических лиц любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его 

предотвращения. 

3.9.3. Предписание об устранении выявленного нарушения содержит следующие данные:  

1) дата и место составления предписания; 

2) дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;  

3) фамилия, имя, отчество и должность лица, выдавшего предписание;  

4) наименование и реквизиты проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество руководителя проверяемого юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, физического лица; 

5) содержание предписания (конкретное мероприятие, которое должно быть выполнено), срок исполнения;  

6) сведения о вручении предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу (либо их 

уполномоченным представителям), которым вынесено предписание, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения, либо отметка об 

отправлении предписания почтой. 

3.9.4. Предписание оформляется в соответствии с формой (приложение   № 4 к настоящему Регламенту) в двух экземплярах, один из 

которых выдается на руки проверяемому лицу под расписку. В случае отсутствия проверяемого лица или отказа дать расписку предписание 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.9.5. Основанием для проведения проверки по контролю за устранением выявленных нарушений и исполнением выданного предписания 

является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного 

предписания об устранении выявленных нарушений. 

К отношениям, связанным с проведением проверки исполнения предписания и оформлением ее результатов, применяются правила, 

предусмотренные настоящим Регламентом.  

3.9.6. Результат административной процедуры: выдача предписания об устранении выявленных нарушений, направление в 

уполномоченный орган материалов проверки для принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной 

ответственности.  

4. Порядок и формы контроля 

за исполнением муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения. 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению 

муниципального контроля, осуществляется на постоянной основе руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального 

контроля. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений настоящего Регламента, выявления и 

устранения нарушений прав граждан и организаций, рассмотрения и принятия в пределах компетенции решений и подготовки ответов на 

обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального 

контроля. 

4.3. Проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля могут быть плановыми и внеплановыми. 

4.4. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся в соответствии с установленными 

планами деятельности органа муниципального контроля. 

4.5. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля организуются и проводятся в случаях:  

получения информации от граждан, юридических лиц, органов государственной власти или местного самоуправления о соответствующих 

нарушениях; 

обращений граждан и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) 

должностных лиц органа муниципального контроля. 

4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения об их 
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устранении. 

4.7. Должностные лица органа муниципального контроля несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4.8. Контроль за осуществлением муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения 

органом муниципального контроля, его должностными лицами может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций 

путем направления в адрес органа муниципального контроля: 

предложений о совершенствовании муниципальных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципального контроля 

должностными лицами органа муниципального контроля; 

сообщений о нарушении нормативных правовых актов Российской Федерации, органов исполнительной власти и органов местного 

самоуправления, недостатках в работе органа муниципального контроля, его должностных лиц;  

жалоб по фактам нарушения должностными лицами органа муниципального контроля прав и законных интересов граждан. 

4.9.  Орган муниципального контроля ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, 

проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации  меры в 

отношении таких должностных лиц. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город 

Нововоронеж, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

Решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, а также действия (бездействие) органа муниципального контроля, а 

также должностных лиц органа муниципального контроля могут быть обжалованы в досудебном порядке в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Заявители имеют право обратиться в администрацию городского округа город Нововоронеж с жалобой лично или направить письменное  

обращение (жалобу). Рассмотрение обращений заявителей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 -ФЗ 

"О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Глава администрации городского округа город Нововоронеж проводит личный прием заявителей по предварительной записи. Запись 

заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые 

размещаются на информационных стендах. 

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, 

фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием. 

При письменном обращении срок его рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента регистрации.  

Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке:  

- указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего 

должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование организации (для 

юридических лиц), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. 

При необходимости глава администрации городского округа город Нововоронеж принимает решение о проведении дополнительных 

мероприятий, связанных с осуществлением муниципального контроля. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.  

Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 

обращение не дается. 

Если в жалобе заявителя содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 

лица, а также членов его семьи, такое обращение Отдел вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить 

заявителю о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 

направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то глава 

администрации городского округа город Нововоронеж вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 

прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись 

в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.  

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

 

(наименование органа муниципального контроля) 

РАСПОРЯЖЕНИЕ  

органа муниципального контроля 

о проведении  проверки 

 (плановой/внеплановой, документарной/выездной)  

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

от “  ”    г. №  

1. Провести проверку в отношении   

 

 

 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 

2. Место нахождения:   
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(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления 

деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)  

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:   

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на 

проведение проверки) 

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:   

 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование 

экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего 

свидетельство об аккредитации) 

5. Настоящая проверка проводится в рамках   

 

 

 

 

(наименование вида муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной 

системе “Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)”)  

6. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью:   

 

 

 

 

 

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация: 

а) в случае проведения плановой проверки: 

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;  

– реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть 

использован проверочный лист (список контрольных вопросов); 

б) в случае проведения внеплановой проверки: 

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения 

которого истек; 

– реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 

специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на 

осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии),  

выдачи разрешения (согласования); 

– реквизиты поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и 

заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов 

государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации; 

– реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа 

муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля 

(надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 

юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации; 

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с 

поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;  

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты 

прилагаемых к требованию материалов и обращений; 

– сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований; 

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях 

принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых 

требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

– реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и 

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;  

задачами настоящей проверки являются:   

 

 

 

 

 

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 

соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;  
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соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, обязательным требованиям; 

соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о 

предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или 

разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 

специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных 

юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;  

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;  

проведение мероприятий: 

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 

включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 

Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда; 

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;  

по обеспечению безопасности государства; 

по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

8. Срок проведения проверки:   

 

К проведению проверки приступить с “  ”  20  года. 

 

Проверку окончить не позднее “  ”  20  года. 

9. Правовые основания проведения проверки:   

 

 

 

 

(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)  

10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке   

 

 

 

 

 

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения 

проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): 

1)   

 

2)   

 

3)   

 

 

12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, административных 

регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии): 

 

 

 

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)  

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для 

достижения целей и задач проведения проверки: 

 

 

 

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о 

проведении проверки) 

 

(подпись, заверенная печатью) 

 

 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 

распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)  
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Приложение №2 

к административному регламенту 

 

(наименование органа муниципального контроля) 

 “  ”  20  г. 

(место составления акта)  (дата составления акта) 

 

(время составления акта) 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя 

№  

По адресу/адресам:   

(место проведения проверки) 

На основании:   

 

 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

была проведена   проверка в отношении: 

(плановая/внеплановая, документарная/выездная) 

 

 

 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки: 

“  ”  20  г. с  час.  мин. до  час.  мин.  

 

“  ”  20  г. с  час.  мин. до  час.  мин.   

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица 

или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам) 

Общая продолжительность проверки:   

(рабочих дней/часов) 

Акт составлен:   

 

 

(наименование органа муниципального контроля) 

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки) 

 

 

 

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:  

 

 

 

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)  

Лицо(а), проводившее проверку:   
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(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в 

случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при 

наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и 

наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)  

При проведении проверки присутствовали:   

 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или 

уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 

уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), 

присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 

В ходе проведения проверки: 

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием 

положений (нормативных) правовых актов): 

 

 

 

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)  

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):   

 

 

 

 

 

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): 

 

 

 

 

нарушений не выявлено   

 

 

 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля 

внесена (заполняется при проведении выездной проверки): 

   

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)  

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, 

отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 

   

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)  

Прилагаемые к акту документы:   

 

 

 

Подписи лиц, проводивших проверку:   

 

 

 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):  

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя) 

“  ”  20  г. 

 

(подпись) 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:   
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(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), 

проводившего проверку) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №3 

к административному регламенту 

Журнал 

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля  

 

(дата начала ведения Журнала) 

 

 

 

 

 

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)  

индивидуального предпринимателя) 

 

 

 

 

 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления 

деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)  

 

 

 

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, 

идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения 

сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства)) 

Ответственное лицо:   

 

 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение 

журнала учета проверок) 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

Подпись:   

М.П. 

Сведения о проводимых проверках 

1 Дата начала и окончания проверки  

2 Общее время проведения проверки (в отношении субъектов 

малого предпринимательства указывается в часах) 

 

3 Наименование органа муниципального контроля  

4 Дата и номер распоряжения о проведении проверки  

5 Цель, задачи и предмет проверки  

6 Вид проверки (плановая или внеплановая):  

в отношении плановой проверки: 

– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок; 

в отношении внеплановой выездной проверки: 

– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании 

проведения проверки (в случае, если такое согласование 

необходимо) 

 

7 Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата 

его вручения представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю 

 

8 Выявленные нарушения обязательных требований (указываются 
содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение 

нормативного правового акта, которым установлено нарушенное 

требование, допустившее его лицо) 
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9 Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении 

выявленных нарушений 

 

10 Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность 

должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) 

проверку 

 

11 Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности 

экспертов, представителей экспертных организаций, 

привлеченных к проведению проверки 

 

12 Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку  

 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

 

ПРЕДПИСАНИЕ (требование) 

об устранении выявленного нарушения требований  

законодательства  

№ ______ 

 

« ____ » _____________ 20 ___ г.                                   ______________                                                     

                                                                 (место составления) 

 

 

В период с « ____ »  _______________20____ г.     по « ____ » _____________20____г. 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О. проверяющего) 

 

проведена  проверка  соблюдения  требований законодательства и обязательных требований, установленных муниципальными правовыми 

актами в отношении ____________________________________________________________________________________________ , 

(наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, индивидуального предпринимателя, гражданина)  

______________________________________________________________________________________________________________ 

( ИНН, паспортные данные, адрес регистрации, проживания) 

______________________________________________________________________________________________________________ 

 

в результате которой, установлено: _________________________________________________________________________________________ 

(описание нарушения с указанием площади, местоположения,  

 

______________________________________________________________________________________________________________ 

где допущено нарушение, наименования нормативных правовых актов, 

______________________________________________________________________________________________________________ 

ссылки на структурные единицы таких актов, требования которых 

_______________________________________________________________________________________________________________ 

были нарушены, и установленная за это ответственность) 

 

Руководствуясь__________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

 

ПРЕДПИСЫВАЮ 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, должностного лица, 

_____________________________________________________________________________ 

индивидуального предпринимателя, гражданина) 

 

устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации  и муниципальными правовыми актами  

порядке в срок  

до « ____ »  _____________ 20 ___ г., 

 

Для решения вопроса о продлении срока устранения нарушения требований  законодательства Российской Федерации и 

муниципальных правовых актов лицо, которому  выдано  предписание,  вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:  

- ходатайство о продлении срока устранения нарушения; 

- документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.  

      

В соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за невыполнение в 

установленный срок законного предписания  должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений  

законодательства Российской Федерации установлена административная ответственность.  

 

В случае не устранения в установленный срок указанного нарушения информация о неисполнении предписания будет 

направлена в  

____________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование судебного органа, органа государственной власти или органа местного самоуправления)  

 

для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

 

____________________________________________________________________________________________________________ 

            (иные разъяснения прав, дополнительная информация (при необходимости), рекомендации о порядке  

_____________________________________________________________________________________________________________ 

                    и способах устранения нарушений) 

 

 

garantf1://12024624.2/
garantf1://12025267.195/
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________________________________________________   / ___________________________  / 

       (подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание) 

 

 

________________________________________________   / ___________________________ 

     (подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица,  получившего предписание, либо отметка об отказе лица, 

получившего предписание, в его подписании, либо отметка о направлении посредством почтовой связи)  

 

 

Приложение № 5 

к административному регламенту 

 

 (наименование органа прокуратуры) 

 

от   

____________________________________наимен

ование органа муниципального контроля с 

указанием юридического адреса 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении   

 

 

 

 

 

 

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, 

место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) 

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:   

 

 

 

 

 

 

 

2. Основание проведения проверки: 

 

 

 

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”) 

3. Дата начала проведения проверки: 

“  ”  20  года. 

4. Время начала проведения проверки: 

“  ”  20  года. 

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 

г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля”) 

 

Приложение:  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной 

проверки. Документы содержащие сведения, послужившие основанием для    проведения внеплановой проверки).  

 

___________________                        ____________________               ___________________ 

(наименование                                            подпись                     Ф.И.О. в случае если имеется  
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должностного лица) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 01.07.2021              № 621 

г. Нововоронеж 

 

О  внесении изменений в постановление администрации городского 

округа город Нововоронеж от 09.11.2015 № 1519 

 

Рассмотрев протест прокурора города Нововоронеж от 15.06.2021 № 2-1-2021, в целях приведения нормативно-правовых актов 

администрации городского округа город Нововоронеж в соответствие с требованиями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2015. № 1519 "Об утверждении 

административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории городского округа город 

Нововоронеж" следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению администрации городского округа город Нововоронеж от 09.11.2015 № 1519 "Об утверждении 

административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории городского округа город 

Нововоронеж" изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дорошенкова А.М.  

 

Глава администрации                                                        В.В. Лещенко 

 

Приложение  

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж 

от 01.07.2021 №621 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО  

ОКРУГА ГОРОД НОВОВОВОРОНЕЖ 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Вид муниципального контроля 

 

В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется муниципальный жилищный контроль на территории 

городского округа город Нововоронеж. 

Административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля на территории городского округа город 

Нововоронеж (далее - Административный регламент), разработанный в целях повышения эффективности и качества исполнения 

муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц органа, 

обеспечивающего осуществление муниципального жилищного контроля. 

 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на осуществление муниципального контроля и 

непосредственно осуществляющего муниципальный контроль  

 

1.2.1. Отдел управления и развития городского хозяйства и тарифной политики администрации городского округа город Нововоронеж 

является структурным подразделением администрации городского округа город Нововоронеж (далее по тексту – Администрация), 

осуществляющим муниципальный жилищный контроль на территории городского округа город Нововоронеж, а также полномочия органа 

местного самоуправления в соответствии с частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации в части проведения пров ерок 

обращений о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса 

Российской Федерации. 

1.2.2. Должностные лица Администрации, уполномоченные на осуществление муниципального жилищного контроля, являются 

муниципальными жилищными инспекторами.  

 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление  

муниципального жилищного контроля 

Муниципальный жилищный контроль осуществляется в соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009№ 7; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 4 45; 

«Парламентская газета», 23-29.01.2009№ 4); 

Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; «Российская газета », 

12.01.2005, № 1; «Парламентская газета», 15.01.2005, № 7-8); 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета», 31.12.2001, № 256; «Парламентская 

газета», 05.01.2002, № 2-5; «Собрание законодательства РФ», 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, 

№ 202); 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», («Российская газета», 30.12.2008, № 266); «Собрание 

законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249; «Парламентская газета», 31.12.2008, № 90);  

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 
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юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706);  

Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

(«Российская газета», 14.05.2009, № 85); 

Законом Воронежской области от 26.04.2013 № 52-ОЗ «О муниципальном жилищном контроле на территории Воронежской области» 

(«Молодой коммунар»,  30.04.2013, № 47); 

Законом Воронежской области от 04.12.2012 № 144-ОЗ «О порядке взаимодействия при организации и осуществлении муниципального 

жилищного контроля на территории Воронежской области органов муниципального жилищного контроля с исполнительным органом 

государственной власти  Воронежской области, уполномоченным осуществлять региональный государственный жилищный контроль» 

(«Молодой коммунар», 06.12.2012,  № 136; «Собрание законодательства Воронежской области», 12.12.2012, № 34, ст. 1117). 

1.4. Предмет осуществления муниципального жилищного контроля 

1.4.1. Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями обязательных требований, под которыми в настоящем Административном регламенте понимаются требования, 

установленные в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Воронежской области в сфере 

жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами. 

1.4.2. Муниципальный жилищный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 

управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в 

многоквартирных домах, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок соблюдения обязательных требований.  

1.4.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 

установленном Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», с учетом особенностей организации и проведения 

проверок, установленных частями 4.1 и 4.2 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

1.4.4. Проверки на основании части 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации проводятся в порядке, установленном 

пунктом 3.9 настоящего Административного регламента. 

1.4.5  Проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в 2021 году могут проводится с использованием средств 

дистанционного взаимодействия, в том числе аудио- или видеосвязи. 

1.5. Права и обязанности муниципальных жилищных инспекторов 
1.5.1. Муниципальный жилищный инспектор имеет право: 

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые для проверки 

соблюдения обязательных требований; 

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения главы Администрации о назначении проверки 

посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего 

пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме, нанимателей жилых помещений по 

договорам социального найма, нанимателей жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 

использования посещать такие помещения в многоквартирном доме и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, 

расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю; 

- проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к 

наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений; соблюдение лицами, предусмотренными в 

соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного кодекса Российской Федерации, требований к представлению документов, 

подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования;  

- проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 

специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений 

требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять 

правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества 

собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-

строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, 

жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием 

членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого 

товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников 

помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора управления 

многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, правомерность утверждения условий 

этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения 

работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 

164 Жилищного кодекса Российской Федерации лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремон ту 

общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров; 

- проводить на основании обращения, поступившего в Администрацию от собственников помещений в многоквартирном доме, 

председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного 

кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива, указанных в части 8 статьи 20 

Жилищного кодекса Российской Федерации общественных объединений, иных некоммерческих организаций, о невыполнении 

управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса Российской Федерации, 

внеплановую проверку деятельности управляющей организации (независимо от наличия в многоквартирных домах жилых помещений 

муниципального жилищного фонда); 

- выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении 

мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления 

такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 

специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;  

- составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований,  и принимать меры 

по предотвращению таких нарушений; 

- направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о 

возбуждении уголовных дел по признакам преступлений, а также дел об административных правонарушениях, если составление протокола 

об административном правонарушении не относится к полномочиям должностных лиц органов муниципального жилищного контроля;  

- обращаться в суд с заявлениями: 

о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим 

собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации; 

consultantplus://offline/ref=CFD69CED64B45825002E4ECEBB053463578A5AD2A18D2181E37AA7E46429315271DEB1323E0A11B0J4P0J
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о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого 

товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного 

кодекса Российской Федерации либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если 

эти нарушения носят неустранимый характер; 

о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего 

имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении 

нарушений требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора 

управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию 

и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;  

в защиту прав и законных интересов собственников помещений в многоквартирном доме, нанимателей и других пользователей жилых 

помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения 

обязательных требований; 

о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования недействительным в случае неисполнения 

в установленный срок предписания об устранении несоответствия данного договора обязательным требованиям, установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации. 

1.5.2. Муниципальный жилищный инспектор обязан: 

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полн омочия по 

предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований; 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей и граждан; 

- проводить проверку на основании распоряжения главы Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;  

- проводить проверки только во время исполнения служебных обязанностей, на основании и в строгом соответствии с распоряжением 

главы Администрации, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы 

Администрации и в случае, предусмотренном в части 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля», копии документа о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры;  

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю, гражданину либо их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и 

давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

- предоставлять лицам, в отношении которых проводится проверка, а именно: руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину либо их  уполномоченным 

представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;  

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, гражданина либо их уполномоченных представителей с результатами проверки;  

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 

потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, сохранности животных, растений, окружающей среды, объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения угрозы 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных 

интересов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- соблюдать сроки проведения проверок, установленные настоящим Административным регламентом;  

- перед началом проведения выездных проверок по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина либо их уполномоченных представителей ознакомить их с 

положениями Административного регламента; 

- осуществлять запись о проведенных проверках в журнале учета проверок (при его наличии), а в случае отсутствия журнала учета 

проверок у проверяемого лица, осуществлять запись об этом в акте проверок;  

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, предоставление 

которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых 

осуществляется муниципальный жилищный контроль 

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица и индивидуальный 

предприниматель или их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право:  

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;  

- получать от Администрации и муниципальных жилищных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и 

предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки информацию о своем ознакомлении с результатами проверки, 

согласии или несогласии с ними, а также, а также с отдельными действиями муниципальных жилищных инспекторов; 

- обжаловать действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, 

юридического лица и индивидуального предпринимателя при проведении проверки, во внесудебном и (или) судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по 

защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.  

1.6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

гражданин или их уполномоченные представители при проведении проверки обязаны:  

- не препятствовать осуществлению мероприятий по муниципальному жилищному контролю и не уклоняться от их осуществления; 

- присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение 

мероприятий по муниципальному жилищному контролю; 

- предоставлять муниципальным жилищным инспекторам информацию, сведения, документы, необходимые для проведения проверки; 

- обеспечивать беспрепятственное посещение территории и расположенного на ней многоквартирного дома, помещений общего 

пользования многоквартирного дома, а также иных помещений с согласия их собственников для проведения  обследования и других 

мероприятий по контролю. 

1.6.3. Проверяемые лица, их уполномоченные представители, допустившие нарушение действующего законодательства Российской 

Федерации, правовых актов Воронежской области, правовых актов городского округа город Нововоронеж, допустившие неповиновение 
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законному распоряжению муниципального жилищного инспектора, невыполнение в срок законного предписания муниципального 

жилищного инспектора, воспрепятствование законной деятельности муниципального жилищного инспектора по проведению проверок или 

уклонение от таких проверок, а также не предоставившие или несвоевременно представившие в Администрацию(муниципальному 

жилищному инспектору) сведения (информацию), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления 

Администрацией (муниципальным жилищным инспектором) его законной деятельности, либо представившие такие сведения 

(информацию) в неполном объеме или в искаженном виде, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

1.7. Результат осуществления муниципального жилищного контроля. 

1.7.1.По результатам проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя составляется акт проверки по типовой 

форме, утвержденной в соответствии с федеральным законодательством. 

По результатам проверки, проведенной на основании части 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, составляется 

заключение. В случае выявления невыполнения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 

Жилищного Кодекса Российской Федерации, Администрация созывает собрания собственников помещений в данном доме для решения 

вопросов о расторжении договора с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении 

способа управления данным домом. 

В случае выявления нарушений обязательных требований, вместе с актом проверки составляется предписание о прекращении нарушений 

обязательных требований, об устранении выявленных нарушений или о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения 

обязательных требований с указанием сроков устранения этих нарушений, а также протокол об административном правонарушении в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Воронежской области. 

Материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, направляются в уполномоченные органы для решения вопросов о 

возбуждении уголовных дел, а также дел об административных правонарушениях, если составление протокола об административном 

правонарушении не относится к полномочиям должностных лиц органов муниципального жилищного контроля.  

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальные жилищные инспекторы вправе обратиться в суд 

с заявлениями и в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений. 

1.7.2. Последовательность административных процедур описывается в блок-схеме (Приложение №1 к настоящему Административному 

регламенту). 

2.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ  

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального жилищного контроля 

2.1.1. Место нахождения администрации городского округа город Нововоронеж: 396070, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д. 4. 

График работы администрации городского округа город Нововоронеж: 

    понедельник - четверг: с   8.00 до 17.15; 

    пятница:    с   8.00 до 16.00; 

    перерыв:    с 12.00 до 13.00. 

Официальный сайт администрации городского округа город Нововоронеж в сети Интернет: www.new-voronezh.ru. 

Адрес электронной почты администрации городского округа город Нововоронеж: nvor@govvrn.ru. 

2.1.2. Место нахождения отдела управления и развития городского хозяйства и тарифной политики: 396070, г. Нововоронеж, ул. 

Космонавтов, д. 4, каб.110. 

Отдел управления и развития городского хозяйства и тарифной политики осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим 

графиком: понедельник –четверг:  8:00 – 17:15, пятница 8:00 – 16:00,перерыв 12:00 – 13:00, выходные: суббота, воскресенье. 

Телефон для справок: (473-64)2-36-66, 2-58-06. 

2.1.3. Информация о порядке осуществления муниципального жилищного контроля предоставляется:  

 непосредственно в Администрации; 

 с использованием средств телефонной связи; 

 посредством почтовой связи, в том числе электронной почты; 

 на официальном сайте администрации городского округа город Нововоронеж в сети Интернет;  

 в средствах массовой информации. 

2.1.4. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля. 

Консультации по процедуре проведения муниципального жилищного контроля осуществляются:  

 при личном обращении; 

 при письменном обращении (в том числе посредством электронной почты);  

 по телефону. 

При личном обращении заявителя за информацией муниципальные жилищные инспекторы обязаны принять его в соответствии с 

графиком приема посетителей. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, муниципальные жилищные инспекторы 

предлагают заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо назначают другое удобное для заявителя время 

для устного информирования в соответствии с графиком приема посетителей.  

При письменном обращении за информацией ответ подготавливается в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения 

в администрации городского округа город Нововоронеж, и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя.  

При консультировании по письменным заявлениям, полученным посредством электронной почты, ответ направляется на электронный 

адрес заявителя (если в заявлении не указана иная форма получения заявителем необходимой информации) в срок, не превышающий 30 

дней со дня регистрации заявления в администрации городского округа город Нововоронеж.  

В исключительных случаях, а также при направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления, 

структурным подразделениям администрации городского округа город Нововоронеж и иным должностным лицам для получения 

необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава Администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения 

не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.  

Если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 

обращение остается без ответа. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по 

существу, в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, 

Администрация вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному 

вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 

самоуправления. О данном решении заявитель уведомляется письменно. 

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, направляются в течение 7  

дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит 

решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации обращения.  

mailto:nvor@govvrn.ru
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При устных обращениях и ответах по телефону муниципальные жилищные инспекторы обязаны подробно, со ссылками на 

соответствующие нормативные правовые акты, информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.  

Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу муниципальных жилищных инспекторов, а также членов их семей, вправе оставить обращение без ответа  по 

существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

2.1.5. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке , 

установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2.1.6. Муниципальный жилищный контроль осуществляется администрацией городского округа город Нововоронеж на безвозмездной 

основе. 

2.2. Срок осуществления муниципального жилищного контроля 

2.2.1. Общий срок проведения проверок (плановых и внеплановых) индивидуальных предпринимателей и юридических лиц не может 

превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 

50 часов для малого предприятия и 15 часов для микро предприятия в год. 

2.2.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 

специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений муниципальных жилищных инспекторов, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем 

Управления, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микро предприятий - не более чем на 15 часов. 

2.2.3. Внеплановая проверка по основанию, указанному в части 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, пров одится в 

пятидневный срок. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К 

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

3.1. Перечень административных процедур 

3.1.1.Исполнение муниципальной функции по проведению муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей включает в себя следующие административные процедуры:  

 организация и проведение плановой проверки; 

 организация и проведение внеплановой проверки; 

 документарная проверка; 

 выездная проверка; 

 порядок организации проверки; 

 оформление результатов проверки; 

 организация, проведение и оформление результатов проверки на основании ч. 1.1 ст. 165 Жилищного кодекса Российской 

Федерации; 

 принятие мер по результатам проведенной проверки. 

3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур представлена в приложении №1 к настоящему Административному 

регламенту. 

3.2. Организация и проведение плановой проверки 

3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе 

осуществления деятельности обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными 

законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.  

3.2.1.1. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии со  статьей 

4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" к 

субъектам малого предпринимательства, сведения о которых включены в единый реестр субъектов малого и среднего 

предпринимательства, не проводятся с 1 января 2019 года по 1 апреля 2020 года, за исключением: 

1) плановых проверок, проводимых в рамках видов государственного контроля (надзора), по которым установлены категории риска, 

классы (категории) опасности, а также критерии отнесения деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и (или) 

используемых ими производственных объектов к определенной категории риска либо определенному классу (категории) опасности;  

2) плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых 

устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 9 статьи 9  Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ; 

3) плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при наличии у органа государственного контроля (надзора ), 

органа муниципального контроля информации о том, что в отношении указанных лиц ранее было вынесено вступившее в законную силу 

постановление о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в соответствии 

с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или административного наказания в виде дисквалификации 

или административного приостановления деятельности либо принято решение о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, 

выданной в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности", и с даты  

окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло менее трех 

лет. При этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений, предусмотренных частью 4 статьи 9  Федерального 

закона от 26.12.2008 №294-ФЗ, приводится информация об указанном постановлении или решении, дате их вступления в законную силу и 

дате окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение;  

4) плановых проверок, проводимых по лицензируемым видам деятельности в отношении осуществляющих их юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей; 

5) плановых проверок, проводимых в рамках: 

а) федерального государственного надзора в области обеспечения радиационной безопасности;  

б) федерального государственного контроля за обеспечением защиты государственной тайны; 

в) внешнего контроля качества работы аудиторских организаций, определенных Федеральным  законом от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ 

"Об аудиторской деятельности"; 

г) федерального государственного надзора в области использования атомной энергии;  

д) федерального государственного пробирного надзора. 

    3.2.1.2.  Если иное не установлено Правительством Российской Федерации, проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации" к субъектам малого и среднего предпринимательства, сведения о которых 

включены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, не проводятся с 1 апреля по 31 декабря 2020 года 

включительно, за исключением проверок, основаниями для проведения которых являются причинение вреда или угроза причинения вреда 

жизни, здоровью граждан, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.  

3.2.2.  Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.  

3.2.3. Плановые проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей   проводятся на основании разработанного плана 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_349150/08b3ecbcdc9a360ad1dc314150a6328886703356/#dst100019
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_349150/08b3ecbcdc9a360ad1dc314150a6328886703356/#dst100019
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_335410/#dst100008
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_339590/6ac3d4a7df03c77bf14636dc1f98452104b1a1d5/#dst426
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_351252/#dst0
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_342198/#dst0
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_339590/6ac3d4a7df03c77bf14636dc1f98452104b1a1d5/#dst102
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_93980/#dst100003
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_338680/#dst0
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_351114/#dst0
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_354558/08b3ecbcdc9a360ad1dc314150a6328886703356/#dst100019
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проведения плановых проверок (далее - План), утвержденного распоряжением главы Администрации и размещенного на официальном 

сайте администрации городского округа город Нововоронеж в сети Интернет либо опубликованного иным доступным способом. 

3.2.4. Плановые проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя проводятся не чаще чем один раз в год.  

3.2.5. Основанием для включения плановой проверки в План является:  

- истечение одного года со дня  начала осуществления товариществом собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным 

кооперативом или иным специализированным потребительским кооперативом деятельности по управлению многоквартирными домами в 

соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале осуществления указанной 

деятельности; 

- истечение одного года со дня постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого 

наемного дома социального использования, наймодателем жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит 

проверке; 

- истечение одного года со дня  окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя. 

- истечении одного года со дня установления или изменения нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг)  

3.2.6. В ежегодном Плане указываются следующие сведения: 

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества 

индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;  

- места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства  

индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности; 

- цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку; при проведении совместной 

плановой проверки органом государственного надзора и органом муниципального контроля указываются наименования всех участвующих 

в такой проверке органов. 

3.2.7. Срок исполнения административной процедуры по организации плановой проверки составляет: 

- направление проекта Плана в орган государственного жилищного надзора и в органы прокуратуры - в срок до 1 сентября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок; 

- направление в орган государственного жилищного надзора и в органы прокуратуры утвержденного Плана - в срок до 1 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.2.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не 

позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы Администрации о 

начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.  

3.2.9. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в 

отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов 

саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным Планом, если иное не установлено федеральными законами.  

3.2.10. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации Администрация обязано уведомить 

саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой 

проверки. 

3.2.11. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований муниципальные жилищные 

инспекторы при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую 

организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.  

3.2.12. Результатом административной процедуры является проведение плановых проверок в соответствии с утвержденным ежегодным 

Планом. 

3.2.13. Проведение плановой проверки с нарушением требований Административного регламента является грубым нарушением 

требований законодательства о государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле и влечет недействительность результатов 

проверки.  3.2.14 

.3.2.14. Органом муниципального контроля, по видам муниципального контроля, организация и осуществление которых регулируется 

Федеральным законом "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации", после 1 июля 2021 г., 

но не позднее чем за 20 рабочих дней до даты начала проведения плановой проверки в форме выездной проверки, включенной в ежегодный 

план проведения плановых проверок юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей на 2021 год, может быть принято решение о 

проведении вместо нее инспекционного визита. 

3.3. Организация и проведение внеплановой проверки 

3.3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в процессе 

осуществления деятельности обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными 

законами и законами Воронежской области в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.  

3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:  

3.3.2.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об 

устранении выявленного нарушения обязательных требований; 

3.3.2.2. Поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, жилищные права которых нарушены); 

     3.3.2.3. Приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями 

Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении 

внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям; 

3.3.2.4. Поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических 

лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения требований к порядку 

создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского 

кооператива, к уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, к порядку принятия 

собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой 

формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях 

заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей 
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организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, 

решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса Российской Федерации лицами договоров оказания услуг  по 

содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, к порядку утверждения условий этих 

договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления 

текущего ремонта общего имущества в данном доме; о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных 

частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации; о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) 

индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений 

в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к 

заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых 

помещений(при наличии в многоквартирных домах жилых помещений муниципального жилищного фонда).  

3.3.2.5 Выявление при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями параметров деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или 

отклонение от которых согласно утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности, индикаторам риска 

нарушения обязательных требований является основанием для проведения внеплановой проверки, предусмотренным в положении о виде 

федерального государственного контроля (надзора). 

3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не  

содержащие сведений о фактах, указанных в пунктах 3.3.2.1-3.3.2.4 настоящего Административного регламента, не могут служить 

основанием для проведения внеплановой проверки. 

    3.3.3.1. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в пункте 3.3.2, должны учитываться результаты 

рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по 

контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.  

    3.3.3.2. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, достаточных данных о фактах, указанных в пункте 3.3.2, уполномоченными 

должностными лицами органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В 

ходе проведения предварительной проверки поступившей информации, принимаются меры по запросу дополнительных сведений и 

материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится 

рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа, органа 

муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению 

требований, органов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального 

предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных 

документов не является обязательным. 

     3.3.3.3. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, получении достаточных данных о фактах, указанных в пункте 3.3.2, 

уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля подготавливает мотивированное п редставление о назначении 

внеплановой проверки по основаниям, указанным в пункте 3.2.2.2 настоящего Административного регламента. По результатам 

предварительной проверки меры по привлечению граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к ответственности не 

принимаются. 

     3.3.3.4. По решению руководителя, заместителя руководителя, органа муниципального контроля предварительная проверка, 

внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, 

послужившие поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или 

заявлении. 

     3.3.3.5. Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших 

заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.  

3.3.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.  

3.3.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена Администрацией по 

основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 3.3.2.2,  после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления 

деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.  

Внеплановая проверка по основаниям, указанным в пункте 3.3.2.1, подпункте «в» пункта 3.3.2.2, пунктах  3.3.2.3- 3.3.2.4, проводится без 

согласования с органами прокуратуры. 

3.3.6. Порядок согласования проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

согласовывается Администрацией с органом прокуратуры в порядке, установленном Федеральным законом от 26.12.2008 № 294 -ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля». 

3.3.7. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой 

указаны в пунктах 3.3.2.2, 3.3.2.4 Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются 

Администрацией не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.  

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, 

здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 

народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и 

техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения 

внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.3.8. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Администрация обязана уведомить 

саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия 

ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки. 

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований муниципальные жилищные 

инспекторы при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в 

саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой 

выездной проверки. 

3.3.9. Результатом административной процедуры является проведение внеплановой проверки в соответствии с основаниями, 

установленными пунктом 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.4. Документарная проверка 

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, а также документы, используемые при 

осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, предписаний Администрации.  

3.4.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.6 

consultantplus://offline/ref=C36D596E1AE7464CF496A8E62E69578FE51964BF4D4844268A99969A2E9C9E95030588A5DE684B50hFeAJ
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настоящего Административного регламента, и проводится по месту нахождения Администрации.  

3.4.3. В процессе проведения документарной проверки муниципальными жилищными инспекторами в первую очередь рассматриваются 

документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе акты 

предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах 

муниципального жилищного контроля, осуществленного в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя.  

3.4.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает 

обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

обязательных требований, Администрация направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 

документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы Администрации о проведении документарной проверки. 

3.4.5. В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 

обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы. 

3.4.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью индив идуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, 

индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных 

усиленной квалифицированной подписью. 

3.4.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.4.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 

содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного 

контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в 

течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

3.4.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию пояснения относительно выявленных 

ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в Администрацию документы, 

подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

3.4.10. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным 

должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и 

документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных 

пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных 

требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля 

вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального 

предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной 

проверки. 

3.4.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, 

индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и 

документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального  

контроля. 

3.5. Выездная проверка 

3.5.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя 

сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, 

зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, а также выполняемая работа, услуги, предоставля емые 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, и принимаемые ими меры по исполнению обязательных  требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами.  

3.5.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления 

деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

3.5.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:  

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении Администрации документах юридическог о лица, индивидуального 

предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, а также 

требованиям установленных муниципальными нормативно-правовыми актами без проведения соответствующего мероприятия по 

контролю. 

3.5.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальными жилищными инспекторами, 

обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с распоряжением главы Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих 

выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероп риятий по 

контролю, составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее 

проведения. 

3.5.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

его уполномоченный представитель обязаны предоставить муниципальным жилищным инспекторам, проводящим выездную проверку, 

возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной 

проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку 

муниципальных жилищных инспекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 

территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, 

сооружения, помещения. 

3.5.6. Администрация привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, 

экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффинированными лицами проверяемых лиц.  

3.6. Порядок организации проверки 

3.6.1. Проверка проводится на основании распоряжения главы Администрации в соответствии с типовой формой, утвержденной приказ ом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля». 

Проверка может проводиться только муниципальным жилищным инспектором или муниципальными жилищными инспекторами, 

которые указаны в распоряжении главы Администрации. 

3.6.2. В распоряжении главы Администрации указываются: 

1) наименование органа муниципального жилищного контроля; 
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2) фамилии, имена, отчества, должности или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к 

проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, 

места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства 

индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;  

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;  

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;  

7) ссылка на положение настоящего Административного регламента; 

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для д остижения 

целей и задач проведения проверки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки. 

3.6.3. Заверенная печатью копия распоряжения главы Администрации вручается под роспись муниципальными жилищными 

инспекторами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 

лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных 

удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц муниципальные жилищные инспекторы обязаны представить информацию об 

Администрации, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 

3.6.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя муниципальные жилищные инспекторы обязаны ознакомить подлежащих проверке 

лиц с настоящим Административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, 

используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.  

3.6.5. Проверка обращений о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных ч. 2 ст. 162 Жилищного кодекса 

Российской Федерации, проводится на основании распоряжения главы Администрации в соответствии с типовой формой, утвержденной 

приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. Требования пункта 3.6.2 Административного регламента к данному 

распоряжению не применяются. 

3.7. Особенности проведения проверок соблюдения гражданами  

обязательных требований 

3.7.1. Предметом проверки является соблюдение гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального 

жилищного фонда федеральными законами и законами Воронежской области в сфере жилищных отношений, а также муниципальными 

правовыми актами. 

3.7.2. Основаниями проведения проверок соблюдения гражданами обязательных требований являются: 

- поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения 

гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и 

законами Воронежской области в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами; 

- требование прокурора о проведении проверки соблюдения гражданами обязательных требований в рамках надзора за исполнением 

законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не 

содержащие сведений о фактах нарушения гражданами обязательных требований, не могут служить основанием для проведения проверки.  

3.7.3. Порядок проведения проверок соблюдения гражданами обязательных требований: 

3.7.3.1. До проведения проверки соблюдения гражданином обязательных требований муниципальный жилищный инспектор уведомляет 

гражданина о проведении проверки не позднее, чем за один календарный день путем вручения письменного уведомления о проведении 

проверки гражданину лично или лицу, указанному в пункте 3.7.3.3 Административного регламента, либо почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении. 

Форма уведомления о проведении проверки утверждается органом государственного жилищного надзора . 

3.7.3.2. Гражданин считается надлежаще уведомленным о проведении проверки, если:  

1) уведомление о проведении проверки вручено муниципальным жилищным инспектором гражданину лично или лицу, указанному в 

пункте 3.7.3.3 Административного регламента, под роспись о вручении с указанием даты и времени вручения; 

2) лица, указанные в пункте 3.7.3.3 Административного регламента, отказались от получения уведомления о проведении проверки и об 

этом муниципальным жилищным инспектором сделана соответствующая запись на копии уведомления; 

3) адресат получил извещение о почтовом отправлении, о чем организация почтовой связи уведомила Администрация;  

4) адресат отказался от получения извещения о почтовом отправлении либо от получения почтового отправления и этот отказ 

зафиксирован организацией почтовой связи, о чем организация почтовой связи уведомила Администрация.  

3.7.3.3. Проверки проводятся по месту нахождения жилого помещения в присутствии гражданина, являющегося нанимателем жилого 

помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, либо собственника жилого помещения в многоквартирном 

доме с его согласия. В случае временного отсутствия указанных лиц проверка проводится в присутствии одного из дееспособных членов 

семьи нанимателя (собственника) либо бывших членов семьи нанимателя (собственника), проживающих в указанном жилом помещении.  

3.7.3.4. Граждане, указанные в пункте 3.7.3.3 Административного регламента, за исключением собственников (дееспособных членов  

(бывших членов) семьи собственников) жилого помещения в многоквартирном доме, обязаны обеспечить доступ муниципальных 

жилищных инспекторов в жилое помещение. 

3.7.3.5. Проверка начинается с предъявления муниципальным жилищным инспектором служебного удостоверения, форма которого 

утверждается органом государственного жилищного надзора, копии распоряжения главы Администрации о назначении проверки, а также с 

предъявления гражданином или лицом, указанным в пункте 3.7.3.3 Административного регламента, документа, удостоверяющего личность, 

и документа, подтверждающего его право пользования жилым помещением (договор найма и т.п.).  

3.7.4. При проведении проверки соблюдения гражданином обязательных требований муниципальный жилищный инспектор не вправе:  

1) проверять соблюдение гражданином обязательных требований, если проверка таких требований не относится к установленным 

законодательством полномочиям Администрации; 

2) осуществлять проверку в случае отсутствия лиц, указанных в пункте 3.7.3.3Административного регламента.  

3.8. Оформление результатов проверок 

3.8.1. Порядок оформления результатов проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:  

3.8.1.1. По результатам проведенной проверки муниципальными жилищными инспекторами, проводящими проверку, составляется акт 

проверки по установленной форме в двух экземплярах. 

Акт составляется на основании типовой формы акта проведения проверки, утвержденной приказом Министерства экономического 

развития Российской Федерации от 30.04.2009№ 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».  

3.8.1.2. К акту проверки прилагаются фото- и видео материалы, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и 

экспертиз, объяснения работников юридического лица или индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за 

нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки 
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документы или их копии. 

3.8.1.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 

вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об 

отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 

приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального 

контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного 

контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При 

этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 

составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается 

полученным проверяемым лицом. 

3.8.1.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, 

испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 

завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление 

взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения 

указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.  

3.8.1.5. В случае если для проведения внеплановой проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 

проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих  дней 

со дня составления акта проверки. 

3.8.1.6. В журнале учета проверок муниципальным жилищным инспектором,  проводившим проверку, осуществляется запись о 

проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее 

проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также 

указываются фамилии, имена, отчества муниципальных жилищных инспекторов, проводящих проверку, ставятся их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.  

3.8.1.7.  Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, 

выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в 

течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта 

проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом 

юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, или их заверенные копии, 

подтверждающие обоснованность таких возражений, либо в согласованный срок передать их в Администрацию. Указанные документы 

могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной 

электронной подписью проверяемого лица. 

3.8.2. Порядок оформления результатов проверок соблюдения гражданами обязательных требований: 

3.8.2.1. По результатам проведения проверки в день ее завершения составляется акт проверки, форма которого утверждается органом 

государственного жилищного надзора. 

3.8.2.2. Если при проведении проверки не выявлены нарушения обязательных требований, акт проверки составляется в двух экземплярах, 

один из которых передается гражданину или лицу, указанному в пункте 3.7.3.3 Административного регламента, другой приобщается к 

материалам дела, хранящегося в Администрации,  без направления его в орган государственного жилищного надзора.  

3.8.2.3. При выявлении нарушений обязательных требований уполномоченное должностное лицо составляет акт проверки в двух 

экземплярах, один из которых вручается гражданину или лицу, указанному в пункте 3.7.3.3Административного регламента, под роспись об 

ознакомлении с актом проверки. 

3.8.2.4. При отказе гражданина или лица, указанного в пункте 3.7.3.3 Административного регламента, от подписи об ознакомлении  с 

актом проверки в акте проверки делается соответствующая отметка и акт проверки направляется гражданину почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении, копия которого приобщается ко второму экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.  

3.8.2.5. Гражданин, которому акт проверки направлен в соответствии с пунктом 3.8.2.4 Административного регламента, считается  

ознакомленным с ним, если: 

1) адресат отказался от получения почтового отправления и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи, о чем организация 

почтовой связи уведомила Администрацию; 

2) несмотря на вручение извещения о почтовом отправлении, адресат не явился за получением почтового отправления, о чем организация 

почтовой связи уведомила Администрацию. 

3.8.3. Результатом исполнения административной процедуры является:  

 оформление акта проверки в двух экземплярах; 

 вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении; 

 направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой проверки требовалось согласование 

ее проведения с органом прокуратуры). 

3.8.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, 

оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

3.9. Организация, проведение и оформление результатов проверки на основании ч. 1.1 ст. 165 Жилищного кодекса Российской 

Федерации 

3.9.1. Под невыполнением управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса 

Российской Федерации, понимается неоказание услуг и невыполнение работ по надлежащему содержанию и ремонту общего имущества, 

предоставлению коммунальных услуг собственникам помещений в таком доме и пользующимся помещениями в этом доме лицам, не 

осуществление иной направленной на достижение целей управления многоквартирным домом деятельности, предусмотренной договором 

управления или требованиями, установленными Жилищным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.  

3.9.2. Администрация проводит проверку деятельности управляющей организации на основании обращения заявителя о невыполнении 

управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации. В качестве 

заявителя могут выступать: 

- один или несколько собственников жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирном доме;  

- председатель совета многоквартирного дома; 
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- органы управления товариществом собственников жилья либо органы управления жилищным кооперативом или органы управления 

иным специализированным потребительским кооперативом; 

- указанные в части 8 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации общественные объединения, иные некоммерческие 

организации. 

3.9.3. При принятии решения о наличии оснований для проведения проверки на основании обращения заявителя Администрация 

устанавливает следующие обстоятельства: 

- соответствие лица, обратившегося в Администрацию, требованиям пункта 3.9.2 настоящего Административного регламента;  

- наличие в обращении заявителя доводов, свидетельствующих о невыполнении управляющей организацией обязательств, 

предусмотренных договором управления многоквартирным домом, в соответствии с пунктом 3.9.5 настоящего Административного 

регламента. 

3.9.4. Обращение должно содержать указание на конкретные нарушения управляющей организацией условий договора управления 

длящегося и (или) систематического характера, свидетельствующие о его невыполнении, для устранения которых управляющая компания 

не принимает должные меры, а также должно выражать намерение собственников помещений многоквартирного дома расторгнуть договор 

управления многоквартирным домом с управляющей организацией на основании части 8.2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской 

Федерации. Действие (бездействие) управляющей организации должно носить виновный характер. Рекомендуемая форма обращения 

приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.  

3.9.5. Администрация проводит проверку выполнения обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса 

Российской Федерации, в пятидневный срок со дня обращения заявителя. Под днем обращения заявителя в настоящем Административном 

регламенте понимается день регистрации в установленном порядке обращения заявителя в Администрацию. 

3.9.6. Предметом проверки  является выявление наличия или отсутствия факта невыполнения управляющей организацией обязательств, 

предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации. Проверка проводится только по доводам, 

содержащимся в обращении. 

3.9.7. При проведении проверки Администрация руководствуется положениями Жилищного кодекса Российской Федерации и настоящего 

Административного регламента. Положения Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» не 

применяются при проведении проверок на основании части 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации. Проверка 

проводится на основании распоряжения главы Администрации. Форма распоряжения о проведении проверки приведена в приложении № 3 

к настоящему Административному регламенту. 

3.9.8. Проверка проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемого юридического 

лица, индивидуального предпринимателя. 

3.9.9. Администрация не позднее дня, следующего за днем обращения заявителя, в рамках организации проверки:  

-  направляет распоряжение о проведении проверки с копией обращения заявителя управляющей организации (факсом, электронной 

почтой, иным способом); 

- запрашивает у управляющей организации документы, необходимые для проведения проверки; 

- направляет в органы государственной власти Воронежской области запросы о предоставлении имеющейся информации по вопросам, 

являющимся предметом обращения заявителя; 

- выполняет иные действия, необходимые для выявления наличия или отсутствия факта невыполнения управляющей организацией 

обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

3.9.10. Управляющая организация представляет в Администрацию запрашиваемые документы (копии документов) не позднее двух дней 

со дня направления распоряжения о проведении проверки. За непредставление запрошенной информации, сведений и документов 

управляющая организация и ее должностные лица могут быть привлечены к административной ответственности в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

3.9.11. Управляющая организация вправе предоставить в Администрацию письменное объяснение по существу обращения заявителя не 

позднее двух дней со дня направления приказа о проведении проверки.  

3.9.12. Администрация при проведении проверки исходит из пределов ответственности управляющей организации по обязательствам, 

возникшим на основании договора управления многоквартирным домом, а также установленным Жилищным кодексом Российской  

Федерации и иными нормативными правовыми актами, в соответствии с доводами обращения, послужившего основанием для проведения 

проверки. 

3.9.13. Администрация осуществляет проверку путем рассмотрения документов, представленных управляющей организацией и 

заявителем, посещения жилых помещений с согласия собственников этих помещений, обследования общего имущества собственников 

помещений в многоквартирном доме. 

3.9.14. Документами, запрашиваемыми для проведения проверки, в зависимости от существа обращения заявителя, могут быть: 

- договор управления многоквартирным домом, указанным в обращении заявителя;  

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме или решение органов управления товарищества 

собственников жилья, жилищного кооператива, иного специализированного потребительского кооператива, которым утверждены условия 

договора управления многоквартирным домом; 

- план работ на срок не менее 1 года по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме с указанием пери одичности и 

сроков осуществления работ (услуг) (при необходимости); 

- сведения о выполнении работ (и оказании услуг) и о причинах отклонения от плана (при необходимости);  

- документы (акты) о приемке результатов работ (услуг), указанных в обращении заявителя;  

- акты осмотра элементов общего имущества в многоквартирном доме, относящихся к услуге и (или) работе, указанной в обращении; 

- документы (акты) проверки состояния общего имущества органами государственного жилищного надзора;  

- другие документы, в том числе входящие в состав технической документации, указанной в Правилах содержания общего имущества в 

многоквартирном доме. 

3.9.15. При проверке качества коммунальной услуги осуществляется измерение (определение, исследование) физических свойств и 

параметров, отражающих качество коммунальной услуги. 

3.9.16. Документы для проверки представляются в виде оригиналов или копий, заверенных руководителем управляющей организации и 

печатью организации в установленном порядке. 

3.9.17. По результатам проведенной проверки Администрация составляет заключение по проверке в трех экземплярах, один из которых в 

течение трех рабочих дней со дня составления заключения направляется заявителю, второй экземпляр направляется управляющей 

организации, а третий хранится в Администрации. Форма заключения по проверке приведена в приложении №4 к настоящему 

Административному регламенту. 

3.9.18. В заключении по проверке Администрация делает один из двух выводов: выявлено или не выявлено невыполнение управляющей 

организацией обязательств по договору управления многоквартирным домом, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса 

Российской Федерации. Вывод о невыполнении управляющей организацией обязательств по договору управления многоквартирным 

домом, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, не может быть сделан на основании 

выявленного нарушения, имеющего малозначительный характер. 

3.9.19. В случае если Администрация делает вывод о том, что проверка выявила невыполнение управляющей организацией об язательств 
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по договору управления многоквартирным домом, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, в 

заключении по проверке должно быть указано, какое именно обязательство по договору управления многоквартирным домом не 

выполняется управляющей организацией, а также требование какой нормы правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда и 

(или) установленных Правительством Российской Федерации правил содержания общего имущества в многоквартирном доме, правил 

предоставления, приостановки и ограничения предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в 

многоквартирных домах и жилых домах, других обязательных требований, установленных жилищным законодательством Российской 

Федерации, нарушено. 

3.9.20. В случае выявления в результате проверки невыполнения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 

статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, Администрация, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки, 

проводит общее собрание собственников помещений в этом доме для решения вопросов о расторжении договора управления 

многоквартирным домом с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа 

управления данным домом. 

3.9.21. Результатом административной процедуры является составление заключения и направление заключения проверяемому лицу и 

уполномоченному на проведение общего собрания органу в случаях и в сроки, предусмотренные настоящим Административным 

регламентом. При непредставлении проверяемой управляющей организацией запрошенной информации, сведений и документов, а равно не 

предоставлении управляющей организацией доступа к общему имуществу, в результате которых не может быть сделан вывод о 

невыполнении  управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, результатом административной процедуры является составление протокола об административном правонарушении за данные 

нарушения. 

3.10. Принятие мер по результатам проведенной проверки 

3.10.1. По результатам проверки муниципальными жилищными инспекторами, проводящими проверку, составляется акт по 

установленной форме. 

3.10.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или 

гражданином обязательных требований, установленных правовыми актами, муниципальные жилищные инспекторы, проводившие 

проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:  

-выдать предписание о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 

устранения, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований; 

-принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения 

вреда жизни и здоровью граждан, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности; 

-составить протокол об административном правонарушении в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и 

Воронежской области; 

-направить материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, в уполномоченные органы для решения вопросов о 

возбуждении уголовных дел, а также дел об административных правонарушениях, если составление протокола об административном 

правонарушении не относится к полномочиям должностных лиц органов муниципального жилищного контроля; 

- составить заключение по результатам проверки, проведенной на основании части 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской 

Федерации. 

3.10.3. Предписание составляется муниципальными жилищными инспекторами на основании материалов, полученных при пр оведении 

проверки. 

В предписании указываются: 

- дата составления предписания, адрес объекта инспектирования и причина инспектирования; 

- наименование органа муниципального контроля; 

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, 

гражданина; 

- сведения о выявленных нарушениях и положениях нормативных правовых актов, которые нарушены;  

-нарушения обязательных требований, подлежащие прекращению, мероприятия и работы, подлежащие выполнению для устранения 

выявленных нарушений, с указанием сроков их исполнения, а также иные мероприятия, предусмотренные федеральными законами;  

- подпись муниципального жилищного инспектора, проводившего проверку.  

Предписание составляется на бумажном носителе в двух экземплярах, один из которых вручается юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю, гражданину вместе с актом проверки. 

3.10.4. Основанием для проведения проверки по контролю за устранением выявленных нарушений и исполнением выданного 

предписания является истечение срока исполнения юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем ранее выданного 

предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований. 

К отношениям, связанным с проведением проверки исполнения предписания и оформлением ее результатов, применяются правила, 

предусмотренные настоящим  Административным регламентом. В случае выявления неисполнения ранее выданного предписания 

муниципальный жилищный инспектор вправе однократно выдать предписание о прекращении нарушений обязательных требований, об 

устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований с новым сроком 

для исполнения. 

3.10.5.Результатом административной процедуры является принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

по устранению выявленных нарушений обязательных требований и привлечению субъектов проверки, допустивших нарушения, к 

ответственности. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ  

4.1. Текущий контроль соблюдения муниципальными жилищными инспекторами последовательности действий, определенных 

административными процедурами муниципального жилищного контроля, принятия ими решений осуществляется на постоянной основе 

заместителем главы администрации, курирующим муниципальный жилищный контроль. 

4.2. Общий контроль полноты и качества проведения проверок по муниципальному жилищному контролю включает в себя пр оведение 

проверок по выявлению и устранению нарушений обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного 

фонда федеральными законами и законами Воронежской области в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми 

актами. 

4.2.1. Общий контроль осуществляется путем проведения плановых (в соответствии с утвержденными  планами Администрации) и 

внеплановых проверок. При проверке рассматриваются либо все вопросы, связанные с осуществлением муниципального жилищного 

контроля (комплексные проверки), либо отдельные аспекты (тематические проверки) деятельности муниципальных жилищных 

инспекторов. 

4.2.2. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению (жалобе) проверяемых лиц или их уполномоченных представителей. 

4.2.3. Проведение общего контроля осуществляется не реже одного раза в два года. 

4.2.4. Для осуществления общего контроля Администрацией могут создаваться комиссии, состав которых утверждается в порядке, 

установленном муниципальными нормативно-правовыми актами. 

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и недостатки, а также 

указываются предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии, после чего утверждается председателем 

consultantplus://offline/ref=C8E2BDE15E4131FF06749435891207AF0B620A9FC28AF8CD558E4C057717A8747578FC3EC671SCH
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комиссии.  

4.2.6. Муниципальные жилищные инспекторы несут персональную ответственность за соблюдение последовательности, порядка и сроков 

осуществления административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом, соответствие установленным 

формам документов, оформляемых по результатам исполнения соответствующих административных процедур, а также полноту и 

достоверность изложенных в них сведений, качество проводимых проверок, за соответствие результатов исполнения муниципальной 

функции требованиям законодательства Российской Федерации. 

4.2.7. Контроль  проведения проверок со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и 

осуществляется путем направлений обращений, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе проведения проверок. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА 

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ  

5.1. Проверяемые лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов в судебном и во 

внесудебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и решения муниципальных жилищных 

инспекторов, принятые в ходе исполнения муниципальной функции. 

5.3. Жалоба на действия (бездействие), решения муниципальных жилищных инспекторов, осуществляющих проверку (административную 

процедуру), направляется главе Администрации. 

5.4. Проверяемые лица вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте.  

5.4.1. Жалоба должна содержать: 

- наименование должности, фамилию, имя, отчество муниципального жилищного инспектора, действия (бездействие) и решения которого 

обжалуются; 

- сведения о заявителе, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;  

- существо обжалуемых действий (бездействия) и решений; 

- личную подпись заявителя (печать для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, при наличии) и дату подписания. 

5.4.2. К жалобе проверяемое лицо вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком 

случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов (при направлении по почте выполняется опись вложения).  

5.5. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в  администрации городского округа город Нововоронеж.  

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является: 

- полное либо частичное удовлетворение требований подателя жалобы;  

- отказ в удовлетворении требований подателя жалобы в полном объеме либо в части.  

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении либо нарочно по его требованию. 

5.7. Жалоба на действия (бездействие), решения муниципальных жилищных инспекторов не рассматривается в следующих случаях: 

- если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ 

на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 

деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган 

в соответствии с его компетенцией; 

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального 

жилищного инспектора, а также членов его семьи, то она остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем сообщается 

письменно заявителю; 

- если текст жалобы не поддается прочтению, то ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.8. Проверяемое лицо имеет право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений муниципальных жилищных инспекторов, 

принятых в ходе выполнения настоящего Административного регламента, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

Проверяемое лицо имеет право подать заявление в суд (общей юрисдикции или арбитражный суд) в порядке, установленном 

действующим процессуальным законодательством Российской Федерации, в течение 3 месяцев со дня, когда ему стало известно о 

нарушении его прав и законных интересов. 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

Форма заявления 

(рекомендуемая) 

 

 

____________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

от __________________________________________ 

(наименование или Ф.И.О. заявителя) 

адрес: ______________________________________ 

телефон _______________ факс ________________ 

электронный адрес ___________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О НЕВЫПОЛНЕНИИ УПРАВЛЯЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ ПРИНЯТЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО УПРАВЛЕНИЮ 

МНОГОКВАРТИРНЫМ ЖИЛЫМИ ДОМАМИ 

 

Заявитель является ______________________________________________________________________________________________________ 

(собственником  помещения  №  __,  председателем совета, представителем  

органов   управления   товарищества   собственников   жилья  или  органов 

управления     жилищного     кооператива,    органов    управления    иного 

специализированного потребительского кооператива) 

многоквартирного дома, расположенного по адресу: __________________________________________________________________________ 

что подтверждается ______________________________________________________________________________________________________ 

В соответствии с решением ________________________________________________________________________________________________ 

(общего   собрания  собственников  помещений  в  многоквартирном  доме, общего   собрания   членов   товарищества  собственников  

жилья, жилищного кооператива) 

от  _________________ № ____  управляющей  организацией указанного дома выбрана 

____________________________________________________ 

(наименование, ИНН, адрес юридического лица или индивидуального 

предпринимателя) 

с которой заключен договор управления. 

Вместе с тем в нарушение пункта 2 статьи 162Жилищного кодекса Российской Федерации организация, управляющая многоквартирным 

жилым домом, не выполняет своих обязательств, а именно: ________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________________________________

________________, что подтверждается ____________________. 

На основании вышеизложенного и руководствуясь частью 1.1 статьи 165Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу организовать 

проведение проверки деятельности управляющей организации с целью дальнейшего созыва общего собрания собственников помещений, 

на котором будет рассмотрен вопрос о расторжении договора управления с указанной организацией. 

 

Приложение: 

1) копия договора управления; 

2) копии документов, подтверждающих невыполнение управляющей организацией своих обязательств;  

3) копии документов, подтверждающих полномочия заявителя на подачу настоящего заявления;  

4) копия обращения к управляющей организации по вопросу невыполнения условий договора управления и копия ответа на 

данное обращение; 

5) копия переписки с органами местного самоуправления, органами государственной власти по вопросу невыполнения условий 

договора управления; 

6) копия доверенности представителя; 

7) копия протокола общего собрания о выборе совета многоквартирного дома; 

8) копия платежного документа на оплату жилищно-коммунальных услуг; 

9) копии иных документов, подтверждающих доводы обращения. 

 

Дата _____________________ 

 

Заявитель (представитель) ___________________________________________ 

    (Ф.И.О., подпись) 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от            № 

г. Нововоронеж 

о проведении         проверки 

  (плановой/внеплановой, документарной/выездной) 

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

 

1. Провести проверку в отношении__________________________________ 

 

 

 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 

2. Место нахождения: _____________________________________________ 

 

 

 

(адрес юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства 

индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)  

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:   

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на 

проведение проверки) 

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

____________________________ 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование 

экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и  наименования органа по аккредитации, выдавшего 

свидетельство об аккредитации) 

5. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью: ________________________ 

 

 

 

 

(При установлении целей проводимой проверки указываются реквизиты обращения заявителя(ей)  

задачами настоящей проверки являются: _________________________ 

 

 

 

 

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): выявление наличия или отсутствия факта невыполнения управляющей 

организацией ______________________________ обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162Жилищного кодекса Российской 

Федерации, в отношении многоквартирного дома, расположенного по адресу: 

___________________________________________________________________________. 

7. Срок проведения проверки:  ______________________________________ 

К проведению проверки приступить 

с “  ”  20  г. 

Проверку окончить не позднее 

“  ”  20  г. 

8.Правовые основания проведения проверки:____________________________ 

 

 

 

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; 

ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются  

предметом проверки) 

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

______________________________________________________________ 

 

 

10. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения 

целей и задач проведения проверки:________________________________________ 
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(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа 

муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)  

 

(подпись, заверенная печатью) 

 

 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 

распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)) 

 

 

Глава администрации       В.В. Лещенко 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

Форма заключения по проверке 

 

Заключение по проверке 

муниципального жилищного контроля 

 

№ ____________ 

 

«_____» ___________ _______ г. 

(дата составления) 

На основании:   

 

 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

в отношении 

 

 

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

по адресу:   

(место проведения проверки) 

в связи с заявлением __________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, наименование заявителя) 

являющегося ______________________, что подтверждается ___________. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации была проведена проверка на предмет выявления 

наличия или отсутствия факта невыполнения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного 

кодекса Российской Федерации. 

Заключение составлено:   

 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в 

случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при 

наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и 

наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)  

 

В ходе проведения проверки:  

от  __________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

были получены следующие документы: _________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

В ходе рассмотрения документов и проведения обследования жилого дома 

установлено:___________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

(указывается, какое именно обязательство по договору управления многоквартирным домом не выполняется управляющей организацией, а 

также требование какой нормы правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда и (или) установленных Правительством 

Российской Федерации правил содержания общего имущества в многоквартирном доме, правил предоставления, приостановки и 

ограничения предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, 

других обязательных требований, установленных жилищным законодательством Российской Федерации, нарушено) 

Невыполнение обязательств по договору управления многоквартирным домом, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса  

Российской Федерации __________________________________________.  

(выявлено /не выявлено) 
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Настоящее заключение основанием для созыва общего собрания  

(является /не является ) 

собственников помещений, для чего копия настоящего заключения подлежит направлению в управу  __________________ района 

городского округа город Нововоронеж. 

 

Настоящее заключение составлено в трех экземплярах на ____ л. 

Экземпляр настоящего заключения направлен в ___________________________ 

(наименование юридического лица, 

индивидуального предпринимателя) 

заказным письмом от                                  г. 

 

Прилагаемые к заключению документы _. 

 

 

Подписи муниципальных жилищных 

инспекторов, проводивших проверку:  _______________________________ 

 

 

         м.п. 

 

НОВОВОРОНЕЖСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА 

 

15 июля 2021 года         10:00 

 

Проект повестки дня: 

1. О внесении изменений в решение Нововоронежской городской Думы от 08.12.2020 № 17 «Об утверждении бюджета городского 

округа город Нововоронеж на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов».  

2. О внесении изменений в решение Нововоронежской городской Думы от 31.10.2019 № 372 «О земельном налоге на территории 

городского округа город Нововоронеж». 

3. Об утверждении Порядка определения территории, часть территории городского округа город Нововоронеж, предназначенной для 

реализации инициативных проектов. 

4. Об утверждении Порядка выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения инициативных проектов, а также проведения их 

конкурсного отбора в городском округе город Нововоронеж. 

5. О внесении изменений в решение Нововоронежской городской Думы от 23.04.2015 № 486 «Об утверждении Положения о порядке 

размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Нововоронеж».  

6. О работе с обращениями граждан в администрации и городской Думе за 1 полугодие 2021 года.  

7. Разное. 

 

Первый заместитель главы городского округа город Нововоронеж    М.С. Иванов 
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