[Tpunoxxenne Nel
K npukazy ot 23.01.2012r.Ne 01\A

MNOPAJOK
NpeI0CTABJIEHHUSA YCJIYIH
«IIpexocraBjieHue MHGOPMALNH 0 Pe3yJIbTATAX CAAHHBIX IK3aAMEHOB,
pe3yJIbTaTaX TeCTHPOBAHMS Y UHBIX BCTYNUTEIbHBIX HCIBITAHUH, a TAK/KE O
3a4MCJIeHUM B MyHMIMIIAJIbHOE 00pa3oBaTe/ibHOe yUpeKJAeHue»

1. O0mue MoJ10:KeHUA

1.1. MyHununanbHOe Ka3eHHOe o0I1eoOpa3oBaTenbHOe yupexaeHue «CpeaHss
oOmieoOpa3zoBarenbHas mkojga Ne 5 ropojckoro okpyra - ropoj HoBoBoponex»
npenoctaBisier ycayry «llpemoctaBienue uHopMamuu O pe3yiabTaTax CIaHHBIX
9K3aMEHOB, Pe3yJIbTaTaX TECTUPOBAHUS U MHBIX BCTYMHUTEIbHBIX UCTIBITAHUH, a TAKXE O
3aUMCIICHUU B MYHHUIIMTIAIbHOE 00pa30BaTelIbHOE yUpeKIeHue» (Janee — yciayra).

[Topsimox npenocraBnenus ycinyru «lIpenocrabienne nHpopMamuu o pe3yabrarax
CIAHHBIX YK3aMEHOB, PE3yJIbTaTaX TECTUPOBAHUS U MHBIX BCTYMHUTEIBHBIX UCIIBITAHUM,
a TaKKe O 3a4HMCIICHHH B MYHHUIMIIAJIbHOE 00pa3oBaTelbHOE ydpexkaceHue» (manee -
[Topsimox) paspaboran B memsix oOecTHedeHHs JOCTYMHOCTH — YCIYTH; OIpeieicHUs
CPOKOB, MOCJIEIOBATEILHOCTU JEHCTBUN MIPU NIPEIOCTaBICHUH YCIYTH.

1.2. 3asgBurensiMu, NONy4YaTeISIMU YCIYTH SBISIOTCS POAUTENH (3aKOHHBIE
NpeJICTaBUTENN) IeTel U oOyyaroniuecs (anee - 3asBUTEb).

1.3. HWundopmupoBanue 3asBuUTENC O TOPSAOKE MPEIOCTABICHUS YCIYTH
ocymiecTBisieTcs: B MyHHUIIMIAIBHOM Ka3eHHOM 00111e00pa30BaTebHOM YUPEKICHUU
«Cpennsast ob6meoOpa3oBaTenbHas mkoida Ne 5 ropoackoro okpyra - ToOpoj
HoBoBoponex» B hopme:

- YCTHOTO UH(OPMHUPOBAHUS;

- MUCbMEHHOT0 UH()OPMUPOBAHUS.

NuauBuayanbHoe ycTHOE MHGOPMHUPOBAHUE O TMOPSIAKE MPEIOCTABICHHS yCIyTU
00ecreynBaeTcss JOJDKHOCTHBIMU JIUI[AMHU, OCYIIECTBISIONIMMU TPEAOCTABICHUE
yCIIyTH (7anee - JOJKHOCTHBIE JINIA), TUYHO JHO0 1o TenedoHy.

[Ipu wHbDOpMUPOBAHMHM 3agBUTENSI O TOPSAJKE MPEAOCTABICHUS YCIyTH
OTBETCTBEHHOE JIUI0 cO00MIaeT HH(OPMAITUIO IO CIICTYIOIINM BOIPOCAM:

- 0 KaTerOpuH 3asiBUTEIICH, UMEIOUIMX MIPABO Ha MOJIyYeHUE YCIYTH;

- 0 TIOPSIAKE MPEOCTABIEHUS YCIYTH;

- 0 TIepeYHe JOKYMEHTOB HEOOXOIUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS YCIYTH;

- 00 OCHOBAHUSX /I OTKa3a B MPEIOCTABICHUH YCIYTH;

- 0 TMopsAlKe OO0XaJIOBaHUS JEUCTBUM (0€31eMCTBUSA) JTOJKHOCTHBIX JIMII,
MPEAOCTABISIONINX YCIYTY.

[Ipu oTBeTe Ha TenedOHHBICE 3BOHKH OTBETCTBEHHOE IIMIIO JOJDKHO Ha3BaTh
dbaMuino, UMs, OTYECTBO, 3aHUMAEMYIO JOJDKHOCTh M HAMMEHOBAHHE YUPEKIICHHUS,
MPEIOKUTh TPakAaHUHY MPEACTABUTHCS U U3JI0KUTH CYTh BOIIPOCA.
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OTBETCTBEHHOE JUIO MpU OOIIEHUU C 3asiBUTeNieM (MO0 TenedOoHY WM JIMYHO)
JOJIKHO KOPPEKTHO U BHUMATEIBHO OTHOCUTHCA K 3aBUTEINIO, HE YHH)KAs €ro YeCTU U
JOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(MOPMUPOBAHHE O MOPSAJKE MPEIOCTABICHUS YCIYTU JTOJKHO
MPOBOJUTHCS C UCMOJIB30BAaHUEM O(PHUIIMAIBHO-IEIOBOI0 CTUJIS PEUH.

OTBeTCTBEHHOE JU1O, OCYUIECTBIISIOIIEE UHAUBUAYAJIbHOE YCTHOE
MHOOPMUPOBAHME O TMOPSAKE MPEIOCTaBICHUS YCIYTH, JOJDKHO NPHUHATH BCE
HE0OXO0IUMbIE MEPHI JUIsl TIOJTHOTO U ONEPATUBHOTO OTBETA HA MOCTaBJICHHBIE BOMPOCHI.

NuauBuayanibHOE MHUCbMEHHOE HMH(MOPMUPOBAHUE O TMOPAJKE MPEIOCTABICHUS
yCIYTU TpU MUCBMEHHOM oOOpamieHu (WiM Mpu OOpallleHuH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE)
3asIBUTEISI OCYUIECTBIISIETCS! TIMYHO (HAPOUYHO), MyTEM HAaNpaBJIEHUS OTBETOB MOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM, a TAKKE IJIEKTPOHHOU MOYTOM.

[lpy wWHAMBHIYaJIBEHOM THCBMEHHOM HWH()OPMHUPOBAHMHM OTBET HAMPaBISETCS
3assBUTENIO B TeueHue 30 THel co AHs perucTpauuu oOpamieHus.

Mecto HaxoxaeHuss MyHUIIMNAIBHOTO Ka3eHHOro 0011e00pa3oBaTeIbHOTO
yupexaenus «Cpenuss obieoOpa3zoBaTenbHas mkona Ne 5 ropoJcKoro oKpyra - ropoji
HoBoBopoHex»:

396070 Boponexckas o6sacts, . HoBoBopoHexk, yi. Jlenuna, 10 «A»

Tenedonsl ans crpaBok:8(47364)24-2-07

Agnipec 3eKTpOHHOM ouThI mKoJIbL: SChoolSn@icmail.ru

I'padux padotsl mkomnsl: noHeaensHuk-nsaTHULA 8.00-17.00, cy660Ta 8.00-12.00

2. TpeGoBaHMA K NPeIOCTABJIEHUIO YCJIYT'H

2.1. Yenyra «lIpenoctaBienne HHGOpMalUu O pe3ysbTaTaX CAAHHBIX IK3aMEHOB,
pe3ysibTaTax TECTUPOBAHMS M MHBIX BCTYNHUTEIbHBIX HCIBITAHUN, a TaKXke O
3aUMCIICHUM B MYHMIIMNAIbHOE O0O0pa30BaTENbHOE YUYPEXKIEHHE»  IPEeAOCTaBIsETCA
MyHUIIMTIAIBHBIM ~ Ka3eHHBIM  00111e00pa3oBaTeNibHbIM  yupexkaenueM «CpemHsis
obmreoOpazoBarenbHas mkoia Ne 5 ropoackoro okpyra - ropoa HoBoBopoHex» (nanee
- IIKOJIA).

2.2. PesynbTaTOM MpEeOCTaBICHUSl YCIYTH SBISETCS MPEIOCTABICHUE 3aIBUTEIIO
uH(OpMaIMK O 3aYUCIICHUU PeOCHKA B IIIKOIY.

2.3. OOmas mnpoAoJDKUTEILHOCTh TMPEIOCTaBICHUS YCIYTM TIPpU  HaJIWYUHU
CBOOOJIHBIX MECT HE JIOJKHA MpeBbIaTh 1 Mecdll co THs oOpaleHus:

1) mpueM NHUCHPMEHHOTO 3asBICHUS W HEOOXOMUMBIX JTOKYMEHTOB — | IeHb ¢
MOMEHTA NPEIOCTABICHHSI TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C 11.2.5. HacToswmero [lopsaaxka,;

2) 3a4nciieHHe O0y4alomerocss B IIKONY — | JIeHb ¢ MOMEHTa IMPEIOCTaBICHUS
JOKYMEHTOB.

2.4. Tlpenoctasnenune ycayru «llpegocraBnenue uHpopmanuu 0 pe3yiabTaTax
CHaHHBIX YK3aMEHOB, pe3yIbTaTaX TECTUPOBAHMS U MHBIX BCTYMMHUTEIbHBIX UCTIBITAHHM,
a TakkKe O 3aYUCICHMH B MYHHUIHMNAIbHOE OOpa30BaTEIbHOE YUYPEKICHHE
OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUH C

- Koncturyuueit Poccutickoit denepannu (mpuHaTa BCEHAPOAHBIM T'OJIOCOBAHUEM
12.12.1993);

- @enepanbHbiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 "OO6 oO0mMX OpUHIMIIAX
OpraHu3aly MECTHOIO caMoyIpaBieHus B Poccuiickoit @enepanun';
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- ®enepanbabiM 3akOHOM OT 02.05.2006 Ne59-D3 «O mopsake paccMOTPEHUS
oOpaienuii rpaxaan Poccutickoit @eaeparumny;

- 3akoHoM Poccuiickoit ®enepanuu ot 10.07.1992 Ne 3266-1 "O6 oOpa3zoBanun";

- [loctanoBnennem IlpaButenscrBa PO ot 19.03.2001 Ne 196 «O06 yTBepxkaeHuH
TunoBoro nonxoxeHus: 06 001E00Pa30BATETLHOM YUPEIKICHUNY,;

- [Ipukazom MunucrtepctBa oOpazoBanus U Hayku PD ot 23.06.2000 Ne 1884 «O6
yTrBepkaeHun Ilonoxxenus o nmonmydeHuu oOuiero oopa3oBanus B popMe SKCTepHATAY;

- [Ipuka3 MunucrepcrBa obpazoBanust U Hayku PD ot 28.11.2008 Ne 362 «O6
yrBepkaeHun Ilonoxenus o Qopmax u TOpsAIKE NPOBEIEHUS TOCYIapCTBEHHON
(uTOrOBOI) aTTECTAlUM OOYUYAIOIIUXCSI, OCBOMBIINX OCHOBHBIE 00IE00pa30oBaTEIbHbBIC
IpOrpaMMbl CPEIHETO (MOJHOT0) 001Iero 00pa3oBaHUsIY;

- YctaoM MyHUIMNATBHOTO Ka3eHHOrO 00I11e00pa3oBaTeIbHOIO YUPEXKICHUS
«Cpenusast oOmeobpazoBarenbHas 1mkoyna Ned TOpPOJICKOTO OKpyra — TOpoj
HoBoBopoHexk», YTBEpkKJACHHBIM MPUKA30M OTAeNla O00pa3oBaHUS M MOJIOACKHON
NOJINTUKY aJIMUHUCTPALMU TOPOJICKOT0o okpyra — ropoj HoBoBoponex ot 30.12.2011r.
Ne 194;

- UHBIMM HOPMATUBHBIMHU JJOKYMEHTAMH.

2.5. IlepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs 3aUUCIICHUS JIeTed B IIKOIY:

1) nns 3auncnenud B 1 kiacc:

- MUCbMEHHOE 3asiBJICHHE POJuTeNel (3aKOHHBIX MpeACTaBUTENeH) (MpUIIOKEeHUE
Ne 2 x macrosmiemy [opsaky);

- KOIKS CBHUJIETENLCTBA O POXKACHUH peOeHKa (U1l mocTynaronmx B 1 kiacc);

- MEJIMIIMHCKAas KapTa peOeHKa;

- MacropT OJAHOTO U3 poAUTENel (3aKOHHBIX MPE/ICTABUTENEH );

2) [is 3a4MCIICHUS B IKOITY (IIPU TIEPEXO0e U3 IPYrOM MIKOJIbI):

- MUCBMEHHOE 3asBJICHUE pOoAUTENeH (3aKOHHBIX MPEICTaBUTENCH) (MPUIOKEHUE
Ne 2 k Hactositemy Ilopsiaky);

- MEJIMIIMHCKAs KapTa 00y4aroIerocs;

- MacIopT OJHOTO U3 PoAUTENEH (3aKOHHBIX MPEACTAaBUTENICH );

- IMYHOE JIeTI0 yYalllerocs, 3aBEPeHHOE MeYaThio 00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKIACHUS,
B KOTOPOM 00ydJasicsi 00yJaromuiics;

- arTecTaT 00 OCHOBHOM 0011eM oOpa3zoBanuu (s odydaroruxcs 10-11 kiaccon);

- CIOpaBKa C TEKYUUMH, YETBEPTHBIMU (TPUMECTPOBBIMH), IOJIYTOJOBBIMU
OLIGHKaMM II0 BCEM IMIpeaMeraM Y4eOHOro IUlaHa, 3a TMOJIUCBHIO JHUpEeKTopa H
3aBepeHHas IeyaThblo 00pa30BaTEIBbHOTO YUPEXKJIEHHUS, B KOTOpPOM oOydaics
oOydaromuiicst (Mpy MOCTYIJICHUU B TEYCHHE YIEOHOTO To/1a).

3) nns 3auncinenus B 10 knacc:

- IUCbMEHHOE 3asIBJICHHE POAUTENEH (3aKOHHBIX MpeACTaBUTENEH) 00ydaromerocs
o mpueme B 10 kiacc (mpmnokenne Ne 3 x Hactosmemy [lopsnky);

- arTecTaT 00 OCHOBHOM 0011IeM 00pa30BaHUM.

2.6. OCHOBaHMSIMH JIJIs1 OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB SIBJISIOTCS .

- NPENOCTABIEHHE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSAM;
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- OTCYTCTBHE CBOOOJHBIX MECT ISl JCTe, KOTOphle HE TMPOKUBAIOT Ha
OTIPEICTICHHONW TeppUTOpHH (CBOOOJHBIMHU SIBIISIOTCS MECTa B KjlaccaX, HWMEOIIHUX
HAIOJIHIEMOCTh MEHEe 25 yJamuxcs);

- HE JOCTI)XKEeHHE peOEHKOM Bo3pacta 6 JieT 6 MecslleB WIM, €ClU PEOCHKY
ucnoiaHuWiIoch 8 jeT Ha 1 ceHTsOps KaneHmgapHoro roja. OjHako, MO 3asBJICHUIO
poauTeel (3aKOHHBIX MPEJCTABUTEINICH) OTIe]T 00pa30BaHUs U MOJIOACKHOM MOJUTUKU
aIMUHHUCTPAIIMHA TOPOJICKOTO OKpyra — ropoa HoBoBOpoHEX BIpaBe pa3pemiuTh MpueM
neted B 00mIeoOpa3oBaTeNbHBIC YyUpexJeHus JUisi oOydeHuss B Ooljiee paHHEM
(mo3gHEM) BO3pacTe .

2.7. IlpenocTaBiieHHE YCIIYTH SBJISETCS OCCIUIATHBIM JJIS 3asBUTEIIS.

2.8. MakcuManbHBIH CpPOK OXHUIAHUS B Ouepeau IMpU IMojade 3ampoca o
NPEJAOCTABICHUN YCIYTM W MPU TOJTYyYEHUH pe3yJbTara MPEIOCTaBICHUS] YCIYTH,
ornpeeneHHor HacTosmmM TlopsimkoM, He JOHKEH MpeBbIaTh 1 yac.

2.9. Ilpuem 3asBuTenell oOCymIeCTBISICTCS B MyHUIIMNAIBHOM Ka3eHHOM
obmeoOpazoBarenibHOM yupexaeHun «Cpennsis oOmieodpasoBarenpHas Ikona Ne 5
TrOpOJCKOT0 OKpyra — roposi HoBoBopoHex».

IlenTpansHbIi BXOJ B 37aHHE O0Pa30BATEIILHOTO YUYPESKIACHUS OOOPYIyeTCs
uHQOpMalMOHHONW  TabJMukol  (BBIBECKOH),  cojepkaimie  uHOpPMAUIO O
HAaUMEHOBAHUH YUPCHKICHHUS.

Bxox B momelieHne sBIsS€TCS CBOOOJHBIM, C YY4ETOM pacrnopsiaka padbotsl. [Tpuem
OCYIIECTBIISIETCSI B TOPSAJIKE JKUBOW Ouepequ, MpeaesibHOe BpeMs, OTBEIECHHOE Ha
pHUEM KaXJI0To 3asBUTENs, cocTaBisieT 30 MUHYT.

[lomemenust coxmepx’aT Mecta Il HHMOPMUPOBAHMS, OXKHIAHUSA U TpUEMaA
3asBUTEJICH.

Mecrta uHbOpMHUpOBaHUS, NpEIHA3HAYEHHBIE IJIi O3HAKOMJICHHUS 3asBUTENEH C
MH(GOPMAIIMOHHBIMU MaTepHaliaMH, 000pyI0BaHbl MHGOPMAIIMOHHBIMU CTEHAAMHU, Ha
KOTOPBIX pa3MeIaeTcsl BU3yalibHas U TEKCTOBasi HHGOpMAIIHS.

Ha wuHOpManmoHHBIX CTEHIAaX, K KOTOPHIM oOOecleyeHa BO3MOXKHOCTh
CBOOOTHOTO JIOCTYTA 3asBUTEJIEH, pa3MelIaeTcs clieayromias nHhopMaIus:

- HoMepa TenedoHOB, GakcoB, aapeca OQUIHMATBHBIX CANTOB, IJEKTPOHHON IMOYTHI
IIIKOJIBI U OTJIeJIa 00pa30BaHUS U MOJIOACKHON MOJUTUKUA aJIMUHUCTPAIIMHA TOPOJICKOTO
okpyra — ropoa HoBoBopoHex;

- TOJKHOCTH JIUI], OCYIIECTBIISIIONINX YCTHOE HH(POPMUPOBAHKE TPAKIAH U TIPUEM
MMMCbMEHHBIX 3asBIICHUN;

- IEPEYCHb IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUS YCIYTH;

- 00pa3Ipl 3asBIICHUN;

- Hactosimuit [lopsamoxk.

B momemeHusx s OXKUAAHWS 3asBUTENICH HMMEIOTCS MeCTa, 00OpyIOBaHHBIC
CTYJBSIMH.

2.10. KauecTBeHHOU TpemocTaBisieMas ycliyra MpU3HACTCS MPU MPEOCTABICHUN
YCIIYTH B CPOKH, OTpeaesieHHbIe . 2.3 HacTosimero [lopsiaka, u mpu OTCYTCTBHUH Kaiio0
CO CTOPOHBI MOTpeOUTENEH HA HApYIIICHUE TPEOOBaHUH TPEIOCTABICHUS YCIYTH.
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2.11. TlpenoctaBieHue YyCIYrd B DJJIEKTPOHHOM ¢dopMe MNPOU3BOJIUTCS C
MCITIOJIb30BAaHUEM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI IIKOJIBI.

[Ipu mpenocTaBieHUH YCIYTH B AJIEKTPOHHOM (opMe 3asiBUTENb HAIpaBIsSeT B
IIKOJIy 3alOJHEHHOE 3asBJIEHWE B YCTaHOBIEHHOW HactodmuM Ilopsakom ¢dopme
(mpunoxxenne Ne 2 k wHactosmemy Ilopanky) ¢ o0s3aTenbHBIM  yKa3aHHEM
ANEKTPOHHOTO aapeca. OOpalleHue, NPUHATOE B 3JIEKTPOHHOM BUJIE, pacledaThIBaeTCA,
B JlajibHEIIEM paboTa ¢ HUM BEJIETCS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIJIKE.

3. Cpoku U nocJ1e10BaTeJIbHOCTD J1eliCTBUI IPH NPeI0CTABJIEHUHN YCIYTH.

3.1. bnok-cxema mpeaocTaBlIeHUs YCIYTd, CXEMaTHYHO OTOOpaXKkarolias YEeTKYIO
MOCJICIOBATENILHOCTh  JIGUCTBUH MpU  TPEAOCTABICHUU YCIYyTH, TMPUBOJIUTCS B
npwioxxeHuu Ne 1 k Hactosiemy Iopsiaky.

3.2. llpenocTaBienue yciayru BKIIOYAET B ce0s cleyromue 1elCcTBUS

1) mpueM MUCbMEHHOTO 3asBJICHUS B HEOOXOIUMBIX JIOKYMCHTOB;

2) 3a4KccHIe 00yYaroIIerocs B KoY.

3.3. [IpueM MUCbMEHHOTO 3asBJIICHUS U HEOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB.

OcHoBaHuEM I TMPEAOCTABICHUS YCIYTH SBISIETCS TOCTYIUICHHE B IIKONY
MUCbMEHHOTO 3asIBJICHUSI O 3aYMCJICHUU B IIIKOJTY.

3aunciaeHrue B TEPBBIA KJIacC UHIKOJbl OCYIIECTBIsETCS ©0€3 BCTYMUTEIbHBIX
UCTILITAHUNA HAa OCHOBAaHMU THUCHBMEHHOTO 3asBJICHUS poJuTeNIeH (3aKOHHBIX
npesicTaBUTeNeH ).

OTBETCTBEHHBIM 32 MPEAOCTABICHUE YCIYTH SIBIISIETCS NUPEKTOP LIKOJBI (Hajee -
TUPEKTOP).

JIupeKkTop MpUHUMAET 3asBICHUE U JOKYMEHTHI, HEOOXOAMMBIE ISl 3aUKMCIICHUS B
HIKOJY.

3asiBIIEHHE COCTaBISIETCA 10 YCTaHOBJIEHHOMY oOpasiny (mpunoxeHust Ne 2, 3 k
Hacrosiemy [opsaky).

JIupekTop 3HAKOMHUT pojauTeiaed (3aKOHHBIX TIPEACTAaBUTENCH) C YyCTaBOM
00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS, JMIEH3HEeH Ha MpaBO BeACHUS 00pa30oBaTEIbHOM
NEATENIbHOCTH,  CO  CBUAETENBCTBOM O  TOCYIapCTBEHHOM  aKKpeIHUTaluu
00pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHUS, OCHOBHBIMH OOpa30BaTEIbHBIMU IIPOrPaMMaMH,
peanuzyeMbIMH B 00Opa3oBaTENbHOM YUPEKICHUH, U JPYTUMH JOKYMEHTaMH,
pETJIaMEeHTUPYIOMIMMH OPTaHU3AIUI0 00pa30BaTEIbHOTO Mpoliecca.

Jlupektop  OpoBEpsieT  KOMIUIEKTHOCTh  JIOKYMEHTOB,  IPEAOCTaBICHHBIX
3asBuTenieM. llpu HempeACTaBIEHMHM WJIM HEMOJHOM MPEIOCTABICHUU JTOKYMEHTOB
JTUPEKTOP YCTHO HWHGPOPMHUPYET pOAUTENeH (3aKOHHBIX TMPEACTaBUTENCH) O
HEOOXOIMMOCTH WX MPETOCTABICHUS.

MaxkcuManbHbIN CPOK BBITIOJIHEHHS JEUCTBUS - | I€Hb ¢ MOMEHTA MPEAOCTaBICHUS
JOKYMEHTOB.

Kpurepusimu npuHATHS pelIeHUs] O TPUEME 3asiBIICHUSI SIBIISIIOTCS

- COOTBETCTBHE BO3pacTa peOCHKA YCIOBUAM MPEAOCTABICHUS  yCIyru (Iuist
MOCTYIAIOIINUX B NEPBBIA Kiacc — 6 jeT 6 MecsALEeB; OAHAKO, MO 3asBJICHUI0 POAUTEICH
(3aKOHHBIX MpEACTaBUTENEH) OTAel O00pa30BaHUSI U  MOJIOACKHON MOJUTHKU
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aJMUHUCTPALIMK TOPOJCKOr0 OKpyra — ropoji HoBoBOpoHEk BIpaBe pa3peliuTh MpUeM
JieTel B MIKOJIy B 00Jiee paHHEM BO3pacCTe);

- Haliyue B 00111e00pa30BaTeIbHOM YUPEKJICHUH CBOOOTHBIX MECT (CBOOOHBIMU
SIBJISIIOTCSI MECTa B KJIaccax, UMEIOIIUX HAMOIHAEMOCTh MeHee 25 yJammxcsi);

- COOTBETCTBUE MPEAOCTABICHHBIX IOKYMEHTOB 11.2.5. HacTosmero [lopsaxka.

Kpurepuu npuHsSITHS pEelIEHUS O 3a4UCICHUU B MPO(UIBbHBIE KJIACCHI, KJIACCHI C
yrIyOJICHHBIM U3YYEHUEM OTACIbHBIX MPEIMETOB:

- npu mnpueMe (mepeBojie) B MpO(HIbHBIE KIACCHl, KIACChl C YrayOJEHHBIM
W3YUYEHUEM OTJENbHBIX MPEAMETOB MPEUMYIIECTBEHHBIM IPAaBOM  MOJb3YIOTCS
oOydJaroiuecs, MOKa3aBIIME OCOObIE YCIEeXu B OOY4YEHUHU, MOOCAUTENIM OJUMITHAI,
MHTEJUICKTYyaIbHbIX Mapa(OHOB, KOHKYPCOB B COOTBETCTBUHU C MPOdUIIeM yIiTyOJICHHUS.
[Ipuem (mepeBon) B MpoQUIbHBIE KJIACCHI, KIACCHl C YIUIYOJCHHBIM H3y4YEHUEM
OTJICJIbHBIX MIPEJAMETOB OCYIIECTBISETCS 110 UTOTaM aTTECTAIlUH.

PesynbTaTomM sBAsSieTCS TpUEM HEOOXOIUMBIX [UJII 3aUUCICHHUS B  IIKOIY
JIOKYMEHTOB.

CnocoboMm (ukcanuu pe3ynbrara siBiasieTcsi 0QOPMIIEHHOE B IIKOJE JUYHOE €0
oOyyarorerocs.

3.4. 3auncnenue pebeHKa B IIKOIY.

OcHoBaHHMEM ISl 3a4UCIICHUS SIBJISETCS HalWyue B IIKOJE JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH ¢ 1.2.5. HacTostiero [lopsiaka.

OTBETCTBEHHBIM 32 BBITIOJHEHUE JACUCTBUS SBISETCS AUPEKTOp. Jupexrop mzmaer
npuKa3 O 3a4HclieHUHd oOywaromerocs B Imkody 1o 30 aBrycra Kaxiaoro rojga Jjist
yuyaniuxcs 1-x u 10-x kjaccoB, A MOCTYNMBIIMX B T€YEHHE Y4EOHOIro roja - B J€Hb
oOparreHus.

MakcuMalibHbBIN CPOK BBIMOJTHEHUS! aAMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBUS - | JICHB.

PesynpraToM sBISE€TCS TpPHKA3 O 3aUUCICHUHM OOYYarOMIerocs B  IIKONY.
NudopmupoBanre  3asBUTENEH O  3a4MCI€HMHM  OOydYaromerocs B HIKOIY
OCYIIECTBIIICTCS B YCTHOU (popMe TUYHO HITH TI0 TelieoHy.

CnocoboMm (ukcaruu pesynpTaTa siBIsieTcsa 3amuch B «KHure mnpukazoB Ha
YUaAITUXCSI.

4. locyneOHblii (BHeCyAeOHBbIH) MOPSA0K 00:KAT0BAHMS PellieHUil U eiic TBUil
(0e3meiicTBHS) yUpe:KIeHH S, MPEAOCTABISIOIIET0 YCJIYTY, a TAK/Ke J0JKHOCTHBIX
JIMIL.

4.1. JleiictBusa (Oe3ngeicTBHE) MOKHOCTHBIX JIMI, a TakKe MPUHIThIE UMU
pEIICHHs] B XOJ€ MPEAOCTABICHUS YCIYTH MOTYT OBITh 00KaJlOBaHBI B JOCYAEOHOM
(BHECYZEOHOM) MOpPSJIKE.

4.2. OcHOBaHMEM I Hadaja JoCylAeOHOro (BHeCymeOHOTO) O0KamoBaHUS
SABJISIETCS TOCTYIUIEHUE >KaloObl (0OpallleHus1) B IIKOJNY, MOCTYMHUBIIEH JIMYHO OT
3asBUTEN (YIOJHOMOYEHHOIO JIMIA) WM HampaBiIC€HHOM B BHJE IOYTOBOTO
OTMPABJICHUS, WU B SJIEKTPOHHOM BH/IE.

4.3. Cpok pacCMOTpeHHs KajJo0bl HE JOJDKEH MPEBbIIATh 15 ITHEH ¢ MOMEHTa ee
perucTpaluu.
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B cinyuae ecnu mo obOpaiieHuto TpedyeTcsi MPOBECTU pacclieIOBaHUsI, IPOBEPKHU
WK 00CJIEeI0BaHMS, CPOK PACCMOTPEHHUSI KaJI0Obl MOKET ObITh MPOJJIEH, HO HE OoJee
yeM Ha 30 AHEH MO PEUICHUIO YIOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOrO Jinma. O mpoajieHuu
CpPOKa pacCMOTPEHMs KaJoObl 3asBUTENb YBEAOMIISIETCS NMUCBMEHHO C YyKa3aHHEM
MPUYUH TIPOJIJICHUS.

4.4. OOpamieHue 3asBUTENIE B NHUCBMEHHOM (¢GopMe JIOHKHO COJepKaTh
CIEAYIONIYI0 HH(DOPMAIIHIO:

- ¢damunus, uMs, OT4eCTBO (MpPU HAJUYMHU) TpakIaHWHA, KOTOPHIM IMOJAETCS
&anoba, ero MeCTO KUTEJIbCTBA WM PETUCTPALIUY;

- HaMMEHOBAHHWE OpraHa, JIOJDKHOCTH, (paMWIMM, UMEHU M OTYeCTBa pabOTHHKA
(mpu  Hanmuuuu uwHOpPMAIMM), peuieHue, JercTBue (06e3aeHCcTBUE)  KOTOPOro
o0xayercs;

- CYIIIECTBO 00XKaTyeMoro perieHus, qeicTBus (0e31eicTBys).

4.5. ]JlomOMHUTENBHO B >Kajmo0e MOTYT YKa3bIBaThCS MPUYMHBI HECOTJIACHS C
00’KalTyeMbIM peIICHHEM, JeicTBUeM (Oe3neiicTBueM), 00CTOATEIbCTBA, HA OCHOBAHUU
KOTOPBIX 3asBUTENIb CUYUTACT, YTO HApYIIEHbI €ro IpaBa, CBOOOABI U 3aKOHHBIC
MHTEPECHI, CO37aHbl MPEMATCTBUS K UX pealln3aliu MO0 HE3aKOHHO BO3JIOKEHA KaKas-
b0 00s3aHHOCTh, TpeOoBaHUS (00 OTMEHE pEelIeHHs, O MPU3HAHUU HE3aKOHHBIM
nevctBus (0€37eHCTBHS)), a TAKKE WHBIE CBEJICHMUS.

4.6. K xano06e MOTYT OBITh MPUIIOKEHBI KOMMUH JIOKYMEHTOB, ITOJITBEPKIAIOIINX
U3JI0’)KEHHBIE B jkanmolOe oOcrositenscTBa. B Takom ciiydae B »kajno0e TPHUBOIUTCSA
NepeyueHb MPUIaraéMbIX K Heil TOKYMEHTOB.

4.7. YanoOa moanuchIBaeTCs MOAABIINM €€ 3asBUTEIIEM.

4.8. Ecnm noxymMeHTHI, UMEIOIIHUE CYIIECTBEHHOE 3HAYECHUE ISl PAaCCMOTPEHHUS
&KaJI0Obl, OTCYTCTBYIOT, B TOM YHCJIE TIO MPUYUHE MOJTYyUYEHHUs MUCbMEHHOTO0 OTKa3a Ha
COOTBETCTBYIOIIMN 3aMpoC OpraHa MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS WIH OJDKHOCTHOTO
JIMIla, HAIpaBJICHHBIM B TOpsAKe, mpeaycMoTpeHHoM 1.2 4.1 ¢T.10 ®enepaibHOTO
3akoHa P® ot 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopske pacCMOTpeHUs OOpaIlleHuH TpaXkaaH
Poccuiickoit  depeparuny», pelieHHe NpUHUMAeTcs Oe3 ydeTa JIOBOJOB, B
MOJITBEPKICHHE KOTOPBIX JOKYMEHTHI HE TIPEICTABIICHBI.

4.9. Tlo pesynapTaTam pacCMOTPEHHS >KaloObl JOHKHOCTHOE JIUIO0 NMPUHUMAET
penierre o0 yIOBIETBOPEHUU TPEOOBAHMI 3asIBUTEINS U O IPU3HAHUNA HETIPABOMEPHBIM
00’KaJIOBaHHOTO perieHus, AeicTBus (6e3aeiicTBus) 100 00 OTKa3e B yIOBIECTBOPECHUHU
KAIOOBI.

[TucbMeHHBIN OTBET, COAEPXKAIUNA PE3YNbTaThl PACCMOTPEHUSI OOpalieHus,
HaIpaBIIAETCs 3asIBUTEIIO.

4.10. IluceMeHHBIH OTBET C YKa3aHWEM TMPUYUH OTKa3a [0 pe3yJbTaTaM
PacCMOTpEHUS >KaJTOObl HAMPABISETCS 3asBUTENIO HE MO37Hee 15 mHe ¢ MoMeHTa ee
MOJTYyYEHUS.

4.11. Ilpy mnoONy4YeHUHM THUCBMEHHOTO OOpallleHusi, B KOTOPOM COJIepHkKaTCs
HELIEH3YpHbIE MO0 OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAXKEHUS, YIrpo3bl JKU3HU, 3/I0POBBIO U
HMMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKKE YJIEHOB €r0 CEMbH, IIIKOJIa BIIPABE OCTABUTD
oOparieHre 0e3 OTBETa IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB W COOOIIUTH
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3adBUTENI0, HAIpaBUBIIEMY OOpalleHHe, O HEIOMYCTUMOCTH 3JI0YNOTPEOICHHUS
IIPaBOM.

4.12. Ecnu TEKCT NMCBMEHHOTO OOpalleHusl He MOAJAeTCsl MPOUYTEHUIO, OTBET Ha
oOpallleHue He JaeTcs, O YeM COOOIIAeTCs 3asBUTEI0, HANpaBUBLIEMY OOpalleHUE,
€cJM ero (paMuJIUs U TIOYTOBBIN aJpec MOAAAIOTCS IPOUTEHHUIO.

4.13. Ecnu mnpu4uHBL, O KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBICHHBIX B
oOpalieH1H BOPOCOB HE MOT OBbITh JaH, B MOCJIEAYIONIEM ObLIIM YCTPAHEHBI, 3aIBUTEIb
BIIpaBE€ BHOBb HANPABUTh OOpAILIEHUE.

4.14. OOpaiieHuss CUYMTAIOTCA  PAa3pELICHHBIMH, €CJIM  PAacCMOTPEHBl  BCE
MOCTaBJICHHbIE B HUX BOIPOCHI, IPUHIATH HEOOXOAMMBbIE MEPhl U JaHbl MUCbMEHHBIC
OTBETBHI.



	Приложение  №1
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	ПОРЯДОК
	1. Общие положения
	1.3. Информирование заявителей о порядке предоставления услуги осуществляется в Муниципальном казенном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 5 городского округа - город Нововоронеж» в форме:
	- устного информирования;
	- письменного информирования.
	Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.
	При информировании заявителя о порядке предоставления услуги ответственное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:
	- о категории заявителей, имеющих право на получение услуги;
	- о порядке предоставления услуги;
	- о перечне документов необходимых для предоставления услуги;
	- об основаниях для отказа в предоставлении услуги;
	- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих услугу.
	При ответе на телефонные звонки ответственное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
	Ответственное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления услуги должно проводиться с использованием офи...
	Ответственное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
	Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления услуги при письменном обращении (или при обращении в электронном виде) заявителя осуществляется лично (нарочно), путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной поч...
	При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
	Центральный вход в здание образовательного учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании учреждения.
	Вход в помещение является свободным, с учетом распорядка работы. Прием осуществляется в порядке живой очереди, предельное время, отведенное на прием каждого заявителя, составляет 30 минут.
	Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема заявителей.
	Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.
	На информационных стендах, к которым обеспечена возможность свободного доступа заявителей, размещается следующая информация:
	- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты школы и отдела образования и молодежной политики администрации городского округа – город Нововоронеж;
	- должности лиц, осуществляющих устное информирование граждан и прием письменных заявлений;
	- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
	- образцы заявлений;
	- настоящий Порядок.
	В помещениях для ожидания заявителей имеются места, оборудованные стульями.

	4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего  услугу, а также должностных лиц.


