ITpunoxxenne Nel
K npukasy ot 02 anpens 2012r. Ne 55

MNOPAJOK
NpeI0CTABJIEHHUSA YCJIYIH
«IIpexocraBjieHue MHGOPMALNH 0 Pe3yJIbTATAX CAAHHBIX IK3aAMEHOB,
pe3yJIbTaTaX TeCTHPOBAHMS Y UHBIX BCTYNUTEIbHBIX HCIBITAHUH, a TAK/KE O
3a4MCJIeHUM B MyHMIMIIAJIbHOE 00pa3oBaTe/ibHOe yUpeKaeHue»

1. O0mue MoJ10:KeHUA

1.1. MyHununanbHOe Ka3eHHOe o0I1eoOpa3oBaTenbHOe yupexaeHue «CpeaHss
oOmeoOpazoBarenbHas mkoiga Ned  ropojckoro okpyra - ropoj HoBoBopoHex»
npenoctaBisier ycayry «llpemoctaBienue uHopMamuu O pe3yiabTaTax CIaHHBIX
9K3aMEHOB, Pe3yJIbTaTaX TECTUPOBAHUS U MHBIX BCTYMHUTEIbHBIX UCTIBITAHUH, a TAKXE O
3aUMCIICHUU B MYHHUIIMTIAIbHOE 00pa30BaTelIbHOE yUpeKIeHue» (Janee — yciayra).

[Topsimox npenocrasnenus ycinyru «lIpenocrabienne nHpopmamuu o pe3yiabrarax
CIAHHBIX YK3aMEHOB, PE3yJIbTaTaX TECTUPOBAHUS U MHBIX BCTYMHUTEIBHBIX UCIIBITAHUM,
a TaKKe O 3a4YMCICHUH B MYHHUIMIIAJIbHOE 00pa3oBaTeNbHOE yUpexkaeHHe» (najiee -
[Topsimox) paspaboran B memsix oOecTHedeHHs JOCTYMHOCTH — YCIYTH; OIpeieicHUs
CPOKOB, MOCJIEIOBATEILHOCTU JEHCTBUN MIPU NIPEIOCTaBICHUH YCIYTH.

1.2. 3agBuTensMu, TMOJIYyYaTENIMH YCIYT'H SBIAIOTCS POAUTENN (3aKOHHBIE
NpeJICTaBUTENN) IeTel u oOydaromuecs (Janee - 3asBUTENb).

1.3. HWundopmupoBanue 3asBuUTENC O TOPSAOKE MPEIOCTABICHUS YCIYTH
ocymiecTBisieTcs: B MyHUIIMNAIBHOM Ka3eHHOM 00111e00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUH
«Cpenusast o6meoOpa3oBaTenbHas 1mkoida Nod TOpPOJICKOTO OKpyra - TOpOJ
HosoBoponex» B Gpopme:

- YCTHOTO UH(OPMHUPOBAHUS;

- MUCbMEHHOT0 UH()OPMUPOBAHUS.

NuauBuayanbHoe ycTHOE MHGOPMHUPOBAHUE O TMOPSIAKE MPEIOCTABICHHS yCIyTU
o0OecreunBaeTcss JOJDKHOCTHBIMU —JIUIIAMH, OCYIIECTBISIONIMMU TMPEIOCTABICHHUE
yCIIyTH (7anee - JOJKHOCTHBIE JINIA), TUYHO JHO0 1o TenedoHy.

[Ipu wHbDOpMUPOBAHMHM 3agBUTENSI O TOPSAJKE MPEAOCTABICHUS YCIyTH
OTBETCTBEHHOE JIUI0 cO00MIaeT HH(OPMAITUIO IO CIICTYIOIINM BOIPOCAM:

- 0 KaTerOpuH 3asiBUTEIICH, UMEIOUIMX MIPABO Ha MOJIyYeHUE YCIYTH;

- 0 TIOPSIAKE MPEOCTABIEHUS YCIYTH;

- 0 TIepeYHe JOKYMEHTOB HEOOXOIUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS YCIYTH;

- 00 OCHOBAHUSX /I OTKa3a B MPEIOCTABICHUH YCIYTH;

- 0 TMopsAlKe OO0XaJIOBaHUS JEUCTBUM (0€31eMCTBUSA) JTOJKHOCTHBIX JIMII,
MPEAOCTABISIONINX YCIYTY.

[Ipu oTBeTe Ha TenedOHHBICE 3BOHKM OTBETCTBEHHOE JIMIIO JOJDKHO Ha3BaTh
dbaMuino, UMs, OTYECTBO, 3aHUMAEMYIO JOJDKHOCTh M HAMMEHOBAHHE YUPEKIICHHUS,
MPEIOKUTh TPakAaHUHY MPEACTABUTHCS U U3JI0KUTH CYTh BOIIPOCA.
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OTBETCTBEHHOE JUIO MpU OOIIEHUU C 3asiBUTeNieM (MO0 TenedOoHY WM JIMYHO)
JOJHKHO KOPPEKTHO M BHUMATEIIBHO OTHOCUTHCS K 3asiBUTEIIO, HE YHIIKAsl €r0 YeCTU U
JOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(MOPMUPOBAHHE O MOPSAJKE MPEIOCTABICHUS YCIYTU JTOJKHO
MPOBOJUTHCS C UCMOJIB30BAaHUEM O(PHUIIMAIBHO-IEIOBOI0 CTUJIS PEUH.

OTBeTCTBEHHOE JU1O, OCYUIECTBIISIOIIEE UHAUBUAYAJIbHOE YCTHOE
WHQOPMUPOBAHUE O TOPSJAKE TMPEAOCTABICHUS YCIYTH, MAODKHO TPUHATH BCE
HEOOXOAMMBIE MEPHI JIJISl TIOJTHOTO U OTIEPAaTHBHOTO OTBETA HA MTOCTABICHHBIE BOTIPOCHI.

NupuBuayanbHOe THCHbMEHHOE WHGOPMHUPOBAHHE O TOPSAKE MPEIOCTaBICHUS
yCIYTU TpU MUCBMEHHOM oOOpamieHu (WM Mpu OOpallleHuH B DIIEKTPOHHOM BHJIE)
3assBUTENIS] OCYIIECTBISIETCSI TUYHO (HAPOUHO), MyTeM HAMpaBJICHHSI OTBETOB MMOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM, a TAKKE IJIEKTPOHHOU MOYTOM.

[lpy wWHAMBHIYaJIBEHOM THCBMEHHOM HWH()OPMHUPOBAHMHM OTBET HAMPaBISETCS
3assBUTENO B TeueHue 30 Hel co AHs perucTpanuu oOpamieHus.

Mecto HaxoxaeHuss MyHUIIMNAIBHOTO Ka3eHHOro 0011e00pa3oBaTeIbHOTO
yupexaenust «Cpennsisi oomeoopazoBaTenbHas mkona Ned ropoackoro okpyra - ropoj
HoBoBopoHex»:

396073 Boponexckas obsacts, r. HoBoBopoHexk, yi. [lepBoiimaiickas, 1.9

Tenedons! s cnpasok: (47364) 24-00-3

AJipec 3eKTpOHHOM OYTHI MKOJIBL: Shooldnv@yandex.ru

I'paduk pabotsl mKoibl: moHeneabHuK-cyo6oTa ¢ 8.00.-19.00. , kxpome BBIXOAHBIX
U TIPa3AHUYHBIX JTHEH.

2. TpeGoBaHMA K TNPeIOCTABJIEHUIO YCJIYI'H

2.1. Ycnyra «lIpenocraBienue nHbopMalvu 0 pe3yabTaTax CIaHHBIX HK3aMEHOB,
pe3ysibTaTax TECTUPOBAHMS M MHBIX BCTYNHUTEIbHBIX WCIBITAHUN, a TaKXke O
3aUMCICHUU B MYHMIIMIAIbHOE O0Opa30BaTENIbHOE YUYPEXKIEHHE»  IPEeAO0CTaBIsETCA
MyHUIIUTIAIBHBIM ~ Ka3eHHBIM  00111e00pa3oBaTeNbHbIM  yupexkaeHueM «CpenHss
oOmreoOpazoBarenbHas mkona Ne 4 ropojckoro okpyra - ropoa HoBoBoponex» (nanee
- IIKOJIA).

2.2. PesynbTaTOM MIpEeOCTaBICHUSl YCIYTH SBISETCS MPEIOCTABICHUE 3aIBUTEIIO
uH(OpPMaILIMK O 3a4YKMCIICHUN peOCHKA B IIIKOIY.

2.3. OOmas npoAOHKUTEIbHOCTh TMPEAOCTaBICHUA YCIYyTd NpPH HAJIUYUU
CBOOOJIHBIX MECT HE JIOJKHA MpeBbIaTh 1 MecAll co THs oOpalieHus:

1) mpueM NUCHPMEHHOTO 3asBICHUS W HEOOXOMUMBIX JTOKYMEHTOB — | IeHb ¢
MOMEHTa MPEIOCTABICHHS TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C 11.2.5. HacToswero [lopsaka;

2) 3a4nciieHne O0yd4alomerocss B IIKONYy — | JIeHb ¢ MOMEHTa IMPEIOCTaBICHUS
JOKYMEHTOB.

2.4. TlpenoctaBnenune ycayru «lIpegocraBienne nHOpMaNUU O pe3ynbTaTax
CHaHHBIX YK3aMEHOB, pe3yIbTaTaX TECTUPOBAHMS U MHBIX BCTYMMHUTEIbHBIX UCTIBITAHHM,
a TakkKe O 3aYUCICHMH B MYHHUIHMNAIbHOE OOpa30BaTEIbHOE YUYPEKICHHE
OCYILIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUH C:

- Koncturyuueit Poccutickoit ®@enepannu (MpuHATa BCEHAPOIHBIM T'OJIOCOBAHUEM
12.12.1993),
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- @enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 "OO6 o0mMX NpUHLHNAX
OpraHu3alMyu MECTHOTO caMoyImpaBieHus B Poccuiickoit @enepanun';

- ®enepanbHbiM 3akOHOM 0T 02.05.2006 Ne59-03 «O mopsake pacCMOTPEHUs
oOpaienuii rpaxaan Poccuiickoit @eneparmn;

- 3akoHoM Poccuiickoit denepanuu ot 10.07.1992 Ne 3266-1 "O6 obpa3zoBanuun";

- [loctanoBnenuem IlpaButensctBa PO ot 19.03.2001 Ne 196 «O06 yTBepxkaeHuu
TunoBoro nonoxeHus: 06 001E00Pa30BATETLHOM YUPEIKICHUNY,;

- [Ipukazom MunucrtepctBa oopazoBanus U Hayku PD ot 23.06.2000 Ne 1884 «O6
yTrBepkaeHun Ilonoxxenus o nmonmydeHuu oduiero oopa3oBanus B popMe SKCTepHATAY;

- [Ipuka3 MunucrepcrBa obpazoBanust U Hayku PD ot 28.11.2008 Ne 362 «O6
yrBepkaeHun Ilonoxkenus o Qopmax u mopsAliKe NPOBEIEHUS TOCYAAPCTBEHHOU
(uToroBoii) aTTecTalMi O00YyYalOIIKUXCsl, OCBOMBIIKX OCHOBHBIE 00IIe00pa30oBaTEIbHBIC
IPOrpaMMbl CPEIHETO (MOJHOT0) 00IIero 00pa3oBaHUIY;

- YctaoM MyHUIMNAIBHOTO Ka3eHHOrO 00I111e00pa3oBaTeIbHOIO YUPEXKICHUS
«Cpenusas oOmeobpa3oBarenbHas 1mkona Ned TOpPOJICKOTO OKpyra — TOpoj
HoBoBopoHexk», YTBEpKIACHHBIM MPUKA30M OT/AeNla O00pa3oBaHUS U MOJIOAEKHOMN
NOJIMTUKH aJMUHUCTPALIMK TOPOJICKOro oKpyra — ropoj HoBoBoponex ot 30 nexaOps
2011r. Ne193;

- UHBIMM HOPMATUBHBIMHU JJOKYMEHTAMH.

2.5. IlepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs 3aUUCIICHUS JIeTeH B IIKOIY:

1) nns 3auncnenus B 1 kiacc:

- MUCHMEHHOE 3asiBJIEHHUE POJuTeNel (3aKOHHBIX MpeACTaBUTENeH) (MPUIIOKEHUE
Ne 2 x macrosmiemy [opsaky);

- KOIKS CBUJIETEICTBA O POXKACHUH peOeHKa (sl mocTynaronmx B 1 kiacc);

- MEJIMIIMHCKAas KapTa peOeHKa;

- MacIopT OJHOTO U3 POAUTENEH (3aKOHHBIX MPEICTABUTENEH );

2) JUIs 3a4MCIICHHS B MIKOJTY (IIPH MEPEXOAC U3 APYTOM IIKOJIBI):

- MUCBMEHHOE 3asBJICHUE POoAUTENeH (3aKOHHBIX MPEICTaBUTENCH) (MPUIOKEHUE
Ne 2 k nacrosiiemy Ilopsiaxy);

- MEJIMIIMHCKAs KapTa 00y4aroIerocs;

- MACTIOPT OJHOTO U3 POAUTENEH (3aKOHHBIX MPEICTABUTEIIEH );

- JINYHOE JIeJIO yYaIlerocs, 3aBepeHHOE MevaTbio 00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS,
B KOTOPOM 00ydJasicsi 00yJaromuiics;

- arTecTaT 00 OCHOBHOM 001eM oOpa3zoBanuu (i odydaroruxcs 10-11 kiaccon);

- COpaBKa C TEKYIIMMH, YETBEPTHbIMU (TPUMECTPOBBIMH), MOJYTOJOBBIMU
OLIGHKaMHM IO BCEM IMpeaMeraM Y4eOHOro IUlaHa, 3a TMOAMMCHIO JTUPEKTOpa U
3aBEpEHHYI0 TIe4YaThi0 O00pa30BaTENBHOIO YUPEXKIEHHUS, B KOTOPOM OOydaics
oOydaromuiicst (Mpy MOCTYIJICHUU B TEYCHHE YIEOHOTO T0/1a).

3) nns 3auncinenus B 10 knacc:

- MICBMEHHOE 3asBlieHUe oOydaromerocs o mpueme B 10 kimacc (mpuroskenne Ne 3
K Hactosmemy [Topsnky);

- aTTecTat 00 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa30BaHUM.

2.6. OcHOBaHMAMU IS OTKa3a B IPHEME JIOKYMEHTOB SIBIISTFOTCS:



4

- TPENOCTaBIICHWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIONIUX YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBaHUSM;

- OTCYTCTBHE CBOOOJHBIX MECT IS JCTe, KOTOphle HE TMPOKUBAIOT Ha
OTIPEJICTICHHONW TeppUTOpHH (CBOOOJHBIMHU SIBIISIOTCS MECTa B KjlaccaX, HWMEOIIHUX
HAITOJIHIEMOCTh MEHee 25 yJamuxcs);

- HE JOCTI)KEHHE peOEHKOM Bo3pacTta 6 Jer 6 MecsueB Ha | ceHTIOps
KaJICHJAPHOTO TOJIa, OJHAKO, IO 3asBICHUIO POJIUTENCH (3aKOHHBIX IMPEIACTABUTEIICH )
oTaen o0pa3oBaHUS U MOJIOJEKHOW TIOJUTUKHA aJIMHHHCTPAIIUUA TOPOJCKOTO OKpyra —
ropon HoBOBOpoHEk BmpaBe pa3pemIuTh NpHUeM JeTel B 00IeoOpa3oBaTeIbHBIC
yUpEeXKICHHS 111 00y4eHHsI B O0JIee paHHEM BO3pacTe.

2.7. IlpenocTaBiieHHE YCIIYTH SBJISETCS OCCIUTATHBIM JJIS 3asBUTEIIS.

2.8. MakcuManbHBI CpPOK OXHUIAHUS B Ouepeau IMpU I[oJade 3ampoca o
NPEIOCTABICHUN YCIYTH W TIPH TMOJYYCHUW pe3yjbTaTa NPEIOCTaBICHHUS YCIYTH,
ornpeeneHHoN HacTosimuM lopsimkoM, He JOHKEH MpeBbIaTh 1 yac.

2.9. Ilpuem 3asBHTENeH oOCymIecTBIsseTcs B MyHHUIIMIAIBHOM Ka3eHHOM
obmeobpazoBarenibHOM  yupexaeHuu «CpenHssi oOmieoOpazoBaTenbHas Mmikoyia Ned
ropoJICKOro oKpyra — roposi HoBoBopoHex».

IlenTpasibHBIH BXOJ B 3JaHHE 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKIACHHS 000PYIayeTCs
uHQOpMalMOHHONW  TabJMuKkoM  (BBIBECKOHM),  cojaepkamied  uHOpMamuoo o
HAaUMEHOBAHUH YUPCSHKICHHUS.

Bxon B momenienue sBiseTcs CBOOOJHBIM, C YY4ETOM pacrnopsiaka padbotsl. [Ipuem
OCYIIECTBIISIETCSI B TOPAJIKE JKUBOM OuYepenu, MpeaesibHOE BpeMs, OTBEIEHHOE Ha
pHUEM KaXJI0To 3asBUTeNs, cocTaBisieT 30 MUHYT.

[lomemenust comepxaT Mecta [JIsi HHMOPMUPOBAHUS, OXHIAHUSA U TpUEMaA
3asBUTEJICH.

Mecrta uHbOpMHUpOBaHUS, NpEIHA3HAYCHHBIC IJII O3HAKOMJICHHUS 3asBUTENCH C
MH(GOPMAIIMOHHBIMU MaTepHaliaMH, 000pyI0BaHbl MHGOPMAIIMOHHBIMU CTEHIaMH, Ha
KOTOPBIX Pa3MeIaeTCsl BU3yalibHasl U TEKCTOBAsi HH(MOpMAITHS.

Ha wuHOpManmoHHBIX CTEHIAaX, K KOTOPHIM oOOeclieyeHa BO3MOXKHOCTh
CBOOOTHOTO IOCTYMA 3asBUTEJIEH, pa3MelIaeTcs clieayromias nHhopMaIus:

- HoMepa TenedoHOB, GHaKcoB, aapeca OQUIUATBEHBIX CAUTOB, JIEKTPOHHOM TOYTHI
IIIKOJIBI U OTJIe]Ia 00pa30BaHUS U MOJIOAC)KHON MOJUTHUKUA aJIMUHUCTPAIIMHA TOPOJICKOTO
okpyra — ropoa HoBoBopoHex;

- TOJKHOCTH JIUI], OCYIIECTBIISIIONINX YCTHOE HH(POPMUPOBAHKE TPAKIAH U IPUEM
MMCbMEHHBIX 3asBJICHUMN;

- IEPEYCHb IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUS YCIYTH;

- 00pa3Ibl 3asBIICHUN;

- Hactosimuii [lopsmoxk.

B momemeHusx s OXKUAAHWS 3asBUTENICH HMMEIOTCS MeCTa, 00OpyIOBaHHBIC
CTYJBSIMH.

2.10. KauecTBeHHOU TpemocTaBisieMas ycliyra MpHU3HACTCS MPU TPEIOCTABICHUH
YCIIYyTH B CPOKH, OTpeaesieHHbIe . 2.3 HacTosimero [lopsiaka, u mpu OTCYTCTBHH 5Kajiob
CO CTOPOHBI MOTpeOUTENEH HA HApYIIIEHUE TPEOOBaHUI TPETOCTABICHUS YCIYTH.
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2.11. TIlpenocrtaBneHue ycCiayru B DOJIEKTPOHHOM (opMe NPOU3BOAUTCS C
MCIIOJIb30BAHUEM AIIEKTPOHHOM MOYTHI IIKOJIBI.

[Ipu mpenocTaBieHUH YCIYTH B AJIEKTPOHHOM (opMe 3asiBUTENb HAIpaBIsSeT B
IIKOJIy 3arlOJHEHHOE 3asBJIEHHE B YCTaHOBIEHHON HacTtosmuM Ilopsakom dopme
(mpunoxxenne Ne 2 k wHactosmemy Ilopanky) ¢ o0s3aTenbHBIM  yKa3aHHEM
ANEKTPOHHOTO aapeca. OOpalleHue, NPUHATOE B 3JIEKTPOHHOM BUJE, pacledaThiBaeTCA,
B JlajibHEIIEM paboTa ¢ HUM BEJIETCS B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIJIKE.

3. Cpoku u mOCJIeA0BATEIbHOCTD AeHCTBUH NPH NPEAOCTABICHUH YCJIYTH

3.1. briok-cxeMa MpeAoCTaBlIeHUsl YCIYT'M, CXeMaTHYHO OTOOpakarolas YeTKYIO
MOCJICIOBATENILHOCTh  JIGUCTBUH MpU  TPEAOCTABICHUU YCIYTH, TMPUBOJUTCS B
npwioxxeHuu Ne 1 k Hactosiemy Topsiaky.

3.2. [IpenocTaBieHue yciayru BKIOUYAET B ce0s CAEAYIOIINE JEeHCTBUS:

1) mpueM MUCHMEHHOTO 3asBJICHUS B HEOOXOIUMBIX JIOKYMCHTOB;

2) 3a4KCccHHE 00YYaroIIerocs B MIKOJY.

3.3. [IpueM nuchbMEHHOTO 3asBICHUS U HEOOXOJAUMBIX TOKYMEHTOB.

OcHoBaHHMeM JJIsI TPEJOCTABICHHUS YCIYTH SIBISCTCS TMOCTYIUICHHE B IIIKOJY
MUCbMEHHOTO 3asIBJICHUSI O 3aYMCJICHUU B IIIKOJTY.

3aunciieHre B TIEPBBIM KJIACC IIKOJIBI OCYIIECTBISETCS 0€3 BCTYMUTEIBHBIX
UCTIBITAHUW Ha OCHOBAaHUM THCHMEHHOTO 3asBIICHHUS pOJUTENCH (3aKOHHBIX
npeJicTaBUTeNeH).

OTBETCTBEHHBIM 32 MPEAOCTABICHUE YCIYTH SBISETCA AUPEKTOP LIKOJbI (Hajiee -
TUPEKTOP).

JIupeKkTop NMpUHUMAET 3asBJICHUE U JOKYMEHTHI, HEOOXOAMMBIE ISl 3aUKMCIICHUS B
HIKOJY.

3asiBIEHHE COCTaBISIETCA MO yCTaHOBIEHHOMY oOpasiy (mpuioxkeHust Ne 2, 3 x
Hacrosiemy [opsaky).

JlupekTop 3HAKOMHUT poauTened (3aKOHHBIX MPEJACTaBUTENCH) C yCTaBOM
00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS, JUIEH3MEeH Ha NpaBo BeACHUS 00pa30oBaTEIBHOM
NEATENIbHOCTH,  CO  CBUAETENBCTBOM O  TOCYIapCTBEHHOM  aKKpeIHUTaluu
00pa30BaTEIBLHOTO YUPEXKIACHHS, OCHOBHBIMU OOpPa30BaTEIbHBIMUA MPOTPAMMAaMH,
peanuzyeMbIMH B 00pa3oBaTEeNbHOM VUPEKICHHH, U JIPYTUMH JOKYMEHTaMH,
pETJIaMEeHTUPYIOIIMMH OPTaHU3AIMI0 00pa30BaTENIBHOTO Mpoliecca.

Jlupektop  TpOBEPSiIET  KOMIUIEKTHOCTb  JIOKYMEHTOB,  IPEAOCTABICHHBIX
3asBuTeNeM. llpu HenmpeACcTaBIE€HUM WM HEMOJHOM MPEIOCTABICHUH JOKYMEHTOB
JUPEKTOP YCTHO HWHPOpMHUpPYET poauTeraed (3aKOHHBIX IMpEACTaBUTENCH) O
HEOOXOIMMOCTH WX MPEIOCTABICHUS.

MaxkcuManbHbBIN CPOK BBITIOJIHEHHS JEUCTBUS - | I€Hb ¢ MOMEHTA MPEAO0CTaBICHUS
JIOKYMEHTOB.

Kpurepusimu npuHATHS pelieHUs] O TPUEME 3asiBIICHUSI SIBIISIOTCS

- COOTBETCTBHE BO3pacTta peOCHKa YCIOBUSAM TMPEIOCTABICHUS  YyCAyru (Ijs
MOCTYIAIOIINUX B NEPBBIA Kiacc — 6 jeT 6 MecsALEeB; OAHAKO, MO 3asBJICHUI0 POAUTEICH
(3aKOHHBIX MpEJCTAaBUTENEH) OTAel O0pa30BaHUS U  MOJIOACKHON MOJUTHKH
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aJMUHUCTPALIMK TOPOJACKOT0 OKpyra — ropoji HoBoBOpoHEk BlpaBe pa3peliuTh MpueM
JieTel B MIKOJIy B 00Jiee paHHEM BO3pacCTe);

- Haliyue B 00111e00pa30BaTeIbHOM YUPEKJICHUH CBOOOTHBIX MECT (CBOOOHBIMU
SIBJISIIOTCSI MECTa B KJIaccax, UMEIOIIUX HAMOIHAEMOCTh MeHee 25 yJammxcsi);

- COOTBETCTBUE MPEAOCTABICHHBIX IOKYMEHTOB 11.2.5. HacTosmero [lopsaxka.

Kpurepuu npuHSTHS penieHUs O 3a4UCICHUU B MPO(UIbHBIE KIIACCHI, KJIACCHI C
yrIyOJICHHBIM U3YYEHUEM OTACIbHBIX MPEIMETOB:

- npu mnpueMe (mepeBojie) B MpO(HIbHBIE KIACCHl, KIACChl C YrayOJEHHBIM
W3YUYEHUEM OTJIENbHBIX TMPEJAMETOB MPEUMYIIECTBEHHBIM IPAaBOM  IOJb3YIOTCS
oOyyJaroiuecs, MOKa3aBIIME OCOObIE yCleXu B OOYUYEHHH, MOOETUTETN OJUMIIHA,
MHTEJUICKTYyaIbHbIX Mapa(OHOB, KOHKYPCOB B COOTBETCTBUHU C MPOdUIIeM yIiTyOJICHHUS.
[Ipuem (mepeBon) B mpodUIbHBIE KIACCHI, KIACChl C YIUIYOJICHHBIM M3y4YCHHEM
OTJICJIbHBIX MIPEJAMETOB OCYIIECTBISETCS 110 UTOTaM aTTECTAIlUH.

PesynbTaToM sBIsSeTCS TpUEM HEOOXOIMMBIX JJII 3a4UCICHUS B  IIKOIY
JIOKYMEHTOB.

CnocoboMm (ukcanuu pe3ynbrara siBiasieTcsi 0QOPMIIEHHOE B IIKOJE JUYHOE €0
oOyyarorerocs.

3.4. 3auncnenue pebeHKa B IIKOIY.

OcHoBaHHMEM ISl 3a4UCIICHUS SIBJISETCS HalWyue B IIKOJE JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH ¢ 1.2.5. HacTostiero [lopsiaka.

OTBETCTBEHHBIM 32 BBIMIOJHEHUE JEUCTBUS SBISETCS AUPEKTOp. Jupexrop muzmaer
npuKa3 O 3a4HclieHUHd oOywaromerocs B Imkody 1o 30 aBrycra Kaxiaoro rojga Jjist
yuyaniuxcs 1-x u 10-x kjaccoB, A MOCTYNMBIIMX B T€YEHHE Y4EOHOIro roja - B J€Hb
oOparieHus.

MakcuMalibHbBIN CPOK BBIMOJTHEHUS! aAMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBUS - | JICHB.

PesynpraToM sBISE€TCS TpPHKA3 O 3aUUCICHUHM OOYYarOMIerocs B  IIKONY.
NudopmupoBanre  3asBUTENEH O  3a4MclIeHMH  OOydYaromierocss B IIKOIY
OCYIIECTBIIICTCS B YCTHOU (popMe TUYHO HITH TI0 TelieoHy.

CnocoboMm (ukcamum pesynbraTa siBisieTca 3amnuch B «KHure mnpukazoB Ha
YUaAITUXCSI.

4. JlocyneOHblii (BHeCy1eOHbIH) MOPSAOK 00:KAT0BAHNS PellleHUIl U JeilcTBUil
(0e3meiicTBHS) yUpeKIeHH s, MPEAOCTABISIOIIET0 YCJIYTIY, a TAK:Ke J0KHOCTHBIX
JIMI

4.1. JleiictBusa (Oe3daeicTBHE) MNOKHOCTHBIX JIMI, @ TaKKe HPUHAThIE HMH
pEIICHHs] B XOJ€ MPEAOCTABICHUS YCIYTH MOTYT OBITh 00KaJlOBaHBI B JOCYAEOHOM
(BHECYZEOHOM) MOpPSJIKE.

4.2. OcHOBaHMEM I Hadajla JocylAeOHoro (BHeCyneOHOTO) OO0KamoBaHUS
SABJISIETCS TOCTYIUIEHUE >KaloObl (0OpallleHus1) B IIKOJNY, MOCTYMHUBIIEH JIMYHO OT
3asBUTEN (YIOJHOMOYEHHOIO JIMIA) WM HampaBiIC€HHOM B BHJE IOYTOBOTO
OTMPABJICHUS, WU B SJIEKTPOHHOM BH/IE.

4.3. Cpok pacCMOTpeHHs KajJo0bl HE JOJDKEH MPEBbIIATh 15 ITHEH ¢ MOMEHTa ee
perucTpaluu.
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B cinyuae ecnu mo oOpaiieHuto TpeOyeTcsi MPOBECTU paccieoBaHUs, MPOBEPKU
WK 00CJIEeI0BaHMS, CPOK PACCMOTPEHHUSI KaJI0Obl MOKET ObITh MPOJJIEH, HO HE OoJee
yeM Ha 30 AHEH MO PEUICHUIO YIOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOrO Jinma. O mpoajieHuu
CpPOKAa PacCMOTPEHMs KaJoObl 3asBUTEIb YBEAOMIIAECTCS MNHUCBMEHHO C YKa3aHHUEM
MPUYUH TIPOJIJICHUS.

4.4. OOpamieHue 3asBUTENsI B NUCbMEHHOW (opMe MOMKHO COAECPKATh
CIEAYIONIYI0 HH(DOPMAIIHIO:

- ¢damunus, uMs, OT4eCTBO (MpPU HAJUYMHU) TpakIaHWHA, KOTOPHIM IMOJAETCS
&anoba, ero MecTo KUTEJIbCTBA WM PETUCTPALIUN;

- HAMMEHOBaHUE OpraHa, JAOJDKHOCTH, (amMuiauu, HUMEHU U OT4YecTBa (MpH
HaJIM4YMK) pabOTHUKA (TpU HAJIMYUU UH(DOpMaLUK), pelieHue, nercteue (0e3neicTre)
KOTOPOT0 00XkKaTyeTcs;

- CYIIIECTBO 00XKaTyeMoro perieHus, qeicTBus (0e31eicTBys).

4.5. JIoMOJAHUTENbHO B >Kajgo0€ MOTyT YKa3blBaThCs NMPUYMHBI HECOTJIAcHs C
00’KalTyeMbIM pEIICHHEM, JercTBUEeM (Oe31eCTBUEM), 0OCTOSITEILCTBA, HA OCHOBAaHUU
KOTOPBIX 3asgBUTENIb CUUTAET, YTO HAPYIICHBl €ro ImpaBa, CBOOOIBI M 3aKOHHBIC
MHTEPECHI, CO37aHbl MPEMATCTBUS K UX pealln3aliu MO0 HE3aKOHHO BO3JIOKEHA KaKas-
b0 00s3aHHOCTh, TpeOoBaHUS (00 OTMEHE pElIeHHs, O MPU3HAHWU HE3AKOHHBIM
nevctBus (6€31eHCTBHS)), @ TAKXKE UHBIE CBEJICHMUS.

4.6. K xano06e MOTYT OBITh MPUIIOKEHBI KOMMUH JIOKYMEHTOB, ITOJITBEPKIAIOIINX
U3JI0’)KEHHBIE B jkanmolOe oOcrositenscTBa. B Takom ciiydae B »kajno0e TPHUBOIUTCSA
nepeyeHb MpUIaraeMbIX K He TOKYMEHTOB.

4.7. YanoOa moAmuchIBaeTCA MOJABIINM €€ 3asIBUTEIIEM.

4.8. Ecnm noxymMeHTHI, UMEIOIIHUE CYIIECTBEHHOE 3HAYECHUE ISl PAaCCMOTPEHHUS
&KaJ0Obl, OTCYTCTBYIOT, B TOM YHKCJIE MO MPUYMHE MOTYYEHHUs] MMCbMEHHOI0 OTKa3a Ha
COOTBETCTBYIOIIMU 3aMpoC OpraHa MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS WM JOJKHOCTHOTO
JIIla, HAIpaBJICHHBIM B TOpsJKe, mpeaycMoTpeHHoM 1.2 4.1 ¢T.10 ®enepaibHOTO
3akoHa P® ot 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopske pacCMOTpeHUs OOpaIlleHuH TpaXkaaH
Poccuiickoit  denepanuny», pemieHHWe NpUHUMaeTcs Oe3 ydera JIOBOJOB, B
MOJITBEPKICHUE KOTOPBIX JOKYMEHTHI HE TIPE/ICTABIICHBI.

4.9. Tlo pesynapTaTam pacCMOTPEHHS >KajloObl JOHKHOCTHOE JUIO0 NMPUHUMAET
penierre o0 yIOBIETBOPEHUU TPEOOBAHMI 3asIBUTEINS U O IPU3HAHUNA HETIPABOMEPHBIM
00’KaJIOBaHHOTO pelieHus, AeicTBus (6e3aeiicTBus) mb0 00 OTKa3e B yIOBIECTBOPCHUH
KAIOOBI.

[TucbMeHHBIN OTBET, COJEpXKAIUNA PE3yNbTaThl PACCMOTPEHHSI OOpalleHHs,
HaIpaBIIAETCs 3asIBUTEIIO.

4.10. IluceMeHHBIH OTBET C YKa3aHWEM TMPUYUH OTKa3a [0 pe3yJbTaTaM
PacCMOTpEHUS >KaJTOObl HAMPABISETCS 3asBUTENIO HE MO37Hee 15 mHe ¢ MoMeHTa ee
MOJTYyYEHUS.

4.11. Ilpy mnoONy4YeHUHM THUCBMEHHOTO OOpallleHusi, B KOTOPOM COJIepHkKaTCs
HELIEH3YpHbIE MO0 OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAXKEHUS, Yrpo3bl JKU3HU, 3JI0POBBIO U
HMMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKKE YJIEHOB €r0 CEMbH, IIIKOJIa BIIPABE OCTABUTD
oOparieHre 0e3 OTBETa IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOMPOCOB M COOOIIHUTH
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3asBUTENIO, HaIllpaBUBIIEMY OOpalleHHe, O HENOMYyCTUMOCTH 3J0yHOTpEOIeHUS
IIPaBOM.

4.12. Ecnu TEKCT NMCBMEHHOTO OOpalleHusl He MOAJAeTCsl MPOUYTEHUIO, OTBET Ha
oOpallleHue He JaeTcs, O YeM COOOIIAeTCs 3asBUTEI0, HANpaBUBLIEMY OOpalleHUE,
€cJM ero (paMuiIMs U MOYTOBBIN aJpec MOAAAI0TCS IPOUYTCHHUIO.

4.13. Ecnu npuuuHBL, TO KOTOPBIM OTBET IO CYUIECTBY IIOCTaBJIEHHBIX B
oOpalieH1H BOPOCOB HE MOT OBbITh JaH, B MOCJIEAYIONIEM ObLIIM YCTPAHEHBI, 3aIBUTEIb
BIIpaBE€ BHOBb HANPABUTh OOpAILIEHUE.

4.14. OOpailleHUsT CUYUTAIOTCS  pPa3pELIEHHBIMHU, €CIM  PAaCCMOTPEHBI  BCE
MOCTaBJICHHbIE B HUX BOINPOCHI, MPUHATH HEOOXOIUMBbIE MEpPbl M J1aHbl MUChMEHHbIE
OTBETBHI.
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	1.3. Информирование заявителей о порядке предоставления услуги осуществляется в Муниципальном казенном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №4  городского округа - город Нововоронеж» в форме:
	- устного информирования;
	- письменного информирования.
	Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.
	При информировании заявителя о порядке предоставления услуги ответственное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:
	- о категории заявителей, имеющих право на получение услуги;
	- о порядке предоставления услуги;
	- о перечне документов необходимых для предоставления услуги;
	- об основаниях для отказа в предоставлении услуги;
	- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих услугу.
	При ответе на телефонные звонки ответственное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
	Ответственное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления услуги должно проводиться с использованием офи...
	Ответственное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
	Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления услуги при письменном обращении (или при обращении в электронном виде) заявителя осуществляется лично (нарочно), путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной поч...
	При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
	Центральный вход в здание образовательного учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании учреждения.
	Вход в помещение является свободным, с учетом распорядка работы. Прием осуществляется в порядке живой очереди, предельное время, отведенное на прием каждого заявителя, составляет 30 минут.
	Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема заявителей.
	Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.
	На информационных стендах, к которым обеспечена возможность свободного доступа заявителей, размещается следующая информация:
	- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты школы и отдела образования и молодежной политики администрации городского округа – город Нововоронеж;
	- должности лиц, осуществляющих устное информирование граждан и прием письменных заявлений;
	- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
	- образцы заявлений;
	- настоящий Порядок.
	В помещениях для ожидания заявителей имеются места, оборудованные стульями.
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