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Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

 

 

 

ВЕСТНИК 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 
 

 

23 ноября 2023г. № 60 (1115) 
 

Выходит с 30 ноября 2007 г. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2023              № 1192 

г. Нововоронеж 

 
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Передача в собственность граждан  
занимаемых ими жилых помещений  

жилищного фонда (приватизация жилищного  

фонда)» на территории городского округа 
город Нововоронеж Воронежской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом городского округа город Нововоронеж 
Воронежской области, администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 
жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области: 

- от 21.03.2016 №323 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж по 

предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан в 
порядке приватизации»; 

- от 30.04.2019 №444 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 21.03.2016 

№323». 
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования в газете «Вестник органов местного 

самоуправления  городского округа город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город 
Нововоронеж – Жегульского Ю.И. 

 

Глава администрации                   Р.В. Ефименко 
 

Приложение 

к постановлению администрации 
городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области 

от 14.11.2023 г. № 1192 
 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 
предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области Муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» на территории 

городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей 

 



2 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

2.1.  Заявителями являются граждане Российской Федерации, проживающие на условиях социального найма в муниципальном 

жилищном фонде на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области  (далее - Заявители). 
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании 

акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя 

(Приложение №1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» на территории городского округа город 
Нововоронеж Воронежской области, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за 

предоставлением которого обратился Заявитель.  

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области (https://novovoronezh-
20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на 

ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал 
Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) 

обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 

Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема 
Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 
непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

е) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 
ж) текст Административного регламента с приложениями; 

з) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

и) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 
услугу; 

к) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 
порядке и способах проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного 
подразделения Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда 

к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого 
звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

http://www.govvrn.ru/
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г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, 

инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 
заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 
3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 

4.1. Муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация 
жилищного фонда)». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги.  

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей Администрацией устанавливается организационно-распорядительным документом 
Администрации.     

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 
06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа город - Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг».  
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 
5.6.2. ГУ МВД России по Воронежской области;  

5.6.3. Управлением ЗАГС Воронежской области; 

5.6.4. Администрациями муниципальных образований. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.1.1. заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке 

приватизации; 

6.1.2. мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги. 

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1.1  настоящего Административного регламента, 
направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию 

о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной 
услуги на ЕПГУ направляется в день его подписания.  

6.3. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется (выдается) Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 
3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю. 

6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  
- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 35 рабочих дней со дня подачи заявления с приложением 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

7.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, и направления информации об исправлении 

технических ошибок в адрес Заявителя, а также срок выдачи дубликата  не должен превышать 3 рабочих дня со дня обнаружения ошибки 

или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях и выдаче дубликата. 
7.3.  Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ.  

7.4. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 
приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 
- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
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- Закон  РФ от 04.07.1991 № 1541-1  «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi/imuschestvennye-i-zemelnye-otnosheniya. 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем 

9.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем: 

а) основной документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) – 

предоставляется в случаях обращения Заявителя без использования ЕПГУ, РПГУ.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, 

проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и могут быть 

проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.  
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя).  

При обращении посредством  ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью Заявителя или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 

в формате sig. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, по предоставлению документов для подписания Договора 
передачи жилых помещений, занимаемых гражданами, в порядке приватизации могут быть представлены:  

- нотариально удостоверенная доверенность; 

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 
социального найма, достигшего 14-летнего возраста; 

- решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно 

дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей). 

в) заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- на бумажном носителе посредством почтового отправления, в Администрации, МФЦ; 

г) вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная 
судом, принявшим решение) - представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в 

приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма; 

д) согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого помещения в 
собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения 

родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - представляется в 
отношении Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих 

право пользования данным помещением на условиях социального найма; 

е) выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и отражения регистрации при воинской 
части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) 

военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое 

помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - представляется в отношении Заявителя, 

членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 

помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы); 

ж) справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия - представляется в отношении Заявителя, членов 
семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением 

на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы);  

з) вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое 
помещение Заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 

пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в 

отношении Заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда); 

и) вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а также документ, подтверждающий 

отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением 
Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П), - представляется в отношении Заявителя, членов семьи 

Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на 

условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда); 
к) письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения Заявителя, члена семьи Заявителя, иного лица, 

зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 

социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном 
порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного 

в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, 

достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке.  

л) письменный отказ от участия в приватизации, в случае отказа от приватизации лица, имеющего право на приватизацию жилого 

помещения, в отношении которого подано заявление по предоставлению Муниципальной услуги.  

9.2. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) 
в Администрацию в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, а также могут быть 

представлены лично либо направлены посредством почтового отправления. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые 

заявитель вправе представить 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов 
и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает: 

10.1.1. Ордер или выписку из распоряжения Администрации о предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 

10.1.2. Свидетельство о рождении для членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, не 
достигших 14-летнего возраста (за исключением свидетельств о рождении детей-сирот, а также случаев, когда свидетельство о рождении 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi/imuschestvennye-i-zemelnye-otnosheniya
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было получено не в Воронежской области). 

10.1.3. Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста. 
10.1.4. Выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в данном жилом 

помещении в настоящее время, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера. 

10.1.5. Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир в случае утери 

ордера. 

10.1.6. Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения. 

10.1.7. Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту 
жительства - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 

помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма. 

10.1.8. Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 10.1.7 настоящего Административного регламента, по 
выдаче документа, подтверждающего неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства (копия, 

заверенная органом, его выдавшим). 

10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 

инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 
Муниципальной услуги. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 

11.1.1.  представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, не соответствуют 

требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области, настоящим 
Административным регламентом; 

11.1.2.  представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если 

срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области); 

11.1.3.  Заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного 

регламента, подлежащих обязательному представлению Заявителем; 
11.1.4.  представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения; 

11.1.5.  подача запроса от имени Заявителя неуполномоченным на то лицом; 

11.1.6.  обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной 

услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при 

приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги); 

11.1.7.  обращение за Муниципальной услугой в Администрацию или МФЦ неуполномоченные на предоставление Муниципальной 
услуги;     

11.1.8.  некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.9.  наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном запросе; 
11.1.10. представление документов, не подписанных в установленном порядке; 

11.1.11. запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей 

Заявителю; 
11.1.12. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

11.1.13. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления Муниципальной услуги.  

consultantplus://offline/ref=D2EE8005539E21D2DE16496603FF206FC5B503AF3614DDCEDA617DD4FC5511E30A5436B41145A0449456F31A8289279AA0D667B45BC78E8E14cDN
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81AB92427D34B36015B915C6544F4A65DD7B3P9M
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81DB92678D65E275957994B7B47E9BA5FD538B0P0M
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81FBA2F70870D68580BDC176846E3BA5DD6240191F4BEPFM
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81FBA2F70870D68580BDC176846E3BA5DD6240191F4BEPFM
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81DBF2678D65E275957994B7B47E9BA5FD538B0P0M
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11.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, 

оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
11.3. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, 

направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее рабочего 

дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

МФЦ, выбранный при подаче заявления, или Администрацию. 

* Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не препятствует 

повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 
12.2.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, 

представленным Заявителем документам или сведениям. 

12.2.2.  Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной 
услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре 

принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги). 

12.2.3. Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в 
приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не 

использовавших право на приватизацию. 

12.2.4. Обращение Заявителя, одного из членов семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, 
лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его 

законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию. 

12.2.5. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с Заявителем. 
12.2.6. Использованное ранее право на приватизацию. 

12.2.7. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых 

военных городков, а также служебных жилых помещений. 

12.2.8. Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской 

Федерации. 

12.2.9. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у Администрации, предоставляющей 
Муниципальную услугу. 

12.2.10. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления Муниципальной услуги. 

12.2.11. Арест жилого помещения. 
12.2.12. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с Заявителем, в период предоставления 

Муниципальной услуги. 

12.2.13. Наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на 

приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на 

приватизацию жилого помещения, прекращение права на жилое помещение):  
- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;  

- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые 
помещения, предоставленные для временного проживания);  

- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением;  

- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.  
12.2.14. Наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 

пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно 

отсутствующими (в случае отсутствия  согласия на приватизацию или отказа от  приватизации). 

12.2.15. Решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 

государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на 

приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно Администрацией.  
12.2.16. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подано заявление. 

 Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за 

предоставлением Муниципальной услуги. 
12.3. Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги  «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам 

предоставления Муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок. 
12.4.  Основанием для отказа в предоставлении варианта Муниципальной услуги   «Выдача дубликата договора на передачу в 

собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации» является обращение лица, не являющегося 

Заявителем (его представителем). 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди 

14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

16. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и 

основания взимания платы за предоставление таких услуг 

16.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

17.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

17.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.  

17.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
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инвалидов. 

17.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

17.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
17.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. 

17.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

17.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

17.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
17.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

17.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 
17.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 
17.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 

при наличии) и должности. 

17.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется Муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, и к Муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются Муниципальные услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

18. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

18.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты 

Администрации; 
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

18.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

18.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными 
лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ. 
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Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в 

единой системе идентификации и аутентификации.  

19. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в электронной форме и в МФЦ. 

19.1. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 

автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную 
форму вручную. 

19.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 
Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов в день подачи 

Заявления посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

19.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, 
направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, 

его представителя учетной записи на ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении о 

предоставлении Муниципальной услуги. 

19.4. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, 
представленных Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посредством межведомственного электронного 

взаимодействия, сведений и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011     № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

19.5. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги через личный 

кабинет на ЕПГУ. 
19.6. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги 

посредством: 

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 

- по телефону. 
19.7. Способы получения результата Муниципальной услуги: 

19.7.1. через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации. 

19.7.2. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при 

личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

19.8. Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении. 

19.9. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

19.9.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
19.9.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi 
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

19.9.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

19.9.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 
постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг». 

19.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
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- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

19.11. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

19.12. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

19.13. МФЦ осуществляет: 
 - информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 
 - выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные 

организации (далее – привлекаемые организации). 
19.14. Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
19.15. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
19.16. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
19.17. Письменное и электронное консультирование Заявителей осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 
19.18. Заявитель вправе обратиться в любой МФЦ в пределах территории муниципального образования Воронежской области независимо 

от места проживания или регистрации.  

Результат предоставления Муниципальной услуги  может быть получен заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания Муниципальной услуги 

через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

19.19. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в Администрацию через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 

МФЦ; 

- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги заявитель 
получает в МФЦ. 

19.20. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 

ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления». 
19.21. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

19.22. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
19.22.1. Устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

19.22.2. Проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 
19.22.3. Определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в АИС «МФЦ»; 

19.22.4. Выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

Муниципальной услуги 

20.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

а) заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке 

приватизации; 
б) выдача дубликата договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке 

приватизации; 

в) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
20.2. Описание административной процедуры профилирования Заявителей. 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 

Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 

приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  
20.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 
услуги; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 
е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги. 
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20.4. Вариант 1. Заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда 

в порядке приватизации. 
Результатом предоставления Муниципальной услуги является заключение договора с Заявителем на передачу в собственность жилого 

помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 35 рабочих дней со дня 

регистрации заявления и документов.  

20.5. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 
представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 
уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени; 
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю 
на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 

с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 

При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 

уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему 

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - 

уведомление о получении заявления). 
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Администрацию. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 

20.6. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 
услуги.  

Специалист в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет 

перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в 

рамках межведомственного взаимодействия и подготовка проекта договора на передачу в собственность жилого помещения 
муниципального жилищного фонда в порядке приватизации осуществляется специалистом, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги (далее - специалист). 

Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в 
рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на жилое помещение; 

б) в ГУ МВД России по Воронежской области:  

- документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста; 

в) в Управлении ЗАГС Воронежской области: 
-  свидетельство о рождении для членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, не достигших 

14-летнего возраста (за исключением свидетельств о рождении детей-сирот, а также случаев, когда свидетельство о рождении было 

получено не в Воронежской области); 
г) в Администрациях муниципальных образований: 

- ордер или выписку из распоряжения органа исполнительной власти о предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма; 
- копию финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир в случае утери ордера. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).  
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и должен 
содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа 
и (или) информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иные сроки подготовки и направления 
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&date=04.06.2023
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принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Воронежской области. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации 
не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю Муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 

После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 

настоящего Административного регламента. 
20.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям. 
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.  

При наличии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня 
подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен 

содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в 
пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект договора на передачу в 

собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации. 

20.8.Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
Подготовленный специалистом проект договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в 

порядке приватизации передается на подписание главе администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

Подписание проекта договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке 
приватизации осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента). 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 

одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным 
регламентом. 

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги подписывается главой администрации городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного регламента). 

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не 

позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом 

представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, 

посредством почтового отправления, а также предоставляется в виде электронного документа. Способ определяется Заявителем при 
обращении за Муниципальной услугой.  

20.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  
20.10. Вариант 2. Выдача дубликата договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в 

порядке приватизации. 

20.11. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата договора на передачу в 
собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

20.12. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 

порядке, предусмотренном пунктом 20.5. Административного регламента. 

20.13.Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

20.14. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критерием 

принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 

Административного регламента и обращение ранее за муниципальной услугой. 
20.15. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата. 

20.16. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги является соответственно подписание главой Администрации дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата 
(далее в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

20.17. Направление (выдача) результата Муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.8. 

Административного регламента.  
20.18. Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления на выдачу дубликата договора на передачу в собственность 

жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации без рассмотрения осуществляется в порядке, 

предусмотренном подпункта 20.8 пункта 22 Административного регламента. 
20.19. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

20.20. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 
20.21. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.  

20.22. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

20.23. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

20.24. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 20.5 настоящего Административного 

регламента в течение одного рабочего дня. 
20.25. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 
20.26. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением 
или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 
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20.27. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

20.28. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 
Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 
Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги. 

21.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги. 
21.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 

21.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги. 

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 
должностным лицом. 

22.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

22.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 

правовых актов администрации округа город Нововоронеж Воронежской области; 
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 

Муниципальной услуги. 

23. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги. 

23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

23.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 
23.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной 

услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее 
предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

23.4.Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 
23.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

23.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 
23.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

23.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 
соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 

настоящим Административным регламентом. 

23.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 
принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

23.10. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников  

24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100352&field=134&date=23.07.2023
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27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ.  

26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 

портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 
портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

29. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=290&field=134&date=23.07.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&dst=100354&field=134&date=23.07.2023
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МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

35. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Приложение № 1 к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация 

жилищного фонда)» на территории городского 

округа город Нововоронеж Воронежской области 
Перечень  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги  
 

1. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в 

порядке приватизации» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Выдача дубликата договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в 

порядке приватизации» 

 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в 

порядке приватизации» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

3 Законный представитель физического лица (родитель, опекун, попечитель) 

Вариант 2 «Выдача дубликата договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в 

порядке приватизации»  

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

3 Законный представитель физического лица (родитель, опекун, попечитель) 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

3 Законный представитель физического лица (родитель, опекун, попечитель) 

file:///C:/Users/Рита/Desktop/ТАР%20-%20на%20Комиссию/ТАР%20Выдача%20разрешения%20на%20строительство%20-%20Казьмин.docx%23p39
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Приложение № 2 к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация 

жилищного фонда)» на территории городского 

округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

Сведения о заявителе:                                                                                                             Кому адресован документ: 

_____________________________                                                                            ______________________________ 
    (Ф.И.О. физического лица)                                                                                                       (Администрация  городского (сельского)  

                                                                                                                                                  поселения ___________ муниципального района 
                                                                                                                                                   (городского округа) Воронежской области)  

 

 
Документ, удостоверяющий личность  

____________________ (вид документа)  

_________________________ (серия, номер)  
______________________ (кем, когда выдан)  

СНИЛС  

______________________________  
______________________________  

адрес регистрации по месту жительства  

Контактная информация  
Тел.__________________________  

эл. почта ______________________  

 

Заявление 

 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)» в отношении жилого помещения по адресу: 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на 
территории Российской Федерации не использовал. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

прилагаются. 
Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о 

заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого 

помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного  усиленной квалифицированной электронной 
подписью, прошу представить (нужное подчеркнуть): 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  
- посредством почтового отправления; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу представить (нужное 
подчеркнуть):  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- посредством почтового отправления; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть):  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  
- посредством почтового отправления; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

 
___________________________          _________________________________ 

  

(подпись)                                         (расшифровка подписи) 
 

Дата ____________________ 

 
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным органом 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 
(указать наименование органа местного самоуправления) 

следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных 

(в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, 

уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления 

муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование органами государственной 

власти Воронежской области/органами местного самоуправления ___________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________, 

(указать наименование), 
подведомственными им организациями. 

Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о 

деятельности органов государственной власти Воронежской области/органов местного самоуправления 
_____________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать наименование) 
и подведомственных им организаций. 

Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной 

радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты. 
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Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных. 

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен. 
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в 

иных случаях, предусмотренных законодательством: 

_____________________________________________________________ (почтовый адрес), ____________________________ 

(телефон), ________________________________________________ (адрес электронной почты). 

 

Подпись 
_____________________________    ______________________________ 

                                                                        (расшифровка подписи) 

 
Дата ________________________________ 

 

Запрос принят: 
Ф.И.О. должностного лица (работника), 

уполномоченного на прием запроса 

 
Подпись 

___________________________    _________________________________ 

                                                                           (расшифровка подписи) 
Дата ______________________ 

 

Приложение № 3  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых 

помещений жилищного фонда (приватизация 

жилищного фонда)» на территории городского 

округа город Нововоронеж Воронежской области 

 
Сведения  о  заявителе, которому адресован документ  

 
______________________________________________  

                                                                                                                                   (Ф.И.О. физического лица) 

Документ, удостоверяющий личность 
 

______________________________ (вид документа) 

 
_________________________________ (серия, номер) 

______________________________(кем, когда выдан) 
Контактная информация: 

тел. ___________________________________________ 

эл. почта _______________________________________ 
 

 
Дата 

 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Передача 

в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены 
следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отказа в 

приеме документов): 

- представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, 
установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области, настоящим Административным 

регламентом; 

- представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок 
действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области); 

- заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, 
подлежащих обязательному представлению заявителем; 

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения; 

- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 
- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в 

соответствии с Административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги); 

- обращение за муниципальной услугой в Администрацию или МФЦ, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную 

услугу; 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного 
запроса на Портале;  

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в 

интерактивном запросе;  
- представление документов, не подписанных в установленном порядке; 

- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю. 
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В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 
_____________________________ ___________ ____________________ 

(должностное лицо (работник),              (подпись)        (инициалы, фамилия) 

имеющее право принять решение об отказе в приеме документов) 

 

                                                                                                   М.П. 

 
Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме документов 

_______________________                          _________________________ 

_________________ 
 (подпись)                   (инициалы, фамилия заявителя)                   (дата) 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2023              № 1193 

г. Нововоронеж 
 

О передаче на праве оперативного управления 

Отделу образования и молодёжной политики 
недвижимого имущества 

 

В соответствии со ст.ст. 215, 296, 299 ГК РФ, подп. 3.4, 3.5 п. 3 Положения «О муниципальной казне городского округа город 

Нововоронеж», утверждённого постановлением Нововоронежской городской Думы от 19.03.2004 №226 «Об утверждении Положения «О 

муниципальной казне города Нововоронежа», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, в целях 

упорядочения имущественных правоотношений на территории городского округа город Нововоронеж, связанных с государственной 
регистрацией права оперативного управления, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Передать из состава муниципальной казны городского округа город Нововоронеж на праве оперативного управления Отделу 
образования и молодёжной политики администрации городского округа город Нововоронеж недвижимое имущество: 

- помещение - хозпристройка на 2 бокса, назначение: нежилое помещение,  этаж №1, кадастровый номер 36:33:0002405:886, площадь 52,5 

м, адрес: Воронежская обл., г. Нововоронеж, ул. Набережная, 14б, первоначальной (балансовой) стоимостью 15 880 руб. (Пятнадцать тысяч 
восемьсот восемьдесят рублей 00 копеек). 

2. Исключить из состава муниципальной казны городского округа город Нововоронеж недвижимое имущество, указанное в п. 1 

настоящего постановления. 
3. Бухгалтерии администрации городского округа город Нововоронеж  (Павленко Е.В.), отделу имущественных и земельных отношений 

администрации городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) оформить соответствующие акты о приёме-передаче недвижимого 
имущества, указанного в п. 1 настоящего постановления. 

4. Отделу образования и молодёжной политики администрации городского округа город Нововоронеж (Акимова Л.М.) принять на праве 

оперативного управления недвижимое имущество, указанное в п. 1 настоящего постановления. 
5. Отделу имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) внести 

соответствующие изменения в реестр муниципального имущества городского округа город Нововоронеж. 

6. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 

7. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                       Р.В. Ефименко 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16.11.2023              № 1200 

г. Нововоронеж 

 
О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 22.12.2017 № 1306 

 
Руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 22.12.2017 № 1306 «О рабочей группе по вопросам 
организации регистрации (учета) избирателей, составления и уточнения списков избирателей на территории городского округа город 

Нововоронеж» следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Глава администрации               Р.В. Ефименко 
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Приложение  

к постановлению администрации 
городского округа  город Нововоронеж  

от 16.11.2023 № 1200 

 

Рабочая группа 

по вопросам организации регистрации (учета) избирателей,  

составления и уточнения списков избирателей  

на территории городского округа город Нововоронеж 

 

Ефименко                            - глава администрации,  
Роман Витальевич                     руководитель рабочей группы 

 

Якимива                               - руководитель аппарата администрации, 
Ольга Анатольевна                 заместитель руководителя рабочей  группы 

 

Колесниченко  
Елена Дмитриевна                - председатель Территориальной избирательной комиссии г. Нововоронежа,  

                                                    секретарь рабочей группы (по согласованию) 

 
Члены рабочей группы: 

 

Куликов                                                                               - начальник  отдела МВД России по 
Дмитрий Вячеславович г. Нововоронежу  Воронежской области  

 (по согласованию) 

 

Красиков Владислав Юрьевич                           - руководитель территориального отдела ЗАГС  г. Нововоронежа  

                                                                                                 управления ЗАГС Воронежской области (по согласованию) 

 
Курбатов - военный комиссар города Нововоронеж  

Геннадий Анатольевич  Воронежской области (по согласованию) 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16.11.2023              № 1201 

г. Нововоронеж 
 

Об осуществлении закупки у 

единственного поставщика 
 

На основании п.1 ч. 1 ст.93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ст.4 Федерального закона от 17.08.1995  №147-ФЗ «О естественных 

монополиях», постановления Правительства РФ от 24.10.2005 №637 «О государственном регулировании тарифов на услуги общедоступной 

электросвязи и общедоступной почтовой связи», в целях обеспечения оказания услуг общедоступной электросвязи – местной и 

внутризоновой связи администрации городского округа город Нововоронеж, , руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа 
город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Осуществить закупку услуг общедоступной электросвязи - местной и внутризоновой связи администрации городского округа город 
Нововоронеж у единственного поставщика – публичного акционерного общества «Ростелеком», на срок с 01.01.2024 г. по 31.12.2024 г. 

2. Отделу муниципальных закупок и договорной деятельности администрации городского округа город Нововоронеж обеспечить 

заключение муниципального контракта в соответствии с п. 1 настоящего постановления и информационное сообщение об осуществленной 
закупке в соответствии с п.1 настоящего постановления в порядке, определенном ст.4 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

3. Организационному отделу администрации городского округа город Нововоронеж обеспечить опубликование настоящего 
постановления в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» и на официальном сайте 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 
округа город Нововоронеж». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава администрации                                                 Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16.11.2023              № 1202 

г. Нововоронеж 
 

Об утверждении административного  

регламента предоставления муниципальной  
услуги «Присвоение адреса объекту адресации,  

изменение и аннулирование такого адреса»  

на территории городского округа город 
Нововоронеж 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
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В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 
30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства 

РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского 

округа город Нововоронеж, с целью приведения муниципальных правовых актов администрации городского округа город Нововоронеж в 

соответствие действующему законодательству, администрация городского округа город Нововоронеж 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского округа город Нововоронеж. 
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации городского округа город Нововоронеж: 

- от 03.11.2015 №1504 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж по 

предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости и аннулирование адреса»; 
- от 26.07.2016 №1023, от 16.04.2018 №328, от 27.02.2019 №175, от 27.11.2020 №1104, от 15.11.2021 №1158 «О внесении изменений в 

постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 03.11.2015 №1504». 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования в газете «Вестник органов местного 
самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава администрации                                                Р.В. Ефименко 

 

Приложение к постановлению 
администрации городского 

округа город Нововоронеж 

от 16.11.2023 №1202 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на 

территории городского округа город Нововоронеж 

 

I.Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению 

муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» на территории городского 
округа город Нововоронеж (далее - Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 

2. Круг Заявителей 
2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются: 
2.1.1. Собственники объекта адресации; 

2.1.2. Лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления; 

- право пожизненно наследуемого владения; 

- право постоянного (бессрочного) пользования; 
2.1.3. Представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством 

порядке доверенности; 

2.1.4. От имени собственников помещений в многоквартирном доме –  представитель собственников помещений в многоквартирном 
доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников; 

2.1.5. От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества – представитель товарищества, 

уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества; 
2.1.6. От имени собственника либо лица, обладающего одним из указанных  в пп. 2.1.2 настоящего пункта вещных прав на объект 

адресации – кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального 

закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении 
соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

2.2. Объектом адресации являются: 

2.2.1. Здание (строение, за исключением некапитального строения), в том числе строительство которого не завершено; 
2.2.2. Сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного объекта), в том числе строительство которого не завершено; 

2.2.3. Земельный участок (за исключением земельного участка, не относящегося к землям населенных пунктов и не предназначенного для 

размещения на них объектов капитального строительства); 
2.2.4.  Помещение, являющееся частью объекта капитального строительства; 

2.2.5. Машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью некапитального здания или сооружения). 

2.3. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, федеральных 

территорий, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога 

географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору 

федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного 
информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра. 

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 
Заявитель. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа город 
Нововоронеж (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме: 

3.2.1. На портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС); 

consultantplus://offline/ref=EF8CEE151FA2A080D44B05792FCF73065623371FF564502B9D2DB55F465C6FE19460098B4003FA8FE6DE2A288B36E2529F30C54709AEE26CJ4jCM
consultantplus://offline/ref=EF8CEE151FA2A080D44B05792FCF73065623371FF564502B9D2DB55F465C6FE1946009894705F2D8B1912B74CF61F1529830C74215JAjFM
consultantplus://offline/ref=8786C759A88CB2E73EA4B16B170B055355B7A7489A2E852FF7AC6940FC22A9B35548ED7EC1F96B5F4B2551295CF72B4D78448B1590BB19C4kEF1H
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3.2.2. В Администрации; 

3.2.3. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал, ЕПГУ); 

3.2.4. В информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (www.govvrn.ru )(далее – 

региональный портал, РПГУ); 

3.2.5. На официальном сайте Администрации  https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - сайт Администрации) в 

информационно-коммуникационной сети «Интернет» и (или) на сайте многофункционального центра в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://mydocuments36.ru/) (далее  - официальные сайты). 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления           Муниципальной услуги осуществляется: 

3.3.1. Путем размещения информации на официальном сайте; 

3.3.2. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 
обращении Заявителя в Администрацию; 

3.3.3. Путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

3.3.4. Путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 
организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

3.3.5. Посредством телефонной и факсимильной связи; 

3.3.6. Посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

3.4.1. Исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

3.4.2. Перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

3.4.3. Срок предоставления Муниципальной услуги; 
3.4.4. Результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

3.4.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

3.4.6. Информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления Муниципальной услуги; 

3.4.7. Формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
3.6.1. Полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

3.6.2. Номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов, график работы структурного подразделения 

Администрации, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 
3.6.3. Режим работы Администрации; 

3.6.4. Выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 
3.6.5. Порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

3.6.6. Текст Административного регламента с приложениями; 
3.6.7. Краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

3.6.8. Порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 
3.6.9. Информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности главы Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 

способах проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного 

подразделения Администрации. 
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 
Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 

информацию. 
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

3.8.1. О перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
3.8.2. О нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 

3.8.3. О перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
3.8.4. О сроках предоставления Муниципальной услуги; 

3.8.5. Об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

3.8.6. Об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

3.8.7. О месте размещения на ЕПГУ, РПГУ сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 
3.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 

обслуживания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении 

Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному 
постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 
бесплатно. 

http://www.govvrn.ru/
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II.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги 

4.1. Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город Нововоронеж. 
5.2.   Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом 
Администрации. 

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 
06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 

городского округа город - Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг». 
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС); 

5.6.2. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области; 
5.6.3. Органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или 

органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в 

них); 

5.6.4. Федеральной налоговой службой. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
6.1.1. Выдача решения о присвоении, изменении адреса объекта адресации; 

6.1.2. Выдача решения об аннулировании адреса объекта адресации; 

6.1.3. Выдача решения Администрации об отказе в присвоении объекту адресации адреса, изменения или аннулировании его адреса. 
Формы решений о присвоении адреса объекту адресации и об аннулировании адреса объекта адресации приведены в приложениях № 3 и 

№ 4 к настоящему Административному регламенту. 

Решение принимается в форме постановления Администрации. 
Соответствующие сведения, являющиеся результатом предоставления Муниципальной услуги, вносятся в государственный адресный 

реестр, что подтвержденных соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно 

приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 года   № 193н «О порядке, способах и 
формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного 

самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной 
адресной системе». 

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется  Заявителю одним из следующих способов: 

6.2.1. Посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу; 
6.2.2. В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том 

числе ЕПГУ, РПГУ или портала ФИАС; 

6.2.3. Лично заявителю либо его уполномоченному представителю в МФЦ; 

6.3.4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.3. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги: 

- регистрационный номер; 
- дата регистрации: 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, а также внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в 

государственный адресный реестр осуществляются Администрацией в срок не более чем 6 рабочих дней (с 01.01.2025 – 5 рабочих дней) со 
дня поступления заявления. В случае представления заявления через многофункциональный центр срок предоставления Муниципальной 

услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов в Администрацию. 

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 
РПГУ, в МФЦ. 

7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 
Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в 

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
- Федеральный закон 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Федеральный закон 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг»; 
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- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.05.2015 № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в 

государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного 

адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014  № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса»; 

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 5.11.2015  № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной 
структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в 

качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»; 

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.03.2016 № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного 
адресного реестра»; 

- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты. 

Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги» по 

адресу https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi . 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

подлежащих представлению Заявителем 

9.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления по форме, 

приведенной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. В случае образования двух и более объектов адресации в 
результате преобразования существующего объекта адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты 

адресации. 

9.1.1. В случае если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми 

собственниками совместно либо их уполномоченным представителем. 

9.1.2. При предоставлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю 

Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
9.1.3. При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается 

надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) 

доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае если представитель Заявителя действует на 
основании доверенности). 

9.1.4. При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, 

уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением 
общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

9.1.5. При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 

представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого 
товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

9.1.6. При предоставлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного 
статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого 

осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации: копия договора подряда на выполнение кадастровых работ, копия трудового договора в 
случае, если кадастровые работы выполняются для собственных нужд юридического лица, копия определения суда (если кадастровые 

работы проводились на основании определения суда в случаях, установленных законодательством), копия договора подряда на выполнение 

комплексных кадастровых работ. 

9.2. Заявление предоставляется в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или многофункциональный центр; 
- электронного документа с использованием портала ФИАС; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием РПГУ. 
9.2.1. Заявление предоставляется в Администрацию или МФЦ по месту нахождения объекта адресации. 

9.2.2. Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается Заявителем либо его представителем. 

9.2.3. Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с 
частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

9.2.4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или портала ФИАС формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального 
набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

9.2.5. В случае предоставления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, 
удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя. 

9.2.6. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его 

личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица 
предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого 

документа, заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица. 

9.2.7. В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, 

документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица. 

9.2.8. В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального 
предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя, 

должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

9.2.9. В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя документ, подтверждающий полномочия 
представителя на представление интересов Заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной 

подписью. 
9.3. Заявитель (представители Заявителя) вправе приложить к заявлению следующие документы, если такие документы не находятся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо 

подведомственных им организаций: 
9.3.1. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi
consultantplus://offline/ref=3321E533300E6786597C9133D430508069DEABA6E41C70AC0EDB2BA8415211582E72D1BAF451ECC50661E45CDD181CAC181D85A40F3B8710O57FI
consultantplus://offline/ref=3321E533300E6786597C9133D430508069DEABA6E41C70AC0EDB2BA8415211582E72D1BAF454EECD543BF458944F14B01D079BA2113BO874I
consultantplus://offline/ref=3321E533300E6786597C9133D430508069DCABA5E51C70AC0EDB2BA8415211582E72D1B8FF05BE825567B208874D15B01F0387OA73I
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зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) 
правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 

9.3.2. Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением 

случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания 

(строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации 

в эксплуатацию; 

9.3.3. Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 
присвоения земельному участку адреса); 

9.3.4. Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

9.3.5. Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 

новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов 
адресации). 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые 

заявитель вправе представить 

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые 

Заявитель вправе представить: 
10.1.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых 

является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более 

новых объектов адресации); 
10.1.2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в 

случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

10.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного 

кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации); 

10.1.4. Уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту 

недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации). 
10.2.  Запрещается требовать от Заявителя: 

10.2.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной 
услуги; 

10.2.2. Предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 
документов.    Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

10.2.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 

части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

10.2.4. Предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Документы, указанные в настоящем Административном регламенте, могут быть предоставлены Заявителем самостоятельно по 

собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в 
предоставлении Муниципальной услуги. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги; 
11.1.2. Предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, 

удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 

Муниципальной услуги указанным лицом); 
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
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законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Предоставленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

11.1.7. Наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах; 

11.1.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1, оформляется по форме согласно Приложению № 

5 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

12.2.1. С заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 2.1 настоящего Административного регламента; 

12.2.2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем 

Заявителя) по собственной инициативе; 

12.2.3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса 
возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской 

Федерации, или отсутствуют; 

12.2.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 
– 11 и 14 – 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 

1221. 

12.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с 

обязательной ссылкой на положения пп.12.2 настоящего пункта, являющиеся основанием для принятия такого решения. 

12.4. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном 

порядке. 
12.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, определенный пп.12.2 настоящего пункта 

Административного регламента, является исчерпывающим. 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги 

Заявление (запрос) Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий 

день. 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 

и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 
- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 
- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
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16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 

наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

17.1.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
17.1.2. Возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

17.1.3. Возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

17.1.4. Возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ, электронной почты Администрации; 
17.1.5. Доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

17.1.6. Соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 
17.1.7. Соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении Муниципальной услуги; 

17.1.8. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

17.1.9. Предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты 

Администрации; 

17.1.10. Предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности  

предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления  

Муниципальной услуги в электронной форме 

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 

обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 
невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в 

интерактивную форму вручную. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 
18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 
Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 

регистрационный номер, дату его получения Администрацией, а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема. 
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию. 

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 

- xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 

- doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

- pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

- zip, rar для сжатых документов в один файл; 

- sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
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количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 

постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг». 

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 
подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

18.12. Многофункциональный центр осуществляет: 

Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 

Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона       № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации. 

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления». 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 
взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 

№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги. 
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  

при предоставлении Муниципальной услуги. 

19.1. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

19.1.1. Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
19.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги (при необходимости); 

19.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 
19.1.4. Внесение результата предоставления Муниципальной услуги в государственный адресный реестр, направление (выдача) 

результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

19.1.5. Получение дополнительных сведений от Заявителя. 

19.2. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации, изменении адреса. 

Вариант 2. Выдача решения Администрации об аннулировании адреса объекта адресации. 
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 

приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

21. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

Вариант 1. Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации, изменении адреса. 
21.1. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом указан в пп.6.1.1 п.6 настоящего 
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Административного регламента. 

21.2. Прием, проверка комплектности и регистрация заявления и прилагаемых документов. 
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги о присвоении адреса объекту адресации и комплектом документов в 

Администрацию либо в МФЦ. 

При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ Специалист: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 
представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 
21.3. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» (при наличии технической возможности). 

При наличии оснований для отказа в приеме документов Специалист указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему 
заявление и комплект документов. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Специалист регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов. 

21.4. Если заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем 
(представителем Заявителя) в Администрацию лично, Специалист Администрации  выдает Заявителю или его представителю расписку в 

получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день 

получения Администрацией таких документов. 

В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством почтового отправления либо представлены 

лично в МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому 

адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов. 
21.5. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме 

электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о 

получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

21.6. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется 

по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на Едином портале или 
на портале ФИАС в случае представления заявления и документов соответственно через Единый портал, РПГУ или портал ФИАС. 

21.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется 

Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
21.8. В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес 

Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 

настоящего Административного регламента. 

21.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Специалист в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов (в пределах сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в случае 

необходимости сведения и документы, указанные в пп.10.1 п.10 настоящего Административного регламента. 
21.10. В распоряжении Администрации (в распоряжении органов местного самоуправления муниципальных образований) находятся 

следующие документы: 

- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 
присвоения земельному участку адреса); 

- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 

- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 
- решение Администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 

присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято); 

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых 

объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов 
адресации). 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента). 

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для истребования сведений в порядке межведомственного 

взаимодействия. 

Результатом административной процедуры является получение необходимых сведений и документов для принятия решения о 
предоставлении Муниципальной услуги. 

21.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

После получения информации по межведомственным запросам Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных 
пунктом 7 настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, 

представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для 

отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, а также определяет возможность присвоения 

объекту адресации адреса. 
При необходимости Специалист проводит осмотр местонахождения объекта адресации. 
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Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно: 

- с утверждением Администрацией схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответствующей территории; 

- с заключением Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в 

соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации; 

- с заключением Администрацией договора о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации; 

- с утверждением проекта планировки территории; 
- с принятием решения о строительстве объекта адресации; 

- с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов недвижимости, являющихся объектом адресации, которым не 

присвоен адрес, в том числе земельных участков, сведения о местоположении границ которых уточняются, образуемых земельных 
участков, а также объекты недвижимости, местоположение которых на земельном участке устанавливается или уточняется. 

Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса содержит: 

- присвоенный объекту адресации адрес; 
- реквизиты и наименования документов, на основании которых принято        решение о присвоении адреса; 

- описание местоположения объекта адресации; 

- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации; 
- аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном 

реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации); 

- другие необходимые сведения. 
В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в решении Администрации о 

присвоении адреса объекту адресации указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

Решение о присвоении адреса объекту адресации оформляется согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту 
и направляется на подпись главе администрации городского округа город Нововоронеж. 

Подписание решения осуществляется в течение одного рабочего дня. 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего 

Административного регламента). 

Результатом административной процедуры является принятие и подписание решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги. 
Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса приведена в приложении № 6 к 

настоящему Административному регламенту. 

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 
соответствии с п.12 настоящего Административного регламента. 

21.12. Внесение результата предоставления Муниципальной услуги в государственный адресный реестр, направление (выдача) 

результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания. 

Решение о присвоении объекту адресации адреса подлежит обязательному внесению Администрацией в государственный адресный 
реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения. 

Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса без внесения соответствующих сведений в государственный адресный реестр 
не допускается. 

Датой присвоения объекту адресации адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный 

адресный реестр. 
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю. Администрация в течение одного рабочего дня со 

дня принятия решения направляет Заявителю такое решение по установленной форме. В случае выбора Заявителем в заявлении способа 

получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр в течение одного рабочего 

дня в пределах сроков, установленных п.7 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня. 

 
Вариант 2. Выдача решения Администрации об аннулировании адреса объекта адресации. 

22.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пп.6.2 пункта 6 настоящего Административного регламента. 

Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях: 
- прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации; 

- исключения из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О 
государственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации; 

- присвоения объекту адресации нового адреса. 

Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия объекта 
недвижимости, являющегося этим объектом адресации, с государственного кадастрового учета. 

Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не 

допускается. 
Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов 

адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. 

Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые 
после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится. 

В случае аннулирования адреса здания (строения) или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости 

одновременно аннулируются адреса всех помещений и машино-мест в таком здании (строении) или сооружении. 

22.2. Прием, проверка комплектности и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляются в порядке, установленном 

пп.21.2 – 21.7 настоящего Административного регламента. 

22.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги. 

Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Специалист в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов (в пределах сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в случае 

необходимости сведения и документы в порядке, установленном пп.21.9 настоящего Административного регламента. 
22.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

После получения информации по межведомственным запросам специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных 

пунктом 7 настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, 
представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для 
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отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, а также определяет возможность 

аннулирования адреса. 

При необходимости Специалист проводит осмотр местонахождения объекта адресации. 

Решение об аннулировании адреса объекта адресации оформляется согласно       Приложению № 4 к настоящему Административному 

регламенту и направляется на подпись главе администрации городского округа город Нововоронеж. 

Решение Администрации об аннулировании адреса объекта адресации содержит: 
- аннулируемый адрес объекта адресации; 

- уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре; 

- причину аннулирования адреса объекта адресации; 
- кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи 

с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации; 
- реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса 

объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса; 

- другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом. 
Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению 

Администрации объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса. 

Подписание решения осуществляется в течение одного рабочего дня. 
Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса приведена в приложении № 6 к 

настоящему Административному регламенту. 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего 
Административного регламента). 

Результатом административной процедуры является принятие и подписание решения об аннулировании адреса объекта адресации либо 

отказ в предоставлении Муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с п.12 настоящего Административного регламента. 

22.5. Внесение результата оказания Муниципальной услуги в государственный адресный реестр, направление результата Заявителю. 
22.6. Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не 

позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 

Решение об аннулировании адреса объекта адресации подлежит обязательному внесению Администрацией в государственный адресный 
реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения. 

Принятие решения об аннулировании адреса объекта адресации без внесения соответствующих сведений в государственный адресный 

реестр не допускается. 
Датой аннулирования адреса объекта адресации признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный 

адресный реестр. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю. Администрация в течение одного рабочего дня со 
дня принятия решения направляет Заявителю такое решение по установленной форме. В случае выбора Заявителем в заявлении способа 

получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный центр в течение одного рабочего 
дня в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня. 

 
Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 

23.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
23.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

23.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктами 21.2 - 21.7 настоящего Административного 
регламента в течение одного рабочего дня. 

23.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 
опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

23.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
подписывается главой администрации городского округа город Нововоронеж и вручается Специалистом Заявителю либо направляется 

почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

23.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с Вариантом 3. 
23.8. Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня. 

 

Вариант 4. Выдача дубликата решения Администрации о присвоении, изменении, аннулировании адресов. 

24.1.  Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о присвоении, изменении, 

аннулировании адресов  (далее – заявление о выдаче дубликата). 

24.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пп.21.2 – 21.7 настоящего Административного 
регламента. 

24.3. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 

течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
24.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего 

Административного регламента. 

24.5. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю на 
бумажном носителе способами, указанными в пп.6.2 п.6 настоящего Административного регламента. 

25. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

26. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения. 
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Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении           Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.2. п.6 настоящего Административного регламента. 
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению Муниципальной услуги. 

27.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги. 
27.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 

27.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги. 

28.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 

должностным лицом. 

28.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

28.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

городского округа город Нововоронеж; 
- обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 

Муниципальной услуги. 

29. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги. 

29.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского округа город Нововоронеж осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

29.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 

30. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении 

Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

Муниципальной услуги. 

30.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 
30.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

30.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 
30.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

30.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 
соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 

настоящим Административным регламентом. 
30.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

30.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

31. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке. 

32. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
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- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ. 
33. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы. 

34. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется. 
35. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 
портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 
портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

36. Жалоба должна содержать: 

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию. 

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации). 
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей. 

38. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Воронежской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций. 

39. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений: 
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

40. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
41. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 41 настоящего Административного 
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регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 
42. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления Муниципальной услуги 

 
Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 
4.представитель собственников помещений в 

многоквартирном доме 

5. представитель садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества 

6. кадастровый инженер 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 
За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Выдача решения Администрации об аннулировании  адреса объекта адресации» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 
4.представитель собственников помещений в 

многоквартирном доме 

5. представитель садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества 

6. кадастровый инженер 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

лично заявитель 
За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 
4.представитель собственников помещений в 

многоквартирном доме 

5. представитель садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества 

6. кадастровый инженер 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
лично заявитель 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 4 «Выдача дубликата решения Администрации о присвоении адресов, аннулировании адресов» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 
4.представитель собственников помещений в 

многоквартирном доме 

5. представитель садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества 

6. кадастровый инженер 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
лично заявитель 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 



33 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Выдача решения Администрации о присвоении адреса объекту адресации» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

7 представитель собственников помещений в многоквартирном доме 

8 представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 

9 кадастровый инженер 

Вариант 2 «Выдача решения Администрации об аннулировании  адреса объекта адресации» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

7 представитель собственников помещений в многоквартирном доме 

8 представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 

9 кадастровый инженер 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

7 представитель собственников помещений в многоквартирном доме 

8 представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 

9 кадастровый инженер 

Вариант 4 «Выдача дубликата решения Администрации о присвоении адресов, аннулировании адресов» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

7 представитель собственников помещений в многоквартирном доме 

8 представитель садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 

9 кадастровый инженер 

 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ 

ЕГО АДРЕСА 

 

 Лист N 

___ 

Всего 

листов ___ 

1            Заявление 2 Заявление принято 
регистрационный номер _______________ 

количество листов заявления ___________ 

количество прилагаемых документов ____, 
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в 

оригиналах ____, копиях ____ 

ФИО должностного лица ________________ 
подпись должностного лица ____________ 

В администрацию городского округа город Нововоронеж 

 

 

дата "__" ____________ ____ г. 

3
.1 

Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид: 

 Земельный участок  Сооружение  

Машино-место   

 Здание (строение)  Помещение 
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3
.2 

Присвоить адрес 

В связи с: 

          Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности 

Количество образуемых земельных участков  

Дополнительная информация:  

 

 

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

Количество образуемых земельных участков  

Кадастровый номер земельного участка, раздел которого 

осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется 

  

 

 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

Количество объединяемых земельных участков  

Кадастровый номер объединяемого земельного участка 
<1> 

Адрес объединяемого земельного участка <1> 

  

 

 

 Лист N ___ Всего листов ___ 

 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

Количество образуемых земельных участков (за 

исключением земельного участка, из которого 

осуществляется выдел) 

 

Кадастровый номер земельного участка, из которого 

осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел 

  

 

 Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков 

Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые перераспределяются 

  

Кадастровый номер земельного участка, который 

перераспределяется <2> 

Адрес земельного участка, который перераспределяется <2> 

  

 

 Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

Наименование объекта строительства (реконструкции) в 

соответствии с проектной документацией 
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Кадастровый номер земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

  

 

 Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного 

кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, 

реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется 

Тип здания (строения), сооружения  

Наименование объекта строительства (реконструкции) 
(при наличии проектной документации указывается в 

соответствии с проектной документацией) 

 

Кадастровый номер земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

  

 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

  

  

 

 Лист N ___ Всего листов ___ 

 

  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения 

  Образование жилого помещения Количество образуемых помещений  

 Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места 

Назначение помещения (жилое (нежилое) 

помещение) <3> 

Вид помещения <3> Количество помещений <3> 

   

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел 

которого осуществляется 

Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется 

  

  

Дополнительная информация:  

  

consultantplus://offline/ref=C75F932CA75011B4DD40BFA5B3F88F74FD227CA7102C080FA7B290BAEFCEA2464FD83CC71A0F8E5914B290A634qBf8J
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 Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в 
здании (строении), сооружении 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество объединяемых помещений  

Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4> 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего 
пользования 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

Количество образуемых машиномест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места 

Количество машино-мест  

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел 

которого осуществляется 

Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

file:///C:/Users/ionopa/AppData/Local/Temp/Temp1_27-10-3475.zip/27-10-3475/ТАР%20аннулирование%20адреса%20-%20Струкова.doc%23Par574
file:///C:/Users/ionopa/AppData/Local/Temp/Temp1_27-10-3475.zip/27-10-3475/ТАР%20аннулирование%20адреса%20-%20Струкова.doc%23Par574
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 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении 

Количество объединяемых помещений, машино-мест  

Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4> 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования 

Количество образуемых машиномест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

  Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, 

государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-
ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, ст. 

4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с 

документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, 
машино-место 

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, машиноместа 

Существующий адрес земельного участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, машиноместа 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный 
кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 

недвижимости", адреса 

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, машиноместа 

Адрес земельного участка, на котором расположен объект 

адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором 
расположен объект адресации (при наличии) 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 

 Лист N 

___ 

Всего 

листов ___ 

file:///C:/Users/ionopa/AppData/Local/Temp/Temp1_27-10-3475.zip/27-10-3475/ТАР%20аннулирование%20адреса%20-%20Струкова.doc%23Par574
file:///C:/Users/ionopa/AppData/Local/Temp/Temp1_27-10-3475.zip/27-10-3475/ТАР%20аннулирование%20адреса%20-%20Струкова.doc%23Par574
consultantplus://offline/ref=C75F932CA75011B4DD40BFA5B3F88F74FD2373A6132E080FA7B290BAEFCEA2464FD83CC71A0F8E5914B290A634qBf8J
consultantplus://offline/ref=C75F932CA75011B4DD40BFA5B3F88F74FD2373A6132E080FA7B290BAEFCEA2464FD83CC71A0F8E5914B290A634qBf8J


38 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

   

3
.3 

Аннулировать адрес объекта адресации: 

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской Федерации  

Наименование муниципального района, городского, 

муниципального округа или внутригородской 
территории (для городов федерального значения) в 

составе субъекта Российской Федерации, федеральной 

территории 

 

Наименование поселения  

Наименование внутригородского района городского 

округа 

 

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной структуры  

Наименование элемента улично-дорожной сети  

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или объекта 

незавершенного строительства 

 

Тип и номер помещения, расположенного в здании или 
сооружении 

 

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в 

отношении коммунальных квартир) 

 

Дополнительная информация:  

 

 

В связи с: 

 Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации 

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона "О 

государственной регистрации недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации 

Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация:  

 

 

 

 Лист N ___ Всего листов ___ 

 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

  физическое лицо: 

 
фамилия: имя (полностью): 

отчество (полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 

наличии) 

    

документ, удостоверяющий вид: серия: номер: 

consultantplus://offline/ref=C75F932CA75011B4DD40BFA5B3F88F74FD2373A6132E080FA7B290BAEFCEA2465DD864CB180A995A18A7C6F772EEDBB661CF15E99FDFCB97qDfCJ
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личность:    

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного 

самоуправления, орган публичной власти федеральной территории: 

 полное наименование:  

 

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) 

(для иностранного юридического 
лица): 

дата регистрации (для иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного юридического 
лица): 

 

"__" ________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

   

 

 Вещное право на объект адресации: 

  право собственности 

  право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

  право оперативного управления имуществом на объект адресации 

  право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

  право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 

оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по адресу:  

 

 В личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг, РПГУ 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для сообщения о 
получении заявления и документов) 

 

 

6 Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: ___________________________________ 
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(подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением по адресу:  

 

 Не направлять 

 

 Лист N ___ Всего листов ___ 

 

7 Заявитель: 

 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

 Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): 
отчество (полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 

наличи) 

    

документ, удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного 

самоуправления, орган публичной власти федеральной территории: 

полное наименование:  

 

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) 
(для иностранного юридического лица): 

дата регистрации (для иностранного 
юридического лица): 

номер регистрации (для 
иностранного юридического 

лица): 

 

"__" _________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 
наличии): 

   



41 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 

 

 

 Лист N ___ Всего листов ___ 

   

1

0 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки 
персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в 

соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и 

аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с 

Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование 

адресов, в целях предоставления государственной услуги. 

1

1 

Настоящим также подтверждаю, что: 

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют 
установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 

1

2 

Подпись Дата 

_________________ 

(подпись) 

_______________________ 

(инициалы, фамилия) 
"__" ___________ ____ г. 

1
3 

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

 

consultantplus://offline/ref=C75F932CA75011B4DD40BFA5B3F88F74FD227FAA172E080FA7B290BAEFCEA2464FD83CC71A0F8E5914B290A634qBf8J
consultantplus://offline/ref=C75F932CA75011B4DD40BFA5B3F88F74FD227FAA172E080FA7B290BAEFCEA2464FD83CC71A0F8E5914B290A634qBf8J
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<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка. 

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка. 

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения. 
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения. 

 

Примечание. 
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется 

на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в 

пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении. 
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной 

графе проставляется знак: "V" 

 

( V )

. 

 

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления 

внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской 

Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, 
признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с использованием 

компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае 

строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются. 
 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА  

РЕШЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ 
Администрация городского округа город Нововоронеж 

(наименование органа местного самоуправления) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
(вид документа) 

 

от _______________                                                                                                      № __________ 

 

На основании  Федерального  закона  от  6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих   принципах   организации   местного   самоуправления   в  

Российской Федерации",   Федерального   закона  от  28  декабря  2013  г.  N 443-ФЗ "О федеральной  информационной  адресной  системе  
и  о  внесении  изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации"  

(далее  -  Федеральный  закон  N  443-ФЗ)  и Правил присвоения,  изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением 

Правительства  Российской  Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, а также в соответствии с 
_______________________________________________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 
и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона 
N 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

______________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Присвоить адрес _____________________________________________________________________________________________ 

                                                            (присвоенный объекту адресации адрес) 
следующему объекту адресации __________________________________________________________________________________ 

                                                           (вид, наименование, описание местонахождения 

                                                                                                  объекта адресации, 
 

______________________________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации 
(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый 

учет объекту недвижимости), 

 
______________________________________________________________________________________________________________ 

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, 

из которых образуется объект адресации (в случае образования объекта 
в результате преобразования существующего объекта или объектов), 
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_____________________________________________________________________________________________________________ 

аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого 
адреса объекта адресации в государственном адресном реестре 

(в случае присвоения нового адреса объекту адресации), 

 

____________________________________________________________________________________________________________ 

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом 

(при наличии) 
 

_________________________________________________     _____________________ 

               (должность, Ф.И.О.)                                   (подпись) 
 

                                                                       М.П. 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА  

РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ 

 
Администрация городского округа город Нововоронеж 

(наименование органа местного самоуправления) 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

(вид документа) 

от _______________                                                                                                     № __________ 

 

На  основании  Федерального  закона  от  6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих   принципах   организации   местного   самоуправления   

в  Российской Федерации",   Федерального   закона  от  28  декабря  2013  г.  N 443-ФЗ "О федеральной  информационной  адресной  
системе  и  о  внесении  изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  

Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  N  443-ФЗ)  и Правил присвоения,  изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, а также в соответствии с 
_________________________________________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 
и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона 
N 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

__________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или 

органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 
города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской 

Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией 

в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ 

"Об инновационном центре "Сколково") 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Аннулировать адрес ______________________________________________________________________________________ 

(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный 
номер аннулируемого адреса объекта адресации 

в государственном адресном реестре) 

 
объекта адресации __________________________________________________________________________________________ 

(вид и наименование объекта адресации, 

 
__________________________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета 

(в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением 
существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации), 

 
__________________________________________________________________________________________________________ 

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 

номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 

на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 

 

__________________________________________________________________________________________________________ 
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом(при наличии) 

 

по причине _________________________________________________________________________________________________ 
(причина аннулирования адреса объекта адресации) 

 

_________________________________________________     _____________________ 
(должность, Ф.И.О.)                                    (подпись) 

                                                                       М.П. 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА  

РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Администрация городского округа город Нововоронеж 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

                    ________________________________________________________________________________________ 

                    ________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя) 

                    ________________________________________________________________________________________ 

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса) 

 

Решение об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

от ___________       № ______ 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге "Присвоение адреса объекту адресации  или аннулировании такого адреса" и 

приложенных к нему документов принято   решение   об   отказе   в   приеме  документов,  необходимых  для предоставления услуги, по 

следующим основаниям: 
___________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

Дополнительно информируем: 

___________________________________________________________________________________________________ 

указывается дополнительная информация (при необходимости) 
 

Вы  вправе  повторно  обратиться  в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном 
порядке. 

 

_________________________________________                 _________________ 
                                           (должность, Ф.И.О.)                                                (подпись) 

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ 

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА 
______________________________ 

(Ф.И.О., адрес заявителя 

(представителя) заявителя)                                            

______________________________ 

(регистрационный номер 

заявления о присвоении 
объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса) 

 
Решение 

об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса 
от ___________ № __________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

сообщает, что __________________________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер 
и дата выдачи документа, 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; 
полное наименование, ИНН, КПП (для 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации 

(для иностранного юридического лица), 

_____________________________________________________________________________________________________________, 

почтовый адрес - для юридического лица) 
на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении 

(аннулировании) адреса следующему (нужное подчеркнуть) 
объекту адресации ____________________________________________________________________________________________ 

(вид и наименование объекта адресации, описание 

_____________________________________________________________________________________________________________ 
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя 

о присвоении объекту адресации адреса, 

_____________________________________________________________________________________________________________ 
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 
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__________________________________________________________________________________________________________ 

в связи с __________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 

(основание отказа) 

 

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления 

_______________________________________________________________________               _______________    

(должность, Ф.И.О.)                                                                                                                         (подпись) 
М.П. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16.11.2023              № 1203 

г. Нововоронеж 
 

Об утверждении административного 

регламента  предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации об 

объектах учета из реестра муниципального 

имущества» на территории городского округа 
город Нововоронеж Воронежской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области, администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области согласно приложению к 
настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области: 

- от 10.02.2016 №124 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Нововоронеж по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»; 

- от 29.12.2016 №1773 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 10.02.2016 
№124»; 

- от 06.05.2019 №450 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 10.02.2016 

№124»; 
- от 26.11.2021 №1229 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 10.02.2016 

№124»; 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования в газете «Вестник органов местного 

самоуправления  городского округа город Нововоронеж». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город 

Нововоронеж – Жегульского Ю.И. 
 

Глава администрации                     Р.В. Ефименко 

 
Приложение к постановлению администрации 

городского округа город Нововоронеж   

 от 16.11.2023 г. № 1203 
 

Административный регламент 

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги являются  отношения, 

возникающие в связи с предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – 

Администрация)  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» на 

территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), 

формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области, муниципальных служащих, МФЦ, 

привлекаемых организаций, их должностных лиц, работников. 

1.3. В рамках Муниципальной услуги может быть предоставлена информация в отношении: 
- находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, строение, сооружение или объект незавершенного 

строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без 

соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости); 
- находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) капитале 
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хозяйственного общества или товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость которого 

превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо 
ценного движимого имущества, закрепленного за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в 

соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

- муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в 

уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лиц, учредителем (участником) 

которых является муниципальное образование. 

2. Круг Заявителей 

2.1. Муниципальная услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям, юридическим лицам (далее – Заявители). 

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании 

акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель. 

Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 

3. Требование предоставления Заявителю Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

Муниципальной услуги, соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 

органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель 

3.1. Муниципальная услуга оказывается по единому сценарию для всех Заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении 
которого запрашивается выписка из реестра. 

3.2. Признаки Заявителя (представителя Заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим 

Административным регламентом. 

3.3. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется в МФЦ. 

3.4. На официальном сайте Администрации городского округа город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - 

сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети 

Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), на Портале Воронежской области, расположенном в сети Интернет 

по адресу:  www.govvrn.ru (далее – Региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная 
информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети Интернет. 

3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ; 

б) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

в) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема 
Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

г) посредством телефонной и факсимильной связи; 
д) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.6. На ЕПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 

3.7. Информация на ЕПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 
3.8. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 
непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 

заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 
и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 
услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 
порядке и способах проведения оценки. 

3.9. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование структурного 
подразделения Администрации. 
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Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко, и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию. 

3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) о месте размещения на ЕПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.11. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, 
инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.12. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.13. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.14. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 
бесплатно. 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 

4.1. Муниципальная услуга «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении государственных и муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и 

предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Нововоронежской 

городской Думы от 06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления администрацией городского округа город Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. При обращении Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги результатами предоставления Муниципальной услуги являются: 

а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, 

подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе). 
Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества приведена в Приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту; 

б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный 
усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе). 

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества приведена в Приложении № 2 к настоящему 

Административному регламенту; 
в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе). 

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества приведена в Приложении № 3 к настоящему   
Административному регламенту; 

г)  исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги в зависимости от выбора Заявителя может быть получен в МФЦ, посредством 

ЕПГУ, посредством почтового отправления. 

6.3. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги: 
- регистрационный номер; 

- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней. 

7.2. Сроки предоставления Муниципальной услуги в зависимости от варианта ее предоставления указаны в разделе III настоящего 
Административного регламента. 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 
- Конституция Российской Федерации; 
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- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного 

самоуправления реестров муниципального имущества»; 

- Устав городского округа город Нововоронеж Воронежской области; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Воронежской области и администрации городского округа город 

Нововоронеж Воронежской области, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления Муниципальной услуги. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации https://novovoronezh-

20.gosweb.gosuslugi.ru/ в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные 
услуги» по адресу https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
Муниципальной слуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно: 

9.1.1. Запрос (далее по тексту – запрос, заявление) о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 4 к 

настоящему Административному регламенту. 
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. 

В случае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной 

формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведений в 
интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля 

посредством СМЭВ или витрин данных. 

В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ; 

- в форме электронного документа посредством электронной почты; 

- на бумажном носителе в МФЦ; 

- посредством почтового отправления. 

9.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя 

Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из 

состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается 

только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. 

Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля. 
9.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя – в случае, если запрос подается 

представителем. 

Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. 
В случае использования ЕПГУ, РПГУ – документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса 

в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа / посредством представления 
подтверждающего документа в Администрацию в течение 5 рабочих дней после отправки запроса. Ручное заполнение сведений в 

интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля 

посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля. 
9.2. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые Заявитель 

вправе предоставить по собственной инициативе, отсутствует. 

9.3. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 
привлекаемой организации уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81AB92427D34B36015B915C6544F4A65DD7B3P9M
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81DB92678D65E275957994B7B47E9BA5FD538B0P0M
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81FBA2F70870D68580BDC176846E3BA5DD6240191F4BEPFM
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81FBA2F70870D68580BDC176846E3BA5DD6240191F4BEPFM
consultantplus://offline/ref=1927800CB3981DAEDE91ECAA4DFEB92EF99A9D8B83056BE4F2CCF10CEE2730DB5311F81DBF2678D65E275957994B7B47E9BA5FD538B0P0M
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условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

10.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 

1) представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги 

указанным лицом); 

2) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 

3) заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 

требований, установленных нормативными правовыми актами. 
10.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется в 

соответствии с Приложением № 5 к настоящему Административному регламенту. 

10.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 
предоставлении результата предоставления Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого 

заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче заявления, или 

Администрацию. 
10.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 

Заявителя за получением Муниципальной услуги. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

11.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

11.2. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для варианта 1 является несоблюдение условий, указанных в 
пп.23.1 пункта 23 настоящего Административного регламента. 

11.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для варианта 2 является отсутствие опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах. 

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

12.1. За предоставление Муниципальной услуги не предусмотрено взимание платы. 

13. Максимальный срок ожидания в очереди  

при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления  

Муниципальной услуги 

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут. 
13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Муниципальной услуги составляет 15 минут. 

14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

14.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления. 
14.2. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  в выходной 

(праздничный) день, их регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 
15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

15.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
15.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

15.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 

и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

15.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
15.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 
15.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

15.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
15.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

15.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

15.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 
15.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 
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15.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 

при наличии) и должности. 
15.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 

предоставляется Муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдоисреводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляются Муниципальные услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

16.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ. 
16.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
16.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными 

лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации. 

17. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

17.1. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 

о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 

автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 
автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную 

форму вручную. 

17.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 
обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

17.3. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в 
ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

17.4. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, 
направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя 

или его представителя  учетной записи ЕПГУ, РПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат 
предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в 

заявлении. 
17.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 

17.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

17.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
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- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

17.5.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 
постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг». 

17.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 
17.6. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 

17.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

17.8. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

17.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией. 

17.10. МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

17.11. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

17.12. Информирование Заявителей. 

Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме 

с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 
получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 
обращений граждан. 

17.13. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги. 

Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления 
Муниципальной услуги, могут быть поданы Заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ. 

Заявитель вправе обратиться в любой МФЦ на территории Воронежской области независимо от места проживания или регистрации. 
При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для 

последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между 

Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
17.14. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в МФЦ в бумажном виде, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 

МФЦ. 
17.15. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

17.16. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

17.17. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

18. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  

при предоставлении Муниципальной услуги 

18.1. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества Муниципальная услуга предоставляется по единому 

сценарию для всех Заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, 
следующему кругу Заявителей:  
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- физическое лицо;  

- представитель заявителя – физического лица; 
- юридическое лицо;  

- представитель заявителя – юридического лица;  

- индивидуальный предприниматель;  

- представитель заявителя – индивидуального предпринимателя. 

18.2. Описание административных процедур и административных действий приведено в Приложении № 6 к настоящему 

Административному регламенту. 
18.3. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества. 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах. 

19. Профилирование Заявителя 

19.1. Путем анкетирования (профилирования) Заявителя устанавливаются признаки Заявителя.  
Признаки Заявителя определены в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.  

19.2. По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений 

признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.  

20. Единый сценарий предоставления Муниципальной услуги 

20.1. Максимальный срок предоставления варианта Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 

(запроса) Заявителя.  
20.2. В результате предоставления варианта Муниципальной услуги Заявителю предоставляются:  

а) выписка из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 

подписью, документ на бумажном носителе); 
 б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный 

усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);  

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).  

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

20.3. Администрация отказывает Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги при наличии оснований, указанных в пункте 11.2. 
настоящего Административного регламента.  

20.4. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги:  

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;  
б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;  

в) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;  

г) предоставление результата предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.  
20.5. Административная процедура приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрена. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

Вариант 1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества. 
Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 6.1. настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления Муниципальной услуги 

21. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

21.1. Представление Заявителем документов и заявления (запроса) о предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с формой, 
предусмотренной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством ЕПГУ, РПГУ, 

путем направления почтового отправления.  

21.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 9.1. настоящего Административного 

регламента.  

21.3. Способами установления личности (идентификации) Заявителя при взаимодействии с Заявителями являются:  
а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;  

б) посредством ЕПГУ, РПГУ – посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме.  

21.5. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Муниципальной услуги, могут быть представлены представителем 

Заявителя.  
21.6. Критерием принятия Администрацией решения об отказе Заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, является наличие оснований, указанных в пункте 10.1. настоящего Административного регламента.  

21.7. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта 
Муниципальной услуги по выбору Заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления.  

21.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет в Администрации 1 

рабочий день со дня подачи  заявления (запроса) о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги в Администрации. 

21.9. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 

22. Рассмотрение принятых документов  

22.1. Административная процедура «Рассмотрение принятых документов» осуществляется в Администрации после их регистрации.  

Автоматическое информирование Заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется 

в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ, РПГУ.  

22.2. Срок административной процедуры – 2 рабочих дня (в пределах общего срока, указанного в пункте 7.1. настоящего 

Административного регламента).  

23. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги 

23.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией либо в случае направления заявления 

посредством ЕПГУ, РПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении условий всех 
критериев для конкретного Заявителя (представителя Заявителя):  

а) заявление подано в отношении имущества, в отношении которого Администрация обладает соответствующими сведениями;  

б) представленные документы в отношении Заявителя (представителя Заявителя) являются действующими на момент обращения за 
Муниципальной услугой.  

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.  

23.2. Ответственное за формирование результатов Муниципальной услуги лицо осуществляет поиск заданного объекта, и осуществляет 
формирование выписки из реестра муниципального имущества. Выписка из реестра муниципального имущества формируется 
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автоматически. 

23.3. Ответственное лицо готовит решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества согласно Приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту.  

23.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня 

получения Администрацией всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.  

24. Предоставление результата Муниципальной услуги 

24.1. Результат предоставления Муниципальной услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору Заявителя 
независимо от его места нахождения по электронной почте Заявителя, посредством ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ, путем направления почтового 

отправления.  

24.2. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день, и исчисляется со дня 
принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 
25. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.  

25.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты поступления заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

25.2. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

25.3. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 21 настоящего Административного регламента 

в течение одного рабочего дня. 
25.4. Ответственное лицо в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

25.5. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением 
или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 

26. Истребований дополнительных сведений у заявителя не предусмотрено.  

27. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме, и направляется в Администрацию  на бумажном носителе, либо в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 
Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

28.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги. 

28.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации. 

28.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок: решений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и 
подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  

28.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность.  
28.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  

28.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  
28.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

29.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок.  

29.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 

должностным лицом.    

При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
29.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 
правовых актов городского округа город Нововоронеж Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 

Муниципальной услуги. 

30. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые 
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(осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги 

30.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

30.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 
31.1. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 
предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 

настоящим Административным регламентом. 

31.2. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 
направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 
31.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников  

32. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

33. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ.  

34. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

35. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

36. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 

портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
37. Жалоба должна содержать:  
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- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

38. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  
39. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Воронежской области.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

40. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

41. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

42. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 40 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

43. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

44. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

45. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1 
Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление информации об объектах 
 учёта из реестра муниципального имущества» 

 

Форма решения о выдаче выписки из реестра 

муниципального имущества 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 
 

Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 
_____________________________________ 

 

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального 

имущества 

 

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____ 
 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение о 

предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается). 
Дополнительно информируем: __________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
Должность сотрудника, принявшего решение 

___________________    _______________________________ 

          Подпись           Расшифровка подписи  И.О.Ф. 
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Приложение № 2 

Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах 

учёта из реестра муниципального имущества» 

 

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества  
 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

 
   Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 

_____________________________________ 
 

Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества 

 

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) сообщаем об отсутствии в 
реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений. 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

_________________________________________________________________ . 
 

_________________________________________________________________ 

Должность сотрудника, принявшего решение 

 

___________________    __________________________________ 

          Подпись       Расшифровка подписи  И.О.Ф. 
 

Приложение № 3 

Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах 

учёта из реестра муниципального имущества» 
 

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 
 

Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 
_____________________________________ 

 

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 

 

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____ 

 
По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в 

выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ . 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

______________________________________________________________________________ .  
 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке. 
 

______________________________________________________________ 

Должность сотрудника, принявшего решение 
 

___________________    __________________________________ 

          Подпись       Расшифровка подписи  И.О.Ф. 
 

Приложение № 4 

Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление информации об объектах 

 учёта из реестра муниципального имущества» 
 

 ФОРМА  

 

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра 

муниципального имущества»  

 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого 

запрашивается информация):  

вид объекта: __________________________________________________________________________________________________________ 
наименование объекта: _________________________________________________________________________________________________ 
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реестровый номер объекта: ______________________________________________________________________________________________ 

адрес (местоположение) объекта: _________________________________________________________________________________________ 
кадастровый (условный) номер объекта: ___________________________________________________________________________________ 

вид разрешенного использования: ________________________________________________________________________________________ 

наименование эмитента:_________________________________________________________________________________________________ 

ИНН:________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация: 

______________________________________________________ 
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: ______ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

марка, модель: _________________________________________________________________________________________________________ 
государственный регистрационный номер: __________________________________________________________________________________ 

идентификационный номер: ______________________________________________________________________________________________ 

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): 
_________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  

______________________________________________________________________________________________________________________ 
наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: __________________________________________________________________________ 
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

номер телефона: ________________________________________________________________________________________________________ 

адрес электронной почты: ________________________________________________________________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

ОГРН: ________________________________________________________________________________________________________________ 
ИНН: _________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _________________________________________________________________________ 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 
номер телефона: ________________________________________________________________________________________________________ 

адрес электронной почты: ________________________________________________________________________________________________ 
 

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом: 

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: 
______________________________________________________________________________________________________________________ 

ОГРН: ________________________________________________________________________________________________________________ 

ИНН: _________________________________________________________________________________________________________________ 

номер телефона: ________________________________________________________________________________________________________ 

адрес электронной почты: ________________________________________________________________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _________________________________________________________________________ 
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

номер телефона: ________________________________________________________________________________________________________ 
адрес электронной почты: ________________________________________________________________________________________________ 

должность уполномоченного лица юридического лица: ___________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________ 
 

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя:  

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  
______________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность: _________________________________________________________________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________________________________________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: __________________________________________________________________________ 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

__________________________________________________________________ 
номер телефона: ____________________________________________________ 

адрес электронной почты: ___________________________________________ 

 

Способ получения результата услуги:  

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет;  

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ 

нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет. 
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____________________________________ 

ФИО, подпись заявителя (представителя) 
 

«_____________»_________________г.  

Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных 

сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. 

 В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 

на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть автозаполнены 
посредством информации, содержащейся в ЕСИА. 

  

Приложение № 5 
к настоящему Административному 

регламенту 

 

Форма решения об отказе в приеме и регистрации документов 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

 

Кому: ________________________________ 
Контактные данные: ___________________ 

_____________________________________ 

 

Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в 

приеме и регистрации документов для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: 
_______________________________________________________  

___________________________________________________________________________________________________________________ 

Дополнительно информируем: __________________________________ 
_________________________________________________________________ .  

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке. 

 

______________________________________________________________ 
Должность сотрудника, принявшего решение 

 
___________________    ________________________________________________________ 

          Подпись       Расшифровка подписи  И.О.Ф. 

Приложение № 6 
к настоящему Административному 

регламенту 

 

Описание административных процедур (АП) и административных действий (АД) 

 

№ п/п Место выполнения 

действия/ используемая 

ИС 

Процедуры Действия Максимальный срок 

1 Пилотный субъект/ПГС 

 
 

 

 

 

 
 

 

АП1. Проверка документов и 
регистрация заявления 

АД1. 

1. Контроль комплектности 

предоставленных документов 

До 1 рабочего дня (не 

включается в срок 
предоставления услуги) 

2 Пилотный субъект/ПГС 
 

АД1. 

2. Подтверждение полномочий 

представителя заявителя 

3 Пилотный субъект/ПГС АД1. 

3. Регистрация заявления 

4 Пилотный субъект/ПГС 

 

 

 

 

 

 

АП2. Получение сведений 

посредством СМЭВ 

АП3. Рассмотрение 

документов и сведений 

 

АП4. Принятие решения о 

предоставлении услуги 

АД1. 

4. Принятие решения об 

отказе в приеме документов 

АД2. 

1. Принятие решения о 

предоставлении услуги 

До 5 рабочих дней 

5 Пилотный субъект/ПГС 

 

АД2. 

2. Формирование решения о 
предоставлении услуги 

6 Пилотный субъект/ПГС 

 

АД2. 

3. Принятие решения об отказе 

в предоставлении услуги 

 

ИС - информационная система. 

Процедуры - полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике. 
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ПГС - модуль выполнения участниками информационного взаимодействия административных процедур (действий) при предоставлении 

государственных, муниципальных и иных услуг, исполнении государственных, муниципальных и иных функций, содержащихся в разделах 
федерального реестра государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Приложение № 7 

к  настоящему Административному 

регламенту 

 
Перечень  

признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления Муниципальной услуги  
 

1. Перечень признаков Заявителей 

 

№ Признак Заявителя Значения признаков Заявителя 

Вариант 1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества. 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель Заявителя 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах. 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель Заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

№  Комбинация значений признаков  

Вариант 1. Принятие решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества. 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах. 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16.11.2023              № 1204 

г. Нововоронеж 

 
Об утверждении административного 

регламента  предоставления муниципальной 

услуги «Признание садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым» на территории городского округа 

город Нововоронеж Воронежской области 
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В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 
№ 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 

20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 

услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и 

отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом городского округа город Нововоронеж Воронежской области, 

администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области согласно приложению к настоящему 

постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования в газете «Вестник органов местного 

самоуправления  городского округа город Нововоронеж». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город 
Нововоронеж – Жегульского Ю.И. 

 

Глава администрации                   Р.В. Ефименко 
 

Приложение к постановлению  

администрации городского округа 
Воронежской области 

от 16.11.2023 № 1204 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории 

городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области Муниципальной услуги «Признание 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории городского округа город Нововоронеж Воронежской области 

(далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг: 
Признание садового дома жилым домом; 

Признание жилого дома садовым домом. 

2. Круг Заявителей 
2.1. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального городского округа город 
Нововоронеж Воронежской области (далее – Заявитель).  

2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее – представитель).  
Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского округа 

Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации городского округа город Нововоронеж (https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru) (далее - 
сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети 

Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», 
расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная 

информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема 
Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru)*/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.govvrn.ru/
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бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 
Муниципальной услуги; 

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 
заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о 

порядке и способах проведения оценки. 
3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного 

подразделения Администрации. 
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 

информацию. 
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного 
центра. 

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги, и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 
Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом». 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа город Нововоронеж Воронежской области. 

5.2.   Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 
РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации  устанавливается организационно-распорядительным 

документом Администрации. 
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Нововоронежской городской Думы от 

06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 
городского округа город Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг». 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 
5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 



62 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

5.6.2. Федеральной налоговой службой; 

5.6.3. Администрациями муниципальных образований. 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Результатами предоставления Муниципальной услуги являются: 

6.1.1. Решение Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, установленной 

Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. 

6.1.2. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 2 

к настоящему Административному регламенту. 
6.1.3. Решение об исправлении допущенных опечаток или ошибок в выданных документах либо решение об отказе в исправлении 

выданных опечаток или ошибок в выданных документах. 

6.1.4. Решение о выдаче дубликата выданного документа либо решение об отказе в выдаче дубликата.   
6.2. Администрация не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения направляет его Заявителю способом, указанным в 

заявлении.  

6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 
указанный в настоящем пункте срок в многофункциональный центр. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 
6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  
- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более сорока пяти календарных дней со дня со дня подачи заявления в 

Администрацию. 

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 
РПГУ, в МФЦ. 

7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описание таких вариантов подразделах Административного регламента. 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Федеральный закон 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг  и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 

- решение Нововоронежской городской Думы от 06.10.2011 № 181 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления администрацией городского округа город Нововоронеж  муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 

- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты. 
Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/ 

в подразделе «Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу 
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем 

9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги: 

а) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно, Приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту (далее - заявление).  В заявлении указывается кадастровый номер садового дома или жилого дома, кадастровый номер 

земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес Заявителя или адрес электронной почты 

Заявителя, а также способ получения решения Администрации и иных документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, 

электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в Администрации).  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты; 

на бумажном носителе лично в Администрации, в многофункциональном центре; 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 

Администрацию, МФЦ).  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/munitsipalnye-uslugi
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в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный 
организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а 

документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла 

открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

г) Правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом (в случае, если право собственности Заявителя на жилой дом или 

садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа); 

д) Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к 
надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами 

саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом); 
е) В случае, если садовый дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание 

садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов власти 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и 

информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает: 
 - выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах 

Заявителя на садовый дом или жилой дом. 
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

10.2.  Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования – городской округ город Нововоронеж 

Воронежской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 

инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению 
№ 4 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в уведомлении о признании 

садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо 
выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию. 
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11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги - для подуслуги «Признание садового дома жилым домом» 

являются: 

12.2.1. Непредставление Заявителем заявления о предоставлении Муниципальной услуги и (или) заключения по обследованию 

технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности 

зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами 

саморегулируемой организации в области инженерных изысканий; 
12.2.2. Поступление в Администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом 

лица, не являющегося Заявителем; 

12.2.3. Поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом, если 
правоустанавливающий документ на садовый дом или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены Заявителем. 

Отказ в признании садового дома жилым домом по указанному основанию допускается в случае, если  Администрация после получения 

уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом, 
уведомила Заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложила Заявителю представить 

правоустанавливающий документ или нотариально заверенную копию такого документа, и не получила от Заявителя такой документ или 

такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;  
12.2.4.  Непредставление Заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами 

указанных лиц; 

12.2.5. Размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения. 

12.2.6. Размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления. 

12.3. Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 

12.3.1. Непредставление Заявителем заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

12.3.2. Поступление в Администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на жилой дом лица, 

не являющегося Заявителем; 
12.3.3. Поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом, если 

правоустанавливающий документ на жилой дом или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены Заявителем. 

Отказ в признании жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если  Администрация после получения 
уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на жилой дом, 

уведомила Заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложила Заявителю представить 

правоустанавливающий документ или нотариально заверенную копию такого документа, и не получила от Заявителя такой документ или 
такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;  

12.3.4.  Непредставление Заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами 

указанных лиц; 
12.3.5. Размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения. 
12.2.6. Использование жилого дома Заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания. 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его  поступления.  
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 

и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
график приема; 

номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
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возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 

наличии) и должности. 
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной 
форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты 
Администрации; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 
использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной 

форме 

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  
18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой 

обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 
невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в 

интерактивную форму вручную. 

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 
обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление 
о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 
на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 
заявителю на бумажном носителе в МФЦ. 

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
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б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме».  

18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.  
18.12. Многофункциональный центр осуществляет: 

18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  
Муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

18.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  

18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

18.16.  При наличии в уведомлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указания о выдаче 
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центр для 

последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 

между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».  
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе Заявителю.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

19.   Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

Муниципальной услуги 

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом; 
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении Администрации о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом; 

 Вариант 3. Выдача дубликата решения Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) Прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами;    

б) Формирование и направление межведомственных запросов;    
в) Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;    

г) Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.   

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением, которого обратился 

Заявитель путем его анкетирования, и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 

Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

21. Вариант 1. Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

21.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в разделе 6 настоящего Административного регламента. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – не более 45 дней со дня подачи заявления и 
документов.  

21.2. Прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами. 
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 
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При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации». 

При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю 

на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 
с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 

Заявителю выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения Администрацией. В 

случае представления документов Заявителем через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром.  
При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 

уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему 

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - 

уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Администрацию. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 
21.3.  Формирование и направление межведомственных запросов.    

Специалист в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет 

перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Рассмотрение документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в 

рамках межведомственного взаимодействия и подготовка проекта решения осуществляется специалистом, ответственным за 

предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист). 
Специалист в течение 5 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в 

рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:  
- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:  

выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах Заявителя на садовый 

дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности Заявителя 
на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную 

копию такого документа; 

- в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; 

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких 

документов и (или) информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 
пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос.  

21.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.  
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям. 

При рассмотрении и оценке документов специалист определяет наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
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При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в 

пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист готовит проект решения об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

Подготовленный специалистом проект решения передается для подписания главе администрации городского округа город Нововоронеж 

Воронежской области. 

Подписание проекта решения осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного регламента). 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания. 
21.5. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.   

Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о предоставлении (либо 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 

6.4 настоящего Административного регламента.  

При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист 
Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения 

результата предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение 

Заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения 

результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем. 
При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на руки. 

Специалист МФЦ: 

устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата 

предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки; 

выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги. 

Максимальное время административной процедуры – один рабочий день. 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю.  

21.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется.  

22. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении Администрации о признании садового дома 

жилым домом или жилого дома садовым домом. 

22.1. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах. К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие допущенную 

опечатку или ошибку. 
22.2. Специалист Администрации осуществляет регистрацию направленного заявления об исправлении допущенных опечаток или 

ошибок в соответствии с пунктом 21.2 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня с момента поступления 
заявления.  

22.3. Формирование межведомственных запросов. 

Административная процедура по формированию межведомственных запросов для данного варианта не применяется.  
22.4. Рассмотрение заявления. 

Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

22.5. Выдача (направление) документов Заявителю.  

Документы с внесенными исправлениями допущенных опечаток или ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в 
документы направляется (выдается) Заявителю в течение 1 рабочего дня с даты принятия и подписания соответствующего решения главой 

администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области.  

22.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении документов: 
22.6.1. Обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем); 

22.6.2. Отсутствие опечаток или ошибок в документах. 

22.7. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется.  
22.8. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – в течение 3 рабочих дней.  

23. Вариант 3. Выдача дубликата решения Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 

домом. 

23.1. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата решения Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого 

дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения Администрации о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом. 

Специалист Администрации осуществляет регистрацию направленного заявления о выдаче дубликата решения Администрации о 

признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в соответствии с пунктом 21.2 настоящего Административного 
регламента в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.  

23.2. Формирование межведомственных запросов. 

Административная процедура по формированию межведомственных запросов для данного варианта не применяется.  

23.3. Рассмотрение заявления. 

Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата решения 

Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом проверяет, что соответствующее заявление 
подано Заявителем (его представителем) и готовит дубликат соответствующего документа. 

23.4. Выдача (направление) документов Заявителю.  

Дубликат решения Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляется (выдается) 
Заявителю на бумажном носителе в течение 1 рабочего дня с даты принятия и подписания соответствующего решения главой 

администрации городского округа город Нововоронеж Воронежской области.  

23.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата документов является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 
23.6. Административная процедура по истребованию дополнительных сведений у Заявителя не применяется.  

23.7. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – в течение 3 рабочих дней.  

24. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
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рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению Муниципальной услуги. 

25.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением Муниципальной услуги. 

25.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 
25.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги. 

26.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 

должностным лицом. 

26.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
26.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 
правовых актов муниципального образования – городской округа город Нововоронеж Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 

Муниципальной услуги. 

27. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги. 

27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов городского округа город Нововоронеж Воронежской 

области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
27.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 

28. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении 

Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

Муниципальной услуги. 

28.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 
тщательность. 

28.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 
Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

28.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

28.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения 

порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 
настоящим Административным регламентом. 

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 
предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется 

посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и 

достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) 

в процессе получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников  

29. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
30. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
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обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, 

нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя;  
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ.  

31. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

32. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
33. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого 

портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, 

а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

34. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

35. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 
Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

36. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

37. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
38. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

39. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 37 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.  
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40. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

41. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

42. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом» 

 
Форма решения о предоставлении Муниципальной услуги  

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

 
____________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 

 
Кому ___________________________ 

(указываются данные заявителя) 

Адрес:___________________________ 
 

 
Решение 

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

 
«_____»______________г.                                                  № _____________ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _______ №___________ и прилагаемые к нему документы о намерении признать 
_______________________ (жилой дом садовым домом/садовый дом жилым домом), расположенный по адресу: 

_______________________________________________________________________, кадастровый номер земельного участка, в пределах 

которого расположен дом:____________________________________________________________________, на основании (наименование и 

реквизиты правоустанавливающего документа) по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: признать 

_______________________________________________________________________ (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым 

домом). 
 

______________________________ 

Должность и ФИО должностного лица, 
принявшего решение 

 

                                                          сведения об электронной подписи 
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом» 
 

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

 
_______________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 

 
Кому ___________________________ 

(указываются данные заявителя) 

Адрес:___________________________ 
 

Решение 

об отказе в предоставлении Муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
 

«_____»______________г.                                                  № _____________ 

 
Рассмотрев Ваше заявление от _______ №___________ и прилагаемые к нему документы, сообщаем о принятии решения об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям: 
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________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
(указывается одно или несколько оснований в соответствии с пунктом 12 Административного регламента) 

 

Дополнительная информация: _________________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги после устранения нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в административном и судебном порядке. 
 

______________________________ 

Должность и ФИО должностного лица, 
принявшего решение 

                   сведения об электронной 

                                                                                            подписи 
 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом» 
В 

______________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

от ___________________________ 

(указываются ФИО (отчество при наличии),  

наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН юридического лица,  

ИНН, ОГРНИП индивидуального предпринимателя 
_____________________________ 

_____________________________ 

Данные документа, удостоверяющего личность 
 

__________________________ 

Почтовый адрес 
__________________________ 

Адрес электронной почты 

__________________________ 
Контактный телефон (указывается по желанию) 

  
 

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги 

 «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
 

«_____»______________г.                                                  № _____________ 

 

 

           Прошу признать садовый дом жилым домом или жилой дом садовым домом (нужное подчеркнуть), расположенный по адресу: 

__________________________________________________________________________ 
                                     (месторасположение объекта - адрес) 

                  

Кадастровый номер дома_________________________________________ 
 

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________ 

 
Принадлежащий мне на праве: ________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

На основании:_______________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 
Перечень прилагаемых к заявлению документов: 

1. 

2. 
3. 

 

 

Результат Муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть): 

1. направить в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте; 

2. выдать на руки в Администрации; 
3. выдать на руки в многофункциональном центре; 

4. направить посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.  

 
 

_______________________  ___________ 

                            подпись                                                                                         дата 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом» 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 
________________________________________________________________________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 

 
Кому ___________________________ 

(указываются данные заявителя) 

 
Решение 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» 
 

«_____»______________г.                                                  № _____________ 

 
Рассмотрев Ваше заявление от _______ №___________ и прилагаемые к нему документы, сообщаем о принятии решения об отказе в 

приеме и регистрации документов по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается одно или несколько оснований в соответствии с пунктом 11 Административного регламента) 

 

Дополнительная информация: _________________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги после устранения нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в административном и судебном порядке. 

______________________________ 

Должность и ФИО должностного лица, 
принявшего решение 

                сведения об электронной 

                                                                                        подписи 
Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом» 

 
Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 
 

1. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 
Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении Администрации о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

Вариант 3 «Выдача дубликата решения Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант Комбинация значений признаков 

Вариант 1 «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 
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3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении Администрации о признании садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Выдача дубликата решения Администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16.11.2023              № 1205 

г. Нововоронеж 
 

О присвоении категории  

спортивным судьям 
 

В соответствии с Федеральным законом от 04 декабря 2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", 

Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 № 134 "Об утверждении положения о спортивных судьях", приказом 

Министерства спорта Российской Федерации от 28 июня 2022 № 553 "Об утверждении квалификационных требований к спортивным 

судьям по виду спорта "Баскетбол", руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, администрация 
городского округа город Нововоронеж, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Присвоить квалификационную категорию спортивного судьи "Спортивный судья второй категории" по виду спорта "Баскетбол" 
Севостьянову Владимиру Анатольевичу. 

2. Присвоить квалификационную категорию спортивного судьи "Спортивный судья третьей категории" по виду спорта "Баскетбол" 

Новиковой Владлене Николаевне. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 

4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Тулинову С. А. 

 

Глава администрации                  Р. В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.11.2023              № 1209 

г. Нововоронеж 

Об определении компетенции должностных лиц 

администрации городского округа город Нововоронеж  
 

На основании ст. 37 Федерального закона Российской Федерации от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, в целях 
повышения эффективности деятельности должностных лиц администрации городского округа город Нововоронеж, обеспечения 

своевременного принятия решений по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных 

полномочий, переданных администрации городского округа город Нововоронеж федеральными законами и законами Воронежской 
области, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Обязанность подготовки решений по вопросам местного значения городского округа город Нововоронеж и контроля их исполнения 

отнести к компетенции следующих должностных лиц администрации городского округа  город Нововоронеж (далее – городской округ): 

1.1. Заместитель главы администрации (Жегульский Ю.И.): 
- владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа; 

- организация в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения 

топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации; 
- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение 

безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), 

осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном 
хозяйстве в границах городского округа, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области 

использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, 
осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с 

жилищным законодательством; 

 



75 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и 

экстремизма в границах городского округа; 
- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского округа; 

- организация охраны общественного порядка на территории городского округа муниципальной милицией; 

- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа; 

- организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа; 

- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения; 

- участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, 
утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов; 

- утверждение правил благоустройства территории городского округа, осуществление муниципального контроля в сфере 

благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории городского округа, в том числе требований 
к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг 

(при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства может выдаваться предписание об устранении выявленных 

нарушений обязательных требований, выявленных в ходе наблюдения за соблюдением обязательных требований (мониторинга 
безопасности), организация благоустройства территории городского округа в соответствии с указанными правилами, а также организация 

использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в 

границах муниципального, городского округа; 
- утверждение генеральных планов городского округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе 

генеральных планов городского округа документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка, 

расположенного в границах городского округа, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при 

осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа, 

утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского округа, ведение информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, резервирование земель и изъятие земельных участков 

в границах городского округа для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах городского 

округа, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и 

выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного 

строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях городских округов, принятие в соответствии с 
гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки 

или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, решения об изъятии земельного участка, не используемого по 

целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной 
постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации; 
- утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

территории городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных 

конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе»; 
- присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной 

сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального 

значения), наименований элементам планировочной структуры в границах городского округа, изменение, аннулирование таких 

наименований, размещение информации в государственном адресном реестре; 

- организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории 

городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной 
готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях 

гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств; 

- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на 
территории городского округа; 

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья; 

- осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных 
объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование 

населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам 

общего пользования и их береговым полосам; 
- оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности 

народных дружин; 

- осуществление муниципального лесного контроля; 
- обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд городского округа в 

соответствии с федеральным законом; 

- осуществление мер по противодействию коррупции в границах городского округа; 
- организация в соответствии с федеральным законом выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана 

территории; 

- принятие решений и проведение на территории городского округа мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных 

объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый 

государственный реестр недвижимости; 

- принятие решений о создании, об упразднении лесничеств, создаваемых в их составе участковых лесничеств, расположенных на землях 
населенных пунктов городского округа, установлении и изменении их границ, а также осуществление разработки и утверждения 

лесохозяйственных регламентов лесничеств, расположенных на землях населенных пунктов городского округа; 

- осуществление мероприятий по лесоустройству в отношении лесов, расположенных на землях населенных пунктов городского округа. 
1.2. Заместитель главы администрации (Севастьянова Е.Л.): 

- владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа; 

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах 
городского округа; 

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и 

экстремизма в границах городского округа; 
- создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового 
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обслуживания; 

- создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и 
продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным 

некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству). 

1.3. Заместитель главы администрации (Тулинова С.А.): 

- обеспечение проживающих в городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями; 

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и 

экстремизма в границах городского округа; 
- разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и 

развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории городского округа, реализацию прав коренных 

малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику 
межнациональных (межэтнических) конфликтов; 

- предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке городского округа сотруднику, замещающему 

должность участкового уполномоченного полиции; 
- организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего 

образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением 

полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными 
государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных 

образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется 

органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, 
содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по 

обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья; 

- организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек 
городского округа; 

- создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры; 

- создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и 

развитии народных художественных промыслов в городском округе; 

- сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в 

собственности городского округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) 
значения, расположенных на территории городского округа; 

- обеспечение условий для развития на территории городского округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, 

организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа; 
- создание условий для массового отдыха жителей городского округа и организация обустройства мест массового отдыха населения; 

- создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории 

городского округа, а также осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных 
территорий местного значения; 

- организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском округе. 

1.4. Руководитель аппарата администрации (Якимива О.А.): 
 - формирование и содержание муниципального архива; 

- осуществление мер по противодействию коррупции в границах городского округа. 
1.5. Помощник главы администрации: 

- организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся 

на территории городского округа. 
2. Обеспечение выполнения отдельных государственных полномочий, которыми наделен городской округ город Нововоронеж, а также 

иных функций органов местного самоуправления, подготовки решений по данным вопросам, контроля за их исполнением, отнести к 

компетенции должностных лиц администрации городского округа город Нововоронеж в следующем порядке: 

2.1. Заместитель главы администрации (Жегульский Ю.И.): 

- по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности; 
- по осуществлению деятельности по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории городского округа; 

- по осуществлению мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах 

системы профилактики правонарушений в Российской Федерации». 
2.2. Заместитель главы администрации (Тулинова С.А.): 

- по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству;  

- по предоставлению компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих 
основную общеобразовательную программу дошкольного образования;  

- по назначению и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью; 

- по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав;  
- по обеспечению жилыми помещениями отдельных категорий граждан за счет средств федерального бюджета на территории 

Воронежской области; 

- по осуществлению мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах 
системы профилактики правонарушений в Российской Федерации». 

2.3. Начальник контрольно-правового отдела (Городнянская Ю.В.): 

- по созданию и организации деятельности административных комиссий.  
3. Вопросы взаимодействия с судебными, административными, правоохранительными и военными органами отнести к компетенции 

заместителя главы администрации (Жегульский Ю.И.).  

4. Должностные лица, замещающие должности, указанные в пунктах 1, 2, 3 настоящего постановления, несут ответственность за 

соответствие подготовленных проектов решений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, законодательства 

Воронежской области, муниципальным правовым актам городского округа город Нововоронеж. 

5. В соответствии с правовыми актами администрации городского округа город Нововоронеж, должностные лица, замещающие 
должности, указанные в пунктах 1, 2, 3 настоящего постановления, могут наделяться иными полномочиями по принятию решений по 

вопросам, отнесенным к их компетенции. 

6. Постановления администрации городского округа город Нововоронеж от 31.05.2022 № 551 «Об определении компетенции 
должностных лиц администрации городского округа город Нововоронеж» признать утратившими силу с момента вступления в силу 

настоящего постановления. 

7. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 
8. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа  город Нововоронеж». 

9. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава администрации                                                         Р.В. Ефименко 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 17.11.2023              № 1211 

г. Нововоронеж 

 
О внесении изменений в постановление администрации  

городского округа город Нововоронеж от 28.11.2013  № 1952 

 
Руководствуясь ст.ст.3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж,  на основании решения Нововоронежской городской Думы 

от 08.12.2022 № 160 «Об утверждении бюджета городского округа город Нововоронеж на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» 

(в редакции решения Нововоронежской городской Думы от 09.11.2023 № 51), в соответствии с постановлением администрации городского 
округа город Нововоронеж от 30.10.2013  № 1793 «О Порядке принятия решений о разработке, реализации и оценке эффективности 

муниципальных программ городского округа город Нововоронеж», в связи с изменением размера бюджетных ассигнований, 

предусмотренных на реализацию муниципальной программы «Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском 
округе город Нововоронеж» на 2023 год, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 28.11.2013 № 1952 «Об утверждении 
муниципальной программы «Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж»» 

(далее по тексту – постановление) следующие изменения: 

1.1. В приложении  «Муниципальная программа  «Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе 
город Нововоронеж» (далее по тексту - МП): 

1.1.1. В паспорте МП строку 9 изложить в следующей редакции: 

 « 

Объемы и источники финансирования 

муниципальной прогрфйаммы (в 

действующих ценах каждого года реализации 
муниципальной программы) 

Финансирование программных мероприятий планируется осуществлять за счет средств 

федерального, областного и местного бюджетов, а также внебюджетных источников.  

Общий объем финансирования программы составляет 4 231 567,48 тыс.руб., в т.ч.  
- федеральный бюджет – 4 905,78 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 379 084,99 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 2 654 125,01 тыс.руб.; 
- внебюджетные средства – 193 451,70 тыс.руб. 

по годам: 

2014 год – 92 203,56 тыс. руб., в т.ч.: 
- областной бюджет – 1 548,27 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 90 655,29 тыс.руб. 

2015 год – 91 342,90 тыс. руб., в т.ч.: 
- областной бюджет – 1 620,50 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 89 722,40 тыс.руб. 

2016 год – 242 242,38 тыс. руб., в т.ч.: 
- федеральный бюджет – 48,50 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 30 740,94 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 188 803,74 тыс.руб.; 
- внебюджетные средства – 22 649,20 тыс.руб. 

2017 год – 559 771,20 тыс.руб., в т.ч.: 

- федеральный бюджет – 11,80 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 325 969,60 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 211 201,60 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 22 588,20 тыс.руб. 
2018 год – 355 186,30 тыс.руб., в т.ч.: 

- федеральный бюджет – 78,50 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 107 075,30 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 218 515,10 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 29 517,40 тыс.руб. 

2019 год – 541 592,42 тыс. руб., в т.ч.: 
- федеральный бюджет – 9,38 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 265 323,56 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 240 695,08 тыс.руб.; 
- внебюджетные средства – 35 564,40 тыс.руб. 

2020 год – 757 066,90 тыс. руб., в т.ч.: 

- областной бюджет – 464 311,70 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 261 672,30 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 31 082,90 тыс.руб. 
2021 год – 319 798,62 тыс. руб., в т.ч.: 

- федеральный бюджет – 4 277,90 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 23 176,42 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 240 294,70 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 52 049,60 тыс.руб. 

2022 год – 296 523,20 тыс. руб., в т.ч.: 
- федеральный бюджет – 129,60 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 37 832,40 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 258 561,20 тыс. руб. 
2023 год – 400 569,40 тыс. руб., в т.ч.: 

- федеральный бюджет – 116,70 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 102 690,50 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 297 762,20 тыс.руб. 

2024 год – 285 396,40 тыс. руб., в т.ч.: 

- федеральный бюджет – 116,70 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 10 005,60 тыс.руб.; 
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- местный бюджет – 275 274,10 тыс.руб.  

2025 год – 289 874,20 тыс. руб., в т.ч.: 

- федеральный бюджет – 116,70 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 10 355,20 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 279 402,30 тыс.руб. 

». 
1.1.2. В разделе VIII «Подпрограммы муниципальной программы»: 

1.1.2.1. В паспорте подпрограммы I «Муниципальное управление» строку 7 изложить в следующей редакции: 

 « 

Объемы и источники финансирования 
подпрограммы муниципальной программы (в 

действующих ценах каждого года  реализации 
подпрограммы  муниципальной программы) 

Финансирование мероприятий подпрограммы осуществляется за счет средств 
федерального и областного бюджетов, бюджета городского округа город 

Нововоронеж. 
Объем финансирования подпрограммы составляет  

1 251 561,15 тыс. руб., в т.ч. источникам: 

- федеральный бюджет – 604,40 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 21 526,97 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 1 229 429,78 тыс.руб. 

по годам: 
2014 год –  92 203,56 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 548,27 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 90 655,29 тыс.руб. 

2015 год – 91 342,90 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 620,50 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 89 722,40 тыс.руб. 

2016 год – 88 100,39 тыс.руб.; 

- федеральный бюджет – 31,20 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 572,10 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 86 497,09 тыс.руб. 

2017 год – 88 742,80 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 556,00 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 87 186,80 тыс.руб. 

2018 год – 90 836,20 тыс.руб.; 

- федеральный бюджет – 67,00 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 1 640,70 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 89 128,50 тыс.руб. 

2019 год – 96 941,50 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 668,90 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 95 272,60 тыс.руб. 

2020 год – 101 176,60 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 910,10 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 99 266,50 тыс.руб. 

2021 год – 106 559,00 тыс.руб.; 

- федеральный бюджет – 506,20 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 647,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 104 405,80 тыс.руб. 

2022 год – 112 267,00 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 1 989,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 110 278,00 тыс.руб. 

2023 год – 129 511,80 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 2 256,40 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 127 255,40 тыс.руб. 

2024 год – 124 745,50 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 2 020,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 122 725,50 тыс.руб. 

2025 год – 129 133,90 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 2 098,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 127 035,90 тыс.руб.  

». 

1.1.2.2. В паспорте подпрограммы II «Управление муниципальным имуществом в городском округе город Нововоронеж» строку 7 

изложить в следующей редакции: 
« 

Объемы и источники финансирования 

подпрограммы муниципальной программы (в 
действующих ценах каждого года  реализации 

подпрограммы  муниципальной программы) 

Финансирование мероприятий подпрограммы осуществляется за счет бюджетных 

средств. 
Объем финансирования подпрограммы составляет  

296 009,00 тыс.руб., в т.ч. по источникам: 

- областной бюджет – 187 798,54 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 108 210,46 тыс.руб. 

по годам: 

2016 год – 29 312,90 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 15 618,34 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 13 694,56 тыс.руб. 

2017 год – 13 840,40 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 330,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 13 510,40 тыс.руб. 

2018 год – 47 312,00 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 32 255,50 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 15 056,50 тыс.руб. 

2019 год – 22 564,70 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 10 365,10 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 12 199,60 тыс.руб. 
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2020 год – 14 408,50 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 246,50 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 14 162,00 тыс.руб. 

2021 год – 21 314,30 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 14 380,30 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 6 934,00 тыс.руб. 

2022 год – 39 425,20 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 28 794,20 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 10 631,00 тыс.руб. 

2023 год – 101 993,00 тыс.руб.: 

- областной бюджет – 87 873,60 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 14 119,40 тыс.руб. 

2024 год – 2 994,00 тыс.руб.: 

- местный бюджет – 2 994,00 тыс.руб. 

2025 год – 2 844,00 тыс.руб.: 

- местный бюджет – 2 844,00 тыс.руб.  

». 

1.1.2.3. В паспорте подпрограммы III «Развитие малого и среднего предпринимательства» строку 7 изложить в следующей редакции: 
« 

Объемы и источники финансирования 

подпрограммы муниципальной программы (в 

действующих ценах каждого года реализации 
подпрограммы  муниципальной программы)  

 

Финансирование мероприятий подпрогрммы предусматривается осуществлять за счет 

средств бюджета городского округа город Нововоронеж.  

Общий объем финансирования подпрограммы составляет 4 323,00 тыс.руб., в т.ч. по 
годам: 

2016 год – 502,0 тыс.руб.; 

2017 год – 350,0 тыс.руб.; 

2018год – 350,0 тыс.руб.; 

2019 год – 350,0 тыс.руб.; 

2020 год – 350,0 тыс.руб.; 

2021 год – 350,0 тыс.руб.; 

2022 год – 725,0 тыс.руб.; 

2023 год – 746,0 тыс.руб.; 

2024 год – 300,0 тыс.руб; 

2025 год – 300,0 тыс.руб.  

». 
1.1.2.4. В паспорте подпрограммы IV «Социальная поддержка граждан в городском округе город Нововоронеж» строку 7 изложить в 

следующей редакции: 

 « 

Объемы и источники финансирования 
подпрограммы муниципальной программы (в 

действующих ценах каждого года реализации 

подпрограммы  муниципальной программы)  
 

Финансирование подпрограммы осуществляется за счет средств федерального, 
областного и местного бюджетов. 

Общий объем финансирования подпрограммы в составляет 134 619,00 тыс.руб., в том 

числе: 
 

- федеральный бюджет - 236,70 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 33 509,20 тыс. руб. 
- местный бюджет –  100 873,10 тыс.руб. 

По годам: 

2016г. –  8 454,20 тыс.руб., в т.ч. 
- местный бюджет – 8 454,20 тыс.руб. 

2017г. – 7 887,70 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 75,00 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 7 812,70 тыс.руб. 

2018г. –  8 815,50 тыс.руб., в т.ч. 
- областной бюджет – 205,10 тыс.руб.; 

- местный бюджет –  8 610,40 тыс.руб. 

2019г. –  9 852,40 тыс.руб., в т.ч. 
- областной бюджет – 287,90 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 9 564,50 тыс.руб. 

2020г. –  9 322,50 тыс.руб., в т.ч. 
- областной бюджет – 200,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 9 122,50 тыс.руб. 

2021г. –  14 459,00 тыс.руб., в т.ч. 
- федеральный бюджет - 236,70 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 4990,30 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 9 232,00 тыс.руб. 
2022г. –  14 736,90 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 4 085,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 10 651,90 тыс.руб. 

2023г. –  21 354,40 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 9 803,50 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 11 550,90 тыс.руб. 
2024г. –  19 732,40 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 6 795,40 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 12 937,00 тыс.руб. 
2025г. –  20 004,00 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 7 067,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 12 937,00 тыс.руб.  

». 
1.1.2.5.  В паспорте подпрограммы V «Развитие культуры в городском округе город Нововоронеж» строку 7 изложить в следующей 

редакции: 

 « 
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Объемы и источники финансирования 

подпрограммы муниципальной программы (в 

действующих ценах каждого года реализации 
подпрограммы  муниципальной программы) 

Финансирование подпрограммы осуществляется за счет средств федерального, 

областного и местного бюджетов, а также за счет внебюджетных средств. 

Объем финансирования подпрограммы всего составляет  631 931,49 тыс. руб., в т.ч.: 
- федеральный бюджет – 4 064,68 тыс.руб.; 

 - областной бюджет – 61 830,98 тыс.руб.; 

- местный бюджет –  524 664,11 тыс. руб.; 
внебюджетные средства – 41 371,72 тыс. руб. 

По годам: 

2016г. –  39 028,15 тыс.руб., в т.ч. 
- федеральный бюджет – 17,30 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 34 134,53 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 4 876,32 тыс.руб. 
2017г. – 45 030,80 тыс.руб., в т.ч. 

- федеральный бюджет – 11,80 тыс.руб.; 
 - областной бюджет – 0,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 40 178,50 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 4 840,50 тыс.руб. 
2018г. –  97 402,80 тыс.руб., в т.ч. 

- федеральный бюджет – 11,50 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 46 640,10 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 45 449,20 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 5 302,00 тыс.руб. 

2019г. –  68 807,22 тыс.руб., в т.ч. 
- федеральный бюджет – 9,38 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 14 001,66 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 47 591,78 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 7 204,40 тыс. руб. 

2020г. –  55 192,80 тыс.руб., в т.ч. 

- местный бюджет – 50 671,30 тыс.руб.; 
- внебюджетные средства – 4 521,50 тыс. руб. 

2021г. –  70 695,72 тыс.руб., в т.ч. 

- федеральный бюджет – 3 535,00 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 263,82 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 52 269,90 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 14 627,00 тыс. руб. 
2022г. –  61 239,00 тыс.руб., в т.ч. 

- федеральный бюджет – 129,60 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 671,10 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 60 438,30 тыс.руб. 

2023г. –  67 214,00  тыс.руб., в т.ч. 

- федеральный бюджет – 116,70 тыс.руб.; 
- областной бюджет – 216,40 тыс.руб.; 

-  местный бюджет – 66 880,90 тыс.руб. 

2024г. –  63 660,50 тыс.руб., в т.ч. 
- федеральный бюджет – 116,70 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 19,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 63 524,80 тыс.руб.  
2025г. –  63 660,50 тыс.руб., в т.ч. 

- федеральный бюджет – 116,70 тыс.руб.; 

- областной бюджет – 19,00 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 63 524,80 тыс.руб.  

». 

1.1.2.6. В паспорте подпрограммы VI  «Развитие физической культуры и спорта в городском  округе город Нововоронеж» строку 7 
изложить в следующей редакции: 

 « 

Объемы и источники финансирования 

подпрограммы муниципальной программы (в 
действующих ценах каждого года реализации 

подпрограммы муниципальной программы) 

Финансирование мероприятий подпрограммы планируется осуществлять за счет 

бюджетных средств, а также внебюджетных источников. 
Объем финансирования подпрограммы всего составляет  1 913 123,84 тыс. руб., в 

т.ч.: 

- областной бюджет – 1 073 919,30 тыс.руб.; 
- местный бюджет –  687 124,56 тыс. руб.; 

- внебюджетные средства – 152 079,98 тыс.руб. 

По годам: 
2016г. –  76 844,74 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 13 550,50 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 45 521,36 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 17 772,88 тыс.руб.; 

2017г. – 403 919,50 тыс.руб., в т.ч. 
- областной бюджет – 324 008,60 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 62 163,20 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 17 747,70 тыс.руб.; 
2018г. –  110 469,80 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 26 334,00 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 59 920,40 тыс.руб.; 
- внебюджетные средства – 24 215,40 тыс.руб. 

2019г. –  343 076,60 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 239 000,00 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 75 716,60 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 28 360,00 тыс.руб. 

2020г. –  576 616,50 тыс.руб., в т.ч. 
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- областной бюджет – 461 955,10 тыс.руб.: 

- местный бюджет – 88 100,00 тыс.руб.; 

- внебюджетные средства – 26 561,40 тыс.руб. 
2021г. –  106 420,60 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 1 895,00 тыс.руб.: 

- местный бюджет – 67 103,00 тыс.руб.; 
- внебюджетные средства – 37 422,60 тыс.руб. 

2022г. –  68 130,10 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 2 293,10 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 65 837,00 тыс.руб. 

2023г. –  79 750,20 тыс.руб., в т.ч. 

- областной бюджет – 2 540,60 тыс.руб.; 
- местный бюджет – 77 209,60 тыс.руб. 

2024г. –  73 964,00 тыс.руб., в т.ч. 
- областной бюджет – 1 171,20 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 72 792,80 тыс.руб. 

2025г. –  73 931,80 тыс.руб., в т.ч. 
- областной бюджет – 1 171,20 тыс.руб.; 

- местный бюджет – 72 760,60 тыс.руб. 

». 

1.1.3. Таблицу №2 к МП «Расходы бюджета городского округа город Нововоронеж на реализацию муниципальной программы 
«Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж» изложить в редакции согласно 

приложению №1 к настоящему постановлению. 

1.1.4. Таблицу №3 к МП «Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального,  областного и местных 
бюджетов, внебюджетных источников (в т.ч. юридических и физических лиц) на реализацию муниципальной программы «Муниципальное 

управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж» изложить в редакции согласно приложению №2 к 

настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Глава администрации                                                         Р.В. Ефименко 
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Приложение №1 

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж  
 

от  17.11.2023   № 1211 

 
Таблица №2 к муниципальной программе «Муниципальное управление и развитие 

социальной политики в городском округе город Нововоронеж» 

 
Расходы бюджета городского округа город Нововоронеж на реализацию муниципальной программы  

«Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж» 
 

Статус 

Наименование  

муниципальной 

программы, 

подпрограммы, 

основного 

мероприятия 

Наименование 

ответственного 

исполнителя, 
исполнителя-

главного 

распорядителя 

средств бюджета 

городского 

округа город 

Нововоронеж 
(далее – ГРБС) 

Расходы бюджета городского округа город Нововоронеж по годам реализации муниципальной программы, тыс.руб.  

2014 
год 

2015 
год 

2016 
год 

2017 
год 

2018 
год 

2019 
год 

2020 
год 

2021 
год 

2022 
год 

2023 
год  

2024 
год 

2025 
год 

ВСЕГО: 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

Муниципа-

льная 

программа 

Муниципальное 

управление и 

развитие 

социальной 

политики в 

городском 

округе город 

Нововоронеж  

всего 
92 

203,56 

91 

342,90 

242 

242,38 

559 

771,20 

355 

186,30 

541 

592,42 

757 

066,90 
319 798,62 296 523,20 

400 

569,40 
285 396,40 289 874,20 4 231 567,48 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

58 

071,16 

56 

588,00 

201 

067,34 

518 

274,50 

315 

822,00 

500 

885,62 

712 

772,30 
263 832,92 247 391,10 

343 

809,20 
239 698,40 242 397,70 3 700 610,24 

Нововоронежская 

городская Дума 
7 006,70 6 798,10 7 796,11 8 352,00 7 305,10 7 907,70 9 016,60 8 577,80 9 655,60 10 434,80 10 009,10 10 445,20 103 304,81 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

  

Отдел 
образования и 

молодежной 

политики 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

14 592,50 
14 

562,50 
20 424,52 

19 

816,80 
18 221,50 

18 

726,30 
22 569,90 33 696,80 

24 

629,80 

29 

319,70 
19 183,20 19 905,80 255 649,32 

Финансовый 

отдел 
администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

9 706,10 
11 

002,00 
10 577,87 

11 

052,40 
11 314,70 

11 

525,00 
10 086,40 10 789,50 

11 

265,70 

12 

760,90 
12 406,50 12 876,50 135 363,57 

Контрольно-

счетная палата 
2 827,10 

2 

392,30 
2 376,54 

2 

275,50 
2 523,00 

2 

547,80 
2 621,70 2 901,60 3 581,00 4 244,80 4 099,20 4 249,00 36 639,54 

Подпрограмма 1. 
Муниципальное 

управление  

всего 92 203,56 
91 

342,90 
88 100,39 

88 

742,80 
90 836,20 

96 

941,50 

101 

176,60 

106 

559,00 

112 

267,00 

129 

511,80 

124 

745,50 

129 

133,90 
1 251 561,15 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

58 071,16 
56 

588,00 
54 267,99 

52 

928,20 
56 034,10 

59 

877,30 
63 765,80 68 834,30 

71 

236,70 

82 

309,80 
79 047,50 81 657,40 784 618,25 

Нововоронежская 

городская Дума 
7 006,70 

6 

798,10 
7 796,11 

8 

198,10 
7 271,80 

7 

702,20 
8 838,80 8 482,80 9 595,60 

10 

434,80 
10 009,10 10 445,20 102 579,31 

Отдел 

образования и 

молодежной 

политики 

администрации 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

14 592,50 
14 

562,50 
13 104,78 

14 

288,60 
13 692,60 

15 

289,20 
15 916,90 15 550,80 

16 

677,80 

19 

761,50 
19 183,20 19 905,80 192 526,18 

Финансовый 

отдел 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

9 706,10 
11 

002,00 
10 554,97 

11 

052,40 
11 314,70 

11 

525,00 
10 033,40 10 789,50 

11 

225,70 

12 

760,90 
12 406,50 12 876,50 135 247,67 

Контрольно-

счетная палата 
2 827,10 

2 

392,30 
2 376,54 

2 

275,50 
2 523,00 

2 

547,80 
2 621,70 2 901,60 3 531,20 4 244,80 4 099,20 4 249,00 36 589,74 

Основное 
мероприятие 1.1. 

Развитие 

муниципальной 
службы в городском 

округе город 

Нововоронеж 

всего 251,36 300,90 371,27 337,70 438,80 453,10 334,70 255,20 485,30 359,70 359,70 359,70 4 307,43 

в том числе по 

ГРБС: 
                        

 

Администрация 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

216,46 225,00 234,80 214,80 217,90 229,60 186,20 226,20 172,00 166,00 166,00 166,00 2 420,96 

Нововоронежская 

городская Дума 
0,00 7,50 23,00 12,20 4,40 4,60 4,60 4,60 16,80 4,80 4,80 4,80 92,10 

Отдел 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15,00 15,00 15,00 45,00 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

образования и 

молодежной 
политики 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

Финансовый 

отдел 

администрации 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

17,30 68,40 113,47 110,70 216,50 218,90 143,90 24,40 296,50 173,90 173,90 173,90 1 731,77 

Контрольно-

счетная палата 
17,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 17,60 

Основное 

мероприятие 1.2. 

Противодействие 

коррупции при 

осуществлении 

органами местного 

самоуправления 

полномочий по 
решению вопросов 

местного значения 

городского округа 

город Нововоронеж 

всего 74,85 100,00 107,00 112,20 112,20 112,30 0,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 918,55 

в том числе по 

ГРБС: 
                        

 

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

74,85 100,00 107,00 112,20 112,20 112,30 0,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 918,55 

Нововоронежская 
городская Дума 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Основное 

мероприятие 1.3. 

Совершенствование 

системы оплаты труда 

лиц, замещающих 

муниципальные 
должности, 

муниципальных 

служащих и 

работников, 

замещающих 

должности, не 

являющиеся 
должностями 

муниципальной 

службы  городского 

округа город 

Нововоронеж  

всего 79 259,50 
82 

180,10 
79 987,49 

79 

173,60 
82 233,80 

84 

800,10 
88 790,30 92 719,70 

99 

706,20 

116 

047,40 

113 

275,50 

118 

293,60 
1 116 467,29 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

46 563,00 
48 

214,30 
48 453,10 

46 

027,00 
48 879,00 

49 

541,80 
53 535,30 57 004,20 

61 

572,40 

71 

225,00 
69 798,60 73 038,20 673 851,90 

Нововоронежская 
городская Дума 

5 605,70 
6 

077,40 
5 611,57 

5 
640,80 

6 053,00 
6 

115,20 
6 826,90 6 498,00 6 995,60 8 244,10 7 976,90 8 413,00 80 058,17 

Отдел 

образования и 

молодежной 

политики 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

14 592,50 
14 

562,50 
13 104,78 

14 

288,60 
13 692,60 

15 

289,20 
15 916,90 15 550,80 

16 

677,80 

19 

746,50 
19 168,20 19 890,80 192 481,18 

Финансовый 
отдел 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

9 688,80 
10 

933,60 
10 441,50 

10 

941,70 
11 086,20 

11 

306,10 
9 889,50 10 765,10 

10 

929,20 

12 

587,00 
12 232,60 12 702,60 133 503,90 

Контрольно-

счетная палата 
2 809,50 

2 

392,30 
2 376,54 

2 

275,50 
2 523,00 

2 

547,80 
2 621,70 2 901,60 3 531,20 4 244,80 4 099,20 4 249,00 36 572,14 

Основное 

мероприятие 1.4. 

Мероприятия, 

направленные на 

обеспечение 

всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 

в том числе по 

ГРБС: 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

содействия 

избирательным 
комиссиям в 

осуществлении 

информирования 

граждан о подготовке и 

проведении 

общероссийского 

голосования по 

вопросу одобрения 
изменений в 

Конституцию 

Российской Федерации 

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 

Основное 
мероприятие 1.5. 

Обеспечение 

реализации  
муниципальной 

программы 

всего 12 617,85 
8 

761,90 
7 634,63 

9 

119,30 
8 051,40 

11 

576,00 
11 666,50 13 524,10 

12 

015,50 

13 

044,70 
11 050,30 10 420,60 129 482,78 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

11 216,85 
8 

048,70 
5 473,09 

6 

574,20 
6 825,00 

9 

993,60 
9 659,20 11 543,90 9 432,30 

10 

858,80 
9 022,90 8 393,20 107 041,74 

Финансовый 
отдел 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12,00 

Нововоронежская 

городская Дума 
1 401,00 713,20 2 161,54 

2 

545,10 
1 214,40 

1 

582,40 
2 007,30 1 980,20 2 583,20 2 185,90 2 027,40 2 027,40 22 429,04 

Подпрограмма 2. 

Управление 

муниципальным 

имуществом в 

городском округе 

город Нововоронеж  

всего 0,00 0,00 29 312,90 
13 

840,40 
47 312,00 

22 

564,70 
14 408,50 21 314,30 

39 

425,20 

101 

993,00 
2 994,00 2 844,00 296 009,00 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 22 090,26 
8 

158,30 
42 749,80 

18 
922,10 

7 524,70 3 073,30 
31 

323,40 
92 

434,80 
2 994,00 2 844,00 232 114,66 

Отдел 

образования и 

молодежной 

политики 

администрации 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

0,00 0,00 7 199,74 
5 

528,20 
4 528,90 

3 

437,10 
6 653,00 18 146,00 7 952,00 9 558,20 0,00 0,00 63 003,14 

Нововоронежская 

городская Дума 
0,00 0,00 0,00 153,90 33,30 205,50 177,80 95,00 60,00 0,00 0,00 0,00 725,50 

Контрольно-

счетная палата 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 49,80 0,00 0,00 0,00 49,80 

Финансовый 

отдел 

администрации 

городского 

округа город 

0,00 0,00 22,90 0,00 0,00 0,00 53,00 0,00 40,00 0,00 0,00 0,00 115,90 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

Нововоронеж 

Основное 

мероприятие 2.1. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным 

бюджетным и 

автономным 

учреждениям  

всего 0,00 0,00 756,39 933,50 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 789,89 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Отдел 

образования и 
молодежной 

политики 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 220,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 320,00 

Администрация 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

0,00 0,00 756,39 713,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 469,89 

Основное 

мероприятие 2.2. 

Повышение 
эффективности 

управления 

муниципальным 

имуществом 

всего 0,00 0,00 26 448,84 
11 

706,90 
45 913,00 

21 

564,70 
12 305,90 20 714,30 

39 

125,20 

101 

743,00 
2 694,00 2 544,00 284 759,84 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 19 226,20 
6 

244,80 
41 450,80 

17 

922,10 
5 422,10 2 473,30 

31 

023,40 

92 

184,80 
2 694,00 2 544,00 221 185,50 

Отдел 

образования и 

молодежной 
политики 

администрации 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 7 199,74 
5 

308,20 
4 428,90 

3 

437,10 
6 653,00 18 146,00 7 952,00 9 558,20 0,00 0,00 62 683,14 

Нововоронежская 

городская Дума 
0,00 0,00 0,00 153,90 33,30 205,50 177,80 95,00 60,00 0,00 0,00 0,00 725,50 

КСП  0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 49,80 0,00 0,00 0,00 49,80 

Финансовый 

отдел 

администрации 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 22,90 0,00 0,00 0,00 53,00 0,00 40,00 0,00 0,00 0,00 115,90 

Основное 

мероприятие  2.3. 

Управление 

муниципальным 

материальным 

резервом 

всего 0,00 0,00 2 107,67 
1 

200,00 
1 299,00 

1 

000,00 
2 102,60 600,00 300,00 250,00 300,00 300,00 9 459,27 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж  

0,00 0,00 2 107,67 
1 

200,00 
1 299,00 

1 

000,00 
2 102,60 600,00 300,00 250,00 300,00 300,00 9 459,27 

Подпрограмма 3. 

Развитие малого и 

среднего 

предпринимательства  

всего 0,00 0,00 502,0000 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

Основное 

мероприятие 3.1. 

Мероприятия по 

развитию и поддержке 

малого и среднего 

предпринимательства, 

физических лиц, не 

являющимися 

индивидуальными 

предпринимателями, 
применяющих 

специальный 

налоговый режим 

"Налог на 

профессиональный 

доход"   

всего 0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 

в том числе по 
ГРБС: 

                          

Администрация 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 

Подпрограмма 4. 

Социальная 

поддержка граждан в 

городском округе 

город Нововоронеж  

всего 0,00 0,00 8 454,20 
7 

887,70 
8 815,50 

9 

852,40 
9 322,50 14 459,00 

14 

736,90 

21 

354,40 
19 732,40 20 004,00 134 619,00 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 
городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 8 334,20 
7 

887,70 
8 815,50 

9 

852,40 
9 322,50 14 459,00 

14 

736,90 

21 

354,40 
19 732,40 20 004,00 134 499,00 

Отдел 

образования и 

молодёжной 

политики 

администрации 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 120,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 120,00 

Основное 

мероприятие 4.1. 

 Социализация детей-
сирот и детей, 

нуждающихся в особой 

защите государства, а 

также иные 

компенсационные 

выплаты 

всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 889,90 3 685,00 6 441,10 6 795,40 7 067,00 28 878,40 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 889,90 3 685,00 6 441,10 6 795,40 7 067,00 28 878,40 

Основное 

мероприятие 4.2. 

Оказание помощи и 
социальные выплаты 

населению городского 

округа город 

Нововоронеж 

всего 0,00 0,00 7 077,20 
5 

962,70 
6 820,40 

7 

494,50 
5 926,50 5 782,00 5 751,90 5 492,50 5 737,00 5 737,00 61 781,70 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 
Нововоронеж 

0,00 0,00 6 957,20 
5 

962,70 
6 820,40 

7 

494,50 
5 926,50 5 782,00 5 751,90 5 492,50 5 737,00 5 737,00 61 661,70 

Отдел 

образования и 

молодёжной 

политики 

администрации 

городского 

0,00 0,00 120,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 120,00 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

округа город 

Нововоронеж 

Основное 

мероприятие 4.3. 

Назначение и выплата 
пенсии за выслугу лет 

(доплат к пенсии) 

лицам, замещающим 

муниципальные 

должности, должности 

муниципальной 

службы, отдельным 

категориям 
пенсионеров 

городского округа 

город Нововоронеж 

всего 0,00 0,00 1 377,00 
1 

850,00 
1 850,00 

2 

200,00 
3 118,00 3 700,00 5 300,00 6 500,00 7 200,00 7 200,00 40 295,00 

в том числе по 
ГРБС: 

                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 1 377,00 
1 

850,00 
1 850,00 

2 

200,00 
3 118,00 3 700,00 5 300,00 6 500,00 7 200,00 7 200,00 40 295,00 

Основное 

мероприятие 4.4. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным 

бюджетным и 

автономным 

учреждениям на иные 

цели 

всего 0,00 0,00 0,00 75,00 145,10 157,90 278,00 87,10 0,00 0,00 0,00 0,00 743,10 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 75,00 145,10 157,90 278,00 87,10 0,00 0,00 0,00 0,00 743,10 

Основное 

мероприятие 4.6. 

Предоставление 

грантов в форме 

субсидий из бюджета 
городского округа 

город Нововоронеж 

СОНКО на реализацию 

программ (проектов) 

на конкурсной основе 

всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 920,80 0,00 0,00 2 920,80 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 920,80 0,00 0,00 2 920,80 

Подпрограмма 5. 

Развитие культуры в  

городском округе 

город Нововоронеж 

всего 0,00 0,00 39 028,15 
45 

030,80 
97 402,80 

68 

807,22 
55 192,80 70 695,72 

61 

239,00 

67 

214,00 
63 660,50 63 660,50 631 931,49 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 39 028,15 
45 

030,80 
97 402,80 

68 
807,22 

55 192,80 70 695,72 
61 

239,00 
67 

214,00 
63 660,50 63 660,50 631 931,49 

Основное 

мероприятие 5.1. 
Культурная среда 

всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 594,80 0,00 0,00 0,00 0,00 3 594,80 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 594,80 0,00 0,00 0,00 0,00 3 594,80 

Основное 

мероприятие 5.2. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным 

бюджетным и 
автономным 

учреждениям 

всего 0,00 0,00 39 028,15 
45 

030,80 
97 402,80 

68 

807,22 
55 172,80 67 000,92 

61 

239,00 

67 

194,00 
63 660,50 63 660,50 628 196,69 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 39 028,15 
45 

030,80 
97 402,80 

68 
807,22 

55 172,80 67 000,92 
61 

239,00 
67 

194,00 
63 660,50 63 660,50 628 196,69 

Основное Проведение всего  0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 40,00 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

мероприятие 5.3. независимой оценки 

качества условий 
оказания услуг 

муниципальными 

учреждениями 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 
городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 40,00 

Основное 

мероприятие 5.4. 
Творческие люди 

всего 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 

в том числе по 

ГРБС: 
                        0,00 

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 

Подпрограмма 6. 

Развитие физической 

культуры и спорта в 

городском округе 

город Нововоронеж 

всего 0,00 0,00 76 844,74 
403 

919,50 

110 

469,80 

343 

076,60 

576 

616,50 

106 

420,60 

68 

130,10 

79 

750,20 
73 964,00 73 931,80 1 913 123,84 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 
округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 76 844,74 
403 

919,50 
110 

469,80 
343 

076,60 
576 

616,50 
106 

420,60 
68 

130,10 
79 

750,20 
73 964,00 73 931,80 1 913 123,84 

Основное 

мероприятие 6.1. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным 

бюджетным и 

автономным 

учреждениям 

всего 0,00 0,00 53 226,58 
56 

002,40 
79 570,60 

88 

497,60 
87 347,90 

102 

920,60 

65 

420,10 

77 

750,20 
72 964,00 72 931,80 756 631,78 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 53 226,58 
56 

002,40 
79 570,60 

88 

497,60 
87 347,90 

102 

920,60 

65 

420,10 

77 

750,20 
72 964,00 72 931,80 756 631,78 

Основное 
мероприятие 6.2.  

Мероприятия, 

направленные на 

развитие 
инфраструктуры 

городского округа 

город Нововоронеж 

всего 0,00 0,00 20 618,16 
344 

917,10 
27 404,20 

251 

579,00 

486 

268,60 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 130 787,06 

в том числе по 

ГРБС: 
                        0,00 

Администрация 
городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 20 618,16 
344 

917,10 
27 404,20 

251 

579,00 

486 

268,60 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 130 787,06 

Основное 

мероприятие 6.3.  

Мероприятия 

направленные на 

развитие физической 

культуры и спорта в 

городской округе 

город Нововоронеж 

всего 0,00 0,00 3 000,00 
3 

000,00 
3 495,00 

3 

000,00 
3 000,00 3 500,00 2 710,00 2 000,00 1 000,00 1 000,00 25 705,00 

в том числе по 

ГРБС: 
                          

Администрация 

городского 

округа город 

Нововоронеж 

0,00 0,00 3 000,00 
3 

000,00 
3 495,00 

3 

000,00 
3 000,00 3 500,00 2 710,00 2 000,00 1 000,00 1 000,00 25 705,00 
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Приложение №2 

к постановлению администрации  

городского округа город Нововоронеж  
 

от  17.11.2023    №  1211 

 
Таблица №3 к муниципальной программе «Муниципальное управление и развитие 

социальной политики в городском округе город Нововоронеж» 

 
Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального,  областного и местных бюджетов, внебюджетных источников (в т.ч. юридических и физических лиц) на реализацию 

муниципальной программы «Муниципальное управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж» 

  

Статус Наименование 
муниципальной 

программы, 

подпрограммы, 

основного 

мероприятия  

Источники 
ресурсного 

обеспечения 

Оценка расходов по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб. 

2014 

год 

2015 

год 

2016 

год 

2017 

год 

2018 

год 

2019 

год 

2020 

год 

2021 

год 

2022 

год 

2023 

год  

2024 

год 

2025 

год 

ВСЕГО: 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

Муниципальная 

программа 

Муниципальное 

управление и 

развитие 

социальной 

политики в 

городском 

округе город 

Нововоронеж 

всего, в том 

числе: 92 

203,56 

91 

342,90 

242 

242,38 

559 

771,20 

355 

186,30 

541 

592,42 

757 

066,90 

319 

798,62 

296 

523,20 

400 

569,40 

285 

396,40 

289 

874,20 
4 231 567,48 

федеральный 

бюджет  0,00 0,00 48,50 11,80 78,50 9,38 0,00 4 277,90 129,60 116,70 116,70 116,70 4 905,78 

областной 

бюджет 1 548,27 
1 

620,50 
30 740,94 

325 

969,60 

105 

510,30 

265 

323,56 

464 

311,70 
23 176,42 37 832,40 

102 

690,50 
10 005,60 10 355,20 1 379 084,99 

местный 

бюджет 90 

655,29 

89 

722,40 

188 

803,74 

211 

201,60 

220 

080,10 

240 

695,08 

261 

672,30 

240 

294,70 

258 

561,20 

297 

762,20 

275 

274,10 

279 

402,30 
2 654 125,01 

внебюджетные 

средства: 0,00 0,00 22 649,20 22 588,20 29 517,40 35 564,40 31 082,90 52 049,60 0,00 0,00 0,00 0,00 193 451,70 

юридические 

лица  0,00 0,00 22 649,20 22 588,20 29 517,40 35 564,40 31 082,90 52 049,60 0,00 0,00 0,00 0,00 193 451,70 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

Подпрограмма 1. Муниципальное 

управление  

всего, в том 

числе: 

92 

203,56 

91 

342,90 
88 100,39 88 742,80 

90 

836,20 
96 941,50 

101 

176,60 
106 559,00 

112 

267,00 

129 

511,80 

124 

745,50 
129 133,90 

1 251 

561,15 

федеральный 

бюджет  
0,00 0,00 31,20 0,00 67,00 0,00 0,00 506,20 0,00 0,00 0,00 0,00 604,40 

областной 

бюджет 
1 548,27 

1 

620,50 
1 572,10 1 556,00 1 640,70 1 668,90 1 910,10 1 647,00 1 989,00 2 256,40 2 020,00 2 098,00 21 526,97 

местный 

бюджет 

90 

655,29 

89 

722,40 
86 497,09 87 186,80 

89 

128,50 
95 272,60 99 266,50 104 405,80 

110 

278,00 

127 

255,40 

122 

725,50 
127 035,90 

1 229 

429,78 

Основное 

мероприятие 1.1. 

Развитие 

муниципальной 

службы в городском 

округе город 

Нововоронеж 

всего, в том 

числе: 
251,36 300,90 371,27 337,70 438,80 453,10 334,70 255,20 485,30 359,70 359,70 359,70 4 307,43 

местный 

бюджет 251,36 300,90 371,27 337,70 438,80 453,10 334,70 255,20 485,30 359,70 359,70 359,70 4 307,43 

Основное 

мероприятие 1.2. 

Противодействие 

коррупции при 
осуществлении 

органами местного 

самоуправления 

полномочий по 

решению вопросов 

местного значения 

городского округа 

город Нововоронеж 

всего, в том 

числе: 
74,85 100,00 107,00 112,20 112,20 112,30 0,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 918,55 

местный 
бюджет 

74,85 100,00 107,00 112,20 112,20 112,30 0,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 918,55 

Основное 
мероприятие 1.3. 

Совершенствование 
системы оплаты 

труда лиц, 

замещающих 

муниципальные 

должности, 

муниципальных 

служащих и 

работников, 
замещающих 

должности, не 

являющиеся 

должностями 

муниципальной 

службы  городского 

округа город 
Нововоронеж 

 

всего, в том 
числе: 

79 

259,50 

82 

180,10 
79 987,49 79 173,60 

82 

233,80 
84 800,10 88 790,30 92 719,70 99 706,20 

116 

047,40 

113 

275,50 
118 293,60 

1 116 

467,29 

областной 

бюджет 
1 539,50 

1 

550,50 
1 572,10 1 556,00 1 640,70 1 640,10 1 525,00 1 574,00 1 987,50 2 047,00 2 020,00 2 098,00 20 750,40 

местный 

бюджет 

77 

720,00 

80 

629,60 
78 415,39 77 617,60 

80 

593,10 
83 160,00 87 265,30 91 145,70 97 718,70 

114 

000,40 

111 

255,50 
116 195,60 

1 095 

716,89 

Основное 

мероприятие 1.4. 

Мероприятия, 

направленные на 

обеспечение 

содействия 

избирательным 

комиссиям в 

осуществлении 
информирования 

граждан о 

подготовке и 

проведении 

общероссийского 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 

областной 

бюджет 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 385,10 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

голосования по 

вопросу одобрения 
изменений в 

Конституцию 

Российской 

Федерации 

 

Основное 

мероприятие 1.5. 

Обеспечение 

реализации  

муниципальной 

программы 

всего, в том 

числе: 
12 

617,85 

8 

761,90 
7 634,63 9 119,30 8 051,40 11 576,00 11 666,50 13 524,10 12 015,50 13 044,70 

11 

050,30 
10 420,60 129 482,78 

федеральный 

бюджет 
0,00 0,00 31,20 0,00 67,00 0,00 0,00 506,20 0,00 0,00 0,00 0,00 604,40 

областной 

бюджет 
8,77 70,00 0,00 0,00 0,00 28,80 0,00 73,00 1,50 209,40 0,00 0,00 391,47 

местный 

бюджет 

12 

609,08 

8 

691,90 
7 603,43 9 119,30 7 984,40 11 547,20 11 666,50 12 944,90 12 014,00 12 835,30 

11 

050,30 
10 420,60 128 486,91 

Подпрограмма 2. Управление 

муниципальным 

имуществом в 

городском округе 

город Нововоронеж 

всего, в том 
числе: 

0,00 0,00 29 312,90 13 840,40 
47 

312,00 
22 564,70 14 408,50 21 314,30 39 425,20 

101 

993,00 
2 994,00 2 844,00 296 009,00 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 15 618,34 330,00 

30 

690,50 
10 365,10 246,50 14 380,30 28 794,20 87 873,60 0,00 0,00 188 298,54 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 13 694,56 13 510,40 

16 

621,50 
12 199,60 14 162,00 6 934,00 10 631,00 14 119,40 2 994,00 2 844,00 107 710,46 

Основное 

мероприятие 2.1. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным 

бюджетным и 

автономным 

учреждениям  

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 756,39 933,50 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 789,89 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 756,39 923,50 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 779,89 

Основное 

мероприятие 2.2. 

Повышение 

эффективности 

управления 

муниципальным 
имуществом 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 26 448,84 11 706,90 

45 

913,00 
21 564,70 12 305,90 20 714,30 39 125,20 

101 

743,00 
2 694,00 2 544,00 284 759,84 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 15 618,34 320,00 

30 

690,50 
10 365,10 246,50 14 380,30 28 794,20 87 373,60 0,00 0,00 187 788,54 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 10 830,50 11 386,90 

15 

222,50 
11 199,60 12 059,40 6 334,00 10 331,00 14 369,40 2 694,00 2 544,00 96 971,30 

Основное 

мероприятие 2.3. 

Управление 

муниципальным 
материальным 

резервом 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 2 107,67 1 200,00 1 299,00 1 000,00 2 102,60 600,00 300,00 250,00 300,00 300,00 9 459,27 

местный 
бюджет 

0,00 0,00 2 107,67 1 200,00 1 299,00 1 000,00 2 102,60 600,00 300,00 250,00 300,00 300,00 9 459,27 

Подпрограмма 3. Развитие малого и 

среднего 

предпринимательс

тва  

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 

Основное 

мероприятие 3.1. 

Мероприятия по 

развитию и 

поддержке малого и 

среднего 

предпринима-

тельства, 

физических лиц, не 
являющимися 

индивидуа-льными 

предприни-

мателями, 

применяющими 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 

местный 

бюджет 

0,00 0,00 502,00 350,00 350,00 350,00 350,00 350,00 725,00 746,00 300,00 300,00 4 323,00 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

специальный 

налоговый режим 
"Налог на 

профессиональный 

доход"  

Подпрограмма 4. Социальная 

поддержка 

граждан в 

городском округе 

город Нововоронеж  

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 8 454,20 7 887,70 8 815,50 9 852,40 9 322,50 14 459,00 14 736,90 21 354,40 

19 

732,40 
20 004,00 134 619,00 

федеральный 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236,70 0,00 0,00 0,00 0,00 236,70 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 75,00 205,10 287,90 200,00 4 990,30 4 085,00 9 803,50 6 795,40 7 067,00 33 509,20 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 8 454,20 7 812,70 8 610,40 9 564,50 9 122,50 9 232,00 10 651,90 11 550,90 

12 

937,00 
12 937,00 100 873,10 

Основное 

мероприятие 4.1. 

Социализация 

детей-сирот и детей, 

нуждающихся в 
особой защите 

государства, а также 

иные 

компенсационные 

выплаты 

 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 889,90 3 685,00 6 441,10 6 795,40 7 067,00 28 878,40 

федеральный 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236,70 0,00 0,00 0,00 0,00 236,70 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 653,20 3 685,00 6 441,10 6 795,40 7 067,00 28 641,70 

Основное 

мероприятие 4.2. 

Оказание помощи и 

социальные 

выплаты населению 
городского округа 

город Нововоронеж 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 7 077,20 5 962,70 6 820,40 7 494,50 5 926,50 5 782,00 5 751,90 5 492,50 5 737,00 5 737,00 61 781,70 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 60,00 130,00 0,00 250,00 400,00 500,00 0,00 0,00 1 340,00 

местный 
бюджет 

0,00 0,00 7 077,20 5 962,70 6 760,40 7 364,50 5 926,50 5 532,00 5 351,90 4 992,50 5 737,00 5 737,00 60 441,70 

Основное 
мероприятие 4.3. 

Назначение и 
выплата пенсии за 

выслугу лет (доплат 

к пенсии) лицам, 

замещающим 

муниципальные 

должности, 

должности 
муниципальной 

службы, отдельным 

категориям 

пенсионеров 

городского округа 

город Нововоронеж 

 

всего, в том 
числе: 

0,00 0,00 1 377,00 1 850,00 1 850,00 2 200,00 3 118,00 3 700,00 5 300,00 6 500,00 7 200,00 7 200,00 40 295,00 

местный 

бюджет 

0,00 0,00 1 377,00 1 850,00 1 850,00 2 200,00 3 118,00 3 700,00 5 300,00 6 500,00 7 200,00 7 200,00 40 295,00 

Основное 

мероприятие 4.4. 

Предоставление 

субсидий 
муниципальным 

бюджетным и 

автономным 

учреждениям на 

иные цели 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 75,00 145,10 157,90 278,00 87,10 0,00 0,00 0,00 0,00 743,10 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 75,00 145,10 157,90 200,00 87,10 0,00 0,00 0,00 0,00 665,10 

местный 
бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78,00 

Основное 

мероприятие 4.6. 

Предоставление 

грантов в форме 

субсидий из 

бюджета городского 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 920,80 0,00 0,00 2 920,80 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 862,40 0,00 0,00 2 862,40 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

округа город 

Нововоронеж 
СОНКО на 

реализацию 

программ 

(проектов) на 

конкурсной основе 

местный 

бюджет 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 58,40 0,00 0,00 58,40 

Подпрограмма 5. Развитие культуры 

в  городском 

округе город 

Нововоронеж 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 39 028,15 45 030,80 

97 

402,80 
68 807,22 55 192,80 70 695,72 61 239,00 67 214,00 

63 

660,50 
63 660,50 631 931,49 

федеральный 

бюджет  
0,00 0,00 17,30 11,80 11,50 9,38 0,00 3 535,00 129,60 116,70 116,70 116,70 4 064,68 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 

46 

640,00 
14 001,66 0,00 263,82 671,10 216,40 19,00 19,00 61 830,98 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 34 134,53 40 178,50 

45 

449,30 
47 591,78 50 671,30 52 269,90 60 438,30 66 880,90 

63 

524,80 
63 524,80 524 664,11 

внебюджетные 
средства: 

0,00 0,00 4 876,32 4 840,50 5 302,00 7 204,40 4 521,50 14 627,00 0,00 0,00 0,00 0,00 41 371,72 

юридические 

лица  
0,00 0,00 4 876,32 4 840,50 5 302,00 7 204,40 4 521,50 14 627,00 0,00 0,00 0,00 0,00 41 371,72 

Основное 

мероприятие 5.1. 

Культурная среда      всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 594,80 0,00 0,00 0,00 0,00 3 594,80 

федеральный 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 400,00 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 124,80 0,00 0,00 0,00 0,00 124,80 

Основное 

мероприятие 5.2. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным и 

автономным 
учреждениям 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 39 028,15 45 030,80 

97 

402,80 
68 807,22 55 172,80 67 000,92 61 239,00 67 194,00 

63 

660,50 
63 660,50 628 196,69 

федеральный 

бюджет 
0,00 0,00 17,30 11,80 11,50 9,38 0,00 135,00 129,60 116,70 116,70 116,70 664,68 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 

46 

640,00 
14 001,66 0,00 93,82 671,10 216,40 19,00 19,00 61 660,98 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 34 134,53 40 178,50 

45 

449,30 
47 591,78 50 651,30 52 145,10 60 438,30 66 860,90 

63 

524,80 
63 524,80 524 499,31 

внебюджетные 
средства: 

0,00 0,00 4 876,32 4 840,50 5 302,00 7 204,40 4 521,50 14 627,00 0,00 0,00 0,00 0,00 41 371,72 

юридические 
лица 

0,00 0,00 4 876,32 4 840,50 5 302,00 7 204,40 4 521,50 14 627,00 0,00 0,00 0,00 0,00 41 371,72 

Основное 

мероприятие 5.3. 

Проведение 

независимой оценки 

качества условий 

оказания услуг 

муниципальными 

учреждениями 

всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 40,00 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 40,00 

Основное 

мероприятие 5.4. 

Творческие люди всего, в том 

числе: 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 

Подпрограмма 6. Развитие 

физической 

культуры и спорта 

всего,  
0,00 0,00 76 844,74 

403 

919,50 

110 

469,80 
343 076,60 

576 

616,50 
106 420,60 68 130,10 79 750,20 

73 

964,00 
73 931,80 

1 913 

123,84 

областной 
бюджет 

0,00 0,00 13 550,50 
324 

008,60 
26 

334,00 
239 000,00 

461 
955,10 

1 895,00 2 293,10 2 540,60 1 171,20 1 171,20 
1 073 

919,30 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 45 521,36 62 163,20 

59 

920,40 
75 716,60 88 100,00 67 103,00 65 837,00 77 209,60 

72 

792,80 
72 760,60 687 124,56 

внебюджетные 
средства: 

0,00 0,00 17 772,88 17 747,70 
24 

215,40 
28 360,00 26 561,40 37 422,60 0,00 0,00 0,00 0,00 152 079,98 

юридические 
лица 

0,00 0,00 17 772,88 17 747,70 
24 

215,40 
28 360,00 26 561,40 37 422,60 0,00 0,00 0,00 0,00 152 079,98 

Основное 

мероприятие 6.1. 

Предоставление 

субсидий 

муниципальным 

бюджетным и 

автономным 

учреждениям 

всего,  
0,00 0,00 53 226,58 56 002,40 

79 

570,60 
88 497,60 87 347,90 102 920,60 65 420,10 77 750,20 

72 

964,00 
72 931,80 756 631,78 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 395,00 1 683,10 2 540,60 1 171,20 1 171,20 7 961,10 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 35 453,70 38 254,70 

55 

355,20 
60 137,60 60 786,50 64 103,00 63 737,00 75 209,60 

71 

792,80 
71 760,60 596 590,70 

внебюджетные 

средства: 
0,00 0,00 17 772,88 17 747,70 

24 

215,40 
28 360,00 26 561,40 37 422,60 0,00 0,00 0,00 0,00 152 079,98 

юридические 

лица 
0,00 0,00 17 772,88 17 747,70 

24 

215,40 
28 360,00 26 561,40 37 422,60 0,00 0,00 0,00 0,00 152 079,98 

Основное 

мероприятие 6.2.  

Мероприятия, 

направленные на 

развитие 

инфраструктуры 
городского округа 

город Нововоронеж 

всего,  
0,00 0,00 20 618,16 

344 

917,10 

27 

404,20 
251 579,00 

486 

268,60 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1 130 

787,06 

областной 

бюджет 
0,00 0,00 13 550,50 

324 

008,60 

26 

334,00 
239 000,00 

461 

955,10 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1 064 

848,20 

местный 

бюджет 
0,00 0,00 7 067,66 20 908,50 1 070,20 12 579,00 24 313,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 65 938,86 

Основное 

мероприятие 6.3.  

Мероприятия 

направленные на 
развитие 

физической 

культуры и спорта в 

городской округе 

город Нововоронеж 

всего,  0,00 0,00 3 000,00 3 000,00 3 495,00 3 000,00 3 000,00 3 500,00 2 710,00 2 000,00 1 000,00 1 000,00 25 705,00 

местный 

бюджет 

0,00 0,00 3 000,00 3 000,00 3 495,00 3 000,00 3 000,00 3 000,00 2 100,00 2 000,00 1 000,00 1 000,00 24 595,00 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.11.2023              № 1214 

г. Нововоронеж 

 
Об учёте материальных запасов 

в составе муниципальной казны 

 

В соответствии со ст.ст. 125, 215 ГК РФ, ч. 1 ст. 37 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» №131-ФЗ от 06.10.2003, руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, на 

основании протокола поступления и выбытия активов №46 от 01.11.2023, в целях упорядочения имущественных правоотношений на 
территории городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Бухгалтерии администрации городского округа город Нововоронеж (Павленко Е.В.) принять к учёту в составе муниципальной казны 
городского округа город Нововоронеж следующие материальные запасы: 

- лом металла, общей массой 5,3390 т, первоначальной (балансовой) стоимостью 122 797,00 руб. (Сто двадцать две тысячи семьсот 

девяносто семь рублей 00 копеек). 
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Нововоронеж (Акименко Е.В.) внести 

изменения в реестр муниципального имущества городского округа город Нововоронеж в соответствии с п. 1 настоящего постановления. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания.  
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава администрации                 Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.11.2023              № 1215 

г. Нововоронеж 

 
О предоставлении земельного  

участка в собственность 

 
На основании ст. 11, ст. 39.2, ст. 39.5 Земельного кодекса РФ, пп. 5 п. 1 ст. 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», в соответствии с постановлением Правительства Воронежской 
области от 25.09.2012 №845 «Об утверждении Порядка ведения реестра многодетных граждан, имеющих право на бесплатное 

предоставление земельных участков на территории Воронежской области», п. 6 Правил учета граждан на бесплатное приобретение 

земельных участков на территории городского округа город Нововоронеж, утвержденных постановлением администрации городского 
округа город Нововоронеж от 29.12.2009 № 3600, руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, рассмотрев 

заявление Гончаровой Надежды Алексеевны, дата рождения 19.06.1985, о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, 

администрация городского округа город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Предоставить Гончаровой  Надежде  Алексеевне, дата  рождения 19.06.1985, в собственность бесплатно, земельный участок из земель 

населённых пунктов, с кадастровым номером 36:33:0003001:1620, расположенный по адресу: Российская Федерация, Воронежская область, 
городской округ город Нововоронеж,  г. Нововоронеж, ул. Цветочная, земельный участок 37а, вид разрешенного использования - для 

индивидуального жилищного строительства, в зоне застройки индивидуальными жилыми домами города Нововоронеж (Ж1/1), общей 

площадью 971 м2. 
2. Отделу архитектуры и градостроительства администрации городского округа город Нововоронеж обеспечить внесение 

соответствующих сведений в Единый государственный реестр недвижимости. 

3. Исключить из реестра многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории 
Воронежской области многодетного гражданина, под реестровым номером 164, в связи с принятием решения о предоставлении земельного 

участка. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания. 
5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

 

Глава  администрации               Р.В. Ефименко 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 20.11.2023              № 1218 

г. Нововоронеж 

 
О внесении изменений в постановление администрации 

городского округа город Нововоронеж от 16.11.2020 № 1058  

«Об утверждении Порядка предоставления субсидии» 

 

На основании пункта 7 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  в соответствии с  пунктом 33 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, 

муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, 

индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу 
некоторых актов Правительства Российской Федерации отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации», 
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статьями 3, 43, 46 Устава городского округа город Нововоронеж, в целях содействия развитию малого и среднего предпринимательства на 

территории городского округа город Нововоронеж, администрация городского округа город Нововоронеж 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 16.11.2020 № 1058 «Об утверждении Порядка 

предоставления субсидии» следующие изменения: 

1.1. Пункт 1.11. приложения «Порядок предоставления субсидии на  поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства, 

физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на 

профессиональный доход» в городском округе город Нововоронеж» (далее - приложение) изложить в следующей редакции: «Сведения  о 
сумме субсидии размещаются на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» не позднее 15-го рабочего дня, следующего за днем принятия Решения Нововоронежской городской Думы «Об 

утверждении бюджета городского округа город Нововоронеж». 
1.2. Пункт 2.8. приложения изложить в следующей редакции: «По утвержденным критериям, в порядке и в установленные сроки 

(постановление администрации от 11.07.2016 № 976) Комиссия оценивает заявки, присваивает порядковые номера заявкам участникам 

отбора». 
2.  Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Севастьянову Е.Л. 
 

Глава администрации                                              Р.В. Ефименко 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 22.11.2023              № 1223 

г. Нововоронеж 

 

О проведении  электронного  
аукциона  на право заключения 

 договора аренды земельного участка   

 

В соответствии со ст.ст. 447, 448 Гражданского кодекса РФ, ст.ст. 11, 22, 39.2, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса РФ, ст. 3.3 

Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», руководствуясь ст.ст. 3, 43, 46 Устава 

городского округа город Нововоронеж, в целях организации и проведения электронного аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, администрация городского округа город Нововоронеж  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Провести открытый по составу участников и по форме подачи предложений электронный аукцион на право заключения договора 
аренды земельного участка из земель населенных пунктов площадью 30000 кв.м, с кадастровым номером 36:33:0003501:130,  

расположенного по адресу: Воронежская область, г.Нововоронеж, в районе промзоны «Восточная», разрешенное использование – 
земельные участки, предназначенные для размещения сооружений промышленности, для строительства объекта капитального 

строительства, в соответствии с параметрами разрешенного строительства, указанными в извещении о проведении аукциона  –  лот № 1. 

 2. Определить дату, время и место проведения  электронного аукциона: 26 декабря 2023 года в 10 час. 00 мин. (время МСК) на сайте 
электронной торговой площадки   «РТС-тендер» www.rts-tender.ru. 

 3. Установить начальную цену предмета аукциона (годовой размер арендной платы на день проведения аукциона) в размере 617200,00 

рублей (Шестьсот семнадцать тысяч двести рублей 00 копеек) без учета НДС, согласно отчета № 1394-23 от 14.11.2023 об оценке рыночной 

стоимости годового размера арендной платы земельного участка из земель населенных пунктов площадью 30000кв.м, с кадастровым 

номером 36:33:0003501:130, расположенного по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, в районе промзоны «Восточная». 

 4. Установить сумму задатка равной 50 % начальной цены предмета аукциона в размере 308600,00рублей (Триста восемь тысяч шестьсот 
рублей 00 копеек) без учета НДС. 

 5. Установить величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»), равной 3% начальной цены предмета 

аукциона в размере 18516,00рублей (Восемнадцать тысяч пятьсот шестнадцать  рублей 00 копеек) без учета НДС. 
 6. Установить следующие сроки подачи заявок на участие в аукционе: 

 6.1. Дата и время начала приема заявок на участие в электронном аукционе:24 ноября 2023 года с 09 часов 00 минут. 

 6.2. Дата и время окончания приема заявок на участие в электронном аукционе:23 декабря 2023 года в 16 часов 00 минут. 
7. Отделу имущественных и земельных отношений (Акименко Е.В.):  

7.1.Обеспечить  размещение информации о проведении  электронного аукциона на официальном сайте Российской Федерации 

www.torgi.gov.ru,  на сайте  электронной торговой площадки  https://www.rts-tender.ru в соответствии с требованиями действующего 
законодательства РФ. 

7.2. Предоставить извещение о проведении электронного аукциона, а также  настоящее постановление, в организационный отдел для 

размещения на официальном сайте муниципального образования городской округ  город Нововоронеж https://novovoronezh-
20.gosweb.gosuslugi.ru/, в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

8. Руководителю аппарата администрации (Якимива О.А.) обеспечить размещение извещения о проведении электронного аукциона, а 

также настоящего постановления, на официальном сайте муниципального образования городской округ город Нововоронеж 
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/, в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж». 

9. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования в газете «Вестник органов местного самоуправления городского 

округа город Нововоронеж». 

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ю.И. Жегульского. 

 

Глава администрации                                    Р.В. Ефименко 
 

 

 
 

http://www.torgi.gov.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА 

 

 Администрация городского округа город Нововоронеж (уполномоченный орган, принявший решение о проведении электронного аукциона) сообщает, что на основании постановления администрации 

городского округа город Нововоронеж от 22.11.2023 № 1223 «О проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды земельного участка», на сайте электронной торговой площадки  

«РТС-тендер» www.rts-tender.ru (далее – электронная торговая площадка) в сети интернет проводится электронный аукцион  на право  заключения договора аренды земельного участка для 

строительства объекта капитального строительства, в порядке, определенном  ст. ст. 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса РФ. 

 Порядок регистрации на электронной торговой площадке определен регламентом и документацией, размещенной на сайте: www.rts-tender.ru. 

Оператор электронной площадки (далее - Оператор): Общество с ограниченной ответственностью «РТС-тендер» (ООО «РТС-тендер»), адрес местонахождения: 121151, г. Москва, наб. Тараса Шевченко, д. 23А, 

25 этаж, помещение 1, официальный сайт: www.rts-tender.ru. 
 Организатор аукциона: администрация городского округа город Нововоронеж Воронежской области, адрес местонахождения: 396070, Воронежская область, г. Нововоронеж, ул. Космонавтов, д.4, тел. 

(47364)28-28-5, e-mail: nvor@govvrn.ru. 

Дата и время начала приема заявок  на участие в электронном аукционе: 24 ноября 2023 года 09 часов 00 минут.  

Дата и время окончания приема заявок на участие в электронном аукционе: 23 декабря 2023 года  16 часов 00 минут.  

Время и место подачи заявок: круглосуточно на электронной торговой площадке www.rts-tender.ru  

Дата рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе: 25 декабря 2023 года. 

Дата, время и место проведения электронного аукциона: 26 декабря 2023 года в 10 час. 00 мин. на сайте электронной торговой площадки   www.rts-tender.ru  

Дата и время осмотра земельного участка на местности - устанавливается  Организатором аукциона на основании письменных заявлений от заинтересованных лиц, поступивших Организатору электронного 

аукциона не позднее, чем за 5 дней до даты окончания приема заявок на участие в электронном аукциона. 
 

1. Сведения о предмете электронного аукциона 

 

Предмет аукциона:  земельный участок из состава земель населенных пунктов,  государственная собственность на который не разграничена, с кадастровым номером 36:33:0003501:130, площадью 

30000кв.м,  расположенного по адресу:  Воронежская область, г.Нововоронеж, в районе промзоны «Восточная». 

Земельный участок расположен в территориальной зоне  П1/1 (Производственная зона). 

 

№ 

лота 

Местоположение земельного участка, кадастровый 

номер 

Разрешенное использование 

земельного участка 

Площадь 

земельного 

участка, 

кв. м 

Начальная цена 

предмета аукциона 

(начальный размер 

годовой арендной 

платы), руб. 

Размер задатка 

(50%), 

руб. 

Шаг аукциона (3%), 

руб.,  

1. Воронежская область, г.Нововоронеж, в районе 

промзоны 

Восточная, 

кадастровый номер 36:33:0003501:130 

Земельные участки, 

предназначенные для 

размещения сооружений 

промышленности 

 

30000 

 

617200,00 

 

308600,00 

 

18516,00 

 

              

Срок аренды земельного участка - 8 лет 8 месяцев. 

 

Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства определяются в соответствии с градостроительным регламентом земельного участка, установленным Правилами 

землепользования и застройки городского округа город Нововоронеж, утвержденными  приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 18.01.2022 № 45-01-04/11. 

Предельные размеры земельных участков (зу), предельные параметры разрешенного строительства и реконструкции объектов капитального строительства: 
- предельные минимальные размеры земельных участков - не подлежат установлению; 

- минимальный отступ от границ земельного участка в сложившейся застройке - 3м; 

- предельное количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений -  не подлежат установлению; 
- максимальный процент застройки в границах земельного участка - не подлежит установлению.  

 В соответствии с Приказом Минстроя России от 15.05.2020 № 264/пр общий срок, необходимый для выполнения инженерных изысканий, осуществления архитектурно-строительного проектирования и 

строительства здания, на данном земельном участке, исходя из возможной (максимальной) площади объекта, составляет 52 месяца. 
Выдача технических условий и информации о плате за подключение объекта к сетям  инженерно-технического обеспечения осуществляется без взимания платы. 

 

  Технические условия на электроснабжение земельного участка с кадастровым номером 36:33:0003501:130, расположенного 

 по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, в районе промзоны «Восточная»:     

1. Центр питания: ПС 110 кВ Жилзона КРУН-6 кВ яч. № 13, 42      

2. Источник питания: проектируемая КВЛ 6 кВ от РУВН ТП-34А до РУВН проектируемой КТП-630/6/0,4 кВ Sтр-ра =630 кВА  

http://www.rts-tender.ru/
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3. Максимальная  мощность, разрешенная к одномоментному использованию: 400 кВт 

4. Класс напряжения электрических сетей, к которым осуществляется технологическое присоединение: 0,4 кВ 

5. Категория надежности электроснабжения:  III      
6. Заключить договор технологического присоединения с сетевой организацией МУП "Горэлектросети". 

7. Срок действия настоящих технических условий составляет 2 (два) года. 

 

Технические условия подключения на водоснабжение и водоотведение  
( в соответствии с требованиями постановления Правительства РФ от 30.11.2021 № 2130) 

Водоснабжение  

Объекта: земельный участок с кад.номером 36:33:0003501:130 

Расположенного: г. Нововоронеж, в районе промзоны Восточная 

На основании: заявления №1491 от 31.10.2023 

Объем водопотребления: 5,0 м³/сут. 

Точка присоединения: ВК-1 (См. приложение №1 к ТУ908) 

Существующая водопроводная сеть выполнена трубами: Ø300 
материал: сталь 

Глубина заложения трубы в точке подключения: 2 м. 

Гарантированный напор воды в точке подключения: 20 м. 

Для обеспечения водой земельного участка необходимо выполнить: 

1. Проектируемый водопровод из труб ПЭ100 по ГОСТ 18599-2001 согласно, гидравлического расчёта с учётом пропуска расхода воды на хозяйственно-бытовые нужды. 

2. Водомерные узлы учета холодного водоснабжения с учётом требований «Правил холодного водоснабжения и водоотведения, утверждённых постановлением Правительства РФ от 29.07.2013 № 644», СП 
31.13330.2012, СП 30.13330.2012. 

Прочие условия: 
1. Технический надзор по прокладке водопроводных сетей проводится с участием МУП «Аквасервис». 
2. Подключение к водопроводной сети по договору выполняет МУП «Аквасервис». 

3. Работы по строительству водопроводных сетей и сооружений должны производиться организациями, имеющими допуск СРО (если стоимость работ по договору строительного подряда превышает 3 млн. руб.) и 

только по проектам, разработанным специализированными организациями, имеющими допуск на проектирование, в соответствии с действующими СП, СНиП и нормами проектирования. Проект согласовать со 
всеми заинтересованными организациями, в т.ч. с выдавшей настоящие технические условия (ТУ). 

4. Земляные работы выполнять в соответствии с требованиями приложения к постановлению администрации города Нововоронеж №887 от 22.06.2017. 

5. Субабонентов к проложенной сети не подключать. 
6. Работы по прокладке и присоединению к водопроводной сети производить только в период с 10 мая по 1 октября. После прокладки водопроводной сети восстановить благоустройство. 

1) После завершения строительных работ предоставить исполнительные схемы в МУП «Аквасервис». 

7. Подключение к централизованным сетям водоснабжения (ввод в эксплуатацию) может быть произведено при наличии: 
1) прибора учета на водопроводе; 

2) отметки в проекте НВК (на строительство наружных водопроводных сетей) о выполнении технических условий, подписанной МУП «Аквасервис» и заинтересованными службами; 

3) акта готовности наружных сетей на присоединение к централизованной системе водоснабжения, подписанного представителем МУП «Аквасервис»; 
4) договора с МУП «Аквасервис» на подключение к централизованной системе водоснабжения с приложением акта разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственностью сторон. 

8. Границы эксплуатационной ответственности по водопроводным сетям исполнителя и заявителя в течении срока действия договора о подключении (устанавливаются по точке подключения): до ВК-1. 

Водоотведение 
Объем водоотведения: 5,0 м3/сут. 

Точка присоединения: напорный коллектор (см.приложение  к ТУ908) 

Существующая канализационная сеть (тип): 2хДу150 мм 
выполнена трубами: полиэтилен 

Отметка трубопровода в точке подключения: уточнить при проектировании 

Для обеспечения водоотведения проектируемого объекта необходимо выполнить: 

1. Канализационную напорную сеть от объекта расчётным диаметром с применением труб ПЭ100 по ГОСТ 18599-2001 с учётом пропуска расхода воды на хозяйственно-бытовые и технологические нужды в 

соответствии с действующими нормами и правилами: 

- СП 49 13330 2012 «Канализация наружные сети и сооружения» 
- СП 30.13330 "СНиП 2.04.01-85 «Внутренний водопровод и канализация зданий» 

2. Канализационную насосную станцию (КНС) для перекачки хозяйственно-бытовых стоков в канализационную напорную сеть. 

Качественный состав сточных вод и требования к качеству очищенных сточных вод, принимать на основании постановления Правительства Российской Федерации  от 29 июля 2013 г. № 644 
3. Один экземпляр согласованного проекта остается в МУП «Аквасервис» на бумажном и электронном (dwg) носителях. 
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Прочие условия: 

1. Технический надзор по прокладке канализационной сети проводится с участием МУП «Аквасервис». 

2. Работы по строительству канализационных сетей и сооружений должны производиться организациями, имеющими допуск СРО (если стоимость работ по договору строительного подряда превышает 3 млн. руб.) 
и только по проектам разработанным специализированными организациями, имеющими допуск на проектирование, в соответствии с действующими СП, СНиП и нормами проектирования. Проект согласовать со 

всеми заинтересованными организациями, в т.ч. с выдавшей настоящие технические условия (ТУ). 

3. Земляные работы выполнять в соответствии с требованиями приложения к постановлению администрации города Нововоронеж №887 от 22.06.2017. 
4. Субабонентов к проложенной сети не подключать. 

1) После завершения строительных работ предоставить исполнительные схемы в МУП «Аквасервис». 

5. Строящийся объект может быть введён в эксплуатацию при наличии: 
1) отметки в проекте НВК (на строительство канализационных сетей) о выполнении технических условий, подписанной МУП «Аквасервис». 

2) приборов учета количества и расхода х/п воды на хозяйственно-бытовые нужды и полив прилегающей территории. 

3) акта готовности наружных сетей на присоединение к централизованной системе водоотведения, подписанного представителем МУП «Аквасервис»; 

4) договора с МУП «Аквасервис» на подключение к централизованной системе водоотведения с приложением акта разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственностью сторон. 

6. Границы эксплуатационной ответственности по канализационным сетям исполнителя и заказчика: до напорного канализационного коллектора. 

Срок действия технических условий 3 (три) года. 
По истечении срока действия настоящих технических условий застройщику необходимо решить вопрос об их продлении (изменении). 

 

Технические условия подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям газораспределения: 

Имеется техническая возможность подключения объекта(ов) капитального строительства, предполагаемых к размещению на земельном участке по адресу: Воронежская область, г. Нововоронеж, в районе промзоны 

«Восточная» с кадастровым номером 36:33:0003501:130. 

Подключение (технологическое присоединение) объектов капитального строительства к сетям газораспределения осуществляется на основании Правил подключения, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 (далее «Правила № 1547»). 

Согласно п. 5 Правил № 1547, подключение объектов капитального строительства к сети газораспределения осуществляется на основании договора о подключении, для чего заявитель обращается с заявкой о 

подключении, которая должна соответствовать требованиям п. 11, 16 Правил № 1547. 
С иными сведениями о предмете электронного аукциона заинтересованные лица могут ознакомиться  по месту нахождения  Организатора электронного аукциона. 

 

2. Условия участия в электронном аукционе 

 

Лицо, желающее участвовать в электронном аукционе (далее - заявитель), обязано осуществить следующие действия: 

1) Внести задаток  в порядке, указанном в п. 3 настоящего извещения. 
2) Направить Оператору заявку на участие в электронном аукционе в порядке, указанном в п. 4 настоящего извещения. 

В соответствии с п. 5 ст. 39.13 Земельного кодекса РФ допускается взимание оператором электронной площадки с победителя электронного аукциона или иных лиц, с которыми в соответствии с пунктами 13, 14, 20 

и 25 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ заключается договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договор аренды такого участка, платы за 
участие в электронном аукционе в порядке, размере и на условиях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 10.05.2018 № 564 «О взимании операторами электронных площадок, 

операторами специализированных электронных площадок платы при проведении электронной процедуры, закрытой электронной процедуры и установлении ее предельных размеров». 

  

3. Порядок внесения и возврата задатка 

 

Порядок внесения и возврата задатка осуществляется в соответствии с Регламентом электронной торговой площадки.  
Задаток вносится на расчетный счет электронной площадки. Задаток должен поступить не позднее даты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе. Оператор электронной площадки производит 

блокирование денежных средств в размере задатка на лицевом счете заявителя в момент подачи заявки на участие в электронном аукционе. Оператор электронной площадки проверяет наличие достаточной суммы в 

размере задатка на лицевом счете заявителя и осуществляет блокирование необходимой суммы. В случае отсутствия (не поступления) в указанный срок суммы задатка, обязательства заявителя по внесению задатка 
считаются не исполненными и заявитель к участию в электронном аукционе не допускается. 

Задаток возвращается заявителю в следующих случаях и порядке: 

- в случае отказа в проведении электронного аукциона, в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе в проведении электронного аукциона; 
- в случае отзыва заявки заявителем до окончания срока приема заявок, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления Оператору электронного аукциона уведомления об отзыве заявки; 

- в случае если заявитель не допущен к участию в электронном аукционе, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в электронном аукционе; 

- в случаях отзыва заявки заявителем позднее даты окончания приема заявок, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах электронного аукциона; 
- если участник электронного аукциона не признан победителем, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах электронного аукциона. 

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем электронного аукциона, задаток, внесенный единственным принявшим участие в электронном аукционе его участником, либо единственным заявителем, 

подавшим единственную заявку, соответствующую всем требованиям и указанным в извещении о проведении электронного аукциона условиям электронного аукциона, а также единственным заявителем, 
признанным участником электронного аукциона, засчитываются в счет арендной платы. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договор аренды земельного участка (далее – 
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договор аренды), вследствие уклонения от заключения указанного договора, не возвращаются. 

  

4. Порядок подачи и приема заявок на участие в электронном аукционе 

 

Подача заявок заявителями осуществляется в соответствии с Регламентом электронной торговой площадки. 

Заявка на участие в электронном аукционе подается заявителем после прохождения процедуры регистрации на электронной торговой площадке. Инструкция по регистрации размещена на официальном сайте 
Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru. 

Заявка на участие в электронном аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (форма заявки представлена в Приложении № 1 к настоящему извещению) направляется Оператору 

электронной площадки в форме электронного документа с приложением следующих документов: 
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

2) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) документы, подтверждающие внесение задатка. 

Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке. 

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в электронном аукционе. 
Заявки подаются, начиная с даты начала приема заявок до даты окончания приема заявок, указанных в настоящем извещении. 

Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в электронном аукционе документов. 

Заявки, поступившие по истечении срока их приема, Оператором не принимаются и на электронной торговой площадке не регистрируются. 
Заявитель вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку на участие в электронном аукционе. 

 

5. Порядок рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе 

 

 В указанный в настоящем извещении день и время определения участников электронного аукциона Организатор рассматривает заявки и документы заявителей. 

По результатам рассмотрения заявок и документов Организатор принимает решение о признании заявителей участниками электронного аукциона. 
Заявитель не допускается к участию в электронном аукционе по следующим основаниям: 

- непредставление необходимых для участия в электронном аукционе документов или представление недостоверных сведений; 

- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе; 
- подача заявки на участие в электронном аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником объявленного 

электронного аукциона; 

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, 
являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона. 

Заявитель, допущенный к участию в электронном аукционе, приобретает статус участника электронного аукциона с момента подписания Организатором протокола рассмотрения заявок. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе подписывается Организатором не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на электронной площадке не позднее 
чем на следующий рабочий день после дня подписания протокола. Данный протокол после размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется Оператором для размещения на 

официальном сайте. 

Заявителям, признанным участниками электронного аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в электронном аукционе, Оператор направляет в электронной форме уведомления о принятых в отношении 
их решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок. 

  

6. Порядок проведения электронного аукциона 

 

Процедура электронного аукциона проводится на электронной торговой площадке в день и время, указанные в настоящем извещении. 

В ходе проведения электронного аукциона участники электронного аукциона подают предложения о цене предмета электронного аукциона в соответствии со следующими требованиями: 
1) предложение о цене предмета электронного аукциона увеличивает текущее максимальное предложение о цене предмета электронного аукциона на величину «шага аукциона»; 

2) участник электронного аукциона не вправе подать предложение о цене предмета электронного аукциона в случае, если текущее максимальное предложение о цене предмета электронного аукциона подано таким 

участником электронного аукциона. 
Время ожидания предложения участника электронного аукциона о цене предмета электронного аукциона составляет десять минут. При поступлении предложения участника электронного аукциона о повышении 

цены предмета электронного аукциона время, оставшееся до истечения указанного срока, обновляется до десяти минут. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более высокой цене предмета 

электронного аукциона не поступило, электронный аукцион завершается. 
Победителем электронного аукциона признается участник электронного аукциона, предложивший наибольшую цену предмета электронного аукциона. 

Электронный аукцион признается несостоявшимся в случае: 

- если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в электронном аукционе всех заявителей или о допуске к участию в 
электронном аукционе и признании участником электронного аукциона только одного заявителя; 

http://www.torgi.gov.ru/
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- если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе подана только одна заявка на участие в электронном аукционе или не подано ни одной заявки на участие в электронном аукционе; 

- если в электронном аукционе участвовал только один участник или при проведении электронного аукциона не присутствовал ни один из участников электронного аукциона, либо в случае, если не поступило ни 

одного предложения о цене предмета электронного аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета электронного аукциона. 
Протокол проведения электронного аукциона подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Оператором и размещается им на электронной площадке в течение одного часа после окончания 

электронного аукциона. На основании данного протокола Организатор в день проведения электронного аукциона обеспечивает подготовку протокола о результатах электронного аукциона и его размещение в 

течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола на электронной площадке. Протокол о результатах электронного аукциона после его размещения на электронной площадке в автоматическом 
режиме направляется Оператором для размещения на официальном сайте. 

  

7. Заключение договора аренды земельного участка 

 

По результатам проведения электронного аукциона договор аренды земельного участка заключается в электронной форме и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого 

договора. 

Договор аренды земельного участка заключается не ранее чем через десять дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе в случае, если электронный аукцион признан 

несостоявшимся, либо протокола о результатах электронного аукциона на официальном сайте. 

Договор аренды с победителем электронного аукциона заключается по цене, установленной по результатам электронного аукциона. 
Договор аренды заключается по начальной цене предмета электронного аукциона: 

- с лицом, соответствующим указанным в извещении о проведении электронного аукциона требованиям к участникам электронного аукциона, подавшим единственную заявку на участие в электронном аукционе, и 

заявка которого признана соответствующей всем указанным в извещении о проведении электронного аукциона условиям; 
- с заявителем, признанным единственным участником электронного аукциона, 

- с единственным принявшим участие в электронном аукционе его участником. 

Если договор аренды в течение тридцати дней со дня направления победителю электронного аукциона проекта указанного договора не был им подписан, Организатор предлагает заключить указанный договор 
иному участнику электронного аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета электронного аукциона, по цене, предложенной победителем электронного аукциона. 

Сведения о победителе электронного аукциона, уклонившегося от заключения договора аренды, об иных лицах, с которыми указанный договор заключается в случае признания электронного аукциона 

несостоявшимся, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона, ведение которого осуществляется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной 
власти. 

В соответствии с п. 7 ст. 448 Гражданского кодекса Российской Федерации победитель торгов не вправе уступать права и осуществлять перевод долга по обязательствам, возникшим из заключенного на торгах 

договора. Обязательства по такому договору должны быть исполнены победителем торгов лично. 
Проект договора аренды представлен в Приложении № 2 к настоящему извещению. 

Все иные вопросы, касающиеся проведения электронного аукциона, не нашедшие отражения в настоящем извещении, регулируются законодательством Российской Федерации. 

   

Глава администрации                                           Р.В. Ефименко 
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                                      Приложение №1 к  извещению 

 

В АДМИНИСТРАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ 

Городской округ город Нововоронеж                                                                                                «____» ____________ 2023 г. 

 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные - для физического лица, наименование, ИНН, КПП, ОГРН - для  юридического лица) 

именуемый в дальнейшем – Заявитель, в лице ______________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

действующего на основании _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

(устав, положение, доверенность) 

Ознакомившись с извещением о проведении аукциона, размещенным на официальном сайте муниципального образования городского округа город Нововоронеж https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/  в сети 

«Интернет»,  а также на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru  в сети «Интернет», на сайте  электронной торговой площадки  https://www.rts-tender.ru, документацией по предмету аукциона и 
земельным участком на местности, настоящим заявляю о своем намерении приобрести право  на заключение договора аренды  земельного участка из состава земель населенных пунктов, площадью  30000кв.м,  с 

кадастровым номером 36:33:0003501:130,  расположенного по адресу: Воронежская область, г.Нововоронеж, в районе промзоны «Восточная», для строительства объекта капитального строительства. 

С проектом договора аренды земельного участка ознакомлен, с условиями согласен. Обязуюсь подписать протокол о результатах аукциона, договор аренды земельного участка.  
Адрес (место нахождения) и реквизиты счета Заявителя для перечисления подлежащей возврату суммы задатка: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Прилагаю: документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении аукциона, оформленные в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ. 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

В соответствии с  требованиями  Федерального закона от 27.07.2006г. №  152-ФЗ  «О  персональных  данных»  даю согласие на сбор, систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), 
использование, распространение  (в  случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской  Федерации)  предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно 

(для физических лиц). 

 
М.П. «_____» _______________ 2023 г.                                                                                                                                                                 ________________________________________________________ 

                                                                                                                                                                                                                             (подпись Заявителя или его полномочного представителя) 

 
 

 

https://novovoronezh-20.gosweb.gosuslugi.ru/


104 

Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж» №60 от 23.11.2023 

 

Приложение № 2 к извещению 

ПРОЕКТ ДОГОВОРА №___ 

аренды земельного участка 

 

Городской округ  город Нововоронеж                                                                                                                 «  ____ »             ___           20_____г. 

 

Администрация городского округа  город Нововоронеж, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице __________________________, 

действующего на основании Устава городского округа город Нововоронеж Воронежской области  с одной стороны,  
и ______________________________________, именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице ___________________________, 

действующего на основании ___________________________________________, с другой стороны, совместно в дальнейшем именуемые 

Стороны, на основании протокола о результатах аукциона_________________________________ , заключили настоящий договор (далее по 
тексту – Договор) о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Арендодатель передаёт, а Арендатор принимает во временное владение и пользование земельный участок из земель населённых 

пунктов площадью 30000кв.м, с кадастровым номером 36:33:0003501:130, расположенный по адресу: Воронежская область, 

г.Нововоронеж, в районе промзоны «Восточная», именуемый в дальнейшем «Участок»,  для строительства объекта капитального 
строительства в соответствии с градостроительным регламентом, установленным Правилами землепользования и застройки городского 

округа город Нововоронеж, утвержденными приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 18.01.2022 

№ 45-01-04/11, с разрешенным использованием - земельные участки, предназначенные для размещения сооружений промышленности, в 
соответствии с планом земельного участка (именуемый в дальнейшем - Участок). 

1.2. Участок осмотрен Арендатором и признан им удовлетворяющим его потребностям так, что Арендатор не имеет и не будет иметь 

никаких претензий к Арендодателю по качеству и возможности использования Участка.  
1.3. Настоящий договор со дня его подписания Сторонами одновременно приобретает силу акта приема-передачи, в соответствии с 

которым Арендодатель передал, а Арендатор принял Земельный участок. 

 

2. СРОК ДОГОВОРА 

2.1.  Срок аренды Участка устанавливается с __________________________ по ____________________________ 

2.2. Договор подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Воронежской области. Договор вступает в силу с момента его подписания.  

 

3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ 
3.1. Арендная плата за первый год аренды победителем аукциона вносится единовременно на единый счет бюджета городского округа  

город Нововоронеж в сумме____________________________________________, установленной по итогам аукциона, в течение 10 (десяти) 

дней с момента подписания настоящего Договора, за вычетом суммы задатка. За второй и последующие годы аренды арендная плата 
победителем аукциона вносится ежеквартально, в порядке и сроки, установленные настоящим Договором. 

3.2. Арендная плата за второй и последующие годы по Договору вносится Арендатором Арендодателю в бюджет городского округа  

город Нововоронеж  по следующим реквизитам: наименование получателя - УФК по Воронежской области (Администрация городского 
округа город Нововоронеж), ИНН 3651002846, КПП 365101001, ОКТМО 20727000, Банк: ОТДЕЛЕНИЕ ВОРОНЕЖ БАНКА 

РОССИИ//УФК по Воронежской области г.Воронеж,  БИК 012007084, ЕКС ТОФК: 40102810945370000023, казначейский счет: 
03100643000000013100,  КБК 91411105012040000120,  равными частями не позднее  25 (Двадцать пятого) числа первого месяца каждого 

отчетного квартала. 

3.3. Сроком исполнения обязательств Арендатора по оплате арендных платежей является дата перечисления арендной платы на счет, 
указанный в п. 3.2 Договора. 

3.4. По истечении определенных Договором сроков уплаты арендной платы невнесенная сумма считается недоимкой бюджета городского 

округа город Нововоронеж и взыскивается с начислением пени в порядке, установленном действующим законодательством. 

3.5. Неиспользование Участка Арендатором не является основанием невыполнения им обязательств по Договору, в том числе по уплате 

арендной платы. 

 

4.  ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

 4.1. Арендодатель вправе: 

4.1.1. Требовать досрочного расторжения договора аренды земельного участка, заключенного на срок более чем пять лет, только на 
основании решения суда при существенном нарушении договора аренды земельного участка его Арендатором.  

4.1.2. Вносить по согласованию с Арендатором в Договор необходимые изменения и уточнения в случае изменения действующего 

законодательства и нормативных актов. 
4.1.3.  На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора. 

4.1.4. На возмещение убытков в результате  ненадлежащего исполнения Арендатором своих обязательств по Договору, причиненных 

ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате использования Участка Арендатором, а также по иным 
основаниям, предусмотренным законодательством РФ. 

 4.2. Арендодатель обязан: 

4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 
 4.2.2. Передать Арендатору Участок в состоянии, соответствующем условиям  Договора. 

 4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении счетов и реквизитов для перечисления арендной платы, 

указанных в п. 3.2. Договора. 
4.2.4. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и законодательству РФ. 

4.3. Арендатор вправе: 

4.3.1. Использовать Участок в соответствии с разрешенным использованием на условиях, установленных Договором. 

4.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ, по письменному 

заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 30 (Тридцать) дней до предполагаемой даты расторжения Договора. 

4.4. Арендатор обязан: 
4.4.1. Своевременно приступить к использованию Участка в соответствии с условиями Договора. 

4.4.2. Исполнять надлежащим образом все свои обязательства по Договору, в том числе своевременно вносить арендную плату в 

порядке, установленном Договором. 
4.4.3. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием. 

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ 

на Участок по их требованию. 
4.4.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 30 (тридцать) дней о предстоящем освобождении Участка как в связи с 

окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении. 

4.4.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на Участке и прилегающих к нему территориях, а 
также выполнять работы по благоустройству территории. 
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4.4.7. Письменно в десятидневный срок уведомлять Арендодателя об изменении своих реквизитов. В случае неисполнения Арендатором 

данной обязанности, вся корреспонденция, направленная Арендодателем Арендатору по последнему известному ему почтовому адресу, 
считается полученной Арендатором. 

4.4.8. Осуществить строительство объекта капитального строительства  в соответствии с параметрами разрешенного строительства,  

градостроительным планом и утвержденным проектом. 

4.4.9. Оформить в установленном действующим законодательством порядке в отделе архитектуры и градостроительства администрации 

городского округа город Нововоронеж разрешение на строительство, завершить строительство объекта и получить разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию до истечения срока Договора. 
4.4.10. Выполнять иные требования, предусмотренные Земельным кодексом РФ, федеральными законами. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 

5.2. Стороны освобождаются от ответственности за нарушение обязательств по Договору, если докажут, что указанные нарушения 
произошли вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны. 

5.3. В случае задолженности Арендатора перед Арендодателем по уплате арендной платы по Договору, Арендатор уплачивает 

Арендодателю в установленном порядке неустойку (пеню) в размере 0,1% от неуплаченной суммы арендной платы за каждый день 
просрочки. 

5.4. В случае использования земельного участка не по целевому назначению, Арендатор уплачивает Арендодателю в установленном 

порядке неустойку (штраф) в размере суммы годовой арендной платы за календарный год, в котором было выявлено использование 
земельного участка не по целевому назначению. 

 

6. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ 

 6.1. Все споры и разногласия между сторонами по Договору разрешаются Сторонами путем переговоров, либо в судебном порядке в 

соответствии с действующим законодательством РФ. 

6.2. В случае неисполнения одной из сторон (Нарушившая сторона) должным образом обязательства по Договору (Нарушение), другая 

сторона направляет Нарушившей Стороне письменное уведомление, в котором в обязательном порядке должны быть изложены факты, 

составляющие основу Нарушения. В случае неустранения Нарушения в установленные в уведомлении сроки сторона, направившая 

уведомление, имеет право обратиться в суд. Нарушение, которое может быть устранено в оговорённые Сторонами сроки, не влёчет за 
собой расторжения Договора. 

 

7. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА 

7.1. Изменения, дополнения и поправки к условиям Договора признаются действительными только тогда, когда они совершены в 

письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон. 

7.2.  Договор может быть расторгнут на основании и в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 
7.3.  При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии. 

7.4. По истечении  срока аренды Участка, указанного в п. 2.1. Договора, арендные отношения прекращаются немедленно и безусловно, а 

Арендатор лишается права использовать Участок.  
 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Арендатор подтверждает Арендодателю, что на день подписания Договора у Арендатора отсутствовали ответственность или 

обязательства какого-либо рода, которые могли послужить причиной для расторжения Договора, что он имеет право заключить Договор 

без каких-либо иных разрешений и лицо, подписавшее его, уполномочено на это. 
8.2. Договор составлен в 3 (трёх) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и 

Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области. 

 

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

 

       АРЕНДОДАТЕЛЬ:      АРЕНДАТОР: 

 Администрация городского округа  

 город Нововоронеж 

 

396072, г. Нововоронеж, Воронежской обл. 
ул. Космонавтов, д. 4  

л/сч  04313005740  в финансовом отделе 

администрации городского округа город 
Нововоронеж  

ИНН 3651002846 КПП 365101001 

ОКПО 04698345  ОКТМО 20727000 
ОГРН 1033657500480 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

Финансовый отдел 

 

ПРИКАЗ 

 

от 17.11.2023                                                                      №51-р 
г. Нововоронеж 

 

О внесении изменений в приказ 
финансового отдела администрации 

городского округа город Нововоронеж 

от 26.12.2022 № 74-р 
 

В связи с изменением размера бюджетных ассигнований, предусмотренных на реализацию муниципальной программы городского округа 

город Нововоронеж «Управление муниципальными финансами, создание условий для эффективного и ответственного управления 
муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджета городского округа город Нововоронеж», утвержденной постановлением 

администрации городского округа город Нововоронеж от 28.11.2013 №1953 (в редакции постановления администрации от 29.09.2023 

№1004), на основании решения Нововоронежской городской Думы от 08.12.2022 №160 «Об утверждении бюджета городского округа город 
Нововоронеж на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» (в редакции решения Нововоронежской городской Думы от 09.11.2023 

№51), в соответствии с постановлением администрации городского округа город Нововоронеж от 30.10.2013 №1793 «О Порядке принятия 

решений о разработке, реализации и оценке эффективности муниципальных программ городского округа город Нововоронеж» (в редакции 
постановления администрации городского округа город Нововоронеж от 28.10.2019 №1125), руководствуясь ст. ст. 3, 43, Устава городского 

округа город Нововоронеж, п. 1.1. р. 1 и п.п. 5.2.2. п. 5.2. р. 5 Положения о финансовом отделе администрации городского округа город 

Нововоронеж, утвержденного решением Нововоронежской городской думы от 26.12.2019 № 385 (в редакции решения Нововоронежской 

городской Думы от 23.12.2021 №94), 

ПРИКАЗЫВАЮ 

1. Внести в приказ финансового отдела администрации городского округа город Нововоронеж от 26.12.2022г. №74-р «Об утверждении 
Плана реализации муниципальной программы городского округа город Нововоронеж «Управление муниципальными финансами, создание 

условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджета городского 

округа город Нововоронеж» на 2023 год» следующие изменения: 
1.1 Изложить приложение 1 «План реализации муниципальной программы городского округа город Нововоронеж «Управление 

муниципальными финансами, создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение 

устойчивости бюджета городского округа город Нововоронеж» на 2023 год», согласно приложению к настоящему приказу. 
2. Настоящий приказ вступает в силу с даты его подписания. 

3. Настоящий приказ опубликовать в газете «Вестник органов местного самоуправления городского округа город Нововоронеж».   

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 

Руководитель финансового отдела                                                  Е.В. Терехова 
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Приложение                                                                                          

к приказу финансового отдела администрации городского 

округа город Нововоронеж от 17.11.2023 №51-р 

     

Приложение  № 1                                                                              

к приказу финансового отдела администрации городского 

округа город Нововоронеж от 26.12.2022 №74-р 

         План реализации муниципальной программы городского округа город Нововоронеж «Управление муниципальными финансами, создание условий для эффективного и ответственного управления 

муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджета городского округа город Нововоронеж» на 2023 год  

    
  

Статус, наименование 

муниципальной 
программы, 

подпрограммы,  

основного 
мероприятия, 

мероприятия 

Содержание основного мероприятия (мероприятия), 

ожидаемый непосредственный результат (краткое 

описание) 

Исполнитель 

мероприятия 
главный 

распорядитель 

бюджетных 
средств (далее - 

ГРБС) 

Код бюджетной 

классификации  (КБК)  

  
Источники финансирования муниципальной программы, 

тыс. рублей 

Всего 

в том числе по источникам: 

Федеральный 
бюджет 

Областной 
бюджет 

Местный 
бюджет 

Внебюджетные 
источники 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Муниципальная 

программа 

"Управление 

муниципальными 

финансами, создание 

условий для 

эффективного и 

ответственного 

управления 

муниципальными 

финансами, 

повышение 

устойчивости 

бюджета городского 

округа город 

Нововоронеж"     

1. Отношение дефицита бюджета городского округа к 
общему годовому объему доходов бюджета городского 

округа без учета утвержденного объема безвозмездных 

поступлений в отчетном финансовом году из бюджетов 
вышестоящих уровней, не более 10%. 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

000 0000 06 0 00 00000  6 008,30     6 008,30   

2. Отношение объема муниципального долга к общему 

годовому объему доходов бюджета городского округа бех 

учета объема безвозмездных поступлений из бюджетов 

вышестоящих уровней, не более 100%. 

Финансовый 

отдел   
927 0000 06 0 00 0000 5 768,40     5 768,40   

3. Уровень качества финансового менеджмента главных 

распорядителей средств бюджета городского округа город 
Нововоронеж, не менее 81 

Контрольно-

счетная палата 
948 0000 06 0 00 0000 239,90     239,90   

Основное 

мероприятие 1. 

Организация 

бюджетного процесса 

в городском округе 

город Нововоронеж.    

1. Разработка и утверждение нормативно-правовых актов 

регулирующих бюджетный процесс городского округа 

город Нововоронеж (да/нет)    

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

000 0000 06 0 30 00000 1 882,40     1 882,40   

2. Соблюдение порядка и сроков разработки проекта 

бюджета городского округа город Нововоронеж, 

установленных бюджетным законодательством 
Российской Федерации и правовым актом администрации 

городского округа город Нововоронеж (да/нет) 

3. Составление и утверждение сводной бюджетной 

росписи бюджета городского округа в сроки, 
установленные бюджетным законодательством 

Российской Федерации и правовым актом Финансового 

отдела (до начала очередного финансового года)         

4. Доведение показателей сводной бюджетной росписи и 

лимитов бюджетных обязательств до главных 

распорядителей средств бюджета городского округа в 

сроки, установленные бюджетным законодательством 

Российской Федерации и правовым актом Финансового 
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отдела, 100%.  

5. Темп роста налоговых и неналоговых доходов бюджета 

городского округа, за исключением доходов от продажи 

имущества и продажи земельных участков, по сравнению с 
предыдущим финансовым годом, не менее 95%. 

6. Исполнение бюджета городского округа по доходам без 

учета безвозмездных поступлений к первоначально 

утвержденному уровню, не более 0,1 
 

7. Соотношение недополученных доходов по местным 

налогам в результате действия налоговых льгот, 
установленных решениями Нововоронежской городской 

Думы, к общему объему доходов от поступления местных 

налогов, не более 0,1 

8. Отношение прироста недоимки по налоговым платежам 
в бюджет к налоговым доходам, не более 0,8 

9. Наличие результатов ежегодной оценки эффективности 

предоставляемых налоговых льгот и ставок налогов, 
установленных решениями Нововоронежской городской 

Думы (да/нет) 

10. Сумма недоимки по налоговым платежам  в  местный 

бюджет в расчёте на 100 000 рублей налоговых доходов 
бюджета городского округа город Нововоронеж (в 

сопоставимых условиях), не более  5,5 тыс. руб. 

11. Количество изменений, внесенных в решение о 
бюджете городского округа, не более 4-х 

12. Составление и представление в Нововоронежскую 

городскую Думу годового отчета об исполнении бюджета 
городского округа в сроки, установленные бюджетным 

законодательством Российской Федерации (до 1 мая 

текщего года) 

13. Доля главных распорядителей средств бюджета 
городского округа, охваченных оценкой качества 

финансового менеджмента, 100% 

14. Уровень исполнения плановых назначений по расходам 
на реализацию программных мероприятий, 95% 

15. Своевременное выделение бюджетных ассигнований, 

зарезервированных в составе расходов городского округа 

город Нововоронеж в соответствии с установленными 
муниципальными правовыми актами администрации 

городского округа город Нововоронеж (да/нет) 

16. Отношение объема просроченной кредиторской 
задолженности городского округа и муниципальных 

учреждений городского округа к объему расходов 

бюджета городского округа, 0 

17. Доля расходов на обслуживание муниципального долга 
в общем объеме расходов бюджета городского округа (за 

исключением расходов, которые осуществляются за счет 

субвенций из областного бюджета), не более 1,0% 

18. Применение классификатора финансовых нарушений и 

недостатков, выявляемых в ходе осуществления проверок  
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(да/нет) 

19. Создание системы муниципального финансового 

контроля в соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации (да/нет) 

20. Соответствие утвержденному плану проведения 
контрольно-ревизионных мероприятий (да/нет) 

21. Доля внеплановых проверок к общему объему 

проверок, в соответствии с утвержденным планом 
проведения контрольно-ревизионных мероприятий, не 

более 20% 

22. Ежемесячное размещение на официальных сайтах 

органов местного самоуправления городских округов  

отчетов об исполнении бюджета городского округа 

(да/нет) 

23. Количество проведенных публичных слушаний по 
проекту решения о бюджете городского округа на 

очередной финансовый год и плановый период и годовому 

отчету об исполнении бюджета городского округа, 2 

24. Размещение на официальных сайтах органов местного 
самоуправления городских округов (публикация) 

брошюры «Бюджет для граждан» (да/нет) 

25. Размещение на официальном сайте городского округа 
город Нововоронеж информации о проведенных 

контрольных мероприятиях (да/нет) 
              

  

  
  

всего 1 882,40     1 882,40   

927 0111 06 0 30 00000 1 837,10     1 837,10   

927 0113 06 0 30 00000 45,30     45,30   

Мероприятие 1.1  

Нормативное правовое регулирование бюджетного 

процесса в городском округе город Нововоронеж. 

Обеспечение выполнения задач муниципальной 
программы, достижение конечных результатов 

муниципальной программы и предусмотренных 

показателей (индикаторов) основного мероприятия 1 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

            

Мероприятие 1.2  

Составление проекта бюджета городского округа город 

Нововоронеж на очередной финансовый год и плановый 

период.  Обеспечение выполнения задач муниципальной 

программы, достижение конечных результатов 

муниципальной программы и предусмотренных 

показателей (индикаторов) основного мероприятия 1 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

            

Мероприятие 1.3  

Организация исполнения  бюджета городского округа 
город Нововоронеж и формирование бюджетной 

отчетности. Обеспечение выполнения задач 

муниципальной программы, достижение конечных 
результатов муниципальной программы и 

предусмотренных показателей (индикаторов) основного 

мероприятия 1 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

            

Мероприятие 1.4  

Управление резервным фондом администрации городского 

округа город Нововоронеж и иными резервами на 

исполнение расходных обязательств городского округа 

город Нововоронеж. Обеспечение выполнения задач 

муниципальной программы, достижение конечных 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

  000 0000 06 0 30 00000       1 882,40     1 882,40   

Финансовый 

отдел   

 927 0111 06 0 30 80690       1 837,10     1 837,10   

927 0113 06 0 30 80691       45,30     45,30   
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результатов муниципальной программы и 
предусмотренных показателей (индикаторов) основного 

мероприятия 1 

Мероприятие 1.5  

Управление муниципальным долгом городского округа 
город Нововоронеж. Обеспечение выполнения задач 

муниципальной программы, достижение конечных 

результатов муниципальной программы и 
предусмотренных показателей (индикаторов) основного 

мероприятия 1 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

            

Мероприятие 1.6  

Повышение эффективности муниципального финансового 

контроля, осуществляемого в соответствии с Бюджетным 
кодексом Российской Федерации. Обеспечение 

выполнения задач муниципальной программы, достижение 

конечных результатов муниципальной программы и 
предусмотренных показателей (индикаторов) основного 

мероприятия 1 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

            

 Мероприятие 1.7  

Обеспечение доступности информации о бюджетном 
процессе в городском округе город Нововоронеж. 

Обеспечение выполнения задач муниципальной 

программы, достижение конечных результатов 
муниципальной программы и предусмотренных 

показателей (индикаторов) основного мероприятия 1 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

            

Основное 

мероприятие 2. 

Обеспечение 

реализации 

муниципальной 

программы.    

                                                                                                                                                                                                      

1.Отсутствие просроченной кредиторской 

задолженности (да/нет).                                                                                                                                        

2.Своевременность предоставления бюджетной 

отчетности, установленной Финансовым отделом 

(да/нет) 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

000 0000 06 0 05 00000 4 125,90     4 125,90   

Финансовый 
отдел   

всего 3 886,00     3 886,00   

927 0106 06 0 05 00000 2 576,20     2 576,20   

927 0113 06 0 05 00000 1 300,00     1 300,00   

  927 1301 06 0 05 00000 9,80     9,80   

  
всего 239,90     239,90   

948 0106 06 0 05 00000 239,90     239,90   

Мероприятие 2.1. Финансовое выполнение бюджетных обязательств 

Всего, в том 

числе в разрезе 

ГРБС: 

000 0000 06 0 05 00000 4 125,90     4 125,90   

Финансовый 

отдел   

всего 3 886,00     3 886,00   

927 0106 06 0 05 00000 2 576,20     2 576,20   

927 0113 06 0 05 00000 1 300,00     1 300,00   

927 1301 06 0 05 00000 9,80     9,80   

Контрольно-

счетная палата 

всего 239,90     239,90   

948 0106 06 0 05 00000 239,90     239,90   
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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ГОРОД НОВОВОРОНЕЖ 

 

Во исполнение постановления администрации городского округа город Нововоронеж от 02.10.2023 № 1014 «О проведении конкурса 

«Лучший – бизнес проект» 14 ноября  2032 года в 10.00 часов, в кабинете № 211, по адресу: город Нововоронеж, улица Космонавтов, дом 4. 

состоялось заседание комиссии «Лучший – бизнес проект». 

Прием документов осуществлялся в здании администрации, в кабинете № 317 (организационный отдел). 

На участие в конкурсе поступила 1 заявка от ООО «Гарденлига» с бизнес проектом «Приобретение оборудования для блочно-модульной 
котельной». В течение 5 рабочих дней (постановление администрации городского округа город Нововоронеж от 11.07.2016 № 976)  заявка 

рассматривалась комиссией по предоставлению мер финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, 
физическим лицам, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на 

профессиональный доход» городского округа город Нововоронеж (далее-Комиссия) в соответствии с  порядком (постановление 

администрации городского округа город Нововоронеж от 28.09.2017 № 922). 
По результатам работы Комиссии было принято решение о предоставлении субсидии на реализацию мероприятий, заявленных в бизнес - 

проекте (приобретение оборудования), из средств городского бюджета, в рамках реализации муниципальной программы «Муниципальное 

управление и развитие социальной политики в городском округе город Нововоронеж», подпрограммы «Развитие малого и среднего 
предпринимательства» ООО «Гарденлига» в размере 596000 руб. 
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