
Приложение № 4 к извещению 

Требования к участникам закупки, содержанию и составу заявки на 

участие в закупке и инструкция по ее заполнению 

 

Заявка на участие в закупке должна содержать: 

 

1. документы и информацию об участнике закупки: 

а) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического 

лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником 

закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или 

представительства иностранного юридического лица (если от имени 

иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или 

представительство), наименование обособленного подразделения 

юридического лица (если от имени участника закупки выступает 

обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество 

(при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том 

числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя); 

 

б) фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер 

налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени юридического лица, либо действующего 

в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или 

представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего 

функции единоличного исполнительного органа юридического лица; 

 

в) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) 

членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего 

функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при 

наличии), управляющей организации (при наличии), участников (членов) 

корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью 

процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, 

учредителей унитарного юридического лица или в соответствии с 

законодательством соответствующего иностранного государства аналог 

идентификационного номера налогоплательщика таких лиц; 

 

г) адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического 

лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места 

нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного 

филиала или представительства на территории Российской Федерации (если 

от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный 

филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного 

подразделения юридического лица (если от имени участника закупки 

выступает обособленное подразделение юридического лица), место 

жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя (если участник закупки является 



физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве 

индивидуального предпринимателя), адрес электронной почты, номер 

контактного телефона; 

 

д) копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в 

соответствии с законодательством Российской Федерации (если участник 

закупки является физическим лицом, не являющимся индивидуальным 

предпринимателем); 

 

е) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица 

(если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного 

филиала или представительства иностранного юридического лица (если от 

имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал 

или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки 

является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве 

индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера 

налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего 

иностранного государства (если участником закупки является иностранное 

лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником 

закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или 

представительства иностранного юридического лица (если от имени 

иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или 

представительство), обособленного подразделения юридического лица (если 

от имени участника закупки выступает обособленное подразделение 

юридического лица); 

 

ж) выписка из единого государственного реестра юридических лиц 

(если участником закупки является юридическое лицо), выписка из единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если 

участником закупки является индивидуальный предприниматель); 

 

з) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык 

документов о государственной регистрации юридического лица или 

физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в 

соответствии с законодательством соответствующего государства (если 

участником закупки является иностранное лицо); 

 

и) декларация о принадлежности участника закупки к учреждению или 

предприятию уголовно-исполнительной системы (если участник закупки 

является учреждением или предприятием уголовно-исполнительной 

системы); 

 



к) декларация о принадлежности участника закупки к организации 

инвалидов, предусмотренной частью 2 статьи 29 Федерального закона № 44-

ФЗ (если участник закупки является такой организацией); 

л) декларация о принадлежности участника закупки к социально 

ориентированным некоммерческим организациям в случае установления 

преимущества, предусмотренного частью 3 статьи 30 Федерального закона 

№44 -ФЗ; 

  

 

Информация и документы, предусмотренные подпунктами "а" - 

"л" пункта 1 части 1 статьи 43 Федерального закона № 44-ФЗ, не 

включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие 

информация и документы в случаях, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом, направляются (по состоянию на дату и время их 

направления) заказчику оператором электронной площадки, 

оператором специализированной электронной площадки путем 

информационного взаимодействия с единой информационной системой; 
 

м) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении 

крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено 

законодательством Российской Федерации, учредительными документами 

юридического лица и для участника закупки заключение контракта на 

поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся 

объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения 

заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является 

крупной сделкой; 

 

н) документы, подтверждающие соответствие участника закупки 

требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального 

закона № 44-ФЗ: 

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим 

лицом, в отношении которого применяются специальные экономические 

меры, предусмотренные подпунктом «а» пункта 2 Указа Президента РФ от 

03.05.2022 г. №252, либо являться организацией, находящейся под контролем 

таких лиц  

 

Документы, подтверждающие соответствие участника закупки 

дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2 

(при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ: 

- не требуются. 

 

Документы, подтверждающие соответствие участника закупки 

дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2.1 

(при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ: 

- не требуются; 
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о) декларация о соответствии участника закупки требованиям, 

установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона 

№ 44-ФЗ; 

 

п) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с 

законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление 

денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной 

работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов 

исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с 

законодательством Российской Федерации такой счет открывается после 

заключения контракта; 

 

2. предложение участника закупки в отношении объекта закупки: 
а) характеристики предлагаемого участником закупки товара, 

соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в 

соответствии с частью 2 статьи 33 Федерального закона № 44-ФЗ, товарный 

знак (при наличии у товара товарного знака); 

 

б) наименование страны происхождения товара в соответствии с 

общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран 

мира, с учетом положений части 2 статьи 43 Федерального закона № 44-ФЗ; 

 

3. информация и документы, предусмотренные нормативными 

правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 

Федерального закона № 44-ФЗ: 

- не требуются; 

 

Требовать от участника закупки представления иных информации и 

документов, за исключением предусмотренных частями 1 и 2 статьи 43 

Федерального Закона № 44-ФЗ, не допускается. 

 

Инструкция по заполнению заявки 

 

1. Подготовка заявки 

Заполнение заявки участником закупки производится на русском языке 

и в действующей редакции. 

При подготовке заявки участники закупки должны делать предложения 

в соответствии с «Описанием объекта закупки» по всем пунктам, указанным 

в «Описании объекта закупки». 

Участники закупки имеют право выступать в отношениях, связанных с 

осуществлением закупки, как непосредственно, так и через своих 

представителей. Полномочия представителей участников закупки 

подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с 

гражданским законодательством. 
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2. Требования к содержанию, составу заявки 

2.1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в 

закупке в любое время с момента размещения в ЕИС извещения до 

окончания установленного в соответствии с Законом № 44-ФЗ срока подачи 

заявок на участие в закупке. 

 

2.2. Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника 

закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, 

оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением, и в 

соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке. 

 

2.3. Сведения, которые содержатся в заявке участника закупки, не 

должны допускать двусмысленных (неоднозначных) толкований. 

 

2.4. Участниками закупок должны применяться общепринятые 

термины, обозначения и наименования в соответствии с требованиями 

действующих правовых актов, документов, разрабатываемых и применяемых 

в национальной системе стандартизации, принятых в соответствии с 

законодательством РФ о стандартизации. 

 

2.5. При заполнении заявки участниками закупки должны применяться 

обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, 

функциональных и иных параметров) в соответствии с обозначениями, 

установленными в Приложении № 3 «Описание объекта закупки». 

 

2.6. Заявка участника закупки должна содержать: 

- характеристики предлагаемого участником закупки товара, 

соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в 

соответствии с частью 2 статьи 33 Федерального закона № 44-ФЗ, товарный 

знак (при наличии у товара товарного знака); 

- наименование страны происхождения товара (в случае осуществления 

закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении 

закупаемых работ, оказании закупаемых услуг) в соответствии с 

общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран 

мира. 

 

2.7. Характеристики и наименование предлагаемого участником 

закупки товара не должны сопровождаться словами «эквивалент», «аналог», 

а также синонимами этих слов. 

 

2.8. Если в «Описании объекта закупки» установлено максимальное 

значение показателя, сопровождаемое словами «не более», «менее», «до», 

«по», «не выше» и прочими, или знаком «<», то участник закупки указывает 



в заявке конкретное значение показателя, за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 2.16 настоящей инструкции. 

 

2.9. Если в «Описании объекта закупки» установлено минимальное 

значение показателя, сопровождаемое словами «не менее», «более», «от», 

«свыше», «не ниже» и прочими, или знаком «>», то участник закупки 

указывает в заявке конкретное значение показателя, за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 2.16 настоящей инструкции. 

 

2.10. Если в «Описании объекта закупки» установлено значение 

показателя, которое сопровождается словами «от…- до…» (например, от 3 до 

5 см), «не менее… и не более…» (например, не менее 3 и не более 5 см) или 

установлено значение показателя с использованием знака «-» (например, 3-5 

см), знаков «≥ и ≤» (например: ≥ 3 и ≤ 5), знаков «> и ≤», «> и <», «≥ и <», то 

участник закупки указывает в заявке конкретное значение показателя, 

соответствующее указанным в «Описании объекта закупки» требованиям, но 

без сопровождения словами «от…- до…», «не менее… и не более…», знаков 

«≥ и ≤», «> и ≤», «> и <», «≥ и <» или знаком «-», за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 2.16 настоящей инструкции. 

 

2.11. Если в Описании объекта закупки установлены требования к 

показателю, значение которого имеет диапазонное значение и 

сопровождается словом «диапазон» и знаками «≥ и ≤», «> и ≤», «> и <», «≥ и 

<», «≥ - и ≤ +», «> - и ≤ +», «> - и < +», «≥ - и < +» (например, диапазон ≥ -20 

и ≤ + 120 и т.д.), то участник закупки указывает в заявке конкретные 

значения верхней и нижней границы диапазона, соответствующие 

показателям, указанным в «Описании объекта закупки», с указанием знаков 

«-» и «+» (например, диапазон -20 и + 120). 

 

2.12. Если в Описании объекта закупки установлены требования к 

показателю, значение которого имеет постоянное диапазонное значение и 

сопровождается словом «диапазон» и знаками «±», «+/-» (например, диапазон 

+/- 8), то участник закупки указывает в заявке именно такое диапазонное 

значение показателя (например, диапазон +/- 8). 

 

2.13. Если в Описании объекта закупки установлены требования к 

показателю, значение которого имеет постоянное диапазонное значение, 

которые сопровождаются словами «…не менее чем от… - до …», «…не уже 

чем от… - до …», «…не уже чем … - …», «…не менее … - …» или «…не 

более чем от … - до …», «…не шире чем от… - до …», «…не более чем … - 

…», «…не шире чем … - …» и прочими (например, «диапазон регулирования 

вентиляции не менее чем от 10 до 20»), то участник закупки указывает в 

заявке конкретные значения верхней и нижней границы показателя, 

соответствующие указанным в «Описании объекта закупки» требованиям, но 

без сопровождения словами «…не менее чем …», «…не уже чем …», или 



«…не более чем …», «…не шире чем …» и прочими, за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 2.16 настоящей инструкции. 

 

2.14. Значения показателей не должны допускать разночтения или 

двусмысленное толкование и содержать следующие слова (с учетом всех 

словоформ) и знаки: «не менее» / «не более», «менее» / «более», «хуже» / 

«лучше», «свыше», «выше» / «ниже», «меньше» / «больше», «>» / «<», «<» / 

«>», «±», «+/-», «≥» (больше или равно), «≤» (меньше или равно) и тому 

подобное, то есть должны быть конкретными, кроме случаев, отдельно 

предусмотренных настоящей инструкцией и «Описанием объекта закупки». 

 

2.15. Символ «±», «+/-» - означает, что участнику следует предоставить 

в заявке конкретный показатель равный указанному или с отклонением в 

большую или меньшую сторону в пределах указанного предельного 

отклонения. 

Символ «<» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, менее указанного значения. 

Символ «>» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, более указанного значения. 

Символ «≥» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, более указанного значения или равный ему. 

Символ «≤» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, менее указанного значения или равный ему. 

Слова «не менее» - означает, что участнику следует предоставить в 

заявке конкретный показатель, более указанного значения или равный ему. 

Слова «не более» - означает, что участнику следует предоставить в 

заявке конкретный показатель, менее указанного значения или равный ему. 

Слово «менее» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, менее указанного значения и не равный ему. 

Слово «более» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, более указанного значения и не равный ему. 

Слова «не выше» - означает, что участнику следует предоставить в 

заявке конкретный показатель, не более указанного значения или равный 

ему. 

Слова «не ниже» - означает, что участнику следует предоставить в 

заявке конкретный показатель, не менее указанного значения или равный 

ему. 

Слово «выше» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, более указанного значения и не равный ему. 

Слово «ниже» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, менее указанного значения и не равный ему. 

Слово «до» - означает, что участнику следует предоставить в заявке 

конкретный показатель, менее указанного значения и не включающий 

крайнее значение. 

 



2.16. Если в «Описании объекта закупки» установлен показатель (в том 

числе диапазонный) в том числе в соответствии с техническими 

регламентами, ГОСТ, ТУ, СанПин, иными документами, разрабатываемыми 

и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в 

соответствии с законодательством РФ о стандартизации, и данный 

показатель отмечен значком «*», то значение такого показателя не подлежит 

изменению и участник указывает в заявке именно такое значение показателя, 

в том числе диапазонное (например, «не менее 4»), либо конкретное значение 

показателей, в зависимости от значения, установленного производителем, 

входящее в указанный диапазон. 

 

2.17. Если в «Описании объекта закупки» установлены несколько 

показателей товара, значения которых перечисляются и сопровождаются 

союзами «и», «или», «и/или» или знаком «,», то участником закупки может 

быть предложен товар с точно такими же значениями, сопровождаемыми 

союзами «и», «или», «и/или» или знаком «,», а может быть предложен товар 

с конкретными значениями показателей без сопровождения союзами «и», 

«или», «и/или» или знаком «,». 

 

2.18. Если в «Описании объекта закупки» установлены конкретные 

значения показателей, которые не сопровождаются словами «не более», «не 

менее», «более», «менее», «до», «свыше», «не ниже», «не выше» и прочими, 

участником закупки должен быть предложен товар со значениями 

показателей, заданными в «Описании объекта закупки», данные значения 

показателей не изменяются. 

 

Описание объекта закупки представлено отдельным файлом в виде 

Приложения № 3 к извещению и является его неотъемлемой частью. В 

случае, если описание объекта закупки содержит указания на товарные 

знаки, то такие наименования следует читать со словами «или эквивалент». 

 

3. Единые требования к участникам закупки в соответствии с 

пунктами 1-11 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ, а также требование, 

предъявляемое к участникам закупки в соответствии с частью 1.1 

статьи 31 Закона № 44-ФЗ 

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим 

поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом 

закупки; 

3) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и 

отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - 

юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным 

(банкротом) и об открытии конкурсного производства; 
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4) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, 

установленном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

5) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, 

задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые 

предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 

сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу 

решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм 

исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 

сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает 

двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, 

по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. 

Участник закупки считается соответствующим установленному требованию 

в случае, если им в установленном порядке подано заявление об 

обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому 

заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято; 

7) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у 

руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, 

исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или 

главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за 

преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные 

статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за 

исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также 

неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде 

лишения права занимать определенные должности или заниматься 

определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, 

выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом 

осуществляемой закупки, и административного наказания в виде 

дисквалификации; 

7.1) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет 

до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к 

административной ответственности за совершение административного 

правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях; 

8) обладание участником закупки исключительными правами на 

результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением 

контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением 

случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или 

искусства, исполнения, на финансирование проката или показа 

национального фильма; 
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9) отсутствие обстоятельств, при которых должностное лицо заказчика 

(руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, 

руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий), 

его супруг (супруга), близкий родственник по прямой восходящей или 

нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, внучка), 

полнородный или неполнородный (имеющий общих с должностным лицом 

заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное должностным 

лицом заказчика, либо усыновитель этого должностного лица заказчика 

является: 

а) физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве 

индивидуального предпринимателя), являющимся участником закупки; 

б) руководителем, единоличным исполнительным органом, членом 

коллегиального исполнительного органа, учредителем, членом 

коллегиального органа унитарной организации, являющейся участником 

закупки; 

в) единоличным исполнительным органом, членом коллегиального 

исполнительного органа, членом коллегиального органа управления, 

выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, являющегося 

участником закупки. Выгодоприобретателем для целей настоящей статьи 

является физическое лицо, которое владеет напрямую или косвенно (через 

юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью 

процентами голосующих акций хозяйственного общества либо владеет 

напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько 

юридических лиц) долей, превышающей десять процентов в уставном 

(складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества; 

10) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в 

составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в 

составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а 

также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или 

косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) 

более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества 

либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) 

капитале хозяйственного товарищества или общества; 

10
1
) участник закупки не является иностранным агентом; 

11) отсутствие у участника закупки ограничений для участия в 

закупках, установленных законодательством Российской Федерации. 

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим 

лицом, в отношении которого применяются специальные экономические 

меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ от 

03.05.2022 г. № 252 «О применении ответных специальных экономических 

мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных 

государств и международных организаций», либо являться организацией, 

находящейся под контролем таких лиц. 

Установлено требование об отсутствии в предусмотренном Законом № 

44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 



информации об участнике закупки, в том числе о лицах, информация о 

которых содержится в заявке на участие в закупке в соответствии с 

подпунктом "в" пункта 1 части 1 статьи 43 Законом № 44-ФЗ, если 

Правительством Российской Федерации не установлено иное. 


